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1. DO OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa no

fornecimento de materiais de consumo diversos (materiais de expediente, limpeza e
higienizacdo, géneros alimenticios, copa/cozinha e materiais elétrico etc),
destinados a atender as demandas administrativas e operacionais desta Secretaria,
conforme especificacfes e quantitativos descritos neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA
A presente contratacdo refere-se a aquisicdo pontual de materiais de consumo

destinados a manutencao das atividades administrativas e operacionais da Secretaria de
Estado da Mulher.

Destaca-se que se encontra em andamento processo administrativo visando a
realizacdo de procedimento licitatério para formacdo de Ata de Registro de Precos, que
contemplara a demanda integral de materiais ao longo do exercicio. Contudo,
considerando o prazo necessario para conclusdo do certame, verifica-se a necessidade
imediata de aquisicao de itens basicos indispensaveis ao funcionamento da Secretaria.

Desta maneira, a presente contratacdo possui carater excepcional e temporario,
limitada ao quantitativo minimo necessario para garantir a continuidade das atividades
administrativas e institucionais, bem como a realizacdo de acfes e oficinas promovidas
pela Secretaria.

Portanto a presente aquisi¢cao nao configura fracionamento de despesa, uma vez que
h& processo licitatério em andamento para atendimento da demanda total, restringindo-se
esta contratacdo ao atendimento emergencial até a concluséo do referido procedimento.

3. JUSTIFICATIVA DE AGRUPAMENTO
Os itens constantes neste Termo de Referéncia foram organizados em GRUPOS,

considerando a similaridade entre os materiais e a necessidade de aquisicdo conjunta
para atendimento das demandas administrativas desta Secretaria.

O agrupamento visa proporcionar maior eficiéncia administrativa, simplificacdo do
processo de contratacdo e melhor gestdo do fornecimento dos materiais, evitando a
realizacdo de multiplas contratacfes para itens de mesma natureza. Ressalta-se que o
agrupamento ndo compromete a competitividade, uma vez que 0s itens s&o comuns no

mercado e amplamente comercializados por fornecedores do ramo.

4. DA ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO
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3016 — Material de expediente
3026 - Material Elétrico e Eletrénico

Grupo | Item . Caddigo Valor. Valor.
Descricao Und Qtd Siga Unit Total

1 Bloco adesivo/postit - Cor: | Pacote - 50 16767 R$ R$
diversa; Medida: 76 x 102 mm (C | com 04
x L); Embalagem: bloco com 100 | unidades
folhas.

2 Bloco adesivo/postit - Cor: | Pacote - 50 26423 R$ R$
diversa; Medida: 38 x 50 mm (C x | com 04
L); Embalagem: bloco com 50 | unidades
folhas; InformacgBes adicionais:
com 04 unidades

3 Pasta em L - Material: em | Pacote - 05 23071 R$ R$
polipropileno; Cor: incolor; com 10
Medida: unidades
230x 334 x 0,15 mm (L x AX E);

4 Caneta esferogréfica - Material: Caixa- 10 51029 R$ R$
plastico transparente; Escrita: com 50
média; Cor: preta unidades

5 Caneta esferogréfica - Material: Caixa- 05 51031 R$ R$
plastico transparente; Escrita: com 50
média; Cor: vermelha. unidades

6 Caneta esferogréfica - Material: Caixa- 20 51027 R$ R$
plastico transparente; Escrita: com 50
média; Cor: azul. unidades

7 Grampo para grampeador - Caixa- 10 15688 R$ R$
Material: metal galvanizado; com 5000
Tamanho: 26/06. unidades

8 Grampo para grampeador - Caixa- 10 2303 R$ R$
Material: metal galvanizado; com 5000

Tamanho: 23/13; Requisito: com unidades
tratamento antiferrugem.
9 Grampeador - Categoria: de Unidade 20 27420 R$ R$
mesa; Material: metalico;
Capacidade: até 30 folhas;

01 Informagdes adicionais: utilizagéo
de grampo 26/06

10 | Grampeador - Categoria: de Unidade 04 15285 R$ R$
mesa; Capacidade: 100 folhas;
Informacdes adicionais: utilizacdo
de grampo 23/13

11 | Tesoura multiuso - Tipo: fio liso; Unidade 20 30141 R$ R$
Material: ago inoxidavel;
Tamanho: 13 cm; Cabo: em
polipropileno; Ponta: arredondada

12 | Clipe para papel - Material: aco Caixa- 06 6188 R$ R$
galvanizado; Numero: 4/0; com 50
Formato: tradicional; Requisito: unidades
com tratamento antiferrugem

13 | Clipe para papel - Material: aco Caixa- 06 6192 R$ R$
galvanizado; Numero: 8/0; com 100
Formato: tradicional; Requisito: unidades
com tratamento antiferrugem

14 | Clipe para papel - Material: aco Caixa- 06 6179 R$ R$
galvanizado; Numero: 1; Formato: com 25
tradicional; Requisito: com unidades
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tratamento antiferrugem.

15 Pincel marca-texto - Cor: azul; Caixa- 04 1993 R$ R$
Tinta: fluorescente; Composicéo: com 12
a base de agua, aditivos, unidades

corantes, resinas
termoplasticas;Escrita; 2.5 mm,;

16 | Pincel marca-texto - Cor: Caixa- 04 2023 R$ R$
amarela; Tinta: fluorescente; com 12
Composicéo: a base de agua, unidades

aditivos, corantes, resinas
termoplasticas; Escrita: 4.0 mm,;

17 | Pincel marca-texto - Cor: verde; Caixa- 04 2017 R$ R$
Tinta: fluorescente; Composicéo: com 12
a base de agua, aditivos, unidades

corantes, resinas termoplasticas;
Escrita: 2.5 mm;

18 | Pincel marca-texto - Cor: rosa; Caixa- 04 2018 R$ R$
Tinta: fluorescente; Composicao: com 12
a base de agua, aditivos, unidades

corantes, resinas termoplasticas;
Escrita: 2.5 mm;

19 | Lapis preto - Graduagdo: hb; In{ Caixa- 02 44983 R$ R$
formag0es adicionais: apontado com 36
unidades

20 | Alfinete - Finalidade: uso em Caixa- 04 2010 R$ R$
mapa/mural; Material: metal com 100
niguelado; Cabeca: redonda em unidades

plastico; Cor: variada;
Comprimento: 10 mm.
21 Pistola para cola quente - Uso: Unidade 04 19249 R$ R$
01 bastdo de 11 mm; Material:
plastico injetado; Tenséao elétrica:
bivolt; Poténcia: 25 W.

22 Prancheta - Material: acrilico; Unidade 04 23036 R$ R$
Cor: transparente; Medida: 210 x
297 mm (L x A); Informagbes
adicionais: com prendedor em
acrilico

23 Pilha - Modelo: C; Voltagem: 1,5 Pacote 03 6138 R$ R$
V; Categoria: comum. Embalagem
com 8 unidades

24 | Extensdo - Categoria: elétrica; | Unidade 03 14547 R$ R$
Tenséo elétrica: bivolt;
Amperagem: 10 A; Comprimento:
5 m; Requisito: com 4 tomadas 2p
+T.

25 Extensdo - Categoria: elétrica; | Unidade 03 18554 R$ R$
Tensao elétrica: 250 V, méxima;
Amperagem: 10 A; Comprimento:
15 m; Requisito: com 5 tomadas

2p.
26 Pilha - Modelo: bateria; Voltagem: Pacote 02 24834 R$ R$
9 V; Categoria: alcalina;
Informacg6es adicionais:
recarregavel. Embalagem com 8
unidades
27 Extensdo - Categoria: elétrica; | Unidade 03 13889 R$ R$
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Tenséo elétrica: bivolt;
Amperagem: 10 A; Comprimento:
3 m; Requisito: com 4 tomadas 2p
+T.
28 Lampada - Categoria: bulbo de | Unidade 30 14713 R$ R$
LED; Poténcia: 18 W; Cor da luz:
branco frio; Fluxo luminoso: 1100
lumens; Tenséo elétrica: bivolt.
29 | Pilha - Modelo: D; Voltagem: 1,5 | Pacote 03 6139 R$ R$
V; Categoria: alcalina.
Embalagem com 2 unidades
3022 - Material de Limpeza e Produtos de Higienizagéo
3021 - Material de Copa e Cozinha

30 | Desinfetante concentrado - Caixa- 05 41624 R$ R$
Fragrancia: algoddo; Embalagem: com 6
com 120 ml. unidades
31 Desinfetante concentrado - Caixa- 05 47156 R$ R$
Fragrancia: diversa; Embalagem: com 6
com5L. unidades
32 Esponja - Finalidade: multiuso, Caixa- 10 3935 R$ R$
02 limpeza de utensilios domésticos com 12
em geral; Material: espuma de unidades

poliuretano e fibra sintética com
mineral abrasivo;

33 | Alcool - Finalidade: higienizagéo Caixa- 05 21556 R$ R$
de superficies e assepsia das com 12
maos; Categoria: etilico hidratado; | unidades
Aspecto fisico: liquido; INPM: 70°;

Potencial Hid
34 | Agua sanitéaria - Finalidade: uso Caixa- 10 16193 R$ R$
geral em limpeza, higienizagéo de com 12
ambientes e como alvejante de unidades
roupas; Composicao: hipoclorito
de sodio
35 Rolo pano multiuso - Medida: Unidade 15 50788 R$ R$

300 m x 28 cm (C x L); Cor: a
definir; Informagdes adicionais:

picotado

36 Papel higiénico - Folha: dupla, Fardo — 10 19721 R$ R$
continua; Medida: 300 m x 10 cm com 16
(C x L); Composicao: 100 % pacotes

celulose virgem; Cor: branca.
Embalagem: com 8 rolos;
Informacdes adicionais: macio,
alta absorcéo, ndo perfumado,
néo reciclado;

37 | Papel toalha - Categoria: Fardo — 10 54760 R$ R$
interfolhado; Folha: dupla; com 5
Medida: 220 x 230 mm (C x L); pacotes
Composicdo: 100 % celulose
virgem,

38 Papel toalha - Categoria: Fardo — 10 38772 R$ R$
interfolhado; Folha: tripla e com 5
gofrada; Medida: 220 x 230 mm pacotes

(C x L); Composicao: 100 %
celulose virgem;
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39 | Guardanapo - Material: papel; Fardo — 05 32737 R$ R$
Folha: dupla; Medida: 33 x 30 com 16
cm (C x L); Cor: branca; pacotes
Embalagem: pacote com 50
unidades; Informacdes adicionais
40 | Guardanapo - Material: papel; Fardo — 05 32736 R$ R$
Folha: dupla; Medida: 23 x 22 com 16
cm (C x L); Cor: branca; pacotes
Embalagem: pacote com 50
unidades;
41 Esponja - Finalidade: multiuso, Pacote 50 3938 R$ R$
limpeza de utensilios domésticos
em geral; Material: espuma de
poliuretano e fibra sintética com
mineral abrasivo; Peso: 60 g;
Abrasividade: média; Medida: 110
X 75x 20 mm (C x L x A);
Requisito: dupla face (azul escuro
abrasiva e azul claro ndo
abrasiva), com funcéo bactericida
e nao risca. (12 unidades)
42 | Garrafa para café - Material: aco | Unidade | 05 51649 R$ R$
inoxidavel; Capacidade: 3 L;
Requisito: com sistema de
pressdo, sistema de trava nha
tampa e fundo giratério;
3007 — Géneros de Alimentacao
43 Agua mineral - Tipo: sem gas; Caixa- 10 41030 R$ R$
Embalagem: com 200 ml. com 48
unidades
44 | Café moido - Torra: média; | fd- com 20 41037 R$ R$
Empacotamento: Vacuo; 20
Embalagem: com 250 g. unidades
45 | Aclcar - Tipo: cristal; | Fardo - | 04 40847 R$ R$
Embalagem: com 2 kg. com 15
pacotes
46 Leite longa vida - Tipo: integral; | Unidade 05 24588 R$ R$
Embalagem: caixacom 1L;
47 | Orégano - Apresentacdo: folha | Unidade 03 24614 R$ R$
seca, Embalagem: pacote de 1
03 kg.
48 | Pimenta do reino - | Unidade | 02 24635 R$ R$
Apresentacao: moida;
Embalagem: pacote 500 g;
49 Polvilho doce - Embalagem: | Unidade 10 24649 R$ R$
pacote com 500g;
50 | Alho —Tipo: comum; Kg 10 24711 R$ R$
51 Fermento - Tipo: quimico; | Unidade 03 28340 R$ R$
Apresentacdo: pd; Embalagem:
pote com 100g
52 Hortifruti - Tipo: cebola; Kg 05 28367 R$ R$
Variedade: branca
53 | Hortifruti - Tipo: pimenta-de- Kg 02 28432 R$ R$
cheiro
54 | Hortifruti - Tipo: coentro; Kg 05 28439 R$ R$
55 | Hortifruti - Tipo: cebolinha Kg 10 28440 R$ R$
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56 | Vinagre - Tipo: de é&lcool, | Unidade | 05 32303 R$ R$
Embalagem: frasco de 500 ml;

57 Folha de louro - Tipo: folha | Unidade 05 32676 R$ R$
seca; Embalagem: com 5 g.

58 | Farinha de trigo - Tipo: 1, | Unidade | 10 40918 R$ R$
tradicional; Embalagem: pacote
com
1 kg; InformagBes adicionais: sem
fermento

59 Leite condensado - Tipo: | Unidade 05 40964 R$ R$
integral; Embalagem: com 395 g;

60 | Colorau - Embalagem: com 1 kg; Unidade | 03 41006 R$ R$

61 | Acafrdo — Embalagem: com 1 kg; | Unidade 05 41007 R$ R$

62 | Manteiga comum - Tipo: com sal; | Unidade 10 41127 R$ R$
Embalagem: com 500 g.

63 | Sal refinado — Embalagem: com | Unidade 20 50924 R$ R$
1kg;

64 | Alecrim - Apresentacgdo: folha | Unidade 10 52470 R$ R$
seca; Embalagem: pacote com
150 g;

Valor Total Geral: R$ -

5. ESTIMATIVA E JUSTIFICATIVA DAS QUANTIDADES E VALOR
A definicdo das quantidades dos materiais de consumo foi realizada com base nas

necessidades operacionais da Secretaria de Estado da Mulher, considerando as atividades
administrativas desenvolvidas, o consumo médio observado em contratacdes anteriores e
as estimativas apresentadas pelos setores demandantes, conforme registrado no Docu-
mento de Formalizacdo da Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP).

As guantidades previstas visam assegurar 0 abastecimento adequado dos materiais
necessarios ao desenvolvimento das atividades institucionais, evitando desabastecimento e
garantindo a continuidade dos servicos administrativos.

O valor estimado da contratacdo sera definido apds a conclusédo da pesquisa de pre-
cos, a qual esta sendo realizada junto ao mercado fornecedor e demais fontes de referén-
cia, conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

Apés a consolidacdo das cotacdes e referéncias obtidas, sera elaborado o respectivo
mapa comparativo de precos, que subsidiara a definicdo do valor estimado da contratacao
e a andlise de vantajosidade para a Administracao.

6.DA FUNDAMENTACAO LEGAL, DO CRITERIO E DA SELECAO DO FORNECEDOR
A presente contratagdo fundamenta-se na Lei Federal n® 14.133/21, em especial no
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dispositivo que autoriza a contratacdo direta por dispensa de licitacdo, considerando o
valor estimado da contratacéo e a vantajosidade para a Administracdo Publica.

O critério de julgamento e selecdo do fornecedor sera 0 de menor preco por grupo,

observadas as especificagfes técnicas, condicbes e quantitativos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

A contratacdo serad realizada visando a melhor eficiéncia administrativa,
economicidade e padronizacdo dos materiais, sendo permitida a participacdo de
fornecedores que atendam integralmente as exigéncias técnicas previstas.

A proposta deverd ser apresentada por_escrito, em papel timbrado ou meio

eletrénico, contendo identificacdo da empresa proponente, CNPJ, endereco, telefone e e-
mail, bem como a descricdo dos servigos ofertados, valores unitarios e totais, prazo de
validade da proposta e demais informagcfes necessarias a analise e aceitacdo pela
Administracdo. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes
ou que apresentarem desconformidade com as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

7. DO PRAZO DE GARANTIA E VALIDADE
Os materiais fornecidos deverdo possuir garantia contra defeitos de fabricacéo, vicios

ou inconformidades, responsabilizando-se o fornecedor pela substituicdo dos itens que
apresentarem irregularidades, sem 6nus para a Administracdo Publica.

No ato da entrega, os produtos deverdo estar dentro do prazo de validade
estabelecido pelo fabricante, ndo sendo aceitos itens vencidos ou com prazo de validade
expirado.

Quando aplicavel, os materiais deverdo apresentar prazo de validade compativel com
seu uso, garantindo condicdes adequadas de consumo durante o periodo necessario a sua
utilizacao pela Administracao.

8. DO LOCAL, PRAZO , CONDICOES E RECEBIMENTO DO MATERIAL
Os materiais deverdo ser entregues na sede da Secretaria da Mulher, situada na

Qd 405 sul, Rua AV LO, HM 06 Lote 03, Plano Diretor Sul — Palmas/TO, CEP: 7701-
5638.
O prazo para entrega sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir contados a

partir do recebimento da nota de empenho ou da ordem de fornecimento emitida pela
Administracéo.
Os materiais deverdo ser entregues em perfeitas condi¢cbes de uso, novos, sem

avarias, dentro das especificagdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia, sendo
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vedado o fornecimento de produtos recondicionados ou usados, salvo quando
expressamente autorizado.
O recebimento do objeto ocorrerd em duas etapas:
a) Recebimento provisorio, realizado no ato da entrega, para verificacdo quantitativa e
conferéncia inicial;
b) Recebimento definitivo, apds verificacdo da conformidade dos materiais com as es-
pecificacfes deste Termo de Referéncia.
O recebimento definitivo ndo exime o fornecedor das responsabilidades quanto a vi-
cios ou defeitos de fabricacdo que possam ser constatados posteriormente.

9. DA EXECUCAO
A execucdo da contratacdo ocorrera mediante fornecimento dos materiais de con-

sumo pela empresa contratada, conforme especificacdes, quantitativos e condi¢bes esta-
belecidas neste Termo de Referéncia. Os materiais deverdo ser entregues no prazo e
local definidos pela Administracdo, acompanhados da respectiva nota fiscal, para confe-
réncia e recebimento pelo fiscal designado.

A contratada devera assegurar que os produtos fornecidos estejam em conformida-
de com as especificacdes exigidas, em perfeitas condi¢cdes de uso e dentro do prazo de
validade, quando aplicavel. Caso sejam constatadas irregularidades ou desconformidades
nos materiais entregues, a contratada devera providenciar a substituicdo dos itens, sem
onus adicional para a Administracéo, no prazo a ser definido pelo setor responséavel.

10.DA VIGENCIA
A vigéncia deste instrumento serd de até 90 dias, contados a partir da sua

assinatura/emissao, podendo ser encerrada antes desse prazo com o adimplemento
integral das obrigacdes, incluindo a entrega e o recebimento definitivo do objeto

11.DO ORGCAMENTO
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotacéo

orcamentaria a seguir discriminada:

Classificagcdo Orcamentéria Fonte Elemento De Despesa

04.122.1100.2433 1.500.0000.666666 33.90.30
14.422. 1164. 2442

12. DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado apdés a entrega total dos materiais, mediante

apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato ou

servidor responsavel pelo recebimento.
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O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, transferéncia eletrénica
ou outro meio admitido pela Administracéo Publica, em conta indicada pelo fornecedor.
O prazo para pagamento sera contado a partir do atesto da Nota Fiscal, apos a
conferéncia e recebimento definitivo dos materiais, observadas as normas
administrativas e financeiras vigentes

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Compete a contratante:

| — Acompanhar e fiscalizar a execugéao da contratacado por meio de servidor designado;
Il — Receber e conferir os materiais entregues, verificando sua conformidade com as es-
pecificacoes;

[l — Atestar a nota fiscal apés a verificacdo da entrega dos materiais;

IV — Efetuar o pagamento a contratada conforme as condi¢des estabelecidas.

14. DAS OB RIGAQ@ES DA CONTRATADA
A contratada devera:

| — fornecer os materiais de acordo com as especificacdes, quantidades e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
Il — cumprir os prazos de entrega definidos pela Administracao;
Il — substituir, sem ©Onus adicional, os materiais que apresentarem defeitos,
irregularidades ou que estejam em desacordo com as especificacdes;
IV — manter, durante toda a execucdo da contratacdo, as condi¢cdes de habilitacdo e
regularidade fiscal exigidas.

15. DA GESTAO E FISCALIZACAO
A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo contratual seréo realizadas pela Administracéao

Plblica, nos termos da Lei Federal n® 14.133/21, especialmente no que se refere ao
acompanhamento e a verificacdo do cumprimento das obrigacdes assumidas pelo
contratado.

Seré& designado servidor ou comissao responsavel pela gestdo do contrato, bem como
fiscal(is) para acompanhamento da execuc¢ao do objeto, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/21.

Compete ao gestor e ao(s) fiscal(is) do contrato acompanhar, fiscalizar, registrar
ocorréncias e adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, comunicando a autoridade competente

guaisquer irregularidades verificadas.
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A atuacédo da fiscalizacdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade do contratado
pelos danos causados a Administracao ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo
na execucgao do objeto.

16. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVA
As partes se sujeitam as sanc¢des administrativas presentes na Lei de Licitacdes e

Contratos n° 14.133/21 e suas alteracdes.

17. DA SUBCONTRATACAO
N&o serd admitida a subcontratacéo no fornecimento dos produtos contratados.

18. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugéo proposta consiste na aquisicao de materiais de consumo (limpeza, higiene,

expediente e elétricos), por meio de contratacdo direta na modalidade de dispensa de
licitacdo, visando atender as necessidades operacionais da Secretaria da Mulher do
Estado do Tocantins e demais unidades administrativas vinculadas.

A contratacdo sera realizada por grupos/lotes, de forma a otimizar a gestdo, a
logistica de fornecimento e o controle de estoque, garantindo maior eficiéncia,
economicidade e padronizacdo dos materiais adquiridos.

Os materiais deverdo ser entregues conforme demanda da Administracéo,
observadas as especificacdes técnicas, quantitativos e condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, garantindo a continuidade das atividades administrativas e a
manutencdo adequada dos ambientes institucionais.

A solucdo contempla o fornecimento de itens novos, de boa qualidade e dentro do
prazo de validade aplicavel, assegurando o atendimento as necessidades institucionais de
forma eficiente, continua e alinhada ao interesse publico.

16. DISPOSICOES FINAIS
Os casos omissos, porventura ndo discriminados neste Termo de Referéncia, mas

gue direta ou indiretamente, incidam sobre a execucdo do objeto ora contratado,
sobretudo no cumprimento das normas e legislacdes que regem a matéria, exceto quanto
as especificacbes do objeto, serdo posteriormente resolvidos, nos termos da Lei n.°

14.133/2021 e demais legislacdes correlatas.

Palmas-TO,04 de maio de 2026.
Elaborado por:

LORRANE COSTA SILVA
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