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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n® 1791/2026
Aquisicao de café e agucar

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicao de Aquisicdo de café e agucar, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

. Valor
Quanti- Ungj:de Unitario

dade : Maximo
Medida Aceitavel

Valor Total
Maximo
Aceitavel

Item | CATMAT Especificacao

Café Gourmet:

Café em pd, torrado e moido, tipo Gourmet: Café
em po, torrado e moido, grdos selecionados,
embalado & vadcuo 100% selada;

Tipo: Gourmet; Peso maximo 500g por embalagem;
com registro da data de fabricacdo e validade
estampadas no rotulo da embalagem; Constituidos
de gréo de café 100% da espécie arabica de origem
Unica ou blendados, tipo 2 a 4 COB ou melhor; N&o
é admitida presenca de conillon; Auséncia de
grdos com defeitos pretos, verdes e ou ardidos
(PVA), ograos preto-verdes e fermentados;
Classificagcdo de bebida em Mole ou Dura, isento de
gosto de Rio ou Rio Zona; Aspecto homogéneo e
sabor intenso e levemente adocicado; Cor variando
de castanho médio a castanho médio-escuro;
Aroma préprio do café recentemente submetido ao
processo de torrefagéo;

. . e Pacote
01 463573 | O produto devera possuir o Certificado de 740 de 500g R$ 30,24 R$ 22.377,60
Autorizacdo de Uso do Selo de Pureza e Qualidade

ABIC, emitido pela Associacdo Brasileira da
Industria do Café. Na embalagem do produto deve
constar o selo que pode ser consultado em
https://www.abic.com.br/certificacoes/#ConfiraProdu
tosCert.

Alternativamente, caso ndo possua a Certificagao
ABIC prevista acima, devera apresentar Laudo de
analise de microscopia do café e Laudo de
avaliacdo sensorial do café, na forma prevista
neste TR.

Produto sujeito a verificagdo no ato da entrega,
conforme exigéncias legais da Anvisa, incluindo
documentacgdo fiscal, rotulagem e conformidade
com os padrdes sanitarios vigentes, bem como com
as especificacdes do TR.

Com validade minima de 10 meses na data de
cada entrega.
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Quanti- Unidade U\rqia;g)rrio Valor Total
Item | CATMAT Especificacao dade de Maximo Méaximo
Medida S Aceitavel
Aceitavel
Acucar refinado:
Acucar refinado, obtido a partir do caldo da cana de
acucar, com aspecto, cor e odor caracteristicos e
sabor doce; ndo podendo apresentar sujidades,
parasitas e larvas; embalagem primaria plastica
atoxica devidamente lacrada; e suas condigBes
deverdo estar de acordo com a Resolucdo RDC Pacote
02 | 463994 | 501/05, RDC 12/01, RDC 259/02, RDC 360/03 e | 400 | deikg | "°378 | R$1.512,00
alteracdes posteriores. Produto sujeito a verificagdo
no ato da entrega, conforme exigéncias legais da
Anvisa, incluindo documentacao fiscal, rotulagem e
conformidade com os padrdes sanitarios vigentes.
Com validade minima de 10 meses na data de
cada entrega.

1.2. Para o café, devera ser apresentado o Certificado de Autorizacdo de Uso do Selo de Pureza e
Qualidade ABIC, emitido pela Associacdo Brasileira da Industria do Café. Na embalagem do
produto deve constar o] selo que pode ser consultado em
https://www.abic.com.br/certificacoes/#ConfiraProdutosCert.

1.3. Alternativamente a Certificacdo ABIC prevista no item 1.2, caso o fornecedor ndo a possua,

devera apresentar os seguintes laudos:

1.3.1. Laudo de andlise de microscopia do café, emitido por laboratério
especializado, com data de emisséo inferior a 06 (seis) meses, contados da
data de realizacdo da sessdo publica da Dispensa Eletrbnica, conforme
referéncias da Portaria SDA/MAPA n° 570, de 9 de maio de 2022, contendo
0S seguintes parametros e referéncias:

PARAMETRO REFERENCIA
Umidade Maximo de 5,0%
Matérias estranhas e impurezas Maximo de 1,0%
Elementos estranhos Ausentes
Teor de cafeina Minimo de 0,7%
Extrato aquoso Minimo de 20%

1.3.2. Laudo de avaliagéo sensorial do café emitido por laboratério especializado,
comprovando o enquadramento dos itens em sua categoria (gourmet) e com
data de emisséo inferior a 06 (seis) meses, contados da data de realizacao da
sessdo publica da Dispensa Eletrnica.
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O Laudo de analise de microscopia do café devera comprovar os dados referentes a
amostra indicativa de unidades do mesmo lote e data de fabricacéo. O laudo devera ser emitido
por um dos laboratdrios listados abaixo:
1.4.1. Laboratérios de Rede Oficial do Ministério da Saude ou do Ministério da
Agricultura; ou
1.4.2. Laboratorios autorizados/credenciados pelo Ministério da Saude ou Ministério da
Agricultura para andlises de alimentos para fins de registro ou controle; ou
1.4.3. Laboratérios pertencentes as Universidades Federais e Estaduais.

O Laudo de avaliacdo sensorial do café devera apresentar andlise fisica e sensorial do café
ofertado, expedido por um dos laboratérios credenciados pela Secretaria de Agricultura e
Abastecimento ou equivalentes. Serdo considerados aptos aqueles cujo parecer final indique
nivel minimo de qualidade —NMQ — dentro da escala sensorial definida para a categoria café
GOURMET.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar e contém os elementos exigidos na lei de licitagfes.

O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses, contados da sua assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

Em caso de divergéncia entre o Termo de Referéncia (TR) e o descritivo do CATMAT,
prevalecerao as disposi¢des contidas neste TR.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1.

2.2.

A presente contratacdo se justifica em razdo da necessidade de assegurar o fornecimento
continuo de café e acucar, destinados ao atendimento das demandas de vereadores,
servidores e demais usuarios desta Casa de Leis, durante sessodes legislativas, reunides e
eventos institucionais.

A regularidade no fornecimento desses insumos € essencial para o adequado desempenho
das atividades administrativas e legislativas, proporcionando momentos de convivéncia que
contribuem para a melhoria do clima organizacional e aumento da produtividade.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

3.1.

OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

As quantidades a serem adquiridas foram determinadas com base nos registros do sistema
de almoxarifado da Edilidade. Assim, foi estimada a demanda de consumo de café e
acucar para os proximos 16 (dezesseis) meses.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

Subcontratacao
4.1.

N&o € admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da Contratacao
4.2.

N&do havera exigéncia da garantia da contratacdo de que tratam os artigos 96 e seguintes
da Lei n® 14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

5.2.

5.3.

5.4.

Condicdes de entrega
5.1.

A entrega sera realizada de forma parcelada, em 03 (trés) remessas, com periodicidade
quadrimestral. A partir da data de entrega de cada remessa, a validade exigida para cada
produto devera ser rigorosamente respeitada.

O prazo de entrega dos produtos é de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento (acompanhada da Nota de Empenho), que ser4 encaminhada
através de correio eletrbnico ao endereco indicado pelo licitante vencedor.

A entrega dos produtos devera ser efetuada junto ao almoxarifado da Camara Municipal de
Guarulhos, localizado na Avenida Guarulhos, 845 — Vila Augusta, Guarulhos — SP, CEP
07023-000, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h00 as 17h00.

Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
5.5.

O prazo e as condi¢Ges de garantia sdo aqueles estabelecidos na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, sendo que cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostilamento.

6.3. As comunicagdes entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico acompanhara a execuc¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a
Administracéo (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao contratual, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II).

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IlI).

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo que
demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, 1V).
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagcao tempestiva ou a prorrogacao contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.12.

6.13.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de
2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do contrato

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

O gestor do contrato, que serda o(a) Coordenador(a) de Suporte Administrativo,
coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros, realizados pelos fiscais, de todas as

by

ocorréncias relacionadas a execucdo contratual bem como as medidas adotadas,

by

informando a autoridade superior, se for o caso, aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 111).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucado contratual, baseado nos
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indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VD).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor competente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1.

Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

7.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

7.1.7. ensejar o0 retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacao direta sem motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaragéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucdo do

contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do
contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;
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7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

condi¢bes de participacéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apds 0 encerramento da
fase de lances.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
e

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

7.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste TR, quando néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.2. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos
subitens 7.1.1 a 7.1.12;

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo
méaximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste TR,
guando né&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

7.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a
7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da
penalidade mais grave.

A aplicacdo das sanc¢fes previstas neste TR nao exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado a Contratante.
Todas as sancdes previstas neste TR poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
Antes da aplicacdo da multa, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimag&o.
Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacéo enviada pela autoridade competente.
A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicacédo das sancdes serdo considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientacdes dos o6rgaos de controle.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.
A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste TR ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.
O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacao da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.
As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas neste TR.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO:

Recebimento

8.1.

8.2.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento
provisorio, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato.

Liguidacéao
8.8.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até 5
(cinco) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.9.1. o prazo de validade;

8.9.2. a data da emisséo;

8.9.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.9.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

8.9.5. o valor a pagar; e

8.9.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovagdo da regularizacdo da
situacdo, sem 6nus a Contratante.
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A nota fiscal ou fatura equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou,
na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administracédo devera realizar consulta ao SICAF para:

8.12.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do

orgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia da Contratada, bem como, quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necesséarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
Contratada a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.17.

8.18.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

Em caso de atraso por culpa da Contratante, os valores devidos a Contratada serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA).
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Forma de pagamento

8.19.

8.20.

8.21.

O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia entre contas, com crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

Quando do pagamento, serdo efetuadas as retencdes tributérias previstas na legislacdo
aplicavel.

8.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0S percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por tal regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.22.

8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

8.29.

Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado,em __/ /| (DD/MM/AAAA).

Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagcbes iniciadas e
concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano seré contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente téo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

Nas afericdoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
0o(s) definitivo(s).

Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicéo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerédo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

O reajuste serd realizado por apostilamento.

Cessdao de crédito

8.30.

N&o se aplica.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

9.1.

9.4.

9.5.

O(s) fornecedor(es) sera(do) selecionado(s) por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75,
inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, que culminard com a selecdo das propostas de MENOR
PRECO POR ITEM.

9.1.1. Sera facultada a cada licitante a participacdo em quantos itens for de seu interesse,

independente das possiveis categorias de produtos e materiais.

Forma de fornecimento
9.2.

O fornecimento do objeto sera em parcelas, conforme previsto no item 5.1.

Exigéncias de habilitacao
9.3.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificarA o eventual
descumprimento das condicfes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

d) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantido pelo Tribunal de Contas da Uniéo
(https://certidoes-apf.apps.tcu.qov.br/); e

e) Relagcdo de Apenados, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados).

f) Relagdo de Apenados, mantida pelo Municipio de Guarulhos (pesquisavel
nos seguintes enderecos eletrénicos https://www.quarulhos.sp.gov.br/inidoneidade e
https://www.guarulhos.sp.gov.br/fornecedores).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
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A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao
atualizada.

N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros

de documentos pertinentes a CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Habilitacao juridica

9.13

. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

9.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

9.13.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.13.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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9.13.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020;

9.13.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.13.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.13.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15.

9.16.

9.17.

9.18.

9.19.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS).

Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo da Republica.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943.
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Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

No caso de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.24.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

9.24.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.24.3. A comprovacado do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execucao contratual,

9.24.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.24.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

9.24.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacédo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Uultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o0
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que o0s
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacdo direta;

9.24.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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CAMARA

MUNICIPAL DE

2. GUARULHOS

10.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado da contratacdo € de R$ 23.889,60 (vinte e trés mil e oitocentos e
oitenta e nove reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
do topico 1.1.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
orcamentarios consignados na dotacgéo orcamentaria n°
0110.0112200242.002.01.1100000.339030.

Guarulhos, datado e assinado digitalmente.

JOSE ADRIANO ZAGO DE CASTRO
Coordenador de Planejamento

Av. Guarulhos, 845, Guarulhos/SP — CEP 07.023.000
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