TERMO DE REFERENCIA
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA

Cémara Municipal de Guarulhos
(Processo Administrativo n°2418/2026)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

OBJETO: A presente contratacdo tem por objeto o Registro de Precos para potencial contratacdo de servigos
de confecc¢do de pergaminhos em couro vegetal, sob demanda, destinados a formalizacdo e entrega das
homenagens concedidas pela Camara Municipal de Guarulhos em Sessfes Solenes, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicfes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNID.
DE
MEDIDA

QUANT.

VALOR
UNITARIO
Maximo

VALOR
TOTAL
Maximo

Pergaminho personalizado em material
“couro  vegetal” (papel vegetal
pergaminata) com gramatura
aproximada de 230 a 240g/m2, medindo
29cm x 39cm, possuindo brasdo
atualizado do Municipio de Guarulhos
(em cores), com texto impresso nas
cores vermelho, preto e ouro com
filigranas e iluminuras douradas e
acabamento em resina especial: com
estojo de acondicionamento de capa e
1 . . 18724
contracapa em material duro, revestidas
em tecido camurca ou outro de mesmo
efeito visual, na cor azul escuro,
medindo 31cm x 41cm quando fechado;
e 63cm x 41cm quando abertos.

Unidade 60 R$ 465,00 | R$ 27.900,00

*Sera exigida uma amostra do objeto,
nos termos dos itens 4.6 a 4.15 deste
instrumento. Todos 0s custos serdo
de plena responsabilidade do
licitante.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1. Os quantitativos previstos na tabela acima sao estimados, ndo estando a Camara Municipal de
Guarulhos obrigada a adquirir a sua totalidade.
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Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagéo séo caracterizados como comum(ns), por possuir padrées
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital ou aviso de contratagéo direta,
por meio de especificagdes usuais do mercado.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista se trata de uma necessidade permanente,
mesmo que, por vezes, de maneira intermitente.

Prazo de vigéncia

1.4, A Ata de Registro de Precos vigera por 1 (um) ano a partir de 17/11/2026 (término do atual contrato)
ou, caso ja estiver expirado, a partir da assinatura da Ata, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde
gue comprovada a vantajosidade, nos termos do art. 84.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratacéo.

1.6. Os servigos objeto da contratagdo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo érgédo, conforme
especificacbes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo Unificado de Servigos —
CATSER.

1.7. Ocorrendo possiveis divergéncias entre a descricdo do item contido neste Termo e a descri¢cao
vinculada ao codigo do servico no sistema Compras.gov (CATSER), prevalecerd a descrigdo contida no
Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Cémara Municipal de Guarulhos realiza, periodicamente, Sessfes Solenes destinadas a concesséo
de honrarias e homenagens a pessoas fisicas e juridicas que tenham prestado relevantes servicos a
comunidade, em reconhecimento ao mérito de suas a¢des e contribuicdes para o desenvolvimento do
Municipio. Como forma de materializar oficialmente essas homenagens, sdo entregues pergaminhos
personalizados contendo os dados do homenageado, a fundamentacdo da honraria e 0s elementos
institucionais da Camara Municipal.

2.2. Nos termos do paragrafo Unico do artigo 269 do Regimento Interno da Camara Municipal de
Guarulhos, cada Vereador podera figurar como autor de projeto de concessao de honraria por até seis vezes
em cada legislatura, o que gera demanda continua pela confecgao dos respectivos pergaminhos ao longo do
periodo legislativo. Trata-se, portanto, de necessidade administrativa diretamente relacionada ao
cumprimento das atribuigdes institucionais do Poder Legislativo Municipal.

2.3. Atualmente, o atendimento dessa demanda ocorre por meio do Contrato n° 016/2021, cujo
encerramento esta previsto para 16 de novembro de 2026, ndo havendo possibilidade legal de novas
prorrogacfes. A auséncia de uma contratacdo substituta acarretara a interrupcdo do fornecimento dos
pergaminhos utilizados nas solenidades oficiais, comprometendo a realizacdo adequada dos eventos
institucionais e a entrega das honrarias aprovadas pelo Plenario.

2.4. O problema a ser solucionado consiste, portanto, na necessidade de garantir a continuidade do
fornecimento de pergaminhos personalizados com padrdo de qualidade compativel com a relevancia e a
formalidade dos atos de reconhecimento promovidos pela Camara Municipal. A inexisténcia de contrato
vigente apds o término da atual contratacdo poderd ocasionar atrasos, cancelamentos ou prejuizos a
execucao das Sessdes Solenes, afetando a imagem institucional da Casa Legislativa e a adequada prestagéo
de seus servicos a sociedade.

Pagina 2|22
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: MAI/2026



2.5. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme link na
sequéncia: https://www.guarulhos.sp.leg.br/ContasPublicas/index/categorias:plano-de-contratacoes-anual-
2000024/subcateqorias:pca-2000030.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo proposta consiste na contratacdo de servico para a confeccdo e entrega de
pergaminhos em couro vegetal, personalizados, sob demanda, destinados ao atendimento das
concessdes de titulos e honrarias realizadas pela Camara Municipal de Guarulhos em Sessées
Solenes.

3.2. A contratada devera fornecer pergaminhos personalizados confeccionados, de acordo com as
informagBes encaminhadas pela Camara Municipal de Guarulhos, contemplando a impresséo individualizada
dos dados dos homenageados, textos oficiais, titulos honorificos e demais elementos institucionais
necessarios a formalizagdo das homenagens.

3.3. A solucdo engloba todas as etapas necessérias a producdo e entrega dos pergaminhos,
compreendendo a recepcdo das informacdes encaminhadas pela Cémara Municipal, a diagramacdo e
personalizacdo dos documentos, a impresséo, a aplicagdo dos acabamentos especiais, a confec¢do dos
estojos de acondicionamento, o controle de qualidade, o transporte e a entrega dos produtos nas
dependéncias da Camara Municipal de Guarulhos.

3.4. A execucdo ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante requisicdes emitidas pela
Administracdo, permitindo que os pergaminhos sejam produzidos somente quando houver necessidade
decorrente da aprovacdo de homenagens e da realizagdo de Sessfes Solenes.

Especificagbes Técnicas

3.5. A contratada devera fornecer pergaminhos personalizados contendo, no minimo, as seguintes
caracteristicas:

3.5.1 Confeccdo em material denominado “couro vegetal” (papel vegetal pergaminata);

3.5.2 Gramatura aproximada entre 230 g/m2 e 240 g/mz;

3.5.3 Dimensdes aproximadas de 29 cm x 39 cm;

354 Impresséo personalizada conforme texto fornecido pela Camara Municipal;

355 Insercdo do braséo atualizado do Municipio de Guarulhos em cores;

3.5.6 Impressé@o em cores vermelho, preto e ouro;

3.5.7 Aplicacéo de filigranas e iluminuras douradas;

3.5.8 Acabamento em resina especial ou material equivalente que proporcione protecéo,

durabilidade e adequado aspecto visual.

3.6. Além do pergaminho, cada unidade devera ser fornecida acompanhada de estojo individual destinado
ao acondicionamento e apresentacdo da homenagem, composto por:

3.6.1 Estrutura rigida;

3.6.2 Capa e contracapa em material duro;

3.6.3 Revestimento em tecido camur¢a ou outro material de mesmo efeito visual;
3.6.4 Cor azul escuro;

3.6.5 Medidas aproximadas de 31 cm x 41 cm quando fechado;

3.6.6 Medidas aproximadas de 63 cm x 41 cm quando aberto.
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3.7. No anexo | deste Termo de Referéncia encontram-se imagens ilustrativas do objeto em questéo.
Requisitos Operacionais

3.8. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para atender as solicitagfes
expedidas pela Camara Municipal, observando o prazo maximo de entrega de até 10 (dez) dias corridos a
contar do recebimento da requisicdo contendo os dados necessarios para personalizacdo do pergaminho.

3.9. Os materiais fornecidos deverdo apresentar elevado padréo de qualidade, fidelidade as informacdes
encaminhadas pela Administracdo, uniformidade de impresséo, correta reproducdo das cores, legibilidade
integral dos textos e acabamento compativel com a natureza solene e institucional das homenagens
concedidas.

3.10. Eventuais defeitos de fabricacao, erros de personalizagdo, divergéncias em relagao as especificacdes
exigidas ou qualquer inconformidade identificada pela fiscalizag&o deveréo ser corrigidos ou substituidos pela
contratada, sem 6nus adicional para a Administragdo, em tempo habil para a entrega da honraria na data
previamente marcada.

3.11. A contratada devera disponibilizar canal de comunicacdo para recebimento das solicitacdes,
encaminhamento de provas digitais, esclarecimento de dlvidas e corre¢éo de eventuais inconsisténcias antes
da producéo definitiva.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Considerando a natureza do objeto, consistente na confeccdo e fornecimento sob demanda de
pergaminhos personalizados e respectivos estojos de acondicionamento, 0s impactos ambientais associados
a contratagdo sdo considerados de baixa relevancia e estéo relacionados, principalmente, ao consumo de
papel, insumos gréficos, tecidos, resinas e a geragao de residuos decorrentes do processo produtivo.

4.2 Como medidas de mitigacdo e boas praticas ambientais, recomenda-se que a contratada:

4.2.1 Utilize, sempre que possivel, matérias-primas provenientes de fornecedores regularizados e
em conformidade com a legislagdo ambiental vigente;

422 Adote procedimentos para reducao do desperdicio de materiais durante o processo produtivo;
4.2.3 Promova a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados na fabricacdo dos
produtos;

4.2.4 Utilize tintas, resinas e demais insumos compativeis com as normas ambientais aplicaveis;
425 Empregue embalagens estritamente necessarias a prote¢éo do produto, evitando excessos;

Observe as disposicBes legais relacionadas a gestdo de residuos, a protecdo ambiental e a
sustentabilidade em suas atividades.

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade acima, devem ser atendidos, no que couber, os requisitos do
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Indicac&o de marcas ou modelos

4.4, Na presente contratacao ndo havera indicagao de marcas ou modelos.
Da vedacéo de utilizagdo de marca/produto na execucéo do servigo

4.5. Na presente contratacao ndo havera vedagdo de marcas/produtos.

Da exigéncia de amostra

4.6. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizacdo divulgados por mensagem
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no sistema, cuja presenga serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

4.7. A amostra devera ser entregue no endereco no endereco: Av. Guarulhos, n° 845, Vila Vicentina -
Guarulhos/SP, CEP: 07023-000, em horario comercial (entre 8h00 e 17h00), no prazo limite de 10 dias
corridos, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.8. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.9, No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta sera recusada.

4.10. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

4.10.1 Fidelidade as informac¢des encaminhadas pela Administracao;
4.10.2 Uniformidade de impressao;

4.10.3 Correta reproducéo das cores;

4.10.4 Legibilidade integral dos textos;

4.10.5 Dimensdes corretas;

4.10.6 Conformidade do material com as especifica¢des;

4.11. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagédo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.13. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.14. Ap6s a divulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos o qual poderdo ser descartadas pela Administragédo, sem
direito a ressarcimento.

4.15. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracao todas as condi¢gfes indispensaveis
a realizagdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratacao

4.16. N&o sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacédo

4.17. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
Vistoria

4.18. Na&ao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servicos.

4.19. Caso o fornecedor possua qualquer divida sobre a solugao requerida neste termo de referéncia,
podera contatar a responsavel técnica pela area de Atividades Legislativas por meio do e-mail:
daniela.aquino@gquarulhos.sp.leg.br ou pelo telefone: (11) 2475-0200, Ramal 2056.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condi¢des de execucdao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucgao do objeto: 01 (um) dia util apés assinatura do contrato ou outro documento
gue venha a substitui-lo.

5.1.2 O objeto devera ser entregue até 10 (dez) dias corridos a contar do recebimento da requisicéo
contendo os dados necessarios para personalizagéo do pergaminho.

5.1.3 Quando da necessidade de correcdo/substituicdo do objeto, a contratada devera efetua-la,
impreterivelmente, em tempo habil para a entrega da honraria na data do evento previamente marcado,
sob pena de sancéo.

Local e horério da prestacdo dos servicos

5.2. A entrega do objeto devera ocorrer na sede da Camara Municipal de Guarulhos, no endereco: Av.
Guarulhos, n°® 845, Vila Vicentina - Guarulhos/SP, CEP: 07023-000, em horario comercial (entre 8h00 e
17h00).

Informac0@es relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. As informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta se encontram devidamente descritas
nos itens acima, com destaque para a descri¢cdo da solugdo como um todo e requisitos da contratacéo.

5.3.1 Todos os custos de operacionais, incluindo o frete, e fiscais sdo de responsabilidade
exclusiva da contratada e devem estar inclusos no valor da proposta.

Especificacdo da garantia do servigo

5.4. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.5. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finaliza¢do do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

Mecanismos Formais de Comunicagéo

5.6. Séo definidos como mecanismos formais de comunicacéo, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes:

[) Ordem de Servico;

II) Ata de Reunido;

1) Oficio;

IV) Sistema de abertura de chamados;

V) E-mails e Cartas;

VI) Outro meio formal combinado previamente entre as partes.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgado ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucédo do objeto Contratado.

6.6. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucgéo do objeto.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutencao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢édo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para
a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
deciséo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagéo contratual.

6.15. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeiges técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposicBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.19.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3 acompanhar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4 emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucédo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5 tomar providéncias para a formalizac&o de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6 elaborar relatério final com informacdes sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.19.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacéo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo no recebimento definitivo do
servico.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminacgao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso Ill, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.19.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Puablica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto nesta secao.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢8es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 ndo produziu os resultados acordados,
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7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucédo do servico, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.3. A afericdo da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1 Fidelidade as informagcdes encaminhadas pela Administracéao;

7.3.2 Uniformidade de impressao;

7.3.3 Correta reproducéo das cores;

7.3.4 Legibilidade integral dos textos;

7.35 Dimensdes corretas;

7.3.6 Conformidade do material com as especificacdes;

7.3.7 Cumprimento de prazo; e

7.3.8 Conformidade com as demais especificacdes deste Termo de Referéncia.

Recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacgao da presta¢cdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o dia da entrega do
objeto.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servi¢os realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da execucao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisario.

7.13. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagéo a fiscalizacéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 3 (dias) dias Uteis, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.17.1 Emitir documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mencédo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcgdes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcéo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacéo

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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[) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

llI) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresenta¢cdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap0s a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.26. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1 verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.26.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no dmbito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificac@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.28. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencéao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37. Os precos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado

7.38. Apobs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.39. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.42. Naauséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracéo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucédo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;
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8.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragcbes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao, suplementacéo ou reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacéo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragcdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatéria, para as infragbées descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéao.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

8.2.4.7. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (un por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacao.

8.3. A aplicac@o das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis, a contar
da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o0 rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicagdo da
sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assancgbes de impedimento de licitar e contratar e declarac¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com o mesmo 0rgao ora Contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso |l,
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, combinado com o procedimento auxiliar “ Sistema de Registro de
Pregos”.

Regime de Execucéo

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacéo

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagcao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consdércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicacéo
da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administragao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Disposi¢cdes gerais sobre habilitacéo

9.24. Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.25. Na hipoétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.26. N&o serdo aceitos documentos de habilitagcdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

Documentacédo complementar para cooperativas
9.29. Caso admitida a participacéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdao complementar:

9.29.1 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacédo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso
| e 42, 882° a 6°da Lein. 5.764, de 1971,
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9.29.2 A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.29.3 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

9.294 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.29.5 A comprovacao de integrac@o das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

9.29.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
9.29.6.1. ata de fundacéo;
9.29.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o0 aprovou;
9.29.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.29.6.4. editais de convocacédo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.29.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais;

9.29.6.6. ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo; e

9.29.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lein. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéo
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 27.900,00 (vinte e sete mil e novecentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1. acima.

10.2. Em caso de Registro de Precgos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes:

10.2.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢éo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021,

10.2.2 em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.2.3 serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao; ou

10.2.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orgcamento da Camara Municipal de Guarulhos.

11.2. Acontratacéo sera atendida pela seguinte dotacao: 0110.0112200242.002.01.1100000.339039.0000.
12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
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Datado e assinado eletronicamente

Pagina 18|22
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagéo
Atualizagdo: MAI/2026



Anexo | do Termo de Referéncia

l. Foto abaixo, de maneira meramente ilustrativa, representa pergaminho acondicionado dentro do
estojo, medindo 29cm x 39cm.
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I. Foto abaixo, de maneira meramente ilustrativa, representa um estojo de acondicionamento
fechado, medindo 31cm x 41cm.
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Foto abaixo, meramente ilustrativa, representa um estojo de acondicionamento aberto com
pergaminho dentro medindo 63cm x 41cm.
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Tamara Municipal de Grarulhos ‘

Batudo de Sao Paulo l
A Camarn .ﬁiumrlp:ll de Gunrulhos, em atendimendo ao ‘
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de 2024, de mudaria do Herendor Jorginho Mota
confere no Wustrissimo Senhor l
AAarcos da Tosta

o fitulo de \

Fidadao H onorifico: Gienrulhense \
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em prol do engrandecimento deste Municipio 1
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" St Miguel Fartols
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V. Modelo do Brasdao do Municipio de Guarulhos.
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