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AVISO DE CONTRATACAO
DIRETA

90011/2026

CONTRATANTE(UASG)
CAMARA MUNICIPAL DE GUARULHOS (UASG N° 928347)

OBJETO

Registro de Precos para aquisicao de servicos de confeccao de pergaminhos
em couro vegetal, sob demanda, destinados a formalizacdo e entrega das
homenagens concedidas pela Camara Municipal de Guarulhos em Sessoes
Solenes

VALOR TOTAL DA CONTRATAQI:\O
R$ 27.900,00 (vinte e sete mil e novecentos reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
De 17/09/2026

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 09h até 15h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor prego por item

TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

MARGEM DE PREFERENCIA PARA ALGUM ITEM

NAO E i E

Baixe o APP Compras.gov.br
e apresente sua propostal!
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AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2 90011/2026

CAMARA MUNICIPAL DE GUARULHOS
AVISO DE CONTRATACAO DIRETA N2 90011/2026
(Processo Administrativo n°® 2418/2026)

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DE GUARULHOS, por meio da Coordenadoria de
Suprimentos, sediada na Av. Guarulhos, 845 — Guarulhos/SP, CEP 07023-000, realizara dispensa
eletronica, para registro de precos, com critério de julgamento menor preco, na hipétese do art. 75, inciso
Il, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de
julho de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31 de margo de 2023, e demais normas aplicaveis.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para registro de precos
destinado a servigos de confeccdo de pergaminhos em couro vegetal, sob demanda, destinados a
formalizagdo e entrega das homenagens concedidas pela Camara Municipal de Guarulhos em Sessdes
Solenes, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e
seus anexos.

1.1.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participagdo em quantos forem de seu
interesse.

1.2. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso
de Contratacao Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesées sédo as
que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

3. DA PARTICIPAGCAO NA DISPENSA ELETRONICA

3.1 A participacao na presente dispensa eletronica ocorrerd por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica,
ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no endereco eletrénico www.gov.br/compras.

3.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - Sicaf, por mensagem eletr6nica, na correspondente linha de
fornecimento que pretende atender.

3.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo Compras.gov.br.

3.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3.2. Para o item 1, a participagao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos
do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.
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3.2.1. A obtencgao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as
empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo do procedimento, ainda ndo tenham
celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.2.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos
da Lei Complementar n? 123, de 2006, e do Decreto n.? 8.538, de 6 de outubro de 2015.

3.3. N&o poderéo participar desta dispensa de licitagéo:

3.3.1. aquele que ndo atenda as condigbes deste Aviso de Contratagao Direta e seu(s) anexo(s);
3.3.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da dispensa;
3.3.3. empresas estrangeiras que nao tenham representacéo legal no Brasil com poderes expressos

para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.3.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

3.3.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.3.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcado na dispensa de licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.3.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submisséo de
trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados
pela legislagéo trabalhista;

3.4. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou da execug¢ao do contrato
agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam
configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagado que disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 9% da Lei n.® 14.133, de 2021.

3.5. O impedimento de que trata o item 3.3.6 aplica-se também ao fornecedor que atue em substituicao a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagéo fraudulenta
da personalidade juridica do fornecedor.

3.6. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 3.3.4 e 3.3.5 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
de execugao da dispensa ou de gestédo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do érgao ou entidade.
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3.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.8. O disposto nos itens 3.3.4 e 3.3.5 nao impede a dispensa ou a contratacdo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.9. Em dispensas e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n® 14.133,
de 2021.

3.10. A vedagado de que trata o item 3.4, estende-se a terceiro que auxilie a condug¢édo da contratagao na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

41. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica ocorrera com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item.

4.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do Aviso de Contratacdo Direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrbnica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado,
a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

4.2.1. O fornecedor NAO poderé oferecer proposta em quantitativo inferior ao méaximo previsto para
contratacao.
422. Nao sera admitida a previsdo de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de

acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

4.3. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco ou o desconto ofertado,
vinculam a Contratada.

44, Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugédo do
objeto.

441. A proposta devera conter declaragcao de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

4.42. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéo, sob alegacao
de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd aquela correspondente & média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

4.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos pela legislagéo vigente.

4.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigcdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
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ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.8. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentagéo.

4.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de Aceitacéo,
em campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

491. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagcdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

49.2. que esta ciente e concorda com as condicdes contidas no Aviso de Contratacédo Direta e seus
anexos;

4.9.3. que se responsabiliza pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo-as como

firmes e verdadeiras;

49.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

4.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art.
7°, inciso XXXIII, da Constituicdo; e

4.9.6. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto
nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Il do art. 52 da Constituicao Federal.

4.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.11. O fornecedor devera declarar em campo proprio do sistema se o produto ou servigo ofertado é
manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia, quando for o caso, para usufruir do beneficio.

412. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
art. 3° da Lei Complementar n? 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 4%, da Lei n.? 14.133, de 2021.

4.13. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua
proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do seu lance final aceitavel (menor
preco ou maior desconto, conforme o caso).

4.13.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os
limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

4.13.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderao ser enviados manualmente, na forma da
segao respectiva deste Aviso de Contratagéo Direta.

4.13.2. O valor final minimo poderé ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde
que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

4.13.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e
para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderéo ser conhecidos
dos fornecedores na forma da segao seguinte deste Aviso.

5. DA FASE DE LANCES
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5.1. A partir da data e horério estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a sessdo publica sera
automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio
do sistema eletr6nico, sendo encerrado no horério de finalizagdo de lances também ja previsto neste Aviso.

5.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.3. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

5.4. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.4.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja
vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais
lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratacédo Direta.

5.4.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto
em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 1,00 (um
real).

5.5. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro
no sistema.

5.6. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.7. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
ou do maior desconto registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.8. Imediatamente apés o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

5.8.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

6. DA FASE DE JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

6.1. Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacdo, o gestor podera negociar condicdes mais
vantajosas.

6.1.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor
preco ou o maior desconto, para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagado ao estipulado
pela Administracao.

6.1.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razéo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo ou abaixo
do desconto definido para a contratagao.

6.2. Em qualquer caso, concluida a negociagao, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado
na ata do procedimento da dispensa eletrbnica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de
contratacao.
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6.3. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratacao, sera
solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for
0 caso, acompanhada dos documentos complementares, quando necessarios.

6.4. Encerrada a etapa de negociagao, se houver, o gestor verificar4 se o fornecedor provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicées de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lein®14.133, de 2021, legislacao correlata e nos itens 3.3 e seguintes deste Aviso, especialmente quanto
a existéncia de sancado que impeca a participacdo no processo de contratagao direta ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.4.1. Sicaf;

6.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,

6.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP e

6.4.4. Lista de licitantes iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido e pela Prefeitura de
Guarulhos.

6.5. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa fornecedora.

6.5.1. A consulta no CEIS quanto as sangdes previstas na Lei n® 8.429, de 1992, também ocorrera
no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa fornecedora, se houver, por forca do art. 12 da citada
lei.

6.6. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicio das consultas ao
CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidéneos pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

6.7. Caso conste na Consulta de Situacao do fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
0 orgao diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.7.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.7.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagéo.

6.7.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.8. Caso o fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de preferéncia, o gestor
verificara se o fornecedor faz jus ao beneficio aplicado.

6.9. Verificadas as condigbes de participagao e de utilizagao do tratamento favorecido, o gestor examinara
a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em
relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Aviso de Contratagao Direta e em seus anexos.

6.10. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.10.1. contiver vicios insanaveis;

6.10.2. nao obedecer as especifica¢des técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus anexos;
6.10.3. apresentar pre¢os inexequiveis ou que permanecerem acima do pregco maximo definido para
a contratagao;

6.10.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.10.5. nao cumpra os critérios de aceitabilidade de pregos definidos no Termo de Referéncia;
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6.10.6. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.11. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para
executar a contento o objeto, serad considerada inexequivel a proposta de pregcos ou menor lance que:

6.11.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou
unitarios simbodlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

6.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor comprove a
exequibilidade da proposta.

6.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja majoragéo
do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagao.

6.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

6.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicées na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.14. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.15. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

6.16. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

6.17. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratacao Direta.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n?
14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado
na fase de lances.

7.2. A habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

7.21. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Sicaf para que
estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacéo atualizada.

7.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do fornecedor, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des)
valida(s).

7.3. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao
livre.
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7.4. Na hipétese de o vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitagcdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.5. Quando permitida a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagao técnica, quando exigida,
sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagcdo
econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatério dos valores de cada consorciado.

7.5.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno
porte e o Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, havera um acréscimo
de 10% para o consoércio em relagao ao valor exigido para os fornecedores individuais.

7.6. Na hip6tese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacao
dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao constantes do Sicaf, o fornecedor sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena
de inabilitagéo.

7.7. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do
documento digital.

7.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

7.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

7.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicoes.

7.11.  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa,
sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

7.12. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer
dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagao
Direta.

7.12.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢cdes de habilitagao

7.13. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagédo, o fornecedor sera habilitado.

8. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. Homologado o resultado do procedimento, o fornecedor mais bem classificado ter4 o prazo de 10
(dez) dias, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo
de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sangoes previstas na Lei n? 14.133, de 2021.

8.2. O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
fornecedor mais bem classificado ou convocado, desde que:

8.2.1. a solicitaga@o seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
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8.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

8.3. A ata de registro de precos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema
de registro de precos.

8.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessérias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do fornecedor vencedor, a descricao
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condigdes.

8.5. O prego registrado, com a indicacdo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

8.6. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas nao obrigard a Administragao a contratar, facultada a realizagao de contratacao especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

8.7. Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condigbes
estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os fornecedores remanescentes do cadastro de
reserva, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado.

8.8. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos sera de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

8.8.1. Em caso de prorrogacao da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente registrado.

9. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

9.1. Apéds a homologagéao do procedimento, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

9.1.1. dos fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada
a classificagdo no procedimento e excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o
objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei n® 14.133, de 2021; e

9.1.2. dos fornecedores que mantiverem sua proposta original.
9.2. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos fornecedores registrados na ata.

9.3. A apresentacao de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do procedimento
em relacdo ao fornecedor mais bem classificado.

9.4. Para fins da ordem de classificagédo, os fornecedores que aceitarem cotar o objeto com preco igual
ao do adjudicatario antecederao aqueles que mantiverem sua proposta original.

9.5. A habilitacdo dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagdo dos fornecedores remanescentes, nas seguintes hipéteses:

9.5.1. quando o adjudicatario ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no aviso de dispensa; ou

9.5.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas
hipéteses previstas nos arts. 28 e 29 do Decreto n® 11.462, de 2023.

9.6. Na hipétese de nenhum dos fornecedores que aceitaram cotar o objeto com preco igual ao do
adjudicatério concordar com a contratacéo nos termos em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro
classificado, a Administracao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagao na forma prevista no
Termo de Referéncia, podera:

9.6.1. convocar os fornecedores que mantiveram sua proposta original para negociagéo, na ordem
de classificagdo, com vistas a obtengéo de preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario; ou
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9.6.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos fornecedores remanescentes,
observada a ordem de classificag@o, quando frustrada a negocia¢do de melhor condigao.

10. DA CONTRATACAO

10.1. Apo6s a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

10.2. O adjudicatério terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocacéo,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Aviso de Contratagéo Direta.

10.2.1. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagcao de acesso a sistema de processo
eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo
eletronico.

10.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

10.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adjudicado,
implica o reconhecimento de que:

10.3.1. referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negocios ali estabelecida
as disposigcdes da Lei n? 14.133, de 2021;

10.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao Direta
e seus anexos;

10.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos arts. 137 e
138 da Lei n® 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos arts. 137 a 139 da
mesma Lei.

10.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

10.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das condigdes
de habilitagado e contratacao consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a
vigéncia do contrato.

11. DAS INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipéteses previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

11.1.1. dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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11.1.6. nao celebrar o contrato ou nédo entregar a documentagéo exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.7. ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagao direta sem
motivo justificado;
11.1.8. apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrdnica ou a execugéo do contrato;
11.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
11.1.10. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracao falsa quanto as

condigbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame; e
11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.1.13. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

11.1.14. Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

11.1.15. Multa de 0,5% a 30% sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 11.1.1 a 11.1.12;

11.1.16. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragédo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2
a 11.1.7 deste Aviso de Contratagao Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave;

11.1.17. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como
nos demais casos que justifiguem a imposicao da penalidade mais grave.

11.2. Aaplicagdo das sancgdes previstas neste Aviso de Contratacéo Direta ndo exclui, em hip6tese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Contratante.

11.3. Todas as sangoes previstas neste Aviso poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.4. Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagé&o.

11.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.6. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

11.7. A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.
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11.8. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

11.8.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

11.8.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.8.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.8.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.8.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.9. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 12 de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

11.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.13. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas nos anexos a este Aviso.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

12.1.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

12.1.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicdes de habilitagao exigidas;

12.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagao sera operacionalizada fora deste procedimento.

12.1.2.2. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagdo de
habilitagdo, conforme o caso.

12.2.  As providéncias dos subitens 12.1.1 e 12.1.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
nao conste deste Aviso de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administracao na respectiva notificagéo.
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12.4. Caberd ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsével pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

12.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagcio em contrario.

12.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances observarao
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacéo relativa
ao procedimento.

12.7.  No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitacdo e classificagao.

12.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao,
o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

12.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo
ou do resultado do processo de contratagdo.

12.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Contratacao Direta e de seus anexos ou
demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

12.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.
12.12. Integram este Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
12.12.1.1. Anexo | do Termo de Referéncia;
12.12.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta;
12.12.3. ANEXO IIl — Minuta de Ata de Registro de Precos;
12.12.4. ANEXO IV — Autorizagdo de Fornecimento.

Guarulhos, assinado e datado digitalmente,

VEREADOR FAUSTO MIGUEL MARTELLO

Presidente da Camara Municipal de Guarulhos

15115

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Aviso de Contratagdo Direta — Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovacao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Versao: MAR/2026

%i[®] \ssinado digitalmente. A autenticidade pode ser validada no site da C

do o cddigo TD2X3-QMHLH-YKQM2-JGUJ4-RBECT7.

amara, usan



TERMO DE REFERENCIA
Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATAGCAO DIRETA

Céamara Municipal de Guarulhos
(Processo Administrativo n°2418/2026)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

OBJETO: A presente contratacao tem por objeto o Registro de Precos para potencial contratagao de servigos
de confeccdo de pergaminhos em couro vegetal, sob demanda, destinados a formalizacdo e entrega das
homenagens concedidas pela Camara Municipal de Guarulhos em Sessdes Solenes, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO catser | NP | quant, | VALOR VALOR
¢ DE " | UNITARIO TOTAL
MEDIDA Méximo Méximo

Pergaminho personalizado em material
“couro  vegetal” (papel vegetal
pergaminata) com gramatura
aproximada de 230 a 240g/m2, medindo
29cm x 39cm, possuindo braséo
atualizado do Municipio de Guarulhos
(em cores), com texto impresso nas
cores vermelho, preto e ouro com
filigranas e iluminuras douradas e
acabamento em resina especial: com
estojo de acondicionamento de capa e .
1 , ) 18724 Unidade 60
contracapa em material duro, revestidas
em tecido camurga ou outro de mesmo
efeito visual, na cor azul escuro,
medindo 31cm x 41cm quando fechado;
e 63cm x 41cm quando abertos.

R$ 465,00 | R$ 27.900,00

*Sera exigida uma amostra do objeto,
nos termos dos itens 4.6 a 4.15 deste
instrumento. Todos os custos serdao
de plena responsabilidade do
licitante.

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.1. Os quantitativos previstos na tabela acima sdo estimados, ndo estando a Camara Municipal de
Guarulhos obrigada a adquirir a sua totalidade.
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Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), por possuir padrées
de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo edital ou aviso de contratagéo direta,
por meio de especificagbes usuais do mercado.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao

1.3. O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista se trata de uma necessidade permanente,
mesmo que, por vezes, de maneira intermitente.

Prazo de vigéncia

1.4. A Ata de Registro de Pregos vigera por 1 (um) ano a partir de 17/11/2026 (término do atual contrato)
ou, caso ja estiver expirado, a partir da assinatura da Ata, podendo ser prorrogado por igual periodo, desde
que comprovada a vantajosidade, nos termos do art. 84.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagédo a vigéncia da contratagao.

1.6. Os servigos objeto da contratagdo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo érgdo, conforme
especificagbes técnicas e requisitos de desempenho constantes do Catalogo Unificado de Servigos —
CATSER.

1.7. Ocorrendo possiveis divergéncias entre a descricdo do item contido neste Termo e a descricdo
vinculada ao co6digo do servico no sistema Compras.gov (CATSER), prevalecera a descricdo contida no
Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Guarulhos realiza, periodicamente, Sessées Solenes destinadas a concessao
de honrarias e homenagens a pessoas fisicas e juridicas que tenham prestado relevantes servigos a
comunidade, em reconhecimento ao mérito de suas acées e contribuicbes para o desenvolvimento do
Municipio. Como forma de materializar oficialmente essas homenagens, sdo entregues pergaminhos
personalizados contendo os dados do homenageado, a fundamentagdo da honraria e os elementos
institucionais da Camara Municipal.

2.2. Nos termos do paragrafo unico do artigo 269 do Regimento Interno da Camara Municipal de
Guarulhos, cada Vereador podera figurar como autor de projeto de concessao de honraria por até seis vezes
em cada legislatura, o que gera demanda continua pela confecgao dos respectivos pergaminhos ao longo do
periodo legislativo. Trata-se, portanto, de necessidade administrativa diretamente relacionada ao
cumprimento das atribuicbes institucionais do Poder Legislativo Municipal.

2.3. Atualmente, o atendimento dessa demanda ocorre por meio do Contrato n°® 016/2021, cujo
encerramento esta previsto para 16 de novembro de 2026, ndo havendo possibilidade legal de novas
prorrogacbes. A auséncia de uma contratacdo substituta acarretara a interrupgdo do fornecimento dos
pergaminhos utilizados nas solenidades oficiais, comprometendo a realizagdo adequada dos eventos
institucionais e a entrega das honrarias aprovadas pelo Plenario.

2.4. O problema a ser solucionado consiste, portanto, na necessidade de garantir a continuidade do
fornecimento de pergaminhos personalizados com padrdo de qualidade compativel com a relevancia e a
formalidade dos atos de reconhecimento promovidos pela Camara Municipal. A inexisténcia de contrato
vigente apds o término da atual contratacdo podera ocasionar atrasos, cancelamentos ou prejuizos a
execugdo das Sessbes Solenes, afetando a imagem institucional da Casa Legislativa e a adequada prestagcao
de seus servicos a sociedade.
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2.5. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme link na
sequéncia:  https://www.quarulhos.sp.leg.br/ContasPublicas/index/categorias.plano-de-contratacoes-anual-
2000024/subcategorias:pca-2000030.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratacdo de servico para a confeccdo e entrega de
pergaminhos em couro vegetal, personalizados, sob demanda, destinados ao atendimento das
concessoes de titulos e honrarias realizadas pela Camara Municipal de Guarulhos em Sessboes
Solenes.

3.2. A contratada devera fornecer pergaminhos personalizados confeccionados, de acordo com as
informagbes encaminhadas pela Camara Municipal de Guarulhos, contemplando a impressao individualizada
dos dados dos homenageados, textos oficiais, titulos honorificos e demais elementos institucionais
necessarios a formalizagdo das homenagens.

3.3. A solugdo engloba todas as etapas necessdrias a producdo e entrega dos pergaminhos,
compreendendo a recepgcdo das informagdes encaminhadas pela Camara Municipal, a diagramacdo e
personalizagdo dos documentos, a impressao, a aplicacdo dos acabamentos especiais, a confecgdo dos
estojos de acondicionamento, o controle de qualidade, o transporte e a entrega dos produtos nas
dependéncias da Camara Municipal de Guarulhos.

3.4. A execugdo ocorrerda de forma parcelada e sob demanda, mediante requisicbes emitidas pela
Administragcdo, permitindo que os pergaminhos sejam produzidos somente quando houver necessidade
decorrente da aprovacdo de homenagens e da realizacdo de Sessbes Solenes.

Especificagbes Técnicas

3.5. A contratada devera fornecer pergaminhos personalizados contendo, no minimo, as seguintes
caracteristicas:

3.5.1 Confecgédo em material denominado “couro vegetal” (papel vegetal pergaminata);

3.5.2 Gramatura aproximada entre 230 g/m? e 240 g/m3;

3.5.3 Dimensdes aproximadas de 29 cm x 39 cm;

3.54 Impressao personalizada conforme texto fornecido pela Camara Municipal;

3.55 Inser¢do do brasado atualizado do Municipio de Guarulhos em cores;

3.5.6 Impress@o em cores vermelho, preto e ouro;

3.5.7 Aplicagao de filigranas e iluminuras douradas;

3.5.8 Acabamento em resina especial ou material equivalente que proporcione protegéo,

durabilidade e adequado aspecto visual.

3.6. Além do pergaminho, cada unidade devera ser fornecida acompanhada de estojo individual destinado
ao acondicionamento e apresentacdo da homenagem, composto por:

3.6.1 Estrutura rigida;

3.6.2 Capa e contracapa em material duro;

3.6.3 Revestimento em tecido camurca ou outro material de mesmo efeito visual;
3.6.4 Cor azul escuro;

3.6.5 Medidas aproximadas de 31 cm x 41 cm quando fechado;

3.6.6 Medidas aproximadas de 63 cm x 41 cm quando aberto.
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3.7. No anexo | deste Termo de Referéncia encontram-se imagens ilustrativas do objeto em questao.
Requisitos Operacionais

3.8. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional para atender as solicitacbes
expedidas pela Camara Municipal, observando o prazo maximo de entrega de até 10 (dez) dias corridos a
contar do recebimento da requisicdo contendo os dados necessarios para personalizagdo do pergaminho.

3.9. Os materiais fornecidos deverao apresentar elevado padrdo de qualidade, fidelidade as informacoes
encaminhadas pela Administracdo, uniformidade de impresséo, correta reproducdo das cores, legibilidade
integral dos textos e acabamento compativel com a natureza solene e institucional das homenagens
concedidas.

3.10.  Eventuais defeitos de fabricacio, erros de personalizagdo, divergéncias em relacdo as especificagcbes
exigidas ou qualquer inconformidade identificada pela fiscalizagdo deverao ser corrigidos ou substituidos pela
contratada, sem énus adicional para a Administracdo, em tempo habil para a entrega da honraria na data
previamente marcada.

3.11. A contratada devera disponibilizar canal de comunicacdo para recebimento das solicitagoes,
encaminhamento de provas digitais, esclarecimento de duvidas e correcdo de eventuais inconsisténcias antes
da produgéao definitiva.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Considerando a natureza do objeto, consistente na confeccdo e fornecimento sob demanda de
pergaminhos personalizados e respectivos estojos de acondicionamento, os impactos ambientais associados
a contratagdo sdo considerados de baixa relevancia e estao relacionados, principalmente, ao consumo de
papel, insumos graficos, tecidos, resinas e a geracdo de residuos decorrentes do processo produtivo.

4.2. Como medidas de mitigacdo e boas praticas ambientais, recomenda-se que a contratada:

4.2.1 Utilize, sempre que possivel, matérias-primas provenientes de fornecedores regularizados e
em conformidade com a legislacdo ambiental vigente;

422 Adote procedimentos para redugéo do desperdicio de materiais durante o processo produtivo;
423 Promova a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados na fabricacdo dos
produtos;

424 Utilize tintas, resinas e demais insumos compativeis com as normas ambientais aplicaveis;
425 Empregue embalagens estritamente necessarias a protegao do produto, evitando excessos;

Observe as disposicbes legais relacionadas a gestdo de residuos, a protecdo ambiental e a
sustentabilidade em suas atividades.

4.3. Além dos critérios de sustentabilidade acima, devem ser atendidos, no que couber, o0s requisitos do
Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.4, Na presente contratagdo ndo havera indicagdo de marcas ou modelos.
Da vedacdao de utilizacao de marca/produto na execucao do servigo

4.5. Na presente contratagdo ndo havera vedacdo de marcas/produtos.

Da exigéncia de amostra

4.6. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagdo divulgados por mensagem

Pagina 4|22
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagao Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagéao
Atualizagao: MAI/2026

%i[®] \ssinado digitalmente. A autenticidade pode ser validada no site da C

, usando o cédigo TD2X3-QMHLH-YKQM2-JGUJ4-RBECY7.

amara,



no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

4.7. A amostra devera ser entregue no endereco no endereco: Av. Guarulhos, n° 845, Vila Vicentina -
Guarulhos/SP, CEP: 07023-000, em horario comercial (entre 8h00 e 17h00), no prazo limite de 10 dias
corridos, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

4.8. E facultada prorrogagdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.9. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

4.10. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

4.10.1 Fidelidade as informagfes encaminhadas pela Administragao;
4.10.2 Uniformidade de impressao;

4.10.3 Correta reprodugao das cores;

4.10.4 Legibilidade integral dos textos;

4.10.5 Dimensdes corretas;

4.10.6 Conformidade do material com as especificagdes;

4.11. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.12. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagcdo de uma que atenda as especificacbes constantes
neste Termo de Referéncia.

413. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.14. Apds a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragao, sem
direito a ressarcimento.

4.15. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragdo todas as condicées indispensaveis
a realizagao de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratacao

4.16. Nao sera admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

417. Na&ao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
Vistoria

4.18. Na&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

4.19. Caso o fornecedor possua qualquer duvida sobre a solugdo requerida neste termo de referéncia,
podera contatar a responsdvel técnica pela drea de Atividades Legislativas por meio do e-mail:
daniela.aquino@gquarulhos.sp.leg.br ou pelo telefone: (11) 2475-0200, Ramal 2056.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucgao do objeto: 07 (um) dia dtil apds assinatura do contrato ou outro documento
que venha a substitui-lo.

51.2 O objeto devera ser entregue até 10 (dez) dias corridos a contar do recebimento da requisicao
contendo os dados necessarios para personalizagao do pergaminho.

51.3 Quando da necessidade de corregdo/substituicdo do objeto, a contratada devera efetua-la,
impreterivelmente, em tempo habil para a entrega da honraria na data do evento previamente marcado,
sob pena de sangéo.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. A entrega do objeto devera ocorrer na sede da Camara Municipal de Guarulhos, no enderego: Av.
Guarulhos, n® 845, Vila Vicentina - Guarulhos/SP, CEP: 07023-000, em horario comercial (entre 8h00 e
17h00).

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.3. As informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta se encontram devidamente descritas
nos itens acima, com destaque para a descrigdo da solugdo como um todo e requisitos da contratag&o.

5.3.1 Todos os custos de operacionais, incluindo o frete, e fiscais sdo de responsabilidade
exclusiva da contratada e devem estar inclusos no valor da proposta.

Especificacao da garantia do servico

5.4. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.5. Né&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

Mecanismos Formais de Comunicacao

5.6. Sao definidos como mecanismos formais de comunicagéo, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes:

1) Ordem de Servigo;

1) Ata de Reuniéo;

1) Oficio;

V) Sistema de abertura de chamados;

V) E-mails e Cartas;

VI) Outro meio formal combinado previamente entre as partes.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o érgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagéo a execugao do objeto Contratado.

6.6. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengao do preposto
da empresa, hipotese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execucéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar
decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.16. As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratagéo, por forga da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagcdo Administrativa

6.17. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.19. Cabe ao gestor do contrato:

6.19.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.19.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.19.3 acompanhar a manutencao das condicées de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.19.4 emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.19.6 elaborar relatério final com informagcdes sobre a consecug¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.19.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, com a indicagao expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo no recebimento definitivo do
servigo.

6.19.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.19.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2 inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.19.8.2. a notificagcdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacoes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagcdo da execugdo do objeto utilizara o disposto nesta secéo.

7.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangbes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1 nao produziu os resultados acordados,
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7.2.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1 Fidelidade as informacdes encaminhadas pela Administracdo;

7.3.2 Uniformidade de impressao;

7.3.3 Correta reproducgéao das cores;

7.3.4 Legibilidade integral dos textos;

7.3.5 Dimensées corretas;

7.3.6 Conformidade do material com as especificagcbes;

7.3.7 Cumprimento de prazo; e

7.3.8 Conformidade com as demais especificacbes deste Termo de Referéncia.

Recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.5. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicacido de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento o dia da entrega do
objeto.

7.10. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.10.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucéo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.13. Afiscalizagao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.
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7.14. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.16. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagéo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.17.  Os servigcos serao recebidos definitivamente no prazo de 3 (dias) dias Uteis, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, ap6s a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7171 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo Contratado, com mencao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento.

7.17.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagédo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.17.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.17.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacédo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma desta sec¢ao, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 79, §3° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgao, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidagédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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I) o prazo de validade;

Il) adata da emisséo;

lll) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

V) o valor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n? 14.133/2021.

7.26. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:
7.26.1 verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagao exigidas;

7.26.2 identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.28. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisédo do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 77, de
2022.

7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do /ndice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.35.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagcao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo vigente.

7.36. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.37.  Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgcamento estimado

7.38. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), exclusivamente para as obrigagées iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.39. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagcdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.40. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.41. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.42. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.43. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecug¢ao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
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8.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposi¢cao de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

8.2.4.1. Moratéria, para as infragbes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacao ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lein. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 20% (vinte por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “¢”, de 15%
(quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4.5. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

8.2.4.6. Compensatdria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 5% (cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéao.

8.2.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (un por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratacéo.

8.3. A aplicagado das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacdo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancoes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.8.2 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n®
12.846, de 2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagao da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declarac¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. 75, inciso I,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, combinado com o procedimento auxiliar “ Sistema de Registro de
Pregos”.

Regime de Execucéao

9.2. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por prego unitario.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitagao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Pagina 14|22

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagao Direta - Lei n® 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagdo

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagéao
Atualizagao: MAI/2026

%i[®] \ssinado digitalmente. A autenticidade pode ser validada no site da C

do o cddigo TD2X3-QMHLH-YKQM2-JGUJ4-RBECT7.

amara, usan



Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.5. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serda considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.? 77, de 18 de marco de 2020.

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacao
da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administracao (art. 15, caput, | e Il, da Lei n®
14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢gao no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.22. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.23. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.24. Quando permitida a participagdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducgao livre.

9.25. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.26. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento
dessas contribuicoes.

Documentacao complementar para cooperativas
9.29. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢do complementar:

9.29.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo
e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estao
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso
|l e 42, §§2% a 6°da Lein. 5.764, de 1971;
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9.29.2 A declaragéo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.29.3 A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

9.29.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.29.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executarao o contrato;
9.29.6 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:
9.29.6.1. ata de fundacéo;
9.29.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.29.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.29.6.4. editais de convocacgao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.29.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato em assembleias gerais
Ou nas reunides seccionais;

9.29.6.6. ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacao; e

9.29.6.7. ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao
fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 27.900,00 (vinte e sete mil e novecentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1. acima.

10.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

10.2.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

10.2.2 em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigcbes legais, com comprovada repercussao sobre 0s pre¢os registrados;

10.2.3 serdo reajustados 0s pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

10.2.4 poderédo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratac&o.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Camara Municipal de Guarulhos.

11.2.  Acontratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 0110.0112200242.002.01.1100000.339039.0000.
12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
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Datado e assinado eletronicamente
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Anexo | do Termo de Referéncia

l. Foto abaixo, de maneira meramente ilustrativa, representa pergaminho acondicionado dentro do
estojo, medindo 29cm x 39cm.
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Il. Foto abaixo, de maneira meramente ilustrativa, representa um estojo de acondicionamento
fechado, medindo 31cm x 41cm.
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1. Foto abaixo, meramente ilustrativa, representa um estojo de acondicionamento aberto com
pergaminho dentro medindo 63cm x 41cm.

S o

Tamara Municipal de Grarulhos ‘
Eatado de Siao Paulo l

A Camars Aliumicipal de Guarulhos, em atendimendo ao ‘
Becreto Legislativo n* 017/2024, de 18 de dezembro ‘
de 2024, de mudaria do Hereador Jorginho Mota l

confere no Wustrissimo Senhyjor
Aarcos da losta
o fitulo de \
@idadio 31 onorffico: Guarulhense \

ent reconbiecimento nos relebantes serbicos prestadus 1

em prol do engrandecimento deste Municipio

(Buarulbas. 11 de mares de 2025

V. Modelo do Brasdao do Municipio de Guarulhos.
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MODELO DE PROPOSTA

DADOS DA PROPONENTE
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Dados de Bancarios para Pagamento (Vinculados ao CNPJ): §
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Agéncia: .................... (0701 31 - Lo g

PROPOSTA DE COTAGAO DE PRECOS %

=

& Qo

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNID.DE | quanT. | VALOR VALOR 9

MEDIDA UNITARIO TOTAL ‘é‘

S

%

Pergaminho personalizado em S

material “couro vegetal” (papel
vegetal pergaminata) com
gramatura aproximada de 230 a
2409/m2, medindo 29cm x 39cm,
possuindo brasdo atualizado do
Municipio de Guarulhos (em
cores), com texto impresso nas
cores vermelho, preto e ouro com
1 filigranas e iluminuras douradas e 18724 Unidade 60 R$ R$
acabamento em resina especial:
com estojo de acondicionamento
de capa e contracapa em material
duro, revestidas em tecido
camurga ou outro de mesmo efeito
visual, na cor azul escuro,
medindo 31cm x 41cm quando
fechado; e 63cm x 41cm quando
abertos.
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* A empresa proponente declara que possui todos os requisitos exigidos no edital e no Termo de Referéncia para g3
cumprimento do objeto contratual.



MODELO DE PROPOSTA

PRAZO PARA ENTREGA DO OBJETO: até 10 (dez) dias corridos a contar do recebimento da requisicdo contendo
0s dados necessarios para personalizagao do pergaminho.

LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS: A entrega do objeto devera ocorrer na sede da Camara
Municipal de Guarulhos, no endereco: Av. Guarulhos, n® 845, Vila Vicentina - Guarulhos/SP, CEP: 07023-000, em
horario comercial (entre 8h00 e 17h00).

Local e Data de de 202X. (Preenchimento obrigatorio)

(assinatura do representante legal) (obrigatdrio)
(nome completo do representante legal) (obrigatério)
(CPF do representante legal) (obrigatério)

do o c6digo TD2X3-QMHLH-YKQM2-JGUJ4-RBECT.
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ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021

CAMARA MUNICIPAL DE GUARULHOS

Processo Administrativo n° 2.418/2026
Ata de Registro de Pregos n® XX/ XXXX

O(A) Camara Municipal de Guarulhos, com sede no(a) Avenida Guarulhos, 845 — Vila
Vicentina, na cidade de Guarulhos/SP, inscrito(a) no CNPJ sob o n? 49.811.037/0001-99, neste ato
representado(a) pelo(a) [cargo e nome], nomeado(a) pela Portaria n® XX, de [dia] de [més] de [ano],
publicada no DOU de [dia] de [més] de [ano], portador da Matricula Funcional n® [n? matricula],
considerando o julgamento do procedimento eletrénico de contratagdo direta, para REGISTRO DE
PRECOS n® ....... /202..., publicada no ...... de ...../[...../202....., processo administrativo n.® 2.418/2026,
RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com
a classificacao por ela(s) alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢oes
previstas no Aviso da Contratacdo Direta, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021, no Decreto n.2 11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade
com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente contratacdo tem por objeto o Registro de Pregos para potencial contratacdo de
servigos de confecgdo de pergaminhos em couro vegetal, sob demanda, destinados a formalizagao e
entrega das homenagens concedidas pela Camara Municipal de Guarulhos em Sessdes Solenes,
especificado no Termo de Referéncia, anexo XX do aviso da contratagdo direta n.2 xxxx/xxxx, que é
parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos precos tenham sido registrados,
independentemente de transcrigéo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada
item, fornecedor(es) e as demais condi¢oes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

VALOR VALOR

ESPECIFICACAO UNITARIO | TOTAL

QUANT.

=m- -
Imo-Hd>»0

Pergaminho personalizado em material “couro vegetal” (papel
vegetal pergaminata) com gramatura aproximada de 230 a
240g/m2, medindo 29cm x 39cm, possuindo braséo atualizado do
Municipio de Guarulhos (em cores), com texto impresso nas
1| cores vermelho, preto e ouro com filigranas e iluminuras
douradas e acabamento em resina especial: com estojo de
acondicionamento de capa e contracapa em material duro,
revestidas em tecido camurga ou outro de mesmo efeito visual,
na cor azul escuro, medindo 31cm x 41cm quando fechado; e
63cm x 41cm quando abertos.

60

unip. | 78 RS

AN N O 4
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como anexo
a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O orgao gerenciador sera o(a) Camara Municipal de Guarulhos.

3.2. Além do gerenciador, ndo ha drgaos e entidades publicas participantes do registro de pregos.
4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS (item obrigatorio)

4.1. Né&o sera admitida a adeséo a ata de registro de precos decorrente desta contratacdo direta,
conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.

Vedacao a acréscimo de quantitativos

4.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos.

5. VALIDADE, FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E CADASTRO RESERVA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precgos sera de 1 (um) ano a partir de 17/11/2026 (término do
atual contrato n® 016/2021) ou, caso ja estiver expirado, a partir da assinatura da Ata, podendo ser
prorrogada por igual periodo, mediante a anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o prego
vantajoso.

5.1.1. Em caso de prorrogagao da ata, podera ser renovado o quantitativo originalmente
registrado.
5.1.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua decorrente da ata de registro de

precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio instrumento contratual e observard no momento
da contratacdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como
a previsao no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

5.1.3. Na formalizagao do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagao da
disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo érgao ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de
despesa, autorizacdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de
2021.

5.2.1. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de pregos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderéo ser alterados, observado o
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

54. Apo6s a homologacado da contratagao direta, deverao ser observadas as seguintes condi¢des
para formalizagdo da ata de registro de precos:

54.1. Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no aviso de contratagdo direta e se obrigar nos limites dela;

5.4.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores
que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servicos com pregos iguais aos do
adjudicatério, observada a classificagao da licitagao; e
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5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

5.4.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.

5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagao de cadastro de reserva para
o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.2
somente serd efetuada quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipéteses:

5.7.1. Quando o licitante vencedor nédo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condic¢des estabelecidos no aviso de contratagdo direta; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de precos nas
hipéteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicacao dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apds a homologagéo da licitagdo ou da contratagao direta, o licitante mais bem classificado ou
o fornecedor, no caso da contratacao direta, serda convocado para assinar a ata de registro de precos,
no prazo e nas condicées estabelecidos no edital de licitagdo ou no aviso de contratacéo direta, sob
pena de decair o direito, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

5.9.1. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,
devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Pregos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital ou no aviso de contratacdo, observando o item 5.7 e subitens, fica facultado a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

5.12.  Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagdo nos termos
do item anterior, a Administragéo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos
do aviso de contratagéo direta, podera:

5.12.1. Convocar para negociacao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
precos foram registrados sem reducao, observada a ordem de classificagao, com vistas a obtencao
de preco melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatério; ou

5.12.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor
condicao.

5.18. A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagao
especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente justificada.
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6. ALTERAGCAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. Os precos registrados poderdao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servigos registrados, nas seguintes situagdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagéo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

6.1.3. Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de clausula de
reajustamento ou repactuacao sobre os pregos registrados, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contrata¢ao;

6.1.3.2. No caso da repactuacao, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios
definidos para a contratacao.

7. NEGOCIAGAO DE PRECOS REGISTRADOS

71. Na hipétese de o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgao ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a reducao do
preco registrado.

7.1.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor
serd liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagcao de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipétese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos
valores de mercado e ndo convocard os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

7.1.3. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo de
contratacdo mais vantajosa.

7.1.4. Na hipo6tese de reducao do prego registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgaos e
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que
avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteragao
contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nao
poder cumprir as obrigacdes estabelecidas na ata, serd facultado ao fornecedor requerer ao
gerenciador a alteracdo do preco registrado, mediante comprovagdo de fato superveniente que
supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do preco
registrado em relagao as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Na hipétese de ndo comprovacgao da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
preco registrado, o pedido sera indeferido pelo 6rgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor
devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos
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termos do item 9.1, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e na legislagao
aplicavel.

7.2.3. Na hip6tese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus precos registrados, observado o disposto no item 5.7.

7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociacdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis
para a obtencédo da contratacdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hip6tese de comprovacdo da majoracao do preco de mercado que inviabilize o
preco registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6érgdo ou entidade gerenciadora
atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos sobre a efetiva alteragdo do preco
registrado, para que avaliem a necessidade de alteragdo contratual, observado o disposto no art.
124 da Lei n? 14.133, de 2021.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

8.1. Considerando que ndo ha outros 6rgaos e entidades publicas participantes do registro de
precos, ndo havera remanejamento de quantidades registradas.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS
REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de precos, sem motivo justificado;
9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;
9.1.3. Nao aceitar manter seu preco registrado, na hip6tese prevista no artigo 27, § 29, do
Decreto n? 11.462, de 2023; ou
9.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos 11l ou IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133, de
2021.

9.1.4.1. Na hipotese de aplicacdo de sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156
da Lei n? 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de
vigéncia da ata de registro de precos, podera o 6rgao ou a entidade gerenciadora, mediante
decisdo fundamentada, decidir pela manutengédo do registro de pregos, vedadas contratacdes
derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sancgéao.

9.2. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas no item 9.1 serd formalizado por
despacho do 6rgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditorio e da ampla
defesa.

9.3. Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6érgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacéo.

9.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em
determinada ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que
devidamente comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;
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9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.3. Se nado houver éxito nas negociacdes, nas hipdteses em que o pre¢co de mercado
tornar-se superior ou inferior ao prec¢o registrado, nos termos do artigos 26, § 3° e 27, § 42, ambos
do Decreto n® 11.462, de 2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no aviso de contratagao direta.

10.1.1. As sangbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apés terem
assinado a ata.

10.2.  E da competéncia do gerenciador a aplicagao das penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado nesta ata de registro de precgo (art. 7°, XIV, do Decreto n? 11.462, de 2023), exceto nas
hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratagbes dos 6rgdos ou entidade
participante, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagao da penalidade (art. 82,
IX, do Decreto n? 11.462, de 2023).

11.  CONDIGCOES GERAIS

11.1.  As condicOes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento,
as obrigacdes da Administracao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢des do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao aviso de contratagdo direta.

11.2.  No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratacdo de
parte de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para
0 0rgdo ou a entidade.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Local e data
Assinaturas

Representante legal do érgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s)

registrado(s)
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Anexo
Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classifica¢do, segue relacdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com

precos iguais ao adjudicatario:

Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

E-mail do Representante Legal:

ESPECIFICACAO

=m-d -

ITmn-H>»0

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Pergaminho personalizado em material “couro vegetal” (papel
vegetal pergaminata) com gramatura aproximada de 230 a
240g/m2, medindo 29cm x 39cm, possuindo braséo atualizado do
Municipio de Guarulhos (em cores), com texto impresso nas
1 | cores vermelho, preto e ouro com filigranas e iluminuras
douradas e acabamento em resina especial: com estojo de
acondicionamento de capa e contracapa em material duro,
revestidas em tecido camurga ou outro de mesmo efeito visual,
na cor azul escuro, medindo 31cm x 41cm quando fechado; e
63cm x 41cm quando abertos.

A ND N 00 =

60
UNID.

R$

R$
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Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que mantiveram sua proposta

original:

Empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Representante Legal:

E-mail do Representante Legal:

ESPECIFICACAO

=m- -

ITmn-H4>»0

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Pergaminho personalizado em material “couro vegetal” (papel
vegetal pergaminata) com gramatura aproximada de 230 a
240g9/m2, medindo 29cm x 39cm, possuindo braséo atualizado do
Municipio de Guarulhos (em cores), com texto impresso nas
1| cores vermelho, preto e ouro com filigranas e iluminuras
douradas e acabamento em resina especial: com estojo de
acondicionamento de capa e contracapa em material duro,
revestidas em tecido camurga ou outro de mesmo efeito visual,
na cor azul escuro, medindo 31cm x 41cm quando fechado; e
63cm x 41cm quando abertos.

AN N O

60
UNID.

R$

R$
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CAMARA

MUNICIPAL DE

ainsrote GUARULHOS

Autorizacao de Fornecimento
(PA n2 2418/2026)
CAMARA MUNICIPAL DE GUARULHOS
A
Empresa XXXXXXXXXX
CNPJ n2 XX XXX XXX/XXXX-XX
Rua XXXXXXXXXX XXX XXX X XXX XXX XXX XXXXXX XX XXX

A/C Sr.(a) XXXXXXXXXXXXX, Tel.: (XX) XXXXX-XXXX
e-mail: XXXXXXXXXX@XXXXXXXXX

Conforme os documentos que integram o processo administrativo n® 2418/2026, deverd essa empresa fornecer o(s)
material(is) e/ou prestar o(s) servigo(s), rigorosamente de acordo com a descri¢cao abaixo, com o Termo de Referéncia
e com a proposta comercial apresentada e pelos pregos ofertados, que vao transcritos a seguir, observando também
as seguintes condigdes gerais:

1) FUNDAMENTO LEGAL: Art. 28, Inc. |, Lei Federal n° 14.133/2021.

2) NOTA(S) DE EMPENHO: XX/202X, emitida em XX/XX/202X.

3) NOTA FISCAL ELETRONICA: devera ser emitido NFS-e / DANFE de acordo com a descricdo. Atencdo: os titulos
ndo poderao ser colocados em cobranga bancaria, em HIPOTESE ALGUMA.

4) LOCAL DE ENTREGA: A entrega deverd ser efetuada junto ao Almoxarifado da Camara Municipal de Guarulhos,
com sede na Avenida Guarulhos, n® 845, Bairro Vila Vicentina - Guarulhos/SP - CEP 07023-000. Aos cuidados de
Daniela Aquino (coordenadora) ou Rogério Scervino (almoxarifado).

5) CONDICOES DE ENTREGA: As entregas deverdo ser agendadas previamente com a Coordenadoria de Atividades
Legislativas, por meio do endereco eletronico daniela.aquino@guarulhos.sp.leg.br.

6) HORARIO DE RECEBIMENTO: das 10h00 as 12h00 horas e das 13h00 as 16h00 horas. Esclarecimentos adicionais
pelo telefone (11) 2475-0200, Ramal 2056 ou pelo endereco eletronico: daniela.aquino@guarulhos.sp.leg.br.

7) PRAZO DE ENTREGA: 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da requisicdo contendo os dados
necessarios para personalizagdo do pergaminho.

8) PRAZO PARA PAGAMENTO: em até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa. O
pagamento sera efetuado pela Diretoria Executiva de Assuntos Financeiros mediante depésito em conta.

9) RETENCOES DE TRIBUTOS NOS PAGAMENTOS: Serao realizadas conforme a legislacéo aplicavel em vigor, em
especial nos termos da Instrugdo Normativa RFB n® 1.234/2012 e da Instrugdo Normativa RFB n® 2.145/2023,
observadas as hipéteses legais de dispensa ou nao incidéncia.

10) SANCOES: Pela mora e/ou pela inexecucdo total ou parcial deste ajuste, a Administragdo podera aplicar a
contratada as sangdes previstas no Termo de Referéncia respectivo.

11) NOTIFICACOES E COMUNICACOES: A empresa devera manter seu(s) endereco(s) de e-mail(s) atualizado(s)
nesta CMG e estar ciente de que eventuais notificagées e comunicagdes formais serao efetuadas no(s) enderego(s) de
e-mail(s) do preambulo. Caso a empresa nao seja localizada, sera notificada pelo Diario Oficial do Legislativo / DOL
(disponivel no enderego eletrbnico https://www.guarulhos.sp.leg.br/dol), meio oficial de publicagdo e de eventual

divulgagao de atos processuais e administrativos, bem como das comunicagdes em geral entre as partes.

Av. Guarulhos, 845 — Vila Vicentina — CEP 07023-010 — Guarulhos-SP - PABX (11) 2475-0200
www.guarulhos.sp.leg.br
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Autorizacao de Fornecimento (PA n2 2418/2026)

~ UNID. DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA QUANT. UNITARIO TOTAL

Pergaminho personalizado em
material “couro vegetal’ (papel
vegetal pergaminata) com
gramatura aproximada de 230 a
240g/m2, medindo 29cm x 39cm,
possuindo brasdo atualizado do
Municipio de Guarulhos (em cores),
com texto impresso nas cores
vermelho, preto e ouro com
filigranas e iluminuras douradas e
acabamento em resina especial:
com estojo de acondicionamento
de capa e contracapa em material
duro, revestidas em tecido camurca
ou outro de mesmo efeito visual, na
cor azul escuro, medindo 31cm x
41cm quando fechado; e 63cm x
41cm quando abertos.

18724 Unidade XX R$ XXXX R$ XXXXX

Valor Total R$ X.XXX (XXXXXXXXXXXX).

do o cddigo TD2X3-QMHLH-YKQM2-JGUJ4-RBECT7.

Guarulhos, XX de XXXXXXX de 202X.

amara, usan

DANIELA MOURA DE AQUINO

COORDENADORIA DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS
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