Anexo | - TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES, EXCETO TIC
LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA
CAMARA MUNICIPAL DE GUARULHOS

(Processo Administrativo n° 1168/2026)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Aquisicdo de fragmentadora de papel profissional, destinada ao atendimento das demandas
essenciais do Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Guarulhos, conforme condi¢es, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste termo.

ITEM CATMAT ESPECIFICAGAO UNID | QUAN VALOR
(Codigo) ADE | TIDADE ESTIMADO

Fragmentadora de Papel Profissional
Equipamento de fragmentacéo profissional com
as seguintes caracteristicas técnicas minimas:

- Nivel de seguranca: Alta seguranca (Nivel P-4),
gerando particulas de area maxima de 160 mm?;
- Capacidade de corte: Limite operacional
minimo de 12 folhas simultaneas de gramatura
padrao;

- Abertura de inser¢cdo: Minima de 310 mm;

- Motorizacdo: Motor por indugdo magnética
projetado para funcionamento continuo 24 horas
sem superaquecimento e dotado de alta
eficiéncia energética;

- Componentes  estruturais: Dentes e
engrenagens de corte fabricados em aco
carbono de alta resisténcia, equipados com
pentes raspadores metalicos;

- Capacidade de armazenamento: Lixeira/cesto
640770 | integrado fabricado em MDF ou material metdlico
com capacidade de 150 litros com tolerancia de
+10% e rodizios para locomocgéo;

- Capacidade de trituracdo multimidia:
Capacidade para fragmentar midias fisicas
rigidas (cartbes de crédito, CDs e DVDs), bem
como papéis contendo clipes ou grampos
metalicos;

- Alimentac&o e ruido: Alimentac&o elétrica em
tensdo de 110 Volts, poténcia de motor de 900
Watts e indice maximo de poluigdo sonora de 65
dB.

Garantia: 1 ano.

Modelo de referéncia: KOBRA 300.2 C4 ou
outro equivalente técnico, inclusive de outra
marca.

Unid. 1 R$ 18.300,00

1.2. Em caso de divergéncia entre o Termo de Referéncia (TR) e o Estudo Técnico Preliminar (ETP) ou
entre o TR e o descritivo do CATMAT ou CATSER, prevalecerdo as disposi¢cdes contidas neste TR.
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1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021, tratando-se de equipamento estritamente operacional necessario a salvaguarda
documental institucional.

1.5. O procedimento sera realizado por meio de Contratacéo Direta via Dispensa de Licitacdo na Forma
Eletrénica, com fundamento no art. 75, inciso |l da Lei Federal n° 14.133/2021, cabendo a Coordenadoria
de Suprimentos (CS) a consolidacéo da pesquisa de precos e a definicdo do valor estimado.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A necessidade da contratacdo decorre da demanda essencial por descarte seguro e eficaz de
documentos contendo informacdes sensiveis, sigilosas ou estratégicas no &mbito do Gabinete da Presidéncia
da Camara Municipal de Guarulhos. Atas, memorandos, correspondéncias internas e outros materiais de
caréter restrito acumulam-se rotineiramente, exigindo um processo de destruicdo que impeca por completo a
recuperacao ou a reconstru¢do dos dados apds o descarte, mitigando riscos severos de comprometimento da
seguranca da informacéo.

2.2. A destinac@o de papéis confidenciais ao lixo comum mostra-se inviavel face as responsabilidades
legais estabelecidas pela Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD), visto que a entidade responde diretamente
pelo tratamento seguro e salvaguarda de dados pessoais de servidores, aposentados, pensionistas,
fornecedores e colaboradores.

2.3. A disponibilidade local e imediata do equipamento garante maior celeridade e autonomia institucional,
reduzindo custos operacionais com logistica e eliminando a dependéncia de terceiros ou o deslocamento de
documentos para setores com menor nivel de seguranca.

2.4. O objeto encontra-se devidamente alinhado as diretrizes de planejamento anual de contrataces
estabelecidas pelo Decreto Federal n® 10.947 de 2022, estando formalizado por meio do respectivo Documento
de Formalizacdo de Demanda para fins de consolidag&o no plano anual da Casa. O processo possui previsao
de conclusdo estimada no exercicio financeiro de 2026, tendo sido classificado pela Coordenadoria de Suporte
Administrativo com um grau de prioridade média.

2.5. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratag6es Anual 2026, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A solugdo consiste na aquisicdo de um equipamento de fragmentagdo profissional com estrutura
metdlica robusta e dentes de corte em ago carbono, o que afasta o risco de obsolescéncia precoce, assegura
a obtencao de ampla garantia técnica e eficiéncia operacional no descarte seguro de informacgdes restritas,
sem representar excesso de estoque ou custos desproporcionais, apresentando excelente relagdo custo-
beneficio em face de opcgdes terceirizadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAC;AO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, sob a ética do
consumo de recursos, 0 impacto relativo ao consumo de energia elétrica no ambiente de trabalho sera mitigado
e controlado pela exigéncia técnica de que o equipamento possua motor de indu¢do magnética dotado de alta
eficiéncia energética. Adicionalmente, o equipamento deve operar com nivel de ruido controlado (maximo de

Pagina 2|11
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢Oes — Licitagéo e Contratacdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagédo
Atualizagdo: DEZ/2025



65 dB, em conformidade com as diretrizes da Norma Regulamentadora n°® 17 do Ministério do Trabalho e
Emprego - NR-17/MTE) para a preservacéo do conforto acustico e bem-estar no ambiente ocupacional.

Indica¢c&o de marcas ou modelos

4.2. A indicacdo do modelo de referéncia KOBRA 300.2 C4 serve exclusivamente para fins de
estabelecimento de padrdo de qualidade, configuragcao e desempenho técnico de mercado, sendo plenamente
aceito o fornecimento de qualquer modelo similar ou equivalente de marcas concorrentes que atenda
rigorosamente ou supere 0s requisitos minimos definidos.

Garantia da contratacao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
Condi¢des de Entrega

5.1. A Entrega do equipamento devera ser efetivada no prazo maximo de 20 dias corridos, a contar do
recebimento da Autorizac&o de Fornecimento, emitida pela Contratante.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de
prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e for¢ca maior

5.3. O bem devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Guarulhos, localizada na Avenida
Guarulhos, 845 — Vila Vicentina, Guarulhos — SP, CEP 07.023-000, de segunda a sexta-feira, no periodo
das 9h as 17h.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia contratual do bem (item 1), complementar a garantia legal, serd de 12 (doze)
meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do recebimento definitivo do
objeto.

5.5. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.6. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢Bes de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7. A garantia abrange a realizacdo da manutencéo corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se for
0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.8. Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

5.9. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.10. Constatado vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia, a Contratada devera retirar o
equipamento e/ou material das dependéncias da Administracdo no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,
contado da comunicacdo formal da falha. A retirada podera ser dispensada quando da substituicdo dos bens
com vicio ou defeito por outros novos, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores ao bem defeituoso.

5.11. Apobs a retirada, a Contratada tera o prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis para realizar a anélise
técnica e concluir a substituicdo do equipamento por outro novo, sem uso, ou Sseu reparo, conforme o caso,
desde que comprovado o defeito de fabricacdo ou falha coberta pela garantia contratual.
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5.12. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.13. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execu¢éo dos reparos.

5.14. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a
apresentacéo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o ressarcimento integral, sem prejuizo da manutengdo da garantia contratual originalmente
pactuada.

5.15. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

5.16. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacéo

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal da contratacdo, ou pelos
respectivos substitutos, observando-se, em especial, as rotinas a seguir.

6.5.1 Fica a cargo do(a) Coordenador(a) de Suporte Administrativo 0 acompanhamento e a gestdo da
presente contratacao.

Fiscalizag@o Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢ao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao:

6.6.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitir4 notificacdes
para a correcdo da execuc¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.6.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

Fiscalizagdo Administrativa

6.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.7.1 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor da Contratacéo
6.8. Cabe ao gestor do contrato:

6.8.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execuc¢éo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracgéo.

6.8.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3 Acompanhar a manutencdo das condi¢Bes de habilitagcdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.4 Emitir documento comprobatdério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo Contratado, com mencéo ao seu desempenho
na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.8.5 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.8.6 Elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.

6.8.7 Enviar a documentacgédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugdo total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execuc¢éo do contrato;

Pagina 5|11
Camara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢Oes — Licitagéo e Contratacdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagédo
Atualizagdo: DEZ/2025



f)  Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracfes acima descritas as seguintes sancdes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato (alinea “a”), sempre
gue ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

TRl

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que n&o se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
“ ” “f” “ ” ” (Pl

alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratoéria, para o retardamento ou atraso injustificado na entrega do objeto (alinea "d" do
subitem 7.1), de 1% (um por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 15 (quinze) dias corridos;

7.2.4.2. Compensatoéria por inexecucdo parcial simples, para a infracdo descrita na alinea "a" do
subitem 7.1, no percentual de 5% a 15% do valor da contratacéo.

7.2.4.3. Compensatoéria por inexecucdo parcial grave, para a infragdo descrita na alinea “b” do
subitem 7.1., no percentual de 15% a 25% do valor da contratacéo;

7.2.4.4. Compensatéria por inexecucao total, para a infragdo descrita na alinea "c" do subitem 7.1,
no percentual fixo de 30% do valor da contratacéo;

7.2.4.5. Compensatoéria por fraude, falsidade e atos lesivos, para as infra¢cdes descritas nas alineas
"e" a"h" do subitem 7.1, no percentual fixo de 30% do valor da contratagéo.

7.3. A aplicagcdo das sang8es previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Gteis,
contado da data de sua intimagao.

7.6. Se amulta aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada pela autoridade
competente.

7.8. A aplicagéo das sancgOes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n°®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificag8es serao enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.
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7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
7.9.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 As peculiaridades do caso concreto;
7.9.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
7.9.4 Os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 A implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagées
dos 6rgéos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°®
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159, da Lei n® 14.133, 2021).

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacéo da
sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. As sanc¢les de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
el/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serédo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério, quando
em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.
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8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 20 (vinte) dias corridos, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e
gquantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liqguidacdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacédo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liguidacéo

8.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacao, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.8.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.9. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.9.1 O prazo de validade;

8.9.2 A data da emisséo;

8.9.3 Os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

8.9.4 O periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.9.5 O valor a pagar; e

8.9.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
gue impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante;

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.12.1 Verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

8.12.2 Identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo/contratacdo no ambito do érgdo
ou entidade, tais como a proibicao de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.14. Na&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado nédo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.17. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacéo da liquidacdo
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

8.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipac¢do de pagamento
8.24. Na&o se aplica.
Cesséo de Crédito

8.25. Na&o se aplica.
Reajuste

8.26. N&o havera aplicacdo de reajuste, tendo em vista que se trata de aquisicdo de bens de entrega Unica,
sem a formalizag&o de contrato continuo, sendo o valor integralmente pago ap6s o recebimento definitivo.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta, com fundamento no art. 75, inciso Il, da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, na forma de Dispensa de Licitacdo Eletrénica, tendo como
critério de selecédo a proposta de menor preco, por se tratar de aquisicdo de bem comum de pequeno valor.
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Forma de fornecimento

9.2. O fornecimento do objeto ser& integral.

Exigéncias de habilitagdo

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagcdo em todo o territrio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresaindividual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

9.14. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional,

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa (CNDT) ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
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9.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacéo, ou de sociedade
simples;

9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
Disposi¢cdes gerais sobre habilitacéo

9.23. Os documentos de regularidade listados no item anterior poderéo ser obtidos e validados por meio de
consulta direta aos sitios eletrénicos oficiais emissores ou, quando disponivel, mediante o extrato de habilitagdo
parcial do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

9.24. Todos os documentos apresentados para fins de habilitacdo e posterior faturamento deverdo pertencer
ao mesmo numero de inscricdo no CNPJ, ressalvadas as hip6teses de documentos que, pela propria natureza
ou centralizagdo contabil legalmente comprovada, sejam emitidos unicamente em nome da matriz.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor estimado da contratacdo é de R$ 18.300,00 (dezoito mil e trezentos reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignado na dotagdo n° 0110.0112200242.002.01.1100000.449052.

Guarulhos, datado e assinado digitalmente.
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