CAMARA

MUNICIPAL DE

. GUARULHOS

Anexo | - TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 8.374/2025)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicdo de Impressora para confec¢do de Crachas, com respectivos insumos e acessorios, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor Valor total Valor total
- Un. de Qua At
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATMAT ) unitario | im0 | do8rupo
Medida nt. (méximo s (méximo
aceitavel)
aceitavel) aceitavel)
Impressora para crachas —
impresséo em PVC, resolugéo
1 minima de 300 dpi, im!c)resséo 612075 R$ R$
frente e verso, compativel com 1

cartdes CR80, com kit de 793500 793500

limpeza compativel incluso Unidade
1 Fitas de impressao (ribbon) R$
coloridas originais, tipo YMCKT,

com capacidade minima de 500 19.303,00

impressbes/faces cada,
2 totalizando rendimento minimo 357122 20 56§$40 11 ;3; 00
de 10.000 impressoes/faces, ’ ’ '
compativeis com a impressora
adquirida e acompanhadas de
cartao de limpeza.

1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e
as disposicdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des do presente documento.

1.3. Reserva-se a participacao exclusiva de microempresa, empresa de pequeno porte, pessoa fisica ou
empresario individual qualificados como tais nos termos do artigo 3° c/c artigo 48, inciso lll, da Lei
Complementar n. © 123/2006, para os itens que se enquadrem no disposto do art. 4° da lei 14133/2021.

Classificacao do objeto guanto a heterogeneidade ou complexidade

1.4. O bem objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar, que sera disponibilizado a quem o solicitar.

Classificacdo do objeto como bem de luxo

1.5. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1.6. A presente contratacgao justifica-se para assegurar a emissao de crachas institucionais com qualidade,
padronizacéo e seguranca adequadas ao controle de acesso de servidores, visitantes e prestadores de servico.

1.7. O objeto da contratacdo esta previsto na primeira versdo do Plano de Contratagdes Anual 2026 que
esta publicado no site da Camara Municipal de Guarulhos.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
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1.8. A solucao de TIC consiste em aquisigdo de uma Impressora para confecc¢ao de crachas, acompanhada
de kit de limpeza completo, bem como a aquisicao de ribbons originais compativeis com aimpressora adquirida,
conforme especificacdes e quantitativos abaixo:

1.8.1. Impressora para crachas: impressdo em cartdes PVC padrdo CR80 (0,76mm), resolucéo
minima de 300 dpi (admitindo modos aprimorados de maior definicao), impresséao frente (simplex), borda a
borda, capacidade minima do alimentador de 100 cartdes e bandeja de saida com capacidade minima para
25 cartdes, conectividade USB 2.0 ou superior, painel LCD, impresséo colorida, software de gerenciamento
e design incluso, compativel com sistema operacional Windows. Fornecida com kit de limpeza completo
(cartdo, swab e folha de limpeza). A impresséo frente e verso dos cartdes podera ser realizada mediante
reinsercdo manual do cartdo, ndo sendo exigida funcionalidade de impressdo duplex automatica.
Quantidade: 01.

1.8.2. Fitas de impressao (ribbon): coloridas, originais, tipo YMCKT, compativeis com a impressora
adquirida, com capacidade minima individual de 500 impressdes/faces cada. As fitas deverédo ser fornecidas
acompanhadas de cartbes de limpeza em quantitativo compativel com o uso recomendado pelo fabricante
para cada ribbon. Quantidade: 20.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Requisitos de Negécio:

1.9. A presente contratacdo orienta-se pelos seguintes requisitos de negécio:

1.9.1. Garantir a emissao continua, padronizada e segura de crachds institucionais, utilizados para
identificacdo e controle de acesso;

1.9.2. Disponibilizar equipamento confiavel, facil de operar e compativel com cartées PVC padréo
CR80, assegurando qualidade de impresséo colorida e legibilidade adequada,;

1.9.3. Garantir o fornecimento de ribbons originais suficientes para a realizacdo de até 10.000
impressdes/faces, considerando o quantitativo contratado;

1.9.4. Assegurar integracdo ao ambiente tecnologico existente, com conexdo USB e software
compativel com Windows, preservando economicidade e aderéncia as rotinas do érgao.

Reguisitos de Capacitacdo

1.10. Nao faz parte do escopo da contratagdo a realizacao de capacitacéo técnica na utilizacéo dos recursos
relacionados ao objeto da presente contratacao;

Requisitos Legais

1.11. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n°® 14.133, de
2021, a Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de
2021, Lei n® 13.709, de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislagbes
aplicaveis;

Reguisitos de Manutencéo

1.12. Devido as caracteristicas da solu¢do, ha necessidade de previsdo de manutencdo corretiva e
preventiva pela Contratada para o Item 1 durante o periodo de garantia, visando a disponibilidade plena do
equipamento e a preservacao do desempenho ao longo de sua vida Util;

1.12.1. Durante o periodo de garantia, o Contratado devera executar, sempre que nhecessario,
manutenc¢ao corretiva, incluindo: substituicdo de componentes defeituosos; ajustes técnicos; diagndstico e
solucao de falhas que impecam o uso pleno do equipamento.
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1.12.2. O Contratado devera fornecer orientagées de manutencgéo preventiva, incluindo uso adequado
do kit de limpeza, periodicidade recomendada e procedimentos para conservacdo do cabecote de
impressao.

1.12.3. O suporte técnico, limitado ao periodo de garantia do equipamento, devera estar disponivel em
territério nacional, com prazo de resposta compativel com a natureza do fornecimento.

Requisitos Temporais

1.13. Aentregadaimpressora e dos ribbons devera ocorrer no prazo maximo de até 15 (quinze) dias corridos
apo6s o envio da assinatura da Nota de Empenho e da Autorizagéo de Fornecimento ao Fornecedor.

1.14. Aentrega deve ocorrer na sede da Contratante, no endereco informado no ato convocatério, em horario
comercial.

Requisitos de Sequranca e Privacidade

1.15. A solucdo deverd atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da
Informacgdo do Contratante, e observar as diretrizes estabelecidas pela legislagdo e normativos aplicaveis,
garantindo a protecéo de dados, a integridade das informagdes e o uso seguro do equipamento:

1.15.1. O equipamento devera operar exclusivamente como dispositivo local, sem armazenar dados
pessoais, imagens ou informagdes de impressao apos a conclusdo de cada ciclo.

1.15.2. O software de operacgéo devera funcionar de modo restrito ao ambiente interno, sem conexdes
automaticas a internet, transmissdes externas ou coleta de dados néo autorizada.

1.15.3. A solucdo deverd permitir controle local das operagdes, assegurando que a emissédo de
crachas ocorra exclusivamente em ambiente interno e autorizado.

1.15.4. Os insumos e o equipamento deverdo ser fornecidos em embalagens lacradas e originais,
garantindo rastreabilidade, autenticidade e auséncia de adulteragdes.

1.15.5. O Contratado devera garantir que 0 equipamento e o software nao incluam backdoors,
funcionalidades ocultas ou mecanismos que permitam acesso ndo autorizado as informag¢des ou ao
ambiente da Contratante;

1.15.6. O processo de instalacdo e utilizac&do deve seguir as diretrizes gerais do Guia de Requisitos e
Obrigag8es quanto a Seguranca da Informacao e Privacidade, no que couber ao objeto, especialmente
quanto a prevencéo de incidentes e a protecao do patriménio informacional.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

1.16. Os servigos devem estar aderentes as seguintes diretrizes sociais, ambientais e culturais em
conformidade com a legislacao vigente e com o Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis, privilegiando a
reducdo de residuos, o uso responsavel de materiais e o cumprimento das normas de responsabilidade social.

Requisitos da Arquitetura Tecnolégica

1.17. Os servicos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnolégica
estabelecidas pela area técnica da Contratante, incluindo:

1.17.1. Compatibilidade com ambiente Windows, para utilizacdo do software de gerenciamento da
impressora;

1.17.2. Conectividade minima via USB 2.0 ou superior;

1.17.3. Operacao desconectada da rede (standalone), ainda que a presenca de interface Ethernet seja

considerada diferencial opcional,

1.17.4. Adocéao de software e drivers oficiais do fabricante, assegurando suporte e atualizagcdes.
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1.18. A adogdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela Contratante.
Caso nao seja autorizada, é vedado ao Contratado adotar arquitetura, componentes ou tecnologias diferentes
daquelas definidas pela Contratante.

Requisitos de Projeto e de Implementacao

1.19. Os servicos deverdo observar integralmente os requisitos de projeto e de implementacao descritos a
sequir:

1.19.1. O equipamento e os insumos deverdo atender integralmente as caracteristicas descritas neste
Termo de Referéncia;

1.19.2. O Contratado devera entregar todos os drivers, utilitarios, software de gerenciamento e design,
manuais e documentagéo técnica atualizados, disponibilizados pelo fabricante da impressora;

1.19.3. Todos os bens fornecidos devem ser novos, originais de fabrica, lacrados e sem uso anterior,
com numero de série identificavel e comprovado;

1.19.4. A solucdo devera observar boas praticas de implementacdo, assegurando condi¢des
adequadas para instalacéo e uso imediato pela Contratante;

1.19.5. Todos os componentes devem ser compativeis com o sistema operacional Windows utilizado
pela Contratante, sem necessidade de softwares adicionais pagos;

1.19.6. O Contratado devera fornecer orientagdes técnicas, quando requisitado, para auxiliar a
Contratante na instalacdo e configuracdo bésica do equipamento;

1.19.7. Todos os softwares fornecidos devem ser disponibilizados em sua verséo estavel mais recente;

Requisitos de Implantacdo

1.20. Os equipamentos deverdo observar integralmente os requisitos de fornecimento descritos a seguir:

1.20.1. O Contratado devera entregar 0 equipamento e 0s insumos no endereco indicado pela
Contratante, dentro do prazo estabelecido, com todos os componentes necessarios ao funcionamento;

1.20.2. A entrega devera incluir cabos, fontes, drivers, software, kit de limpeza completo e demais itens
essenciais ao funcionamento adequado da impressora;

1.20.3. A instalacdo fisica e logica sera executada pela equipe da Contratante, ndo sendo exigida
instalacdo pelo Contratado, desde que todos os materiais e instrugdes estejam presentes;

1.20.4. O Contratado devera fornecer manuais e orientacfes suficientes para permitir instalagdo
autdbnoma, clara e segura pelo setor responsavel;

1.20.5. A implantacdo sera considerada concluida ap6s conferéncia fisica do material, verificacdo de
integridade das embalagens, validacdo de compatibilidade dos itens e aceite formal pela Contratante;

1.20.6. O Contratado € responsavel por garantir que todos os itens entregues estejam integros e
funcionais, sem avarias decorrentes do transporte ou armazenamento;

1.20.7. O Contratado devera disponibilizar canal de atendimento para esclarecimento de duvidas
relacionadas ao processo de instalagao, caso necessario.

Reguisitos de Garantia e Manutencao

1.21. Paraoitem 2 do lote 1, o prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), e suas atualizacdes.

1.22. Paraoitem 1 do lote 1, o prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
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1.23. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
Contratado deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

1.24. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢des de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

1.25. A garantia abrange a realizacdo da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for
0 caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

1.26. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens,
compreendendo a substituigdo de pecas, a realizacdo de ajustes, reparos e corre¢cdes necessarias.

1.27. As pecgas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricagdo do equipamento.

1.28. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagéo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento
das dependéncias da Administragcdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

1.29. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitagéo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

1.30. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execu¢éo dos reparos.

1.31. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou a
apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

1.32. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade do
Contratado.

1.33. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢cdes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

Requisitos de Experiéncia Profissional

1.34. Nao seréo exigidos requisitos de experiéncia profissional para a presente contratagao.

Requisitos de Formacao da Equipe

1.35. Nao serédo exigidos requisitos de formacdo da equipe para a presente contratacéo.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

1.36. O fornecimento dos equipamentos esta condicionado ao recebimento pelo Contratado da Autorizagao
de Fornecimento emitida pela Contratante.

1.37. A Autorizacdo de Fornecimento indicara o tipo de equipamento, a quantidade e a localidade na qual os
equipamentos deverdo ser entregues.

1.38. O Contratado deve fornecer meios de contato para registro de ocorréncias durante o periodo de
garantia;
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1.39. O andamento do fornecimento dos equipamentos dever ser acompanhado pelo Contratado, que dara
ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

Reguisitos de Sequranca da Informacé&o e Privacidade

1.40. O Contratado devera observar integralmente os requisitos de Seguranca da Informacéo e Privacidade
descritos a seguir:

1.40.1. Garantir que drivers, firmware e softwares fornecidos sejam versdes oficiais do fabricante, sem
modificacdes de terceiros, assegurando integridade do cédigo e atualizacao segura;

1.40.2. Assegurar que a impressora opere sem servigcos em nuvem, APIs externas ou dependéncias
de servidores remotos, preservando a confidencialidade do ambiente operacional;

1.40.3. Assegurar que o equipamento néo registre logs com dados pessoais, limitando-se aos registros
técnicos necessarios para funcionamento do dispositivo (ex.: status da impresséo);

1.40.4. Garantir que o equipamento ndo introduza riscos a rede interna, devendo operar isolado, sem
necessidade de portas adicionais, servicos expostos ou acessos remotos;

1.40.5. Assegurar que os controles de instalacdo e atualizacdo sejam executados localmente pela
Contratante, impedindo downloads automaticos ou atualiza¢bes ndo autorizadas;

1.40.6. Manter conformidade com as politicas internas do 6rgdo, especialmente no que diz respeito a
gestao de riscos, prevencao de incidentes e controle de acesso fisico e légico ao equipamento;

1.40.7. Fornecer documentagéo técnica minima, incluindo manuais de driver, firmware e instru¢des de

instalacdo, de modo a permitir & area de TIC avaliar a conformidade da solugdo, seus requisitos
operacionais e eventuais riscos residuais.

Outros Requisitos Aplicaveis

1.41. Este item relne exigéncias complementares necessarias a adequada execucado da contratagédo e ao
pleno atendimento as condi¢gfes estabelecidas neste Termo de Referéncia:

1.41.1. Todos os itens deverdo ser novos, originais e entregues com nota fiscal, termo de garantia e
documentacéao técnica.

1.41.2. O Contratado é responsavel pelo transporte, acondicionamento e integridade dos produtos até
o recebimento definitivo.

1.41.3. Os itens fornecidos devem ser integralmente compativeis entre si e com as especificacdes
deste Termo de Referéncia.

1.41.4. O Contratado dever4 manter canal de comunicacdo para suporte inicial e esclarecimentos
durante o periodo de garantia.

1.41.5. Deverdo ser observadas as obrigacBes legais aplicAveis ao fornecimento de bens a
Administracédo Publica.

Sustentabilidade

1.42. Item ndo se aplica a contratacao.

Indicacdo de marcas ou modelos

1.43. Para a presente contratagdo, ndo se exige marca ou modelo especifico, sendo vedada a restricao
indevida a competitividade.

Da vedacdao de utilizacdo de marca/produto na execucdo do servico

1.44. Nao h& vedacao prévia de uso de marca ou produto relacionada a presente contratagao.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

1.45. Nao sera exigida carta de solidariedade na presente contratacao.

Subcontratacao
1.46. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Da exigéncia de amostra

1.47. Nao sera exigida apresentacdo de amostra fisica, ficando a verificacdo de conformidade limitada a
analise de documentacdo técnica, demonstracdes funcionais, testes de aceitacdo e demais procedimentos
previstos neste Termo de Referéncia.

Garantia da contratacado

1.48. Nao havera exigéncia da garantia da contratacédo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

Informacdes relevantes para apresentacao da proposta

1.49. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

1.49.1. O objeto é composto por dois itens distintos: (i) impressora para crachas e (ii) fitas de impressao
(ribbons), que deverao ser apresentados de forma individualizada na proposta;

1.49.2. O preco global devera ser formado pela soma dos valores unitarios de cada item, permitindo
clareza na composicéo do custo;

1.49.3. A proposta devera considerar todas as caracteristicas técnicas e quantitativos definidos neste
Termo de Referéncia, assegurando dimensionamento adequado e compativel com as necessidades da
Contratante;

1.49.4. A proposta devera incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento, pleno
funcionamento do equipamento, sem custos adicionais ndo previstos;

1.49.5. A auséncia de informac¢des completas e precisas podera comprometer a avaliacdo da proposta,
razao pela qual cabera ao licitante observar integralmente os requisitos deste TR.

Margem de Preferéncia

1.50. Nao se aplica a presente contratagdo.

PAPEIS E RESPONSABILIDADES

1.51. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

1.51.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar
e fiscalizar a execucao dos contratos;

1.51.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servi¢co ou de Fornecimento de
Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

1.51.3. Receber o objeto fornecido pelo Contratado que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspec¢des realizadas;

1.51.4. Aplicar ao Contratado as san¢Bes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgédo gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

1.51.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento ao Contratado, dentro dos prazos preestabelecidos
na contratagao;
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1.51.6. Comunicar ao Contratado todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solucédo de TIC;

1.51.7. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucao de TIC por parte do
contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

1.51.8. Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucédo de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos, cuja criacdo ou alteracao seja, objeto da relacédo contratual pertencam a
Administracao, incluindo a documentacéo, o cédigo-fonte de aplicacdes, os modelos de dados e as bases
de dados, justificando os casos em que iSSo ndo ocorrer.

1.52. S&o obrigacdes do CONTRATADO:

1.52.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder
pela fiel execu¢éo do contrato;

1.52.2. Atender prontamente quaisquer orientacfes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execucao do objeto contratual;

1.52.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo da
contratacdo pela contratante;

1.52.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que
motivadas as causas e justificativas desta decisao;

1.52.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, as mesmas condi¢des da habilitacéo;

1.52.6. Quando especificada, manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugdo de TIC;

1.52.7. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
solucédo de TIC durante a execucéo do contrato;

1.52.8. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucéo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentacéo,
0s modelos de dados e as bases de dados a Administracao;

1.52.9. Fazer a transicdo contratual, com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuard a execugao do contrato, quando for o caso.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Rotinas de Execucéo

Do Encaminhamento Formal de Demandas

1.53. O Contratado devera fornecer equipamentos com as mesmas configuragdes e quantidades definidas
neste Termo de Referéncia,;

1.54. O recebimento provisério e definitivo dos bens é disciplinado em topico proprio deste TR.

Forma de execucdo e acompanhamento do objeto

Condicoes de Entrega

1.55. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento da nota de
empenho e da Autorizagcdo de Fornecimento, em remessa Unica.
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1.56. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situac®es de caso fortuito e forca maior.

1.57. O item 2 (Fitas de impressao ribbon) devem ter prazo de validade minimo de 48 meses, a contar da
data de entrega.

1.58. Os bens deverao ser entregues na sede da Camara Municipal de Guarulhos, localizada na Avenida
Guarulhos, 845 — Vila Augusta, Guarulhos — SP, CEP 07.023-000, de segunda a sexta-feira, no periodo das
8h00 as 17h00.

Formas de transferéncia de conhecimento

1.59. Nao sera necessaria transferéncia de conhecimento devido as caracteristicas do objeto.

Procedimentos de transicéao e finalizacdo do contrato

1.60. Nao seréo necessarios procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

Quantidade minima de bens ou servicos para comparacao e controle

1.61. Nao se aplica.

Mecanismos formais de comunicacéao

1.62. S&o definidos como mecanismos formais de comunicagéo, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes:

) E-mails e Cartas

I)  Ordem de Fornecimento de Bens;
[ll) Ata de Reuniéo;

I\VV) Oficio;

V) Sistema de abertura de chamados

Formas de Pagamento

1.63. Os critérios de medicdo e pagamento serdo tratados no item 1.105 e seguintes deste Termo de
Referéncia;

Manutencdo de Sigilo e Normas de Seguranca

1.64. O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha
a ter conhecimento durante a execuc¢éo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir
ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais
documentos.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

1.65. A entrega do objeto devera ser fielmente executada pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

1.66. Em caso de impedimento, devidamente justificado, a Administracdo poderd prorrogar o prazo de
entrega pelo periodo correspondente, mediante termo aditivo ou apostilamento observado o disposto na Lei n®
14.133/2021.

1.67. As comunicacbes entre o 6rgao e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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1.68. O orgao podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Reuniéo Inicial

1.69. Nao se aplica a presente contratacao.

Fiscalizacéo

1.70. A execucao da contratacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do art. 33 da IN SGD n° 94, de 2022, observando-se, em especial, as
rotinas a seguir.

1.71. Fica a cargo da Coordenadora de Tecnologia da Informacdo o acompanhamento e a gestdo da
presente contratagdo.

Fiscalizacdo Técnica

1.72. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execu¢éo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

1.73. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessério para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados.

1.74. Identificada qualgquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagBes para
a correcdo da execucdo da contratacdo, determinando prazo para a correcao.

1.75. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor da contratacdo, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso.

1.76. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a entrega do objeto nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

1.77. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

1.78. O fiscal administrativo do contrato, além de exercer as atribui¢cdes previstas no art. 33, 1V, da IN SGD
n® 94, de 2022, verificara a manutenc¢éo das condi¢des de habilitagdo do Contratado, acompanhara o empenho,
0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

1.79. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

1.80. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

1.81. Cabe ao gestor do contrato, além de exercer as atribuicfes previstas no art. 33, I, da IN SGD n° 94, de
2022:
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1.81.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo da contratacdo
contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento da contratagao, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacées contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

1.81.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais da contratacdo, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia

1.81.3. Acompanhar a manutencédo das condi¢des de habilitacdo do Contratado, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

1.81.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagtes

1.81.5. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagéo para
fins de aplicacéo de sanc¢bes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

1.81.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

1.81.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratacdo para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao nos termos da
contratacao.

Critérios de Aceitacédo

1.82. A avaliacéo da qualidade dos produtos entregues, para fins de aceitacéo, consiste na verificacdo dos
critérios relacionados a sequir:

1.82.1. Todos os equipamentos fornecidos deverdo ser novos (incluindo todas as pecgas e
componentes presentes nos produtos), de primeiro uso (sem sinais de utilizacdo anterior), néo
recondicionados e em fase de comercializagdo normal através dos canais de venda do fabricante no Brasil
(n&o serdo aceitos produtos end-of-life).

1.82.2. Todos os componentes do(s) equipamento(s) e respectivas funcionalidades deverdo ser
compativeis entre si, sem a utilizacéo de adaptadores, frisagens, pinturas, usinagens em geral, furacoes,
emprego de adesivos, fitas adesivas ou quaisquer outros procedimentos ndo previstos nas especificagfes
técnicas ou, ainda, com emprego de materiais inadequados ou que visem adaptar forcadamente o produto
ou suas partes que sejam fisicamente ou logicamente incompativeis.

1.82.3. Todos os componentes internos do(s) equipamento(s) devera(ao) estar instalado(s) de forma
organizada e livres de pressdes ocasionados por outros componentes ou cabos, que possam causar
desconexdes, instabilidade, ou funcionamento inadequado.

1.82.4. O numero de série de cada equipamento deve ser obrigatdrio e Gnico, afixado em local visivel,
na parte externa do gabinete e na embalagem que o contém. Esse niumero devera ser identificado pelo
fabricante, como valido para o produto entregue e para as condi¢ées do mercado brasileiro no que se refere
a garantia e assisténcia técnica no Brasil.
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1.82.5. Serao recusados os produtos que possuam componentes ou acessorios com sinais claros de
oxidacdo, danos fisicos, sujeira, riscos ou outro sinal de desgaste, mesmo sendo o componente ou
acessorio considerado como novos pelo Contratado.

1.82.6. Os produtos ofertados ndo poderdo estar descontinuados ou fora de linha comercial na data
da apresentacao da proposta, devendo ser fornecidos novos, completos e prontos para uso. Os produtos
devem ser fornecidos completos e prontos para a utilizacéo, com todos os acessorios, componentes, cabos
etc.

1.82.7. Todas as licengas, referentes aos softwares e drivers solicitados, devem estar registrados para
utilizacdo do Contratante, em modo definitivo (licengas perpétuas), legalizado, ndo sendo admitidas versées
“shareware” ou “trial”. O modelo do produto ofertado pelo licitante devera estar em fase de producéao pelo
fabricante (no Brasil ou no exterior), sem previsdo de encerramento de producao, até a data de entrega da
proposta.

1.83. A Contratante podera optar por avaliar a qualidade de todos os equipamentos fornecidos ou uma
amostra dos equipamentos, atentando para a inclusdo nos autos do processo administrativo de todos os
documentos que evidenciem a realizacdo dos testes de aceitacdo em cada equipamento selecionado, para
posterior rastreabilidade.

1.84. Sé havera o recebimento definitivo, ap6s a analise da qualidade dos bens, em face da aplicacéo dos
critérios de aceitacdo, resguardando-se ao Contratante o direito de ndo receber o OBJETO cuja qualidade seja
comprovadamente baixa ou em desacordo com as especificacdes definidas neste Termo de Referéncia —
situagdo em que poderéo ser aplicadas ao CONTRATADO as penalidades previstas em lei, neste Termo de
Referéncia e no CONTRATO. Quando for o caso, a empresa sera convocada a refazer todos 0s servi¢os
rejeitados, sem custo adicional.

Procedimentos de Teste e Inspecédo

1.85. Serdo adotados como procedimentos de teste e inspecdo, para fins de elaboracdo dos Termos de
Recebimento Provisério e Definitivo:

1.85.1. A avaliacdo da solucdo sera realizada por inspecdo total do fornecimento, no momento da
entrega, com verificacao fisica, funcional e documental, contemplando:
1.85.1.1. Conferéncia da quantidade de itens entregues: 01 impressora e 20 ribbons;
1.85.1.2. Verificacdo da integridade das embalagens, que deverdo estar lacradas e
originais;
1.85.1.3. Verificacdo da conformidade da impressora com as especificacdes técnicas

previstas no Termo de Referéncia, incluindo: compatibilidade com cartées PVC padrdo CR80 (0,76 mm);
resolugdo minima de 300 dpi; impressao colorida; conectividade USB 2.0 ou superior; painel LCD;

1.85.1.4. Verificacdo da conformidade dos ribbons, que deverdo ser: originais; do tipo
YMCKT; com capacidade minima individual de 500 impressdes/faces; acompanhados de cartdo de
limpeza.

1.85.1.5. Verificagdo do prazo de validade dos ribbons, devem ser de no minimo de 48

meses, a contar da data de entrega.

1.86. Sera realizado teste funcional basico, a cargo da equipe técnica da Contratante, consistindo em:

1.86.1. Instalagéo dos drivers e do software fornecidos;

1.86.2. Impresséo de, ao menos, um cracha de teste em PVC simples, frente e verso, em modo
colorido;

1.86.3. Verificagdo visual da qualidade da impresséo, alinhamento, fidelidade de cores e legibilidade.
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1.87. Asinformacgdes necessarias a gestao e fiscalizagdo do contrato serdo obtidas por meio de:

1.87.1. Documentacéo técnica fornecida pelo fabricante;

1.87.2. Notas fiscais;

1.87.3. Manuais e especificacfes técnicas;

1.87.4. Registros da inspecao e dos testes realizados pela equipe da Contratante.

INFRACOES E SANCOES ADMNISTRATIVAS E PROCEDIMENTOS PARA RETENCAO OU GLOSA
NOS PAGAMENTOS

1.88. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugdo total do contrato;
d) Ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execuc¢éo do contrato;
f)  Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
1.89. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

1.89.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

1.89.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

1.89.3. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

1.89.4. Multa:

1.89.4.1. Moratoéria, para as infragcdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias.

1.89.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentacéo, suplementacéo ou reposi¢do da garantia;

1.89.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacéo,
suplementacéo ou reposicdo da garantia autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato
por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

1.89.4.3. Compensatéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 20%
(vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacao.
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1.89.4.4. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea
“c”, de 25% (vinte e cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

1.89.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze
por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

1.89.4.6. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 10% (dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacao.

1.89.4.7. Compensatdria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por
cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao;

1.90. A aplicacdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

1.91. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

1.92. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

1.93. Seamultaaplicada e as indeniza¢8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

1.94. A multa poderé ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacado enviada pela autoridade competente.

1.95. A aplicacé@o das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n°®14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

1.96. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para
os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

1.97. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a
eles comprovadamente enviadas.

1.98. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:

1.98.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

1.98.2. As peculiaridades do caso concreto;

1.98.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

1.98.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

1.98.5. A implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos érgdos de controle.

1.99. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

1.100. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢8es aplicadas a pessoa juridica
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serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos 0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

1.101. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

1.102. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

1.103. As sang8es de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sédo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.104. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
el/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com o mesmo 0rgéo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

1.105. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pela responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

1.106. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

1.107. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e
gquantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

1.108. Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5 (cinco)
dias Uteis.

1.109. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

1.110. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

1.111. O prazo para a solucéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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1.112. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

1.113. A entrega devera incluir todos os materiais, softwares, drivers e manuais necessarios a instalacdo e ao
funcionamento do equipamento, sendo o recebimento condicionado a integralidade e conformidade desses
itens.

Liguidacdo
1.114. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

1.115. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.116. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) O prazo de validade;

II) A data da emisséo;

II) Os dados do contrato e do érgdo contratante;

IV) O periodo respectivo de execucao do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI) Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
1.117. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagédo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovacédo da regularizacédo da situacdo, sem dnus ao Contratante.

1.118. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

1.119. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
1.119.1. Verificar a manutencao das condi¢Bes de habilitagdo exigidas;

1.119.2. Identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do
Orgdo, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

1.120. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

1.121. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.122. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

1.123. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisé@o do contrato, caso o Contratado néo regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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1.124. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

1.125. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicac&o do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

Forma de pagamento

1.126. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

1.127. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

1.128. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacéo aplicivel.

1.129. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

1.130. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

1.131. Nao se aplica.

Cessdo de Crédito

1.132. Nao se aplica.
Reajuste
1.133. Nao se aplica.
FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

1.134. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacéo direta, mediante dispensa de licitagdo na forma
eletrdnica, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com adog¢é&o do critério
de julgamento pelo menor preco global.

Forma de fornecimento

1.135. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacao

1.136. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

1.137. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagcdo em todo o territrio nacional;

1.138. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Av. Guarulhos, 845 — Guarulhos (SP) — CEP 07023.000 — www.guarulhos.sp.leg.br



1.139. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.140. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

1.141. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n.c 77, de 18 de marco de 2020.

1.142. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.143. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

1.144. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.145. Consorcio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976)
ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da
empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administragdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°
14.133, de 2021).

1.146. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagéo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

1.147. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

1.148. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

1.149. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

1.150. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.151. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.152. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;
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1.153. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.154. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

1.155. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo/contratagdo, ou de sociedade
simples;

1.156. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Disposicdes gerais sobre habilitacao

1.157. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacéo de empresas estrangeiras que ndo funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

1.158. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para
a habilitac@o serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

1.159. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

1.160. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

1.161. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

1.162. O custo estimado total da contratagédo, que é o maximo aceitavel, € de R$ 19.303,00 (dezenove mil e
trezentos e trés reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no Termo de Referéncia.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.163. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos orgamentarios
consignados na dotagdo n°® 0110.0112200242.002.01.1100000.449052.

DISPOSICOES FINAIS

1.164. As informac@es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
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