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Comunicado Interno 

 

 

Senhor Presidente, comunico a Vossa Excelência a 

necessidade de aquisição de selos 1º Porte Carta Comercial para assegurar a 

continuidade dos trabalhos da Secretaria da Câmara, já que constitui tarefa 

rotineira o envio de ofícios e correspondências em geral. 

 

Tal aquisição foi prevista no Plano de Contratação Anual 

2024, no tópico ‘5.6 Material de escritório e congêneres”, item 21, página 10. 

 

Assim, comunicamos que será feita a cotação de preços e a 

devida formalização da demanda.   

 

 

Dracena, 11 de setembro de 2024. 

 

 

 

 

Aparecida de Souza Alves 

       =Diretora Geral= 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 27/24 

 

Órgão Demandante: (X) Secretaria da Câmara (  ) Gabinete da Presidência 

Setor requisitante: Secretaria da Câmara Municipal de Dracena 

Responsável pela Demanda: Bruna Cristina dos 

Santos Mendes  

Matrícula: 163-1 

1. Objeto:  

Aquisição de selos postais para envio dos ofícios e correspondências da Câmara Municipal de 

Dracena. 

2. Justificativa da necessidade da contratação 

 

A presente aquisição se encontra prevista no Plano de Contratações Anual (PCA) 2024, 

tópico ‘5.6 Material de escritório e congêneres”, item 21, página 10, conforme segue: 

 
Item Descrição do produto Quantidade Preço unitário Preço total 

21 Compra de selo 1º porte Carta Comercial 750 unid. R$ 2,45 R$ 1.837,50 

ATUALIZAÇÃO IPCA (variação acumulada em 12 meses/julho 

2023/São Paulo) 

4,49% R$ 1.920,00 

 

O envio de ofícios constitui tarefa rotineira nas atividades da Câmara, pois são redigidos 

ofícios destinados a autoridades, como Deputados Estaduais e Federais, Governador e 

Secretários de Estado, Presidente da República, dentre outros. 

Além disso, o Regimento Interno prevê, em seu artigo 145, inciso VI, a possibilidade de 

que os vereadores façam ‘voto de pesar por falecimento’ para as famílias enlutadas, que após 

lidos em sessão, são encaminhados, via correio, para a respectiva família. Somente no ano de 

2023, os vereadores fizeram 339 votos de pesar.  

Sempre que possível, faz-se o envio por meios digitais, como e-mail e sistemas online de 

protocolo, porém, na maioria dos casos ainda é necessária a utilização dos Correios. 

Cabe lembrar que a quantidade de selos utilizada em cada correspondência depende de 

seu peso, sendo assim, quando há muitas folhas e/ou anexos, gasta-se mais de um selo por 

envelope, portanto, a quantidade de selos consumidos e a quantidade de ofícios nem sempre 

guarda relação direta. 
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3. Descrições e quantidades  

 

Item Descrição 
Unidade de 

Medida 
Qtde. 

Valor 

unitário 
Valor total 

1 
Selo 1º porte Carta 

Comercial 
unidade 500 R$ 2,55 R$ 1.275,00 

 

Conforme a Lei nº 6.538/1978, art. 9º, inciso III, a emissão de selos é explorada pela 

União, em regime de monopólio. Portanto, foi pesquisado preço no sítio eletrônico da loja 

oficial dos Correios (https://shopping.correios.com.br/), onde encontrou-se a folha com 42 

selos – 1º Porte da Carta (PPC) com o preço de R$ 107,10, ou seja, R$ 2,55 por selo. O mesmo 

valor foi encontrado na tabela de tarifas, válida a partir de 03/04/24, no sítio eletrônico oficial 

dos Correios. Conforme as capturas de tela abaixo: 

 

 

Fonte: 

https://shopping.correios.com.br/wbm/store/script/wbm2400901p01.aspx?cd_company=ErZW

8Dm9i54=&cd_product=kDlVO1uMTj4=&cd_department=tCRyIXo8l90= 

https://shopping.correios.com.br/
https://shopping.correios.com.br/wbm/store/script/wbm2400901p01.aspx?cd_company=ErZW8Dm9i54=&cd_product=kDlVO1uMTj4=&cd_department=tCRyIXo8l90=
https://shopping.correios.com.br/wbm/store/script/wbm2400901p01.aspx?cd_company=ErZW8Dm9i54=&cd_product=kDlVO1uMTj4=&cd_department=tCRyIXo8l90=
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Fonte: https://www.correios.com.br/enviar/correspondencia/saiba-mais-nacional  

Assim, em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 

providências cabíveis. 

https://www.correios.com.br/enviar/correspondencia/saiba-mais-nacional
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Dracena, 11 de setembro de 2024. 

 

 

 

Bruna Cristina dos Santos Mendes 

Responsável pela Formalização da Demanda 

Matrícula 163-1 
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AUTORIZAÇÃO  
 

 

 

 

 

Considerando a necessidade de aquisição do objeto em 

referência e após analisados os atos realizados, AUTORIZO a realização da 

despesa, oriunda do DFD nº 27/24, cujo objeto é aquisição de selos postais para 

envio dos ofícios e correspondências da Câmara Municipal de Dracena, bem 

como autorizo a emissão de Nota de Empenho, conforme dotação orçamentária 

informada. 

 

Contratado: Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos 

CNPJ: 34.028.316/0002-94 

Valor contratado: R$ 1.275,00 (um mil, duzentos e setenta e cinco reais) 

 

Dracena, 12 de setembro de 2024. 

 

 

 

Danilo Ledo dos Santos 

Presidente 

 


