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Dracena, 30 de setembro de 2024. 

 

 

 

 

 

Senhor presidente,  

 

 

 

Tendo em vista que há três impressoras em uso diário, quais 

sejam,  HP LASERJET -  3015 (chapa patrimonial 437),  3050 (chapa 

patrimonial 623), e M1319 F MFP (chapa patrimonial 636) que estão em uso, 

porém passaram a  apresentar problemas, assim,  solicito autorização de 

Vossa Excelência para que em contato com um técnico/profissional da área 

possa fazer um avalição  do que é necessário  para o conserto das impressoras. 

Após a avaliação do técnico será encaminhado ofícios a empresa do ramo 

para obtermos orçamentos para o conserto das mesmas.  

 

 

 

 

 

 

Maria Inês Sanches  

Setor de Compras  
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Despacho do Presidente 

 

 

 

 

 

Diante da avaliação do técnico que apontou o problema das 

impressora, determino o envio de ofícios a empresas do ramo solicitando 

orçamento para o conserto e limpeza das impressoras HP LASERJET -  3015 

- 3050 e HP LASERJET M1319 F MFP 

 

Dracena, 02 de outubro de 2024. 

 

 

 

 

 

 
Danilo Ledo dos Santos 

Presidente  
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Dracena, 03 de outubro de 2024 

 

 

OFÍCIO N.º  001/24 

 

 

 

  Prezado Senhor: 

 

 

 

Através do presente solicitamos a Vossa Senhoria ORÇAMENTO para 

conserto e limpeza das seguintes impressoras: 

1. HP LASERJET -  3015 (chapa patrimonial 437) – troca da sapata e Pickup roller e 

limpeza; 

2. HP LASERJET -  3050 (chapa patrimonial 623) - troca da sapata e Pickup roller, 

Reparo da trava do cartucho e limpeza; 

3.  HP LASERJET M1319 F MFP (chapa patrimonial 636) - troca da sapata e Pickup 

roller e limpeza; 

  O orçamento deverá conter o valor unitário e total e ainda a razão social da 

empresa, endereço, CNPJ e o nome do responsável juntamente com documentos pessoais;  

e,  deverá ser enviado até às 14 horas do dia 09 de outubro de 2024 – por e-mail a/c Setor 

de Compras (marines@camaradracena.sp.gov.br), ou pelo WhatsApp (18) 3821-1800, 

ou pessoalmente na Secretaria da Câmara (Rua Princesa Isabel, 1635).  

 

Atenciosamente, 

 

 

 

Danilo Ledo dos Santos 

Presidente  
 

 

 

 

À WNA – Assistência Tecnica e Vendas de Suprimentos 

e-mail. wnaassistenciatecnicnaevendas@gmail.com 

WhatsApp (18) 9 9606-5568  

Dracena - SP  

 

mailto:wnaassistenciatecnicnaevendas@gmail.com
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Dracena, 03 de outubro de 2024 

 

 

OFÍCIO N.º  002/24 

 

 

 

  Prezado Senhor: 

 

 

 

Através do presente solicitamos a Vossa Senhoria ORÇAMENTO para 

conserto e limpeza das seguintes impressoras: 

4. HP LASERJET -  3015 (chapa patrimonial 437) – troca da sapata e Pickup roller e 

limpeza; 

5. HP LASERJET -  3050 (chapa patrimonial 623) - troca da sapata e Pickup roller, 

Reparo da trava do cartucho e limpeza; 

6.  HP LASERJET M1319 F MFP (chapa patrimonial 636) - troca da sapata e Pickup 

roller e limpeza; 

  O orçamento deverá conter o valor unitário e total e ainda a razão social da 

empresa, endereço, CNPJ e o nome do responsável juntamente com documentos pessoais;  

e,  deverá ser enviado até às 14 horas do dia 09 de outubro de 2024 – por e-mail a/c Setor 

de Compras (marines@camaradracena.sp.gov.br), ou pelo WhatsApp (18) 3821-1800, 

ou pessoalmente na Secretaria da Câmara (Rua Princesa Isabel, 1635).  

 

Atenciosamente, 

 

 

 

Danilo Ledo dos Santos 

Presidente  
 

 

 

 

À Draceprint 

R. Tiradentes, 909  

WhatsApp (18) 9 9751-7596 

Dracena - SP  
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Dracena, 03 de outubro de 2024 

 

 

OFÍCIO N.º  003/24 

 

 

 

  Prezado Senhor: 

 

 

 

Através do presente solicitamos a Vossa Senhoria ORÇAMENTO para 

conserto e limpeza das seguintes impressoras: 

7. HP LASERJET -  3015 (chapa patrimonial 437) – troca da sapata e Pickup roller e 

limpeza; 

8. HP LASERJET -  3050 (chapa patrimonial 623) - troca da sapata e Pickup roller, 

Reparo da trava do cartucho e limpeza; 

9.  HP LASERJET M1319 F MFP (chapa patrimonial 636) - troca da sapata e Pickup 

roller e limpeza; 

  O orçamento deverá conter o valor unitário e total e ainda a razão social da 

empresa, endereço, CNPJ e o nome do responsável juntamente com documentos pessoais;  

e,  deverá ser enviado até às 14 horas do dia 09 de outubro de 2024 – por e-mail a/c Setor 

de Compras (marines@camaradracena.sp.gov.br), ou pelo WhatsApp (18) 3821-1800, 

ou pessoalmente na Secretaria da Câmara (Rua Princesa Isabel, 1635).  

 

Atenciosamente, 

 

 

 

Danilo Ledo dos Santos 

Presidente  
 

 

 

 

À Casa das Impressora  

Avenida Presidente Vargas, 147 

WhatsApp (18) 9 9707  7998 

Dracena - SP  
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Dracena, 03 de outubro de 2024 

 

 

OFÍCIO N.º  004/24 

 

 

 

  Prezado Senhor: 

 

 

 

Através do presente solicitamos a Vossa Senhoria ORÇAMENTO para 

conserto e limpeza das seguintes impressoras: 

10. HP LASERJET -  3015 (chapa patrimonial 437) – troca da sapata e Pickup roller e 

limpeza; 

11. HP LASERJET -  3050 (chapa patrimonial 623) - troca da sapata e Pickup roller, 

Reparo da trava do cartucho e limpeza; 

12.  HP LASERJET M1319 F MFP (chapa patrimonial 636) - troca da sapata e Pickup 

roller e limpeza; 

  O orçamento deverá conter o valor unitário e total e ainda a razão social da 

empresa, endereço, CNPJ e o nome do responsável juntamente com documentos pessoais;  

e,  deverá ser enviado até às 14 horas do dia 09 de outubro de 2024 – por e-mail a/c Setor 

de Compras (marines@camaradracena.sp.gov.br), ou pelo WhatsApp (18) 3821-1800, 

ou pessoalmente na Secretaria da Câmara (Rua Princesa Isabel, 1635).  

 

Atenciosamente, 

 

 

 

Danilo Ledo dos Santos 

Presidente  
 

 

 

À Comercial Carango’s  

Avenida Presidente Roosevelt, 1134 

WhatsApp (18) 9 9708 8493 

Dracena - SP  

 

 



=============================================================================                                                                                                      
               Câmara Municipal de Dracena 

Rua Princesa Isabel, 1635    <>     Caixa Postal 215 

CEP – 17900-000   <>    Dracena - SP 

Telefones/fax.: (0xx18) 3821-1800/3821-5923 

e-mail: secretaria@camaradracena.sp.gov.br 

site: http://www.camaradracena.sp.gov.br 
============================================================================= 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 28/24 

 

Órgão Demandante: ( X) Secretaria da Câmara (  ) Gabinete da Presidência 

Setor requisitante: Secretaria 

Fundamentação Legal: 

Art. 2º, §2º do Artigo 95 da Lei 14.133/21, de 01/04/2021 

Art. 11 do Ato nº 007, de 20/06/2023, de autoria da Mesa Diretora da 

Câmara 

Responsável pela Demanda:  Maria Inês Sanches Matrícula:  2-1 

1. Objeto:  

Manutenção, conserto  e limpeza das impressoras  HP LASERJET -  3015 - 3050 e  

HP LASERJET M1319 F MFP 

2. Justificativa da necessidade da contratação 

A manutenção e limpeza regular de impressoras da Câmara é essencial para garantir a 

eficiência e o bom funcionamento desses equipamentos, que são fundamentais para o 

desempenho das atividades administrativas. Além disso, a manutenção adequada contribui 

para prolongar a vida útil das impressoras, evitando gastos desnecessários com a 

substituição dos equipamentos.  

Logo, a manutenção preventiva pode identificar e corrigir problemas antes que eles se 

tornem mais graves e impactem no trabalho dos servidores. Assim é fundamental que as 

impressoras sejam regularmente avaliadas, limpas e ajustada por profissionais 

especializados, garantindo seu pleno funcionamento e evitando transtornos e atrasos nas 

atividades cotidianas.  

Portanto, investir na manutenção e limpeza periódica das impressoras é uma medida 

essencial para garantir a qualidade dos serviços prestados, bem como a eficiência e a 

produtividade dos servidores envolvidos.  

Estimativa preliminar do valor: 

  

WNA – 

Assistência  

Tecnica e 

vendas de 

Suprimentos 

HP LASERJET 3015 Sapata de separação 130,00 

Pickup roller 100,00 

Mão de obra  150,00 
   

HP LASERJET 3050 Sapata de separação 130,00 

Pickup roller 100,00 

Mão de obra 150,00 
   

LASERJET M1319 F 

MFP 

Sapata de separação 130,00 

Pickup roller 100,00 

Mão de obra  150,00 
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Painel de 

preços  

HP LASERJET 3015 Sapata de separação -0- 

Pickup roller 218,00 

Mão de obra  183,33 
   

HP LASERJET 3050 Sapata de separação -0- 

Pickup roller 218,00 

Mão de obra 183,33 
   

 

LASERJET M1319 F 

MFP 

Sapata de separação -0- 

Pickup roller 218,00 

Mão de obra  183,33 
 

Obs.: Como se pode observar no quadro acima: No painel de preços não foi 

possível obter a mediana da “sapata de separação” – ficando apenas o preço 

da empresa participante.  

 

Produto Empresas Peças/Serviço Total  Média 
HP LASERJET 3015 WNA  Peças 230,00 224,00 

Painel Peças 218,00 

WNA Serviço  150,00 166,66 

Painel Serviço 183,33 
     

HP LASERJET 3050 WNA  Peças 230,00 224,00 

Painel Peças 218,00 

WNA Serviço  150,00 166,66 

Painel Serviço 183,33 
     

LASERJET M1319 

F MFP 

WNA  Peças 230,00 224,00 

Painel Peças 218,00 

WNA Serviço  150,00 166,66 

Painel Serviço 183,33 
     

Obs.:- No quadro acima o valor total obtido no painel de preços consta 

apenas o valor mediano da peça “Pickup rolle”.  

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais 

providências cabíveis. 

Dracena-SP, 10 de outubro de 2024. 

 

 

Maria Inês Sanches 

Setor de Compras  
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AUTORIZAÇÃO 
 

 

 

 

 

 

Considerando a necessidade de conserto, limpeza e manutenção 

das impressoras HP LASERJET -  3015 (chapa patrimonial 437),  3050 

(chapa patrimonial 623), e M1319 F MFP (chapa patrimonial 636) a fim de 

garantir o pleno funcionamento e evitando transtornos e atrasos nas atividades 

cotidianas. 

 

Considerando que, conforme autos do processo foram oficiadas 

as empresas: 01 - Draceprint; 02 - Comercial Carango’s; 03 - Casa das 

Impressora; e, 04 - WNA – Assistência Tecnica e Vendas de Suprimentos; a 

participar da cotação de preços, sendo que somente uma encaminhou 

orçamento. 

 

Face ao valor apresentado pela empresa participante e tendo a 

Câmara buscado o menor preço, PROCEDA-SE à contratação da empresa 

abaixo nominada para realizar o conserto, limpeza e manutenção das 

impressoras. 

 

Contratado: WNA – Assistência Tecnica e Vendas de Suprimentos 

CNPJ: 51.513.911/0001-53 

Valor contratado: R$ 380,00 x 3 = R$1.140,00 (um mil, cento e quarenta 

reais) 

 

Dracena, 11 de outubro de 2024. 

 
 

 

 

Danilo Ledo dos Santos 

Presidente 
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Termo de retirada  de bens para manutenção 

 

 

 

 

 

Duas impressoras – placas patrimoniais nºs. 623 e 437 

 

 

Dracena, 11 de outubro de 2024.  

 

 

 

 

 

Wesley Fabricio Rodrigues 

WNA – Assistência Técnica e Vendas de Suprimentos 

CNPJ 51.513.911/0001-53 
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Termo de retirada  de bens para manutenção 

 

 

 

 

 

Duas impressoras – placas patrimoniais nºs. 636 

 

 

Dracena, 21 de outubro de 2024.  

 
 

 

 

 

 

 

Wesley Fabricio Rodrigues 

WNA – Assistência Técnica e Vendas de Suprimentos 

CNPJ 51.513.911/0001-53 

 
 

 


