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Dracena, 11 de março de 2025 

 

 

 

 

 

Senhor presidente,  

 

 

 

Tendo em vista que as impressoras modelo E50145 em uso 

diário, cujas chapas patrimoniais são 834, 835 e 836,  passaram a  apresentar 

problemas na impressão de documentos, assim,  solicito autorização de Vossa 

Excelência para que em contato telefônico com um técnico especializado na 

área possa vir na Câmara fazer uma avalição  do que é necessário  para o 

conserto das impressoras.  

 

 

 

 

 

 

Maria Inês Sanches  

Setor de Compras  
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Despacho do Presidente 

 

 

 

 

 

Conforme solicitado pelo Setor de Compras, Autorizo a 

Secretaria que entre em contato com técnico especializado para realizar a 

avaliação dos defeitos das impressoras e posterior conserto, uma vez que 

esse equipamento é um instrumento de trabalho imprescindível para o 

bom andamento dos serviços da Secretaria.  

Para tanto determino que o Setor de Compras proceda o 

Documento de Formalização da Demanda e demais documentos 

necessários ao andamento do processo.  

 

Dracena, 12 de março de 2025. 

 

 

 

 

 

 
Danilo Ledo dos Santos 

Presidente  
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA Nº 26/2025 

 

 

 

Órgão Demandante: ( X) Secretaria da Câmara (  ) Gabinete da Presidência 

Setor requisitante: Secretaria 

Fundamentação Legal: 

Art. 2º, §2º do Artigo 95 da Lei 14.133/21, de 01/04/2021 

Art. 11 do Ato nº 007, de 20/06/2023, de autoria da Mesa Diretora da Câmara 

Responsável pela Demanda:  Maria Inês Sanches Matrícula:  2-1 

1. Objeto:  

Conserto  e manutenção de 03 três impressoras, modelo E50145, de uso das Servidoras 

Aparecida Souza Alves (chapa patrimonial 834), Maria Inês Sanches (chapa patrimonial 

835) e Natália Paduleto Gesteiro da Palma (chapa patrimonial 836), que estão dando erro 

e não está imprimindo  corretamente os documentos (travando enroscando, etc).  

2. Justificativa da necessidade da contratação 

A manutenção e limpeza regular de impressoras da Câmara é essencial para garantir a 

eficiência e o bom funcionamento desses equipamentos, que são fundamentais para o 

desempenho das atividades administrativas. Além disso, a manutenção adequada contribui 

para prolongar a vida útil das impressoras, evitando gastos desnecessários com a 

substituição dos equipamentos.  

Logo, a manutenção preventiva pode identificar e corrigir problemas antes que eles se 

tornem mais graves e impactem no trabalho dos servidores. Assim é fundamental que as 

impressoras sejam regularmente avaliadas, limpas e ajustada por profissionais 

especializados, garantindo seu pleno funcionamento e evitando transtornos e atrasos nas 

atividades cotidianas.  

Portanto, investir na manutenção e limpeza periódica das impressoras é uma medida 

essencial para garantir a qualidade dos serviços prestados, bem como a eficiência e a 

produtividade dos servidores envolvidos.  

Estimativa preliminar do valor: Segundo orçamento apresentado, pela empresa contatada 

via telefone (18) 9 9606-5568, o valor do concerto  das três impressoras foi de R$ 100,00 

(cem reais) cada uma, totalizando o valor de R$ 300,00 (trezentos reais), conforme quadro 

abaixo. 

Empresa  Q. Produto serviço Total 

WNA 01 HP Modelo   

E50145 

Instalação de driver original 100,00 

WNA 01 HP Modelo   

E50145 

Reset do sistema com impressão 

corrompida 

100,00 

WNA 01 HP Modelo   Resete do sistema  100,00 
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E50145 

     

Dotação Orçamentária  

As despesas decorrentes desta contratação correrão à conta da seguinte dotação 

orçamentária da Câmara Municipal de Dracena, para o exercício vigente.  

01 – PODER LEGISLATIVO 

02 – SECRETARIA DA CÂMARA   

3.3.90.39.17 -  OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS - PESSOA JURÍDICA 

01.031.0102.2102 – MANUT. E CONSERVAÇÃO DE MÁQUINAS E 

EQUIPAMENTOS 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade 

competente para análise de conveniência e oportunidade para a contratação e 

demais providências cabíveis. 

Dracena-SP, 13 de março de 2025. 

 

 

 

 

Maria Inês Sanches 

Setor de Compras  
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AUTORIZAÇÃO 
 

 

 

 

 

 

Considerando a necessidade de conserto e manutenção das 

impressoras E50145 (chapa patrimonial 834, 835 e 836 a fim de garantir o 

pleno funcionamento e evitando transtornos e atrasos nas atividades 

cotidianas. 

 

Face ao valor apresentado pela empresa participante e tendo a 

Câmara buscado o menor preço, PROCEDA-SE à contratação da empresa 

abaixo nominada para realizar o conserto das impressoras. 

 

Contratado: WNA – Assistência Tecnica e Vendas de Suprimentos 

CNPJ: 51.513.911/0001-53 

Valor contratado: R$ 100,00 x 3 = R$300,00 (trezentos reais) 

 

Dracena, 14 de março de 2025. 

 
 

 

 

Danilo Ledo dos Santos 

Presidente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


