CAMARA MUNICIPAL DE SARUTAIA
Praca Adolfo Ramos da Silva, 51 — Tel ( 014) 3387-1161- CEP:18.840-019
CNPJ n° 49.886.195/0001-08 Sarutaia — Estado de Sao Paulo

TERMO DE REFERENCIA

\1. CONTEXTO

A Camara Municipal de Sarutaia necessita realizar concurso publico e processo para
o preenchimento de vaga necessaria ao bom andamento do Departamento Contabil,
para preencher a vaga no cargo de Contador. O novo servidor deve ser selecionado por
meio de Concurso Publico. Nesse contexto, se faz necessario a contratagao de servigos
especializados para realizagcdo de Concurso Publico para atender a demanda do
Departamento do Poder Legislativo do Municipio de Sarutaia/SP.

2. JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATAGAO

21. A Camara Municipal de Sarutaia necessita realizar concurso publico para
provimento de vaga em cargo publico de Contador, visando atender as necessidades
de pessoal e garantir a selecdo de candidatos qualificados, de forma transparente e
imparcial. Considerando o contexto da realidade do quadro atual de servidores do poder
legislativo do municipio de Sarutaia/SP, estda sem contador efetivo; a contratagdo de
instituicdo que seja incumbida regimental ou estatutariamente em pesquisa do ensino
ou do desenvolvimento institucional e que detenha inquestionavel reputacédo ético-
profissional e nao tenha fins lucrativos para atender a demanda dos departamentos
justifica-se pelos seguintes motivos relacionados:

a) Nao ha certame vigente para provimento dos cargos publicos efetivos e temporarios
previstos no item 3.1;

b) No quesito recursos humanos, o déficit no quadro fragiliza o cumprimento de metas
e prioridades de governo e da prestagdo do servigo publico ofertado. Essa condicao
deficitaria de efetivos ocorre por diversas razoes, sendo uma delas a evasao de efetivos
que gradativamente impacta na redugao do contingente ano apos ano.

3. OBJETO

3.1. Contratagao de instituicdo que seja incumbida regimental ou estatutariamente em
pesquisa do ensino ou do desenvolvimento institucional e que detenha inquestionavel
reputagdo ético-profissional e nao tenha fins lucrativos para realizacdo de servigos
especializados para planejamento e organizacdo de Concurso Publico de provas
visando o provimento dos seguintes cargo e vagas:

Concurso Publico:
CARGO VAGAS REQUISITOS TIPOS DE PROVAS
qt de Requisitos do cargo PO + PP + PT + TAF

vagas

Ensino Superior
Contador 1 Completo com PO + PT
registro no conselho

Nome do cargo

3.1.1 As fases do concurso devera ser realizada da seguinte forma:
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3.2.1 Concurso Publico:

3.2.2. A Fase | sera composta da seguinte forma:

I. Elaboracédo do Edital do certame conjuntamente com a Camara Municipal de
Sarutaia;

I Divulgagao do Concurso Publico;

Ill.  Divulgacao do Edital e todas as retificacdes e resultados do certame;
IV. Captagdo e gestdo das inscri¢des;

V. Captacgao, anadlise e gestao dos pedidos de isencao;

VI.  Captagéao, analise e gestao dos pedidos de condigbes especiais;

VIl.  Captacao das autodeclaragcbes dos candidatos para concorrer as vagas
reservadas para PcDs;
VIIl.  Planejamento, organizacado e alocacdo dos candidatos em seus respectivos

locais de provas.

Etapas Isoladas:

I. 12 etapa: Consistira em Prova Objetiva de Multipla Escolha com um total de 30
(trinta) questdes, de carater eliminatério e classificatério para todos os cargos;

Il. 22 etapa: Consistira em Prova de Titulos, de carater classificatorio para o cargo,
conforme previsto no art. 206, V da CF e para os demais cargos que a legislacao
municipal determinar, conforme previsto na tabela do item 3.1, de carater
eliminatorio e classificatorio;

4, ABRANGENCIA

4.1. O objetivo desta contratagdo € o planejamento, a organizagdo e a execugdo de
todas as fases do concurso publico e do processo seletivo para os cargos previstos no
item 3.1.

5. CONFIDENCIALIDADE E PROPRIEDADE DAS INFORMAGOES

5.1.0 escopo e todos e quaisquer dados, correspondéncias, documentos e informacdes
que venha a instituigio CONTRATADA ter acesso, seja de forma oral ou escrita,
constatadas em razao do planejamento e organizagao do certame, revestem-se de total
e irrestrita confidencialidade e, como tal, devem ser qualificados e considerados pela
instituicdo CONTRATADA, seus funcionarios e/ou prepostos, nao devendo, a qualquer
titulo ou por qualquer motivo, revelar, transferir ou de outra forma dispor dessas
informacoes, exceto com a prévia e expressa autorizagao, por escrito, da Secretaria
Municipal de Administracao da Camara Municipal de Sarutaia /SP.

5.2. A CONTRATADA devera manter estrito sigilo sobre todas as informagbes e
conteudo do Edital, por meio do qual sera regido os certames, até a sua devida
publicacéo no Diario Oficial do Municipio de Sarutaia.
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5.3. A CONTRATADA devera manter estrito sigilo sobre todas as informagdes
confidenciais inerentes aos resultados de quaisquer das fases dos certames, se
obrigando, por si e seus funcionarios e/ou prepostos, a nao utilizar e/ou divulgar a
terceiros, cadastro dos candidatos, resultado da respectiva etapa e afins, utilizando-os
apenas com 0 Unico proposito de executar os servigos descritos.

5.4. Os cadernos de provas e gabaritos deverao ser mantidos sob absoluto sigilo e em
total seguranca.

5.5. Em caso de violagdo das obrigagdes constantes desse item, a CONTRATADA
respondera diretamente a Administragdo Publica da Camara Municipal de Sarutaia por
perdas e danos, sem prejuizo de quaisquer outros direitos que a Administracdo da
Camara Municipal tenha por forga do contrato ou da legislacao vigente.

6. DEFINIGAO DAS RESPONSABILIDADES

6.1. Cabera a CONTRATADA para execugao do objeto:

6.1.1. Executar os servicos de acordo com o especificado, com a alocacdo dos

empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

6.1.2. Indicar os funcionarios que serao responsaveis pelas etapas do processo, antes

do inicio dos trabalhos, visando garantir sigilo rigoroso sobre as informagdes geradas.
6.1.2.1. Garantir que os funcionarios estejam devidamente capacitados para a

prestacdo dos servigos, considerando as suas especificidades.

6.1.2.1. Manter, durante toda a execucao do contrato, os profissionais conforme
ANEXO |, os quais s6 poderao ser substituidos por outros com a expressa aprovagao
do CONTRATANTE.

6.1.2.2. Substituir os profissionais quando solicitado motivadamente pelo
CONTRATANTE.

6.1.3.Atender ao CONTRATANTE, pessoalmente ou remotamente, em até 2 (dois) dias
uteis apds convocagao para reuniao.

6.1.3.1. O representante da CONTRATADA enviado definido para atender ao
CONTRATANTE devera ser o responsavel Geral conforme ANEXO | e devera ter poder
de decisao e resolucao imediata de problemas.

6.1.4. Providenciar imediata correg¢ao das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE
durante a execucéo do trabalho.

6.1.5. Conhecer e submeter-se as Leis que regem a Administracdo Publica, a Lei
Federal n.° 14.133/2021, suas alteracdes e demais Resolugdes, Decretos e Portarias,
bem como as demais regulamentagdes pertinentes ao tema.

6.1.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de algum servigo subcontratado e/ou
conveniadas envolvidas na prestagao dos servigos, sem 6nus para o CONTRATANTE,
bem como, se for o caso dos respectivos encargos sociais de natureza trabalhistas,
previdenciarias, fiscal e securitaria dos seus empregados, que porventura sejam
necessarios em fungdo do exercicio das atividades e pelo cumprimento de todas as
obrigacgdes fiscais e sociais envolvidas na prestacdo dos servigos.

6.1.7. Obedecer as normas trabalhistas vigentes, contidas na Consolidagao das Leis do
Trabalho (CLT), no que concerne a contratagdo com vinculo empregaticio do pessoal a
ser empregado na execucgao dos servigos descritos.
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6.1.8. Responsabilizar-se por todos os custos relativos aos recursos materiais e
humanos necessarios a execucdo dos trabalhos, objeto do Contrato, bem como
despesas com transportes, mobilizagdo, alimentagcdo, taxas e encargos, relativas a
realizacao dos servigos contratados correspondendo ao valor total a ser pago pelo
desenvolvimento de todas as atividades.

6.1.9. Fornecer durante a vigéncia do contrato, ou sempre que solicitados pelo
CONTRATANTE, os comprovantes do cumprimento das obriga¢des previdenciarias, do
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, e do pagamento dos salarios e
beneficios dos empregados colocados a disposi¢do do Contratante.

6.1.10. Responsabilizar-se tecnicamente perante o CONTRATANTE, sob todos os
aspectos, circunstancias e eventualidades, pela qualidade dos servicos e do
processamento dos resultados, respondendo inclusive pelos atos de seus funcionarios
el/ou prepostos signatarios.

6.1.11. Informar imediatamente ao CONTRATANTE a ocorréncia de quaisquer atos,
fatos ou circunstancias que possam atrasar ou impedir a conclusao dos servigcos dentro
do prazo previsto, bem como acordar novo cronograma junto ao CONTRATANTE, se
for o caso.

6.1.12. Responsabilizar-se por perdas e danos que vierem a causar ao CONTRATANTE
ou a terceiros, em decorréncia de culpa ou dolo, na execucao dos referidos servicos
objeto do presente instrumento.

6.1.13. Manter sigilo das informagdes a terceiros sobre a natureza ou andamento dos
servigos contratados a nao ser quando, legalmente obrigado a fazé-lo ou ainda por
solicitacdo ou autorizacdo do CONTRATANTE.

6.1.13.1. Nos casos de obrigacao legal, a CONTRATADA devera dar ciéncia das
informacdes solicitadas e submeter a apreciagdo do CONTRATANTE a resposta a ser
prestada.

6.1.14. Manter-se em compatibilidade com as obrigagdes assumidas e todas as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, em cumprimento ao disposto na Lei
Federal 14.133/2021.

6.1.15. Comprovar o vinculo da equipe técnica com a CONTRATADA por meio de: Ficha
de Registro de Empregado ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social ou Contrato
Social ou Contrato Temporario de Trabalho ou Associacdo quando se tratar de
instituicdo de 3° setor dos profissionais com a CONTRATADA durante todo o periodo
de atuacgao no contrato, quando solicitado pelo CONTRATANTE.

6.1.16. Garantir que as bancas examinadoras, julgadoras de recursos, bem como as
responsaveis pela elaboracdo do conteudo programatico, indicagdo bibliografica e
questbes da prova objetiva de multipla escolha, sejam compostas por profissionais
capacitados e especialistas na area especifica.

6.1.17. Atender aos candidatos em horario comercial, das 8h as 17h, por telefone, meio
eletrbnico e/ou pessoalmente, na sede, filial ou escritério de representagdo da
CONTRATADA, a partir da publicagdo do Edital até a homologagéo, seguindo
orientacbes dadas pelo CONTRATANTE.

6.1.17.1. Para o atendimento telefénico devera ser disponibilizado um telefone fixo
com DDD 11 ou servi¢o do tipo 0800.
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6.1.17.2. Os atendimentos deverdo ser prestados por pessoal devidamente
capacitado para esclarecer todos os questionamentos inerentes ao Edital e ao certame,
bem como em numero suficiente para captar a demanda de forma integral.
6.1.18. Criar, formatar e disponibilizar na internet o requerimento de inscricdo e os outros
formularios e comunicados inerentes aos certames.
6.1.19. Analisar e julgar os pedidos listados abaixo, de acordo com os critérios e os
prazos estabelecidos no Edital.
I. Isencdo da taxa de inscrigao;
Il. Necessidades especiais durante a realizagao das provas.
lll. Declaragbes de candidatos para concorrer as vagas reservadas aos candidatos
PcDs.

6.1.20. Desenvolver um plano de comunicagdo com o objetivo de proporcionar uma
divulgacao completa e eficiente, por meio de estratégias e ag¢des articuladas, a fim de
motivar a participacao de todo o publico. O contelido das mensagens/textos deverao ser
previamente aprovados pelo CONTRATANTE.
6.1.21. Compartilhar com o CONTRATANTE o plano de divulgagdo. O CONTRATANTE
se responsabilizara pela distribuicdo do material de divulgacdo em seus diversos
orgaos.
6.1.22. Disponibilizar pagina no endereco eletrdbnico da CONTRATADA, a ser criada
exclusivamente para esse fim, contando com os seguintes recursos:

a) A pagina a ser criada devera ter o Edital disponivel para download, conter
informagdes uteis aos candidatos, permitir acompanhamento do status nos
certames durante todas as etapas e devera estar acessivel a partir da data de
publicacio do Edital dos certames no Diario Oficial do Municipio de Sarutaia;

b) Receber e emitir comprovante das inscri¢des dos candidatos;

c) Permitir ao candidato acesso para consulta individual do seu status nos
certames.

6.1.23. Disponibilizar a impressao pelo candidato do comprovante definitivo de inscrigdo
-CDlI, no qual estarao impressos: o nome do cargo ou fungao ao qual concorre, se o
candidato concorre a vaga da ampla concorréncia ou PcDs, o niumero de inscrigado, o
nome completo do candidato, a data de nascimento, o nimero do documento de
identidade, a data, o horario e o local (com a indicagao do bloco e sala, se for o caso)
de realizacao das provas, além de outras orientacdes Uteis ao candidato, com no minimo
5 (cinco) dias uUteis de antecedéncia da data de realizagao das provas.

6.1.24. Garantir a confidencialidade, integralidade, disponibilidade, seguranca e
autenticidade de todos os dados e informacgdes inerentes aos certames, bem como ao
cadastro dos candidatos em conformidade com a Lei Geral de Protegao de Dados — Lei
Federal n° 13.709/18.

6.1.24.1. Os atos e/ou publicagdes relativas aos certames devem ser
disponibilizados no endereco eletrnico da CONTRATADA.

6.1.25. Disponibilizar, aos candidatos que efetivamente realizarem as etapas, a
declaragcdao de comparecimento informando nome completo, n°® de documento de
identidade, data, e descricao da etapa realizada.

6.1.26. Organizar as inscrigbes dos candidatos, para formagao de banco de dados.
6.1.27. Disponibilizar consulta diaria de forma a permitir o monitoramento das inscrigbes
pelo CONTRATANTE, contendo, no minimo, os seguintes dados: numero de inscritos
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por género, numero de inscritos PcDs, numero de pagantes, relagdo de candidatos por
vaga e numero de solicitacées de iseng¢ao da taxa de inscrigao.

6.1.28. Emitir e enviar ao CONTRATANTE, apés o término das inscri¢coes, relatério
digital, conforme estabelecido no ANEXO lll, com o numero total de inscritos separados
por género e inscritos PcDs; numero de pagantes e isentos da taxa de inscrigdo; e
relacdo de candidatos por vaga separados por género.

6.1.29. Utilizar metodologia de trabalho e tecnologia que garanta sigilo e seguranca na
confecgao, reproducao e transporte das provas e folhas de respostas.

6.1.30. Formatar e imprimir as provas com alta resolugdo em formato de caderno com
fonte Arial, tamanho (minimo) 09.

6.1.31. Criar e imprimir as folhas de respostas personalizadas a cada candidato.
6.1.32. Acondicionar separadamente os cadernos de provas e folhas de respostas em
pacotes lacrados e identificados, utilizando-se de tecnologia que garanta a
inviolabilidade e manutencgéo do sigilo em todo o processo de produgao, confecgéo e
logistica, conforme distribuicdo dos candidatos nos locais de prova.

6.1.32.1. Assegurar a conferéncia e seguranga dos malotes, desde a saida do seu
local de armazenamento e durante todo o percurso até a entrega nos locais de
realizacao das provas, antes da chegada dos candidatos.

6.1.33. Preparar as salas de aplicagdo das provas em quantidade compativel com o
numero de candidatos efetivamente inscritos, em condigbes de acesso, seguranga e
relativo conforto, considerando as exigéncias e protocolos nacionais e internacionais
para a preveng¢ao de doengas.

6.1.33.1. Disponibilizar sala especifica para atendimento as candidatas lactantes e
PcDs.
6.1.33.2. Disponibilizar nos banheiros material de higiene pessoal, bem como

disponibilizar agua potavel para os candidatos durante a realizagdo das provas,
seguindo as exigéncias e protocolos nacionais e internacionais para a prevengao de
doencas.

6.1.34. Receber, analisar e atender as solicitagdes dos candidatos que necessitarem de
condicdes especiais para realizagao das provas, quando viaveis e razoaveis.

6.1.35. Emitir e enviar ao CONTRATANTE, em até 05 (cinco) dias uteis apds a
realizacdo das provas, as listas de presenca e atas de ocorréncias decorrentes da
aplicacéo das provas.

6.1.36. Coordenar, supervisionar e aplicar as provas as suas expensas contando com
pessoal especializado e capacitado. Toda a equipe, inclusive o apoio, devera ser
devidamente identificada.

6.1.37. Disponibilizar fiscais por sala durante a aplicacdo das provas e nas demais
dependéncias do local, inclusive banheiros, em numero suficiente, a fim de garantir a
manutencao da ordem.

6.1.37.1. Os fiscais de sala deverao estar na seguinte proporgcdo: 1(um) fiscal, no
minimo, para cada 30 (trinta) candidatos.

6.1.37.2. A CONTRATADA devera disponibilizar fiscais nos corredores, na entrada dos
banheiros, bem como em seu interior.

6.1.37.3. Disponibilizar fiscais, do sexo feminino, para acompanhar as candidatas
lactantes e o responsavel pela crianga.
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6.1.38. Utilizar detectores de metais em todos os banheiros utilizados durante a
realizacdo das provas.

6.1.39. Fazer a leitura por equipamento de scanner das folhas de respostas das provas
objetivas de multipla escolha que, apds correcdo deverao ser disponibilizadas na area
do candidato posterior a publicacdo dos respectivos resultados..

6.1.40. Prover equipe capacitada para fazer avaliagdo da prova de titulos (quando
aplicadas.

6.1.41. Permitir que o candidato entregue seus titulos via ECT (correios) e/ou presencial
no prazo previsto no Edital.

6.1.42. Fornecer listagens com resultados das etapas, por ordem alfabética, por género
e ordem de classificagdo, em 3(irés) listas sendo: lista geral contendo todos os
candidatos (ampla concorréncia e PcDs), uma lista contendo somente os candidatos
inscritos como PcDs em meio eletrdnico, em arquivo em Excel ou outro cuja utilizagédo
seja recomendada e aprovada pelo CONTRATANTE.

6.1.43. Fornecer listagens dos candidatos eliminados, contendo niumero de inscri¢ao,
notas obtidas e motivo da eliminagdo por ordem alfabética, em meio eletrénico, em
arquivo em Excel ou outro cuja utilizagdo seja recomendada e aprovada pelo
CONTRATANTE.

6.1.44.Disponibilizar estrutura de informacdo, contando com suporte técnico
especializado e base de dados, disponibilizando relatérios e resultados a Comissdo em
meio magnético e impresso no layout estabelecido pelo CONTRATANTE.

6.1.45. Disponibilizar equipe juridica especializada em acdes judiciais referente ao
concurso.

6.1.46. Prestar informacdes referentes as Fases dos certames a fim de subsidiar a
defesa do CONTRATANTE em processos administrativos e/ou judiciais, em até 5(cinco)
anos ap6és expirado o prazo de vigéncia do contrato.

6.1.47.0Organizar e encaminhar para que a CONTRATANTE armazene toda a
documentacdo relativa aos certames pelo prazo de 06 (seis) anos, podendo ser
eliminado apds esse prazo.

6.2. DA GARANTIA QUE DEVERA SER PRESTADA PELA CONTRATADA:

6.2. Nao havera exigéncia de garantia.

6.3. Cabera ao CONTRATANTE:

6.3.1. Compor a Comissao especifica para acompanhamento de todas as etapas do
certame.

6.3.2.Disponibilizar locais para aplicagdo das provas.

6.3.3.Disponibilizar convénio bancario para emissdo de boleto para pagamento das
inscrigdes.

6.3.4.Acompanhar e fiscalizar o servico contratado, através do Departamento
Administrativo.

6.3.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, fixando o prazo para corrigir defeitos ou
irregularidades encontradas na prestacao de servigos.
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6.3.5. Elaborar os Editais dos certames com auxilio técnico do Departamento
Administrativo.

6.3.6. Publicar os Editais, bem como resultados e comunicados aos candidatos, que se
fizerem necessarios no Diario Oficial do Municipio de Sarutaia, no Portal de Informacgdes
e Servicos da Contratante.

6.3.7. Analisar e aprovar ou sugerir alteragdes nos programas das provas e bibliografias
recebidas, indicando o grau de dificuldade das questdes a serem elaboradas, visando
subsidiar os trabalhos da banca examinadora e ao atendimento pleno das expectativas
de avaliagao dos candidatos.

6.3.7.1. A ndo manifestagao por parte do CONTRATANTE dentro do prazo de 05 (cinco)
dias uteis, em relacdo aos termos do subitem 6.3.7 implicara a sua aceitagao tacita e
dara anuéncia a expertise da banca examinadora para o dimensionamento do grau de
dificuldade empregado nas questdes a serem elaboradas.

6.3.8 Efetuar o pagamento conforme proposto neste Termo de Referéncia.

6.3.9 Julgar os casos omissos, subsidiados pela analise realizada pela CONTRATADA.

7. DO PRAZO DO CONTRATO

7.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, a contar da data de
assinatura do contrato, podendo ser prorrogavel por igual periodo conforme disposto
nos artigos na Lei n°® 14.1333/21, verificada a permiss&o legal e a necessidade.

8. DAS CONDIGOES E COMPROVAGCOES PARA CONTRATAGAO: |

8.1. Habilitagcao Juridica (conforme previsto no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21):

| - comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

lIl - regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - comprovante de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V — comprovante de regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI — declaracdo que cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal.

8.2. Habilitagdo econdmico-financeira (conforme previsto no art. 68 da Lei Federal n°®
14.133/21) devera demonstrar a aptiddo econémica do licitante para cumprir as
obrigacbes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva,
por coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no
processo licitatério, e sera restrita a apresentagao da seguinte documentagao:
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| - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

8.3. Qualificagao Técnica:

| - Atestado(s) de Capacidade Técnica da instituicdo, emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que o licitante executou satisfatoriamente,
contrato(s) com o objeto compativel com o ora licitado, em caracteristicas, etapas, e
prazos de natureza similares ao objeto deste Termo de Referéncia.

Il — Comprovante de inscricdo no CRA-SP (Conselho Regional de Administracao no
Estado de S&o Paulo).

Il — Declaragao de equipe técnica (Anexo I).

9. DESCRIGAO DAS ATIVIDADES E PRINCIPAIS RESULTADOS A SEREM
PRODUZIDOS PELA CONTRATADA

9.1. Anterior a Prova Objetiva de Multipla Escolha

9.1.1. Antes da realizagdo da Prova Objetiva de Multipla Escolha, a CONTRATADA
deve entregar os produtos abaixo, nos prazos pactuados com o
CONTRATANTE:

a. Resultado das solicitagdes de isencdo do pagamento da taxa de inscrigéo;

b. Resumo dos recursos interpostos contra o resultado das solicitagdes de isengéo
do pagamento da taxa de inscricgdo (contendo a indicagdo de
deferido/indeferido);

c. Anadlise dos recursos contra o resultado das solicitagdes de isencdo do
pagamento da taxa de inscrigdo de cada candidato, a ser disponibilizada no
endereco eletrénico da CONTRATADA;

d. Resultado das solicitagbes de isencdo do pagamento da taxa de inscricao apos
recursos;

e. Resultado das solicitagdes dos candidatos por condigbes especiais para
realizagao das provas;

f. Resultado das solicitacbes dos candidatos por condi¢des especiais para
realizagao das provas, apds recursos;

g. Listagem das inscricdes deferidas, constando numero de inscricdo, nome e
documento de identidade do candidato;

h. Analise dos recursos contra o resultado das inscricoes deferidas, a ser
disponibilizada no endereco eletrénico da CONTRATADA;

i. Resultado das inscricbes deferidas, apds recursos, dos candidatos da ampla
concorréncia e dos candidatos PcDs.

9.2. Das Provas Objetivas de Muiltipla Escolha
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9.2.1. As provas objetivas de multipla escolha tera carater eliminatério e classificatorio
e sera valorizada de 0 (zero) a 100 (cem) pontos. As questdes de multipla escolha terao,
no minimo, 04 (quatro) alternativas de respostas, das quais apenas 01 (uma) sera
correta.

9.2.2. Durante a execucgao desta etapa, a CONTRATADA devera:

9.2.21. Elaborar conteudo programatico, indicar bibliografia e/ou analisar e
emitir parecer quando esses forem sugeridos pelo CONTRATANTE.
9.22.2. Elaborar questdes inéditas de multipla escolha com, no minimo, 04

(quatro) opgbes de respostas cada uma, no nivel de escolaridade e formacao
profissional exigido ao cargo ou fungao.
9.2.2.3. Revisar pedagdgica e linguisticamente as questdes das provas.

9.2.3.Resultados a serem obtidos nas provas objetivas:

a. Disponibilizar caderno de provas, no endereco eletrénico da CONTRATADA,
apos sua realizagao, a fim de possibilitar recursos;

b. Gabarito da Prova Obijetiva de Multipla Escolha;

c. Resumo dos recursos interpostos contra as questdes e gabarito (contendo a
indicagao de deferido/indeferido);

d. Resultado analitico dos recursos interpostos contra as questbes e gabarito -
(contendo a indicagéo de deferido/indeferido);

e. Gabarito da Prova Objetiva de Multipla Escolha p6s-recursos;

f. Resultado da Prova Objetiva de Multipla Escolha pés-recursos, separadamente,
dos candidatos da ampla concorréncia e os candidatos e PcDs;

g. Relatdrio dos candidatos reprovados na Prova Objetiva de Multipla Escolha com
suas respectivas notas e motivo da reprovacao, separadamente, dos candidatos
da ampla concorréncia e PcDs.

9.3.3. Das Prova de Titulos

9.3.3.1. A Prova de Titulos, tera carater classificatorio, seréao
recebidos apenas dos aprovados na prova objetiva dos cargos ou fungbes que
a legislacao exigir.

9.3.3.2. Os titulos aceitos e suas respectivas pontuagdes deverao
ser 03 (trés) pontos para Doutorado, 02 (dois pontos) para Mestrado e 01 (um)
ponto para pés graduagao lato-sensu.

9.3.3.3.
Resultados a serem obtidos na Prova de Titulos:

I.  Convocacgao para Prova de Titulos, dos candidatos contendo dia e horario a ser
entregue a documentacgao pelos candidatos;

. Resultado da Prova de Titulos, separadamente, dos candidatos da ampla
concorréncia e PcDs;
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lll.  Resumo dos recursos interpostos contra a Prova de Titulos (contendo a
indicacao de deferido/indeferido);

V. Resultado da Prova de Titulos apds recursos, separadamente, dos candidatos
da ampla concorréncia e PcDs;

V. Resultado analitico dos recursos interpostos contra a Prova de Titulos;

VI.  Analise dos Recursos de cada candidato, a ser disponibilizada no endereco
eletronico da CONTRATADA.

‘ 10. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

10.1. A contratada sera ressarcida para executar os servigos previstos neste Termo
de Referéncia no Menor Valor de R$ 16.770,00 (dezesseis mil setecentos e setenta
reais) para até 100 (cem) candidatos inscritos.

10.2. O encaminhamento da proposta implica a plena aceitagao, por parte da
CONTRATADA, das condigbes estabelecidas.

10.3. O prazo da proposta devera ser de 60 (sessenta) dias

11. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO PARA RESSARCIMENTO

11.1. Cronograma para ressarcimento: para efeitos de pagamento sera considerada
a entrega dos servicos/relatérios indicados na tabela a seguir:

FATURAMENTO SERVICOS CONDICIONANTES VALOR

Servicos realizados até a publicagao
do edital do concurso e processo
1 seletivo e entrega dos relatérios 30%
constantes nas alineas A e B do
Anexo |l

Servicos realizados até a aplicagao
da prova objetiva e entrega dos

2 L h 30%
relatorios constantes nas alineas D e
E do Anexo Il
Servigos realizado até a homologagao
bli
3 do concurso publico e processo 40%

seletivo entrega dos relatorios
constantes na alinea F do Anexo Il

11.2. Os periodos de execucdo dos servigos estdo detalhados no ANEXO II.
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a. O pagamento somente sera liberado mediante apresentacdo da nota
fiscal/fatura, acompanhada da entrega dos servigos/relatérios condicionantes,
devidamente atestados pelo fiscal do contrato.

b. O fiscal do contrato tera até 5 (cinco) dias Uteis para atestar a nota fiscal/fatura
emitida pela CONTRATADA e declarar, se for o caso, que os servigos/relatorios
a que ela se refere foram entregues em conformidade com os servigos
contratados. Posteriormente devera encaminhar ao Departamento de
Contabilidade;

c. Os pagamentos serdao efetuados pelo Setor de ontabilidade da Camara
Municipal em até 10 (dez) dias contados do adimplemento de cada parcela;

d. Os documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacao dos
servigos realizados e o periodo da execucao;

e. A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal/fatura conforme legislagao vigente;

f. Havendo irregularidades na emissdo da nota fiscal/fatura o prazo para
pagamento sera contado a partir da sua reapresentacdo devidamente
regularizada.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1.

descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas, caracterizara a
inadimpléncia do Licitante e/ou da Adjudicataria/Contratada, sujeitando-a as seguintes
penalidades:

12.1.1. Adverténcia.
12.1.2. Multa, nos seguintes percentuais:

a) multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na
entrega de material ou execugao de servigos, até o limite de 9,9%, correspondente a
até 30 (trinta) dias de atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos
destacados no documento fiscal;

b) multa indenizatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagdo em caso
de recusa do infrator em assinar ou contrato, ou recusar-se a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente;

c) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor de referéncia para a contratagdo, na
hipétese de o(a) Contratado(a) retardar o procedimento de contratagao ou descumprir
preceito normativo ou as obrigagcbes assumidas;

d) multa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da contratagdo, quando houver o
descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obrigagdes assumidas;

e) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela que eventualmente for
descumprida na hipétese de o infrator entregar o objeto contratual em desacordo com
as especificacdes, condigdes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou
defeito oculto que o tornem improprio para o fim a que se destina;
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f)multa indenizatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato
por inexecugao parcial dos servicos que acarretem a inviabilidade da entrada em
producgdo da solugdo de forma global e integrada;

g) multa indenizatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, quando
o(a) contratado(a) der causa a rescisdo do contrato;

h) multa indenizatéria, a titulo de perdas e danos, na hipdtese de o(a) contratado(a)
ensejar a rescisio do contrato e sua conduta implicar em gastos a Administragdo Publica
superiores aos contratados.

12.1.3. Impedimento de licitar e contratar, com o consequente
descredenciamento do SICAF — Sistema Unico de Cadastro de Fornecedores.

12.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragao
Publica.

12.2. As penalidades de adverténcia e multa serdo aplicadas pela Administracao
Municipal de Sarutaia.

12.3. Nos casos previstos pela legislacdo, as multas poderdo ser descontadas do
pagamento imediatamente subsequente a sua aplicagéo.

12.4. A penalidade de impedimento de licitar e contratar sera aplicada pela
Administragdo Municipal de Sarutaia.

12.5. A penalidade de Declaragcdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracao Publica sera aplicada pela Administracdo Municipal de Sarutaia.

13. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

13.0. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade do contratante ou de seus agentes e
prepostos.

13.1. A gestao e fiscalizagao do contrato a ser celebrado se dara conforme previsto na
Lei Federal 14.133/2021.

13.2. O gestor do contrato sera o Sr. Rodrigo Dulicia Fuloni presidente da Camara
Municipal de Sarutaia.

13.3. A fiscalizacdo da execugdo do objeto do contrato cabera a Comissao
Fiscalizadora, sendo representado por 3 (trés) servidores e um representante que
praticardo todos e quaisquer atos

13.4 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizagcao das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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14. MODALIDADE DA LICITAGAO:

14.1. Propde-se realizar a presente contratagdo com base na Lei n° 14.133/2021, com
destaque para a norma inserta no inciso XV do artigo 75, que trata de dispensa de
licitacdo no caso de “contratacdo de instituicdo brasileira incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional que
detenha inquestionavel reputacao ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos”.

15. DA DOTACAO ORGAMENTARIA |

15.1. Os recursos orcamentarios para facear as despesas decorrentes do(s) contrato(s)
de fornecimento, Autorizacbes de Empenho ou Ordens de Fornecimento que vier(em) a
ser formalizado(s) em raz&o do presente Termo de Referéncia, é a abaixo informada
para o presente exercicio e para o seguinte, conforme a dotagao que vier a substituir a
presente:

001- Tesouro
0007- Manutencao Da Municipal
3.3.90.39.00- Outros Servigcos De Terceiro -Pessoa Juridica

16. DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1. A contratagdo ocorrera sob a dotagdo orgcamentaria: R$ 104.278,20

16.2.0 Edital, resultados e outras informacdes, somente poderado ser veiculados pela
CONTRATADA, através de qualquer meio de divulgagéo, apds publicagdo no Diario
Oficial do Municipio ou quando expressa e oficialmente autorizado pela Comissao do
Concurso Publico.

16.3. A CONTRATADA sera responsavel perante o CONTRATANTE, sob todos os
aspectos, circunstancias e eventualidades, respondendo pela qualidade dos servigos e
resultados constantes neste Termo de Referéncia, bem como, pelo sigilo e seguranca,
quesitos essenciais a natureza do objeto contratado.

16.4. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias até os limites previstos na Lei
14.133/2021.

16.5. O contrato sera rescindido nos casos de subcontratagéo total ou parcial do objeto
contratado, associacdo da Contratada com outrem, cessao ou transferéncia, total ou
parcial, bem como fusdo, cisdo ou incorporagao, exceto na hipbétese de servigo
secundario que ndo integre a esséncia do objeto, desde que expressamente autorizada
pelo Contratante, mantida em qualquer caso a integral responsabilidade da Contratada.

17 - RESPONSAVEL PELA GESTAO DO CONTRATO

17.1. Fica responsavel pela gestdo do contrato o Presidente da Camara Sr. Rodrigo
Dulicia Fuloni, para acompanhar todos os procedimentos licitatérios, administrar todo o
contrato desde a sua assinatura até o encerramento com a entrega do bem e devido
pagamento, conforme dispositivos legais previstos na Lei Federal 14.133/2021.
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17.2. Durante a vigéncia do contrato, podera o servidor acima indicados ser substituidos
por outros e até acrescidos, de conformidade com a discricionariedade administrativa
do Contratante.

Sarutaia, 23 de janeiro de 2026.

Rodrigo Dulicia Fulonii
Presidente da Camara Municipal
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ANEXOS

ANEXO | - DECLARACAO SOBRE A EQUIPE TECNICA.

ANEXO Il - RELATORIOS A SEREM ENVIADOS PELA CONTRATADA A
CONTRANTE.

ANEXO Il - MODELOS DOS RESULTADO.
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ANEXO |
DECLARAGCAO SOBRE A EQUIPE TECNICA

A InStitUICE0.....cuveeiii , licitante no Processo licitatério Dispensa n°
....... /2026 declara que disponibilizara Equipe Técnica composta por no minimo os profissionais
descritos abaixo, a ser alocada na prestacao dos servicos:

Responsavel Geral;

Pedagogo;

Responsavel pela Banca Examinadora;

Responsavel pelo Plano de comunicagéao;

Responsavel pelas divulgagdes e atualizagbes das informagdes referentes ao Certame
no endereco eletrénico da instituigao;

Advogado: Responsavel juridico para subsidiar nas respostas a processos judiciais.

Declaro ainda, que manterei a Equipe Técnica em conformidade com a descrigdo acima, durante
toda a vigéncia do contrato.

Estou ciente de que os profissionais citados acima somente poderao ser substituidos por outros
que tenham a mesma qualificagao.

Representante Legal da Instituigdo
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ANEXO I
RELATORIOS A SEREM ENVIADOS PELA CONTRATADA A PSV.

a) Antes das provas:

Relatério de inscritos;

Resultado dos pedidos de isencéo da taxa de inscric&o;

Resultado da analise dos recursos contra os pedidos de isen¢éo da taxa de inscrigao;
Resultado dos pedidos de condicbes especiais para realizagcado das provas;

Resultado da analise dos recursos dos pedidos de condi¢cbes especiais para realizagédo
das provas;

Resultado da anadlise dos laudos médicos pela equipe multiprofissional;

Resultado da analise dos recursos dos laudos médicos pela equipe multiprofissional;
Lista das inscricbes deferidas;

Resultado da analise dos recursos contra a lista das inscrigdes deferidas;

abroN=

©ooN®

b) Apos realizagao da prova objetiva:

10. Lista de presenca dos candidatos no dia da prova;

11. Gabarito preliminar;

12. Resumo da analise dos recursos contra gabarito e questdes da prova objetiva de
multipla escolha;

13. Gabarito apds recursos;

14. Resultado da prova objetiva de multipla escolha;

15. Resumo da analise dos recursos contra o resultado da prova objetiva de multipla
escolha;

16. Resultado da prova objetiva de multipla escolha apos recursos.

c) Apos realizagao da prova de titulos:

17. Resultado da prova de titulos;
18. Resumo da analise dos recursos contra o resultado da prova de titulos;
19. Resultado da prova de titulos apds recursos;

d) Apés Homologagao:

27. Lista de candidatos reprovados: ampla concorréncia (contendo niumero de inscrigao e
notas obtidas) e PCDs;

28. Lista de candidatos aprovados: ampla concorréncia, e PCDs:

N° de inscri¢ao;
Classificacao;
Cargo;

Nome do Candidato;
Nome Social, caso haja;
Enderego completo;
N° [dentidade;

CPF;

Sexo;

Data de Nascimento;
Telefone;

E-mail.
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ANEXO 1lI
MODELOS DOS RESULTADOS

¢ Modelo de Resultado dos Pedidos de Isen¢ao da Taxa de Inscrigdo e de
Atendimento Especial

E
E E
E
Inscrigao Nome Resultado Justificativa
E E
E E E E
E
E E E
Fonte: E
Tamanho: E
Termos a serem utilizados no Resultado: E
¢ Modelo de Resultado de Recursos
E
E
Inscricao Nome Resultado Justificativa
E E
E E E E
E
E E E
Fonte: E
Tamanho: E

Termos a serem utilizados no Resultado: E
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e Modelo de Listagem de Inscrigdes Deferidas
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E
E
Ins:crlg Nome Dat_a de RG Resultad Justificativa
ao Nascimento o
E
E E E E
E E E E E E
E
E E E
E E E E E E
Fonte: E E
Tamanho: E
Termos a serem utilizados no Resultado: E
Modelo de Resultado apés realizagao de cada Etapa
E
E
Inscrica Data de Pontos ?or"nto.s
Nome . A Disciplina | Total
o Nascimento Disciplina | I*
E
E E E E E E
E
E E E E E E
Fonte: E
Tamanho: E
Termos a serem utilizados no Resultado: E E
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E E E

2.1. A necessidade da realizagao de concurso para preencher a vaga de contador no orgéo
do Poder Legislativo.
Dessa forma, justifica-se a abertura do processo licitatério para contratagdo de empresa

prestadora de servigos especializados em concurso publico.

3 -OBJETO
.O objeto do presente contrato processo de dispensa de licitagdo visando contratagéo de

empresa especializada em formalizagao e realizagdo de provas para preencher uma vaga de
Contador no quadro de funcionarios do Orgao do Poder Legislativo de Sarutaia; conforme a
Lei Complementar n® 133 de 04 de dezembro de 2025.

4- DESCRICOES E QUANTITATIVOS

ITEM | CODIGO DESCRIGAO DO ITEM QUANT. | UNIDADE
1 EMPRESA ESPECIALIZADA EM FORMALIZACAO 01 un
DE CONCURSO PUBLICO

5- PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER CONTRATADO O OBJETO
5.1.A contratagao deve ser concluida até o final do més janeiro de 2026.

6- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO

() BAIXO (x)MEDIO () ALTO

Justifique: A importancia de oferecer suporte qualificado e especializado aos micro e pequenos
empresarios, essencial para o desenvolvimento econémico regional, justifica a alta prioridade

desta contratacao.

7- Contratacgoes Interdependentes ou Vinculadas
() Sim. Indique:

(x) Nao se aplica.
Justifique: A contratacdo € uma iniciativa independente destinada a atender a necessidade
especifica atendimento adequado em situagbes de emergéncia, visando a efetividade e

eficiéncia no atendimento.
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8- Detalhamento da Despesa e Recurso

8.1.0s recursos financeiros necessarios estado devidamente previstos e alocados no orgamento,
assegurando a viabilidade financeira da contratagéo proposta.

Classificagdo Econémica: 3.3.90.39.00 —Outros Servigcos de Terceiro Pessoa
Juridica.

Valor Total: R$

9- Modalidade de Contratacao
9.1.Contratacao por meio de Dispensa de Licitagao

10- Responsaveis pela Elaboragao
10.1. Responsavel pela Demanda: Sr. Rodrigo Dulicia Fuloni
Presidente da Camara Municipal

E EE E E EE
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