CAMARA MUNICIPAL DE

PALMITAL

ESTADO DE SAO PAULO
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Inscricito em Curso de Capacitacio - "Masterclass Sancdes Administrativas: Da
Regulamentacdo a Aplicagdo Prética", para 2 (dois) servidores.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Justificativa da Escolha do Fornecedor

A escolha do Instituto Negocios Publicos do Brasil — INP Ltda justifica-se pela notdria
especializacdo da empresa e dos profissionais envolvidos, fundamentando a Inexigibilidade de
Licitacdo. O evento conta com a condu¢do da Professora Viviane Mafissoni, Coordenadora-
Geral de Logistica da AGU e especialista renomada em Direito Publico. A empresa detém
exclusividade sobre a metodologia e o conteido programatico do evento, que aborda de forma

singular a transicdo da regulamentacio para a aplicacdo pratica das sancdes na Nova Lei de
Licitacoes (Lei n°® 14.133/2021).

2.2. Justificativa do Preco

O valor total da contratacdo é de R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais) para 02 (dois)
participantes. A proposta apresentada oferece um desconto significativo em relag@o ao valor de
tabela (que seria R$ 4.100,00 por participante, totalizando R$ 8.200,00), gerando uma
economia de R$ 2.700,00 para os cofres publicos. O preco é compativel com a exceléncia do
corpo docente e a carga horaria de 16 horas de imersado presencial.

2.3. Justificativa da Contrataciao

A contratacdo visa capacitar o Agente de Contratacdo e o Procurador Juridico desta Casa de
Leis frente as inovacOes trazidas pela Lei n° 14.133/2021, especificamente sobre o rito
processual para aplicacdo de sangdes administrativas. O conhecimento € vital para garantir a
seguranca juridica, evitar nulidades em processos sancionadores e atender as recomendacdes
dos 6rgdos de controle externo.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO
3.1. A contratacdo compreende:

LOTE | ITEM | QTDE | UNID COD. DESCRICAO

1 1 2 UN 3817 CURSO DE CAPACITACAO

3.2. A contratada deverd cobrir, no minimo, os tdpicos abaixo, em alinhamento ao material do
curso apresentado no folder, podendo aprofundar os temas:

e Visdo sistémica da Lei n° 14.133/2021 e infracdes;

e O processo de aplicacdo de penalidades (infragdes, san¢des, dosimetria);

o Autoridade competente para instaurar processo e aplicar san¢ao;

e Comissao processante e meios de defesa;

o Fluxo do processo: da identificacdo até o cadastro e reabilitacao;

e Estudos de caso e atividade prética (relatério sancionador).
3.3. Carga hordria de 16 (dezesseis) horas de aulas.

4. DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO E ENTREGA
4.1. O objeto desta contratacdo devera ser entregue em perfeitas condi¢des e em total conformi-
dade com as especificagdes deste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
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corridos, contados a partir da data de recebimento da Nota de Empenho ou da Autorizagiao de
Compras.

4.2. O servigo serd executado presencialmente nas dependéncias indicadas pela CONTRATA-
DA na cidade de Sao Paulo/SP, nas datas estipuladas.

4.3. Conforme o Art. 9°, § 4°, do Ato n° 05/2023 da Mesa Diretora, € facultada a utilizacao de
instrumento de contrato nos casos de inexigibilidade de licitacdo (art. 74 da Lei n°
14.133/2021), conforme Art. 95 da referida Lei, podendo este ser substituido por instrumento
habil, tal como a Nota de Empenho.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A empresa interessada em fornecer os produtos/servi¢os devera atuar no ramo pretendido e
atender aos seguintes requisitos, apresentando:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ); (https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_Solicitacao.asp)

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive os relativos a Seguridade Social, nos termos da
legislacdo vigente; (https://servicos.receitafederal. gov.br/servico/certidoes/#/home)

c¢) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, em plena validade, ou
Positiva de  Débitos  Trabalhistas com  Efeitos de  Negativa;  (https://cndt-
certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

d) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS); (https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

e) Certiddo de Apenados de Impedimentos de Licitagdo / Contrato / Chamamento Publico /
Celebragdo de Parceria do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados)

5.2. A empresa que atender a esses requisitos estard apta a participar do processo de contratagio
para tal aquisicdo, conforme o objeto, assegurando um alinhamento adequado com as
necessidades e padroes da CONTRATANTE.

6. DA GESTAO E FISCALIZACAO

6.1. Nos termos do artigo 117 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e conforme designacao
expressa constante da Portaria n°® 12, de 14 de maio de 2025, o servidor Pedro Rodrigo
Garrido Montoro, ocupante do cargo de Assistente Administrativo, foi designado como Gestor
e Fiscal do Contrato, sendo-lhe atribuidas as responsabilidades pela gestdao, acompanhamento e
fiscalizacdo da execucdo do objeto desta contratagdo.

6.2. A gestdo e fiscalizagdo da contratacdo seguirdo as disposi¢des da Lei Federal n°® 14.133/21 e
os atos normativos regulamentares correspondentes, devidamente editados no dmbito da Camara
Municipal de Palmital.

6.3. Compete ao Gestor/Fiscal, dentre outras atribui¢des previstas no Ato n° 06/2023 (Capitulo
III, Se¢ao IV), coordenar e fiscalizar a execugdo do objeto, realizar os recebimentos provisorio e
definitivo, e atestar a Nota Fiscal para pagamento.

7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
7.1. O objeto desta contrata¢do serd recebido em conformidade com o Art. 48 da Resolucdo n°

113/2023, da seguinte forma:
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a) Provisoriamente (para compras): Em até 15 (quinze) dias do recebimento, pelo
fiscal, para verificagdo posterior da conformidade do material.

b) Provisoriamente (para obras e servicos): Em até 15 (quinze) dias da comunicacio
escrita do contratado, pelo fiscal, mediante termo detalhado.

¢) Definitivamente: Pelo Gestor do Contrato, mediante termo detalhado, apds a
verificacdo de qualidade e quantidade e o cumprimento de todas as exigéncias, nos prazos
definidos no Art. 48 da Resolugdo n°® 113/2023 (até 60 dias para obras/servigos; até 30 dias para
compras).
7.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade
por vicios, fraudes ou defeitos constatados posteriormente.

8. DO PAGAMENTO

8.1. A CONTRATADA entregard o objeto desta juntamente com a Nota Fiscal e, apds a
conferéncia e anuéncia do Gestor da Contratacdo, a mesma serd encaminhada ao setor
responsavel para pagamento.

8.2. O ateste da Nota Fiscal pelo Gestor do Contrato ocorrerd apés o Recebimento Definitivo do
objeto, conforme definido no Item 7 deste TR.

8.3. A CONTRATANTE efetuard o pagamento em até 10 (dez) dias tteis contados da data do
ateste da Nota Fiscal.

9. DA SELECAO DO FORNECEDOR
9.1. A sele¢do de fornecedor se dara por:

9.1.1. Modalidade licitatoria: Inexigibilidade de Licitagdo

9.1.2. Base legal: Lei n® 14.133/2021, Art. 74, inciso III, alinea 'f' (contratacdo de
servicos técnicos especializados de treinamento e aperfeicoamento de pessoal com profissionais
ou empresas de notdria especializacdo).

9.1.3. Critério: Notdria Especializacdo e Singularidade do Servigo.
9.2. Lei Complementar LC 123/2006

9.2.1. Participagao exclusiva para ME/EPP () Sim (X) Nao
9.2.2. Reserva de cotas para ME/EPP () Sim (X) Nao
9.2.3. Subcontratacao de ME/EPP () Sim (X) Nao
9.2.4. Preferéncia de desempate para ME/EPP () Sim (X) Nao

9.2.5. Preferéncia para ME/EPP - municipal ou regional____ ( ) Sim (X) Nao
9.3. Da Politica Publica de Inclusdo Social (Art. 13 da Resolugdo n°® 113/2023)
9.3.1. Em conformidade com o Art. 13 da Resolu¢do n° 113, de 19 de setembro de 2023, da
Céamara Municipal de Palmital, a exigéncia de reserva de percentual de vagas para mao de obra
constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica é uma faculdade da Administracio
aplicavel, exclusivamente, as contratagcdes de obras, servicos de engenharia ou servigos
terceirizados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra.
9.3.2. Visto que o objeto da presente contratacdo ndo se enquadra em nenhuma das hipéteses
taxativas mencionadas, a referida politica publica de reserva de vagas ndo se aplica a este
processo.
9.4. A escolha do prestador do servi¢o Instituto Negécios Publicos do Brasil — INP Ltda
(CNPJ 10.498.974/0001-09), se fundamenta nos seguintes critérios:
9.4.1. Trata-se de um servico técnico profissional especializado de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, conforme tipificado na Lei n° 14.133/2021.
9.4.2. O curso serd ministrado por profissional de notdria especializagdo (Professora Viviane
Mafissoni), reconhecida por sua vasta experiéncia na AGU e publicagdes na area.
9.4.3. Carga horéria de 16 (dezesseis) horas de aulas.
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9.4.4. A natureza singular do servi¢o (metodologia de aplicacdo pratica de sancdes) e a notdria
especializacdo do contratado tornam invidvel a competicao entre potenciais fornecedores, pois o
resultado esperado depende diretamente da qualificacdo especifica do ministrante e da
metodologia exclusiva do INP.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. Em conformidade com o Art. 47 da Resolucdo n° 113/2023, n3o serd admitida a
subcontratacdo total ou parcial do objeto desta contratacdo, devendo o mesmo ser executado
integralmente pela CONTRATADA.

11. DA ESTIMATIVA DO PRECO
11.1. O valor global estimado é de R$ 5.500,00 (cinco mil e quinhentos reais), conforme
proposta comercial n°® 47.652/2025 anexa ao processo.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentdria vigente da CONTRATANTE:
LEGISLATIVO
010310101.2.101000 — Manutencao do Processo Legislativo
3.3.90.39.48.00.00 — Servigo de Selecdo e Treinamento

13. DA JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE ETP E DE ANALISE DE RISCO

13.1. Considerando a discricionariedade conferida a Administragdo pelo art. 72, inciso I, da Lei
Federal n°® 14.133/21 c/c art. 9°, inciso I e art. 10 e seus incisos, ambos do Ato n°® 05/23, da Mesa
Diretora da Camara, entende-se, para os fins do presente procedimento, que a baixa
complexidade do objeto da Requisicilo de Compras/Servigos, torna-se prescindivel a
necessidade de elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e da Andlise de Riscos.

13.2. Ressalte-se que o pagamento somente se concretizard apos a efetiva entrega e recebimento
definitivo do objeto da requisi¢do pelo responsavel.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacOes assumidas sujeitara a CONTRATADA,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as sancdes administrativas previstas no Art. 26 do
Ato n° 05/2023 e nos Artigos 156 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021.

15. DA PROTECAO DE DADOS E SIGILO (LGPD)

15.1. A CONTRATADA obriga-se a manter sigilo absoluto sobre toda e qualquer informacao,
dado ou documento que venha a ter acesso em razao da execug¢do deste objeto, ndo podendo, sob
qualquer pretexto, divulgd-los ou utilizd-los para fins diversos do estritamente necessario a
execucao contratual.

15.2. Caso a execugdo do objeto envolva o tratamento de dados pessoais, a CONTRATADA
deverd fazé-lo em estrita observancia a Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGPD), respondendo civil e administrativamente por quaisquer danos
decorrentes de sua inobservancia.

16. DAS OBRIGACOES DE INTEGRIDADE
16.1. A CONTRATADA declara, para todos os fins, que observa em suas praticas os preceitos
da Lei Federal n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupg¢ao).
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16.2. A CONTRATADA compromete-se a nao oferecer, dar ou concordar em dar, direta ou
indiretamente, a qualquer agente ptiblico da CONTRATANTE, ou a terceiros, qualquer
vantagem indevida, pagamento, presente ou promessa de vantagem, em conexao com a presente
contratacdo.

17. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

17.1. Sempre que aplicdvel ao objeto, a CONTRATADA deverd adotar praticas que visem 0 uso
racional de recursos e a redu¢do de desperdicios.

17.2. Se a contratacdo for compra de bens: Os produtos deverdo ser acondicionados em
embalagens que utilizem, preferencialmente, materiais recicldveis, visando a reducdo do
impacto ambiental.

17.3. Se a contratacio for servico: A CONTRATADA deverd assegurar o descarte
ambientalmente adequado dos residuos gerados pela prestagdo dos servigos (ex: pecas
substituidas, cartuchos de tinta, etc.).

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. A contratada deve garantir a conformidade com a legislacdo vigente.

18.2. Qualquer modifica¢do no escopo deve ser formalmente aprovada pelas partes.

18.3. Fica eleito o Foro da Comarca de Palmital/SP para dirimir quaisquer litigios oriundos da
execucdo deste Termo de Referéncia, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

Céamara Municipal de Palmital, em 03 de dezembro de 2025.

(assinado digitalmente)
Melrymar Trovo De Camargo Lima
EQUIPE DE APOIO

DESPACHO DE APROVACAO
Nos termos da documentagao apresentada,
APROVO o presente Termo de Referéncia e
AUTORIZO o prosseguimento da contratacio
direta por Inexigibilidade de Licitag¢@o, nos termos
do Art. 74, 111, 'f' da Lei n° 14.133/2021

(assinado digitalmente)
Miguel Gustavo Figueiredo Bueno
Presidente
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