CAMARA MUNICIPAL DE

PALMITAL

ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
Requisicdo de Compras/Servicos n° 34/2026

1.DO OBJETO ,
AQUISICAO DE SUPRIMENTOS DE INFORMATICA, CONSISTENTES EM

CARTUCHOS DE TONER NOVOS, NAS CORES PRETO, CIANO, AMARELO E
MAGENTA, COMPATIVEIS COM A SERIE HP 230, VERSAO X (ALTO RENDIMENTO),
DESTINADOS AO USO NAS IMPRESSORAS MODELO HP LASERJET PRO MFP
4303FDW, PERTENCENTES A CAMARA MUNICIPAL.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO N
A PRESENTE SOLICITACAO TEM POR OBJETIVO A AQUISICAO DE CARTUCHOS

DE TONER DE ALTO RENDIMENTO (SERIE X), DESTINADOS AS IMPRESSORAS
MODELO HP LASERJET PRO MFP 4303FDW, EM USO NESTA CAMARA MUNICIPAL,
CONSIDERANDO A NECESSIDADE CONTINUA DE IMPRESSAO PARA O
ADEQUADO FUNCIONAMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS.

A ESCOLHA POR SUPRIMENTOS DE ALTO RENDIMENTO FUNDAMENTA-SE NOS
PRINCIPIOS DA EFICIENCIA E DA ECONOMICIDADE, UMA VEZ QUE, EMBORA
APRESENTEM MAIOR CUSTO UNITARIO, PROPORCIONAM SIGNIFICATIVA
REDUCAO NO CUSTO POR PAGINA IMPRESSA (CPP). ENQUANTO OS CARTUCHOS
PADRAO APRESENTAM RENDIMENTO MEDIO DE APROXIMADAMENTE 2.000
PAGINAS, OS CARTUCHOS DE ALTO RENDIMENTO ALCANCAM ATE 7.500
PAGINAS, RESULTANDO EM MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS
PUBLICOS E ECONOMIA A MEDIO E LONGO PRAZO.

ALEM DISSO, A UTILIZACAO DE TONERS DE MAIOR CAPACIDADE CONTRIBUI
DIRETAMENTE PARA A EFICIENCIA OPERACIONAL, REDUZINDO A
NECESSIDADE DE SUBSTITUICOES FREQUENTES, MINIMIZANDO O TEMPO DE
INATIVIDADE DOS EQUIPAMENTOS E AUMENTANDO A PRODUTIVIDADE DOS
SETORES QUE DEPENDEM DA IMPRESSAO.

SOB O ASPECTO LOGISTICO, A AQUISICAO DE CARTUCHOS DE ALTO
RENDIMENTO, ALIADA A MANUTENCAO DE UM ESTOQUE MINIMO DE
SEGURANCA, PROMOVE A OTIMIZACAO DA GESTAO DE ALMOXARIFADO,
REDUZINDO A FREQUENCIA DE AQUISICOES E EVITANDO RISCOS DE
DESABASTECIMENTO.
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DESTACA-SE, AINDA, O ASPECTO DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL, TENDO
EM VISTA QUE A UTILIZACAO DE CARTUCHOS COM MAIOR CAPACIDADE
REDUZ A GERACAO DE RESIDUOS SOLIDOS, COMO PLASTICOS E EMBALAGENS,
CONTRIBUINDO PARA PRATICAS MAIS SUSTENTAVEIS E ALINHADAS AOS
PRINCIPIOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA.

DESSA FORMA, A CONTRATACAO PRETENDIDA MOSTRA-SE NECESSARIA PARA
GARANTIR A CONTINUIDADE DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS, COM
EFICIENCIA, ECONOMICIDADE E RESPONSABILIDADE AMBIENTAL.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO
3.1. A contratacdo compreende:

LOTE | ITEM | QIDE | UNID COD. DESCRICAQ
1 1 4 UN 5065 TONER PRETO
1 2 4 UN 5066 TONER CIANO
1 3 4 UN 5067 TONER MAGENTA
1 4 4 UN 5068 TONER AMARELO

3.2. Especifica¢des Complementares, Requisitos de Qualidade e Garantia

Garantia Minima: Os cartuchos de toner deverdo possuir garantia minima contra defeitos de
fabricacdo, a contar do recebimento definitivo, assegurando sua substituicdo em caso de falhas,
vicios ou mau funcionamento.

Requisitos de Qualidade: Os cartuchos de toner deverdo ser originais do fabricante (HP), novos, lacrados
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de fabrica, ndo sendo admitidos produtos recondicionados, remanufaturados, reciclados ou compativeis.

Tal exigéncia justifica-se pelo fato de que as impressoras encontram-se em periodo de garantia,
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sendo indispensavel a utilizacdo de suprimentos originais para assegurar a manutencao da
garantia do fabricante, evitar danos aos equipamentos e garantir a qualidade das impressoes.

Os produtos deverdo apresentar desempenho equivalente ao especificado pelo fabricante, com
rendimento compativel com a série HP 230X (alto rendimento), além de possuir selo de

autenticidade e embalagem original intacta.

4. DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO E ENTREGA

4.1. O objeto desta contratacao devera ser integralmente executado (em caso de servicos) ou
entregue (em caso de aquisicdo de bens), em perfeitas condi¢des e em total conformidade com
as especificacoes deste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,

contados a partir da data de recebimento da Nota de Empenho ou da Autorizacdo de
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Compras/Ordem de Execucao de Servico.

4.2. O local para a entrega dos bens ou execu¢ao dos servigos sera: SEDE PRINCIPAL - RUA
JOAQUIM NASCIMENTO LOURENCO, 179 - CENTRO - CEP: 19970-074 -
PALMITAL/SP, ou outro local a ser formalmente designado pelo Gestor do Contrato, se a
natureza do servigo assim exigir.

4.3. Conforme o Art. 9°, § 4°, do Ato n°® 05/2023 da Mesa Diretora, ¢ facultada a utilizacao de
instrumento de contrato nas dispensas em razao do valor (incisos I e II do art. 75 da Lei n°
14.133/2021), podendo este ser substituido por instrumento habil, tal como a Nota de Empenho.
4.4. Nao obstante o disposto no item anterior, por uma questdo de prudéncia administrativa e
visando maior seguranca juridica na gestao de obrigacdes futuras, caso o prazo de execucio ou
entrega negociado com o fornecedor vencedor seja superior a 30 (trinta) dias, a contar da data de
aceite, recomenda-se formalmente a lavratura de Termo de Contrato, em conformidade com o

art. 95 da Lei n°® 14.133/2021.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. A empresa interessada em fornecer os produtos/servigos devera atuar no ramo pretendido e
atender aos seguintes requisitos, apresentando:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda

(CNPJ); (https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/cnpjreva_Solicitacao.asp)

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
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certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
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federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive os relativos a Seguridade Social, nos termos da

legislacao vigente; (https://servicos.receitafederal.gov.br/servico/certidoes/#/home)

¢) Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, em plena validade, ou
Positiva de  De¢bitos  Trabalhistas com  Efeitos de  Negativa;  (https:/cndt-

certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

d) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS); (https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

e) Certiddo de Apenados de Impedimentos de Licitacdo / Contrato / Chamamento Publico /
Celebragdo de Parceria do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo.

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados)
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5.2. A empresa que atender a esses requisitos estara apta a participar do processo de contratacao
para tal aquisicdo, conforme o objeto, assegurando um alinhamento adequado com as

necessidades e padroes da CONTRATANTE.

6. DA GESTAO E FISCALIZACAO

6.1. Nos termos do artigo 117 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e conforme designacao
expressa constante da Portaria n° 12, de 14 de maio de 2025, o servidor Pedro Rodrigo
Garrido Montoro, ocupante do cargo de Assistente Administrativo, foi designado como Gestor
e Fiscal do Contrato, sendo-lhe atribuidas as responsabilidades pela gestdo, acompanhamento e
fiscalizacao da execucdo do objeto desta contratagao.

6.2. A gestdo e fiscalizacdo da contratacdo seguirdo as disposi¢coes da Lei Federal n® 14.133/21 e
os atos normativos regulamentares correspondentes, devidamente editados no ambito da Camara
Municipal de Palmital.

6.3. Compete ao Gestor/Fiscal, dentre outras atribui¢des previstas no Ato n°® 06/2023 (Capitulo
III, Secdo IV), coordenar e fiscalizar a execuc¢do do objeto, realizar os recebimentos provisorio e

definitivo, e atestar a Nota Fiscal para pagamento.

7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
7.1. O objeto desta contratagdo sera recebido em conformidade com o Art. 48 da Resolugdo n°

113/2023, da seguinte forma:
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a) Provisoriamente (para compras): Em até 15 (quinze) dias do recebimento, pelo

fiscal, para verificagdo posterior da conformidade do material.

@ =am]

b) Provisoriamente (para obras e servicos): Em até 15 (quinze) dias da comunica¢do
escrita do contratado, pelo fiscal, mediante termo detalhado.

¢) Definitivamente: Pelo Gestor do Contrato, mediante termo detalhado, apds a
verificacdo de qualidade e quantidade e o cumprimento de todas as exigéncias, nos prazos
definidos no Art. 48 da Resolucdo n°® 113/2023 (até 60 dias para obras/servigos; até 30 dias para
compras).
7.2. O recebimento provisorio ou definitivo nao exime a CONTRATADA da responsabilidade

por vicios, fraudes ou defeitos constatados posteriormente.

8. DO PAGAMENTO
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8.1. A CONTRATADA entregara o objeto desta juntamente com a Nota Fiscal e, apos a
conferéncia e anuéncia do Gestor da Contratacdo, a mesma serda encaminhada ao setor
responsavel para pagamento.

8.2. O ateste da Nota Fiscal pelo Gestor do Contrato ocorrera apds o Recebimento Definitivo do
objeto, conforme definido no Item 7 deste TR.

8.3. A CONTRATANTE efetuara o pagamento em até¢ 10 (dez) dias uteis contados da data do

ateste da Nota Fiscal.

9. DA SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A selecdo de fornecedor se dara por:
9.1.1. Modalidade licitatoria: Dispensa por Limite
9.1.2. Base legal: Lei n.° 14.133/2021, art. 75, inc. II
9.1.3. Critério de julgamento: Menor preco global

9.2. Lei Complementar LC 123/2006

9.2.1. Participa¢do exclusiva para ME/EPP ( ) Sim (X) Nao
9.2.2. Reserva de cotas para ME/EPP ( ) Sim (X) Nao
9.2.3. Subcontratacao de ME/EPP ( ) Sim (X) Nao
9.2.4. Preferéncia de desempate para ME/EPP (X) Sim ( ) Nao

9.2.5. Preferéncia para ME/EPP - municipal ou regional () Sim (X) Nao
9.3. Da Politica Publica de Inclusdo Social (Art. 13 da Resolugdo n® 113/2023)
9.3.1. Em conformidade com o Art. 13 da Resolugdo n° 113, de 19 de setembro de 2023, da
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Camara Municipal de Palmital, a exigéncia de reserva de percentual de vagas para mao de obra
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constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica ¢ uma faculdade da Administracao
aplicavel, exclusivamente, as contratacdes de obras, servicos de engenharia ou servigcos
terceirizados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra.

9.3.2. Visto que o objeto da presente contratacdo ndo se enquadra em nenhuma das hipoteses
taxativas mencionadas, a referida politica publica de reserva de vagas ndo se aplica a este

Processo.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. Em conformidade com o Art. 47 da Resolu¢do n°® 113/2023, ndo sera admitida a

subcontratacdo total ou parcial do objeto desta contratacdo, devendo o mesmo ser executado

integralmente pela CONTRATADA.
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11. DA ESTIMATIVA DO PRECO
11.1. A estimativa de preco foi realizada em conformidade com o Art. 7° do Ato n° 05/2023,
mediante ampla pesquisa de mercado, nos produtos/servicos que possivelmente atendem ao

objeto, e tem-se a estimativa de prego em RS 12.000,00 (doze mil reais).

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
12.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria vigente da CONTRATANTE:

LEGISLATIVO

010310101.2.101000 — Manutencdo do Processo Legislativo
339030170000 - MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS

13. DA JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DE ETP E DE ANALISE DE RISCO

13.1. Considerando a discricionariedade conferida @ Administra¢do pelo art. 72, inciso I, da Let
Federal n° 14.133/21 c/c art. 9°, inciso I e art. 10 e seus incisos, ambos do Ato n°® 05/23, da Mesa
Diretora da Camara, entende-se, para os fins do presente procedimento, que a baixa
complexidade do objeto da Requisicilo de Compras/Servigos, torna-se prescindivel a
necessidade de elabora¢do do Estudo Técnico Preliminar e da Analise de Riscos.

13.2. Ressalte-se que o pagamento somente se concretizara apos a efetiva entrega e recebimento

definitivo do objeto da requisicao pelo responsavel.
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14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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14.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas sujeitara a CONTRATADA,
garantido o contraditorio e a ampla defesa, as san¢des administrativas previstas no Art. 26 do

Ato n® 05/2023 e nos Artigos 156 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

15. DA PROTECAO DE DADOS E SIGILO (LGPD)

15.1. A CONTRATADA obriga-se a manter sigilo absoluto sobre toda e qualquer informacao,
dado ou documento que venha a ter acesso em razao da execugao deste objeto, nao podendo, sob
qualquer pretexto, divulga-los ou utiliza-los para fins diversos do estritamente necessario a
execucao contratual.

15.2. Caso a execucao do objeto envolva o tratamento de dados pessoais, a CONTRATADA
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devera fazé-lo em estrita observancia a Lei Federal n® 13.709/2018 (Le1 Geral de Protecdo de
Dados Pessoais - LGPD), respondendo civil e administrativamente por quaisquer danos

decorrentes de sua inobservancia.

16. DAS OBRIGACOES DE INTEGRIDADE

16.1. A CONTRATADA declara, para todos os fins, que observa em suas praticas os preceitos
da Lei Federal n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupg¢ao).

16.2. A CONTRATADA compromete-se a ndo oferecer, dar ou concordar em dar, direta ou
indiretamente, a qualquer agente publico da CONTRATANTE, ou a terceiros, qualquer
vantagem indevida, pagamento, presente ou promessa de vantagem, em conexao com a presente

contratagao.

17. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

17.1. Sempre que aplicével ao objeto, a CONTRATADA devera adotar praticas que visem o Uso
racional de recursos e a reducdo de desperdicios.

17.2. Se a contratacdo for compra de bens: Os produtos deverdo ser acondicionados em
embalagens que utilizem, preferencialmente, materiais reciclaveis, visando a reducdo do
impacto ambiental.

17.3. Se a contratacio for servico: A CONTRATADA devera assegurar o descarte

ambientalmente adequado dos residuos gerados pela prestacio dos servicos (ex: pecas

Acesse o enderego: https://sl.cidade360.cloud/NxvUF para

Documento assinado digitalmente em 29/04/2026 15:51:05
verificar a autenticidade.

substituidas, cartuchos de tinta, etc.).
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18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1. A contratada deve garantir a conformidade com a legislacdo vigente.

18.2. Qualquer modifica¢ao no escopo deve ser formalmente aprovada pelas partes.

18.3. Fica eleito o Foro da Comarca de Palmital/SP para dirimir quaisquer litigios oriundos da
execucdo deste Termo de Referéncia, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Camara Municipal de Palmital, em 29 de abril de 2026.

(assinado digitalmente)
Melrymar Trovo de Camargo Lima
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EQUIPE DE APOIO

DESPACHO DE APROVACAO
Nos termos da documentacio apresentada,
APROVO o presente Termo de Referéncia e
AUTORIZO o prosseguimento da contratacio
direta, nos termos do Art. 72 da Lei n°
14.133/2021 e do Ato n® 05/2023.

(assinado digitalmente)
Miguel Gustavo Figueiredo Bueno
PRESIDENTE
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