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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N. ¢ 004/2026
DISPENSA DE LICITACAO N2 004/2026

DESCRICAO DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada na prestacéao de servigos de fornecimento
de coffee break, destinado a Sessao Solene da Camara Municipal de Cruzalia, a
ser realizada no dia 09 de abril de 2026, em homenagem a pessoas que marcaram
a historia do municipio.

O servico devera contemplar o fornecimento de alimentos e bebidas, incluindo
1.600 unidades de salgados diversos (assados e fritos),16 bolos caseiros com
cobertura, 15 sucos (sabor laranja) e 15 refrigerantes de 2 Litros, quantidade
suficiente para atender os aproximadamente 80 participantes do evento,
compreendendo autoridades, homenageados, familiares e demais municipes
presentes.

A empresa contratada seré responsavel pelo preparo e fornecimento dos produtos
em condi¢des de higiene, conforme as normas sanitarias vigentes.

A contratagdo tem por finalidade proporcionar uma recep¢do adequada e
condizente com a relevancia institucional da solenidade, assegurando conforto,
bem-estar e adequada acolhida aos participantes, em observancia aos principios
da eficiéncia, interesse publico e economicidade.

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 75, Il, da Lei n.
14.133/2021).

1.1 Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de coffee break,
incluindo preparo e fornecimento dos alimentos e bebidas (salgados, bolos, sucos
e refrigerantes) para a Sessao Solene da Camara Municipal de Cruzalia, a ser
realizada em 09 de abril de 2026, conforme especificacées contidas neste Termo
de Referéncia.
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1.2 O prazo de execugao do servigco sera referente a data do evento, podendo ser
ajustado previamente conforme necessidade da Administracdo para entrega do
servigo.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
(art. 18, inciso |, da Lei n? 14.133/2021)

A contratacao do servigo de coffee break se justifica pela realizacdo da Sessao
Solene da Cémara Municipal de Cruzédlia, em 09 de abril de 2026, que
homenageara pessoas que marcaram a histéria do municipio.

O fornecimento de alimentos e bebidas, como salgados, bolos, sucos e
refrigerantes, é necessario para:

. Garantir recepcao adequada e conforto aos participantes, autoridades,
homenageados e convidados;

. Valorizar o carater institucional do evento, refletindo sua importancia e
relevancia;

A contratacdo de empresa especializada é essencial para que os itens sejam
entregues de forma pontual, higienizada, garantindo o sucesso da solenidade e o
cumprimento das finalidades institucionais da Camara.

3 REQUISITOS TECNICOS E QUANTIDADES

A empresa contratada devera fornecer os itens do coffee break conforme as
especificacoes abaixo:

Salgados diversos: 1.600 unidades

Bolos variados: 16 unidades

Bebidas

Refrigerantes 2 litros: 15 unidades

Suco de laranja 900ml/1litro: 15 unidades

Condicoes de fornecimento

Todos os itens devem ser entregues prontos para consumo, higienizados e
acondicionados adequadamente para transporte;

A entrega devera ocorrer no local do evento, na data 09 de abril de 2026, em
horario previamente definido com a Camara Municipal ou retirados conforme

convencionado entre a Camara e Fornecedor;
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A montagem e disposi¢do dos itens no local ficara sob responsabilidade da
Camara Municipal; a empresa contratada se responsabiliza apenas pelo
fornecimento dos produtos em perfeitas condigdes.

4 ESTIMATIVA DE VALOR PARA CONTRATACAO

O valor estimado para esta contratagdo serd mantido em sigilo, conforme
permitido pela Lei 14.133/2021 em seu artigo 24, com o objetivo de preservar a
competitividade do processo licitatorio. O sigilo busca evitar a influéncia do valor
estimado nas propostas, assegurando que as ofertas apresentadas reflitam as
melhores condicbes de mercado e proporcionando uma contratacdo mais
vantajosa para a Administracdo Publica. Dessa forma, sera garantido o respeito
aos principios de isonomia, transparéncia e eficiéncia.

5 CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL, desde que
atendidos os requisitos deste termo de referéncia.

6 MODELO DE EXECUGAO DO SERVICO

Contratacao: Mediante dispensa de licitagdo, conforme art. 75, Il, da Lei n®
14.133/2021, em razéao do valor.

Execucao Direta: O fornecedor contratado sera responsavel pelo fornecimento
dos itens do coffee break (salgados, bolos, sucos e refrigerantes) conforme
especificacoes deste Termo de Referéncia. A entrega devera ocorrer no local do
evento, ou retirados conforme convencionado entre 6rgéo e fornecedor, na data
09 de abril de 2026, em horario previamente definido com a Camara Municipal.

- Possibilidade de Ajustes: Caso haja necessidade de substituicdo ou correcao de
qualquer item fornecido, o fornecedor devera realizar sem custo adicional para a
Administracao.

- Entrega: Todos os produtos devem ser entregues em condi¢cdes adequadas para
consumo, higienizados e acondicionados corretamente. A montagem e disposi¢ao
dos itens no local do evento ficard sob responsabilidade da Camara Municipal.

7 ACESSO AO PROCESSO E DOCUMENTOS
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7.1 Os participantes poderao acessar o processo no Portal da Camara Municipal
de Cruzalia, disponivel no endereco eletrénico -
https://camaracruzalia.sp.gov.br/noticias/309/compras-diretacotacao-eletronica ;

7.2 Os fornecedores interessados deverdao atender aos requisitos e
procedimentos previstos no presente Termo de Referéncia desta Dispensa de
Licitacao;

7.3 O fornecedor € o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente
ou por seu representante no que se refere ao processo em pauta, ndo cabendo
ao 6rgao promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes.

8 DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1 O fornecedor interessado, ap6s a divulgagcdo do Termo de Referéncia e
Edital, podera encaminhar, diretamente a Secretaria da Camara ou por e-mail
(secretaria@camaracruzalia.sp.gov.br), a proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos;

8.2 A proposta comercial devera ser enviada por meio do enderego eletrénico:
secretaria@camaracruzalia.sp.gov.br, até as 23:59 do dia 06/04/2026. O e-mail
deve conter o assunto "Proposta Comercial — Fornecimento de Coffee Break —
Sessao Solene"

8.3 A proposta comercial podera ser entregue presencialmente na Secretaria
Legislativa da Camara Municipal de Cruzdlia, localizada na Rua Joaquim
Lourengo Gongalves, n® 370, Centro, Cruzalia — SP, até as 17:00 horas do dia
06/04/2026. A entrega devera ser realizada em envelope lacrado, com a
identificagdo da empresa interessada e o titulo "Proposta Comercial
Fornecimento de Coffee Break — Sessao Solene"

8.4 A proposta comercial devera descrever o valor unitario de cada item do coffee
break (salgados, bolos, sucos e refrigerantes) e também o valor total estimado
para o fornecimento completo, conforme quantidade especificada neste Termo de
Referéncia.

8.5 Os precos ofertados na proposta comercial, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto;
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9 CRITERIOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. O fornecedor contratado devera realizar o fornecimento dos itens do coffee
break (salgados, bolos, sucos e refrigerantes) conforme as especificagées deste
Termo de Referéncia, garantindo entrega na data 09 de abril de 2026, em
condi¢cOes adequadas para consumo.

9.2. O pagamento sera efetuado apds a entrega dos produtos e conferéncia de
quantidade, qualidade e acondicionamento, mediante apresentacao de nota fiscal
e atesto de recebimento pelo gestor do contrato.

9.2.1. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.2. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao
contratante;

9.2.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
ontratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para gue.ne-pie
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5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

9.2.5. Nao havendo regularizagcado ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.2.7. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nédo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

9.3. Forma de pagamento

9.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

9.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacéo aplicavel.

9.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

9.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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10 EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

10.1. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) administrados pela Fazenda Nacional, consistente
na apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
na forma prevista na Portaria PGFN/RFB N° 1751, de 02 de outubro de 2014;

c) Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal da sede da
contratante quanto aos tributos mobiliarios, expedida pelo 6rgdo competente e
com prazo de validade em vigor;

d) Certidao que prove a regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS);

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10
de maio de 1943, (CNDT).

10.2. Qualificacao Econémico-Financeira:

a) Certiddo Negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica ou apresentacédo do Plano de Recuperagdo homologado pelo
judiciario em pleno vigor, nos termos da Sumula TCESP n® 50;

10.3. Declaracoes obrigatorias:

a) Declaracdo, sob as penas da lei, que ateste o cumprimento do disposto no
inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal;

b) Declaragcédo, sob as penas da lei, de que inexistem fatos impeditivos da sua
habilitacao;

c) Declaragédo de desimpedimento de licitar e contratar com a administracao
publica;

d) Todos os documentos necessarios a habilitagao deverdo estar dentro do prazo
de vigéncia de validade;

e) Na hipo6tese de nao constar prazo de validade nas certidées apresentadas, a
Administracdo aceitard como vélidas as expedidas até 90 (noventa) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.

10.4 Da dispensa total ou parcial das documentacgdes:
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10.4.1 Nos termos Do artigo 70, inciso Ill da Lei n® 14 133/2021, a documentagéo
de habilitagdo do fornecedor podera ser dispensada total ou parcialmente, nas
contratagdes para entrega imediata, nas contratagcdes em valores inferiores a s
(um quarto) do limite da dispensa de licitacdo para compras em geral e nas
contratagbes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$
300.000,00 (trezentos mil reais).

11 CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

11.1 A execucdo dos servigos tera inicio apdés a emissdo do empenho ou
emissao da ordem de servigo, conforme o caso.

11.2 A contratada devera anexar, quando da entrega do produto, a respectiva
nota fiscal, que devera contar o objeto do presente contrato, seus valores
correspondentes.

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A despesa esta prevista no orcamento vigente da Camara Municipal de Cruzélia.
13  OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 manter as condi¢cbes de habilitacdo durante toda a execugcdo desta
contratagao;

13.2. Realizar a prestacao do servigo com as devidas especificacdes deste termo,
a fim de garantir sua funcionalidade e eficiéncia da contratacao;

13.3. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do fornecimento;

13.4. Comunicar ao contratante, por escrito, qualquer anormalidade referente a
execucao dos servicos, bem como atender prontamente as suas observacgdes e
exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados;

13.5. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de interesse da Camara Municipal de Cruzélia ou
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de terceiros, de que tomar conhecimento em razao da execug¢ao do objeto dessa
contratacao, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

14  OBRIGACOES DO CONTRATANTE

14.1 receber as respectivas notas fiscais e conferir a entrega dos itens do coffee
break, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia, para arquivamento e
controle administrativo;

14.2 verificar minuciosamente a conformidade da entrega, no prazo fixado,
conferindo quantidade, qualidade, acondicionamento e higienizacao dos produtos,
para fins de aceitacao e recebimento definitivo;

14.3 efetuar o pagamento ao fornecedor contratado pelo fornecimento dos itens
do coffee break, apds a confirmag¢ao da entrega conforme solicitado, no prazo e
forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

14.4 comunicar oficialmente ao fornecedor quaisquer ocorréncias verificadas
durante o fornecimento, como divergéncias em quantidade ou qualidade dos
produtos;

15 SANCOES

Mediante procedimento administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa, o fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas no artigo
155 da Lei Federal n® 14.133/2021 ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal.

16 FORMA LEGAL DE CONTRATACAO

Dispensa de licitacdo com fundamento no art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021.
Cruzaélia, 30 de marco de 2026.

Kelvin Cordeiro Dos Reis Borges
CHEFE DE GABINETE
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