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1.1 O presente Termo de Referéncia tem por necessidade a contratagéo de
empresa especializada no fornecimento de material de expediente para atender

as necessidades da Secretaria do Turismo - TO.

2.

JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisicdo dos materiais de expediente € necesséaria a Administracao para o
funcionamento das atividades laborais de forma continua e ininterrupta, pois, se
interrompidas, poderdo causar prejuizos e transtornos a esta Secretaria e aos
servicos executados.

3.

DESCRICAO DOS PRODUTOS E SERVICOS

ITEM

ESPECIFICACAO

UND

QTDE

VALOR
ESTIMADO
UNITARIO

VALOR
ESTIMADO
TOTAL

Caneta esferografica - Material:
plastico transparente; Corpo:
sextavado; Escrita: média 1.0
mm; Ponta: esfera em
tungsténio; Tinta: alta qualidade
e de secagem rapida;
Tampa/Bocal: ventilada em
conformidade com padrao 1SO;
Cor: azul; Requisito: ndo conter
PVC.

CX
C/50
UNID

R$

R$

Caneta esferografica - Material:
plastico transparente; Corpo:
sextavado; Escrita: média 1.0
mm; Ponta: esfera em
tungsténio; Tinta: alta qualidade
e de secagem rapida;
Tampa/Bocal: ventilada em
conformidade com padrao I1SO;

CX
C/50
UNID

R$

R$
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Cor: vermelha; Requisito: ndo
conter PVC.

Clipe para papel - Material: aco
niquelado; Numero: 6/0;
Formato: tradicional; Requisito:
com tratamento antiferrugem.

CX
C/100
UNID

15

R$

R$

Clipe para papel - Material: aco
niquelado; NUmero: 10/0;
Formato: tradicional; Requisito:
com tratamento antiferrugem.

CX
C/100
UNID

15

R$

R$

Grampeador - Categoria: de
mesa,; Material: metalico;
Capacidade: até 30 folhas;
Informacdes adicionais:
utilizacdo de grampo 26/06.

UNID

20

R$

R$

Grampo para grampeador -
Material: metal galvanizado;
Tamanho: 26/06.

CX
C/5000
UNID

R$

R$

Régua - Material: acrilico; Cor:
transparente; Tamanho: 30 cm.

UNID

20

R$

R$

Lapis preto - Material: resina
plastica; Carga: HB; Formato:
sextavado; Diametro: 7 mm;
Comprimento: 190 mm;
Requisito: com borracha.
Formato: redondo; Didmetro: 7
mm; Comprimento: 175 mm.

UNID

50

R$

R$

Pincel marca-texto - Material:
plastico; Modelo: apagavel; Cor:
verde; Composicdo: a base de
agua, aditivos, corantes, resinas
termoplasticas; Tinta:
fluorescente; Escrita: 3.5 mm;
Ponta: chanfrada, em poliéster;
Bocal: com clipe; Recarregéavel:

CX
C/12
UNID

R$

R$
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ndo; Requisito: atoxico.

10

Pincel marca-texto - Material:
plastico; Modelo: apagavel; Cor:
rosa; Composicao: a base de
agua, aditivos, corantes, resinas
termoplasticas; Tinta:
fluorescente; Escrita: 3.5 mm;
Ponta: chanfrada, em poliéster;
Bocal: com clipe; Recarregavel:
ndo; Requisito: atoxico.

CX
C/12
UNID

R$

R$

11

Pincel marca-texto - Material:
plastico; Modelo: apagavel; Cor:
amarela; Composi¢cdo: a base
de &gua, aditivos, corantes,
resinas termoplasticas; Tinta:
fluorescente; Escrita: 3.5 mm;
Ponta: chanfrada, em poliéster;
Bocal: com clipe; Recarregavel:
ndo; Requisito: atoxico.

CX
C/12
UNID

R$

R$

12

Bloco adesivo/postit - Cor:
diversa; Medida: 76 x 102 mm
(C x L); Embalagem: bloco com
100 folhas.

PCT
C/100
FOLH

AS

40

R$

R$

13

Bloco adesivo/postit - Cor:
diversa; Medida: 38 x 50 mm (A
x L); Embalagem: bloco com
100 folhas; Informacdes
adicionais: com 04 unidades na
embalagem.

PCT
Cl4
BLOC
oS

40

R$

R$

14

Tesoura multiuso - Tipo: fio liso;
Material: aco inoxidavel,
Tamanho: 16,5 cm; Cabo:
plastico.

UNID

15

R$

R$

15

Cola instantanea - Composicao:
cianoacrilato; Embalagem: 100

g.

UNID

R$

R$
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Plastico bolha - Medida: 1,30 m | ROLO
16 | X100m 2 |R$ R$
Fita adesiva - Categoria:
multiuso; Material: polipropileno
17 biorientado; Medida: 45 m x 45 UNID 50 R$ R$
mm (C x L); Cor: transparente.
Papel pardo/kraft - Medida: 165
m x 60 cm (C x L); Gramatura:
18 80 g/mz. ROLO 2 R$ R$
Etigueta adesiva - Medida: 13
mm de diametro; Quantidade
. 70 : .| PCT
por folha: 70; Cor: vermelha; C/6
19 | Embalagem: pacote com 6 16 R$ R$
UNID
folhas.
Etiqueta adesiva - Medida: 13
20 mm de dlam(.atro; Quantl.dade.' PCT 16 RS RS
por folha: 70; Cor: C/6
amarela; Embalagem:  pacote
UNID
com 6 folhas.
Etiqueta adesiva - Medida: 13
mm de diametro; Quantidade
. . . .| PCT
por folha: 70; Cor: laranja; C/6
21 | Embalagem: pacote com 6 16 R$ R$
UNID
folhas.
Etiqueta adesiva - Medida: 13
29 mm de dl.ametr.o; ngntldade. PCT 16 RS RS
por folha: 70; Cor: azul; c/6
Embalagem: pacote com 6
UNID
folhas.
Etiueta adesiva - Medida: 13| PCT
mm de diametro; Quantidade | C/6
23 por folha: 6; Cor: rosa;| UNID 16 R$ R$
Embalagem: pacote com 6
folhas.
Etiqueta adesiva - Medida: 13| PCT
mm de diametro; Quantidade C/6
por folha: 70; Cor: verde;| UNID
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24 | Embalagem: pacote com 6 16 R$ R$
folhas.

VALOR TOTAL ESTIMADO R$

4.0 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

4.1 O prazo de entrega sera de 5 (cinco) dias, contados da data do recebimento
da nota de empenho/solicitagéo.

4.2 Para a comprovacdo do recebimento dos materiais, serd confiado a
atestador autorizado pela autoridade competente que observardo o recebimento
definitivo apds a conferéncia e comprovacdo de sua quantidade, qualidade e se
0s mesmos foram entregues de acordo com o termo de referéncia.

4.3 Os pagamentos serédo efetuados de acordo com os termos estabelecidos
neste, e seus consectarios, apds a entrega do objeto, com certiddo expedida
pelos atestadores autorizados, uma vez observado que 0s materiais estdo em
perfeitas condicdes de uso.f

4.4 O aceite/aprovacdo do (s) produto (s) pelo 6rgédo solicitante ndo exclui a
responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do (s)
produto (s) ou disparidades com as especificacbes estabelecidas, verificadas,
posteriormente, garantindo-se a SETUR.

5-LOCAL DE ENTREGA DOS OBJETO/PRODUTO

5.1 O produto devera ser entregue na Secretaria do Turismo - SETUR, localizada
na Av. NS-02, Praca dos Girassois - Palmas - TO, em até 10 (dez) dias Uteis das

08h as 14h ou outro horario oficial de expediente que substitua o anterior.

6 - CONDICOES DE FORNECIMENTO

6.1 A empresa selecionada do item devera entregar o material que atenda,
rigorosamente, as especificacdes constantes de sua proposta, respeitando o
solicitado neste termo e isentos de defeitos de fabricagao;

6.2 A proposta devera estar devidamente assinada e devera conter: razao
social; nimero do CNPJ; endereco completo; telefone; e-mail; banco; agéncia;
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conta corrente, descricdo detalhada do produto; marca; fabricante; procedéncia,
espécie, se for o caso; tipo / modelo, se for o caso; unidade; quantidade; valor
unitario; valor total; valor global da proposta; validade/garantia do produto; prazo
de entrega dos produtos; prazo de validade da proposta (minimo 30 dias); prazo
de pagamento.

6.3 A proposta devera conter todas as despesas como fretes, taxas, impostos
Ou quaisquer outros acréscimos legais, que correrdo por conta exclusiva da

Contratada;

7 - DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA

7.1 Os materiais deveréo ter plena garantia e qualidade do material, e que este
apos a entrega, possua a validade minima de 12 (doze) meses, imputando-lhe os
onus decorrentes da cobertura dos prejuizos pela entrega em desconformidade
com o especificado neste Termo, caso ndo seja possivel a troca imediata, tudo a
encargo da CONTRATADA.

8- DO PRAZO DE ENTREGA

8.1 Apds assinatura do contrato, da apresentacdo da requisicdo devidamente
autorizada pela (SETUR) e da Nota de Empenho a empresa terd no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, assim que solicitada, para a coleta dos

extintores a serem recarregados.

9 - DO REGIME JURIDICO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1 O contrato tera a sua vigéncia por um periodo de 12 (doze) meses ou até a
utilizacao do quantitativo, a partir da data de sua assinatura.

9.2 O contrato sera regido conforme a Lei 14.133/2021.

10 — DA LIQUIDACAO E PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado até 30 dias, apds a entrega do objeto e
emissdo/envio da Nota Fiscal, com certiddo expedida pelos atestadores
autorizados, de que o (s) produtos estdo de acordo com as especificagbes do
Termo de Referéncia;
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10.2 No ato do pagamento sera comprovada a manutencdo das condicbes
iniciais de habilitacdo quanto a situacéo de regularidade da empresa;

10.3 No caso de descumprimento pela contratada, do estabelecido no item
anterior deste Termo, mediante apresentacdo de documentos irregulares,
inclusive a Nota Fiscal/Fatura, serdo de responsabilidade da contratada as
correcdes necesséarias, ndo lhe gerando direito a alteracdo de precos ou
compensacao financeira pela demora no pagamento;

10.4 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, creditada na
conta corrente informada pela Contratada;

10.5 A Secretaria do Turismo, observados os principios do contraditorio e ampla
defesa, poderd deduzir, cautelar ou definitivamente, do montante a pagar a
contratada, os valores correspondentes a multas, ressarcimentos ou indenizacées

devidas pela Contratada, nos termos deste Termo de Referéncia.

11 - DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas serdo custeadas de recursos da Secretaria do Turismo, na
Classificacdo Orcamentaria Acao: 04.122.1100.2443 - Coordenacdo e
manutencdo dos servicos administrativos gerais, e Dotacdo Orcamentaria
33.90.30, na fonte 500.

12- OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Entregar os materiais solicitados de acordo com as especificacoes
descritas e dentro do prazo legal estipulado no contrato;

12.2 Fornecer a garantia dos materiais ofertados;

12.3 Manter, durante o periodo do fornecimento do objeto contratado, as
condi¢Oes de regularidade solicitadas quando da fase de contratacao;

12.4 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
apontadas pela CONTRATANTE na execucdo do contrato, atendendo, com
diligéncia, as determina¢bes da Unidade Fiscalizadora, voltadas a regularizacao
de faltas e correc¢Oes verificadas;

12.5 Executar fielmente o objeto licitado, conforme as especificacdes, prazos

estipulados e exigidos neste Termo de Referéncia;
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12.6 Dar plena garantia e qualidade do material adquirido, e que este apos a
entrega, possua a validade/garantia minima exigida, imputando-lhe os 6nus
decorrentes da cobertura dos prejuizos pela entrega dos mesmos em
desconformidade com o especificado no Termo de Referéncia, caso ndo seja
possivel a troca, tudo a encargo da CONTRATADA,;

12.7 Observar rigorosamente as leis, normas de higiene e vigilancia sanitaria que
regulamentam o exercicio de suas atividades, cabendo-lhe inteiramente a
responsabilidade por eventuais infracdes;

12.8 Responsabilizar-se pelos danos causados direta ou indiretamente a
Secretaria do Turismo - SETUR ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo,
guando da entrega do objeto desta contratacao;

12.9 Notificar a CONTRATANTE, por escrito, todas as ocorréncias que possam
prejudicar ou embaracar o perfeito desempenho das atividades do fornecimento
contratado.

12.10 Providenciar e sanar, no prazo estipulado pela contratante, prazo nao
superior a 5 (cinco) dias, as irregularidades apontadas pela Contratante;

12.11 Arcar com eventuais prejuizos causados ao processo e/ou a terceiros,

provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugao da proposta.

13- OBRIGAQ()ES DO CONTRATANTE

13.1 Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a entrega dos produtos, através
de servidor ou servidores designados pela contratante, exigindo o integral e
efetivo cumprimento das exigéncias estabelecidas;

13.2 Interromper a prestacao dos servicos e entrega dos materiais que estejam
em desacordo com as especificacdes e demais exigéncias previstas neste Termo
de Referéncia;

13.3 Efetuar o pagamento do fornecimento executado, conforme condigbes
estabelecidas no contrato ou nota de empenho, apos a conferéncia e atesto das

notas fiscais.

DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: HERCY AYRES RODRIGUES FILHO EM 07/05/2024 14:38:02
DOCUMENTO ASSINADO POR LOGIN E SENHA POR: Monnike da Costa Reboucas EM 07/05/2024 14:25:06
EXISTEM MAIS 2 SIGNATARIOS, NA PAGINA DE ASSINATURA

Verifique a autenticidade deste documento em https://sgd.to.gov.br/verificador informando o c6digo: 8ACC8A49019D7973



PAGINA 9

n
PRAGA DOS GIRASSOIS,
ESPUANADA DAS SECRETARIAS. S/N SECRETARIADO TOCANTINS ¢
PALMAS - TOCANTINS - CEP: 77001-002 TUR lsno
+55 63 3218-5801 GOVERNO DO ESTADO

13.4 Determinar, por escrito, a regularizacao das falhas ou defeitos observados
na prestacao dos servicos de montagem ou fornecimento de materiais, bem como
documentar as ocorréncias havidas e aplicar as penalidades legalmente cabiveis;
13.5 Prestar todas as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATADA,

13.6 Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e demais normas legais, federal, estadual e municipal, direta e/ou
indiretamente, aplicaveis ao Contrato;

13.7 Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato, com base nas
disposicdes da Lei n® 14.133/2021;

13.8 Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear o contrato;
13.9 Fiscalizar a execucdo do Contrato, mediante servidor especialmente
designado, sendo permitida a assisténcia de terceiros, de acordo com o Art. 104,
inc. 11l c/c Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

13.10 Verificar a manutencao pelo fornecedor das condi¢cdes de habilitacdo, com
relacdo a regularidade fiscal;

13.11 Aplicar penalidades ao fornecedor por descumprimento contratual,

respeitado o contraditério e a ampla defesa;

14 - DAS SANCOES
14.1 A inexecucdo total ou parcial do fornecimento do objeto, assim como a
execucao irregular, ou com atraso injustificado, sujeitard o contratado garantido

prévia defesa, a aplicacdo das seguintes sanc¢des:
I. Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
[I. Multas;

[ll. Suspensdo temporaria do direito de licitar ou contratar com o

orgao/entidade contratante e/ou realizador do certame;

IV. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao

Pudblica, no prazo ndo superior a 2 anos;

14.2 A multa sera aplicada a razdo de 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o

valor total do contrato, por dia de atraso;
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14.3 O valor maximo das multas ndo podera exceder, cumulativamente, a 10%

(dez por cento) do valor do contrato;

14.4 As sancdes acima descritas poderdo ser aplicadas cumulativamente, ou
ndo, de acordo com a gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a

CONTRATADA, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao do ato.

15 - DO FISCAL DO CONTRATO
Os fiscais do Contrato bem como o0s seus respectivos suplentes, referente a

presente contratacdo, sera (4o) indicado(s) pelo Gestor da Pasta.

Palmas, 07 de maio de 2024.

Leandro Vinicius Ferreira Vilarinho
Assessor Comissionado V

Livia Barreto Amorim
Gerente Geral de Administracao

Monnike da Costa Reboucas
Diretora de Administracéo e Financas

De acordo,

Hercy Ayres Rodrigues Filho
Secretério - SETUR
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