Camara Municipal de S&o Vicente
Secretaria de Planejamento, Financgas e Gestao
Comissao Permanente de Contratagéo

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 1/2024

Processo de Compras n° 23/2024

Torna-se publico que a Camara Municipal de Sao Vicente, por meio do(a) Secretaria de
Planejamento, Financas e Gestdo, sediada Rua Jacob Emmerich, 1.195, na cidade de S&o Vicente/SP,
realizard procedimento auxiliar de Credenciamento, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da
Resolucdo 1/2024, Decreto n°® 11.878/2024, e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com as
condi¢cBes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

A entrega de documentacéo devera ser na Comisséo de Contratacéo, 2° andar, situada na Rua
Jacob Emmerich, 1.195, na cidade de Sé&o Vicente/SP, das 12:00 as 17:00 ou pelo e-mail
licitacao@camarasaovicente.sp.gov.br.

O periodo de credenciamento iniciara no dia 27 de maio de 2024, vigorando por prazo
indeterminado, enquanto houver necessidade dos servicos, de acordo com a conveniéncia e oportunidade da
Cémara Municipal de S&o Vicente. A qualquer tempo o credenciamento podera ser encerrado com aviso
prévio a ser publicado.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente credenciamento é a servigco de fornecimento e gerenciamento de vale-
refeicdo, por meio de cartdo eletrbnico/magnético, com chip de seguranca e senha individual.
conforme condi¢8es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2. QUANTITATIVO ESTIMADO

2.1. O quantitativo estimado de beneficiarios € de 111 servidores. O valor mensal do beneficio é de R$
1.609,37 em abril de 2024, totalizando o valor mensal estimado de R$ 178.640,07 e anual de R$
2.143.680,84, conforme quadro abaixo:

Beneficiarios Valor mensal do Valor mensal Valor anual estimado
estimados beneficio estimado
111 R$ 1.609,37 R$ 178.640,07 R$2.143.680,84

3. PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

3.1. Poderéo participar deste Credenciamento os licitantes que estiverem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).
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3.1.1.0s licitantes deverdo atender as condicdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento da documentacao.

O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos Orgdos responsaveis pela
informacéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragédo dos registros tao logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

A néo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacéo.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites
previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

N&o poderéo participar:
3.6.1.aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2.empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.3.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de san¢éo que Ihe foi imposta;

3.6.4.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcdo no credenciamento ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.5.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.6.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil,
por submissédo de trabalhadores a condigfes analogas as de escravo ou por contratagao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.6.7.agente publico do 6rgado ou entidade credenciadora;
3.6.8.pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.6.9.0rganiza¢bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao;

3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art.
9°da Lein® 14.133, de 2021.
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3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.3 ser4 também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A vedacéao de que trata o item 3.6.7 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO TECNICA

4.1. Os licitantes deverdo apresentar toda documentagao referente a habilitacdo conforme exigido em
Termo de Referéncia.

4.2. O credenciamento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) é valido
para a comprovacgéo dos requisitos de habilitagdo. Os que ndo atenderem 0s requisitos por meio
do SICAF deverao apresentar os documentos junto com o Requerimento de Credenciamento.

4.3. Os licitantes deverao apresentar o Requerimento de credenciamento, conforme modelo constante
no Anexo IV.

5. PRAZO PARA ANALISE DA DOCUMENTAGCAO DE HABILITACAO

5.1. A Comisséo de Contratagdo recebera os documentos de credenciamento e efetuara a andlise no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

5.2. O Presidente da Camara Municipal decidird quanto ao credenciamento do interessado no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, a qual serd informada e publicada.

6. CRITERIO PARA CONTRATACAO

6.1. A sele¢do do fornecedor serd a critério de terceiros, sendo a selecao do contratado a cargo do
beneficiario do vale-refeicao.

7. FORMA E PRAZOS DE INTERPOSICAO DE RECURSOS, IMPUGNACAO E PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTO

7.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de credenciamento por irregularidade ou
para solicitar esclarecimento sobre 0s seus termos.

7.1.1.A comisséo de contratagdo respondera aos pedidos de esclarecimentos ou a impugnacao
no prazo de trés dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

7.1.2. Em caso de acolhimento da impugnacéo, o edital retificado seré publicado no PNCP.

7.1.3. A impugnacao nao tera efeito suspensivo e a decisédo da comissdo de contratacdo sera
motivada nos autos.

7.1.4. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnagbes serdo divulgadas no
Compras.gov.br no prazo estabelecido no 7.1.1.

7.2. ApoOs a decisdo da administracdo sobre a habilitagdo, o interessado podera, conforme definido em
edital, manifestar sua intencéo de recorrer, sob pena de preclusao.

7.2.1.0 interessado podera interpor recurso, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de
publicacé@o da deciséo.
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7.2.2.0 recurso sera dirigido a comissao de contratacdo, que, se nao reconsiderar 0 ato ou a
decisdo no prazo de trés dias (teis, encaminhard o recurso com a sua motivacdo a
autoridade superior.

7.2.3.A autoridade superior devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de dez dias Uteis,
contado da data de recebimento dos autos.

8. PRAZO PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

8.1. O credenciado tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo,
para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

8.1.1.Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo poderd encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizagcdo de
acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim ou outro meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento
ou da disponibilizac@o do acesso ao sistema de processo eletrénico.

8.2. O prazo previsto podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administracao.

9. CONDICOES PARA ALTERACAO OU ATUALIZACAO DE PRECOS

9.1. O valor mensal do vale-refei¢c@o serd reajustado através de Lei.

9.2. A alteracéo dos valores contrato ocorrerd por meio de Termo de Apostilamento.

10. HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

10.1. O 6rgdo ou a entidade credenciante podera realizar o descredenciamento quando houver:
10.1.1. pedido formalizado pelo credenciado;
10.1.2. perda das condi¢des de habilitacdo do credenciado;
10.1.3. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

10.1.4. sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

10.2. O pedido de descredenciamento de que trata o item 10.1.1. do caput ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles
recorrentes.

10.3. Nas hipo6teses previstas nos itens 10.1.2. e 10.1.3., além do descredenciamento, devera ser
aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel
aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na legislacao.

10.4. Se houver a efetiva prestacao de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisédo contratual, caso o fornecedor nao
regularize a sua situacao.

10.5. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse da administracéo,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade
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contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢édo com empresa ou profissional que estiver
irregular.

11. SANCOES APLICAVEIS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.1.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

11.1.2. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo

11.1.3. fraudar a o credenciamento

11.1.4. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

11.1.4.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.4.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
11.1.5. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagcao
11.1.6. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. adverténcia;
11.2.2. multa;
11.2.3. impedimento de licitar e contratar e

11.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

11.3. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
11.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
11.3.2. as peculiaridades do caso concreto
11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
11.3.4. os danos que dela provierem para a Administragcao Publica

11.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

11.4.1. Para as infragBes previstas no item 11.1.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

11.4.2. Para as infragBes previstas nos itens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5 e 11.1.6, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
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11.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplicacdo da sanc¢édo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

11.7. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracdes administrativas relacionadas no item 11.1.1, quando néo se justificar a imposigao de
penalidade mais grave, e impedira o responséavel de licitar e contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infragcdes dispostas nos itens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4,
11.1.5e11.1.6, bem como pelas infracdes administrativas previstas no item 11.1.1 que justifiquem
a imposicéo de penalidade mais grave que a sancado de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracao observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo, descrita
no item 11.1.1, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora
da licitac&o, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

11.10. A apuragcdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagéo das san¢fes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragdo da aplicacéo da sancéo de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacé&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até gue sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacéo integral dos danos causados.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Fica assegurado, a Camara Municipal de Sado Vicente, o direito de, no interesse da
Administracdo, sem que caiba qualquer tipo de reclamacao ou indenizagéo:

12.1.1. anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, o presente edital, dando
ciéncia aos credenciados, na forma da legislagéo aplicavel; e

12.1.2. alterar as condi¢cbes deste edital e seus anexos, as especificacbes e qualquer
exigéncia pertinente a este credenciamento, desde que fixe novo prazo, nao inferior a 5
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(cinco) dias, para entrega dos documentos, a contar da publicagéo das altera¢cbes, exceto
guando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulag&o das propostas.

12.2. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de
legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administracao.

12.2.1. Na hipétese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficar@o sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.2.2. A revogacdo do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema
eletrénico.

12.3. Na contagem dos prazos, serd excluido o dia do inicio e incluido o dia do vencimento.
12.4. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente da FHE.
12.5. Os participantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgbes e dos

documentos por eles emitidos, apresentados em qualquer época ou fase do processo.

12.6. Em atendimento ao disposto na Lei n° 13.709, de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), a CONTRATANTE, para fins de execucéo do objeto deste aviso, terd acesso
aos dados pessoais dos/as representantes da LICITANTE/CONTRATADA, os quais estardo
sujeitos a publicidade, nos termos do art. 37 da Constituicdo Federal e do art. 13 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

12.7. O foro para dirimir questdes relativas ao presente edital sera o da Justica Estadual em Sao
Vicente, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.8. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
12.8.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
12.8.1.1. Apéndice | do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
12.8.1.2. Apéndice Il do Anexo | — Mapa de Riscos
12.8.2. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato
12.8.3. ANEXO Il — Modelos do TCESP
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Diretoria de Gestao
TERMO DE REFERENCIA

Processo Eletronico n.° 85/2024 - fornecimento mensal de vale-refei¢cao

1. OBJETO

1.1. Contratacdo via Credenciamento de empresa especializada para prestacéo
de servico de fornecimento e gerenciamento de vale-refeicdo, por meio de cartao

eletrdnico/magnético, com chip de seguranca e senha individual.

2. ESTIMATIVA DE BENEFICIARIOS, VALORES DOS BENEFICIOS E TAXA
DE ADMINISTRACAO

Estimativa de Valor Mensal do Valor Total Mensal Valor Total Estimado
Beneficiarios Beneficio Estimado do contrato (12 meses)
111 R$ 1.609,37 R$ 178.640,07 R$ 2.143.680,84

2.1. A quantidade estimada de beneficiarios, o valor mensal do beneficio atual, o
valor total mensal estimado e o valor total estimado poder&o sofrer variagdo ao
longo da vigéncia do contrato, em funcdo das necessidades da Céamara
Municipal de S&o Vicente, sendo que tais alteracbes nao representardo

modificagcdo nas condi¢des contratuais.

2.2. O valor individual mensal do beneficio podera ser corrigido por indice
aplicado ao beneficio, na data-base aplicavel, por deliberacdo da Mesa Diretora
da Camara Municipal de S&o Vicente. A alteracdo do valor de cada contrato,
conforme o numero de adesdes existentes, diante do novo valor de beneficio,

ocorrera por simples Apostila, nos termos do art. 136, |, da Lei 14.133/21.
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2.3. A Taxa de Administracao sera de 0 (zero)%.

2.3.1. Nao poderdo ser cobradas tarifas para emissédo, entrega, estorno ou

recarga de cartdes refeicéo.
3. ESPECIFICACAO GERAL DOS SERVICOS

3.1. Os servigcos serdao realizados por meio de cartdo magnético ou tecnologia
superior, com chip de seguranca, possuindo qualidade técnica para evitar
fraudes e/ou falsificacdes e senha individual destinado a aquisi¢cédo de refei¢cdes,
para atender as necessidades dos servidores efetivos e em comissdo da
Camara Municipal de S&o Vicente.

3.1.1. Os fundamentos desta contratacdo estdo descritos no Estudo Técnico

Preliminar.

3.1.2. Constara no ajuste o Modelo de Gestdo do Contrato que descrevera como

a execucdao do objeto sera acompanhada e fiscalizada.

3.2. O beneficio sera disponibilizado na modalidade vale-refei¢cdo, na forma de
cartdo, para a aquisicdo de refeicbes em estabelecimentos comerciais

credenciados.

3.3. A presente contratacdo compreendera o fornecimento de cartdes, o
gerenciamento do servico (disponibilizacdo de créditos, sistema informatizado
para gerenciamento do beneficio pela Contratante e pelos usuarios, Central de
Atendimento Telefébnico e manutencdo de rede de estabelecimentos

conveniados) e utilizacdo de aplicativo mobile para os usuarios.

3.4. A Contratada dara inicio a execucao do ajuste em até cinco dias contados
da assinatura do contrato.

3.5. A apresentacado da rede credenciada minima é condicdo necessaria para a

homologacao do credenciamento.
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3.6. A conclusdao do processo de credenciamento n&o implicara direito a
assinatura imediata de contrato, ficando condicionada a adesao de no minimo

trinta servidores interessados.

3.6.1. A Contratada fica obrigada a prestar os servigos objeto do credenciamento
abrangendo todos aqueles servidores que tenham escolhido o seu respectivo
cartao.

3.7. Fornecimento dos Cartoes

3.7.1. ApOs a assinatura do ajuste, a Diretoria de Gestao enviara listagem com
os dados de todos os servidores que aderirem ao produto. A Contratada tera o
prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do envio da referida

listagem, para entregar os cartdes na Camara Municipal de Sdo Vicente.

3.7.1.1. A Diretoria de Gestao enviara as informacdes cadastrais dos servidores
em arquivo virtual (arquivo txt ou planilha xIs) ou similares, conforme leiaute de

arquivos definidos pela Contratada.

3.7.2. Os cartdes devem ser entregues na Diretoria de Gestdo da sede da
Camara Municipal de Sao Vicente, situada na Rua Jacob Emmerich, n.° 1.195,
bairro Parque Bitaru, CEP 11.310-907, Sao Vicente — SP, das 12h as 18h de

dias uteis.

3.7.3. Os cartbes devem estar embalados individualmente e com identificacéo

nominal.

3.7.4. Em caso de furto, roubo, perda, extravio ou imperfeicbes no cartdo
eletrénico, a Contratada tera o prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir
da comunicacdo feita pela Contratante ou beneficiario, para confeccionar e
entregar outro cartdo ao beneficiario sem custo para a Contratante ou

beneficiario.

3.7.5. O novo cartdo devera ser entregue com os créditos remanescentes do

cartio anterior.
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3.7.6. Caso tenha ocorrido uma recarga de créditos entre a comunicacao e a

entrega o valor devera estar inserido no novo cartdo entregue.

3.7.7. A inclusdo e exclusdo de beneficiarios podera ser efetuada pontualmente
a qualquer tempo pela Contratante (em funcdo de admissdes, exoneracdes ou
aposentadoria), diretamente no portal da contratada ou no arquivo de pedidos

mensal.

3.7.7.1. Em caso de inclusdo de novo beneficiario a Contratada tera o prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis para confeccionar e entregar o cartdo ao beneficiario,

sem custo para a Contratante ou beneficiario.

3.7.8. O prazo para entrega sera contado a partir do pedido e fornecimento das

informacdes necessarias para confecgéo.

3.7.9. Os novos cartdes entregues deverao estar aptos para utilizacéo, e se for o

caso, com valor solicitado pela Contratada creditado.

3.7.10. Os custos de emisséo, fornecimento e entrega dos cartdes, assim como
os de manutencdo do sistema informatizado e quaisquer outras despesas,
deverdo estar incluidos na operacdo da Contratada, ndo implicando quaisquer

onus extras para a Contratante ou para os beneficiarios.

3.7.11. A Contratada devera fornecer aos beneficiarios todas as orientacdes e

instrucbes sobre o beneficio e sobre a utilizacdo dos cartdes.
3.8. Disponibilizacéo e Utilizacdo dos Créditos nos Cartées de Beneficios

3.8.1. A Contratante informard mensalmente os valores correspondestes a cada

beneficiario.

3.8.2. Caso ocorra inclusédo de novo beneficiario a Contratada podera informar o

valor a ser creditado para o novo beneficiario em momento diverso.
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3.8.3. O crédito devera ser inserido pela Contratada nos respectivos cartbes
conforme valores informados pela Contratante até as 12 (doze) horas da data

escolhida pela Contratante.

3.8.4. Caso a Contratante ndo faca escolha da data a serem processados 0s
créditos, a Contratada deverd processa-los em até 5 (cinco) dias Uteis da
formalizacdo do pedido, sendo que processamento dos créditos deve ser

efetuado até as 12 (doze) horas do ultimo dia do prazo acima.

3.8.5. Se a data escolhida pela Contratante for anterior a 5 (cinco) dias Uteis da

formalizacdo do pedido a Contratante tera o prazo acima.

3.8.6. Caso a Contratada tenha limite de crédito, este devera ser superior ao
equivalente a dois meses do valor do vale refeicdo da data em que sera inserido

o crédito.

3.8.7. Os créditos inseridos nos cartbes, se nao utilizados dentro do més de

competéncia, deverdo obrigatoriamente somar-se aos proximos créditos.

3.8.8. Ap6s o término do contrato, os créditos remanescentes deverdo ter

validade indeterminada para que o beneficiario possa utiliza-los.

3.8.9. O processamento das informacdes relativas as operacdes realizadas com
o cartdo deverd ser de forma automatica quando da efetivagdo da compra,
permitindo a identificacdo pelo servidor do valor utilizado, data e horario, saldo,
além do local de consumo, visando a permitir a verificacdo da correta utilizacdo

do beneficio.

3.8.10. Caso ocorram cobrancas/atribuicbes de valores, cuja despesa nao fora
efetuada, e/ou ndo esteja devidamente comprovada através de documentos, a
Contratada devera tomar providéncias para a apuragdo do fato e corre¢des dos
problemas, ressarcindo o usuario no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis da

notificacéo feita pelo servidor usuario.
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3.8.11. A manutencao dos créditos ja disponibilizados, na hipétese de o usuario
deixar de integrar o sistema de cartdo ou ter suspensa sua participacdo por
qualquer motivo, ou para todos 0s usuarios apos o término do contrato, sera
mantida, sem prazo de validade, ndo havendo o bloqueio do cartdo dos

beneficiarios.
3.9. Sistema Informatizado de Gerenciamento dos Beneficios

3.9.1. A Contratada devera dispor sem nenhum custo a Contratante, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis contados a partir da assinatura do contrato, de sistema em

meio eletrénico para a realizacdo, no minimo, das seguintes funcionalidades:
3.9.1.1. Operacdes de cadastro, com no minimo:

3.9.1.1.1. Inclusé@o e excluséo de beneficiarios.

3.9.1.1.2. Alteracéo de cadastros.

3.9.1.1.3. Alteracao do valor de beneficio.

3.9.1.2. Emissao e cancelamento de cartdes;

3.9.1.3. Emisséo e cancelamento de pedidos de recarga;

3.9.1.4. Consulta de saldo e extratos;

3.9.1.5. Emisséo de relatorios.

3.9.2. A Contratada devera dispor sem nenhum custo a Contratante ou aos
beneficiarios, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da assinatura do

contrato, 0s seguintes servi¢os para os beneficiarios dos cartdes:

3.9.3. Consulta de saldo e extrato do cartdo de sua titularidade por meio

eletronico com utilizag&o de login e senhas individuais;

3.9.3.1. ApGs o término do contrato, o0 servigo descrito acima devera continuar a

ser disponibilizado aos beneficiarios por 3 (trés) meses.
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3.9.4. Consulta da rede de estabelecimentos credenciados por meio eletronico;

3.9.5. Comunicacgéo de perda, roubo, extravio ou dano por meio eletrénico ou

através de central telefbnica;

3.9.6. Solicitacdo de segunda via de cartdo eletrbnico e solicitacdo de segunda

via de senha por meio eletrénico ou através de central telefénica.

3.9.7. A Contratada devera disponibilizar mensalmente relatorios gerenciais que
contenham os nomes dos beneficiarios com respectivo Cadastro de Pessoa

Fisica — CPF, nUmero de cartdo, data e valor do crédito concedido.

3.9.8. A Contratada devera indicar preposto para tratar de assuntos operacionais

e administrativos.

3.9.9. Em caso de alteracdo do preposto a Contratada devera ser formalmente

comunicada imediatamente ao fiscal do contrato.
3.10. Central de Atendimento Telefonico

3.10.1. A Contratada devera indicar na assinatura do Contrato, 0 ndmero da
Central de Atendimento com ligacdo gratuita 0800, 24 horas por dia, 7 dias por
semana, para que 0S Usuarios possam comunicar perda, roubo ou extravio dos
cartdes, com imediata solicitacdo de 2.2 via, bem como manter um canal de
atendimento aos usuarios da Camara, para esclarecimento de davidas relativas
a operacédo do cartdo com horario de funcionamento nos dias uteis, no minimo,

das 9 as 17 horas.

3.10.2. A Contratada devera indicar na assinatura do Contrato, o nimero da
central de atendimento, com horario de funcionamento nos dias Uteis, no
minimo, das 9 as 17 horas, para que os fiscais e gestores do contrato possam
solucionar as demandas decorrentes da administracdo e gerenciamento do

beneficio.
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3.10.3. Para atendimento do disposto no item 7.1, a identificacdo do beneficiario
junto a Central devera ser efetuada mediante fornecimento do nimero do cartéo,
CPF ou outro dado pessoal do beneficiario, sem a necessidade de informar

quaisquer dados relativos a Camara Municipal de Sao Vicente.
3.11. Rede de Estabelecimentos Conveniados

3.11.1. A Contratada devera disponibilizar rede credenciada de
estabelecimentos comerciais conveniados ativos, especializados no
oferecimento de refeicbes preparadas e que estejam aptos para o fornecimento
de refeicbes prontas, de primeira qualidade, nos padrbes estabelecidos na
legislacdo vigente, observadas, ainda, as condicdes de higiene e saude,
conforme quantidade minima de estabelecimentos e suas respectivas

localizagOes, definidas na seguinte conformidade:

Bairros Centro e Parque Bitaru da cidade de S&o Vicente 20
Demais areas de Sao Vicente 50
Santos 20
Praia Grande 15
Guaruja 15
Cubatéo 10
Peruibe 9
Itanhaém 8
Mongagua 6
Bertioga 6
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3.11.2. A Contratada devera possuir 30% da quantidade minima definida acima
em shoppings center Brisamar Shopping, Litoral Plaza Shopping, Praiamar
Shopping, Miramar Shopping, Shopping Parque Balneario, e Shopping Pétio

Iporanga.

3.11.3. No prazo de 10 (dez) dias Uteis, contatos do ato de homologacédo da
licitacdo, a Contratada deverd comprovar o credenciamento, no minimo, do

namero de estabelecimentos exigidos neste Termo de Referéncia.

3.11.4. A Rede Credenciada usada devera ser somente a da Contratada, sendo

vedado Rede Credenciada de terceiros sem vinculo com a Contratada.

3.11.5. A Contratada devera manter nos estabelecimentos credenciados,
identificacdo de sua adesdo ao sistema, em local de fécil visualizacdo, assim

como manter atualizada a relacéo de estabelecimentos credenciados.

3.11.6. A Contratada devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento,
durante toda a vigéncia do contrato, a rede credenciada, observada a
quantidade minima de estabelecimentos e suas respectivas localizacbes

definidas por este Termo de Referéncia.

3.11.7. A Contratada devera comprovar, sempre que solicitado pela Contratante,
que possui o minimo de estabelecimentos credenciados, nas condicfes

expostas neste Termo de Referéncia.

3.11.8. A Contratante podera a qualquer tempo solicitar a inclusdo de novos
estabelecimentos credenciados visando a melhoria no atendimento dos

beneficiarios.

3.11.9. A Contratada devera efetuar credenciamentos adicionais de
estabelecimentos, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar do recebimento
da solicitagdo, no intuito de suprir as necessidades dos beneficiarios, ou na
impossibilidade, justificar ou oferecer o credenciamento de estabelecimentos

alternativos que deveréo ser aprovados pelo Fiscal do Contrato.
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3.11.10. A Contratada devera comunicar imediatamente a Contratante qualquer

alteracdo na relacédo de estabelecimentos credenciados.

3.11.11. Disponibilizar canais de atendimento telefénico e eletrénico a
Contratante e aos beneficiarios. A central telefonica devera funcionar em horario

comercial e em dias Uteis.

3.11.12. Os custos de emisséo, fornecimento e entrega dos cartdes (inclusive
segundas vias) ou quaisquer outras despesas relacionadas a execuc¢do dos
servicos contratados ndo deverdo gerar quaisquer 6nus a Contratante e aos

beneficiarios.

3.11.13. O servidor responsavel pelo exame de conformidade da rede
credenciada podera fazer ligacdes ou visitas presenciais, por amostragem, nos
estabelecimentos apontados como integrantes da rede credenciada da empresa,
a fim de verificar a efetividade da rede credenciada apresentada;

4. OBRIGAQ()ES DA CONTRATADA
4.1. A Contratada devera:
4.1.1. Na assinatura do Contrato:

4.1.1.1. Informar o niumero do telefone da central de atendimento que atendera a
Diretoria de Gestédo solucionando as demandas decorrentes da administracéo e

gerenciamento e aos usuarios.

4.1.1.2. Informar o namero do telefone da Central de Atendimento ao Cliente que
atendera os beneficiarios para os servigos de avisos de perda, roubo ou extravio

(com imediata solicitacdo de 2.2 via) e bloqueio de cartao.

4.1.1.3. Designar por escrito preposto(s) que tenha (m) poderes para resolucao
de possiveis ocorréncias durante a execuc¢do do contrato, informando nimero de

telefone e e-mail que seréo utilizados para contato.
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4.1.2. Dar orientacbes (de forma presencial ou online) a respeito do sistema
utiizado para realizar as recargas de crédito nos -cartbes-refeicdo dos
beneficiarios, bem como fornecer suporte técnico durante a vigéncia do contrato

sem Onus adicional para a Contratante.

4.1.3. Em relacdo aos cartbes magnéticos com chip e aplicativo mobile, a
Contratada devera:

4.1.3.1. Confeccionar a via inicial dos cartdes de beneficio, segunda via de
cartdes em virtude de desgaste natural, defeito, extravio, furto ou roubo, nos

prazos previstos neste Termo de Referéncia.

4.1.3.2. Bloquear o saldo existente logo apdés a devida comunicacdo do fato
ocorrido e creditad-lo a favor do usuario, sem quaisquer 6nus a Contratante e/ou

aos beneficiarios.

4.1.3.3. Garantir que o0s cartbes sejam regularmente aceitos pelos
estabelecimentos credenciados.

4.1.3.4. Realizar a entrega dos cartdes de beneficios no local, prazo e condi¢cbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.1.4. Manter elevado padrdao de qualidade e seguranca no processo de
confecgao/disponibilizagcdo dos cartbes, a fim de evitar qualquer tipo de

falsificacéo ou fraude.

4.1.5. Disponibilizar aplicativo para smartphone nos sistemas Android e 10S,

com as funcionalidades previstas neste Termo de Referéncia.

4.1.6. Na ocorréncia de mudanca de mercado que obrigue a implantacdo de
cartdo oriundo de tecnologia mais nova, em substituicdo aos cartdes eletronicos,
fica a Contratada obrigada a disponibilizar a tecnologia mais nova aos

beneficiarios, sem qualquer 6nus adicional para a Contratante.

4.2. Em relacéo aos estabelecimentos credenciados, a Contratada devera:
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4.2.1. Cancelar o credenciamento dos estabelecimentos comerciais que nao
cumprirem as exigéncias sanitarias e, ainda, que, por acdo ou omissao,
concorram para o desvirtuamento do beneficio mediante o uso indevido dos

documentos de legitimag&o ou outras préticas irregulares.

4.2.2. Fiscalizar a rede credenciada, de forma a assegurar a qualidade de seus

Servicos.

4.2.3. Manter atualizada a relacéo dos estabelecimentos credenciados (inclusive
informando o nome fantasia) ao sistema e com 0s quais mantenha convénio,
informando ao Fiscal, sempre que solicitada, as inclusdes e/ou exclusdes, sendo
qgue devera ser mantida a condicdo de exigéncia do numero minimo de
estabelecimentos credenciados em todas as localidades exigidas nesse Termo
de Referéncia.

4.3. Em relagdo ao gerenciamento do beneficio e demais assuntos, a Contratada

devera:

4.3.1. Disponibilizar sistema proprio, via internet/WEB ou software, para pedidos
de créditos mensais, solicitagdo de emissdo de novos cartbes e segunda via,

acompanhamento dos pedidos e consultas.

4.3.2. Disponibilizar, mensalmente os créditos nas datas estabelecidas pela
Contratante conforme previsto na clausula de prazos, independente de

vinculacdo ao pagamento da Nota Fiscal pela Contratante.

4.3.3. Reembolsar, por meio de compensacao ou ajuste de valores, o valor de

qualquer beneficio creditado indevidamente.

4.3.4. Manter em funcionamento a Central de Atendimento, para prestar
esclarecimentos e informacdes, receber comunicagbes de interesse da

Contratante e de seus usuarios.

4.3.5. Disponibilizar os relatérios previstos neste Termo de Referéncia.
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4.4. A Contratada assume a responsabilidade por:

4.4.1. Todos os custos para o fornecimento do produto, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a quitacdo das obrigacles tributarias (diretas ou indiretas),
previdenciarias, trabalhistas, securitarias, taxas, transportes e equipamentos que
incidam ou venham a incidir sobre a prestacdo de servicos objeto desta
contratacao.

4.4.2. Manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo sobre
quaisquer dados, informacdes, documentos, especificagcbes técnicas e
comerciais da Contratante, de que venha a tomar conhecimento ou ter acesso,
ou que venham a ser confiados, sejam relacionados ou ndo com a prestacdo de

servigos objeto desta Contratacao.

4.4.3. Informar imediatamente a Contratante os dados do representante que vier
a substituir o preposto indicado no Contrato.

4.4.4. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pelo Fiscal,
atendendo prontamente todas as reclamacdes ou sugestdes.

4.5. E vedado a Contratada:
4.5.1. Subcontratar total ou parcialmente os servicos do presente objeto.
5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Requisitar os créditos por meio eletrénico disponibilizado pela Contratada,

especificando os valores devidos a cada servidor.

5.2. Requisitar a empresa Contratada a emissao de cartbes (via inicial ou
segunda via), indicando os valores pertinentes, através do arquivo padrao

enviados mensalmente.

5.3. Solicitar o cancelamento de cartdes ou créditos indevidos ou de
beneficiarios que deixem de fazer jus ao beneficio, solicitando o respectivo

estorno em fatura proxima, quando for o caso.
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5.4. Orientar seus servidores para que cumpram as determinacdes legais e nao

desvirtuem a utilizacdo dos valores creditados em seus respectivos cartdes.

5.5. Manter, junto a Contratada, devidamente atualizado, seu cadastro de

servidores autorizados a demandar 0s servi¢os contratados.

5.6. Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada todos os elementos e

informacdes que se fizerem necessarios ao cumprimento do contrato.

bY

5.7. Comunicar a Contratada, imediatamente, quaisquer falhas ocorridas na
execucao do contrato ou irregularidade constatada na execucgéo dos servigos.

5.8. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢coes contidas neste Termo de
Referéncia.

5.9. Rejeitar os servicos realizados em desacordo com as obrigagdes assumidas
pela Contratada, estabelecendo prazo razoavel para sua correcao.

5.10. Efetuar os pagamentos a Contratada na forma e nos prazos previstos

neste Termo de Referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais.

5.11. Aplicar a Contratada, quando cabiveis, as penalidades regulamentares,

contratuais e legais.
6. DO RECEBIMENTO, PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1. A Contratante ndo pagara nenhum valor pelo servico da Contratada de
disponibilizacéo dos saldos referentes ao beneficio vale-refeicdo aos servidores
da Camara Municipal de Séo Vicente que escolherem ser usuarios dos servicos

da presente contratacao.

6.1.1. Como contraprestacéo dos servigcos prestados, mensalmente a Contratada

recebera somente o repasse dos valores creditados nos cartdes-refeicéo.

6.2. O recebimento definitivo dos servi¢cos ocorrera com o aceite da Nota Fiscal.
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6.3. A Contratante tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da apresentacéo

da Nota Fiscal, para aceita-la ou rejeita-la.

6.4. A Nota Fiscal ndo aprovada, sera devolvida (via e-mail) a Contratada para
as necessarias correcbes, com as informacdes que motivaram a sua rejeicao,
contando-se 0 prazo estabelecido no item 6.3, a partir da data da sua

reapresentacao.

6.5. A Contratada devera apresentar, junto com a nota fiscal, as Certidées
Negativas de Tributos Municipais, Certiddo Negativa de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF), e Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT), devidamente
atualizadas, para conferéncia de sua regularidade fiscal.

6.6. Caso a Contratada nao apresente as certiddes ou as mesmas apresentem
apontamentos, podera sofrer as penalidades previstas no contrato.

6.7. Serdo aceitas certiddes positivas com efeitos de negativas.

6.8. O pagamento da Nota Fiscal estd vinculado a aprovacdo desta pela
Contratante e ao envio de todos os documentos necessarios a liquidacdo da

despesa.

6.9. A devolugdo da nota fiscal ndo aprovada pela Contratante ou o0 nao
pagamento da Nota Fiscal por problemas documentais, ndo isenta a Contratada
de efetuar os créditos nas datas previstas no cronograma estabelecido pela
Contratante e nem enseja motivo para que a empresa suspenda a prestacao dos

Servigos.

6.10. A Contratante providenciara o pagamento no prazo de 15 (quinze) dias

corridos contados do ateste da nota fiscal.

6.11. A Contratante podera cobrar administrativa ou judicialmente importancias
qgue a qualquer titulo lhe forem devidos pela Contratada, em decorréncia de

inadimplemento contratual.
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6.12. Estdo absorvidos na operacdo da Contratada 0s encargos sociais,
impostos, taxas, seguros, transportes, embalagens, licencas, despesas de frete
e todas as demais despesas necessarias para o0 bom cumprimento na prestacéo

dos respectivos servigos.
7. DO REAJUSTE
7.1. O valor mensal do vale-refeicdo sera reajustado através de Lei.

7.2. A alteracdo dos valores estimados do contrato ocorrerd por meio de Termo
de Apostilamento.

8. DA CONTRATAQAO DA CREDENCIADA
8.1. O credenciamento ndo obriga a administracdo publica a contratar.

8.1.1. Somente serdo contratadas as empresas credenciadas que tiverem no

minimo trinta usuarios interessados em receber o beneficio por ela.

8.1.2. As possibilidades e condi¢cdes de extincdo do contrato serdo tratadas no

contrato.
9. DA VIGENCIA

9.1. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
pelo limite legal.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

10.2. As comunicag0des entre a Contratante e a Contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrénica para esse fim.
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10.3. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adoc¢ao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.4. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante
poderd convocar o representante da Contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
fornecimento do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,

dentre outros.

10.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacéo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres
em relacdo ao objeto contratado.

10.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal

do contrato, ou pelo respectivo substituto.

10.7. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

10.8. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor

do contrato para que tome as providéncias cabiveis.

10.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais
da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de

adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Contratante.
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10.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

10.11. O gestor do contrato acompanhar4d a manutencdo das condi¢Bes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento

da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

10.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelo fiscal quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela
contratada, com menc¢éo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes.

10.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sancoes,
a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de

2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Contratante.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
auxiliar em que culminara em inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na
hipotese do artigo 74, IV, da Lei n.° 14.133/2021.
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11.2. Forma de fornecimento
11.2.1. O fornecimento do objeto sera continuado.
11.3. Exigéncias de habilitagéo

11.3.1. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificarad o
eventual descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:
a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

11.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

11.3.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas.

11.3.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
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11.3.6. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

11.3.7. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.

11.3.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a

respectiva documentacao atualizada.

11.3.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

11.3.10. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,

forem emitidos somente em nome da matriz.

11.3.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,

qguando for comprovada a centralizacédo do recolhimento dessas contribuicdes.

11.3.12. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:
11.4. Habilitac&o juridica

11.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério

nacional;

11.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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11.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

11.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

11.4.5. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

11.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

11.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no

Registro onde tem sede a matriz;

11.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do

registro de que trata o artigo 107 da Lei n.° 5.764, de 16 de dezembro 1971;

11.4.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P

valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrério, nos termos do artigo 4.°, §2.°
do Decreto n.° 10.880, de 2 de dezembro de 2021,

11.4.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n.° 971, de 13 de novembro de 2009 (artigos 17 a 19 e
165).

11.4.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas

as alteracdes ou da consolidacéo respectiva.
11.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 2 de outubro de 2014, do Secretario

da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

11.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o
(FGTS);

11.5.4. Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7.°, XXXIIl, da

Constituicao;

11.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacédo de certiddo negativa ou positiva com efeito


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/d10880.htm#art4§2
https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br/servicos/empregador/programa-de-alimentacao-do-trabalhador-pat/arquivos-legislacao/instrucoes-normativas/pat_in_971_2009.pdf
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de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1.° de maio de 1943;

11.5.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em

CUjO exercicio contrata ou concorre;

11.5.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital
ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

11.5.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n.° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
11.6. Qualificacdo Econémico-Financeira

11.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que

admitida a sua contratacdo (art. 5., inciso Il, alinea “c”, da Instrugcdo Normativa

Seges/ME n.° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n.° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-116-de-21-de-dezembro-de-2021#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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11.7. Qualificacdo Técnica

11.7.1. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condi¢cles locais para o cumprimento das obrigacdes objeto

da contratacao.

11.7.2. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades da contratacao.

11.7.3. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitagéo de registro

perante a entidade profissional competente no Brasil.

11.7.4. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnolbgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o

caso.

11.7.5. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverédo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas

minimas:
11.7.5.1. Gerenciamento de beneficio de 55 beneficiarios.

11.7.6. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma

concomitante.

11.7.7. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome

da matriz ou da filial do fornecedor.
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11.7.8. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacédo, endereco
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

11.8. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte

documentacdo complementar:

11.8.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
Inscricdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos artigos. 4.°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 88
2.°a06.°da Lein.°5.764, de 1971,

11.8.2. A declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —

DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

11.8.3. A comprovacao do capital social proporcional ao numero de cooperados

necessarios a execucao contratual;
11.8.4. O registro previsto na Lei n.° 5.764, de 1971, art. 107,

11.8.5. A comprovagéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executardao o contrato; e

11.8.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica

da cooperativa:
a) ata de fundacao;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da

assembleia;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art4
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art42
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l5764.htm#art107
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d) editais de convocacdo das trés dultimas assembleias gerais

extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato

em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e

f) ata da sessdo que o0s cooperados autorizaram a cooperativa a

contratar o objeto da contratacao direta.

11.8.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
artigo 112 da Lei n.° 5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de
que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento pela seguinte dotacéo:
01.031.0035.2092.3.3.90.39.00.

12.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apos aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Vicente, 6 de maio de 2024.
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Estudo Técnico Preliminar
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Diretoria de Gestao

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Processo Eletronico n.° 85/2024 - fornecimento mensal de vale-refei¢cao

Requisitante: Diretoria de Gestao
Elaboracgdo do ETP: Diretoria de Gestéo

Tipo de Objeto: Servigo Continuado sem dedicacdo exclusiva de Mé&o de Obra

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Este Estudo Técnico Preliminar € documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento da contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de fornecimento e gerenciamento de vale-refeicdo e busca caracterizar

o0 interesse publico envolvido.
2. OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigco de
fornecimento e gerenciamento de vale-refeicdo, na forma de cartdes eletrénicos
com chip, destinados aos servidores efetivos e comissionados da Camara
Municipal de S&o Vicente, para uso em restaurantes, lanchonetes e similares,

como meio de pagamento utilizado na aquisicao de refei¢oes.

2.2. O objeto deste estudo é classificado como de natureza comum, sendo
possivel a definicdo em edital de seus padrées de desempenho e qualidade, por

meio de especificagdes usuais do mercado.
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3. ANALISE E IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Trata-se de beneficio de vale-refeicdo, devidamente previsto na Lei
Organica do Municipio, art. 111, a ser concedido aos servidores efetivos e
comissionados desta Casa de Leis, tendo a administracdo optado pela
contratacdo de empresa especializada para 0 seu fornecimento e

gerenciamento.

3.2. A concessdo do beneficio via cartdo garante as empresas e aos 6rgaos
publicos que os valores estdo sendo devidamente utilizados para os fins a que

se destinam, na rede credenciada apta a atender seus USUArios.
4. DO ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

4.1. Em virtude da Resolugcdo n.° 1/24 vigorar a partir de 16 de fevereiro de

2024, o objeto deste ETP nédo consta no Plano de Contratacdes Anual.

5. DA ANALISE DA CONTRATACAO ANTERIOR / DOS CONTRATOS
ATUAIS

5.1. Atualmente a gestdo e fornecimento de vale-refeicdo aos servidores da
Camara € realizado pela Empresa Sodexo Pass do Brasil, Contrato
Administrativo n.° 7/2019, vigente até 12/6/2024.

5.2. Os servicos executados pela atual contratada tém sido prestados de forma

satisfatoria, dentro dos padrdes e critérios previstos no contrato.

5.3. O Contrato Administrativo n.° 7/2019 foi celebrado em 13 de junho de 2019,
antes da promulgacéo da Lei Federal n.° 14.442, de 2 de setembro de 2022, que
atualmente veda qualquer tipo de desagio ou imposicdo de descontos sobre o
valor contratado, art. 3.°, inciso I, além de permitir a portabilidade gratuita do

servico, mediante solicitacdo expressa do trabalhador, art. 1.°-A, inciso Il.
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6. EXAME DOS PRINCIPAIS NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM A
CONTRATACAO

6.1. As licitacbes e contratacdes no ambito desta Camara sao regidas pela
Resolucao n.° 1/24, nos fundamentos da Lei Federal n.° 14.133/2021.

6.2. Em relacdo ao objeto de estudo deste ETP, a contratacdo € subsidiada pelo
art. 111 da Lei Orgéanica do Municipio, Lei Federal n.° 6.321, de 14 de abril de
1976 e Lei Federal n.° 14.442, de 2 de setembro de 2022.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO
7.1. Requisitos Necessarios ao Atendimento das Necessidades:

7.1.1. A empresa contratada devera ser especializada na prestacdo de servico
de fornecimento de vale-refeigcdo, com a utilizagdo de meio eletronico via cartdes

com chip.

7.1.2. O pagamento de refeicdes devera ser operacionalizado por meio de
arranjo de pagamento, na forma estabelecida nos termos do disposto no caput e
inciso | do art. 6° da Lei n°® 12.865/2013, devendo os pagamentos serem
operacionalizados por meio de cartbes eletrénicos, com chip de seguranca, com
sistema de controle de saldo e senha numérica pessoal e intransferivel para
validacdo das transacbOes eletrbnicas, por meio de sua digitacdo em
equipamento débito pelo usuario no ato da compra nos estabelecimentos

credenciados;

7.1.3. Complementarmente, sem prejuizo do fornecimento obrigatorio de cartbes
equipados com chip de seguranca para aquisicdo de refeicdes e géneros
alimenticios, a facilitadora contratada podera disponibilizar aos servidores da
Contratante a fruicdo dos beneficios de vale-refeicdo por meio de recurso
alternativo ao cartdo eletrbnico, como aplicativo movel, ferramenta online ou

outro mecanismo que venha a ser autorizado por legislacdo, obrigando-se a
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cuidar de aspectos de protecdo de dados e seguranca da informacdo dos

beneficiarios e da Contratante.
7.2. Da Implantacdo do Sistema

7.2.1. A Contratante fornecera por escrito, fisicamente ou eletronicamente, a
Contratada as informacfes necessarias para a confeccdo dos cartdes individuais

de vale refeicao.

7.2.2. Os cartdes devem ser confeccionados e entregues pela Contratada sem
nenhum custo para a Contratante no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contatos da
data do recebimento dos dados necessarios a sua confeccao.

7.2.3. Os cartdes devem estar embalados individualmente e com identificacao

nominal.

7.2.4. No prazo estipulado para entrega os cartdes ja deverdo estar aptos para

utilizacao, e se for o caso, com valores solicitados pela Contratada creditados.

7.2.5. Os cartbes devem ser entregues na Diretoria de Gestdo da sede da
Camara Municipal de S&o Vicente, situada na Rua Jacob Emmerich, n.° 1.195,
bairro Parque Bitaru, CEP 11.310-907, S&o Vicente — SP das 12h as 18h de dias
ateis.

7.3. Dos Cartdes

7.3.1. Os cartdbes deverdo ter tecnologia chip e, obrigatoriamente, senha
individualizada, obedecendo aos padrdes técnicos e caracteristicas fisicas que

garantam a seguranca quando da distribuicdo e da utilizacdo no pagamento das

despesas.

7.3.2. Os cartbes devem ser personalizados, contendo nome por extenso do
beneficiario, denominagdo completa da Camara Municipal de Sao Vicente e
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numeracdo de identificacdo sequencial, conforme disposta na legislagcéo

aplicavel.
7.4. Sistema de Apoio a Contratante

7.4.1. A Contratada devera dispor sem nenhum custo a Contratante, no prazo de
5 (cinco) dias uteis contados a partir da assinatura do contrato, de sistema em

meio eletrénico para a realizacdo, no minimo, das seguintes funcionalidades:
1. Operacdes de cadastro, com no minimo:
a. Incluséo e excluséo de beneficiarios;
b. Alteracédo de cadastros;
c. Alteracao do valor de beneficio;
2. Emisséo e cancelamento de cartdes;
3. Emissao e cancelamento de pedidos de recarga;
4. Consulta de saldo e extratos;
5. Emissao de relatorios.

7.4.2. A Contratada devera dispor sem nenhum custo a Contratante ou aos
beneficiarios, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados a partir da assinatura do

contrato, 0s seguintes servigos para os beneficiarios dos cartdes:

1. Consulta de saldo e extrato do cartdo de sua titularidade por meio

eletrdnico com utilizagéo de login e senhas individuais;

1.1. Apoés o término do contrato, o servigo descrito acima devera continuar

a ser disponibilizado aos beneficiarios por 3 (trés) meses.

2. Consulta da rede de estabelecimentos credenciados por meio

eletronico;
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3. Comunicacao de perda, roubo, extravio ou dano por meio eletrénico ou

através de central telefbnica;

4. Solicitacdo de segunda via de cartdo eletrbnico e solicitacdo de

segunda via de senha por meio eletrénico ou através de central telefonica.

7.4.3. A Contratada devera disponibilizar mensalmente relatorios gerenciais que
contenham os nomes dos beneficiarios com respectivo Cadastro de Pessoa

Fisica — CPF, nUmero de cartdo, data e valor do crédito concedido.

7.4.4. A Contratada devera indicar preposto para tratar de assuntos operacionais

e administrativos.

7.4.5. Em caso de alteracdo do preposto a Contratada devera ser formalmente

comunicada imediatamente ao fiscal do contrato.
7.5. Da Rede Credenciada

7.5.1. A Contratada devera disponibilizar rede credenciada de estabelecimentos
comerciais conveniados ativos, especializados no oferecimento de refeicdes
preparadas e que estejam aptos para o fornecimento de refeicbes prontas, de
primeira qualidade, nos padrbes estabelecidos na legislacdo vigente,
observadas, ainda, as condicbes de higiene e saude, conforme quantidade
minima de estabelecimentos e suas respectivas localizacbes, definidas na

seguinte conformidade:

Bairros Centro e Parque Bitaru da cidade de Sao Vicente 20

Demais areas de Sao Vicente 50

Santos 20

Praia Grande 15
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Guaruja 15
Cubatéo 10
Peruibe 9
ltanhaém 8
Mongagua 6
Bertioga 6

7.5.2. A Contratada devera possuir 30% da quantidade minima definida acima
em shoppings center Brisamar Shopping, Litoral Plaza Shopping, Praiamar
Shopping, Miramar Shopping, Shopping Parque Balneario e Shopping Pétio

Iporanga.

7.5.3. No prazo de 10 (dez) dias uteis, contatos do ato de homologacao da
licitagdo, a Contratada devera comprovar o credenciamento, no minimo, do

namero de estabelecimentos exigidos neste ETP.

7.5.4. A Rede Credenciada usada devera ser somente a da Contratada, sendo

vedado Rede Credenciada de terceiros sem vinculo com a Contratada.

7.5.5. A Contratada deverd manter nos estabelecimentos credenciados,
identificacdo de sua adesdo ao sistema, em local de fécil visualizacdo, assim

como manter atualizada a relacdo de estabelecimentos credenciados.

7.5.6. A Contratada devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento,
durante toda a vigéncia do contrato, a rede credenciada, observada a
guantidade minima de estabelecimentos e suas respectivas localizacdes

definidas por este ETP.
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7.5.7. A Contratada devera comprovar, sempre que solicitado pela Contratante,
que possui 0 minimo de estabelecimentos credenciados, nas condicdes

expostas neste ETP.

7.5.8. A Contratante podera a qualquer tempo solicitar a inclusdo de novos
estabelecimentos credenciados visando a melhoria no atendimento dos

beneficiarios.

7.5.9. A Contratada devera efetuar credenciamentos adicionais de
estabelecimentos, no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar do recebimento
da solicitacdo, no intuito de suprir as necessidades dos beneficiarios, ou na
impossibilidade, justificar ou oferecer o credenciamento de estabelecimentos

alternativos que deveréo ser aprovados pelo Fiscal do Contrato.

7.5.10. A Contratada devera comunicar imediatamente a Contratante qualquer
alteracao na relacéo de estabelecimentos credenciados.

7.5.11. Disponibilizar canais de atendimento telefénico e eletrénico a Contratante
e aos beneficiarios. A central telefénica devera funcionar em horéario comercial e

em dias Uteis.

7.5.12. Os custos de emissdo, fornecimento e entrega dos cartbes (inclusive
segundas vias) ou quaisquer outras despesas relacionadas a execucdo dos
servigos contratados ndo deverdo gerar quaisquer 6nus a Contratante e aos

beneficiarios.
7.6. Dos Créditos

7.6.1. A Contratante informara mensalmente os valores correspondestes a cada

beneficiario.

7.6.2. Caso ocorra inclusdo de novo beneficiario a Contratada podera informar o

valor a ser creditado para o novo beneficiario em momento diverso.
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7.6.3. O crédito devera ser inserido pela Contratada nos respectivos cartbes
conforme valores informados pela Contratante até as 12 (doze) horas da data

escolhida pela Contratante.

7.6.4. Caso a Contratante ndo faca escolha da data a serem processados 0s
créditos, a Contratada deverd processa-los em até 5 (cinco) dias Uteis da
formalizacdo do pedido, sendo que processamento dos créditos deve ser

efetuado até as 12 (doze) horas do ultimo dia do prazo acima.

7.6.5. Se a data escolhida pela Contratante for anterior a 5 (cinco) dias Uteis da

formalizacdo do pedido a Contratante tera o prazo acima.

7.6.6. Caso a Contratada tenha limite de crédito, este devera ser superior ao
equivalente a dois meses do valor do vale refeicdo da data em que sera inserido

o crédito.

7.6.7. Os créditos inseridos nos cartdbes, se nao utilizados dentro do més de

competéncia, deverdo obrigatoriamente somar-se aos proximos créditos.

7.6.8. Ap6s o término do contrato, os créditos remanescentes deverdo ter

validade indeterminada para que o beneficiario possa utiliza-los.
7.7. Da Confeccado de Novos Cartdes

7.7.1. Em caso de furto, roubo, perda, extravio ou imperfeicbes no cartdo
eletrénico, a Contratada tera o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir
da comunicacdo feita pela Contratante ou beneficiario, para confeccionar e
entregar outro cartdo ao beneficiario sem custo para a Contratante ou

beneficiario.

7.7.2. O novo cartdo devera ser entregue com o0s créditos remanescentes do

cartao anterior.
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7.7.3. Caso tenha ocorrido uma recarga de créditos entre a comunicacdo e a

entrega o valor devera estar inserido no novo cartao entregue.

7.7.4. Em caso de inclusao de novo beneficiario a Contratada tera o prazo de até
5 (cinco) dias uteis para confeccionar e entregar o cartdo ao beneficiario, sem

custo para a Contratante ou beneficiério.

7.7.5. O prazo para entrega sera contado a partir do pedido e fornecimento das

informacdes necessarias para confeccao.

7.7.6. Os novos cartdes entregues deverao estar aptos para utilizagéo, e se for o
caso, com valor solicitado pela Contratada creditado.

7.8. Da Vigéncia

7.8.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
pelo limite legal.

7.9. Da Remuneracao

7.9.1. Nao haverd remuneracdo a Contratada em virtude de taxa de
administragao dos servigos.

7.9.2. O valor dos créditos do vale-refeicdo variara a critério da Mesa Diretora da

Camara Municipal de Séo Vicente, conforme venha a ser estipulado.

7.9.3. A correcao ocorrera preferencialmente na época em que se proceder a
correcdo das remuneracdes, aplicando-lhes os mesmos critérios e indices
previstos na lei, inclusive quanto a retroatividades que seja legalmente

estipulado.

7.9.4. As correcdes devem ser informadas a Contratada quando da entrega da

previsao de créditos a serem utilizados no més subsequente.



CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

Cidade Monumento da Historia Pdtria
Cellula Mater da Nacionalidade

7.9.5. O numero de beneficiarios pode ser alterado a qualquer tempo de acordo
com o interesse da Camara Municipal de S&o Vicente, especialmente na

admissao ou demisséo de servidores.
7.9.6. O crédito seréa efetivado atraves de dotacdo orcamentaria especifica.

7.9.7. O crédito sera realizado em até 5 (cinco) dias Uteis contados a partir do
recebimento do documento fiscal, devidamente atestado pelo fiscal do contrato

designado.

7.9.8. As licitantes sediadas no Municipio de Sao Vicente ou aquelas em cuja
sede tenha implantado o sistema de Nota Fiscal EletrGnica deverdo apresentar

documento com este formato.

7.9.9. Em caso de isencdo da obrigacdo de emissdo de Nota Fiscal Eletronica,
as licitantes cuja sede ndo tem implantado o sistema de Nota Fiscal Eletrénica
deverdo comprovar tal condicdo quando da apresentacdo de cada documento

fiscal.

7.9.10. Nao seréd iniciada a contagem de prazo caso o documento fiscal

apresentado contenha incorregoes.

7.9.11. O pagamento sera feito através de depdsito em conta corrente ou

transferéncia eletronica.
7.10. Natureza Continuada (ou ndo) dos Servicos

7.10.1. Os servigos objeto deste ETP classificam-se como continuados, devendo

ser estendidos além de um exercicio financeiro.
7.11. Critérios e Préticas de Sustentabilidade

7.11.1. Tendo em vista que o0s servicos objeto de Estudo deste ETP, com
excecado do fornecimento dos cartdes de beneficios em si, serdo prestados

guase gue exclusivamente por meio de sistemas eletrénicos, com documentos
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produzidos em suportes digitais, ndo se localizou critérios de sustentabilidade
especificos para o objeto no Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis ou

demais referéncias normativas, a exemplo da IN SEGES/MP n.° 01/2010.
7.12. Da Assinatura do Contrato

7.12.1. O contrato devera ser assinado no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar

do ato de convocacao.

7.12.2. No mesmo prazo de assinatura do contrato a Contratada devera
comprovar o credenciamento, no minimo, do numero de estabelecimentos

exigidos neste ETP.

7.12.3. A comprovacdo de credenciamento de estabelecimentos devera ser
acompanhada de planilha dividida pelas localidades exigidas e contendo nome

fantasia, razdo social, CNPJ, endereco, telefone.

7.12.4. Na data da assinatura do contrato a Contratada devera informar os

dados necessarios para confeccdo dos cartdes de vale refeicéo.
7.13. Transicao Contratual

7.13.1. N&@o sera necessario a Contratada promover transicdo contratual do
objeto com transferéncia de conhecimentos, tecnologias ou técnicas aplicadas.
Trata-se de servico comum, prestado por ampla quantidade de empresas
administradoras de beneficios, ndo se tratando de objeto que exija conhecimento

ou técnica particular relacionada as demandas desta Camara.

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO A
CONTRATAR

8.1. Pesquisa de mercado e Contratagdes da Administracao
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8.1.1. Os servicos de administracdo de beneficios sdo executados por ampla
gama de fornecedores, conforme consulta ao sitio da Associacédo Brasileira de

Beneficios ao Trabalhador — ABTT, (https://www.abbt.org.br/home).

8.1.2. A contratacdo do objeto de estudo deste ETP € comum e amplamente

praticada pela Administracdo, com similaridade de especificagdes.

8.1.2. Em relagdo a contratacdo dos servicos de Gestdo de vale-refeicdo e
alimentacao pela Administracdo Publica Estadual, em consulta realizada no sitio
Painel de Precos, do Ministério da Gestdo e da Inovacdo em Servigos Publicos,
(https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-servicos), o codigo de
servico 14109 nédo retornou licitacdes realizadas no ano de 2024. Os resultados

da consulta referente ao ano de 2023 estdo anexados neste ETP.

8.1.4. A pesquisa de precos se mostra irrelevante para a aquisicdo do objeto
deste ETP, ja que, em virtude da impossibilidade de adocdo de taxa de
administracdo, nenhum valor serda pago pelo servico de disponibilizacdo dos

saldos referentes ao beneficio vale-refeicao.
8.2. Solugdes e Critérios de Remuneracgéao

8.2.1. Devido as inovacdes normativas da Lei Federal n.° 14.442/2022, que
impossibilitam a disputa com base na taxa de administragcdo de servicos, e
consequentemente a remuneragcdo a contratada pelos servicos prestados,
vislumbra-se a aquisicdo do objeto por meio de inexigibilidade de licitacéo,
firmando-se contrato com todos os fornecedores interessados que atendam as
condicdes de habilitacdo definidas em chamamento publico. Nesta hipotese, os
servidores poderdo optar por receber os seus beneficios por meio de qualquer
facilitadora credenciada, o que poderda ser entendido como uma facilidade
adicional para os beneficiados, mas que poderd resultar no aumento de
contratos que deverdao ser acompanhados pela Comissdo de Gestdo e

Fiscalizacdo de Contratos.
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8.2.2. Em geral, as taxas de administracdo adjudicadas para o servico objeto
deste ETP, antes da vigéncia da Lei Federal n.° 14.442/2022, correspondiam a
percentuais zero ou hegativos, em alinhamento a pratica do mercado de
beneficios, em que o lucro das administradoras reside sobre as taxas cobradas
dos estabelecimentos credenciados. Dessa forma, a contratacdo por meio de
credenciamento, que em tese pode vir a resultar na diluicio do grupo de
beneficiarios entre diversos contratos, ainda assim se mostra favoravel aos

interesses dos fornecedores.
9. ESTIMATIVAS DE QUANTIDADE

9.1. A estimativa de quantidades para o objeto de estudos deste ETP é
relacionada ao atual nimero de servidores do quadro efeito e comissionado, que

gozam do beneficio do recebimento do vale-refeigéo.
9.2. Total de Beneficiarios

9.2.1. Em marco de 2024 a quantidade de beneficiarios do vale-refeicdo
corresponde a 111 (cento e onze) servidores.

9.2.2. Considerando que o quadro de pessoal em um determinado momento é
flutuante, poderdo correr variacbes na quantidade de beneficiados no
fechamento dos pedidos mensais. Podendo a variagao ser para mais, no caso

de novas admissdes, ou para menos, no caso de exoneragao ou afastamentos.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. Dos valores anuais estimados dos beneficios

10.1.1. Para fins de definigcdo do valor referencial da contratacdo, considerar-se-
ao o quantitativo de beneficiarios estabelecido neste ETP, bem como o valor

mensal do beneficio do vale-refeicao.
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10.1.2. Valor total anual estimado de R$ 2.143.707,48 (dois milhBes cento e

guarenta e trés mil setecentos e sete reais e quarenta e oito centavos).

10.1.2.1. Os valores a serem pagos mensalmente a Contratada decorrerdo do

numero de beneficiarios ativos e do numero de dias efetivamente trabalhados.

10.1.3. O valor facial do beneficio vale-refeicdo podera sofrer ajustes, a critério

da Mesa Diretora da Camara.

11. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO (SE
APLICAVEL)

11.1. O objeto de Estudo deste ETP devera ser licitado como item Unico ja que
se trata da contratacdo de empresa que realize o gerenciamento e administracao

do beneficio vale-refeicao.

12. INDICADORES PARA AFERICAO DA QUALIDADE ESPERADA DA
PRESTACAO DOS SERVICOS

12.1. O acompanhamento qualitativo do objeto contratual se dard mediante a

medicao dos niveis de servi¢cos do contrato.
13. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

13.1. Nao existem outros processos de contratacdo em andamento, relacionados

ao objeto contratual.
14. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

14.1. Espera-se que a contratacdo promova a continuidade da prestacdo do
servico de fornecimento de vale-refeicdo, devidamente integrada as mais

modernas solucdes tecnoldgicas disponiveis no mercado.

15. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DA ENTIDADE
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15.1. Nao foram observadas providéncias especificas a serem tomadas em
relacdo a contratacdo em si. O acompanhamento da execucdo contratual do
objeto sera mantido pela Comisséo de Gestao e Fiscalizacdo de Contratos, ndo

demandando treinamento para o exercicio das atividades de fiscalizagao.

16. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS DE
TRATAMENTO

16.1. Nao foram observados impactos ambientais diretamente relacionados a
contratacdo em questao.

17. DECLARACAO DA VIABILIDADE RAZOABILIDADE DA CONTRATACAO

17.1. O vale-refeicdo € concedido aos servidores efetivos e comissionados da
Camara com base no artigo 111 da Lei Organica do Municipio. Para viabiliza-lo,
a Camara Municipal de S&o Vicente optou pela contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servicos de fornecimento e gerenciamento deste
beneficio. A contratacdo da solu¢céo descrita neste Estudo Técnico Preliminar se
mostra tecnicamente possivel, adequada a realidade desta Casa de Leis.
Ademais, trata-se de modelo de contratacdo praticada por diversos 6érgaos
publicos das esferas municipal, estadual e federal, razdo pela qual, entende-se

pela viabilidade da contratacao pretendida.

S&o Vicente, 25 de marco de 2024.
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Diretoria de Gestao
Processo Eletrdonico n.° 85/2024 - fornecimento mensal de vale-refeigédo

MAPA DE RISCOS

Escala Qualitativa de Probabilidade
Descritor Descrigdo Peso
Baixa Evento casula, inesperado para os padrdes conhecidos da gestdo e operagdo do processo. Muito 1
embora raro, ha histdrico de ocorréncia conhecido por parte de gestores e operadores do processo.
Média Evento esperado, de frequéncia reduzida, e com histérico de ocorréncia parcialmente conhecido. 2
Alta Evento usual, corriqueiro. Devido a sua ocorréncia habitual, seu histérico é amplamente conhecido por 3
parte de gestores e operadores do processo.
Escala Qualitativa de Impacto
Descritor Descrigdo Peso
Baixa N3o afeta ou torna duvidoso o atingimento dos objetivos 1
Média Torna incerto 2
Alta Torna improvavel ou incapaz 3
Risco 01 Surgimento de algum item ndo previsto no Termo de referéncia ou inserido a posteriori pela legislagdo.
(x ) Planejamento da Contratagdo ( ) Selegdo do Fornecedor ( ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: ( x )Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média (x)Alta
Id Dano
1. Prestacdo de servigos incompletos, ndo alcangando todas as necessidades e resultados
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Verificagdo e eventual adequagdo das especificagdes por ocasido da elaboragdo do Termo de Referéncia.| Divisdo de Abastecimento
Id Acdo preventiva Responsavel
Avaliar o grau de inadequacdo e decidir sobre a eventual rescisdo contratual, fazendo as correcdo para . .
1 e Assessoria Juridica
um novo processo licitatdrio.
Risco 02 Atraso na fase de planejamento e selegdo do fornecedor.
(x ) Planejamento da Contratagdo ( ) Selegdo do Fornecedor ( ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: ( )Baixa ( )Média (x )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média (x )Alta
Id Dano
1. Atraso na conclusdo do processo licitatério.
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Cumprir os prazos propostos.
— — — — = Comissdo de Contratagdo,
Reunido com os setores responsaveis para andlise dos documentos necessarios a contratagdo da nova X L X
2 . L Assessoria Juridica, Pregoeiro
empresa, a fim de acelerar o processo licitatério.
- - p e Controle Interno.
3 Acompanhamento de todas as fases (interna e externa) do procedimento de contratagdo da nova
empresa.
Id Acdo preventiva Responsavel
1 Prorrogagdo do contrato com a atual prestadora de servigos até a assinatura com a nova contratada, até
a conclusdo do novo processo de contratagdo. A
— - — - — — Presidéncia
) Solicitar apoio dos setores responsaveis sobre a necessidade de agilizar a tramitagdo do processo
de contratagdo.
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Risco 03 Disparidade dos valores em relagdo a pesquisa de mercado
( ) Planejamento da Contratagdo (x ) Selegdo do Fornecedor ( ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: ( x )Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média (x)Alta
Id Dano
1. Atraso na conclusdo do processo licitatorio.
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Efetuar pesquisa de mercado com os principais fornecedores dos servigos. Divisdo de Abastecimento
Id Acdo preventiva Responsavel
1 Analisar entre as propcista.s recebidas as especificagdes que podem estar causando as disparidades e Comissio de Contratacio
rever o termo de referéncia.
Risco 04 Licitagdo deserta.
( ) Planejamento da Contratagdo (x ) Selegdo do Fornecedor ( ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: ( )Baixa ( x )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média (x)Alta
Id Dano
1. Impossibilidade de contratagdo de nova empresa.
Id Acdo preventiva Responsavel
Conhecer o objeto a ser contratado e as praticas adotadas no mercado por empresas para prestagdo de
1. servigos de fornecimento de vale-refeigdo, visando evitar restringir o objeto a poucas ou nenhuma Comissdo de Contratacgdo,
empresa. Assessoria Juridica, Pregoeiro
5 Exigir documentos para habilitagdes de empresas e Controle Interno.
compativeis com o mercado.
Id Acdo preventiva Responsavel
1 Adotar os critérios de dispensa de licitagdo para os casos de licitagdo deserta.
z - = - - Assessoria Juridica
5 Renovar o contrato com a empresa, em carater excepcional, para prestacdo de servigos de fornecimento
de vale-refeigdo.
Risco 05 Contrato inadequado aos ditames da Lei Federal n.2 14.133/21 e demais legislagbes aplicéveis.
() Planejamento da Contratagdo () Selegdo do Fornecedor (x ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: ( )Baixa (x )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média (x)Alta
Id Dano
1. Falta de proteg¢do contratual ou de suporte contratual para as medidas necessérias.
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Revisar o edital a luz da Lei Federal n.2 14.133/21. Comissdo de Contratagdo
Id Acdo preventiva Responsavel
1 Rescisdo Contratual Presidéncia
Risco 06 N3o assinatura de contrato e/ou nao inicio dos servigos no prazo estipulado
() Planejamento da Contratagdo () Selegdo do Fornecedor (x ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: ( x )Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média (x )Alta
Id Dano
1. N&do execugdo do objeto contratado.
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Especificages do servigo de forma clara e objetiva no Termo de Referéncia.
Comissdo de Contratagdo
2 Prorrogagdo do prazo estipulado.
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Risco 07 Falta de pessoal técnico na fiscalizagdo do contrato
() Planejamento da Contratagdo () Selegdo do Fornecedor (x ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: ( )Baixa (x )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média (x)Alta
Id Dano
1 Falta de comprometimento na aferi¢do dos servigos.
2 Atrasos na emissdo do termo de recebimento dos servigos.
3 N3o prestacdo do servigo ou prestagdo do servigo com baixa qualidade.
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Treinar novos fiscais de contrato (gestor e fiscal).
Escola do Legislativo
2 Realizar, periodicamente, treinamento para capacitagdo em fiscalizagdo de contratos.
Id Acdo preventiva Responsavel
1 Nomear novos fiscais de contrato. Presidéncia
Risco 08 Atraso nos créditos dos beneficios aos funciondrios
() Planejamento da Contratagdo () Selegdo do Fornecedor (x ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: (x )Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média (x )Alta
Id Dano
1 N3o execugdo do objeto contratado.
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Efetuar pedido do beneficio com antecedéncia e assegurar mensalmente quanto a data de crédito Diretoria de Gestao
Id Acdo preventiva Responsavel
1 Providenciar adiantamento com dedugdo em folha de pagamento, de modo a subsidiar os funcionarios presidéncia
dos recursos para alimentagdo

Risco 09 Entrega de nota fiscal fora do prazo
() Planejamento da Contratagdo () Selegdo do Fornecedor (x ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: ( )Baixa ( x )Média ( )Alta
Impacto: ( x )Baixa ( )Média ( )Alta
Id Dano
1 Pagamento fora do prazo contabil e acimulo de Notas para pagamento.
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Prever prazos no contrato e termo de referéncia, além de realizar a cobranga via e-mail, se necessario. Fiscal do Contrato
Id Acdo preventiva Responsavel
1 Defini¢do de prazo improrrogavel para a apresentagdo da Nota Fiscal. Fiscal do Contrato
Risco 10 Rescisdo unilateral ou antecipada do contrato
() Planejamento da Contratagdo () Selegdo do Fornecedor (x ) Gestdo do Contrato
Probabilidade: (x )Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média ( x)Alta
Id Dano
1 Em caso de rescisdo unilateral de contrato, seja pela empresa contratada ou pelo CMSV, o servico seria interrompido.
1 N&o execugdo do objeto contratado.
Id Acdo preventiva Responsavel
1. Fiscalizagdo do servigo objetivando o acompanhamento da execugdo contratual. Fiscal do Contrato
2 Constar em Termo de Referéncia e Contrato item sobre rescisdo. Comissdo de Contratagdo
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Id Acdo preventiva Responsavel

Contratacdo em carater emergencial de nova empresa e efetuar novo processo de contratagdo,
1 utilizando o registro de ocorréncias e a experiéncia adquirida no processo de gestdo do contrato, Presidéncia
visando melhorar o estudo preliminar e o termo de referéncia para a nova contratagao.

NiVEL DE RISCO: PROBALIDADE
ALTO 1 2 3
MEDIO BAIXA MEDIA ALTA
BAIXO
3 01|03 |06| 04]05 | 0
ALTO | 08] 10 07
(@]
3]
2
< ;
o MEDIO
1 09
BAIXO

Sdo Vicente, 25 de margo de 2024.
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TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N XXXX/XXXX

MODELO DE TERMO DE CONTRATO
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
Servicos sem dedicacdo exclusiva de mao de obra - Contratacéo direta

CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE

(Processo Administrativo n® 17/2024

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ l...., QUE FAZEM
ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE E

A Cémara Municipal de Séo Vicente, com sede no(a) Rua Jacob Emmerich 1.195, na cidade de Séo
Vicente/Estado SP, inscrito(a) no CNPJ sob o n° 49.956.600/0001-17, neste ato representado(a) pelo(a)
Presidente Adoilson Ferreira dos Santos, doravante denominado CONTRATANTE, € 0(@) .....cccvvvevvveeieninenen, ,
inscrito(@) no CNPJMF sob 0 n° ...iiiiiiinnnnns , sediado(a) Na ..o , em
............................. doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) POr .........cccceecuvveerriueneen
(nome e funcdo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragdo apresentada nos
autos, tendo em vista 0 que consta N0 Processo N° ........cccccevviuevneenenn. e em observancia as disposicdes da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente da Inexibilidade de Licitagcdo, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e I)

1.0. O objeto do presente instrumento € a contratagcdo de servicos comuns de fornecimento e
gerenciamento de vale-refei¢cdo, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.1. Objeto da contratacao:

ITEM ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE | QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Fornecimento e 14109 Beneficiario 111
gerenciamento de vale-
refeicdo
1.2. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo:

1.2.1. O Termo de Referéncia;
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1.2.2. Autorizacéo de Contratacdo Direta;

1.2.3. A Proposta do contratado; e

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados do(a) Autorizagdo de Servico,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente,
de que as condi¢fes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracéo, permitida a negociacdo com
o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacéo dos servigcos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informacdes
de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

C) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragcdo mantém
interesse na realizagao do servico;

d) Haja manifestacédo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condic¢des iniciais de habilitacéo.

2.3. O contratado nao tem direito subjetivo a prorrogacéo contratual.
2.4, A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condigéo
para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢fes
de declaracéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicacéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, 1V, Vil e
XVl

3.1 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucgdo, assim como 0s
prazos e condic6es de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4, CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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5. CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacdo € de R$.......... (....)

5.2. No valor acima estédo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratacéo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢Bes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os precgos inicialmente contratados serdo reajustados conforme reajuste do beneficio
mediante Lei.
7.2. O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Séo obriga¢cbes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacbes pelo
Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no prazo,
forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unidao para adocao das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigac6es pelo Contratado;
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8.10. Explicitamente emitir decisédo sobre todas as solicitacbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

8.12. Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteracao do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execug¢éo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucdo do contrato.

9.2.1. A indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

9.3. Atender as determinag@es regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1I) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacdo de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
0 Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a
Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
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9.7. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.8. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagédo do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade
relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o; 3)
certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagcdo especifica,
cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

9.12. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

9.13. Promover a guarda, manutenc¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.14. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo
as determina¢bes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.15. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagéo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.16. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para qualificagdo na contratagdo direta;
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9.18. Cumprir, durante todo o periodo de execucgédo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagcéo (art. 116);

9.19. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacédo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

9.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.21. Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nado seja satisfatdrio para o atendimento do
objeto da contratacédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133,
de 2021;

9.22. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
0os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacédo da proposta no procedimento de contratacao,
independentemente de declaragcdo ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecéo das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentacéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais
e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
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10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
guaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracéo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinibes técnicas
ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12.  Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados a
autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII)
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucédo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;
g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgodes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lein® 14.133,
de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢édo de
penalidade mais grave (art. 156, 8 4° da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n°
14.133, de 2021).

iv) Multa:

Q) Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposi¢do da garantia.

a. O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme disp6e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3) Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem
12.1, de 10% a 30% do valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecuc¢éo total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 5% a 20% do valor do Contrato.

(5) Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a
30% do valor do Contrato.

(6) Para infragcbes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 5% a
20% do valor do Contrato.

) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 10%

a 20% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

12.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias (teis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8° da Lei n°® 14.133, de
2021).
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12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orienta¢des dos 6rgaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administragédo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou
para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacéo de coligagcao ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.9. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de
2021)

12.10. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
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13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou n&o as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para o contratante, quando
esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato nao
mais lhe oferece vantagem.

13.3. A extingdo nesta hipotese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que
haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragéo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alterac&o subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizacdes e multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.7. O contrato podera ser extinto:

13.7.1. caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente
publico que tenha desempenhado funcdo no processo de contratagdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

13.7.2. caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio com
poder de direcdo, familiar de detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area

Pagina 10|12
Camara Nacional de Modelos de Licitagcdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizagdo: agosto/2023
Termo de contrato modelo para Pregéo Eletrénico — Servigos sem mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva - Lei n.° 14.133, de 2021.
Revisado pela Secretaria de Gestao e Inovacao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao (versédo agosto/2023)


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-26-de-13-de-abril-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art138
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art131

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N XXXX/XXXX

responsavel pela demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do
orgéo contratante (art. 3°, § 3°, do Decreto n.° 7.203, de 4 de junho de 2010).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento deste exercicio, na dotacéo 01.031.0035.2092.3.3.90.39.00.

14.2. A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-&8o pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato.

16.3. As alteracBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacéo
do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021). Sempre sera
submetido a prévia aprovacao da procuradoria juridica do contratante.

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGCAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na
Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8%, 82° da Lein. 12.527, de 2011,
c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Estadual em S&o Vicente, para dirimir os litigios que decorrerem
da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92,
§1° da Lein®14.133/21.

Pagina 11|12
Camara Nacional de Modelos de Licitagcdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uniao
Atualizagdo: agosto/2023
Termo de contrato modelo para Pregéo Eletrénico — Servigos sem mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva - Lei n.° 14.133, de 2021.
Revisado pela Secretaria de Gestao e Inovacao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao (versédo agosto/2023)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136

TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N XXXX/XXXX

[Locall], [dia] de [més] de [ana].

Representante legal do CONTRATANTE Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1- 2-
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Anexo I
Modelos TCESP



b)

d)

b)

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAQAO (CONTRATOS)
(REDAGCAO DADA PELA RESOLUGAO N° 11/2021)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1 Estamos CIENTES de que:

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisfes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrdnico, em consonéancia com o
estabelecido na Resoluc¢édo n° 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°®
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e e interessados estao
cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”,
nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020, conforme
“Declaracao(bes) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

€ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o0 que mais couber.

LOCAL e DATA:




AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAQ DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAOQ:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:




GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (¥):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a préatica do ato juridico, na condicdo de
ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acbes de
acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatorios; de
responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicfes previstas em atos
legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste
Tribunal. Na hipétese de prestacdes de contas, caso 0 signatario do parecer conclusivo seja
distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele

objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela Resolugéo n° 11/2021)



ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP
CONTRATANTE:

CNPJ Neo:

CONTRATADA:

CNPJ No:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, qgue os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitagdo, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a
disposicéo do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados.

Em se tratando de obras/servi¢os de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob
as penas da Lei, qgue os demais documentos originais, atinentes a correspondente
licitacdo, em especial, os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicao do Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos os seus
custos unitarios;

C) previsdo de recursos orgcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacoes
decorrentes de obras ou servicos a serem executados no exercicio financeiro em
curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servicos foi
contemplado em suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (nhome, cargo, e-mail e assinatura)

Assinatura:




Anexo |V

Modelo de Requerimento de
Credenciamento



(TIMBRADO DA EMPRESA)

REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO

Razao Social

CNPJ

Endereco

Bairro

Municipio

UF

CEP

Telefone

E-mail

Banco

Conta Corrente

Pelo presente, a empresa acima identificada vem requerer seu
credenciamento em conformidade com o Edital de Credenciamento n® 1/2024, juntando a
documentacéo exigida devidamente assinada e rubricada.

Declaro sob as penas da lei que:

a) tomou conhecimento de todas as informacbes e condicdes para o
cumprimento das obrigacdes objeto deste credenciamento, concordando com 0s
termos do edital;

b) nao se encontra iniddnea para licitar ou contratar com 6rgdos ou entidades
da Administracdo Publica Federal, Estadual ou Distrital;

c) asinformacodes prestadas neste pedido de credenciamento sao verdadeiras;
d) nd&o h& qualquer fato superveniente impeditivo da sua participacdo neste
processo de credenciamento;

e) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas;

f)  ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos. ressalvado menor(es), a

partir de quatorze anos, na condicao de aprendiz.

(LOCAL), (DIA) de (MES) de (ANO).

(Nome)
(CPF)

(TIMBADO DA EMPRESA)
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