CAMARA MUNICIPAL DE SAO VICENTE
Cidade Monumento da Historia Patria
Cellula Mater da Nacionalidade

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Processo de Compra n.° 11/2025

Objeto:

Este documento tem por objetivo concretizar os estudos técnicos preliminares
visando subsidiar a aquisicdo de Material de Expediente, Impressos e Capas de
Processos para atender a demanda da &rea administrativa e gabinetes dos
Vereadores deste Legislativo, no exercicio de 2026, conforme condi¢des
quantidades e exigéncias estabelecidas no presente Estudo Técnico Preliminar —
ETP.

| - DESCRIGAO DA NECESSIDADE*

A compra deste objeto é necessaria para suprir o estoque da Unidade de
Almoxarifado e Patriménio que atende as areas administrativas e gabinetes dos
Vereadores deste Legislativo pelo periodo estimado de 1 (um) ano, tendo em vista
que material de expediente, impressos e capas de processos sd0 essenciais para
a realizagéo das atividades cotidianas.

Tal estudo técnico preliminar contém as informagdes necessarias para
atendimento as disposi¢des do art. 7°, da Instrugdo Normativa ME/SEDGGD/SG
n.° 40, de 22 de maio de 2020.

Il - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os materiais objeto desta contratacéo, sdo comuns, de consumo, encontrados
facilmente no mercado, sendo que a contratagao devera ocorrer mediante processo
licitatorio, para atender as necessidades de ressuprimento dos estoques deste
Legislativo.

Os materiais fornecidos devem ser de alta qualidade, garantindo durabilidade
e eficiéncia no uso. Os materiais deverao ser certificados pelo INMETRO e estar,
comprovadamente, dentro das especificagdes das Normas Técnicas da ABNT
pertinentes a cada item.

As particularidades de cada item estardo contidas nas respectivas
especificagdes dos materiais no Termo de Referéncia.
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Il - LEVANTAMENTO DE MERCADO E DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO
UM TODO

Ap6s pesquisa no ambito de Orgéos da Administragao Publica, com o objetivo
de ser verificada a existéncia de materiais compativeis/similares que venham a dar
atendimento aos requisitos e necessidades, bem como o quantitativo para cada
item.

A Unica solucdo encontrada é a aquisicdo de materiais de consumo (material
de expediente, impressos e capas de processo), € que por se tratar de materiais
comuns, possuem varios fornecedores, viabiliza o estudo da correspondente
licitagéo.

IV — ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES*

A previsdo da quantidade de cada item levou em conta o saldo
disponivel em estoque deste AlImoxarifado, bem como, a demanda dos ultimos 12
meses.

Na planilha abaixo consta a especificacdo dos itens, bem como o
quantitativo a ser licitado.

LOTE 1

ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE A QDADE CATMAT

Bateria; alcalina, isenta de mercurio; Tipo 9
V/6LR6; Amperagem: 500mAh a 600mAh;
embalado em embalagem que garanta a
01 integridade do produto, apresentar laudo de UN 10 419863
isengao de mercurio; cartela com 01 unidade,
com validade minima, a partir da data de entrega
de 12 (doze) meses; tipo Duracell ou similar, ou

de melhor.

Caixa de Acrilico Organizador Vertical, fabricado
02 | em poliestireno, acrilico transparente, ¢/ 3 UN 30 266286
compartimentos, (335x117x237mm).

Caneta esferografica, na cor azul; corpo em
resina termoplastica; formato do corpo sextavado;
modelo descartavel; corpo translucido com
respiro; ponta em latdo; com esfera de
tungsténio; espessura de 1,0 mm, média;

03 UN 300 432816
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rendimento minimo de escrita de 1.700 metros;
com tampa protetora removivel ventilada, na cor
da tinta; topeteira (tampa do topo) fixa; tipo Bic ou
similar, ou de melhor qualidade; c/ validade
minima de 12 meses a contar da entrega.

04 Colch'ete; tamanho n.° 06; Latonado; caixa com CcX 10 367975
72 unidades cada.

Corretivo de papelaria; em fita; p/ correcédo de

05 textos; design ergonc?)mico, medindo minimp (4,0 UN 10 614471
mm x 10m & 12m); Tipo Faber Castell ou Bic ou
de melhor qualidade;

Grampeador de mesa profissional; para no
minimo 30 folhas; metalica base plastica, base
06 (180 cm x 3,5 cm x 5 cm), para grampo 26/6; tipo UN 20 359941
CIS modelo c-15 ou similar, ou de melhor
qualidade.

Pasta em L; de polipropileno (pp); tamanho A4
07 (210x297) mm, espessura minima 0,23 micras, PC 90 609140
Pacotes com 10 unidades cada.

Pilha alcalina; na voltagem de 1,5v; no tamanho
palito (AAA), com validade minima, a partir da
08 | datade entrega de 12 (doze) meses; cartela ¢/ 02 UN 36 419860
pilhas cada; tipo Duracell ou similar, ou de melhor
qualidade.

Pilha; alcalina; na voltagem de 1,5v; no tamanho
pequena (AA), com validade minima, a partir da

09 | gatade entrega de 12 (doze) meses; cartela ¢/ 02 UN 24 419859
pilhas; Tipo Duracell ou similar, ou de melhor
qualidade.
LOTE 2
ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE | QDADE | CATMAT
Bandeira de Sao Paulo 2,5 panos; medindo 112 x
01 UN 3 362948
161 cm
Bandeira de Sao Paulo 3 panos; medindo 135 x 192
02 UN 2 621348
cm

Bandeira de Sao Paulo 4 panos; medindo 256 x 180
03 UN 3 487212

cm
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Bandeira de S&o Vicente 3 panos; medindo 135 x

04 UN 2 621348
192 cm
Bandeira da Sao Vicente 4 ; medindo 256

05 andeira da Sdo Vicente 4 panos; medindo X UN 3 487212
180 cm
Bandeira do Brasil 2,5 ; medindo 112 x 160

06 andeira do Brasi panos; medindo X UN 3 362948
cm

07 | Bandeira do Brasil 4 panos; medindo 256 x 180 cm UN 3 487212

Lote 3
ITEM | DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE | QDADE | CATMAT

Cartucho de toner compativel para impressora
HP; tipo Chinamate, Evolut ou Toner Catridge;
cadigo de referéncia cf283a; utilizado para série
laserjet m125, laserjet m127fn; na cor preta;
01 | fabricado com componentes 100% novos; com UN 130 429777
capacidade para imprimir 1.500 pA&ginas;
atendendo norma ABNT 19752; com validade
minima, a partir da data de entrega de 12 meses;

com identificagédo do fornecedor na embalagem.

Lote 4

ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE | QDADE | CATMAT

Sulfite branco A4; Resma de papel sulfite de
papelaria; gramatura 75g/m? formato A4;
medindo (210x297) mm; alvura minima de
86%; umidade minima de 96%; opacidade
01 UN 500 436593
minima de 86%;ph alcalino cor branco;
embalagem revestida em bopp; produto com
certificacdo ambiental; com selo e codigo

impressa na embalagem.
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Lote 5

ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE | QDADE | CATMAT

Capa para processo, Tamanho 21,5x30cm,
01 sem impressao, papel cartolina 180g/m?, na UN 2.000 471760

cor Azul, sem vinco, Pacotes ¢/ 500 unidades.

Folha de Papel Oficio Timbrado , Tamanho
02 A4; 210mm X 297mm; 9 Cores; Gramatura UN 10.000 625181
90g/m?2. Pacote c/ 500 unidades.

Impresso Envelope Timbrado 75g, Saco
03 UN 500 467345
Ouro, Tamanho 26X36¢cm.

Impresso Envelope Timbrado 75g, Saco
04 UN 250 467299
Ouro, Tamanho 19x25cm.

Informo que os quantitativos dos itens: 8 (Pilha Alcalina AAA) e 9-
(Pilha Alcalina AA) do Lote 1 foram redimensionados apds verificagdo de um erro

de calculo, visando atender a real demanda.

O critério utilizado como metodologia Média Aritmética Simples para
definir o valor estimado de todos os itens.

A seguir sera feito uma breve explanagéo sobre itens e quantidades
abaixo citados. Item Bateria 9V (Lote 1) na ficha kardex (anexa) consta somente 1
(um), razao pela qual solicitamos 10 unid. para suprir o restante do corrente ano.
Iltem Caneta Azul (Lote 1) conforme ficha kardex de 2024 (anexa) foi constatada a
saida de 408 unid./ano o que corresponde a 34 unid./més, porém na ficha kardex
de 2025 nos 2 primeiros meses houve um aumento de saida de 46,5 unid./més se
mantivemos este mesmo consumo acarretara em um aumento para 465 unid. em
relagcao ao ano anterior. Como este setor em uma de suas atribuigcbes e de sempre
manter os estoques dentro de um limite prudencial, razédo pela qual foi solicitado a
compra de 300 unid. que somadas as unidades em estoque teremos uma boa
margem de seguranga. No Item Bandeiras (Lote 2) o total das quantidades

compreende 0 numero para que sejam jogos completos (Jogo=1 Bandeira de Séo
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Vicente, 1 Bandeira do Estado de S&do Paulo e 1 Bandeira do Brasil). O item

Cartucho de toner compativel para impressora HP; cddigo de referéncia cf283a

(Lote 3) se verificarmos a ficha kardex de 2025 desde o inicio do ano tivemos saidas
que totalizaram 23 unid./més se multiplicarmos por 10 meses teremos um total de
115 unid./ano, com o intuito de ndo haver falta durante o exercicio, foi acrescido
uma margem de segurancga de 13,5%. O item Papel Sulfite A4 (Lote 4) no ano de
2024 o total de saidas no ano de 435 unidades (vide ficha kardex) colocando uma

margem de seguranga de 15%. No Lote 5 — Impressos o item 1 (Capas de processo

azul) ndo temos em estoque por isso repetimos os quantitativos de pedidos

anteriores, nos itens 3 e 4 (Envelopes) solicitamos a quantidade minima

V-ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO*

Pesquisa de pregos de produtos disponiveis no mercado similares
e/ou de melhor qualidade aos atualmente existentes no setor do Almoxarifado, que
vem atendendo satisfatoriamente as unidades.

O preco estimado inicialmente tem por objetivo servir de parametro
para a analise de custo-beneficio da contratacio.

Segue abaixo, pesquisa de pregos para levantamento inicial dos

custos.
LOTE 1
Preco
Médio Unit. Prego Médio
Item | Descrigdo doitem | Unid. | Qdade. | CATMAT (R$) Total (R$)
Bateria; alcalina,

isenta de mercurio;
Tipo 9  V/6LRG;

Amperagem:

01 | 500mAh a B00mMAR | N | 40 | 419863 | R$ 12,7800 | R$127,8000
embalado em
embalagem que

garanta a integridade
do produto,
apresentar laudo de
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isencdo de mercurio;
cartela com 01
unidade, com
validade minima, a
partir da data de
entrega de 12 (doze)
meses; tipo Duracell
ou similar, ou de

melhor.

Caixa de Acrilico
Organizador Vertical,
fabricado em
02 | poliestireno, acrilico | UN 30 266286 | R$55,4500 | R$1.663,5000
transparente, ¢/ 3
compartimentos,

(335x117x237mm).

Caneta esferografica,
na cor azul; corpo em
resina termoplastica;
formato do corpo
sextavado; modelo
descartavel; corpo
translucido com
respiro; ponta em
latdo; com esfera de

tungsténio;
03 espessura de 1,0 UN 300 432816 R$0,9250 R$277,50
mm, média;

rendimento  minimo
de escrita de 1.700
metros; com tampa
protetora removivel
ventilada, na cor da
tinta; topeteira (tampa
do topo) fixa; tipo Bic
ou similar, ou de

melhor qualidade; c/
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validade minima de
12 meses a contar da

entrega.

Colchete; tamanho
n.° 06; Latonado;
04 . CX 10 367975 R$5,5050 R$55,0500
caixa com 72

unidades cada.

Corretivo de
papelaria; em fita; p/
correcdo de textos;
design ergondmico,
05 | medindo minimo (4,0 | UN 10 614471 R$5,6000 R$56,0000
mm x 10m a 12m);
Tipo Faber Castell ou
Bic ou de melhor
qualidade;

Grampeador de mesa
profissional; para no
minimo 30 folhas;
metalica base
0 | Pestom Pase (1801, 1 50 | 350041 | R$49,5500 | R$991,0000
cm x 3,5 cm x 5 cm),
para grampo 26/6;
tipo CIS modelo c-15
ou similar, ou de

melhor qualidade.

Pasta em L; de
polipropileno (pp);
tamanho A4
(210x297) mm,
07 o PC 90 609140 R$9,4450 R$850,0500
espessura  minima
0,23 micras, Pacotes
com 10 unidades

cada.

og | Pilha  alcalina; - na |,y 12 | 419860 | R$9,0350 R$325,26
voltagem de 1,5v; no
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tamanho palito
(AAA), com validade
minima, a partir da
data de entrega de 12
(doze) meses; cartela
¢/ 02 pilhas cada; tipo
Duracell ou similar, ou

de melhor qualidade.

Pilha; alcalina; na
voltagem de 1,5v; no
tamanho pequena
(AA), com validade
og | MMma @ partr dal o | 410850 | R$12,9894 | R$311,7456
data de entrega de 12
(doze) meses; cartela
c/ 02 pilhas; Tipo
Duracell ou similar, ou

de melhor qualidade.

Sub Total (1) R$ 4.657,9056

LOTE 2

DESCRIGAO DO PREGO MEDIO | PREGO MEDIO
ITEM ITEM UNIDADE | QDADE | CATMAT | UNITARIO (R$) TOTAL (R$)

Bandeira de Séo

01 | Paulo 2,5 panos; UN 3 /362948 | R$110,0000 | R$330,0000
medindo 112 x

161 cm

Bandeira de Sao

02 |Paulo 3 panos; | N 2 621348 | R$164,8000 | R$329,6000
medindo 135 x

192 cm

Bandeira de Sao

03 |Paulo 4 panos; | N 3 | 487212 | R$214,4950 | R$643,4850
medindo 256 x

180 cm
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04

Bandeira de Sao
Vicente 3 panos;
medindo 135 x
192 cm

UN

621348

R$164,8000

R$329,6000

05

Bandeira da Séo
Vicente 4 panos;
medindo 256 x
180 cm

UN

487212

R$214,4950

R$643,4850

06

Bandeira do Brasil
2,5 panos;
medindo 112 x
160 cm

UN

362948

R$110,0000

R$330,0000

07

Bandeira do Brasil
4 panos; medindo
256 x 180 cm

UN

487212

R$214,4950

R$643,4850

Sub Total (2)

R$3.249,6550

LOTE 3

ITEM

DESCRIGAO DO ITEM

UNID

QDADE

CATMAT

PREGO MEDIO
UNITARIO (RS$)

PRECO MEDIO
TOTAL (R$)

01

Cartucho de toner
compativel para
impressora HP; tipo
Chinamate, Evolut ou
Toner Catridge;
codigo de referéncia
cf283a; utilizado para
série laserjet m125,
laserjet m127fn; na
cor preta; fabricado
com  componentes
100% novos; com
capacidade para
imprimir 1.500
paginas; atendendo
norma ABNT 19752;

UN

130

429777

R$39,0000

R$5.070,0000
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com validade
minima, a partir da

data de entrega de 12

meses; com
identificagdo do
fornecedor na
embalagem.

Sub Total (3)

R$5.070,0000

LOTE 4

ITEM

DESCRIGAO DO ITEM

UNID

QDADE

CATMAT

PREGO MEDIO
UNITARIO (RS$)

PREGO MEDIO
TOTAL (R$)

01

Sulfite branco A4;
Resma de papel sulfite
de papelaria; gramatura
75g/m?  formato A4,
medindo (210x297) mm;
alvura minima de 86%;
umidade minima de
96%; opacidade minima
de 86%;ph alcalino cor
branco; embalagem
revestida em  bopp;
produto com certificagdo
ambiental; com selo e
coédigo impressa na
embalagem.

UN

500

436593

R$26,4000

R$13.200,0000

Sub Total (4)

R$13.200,0000
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LOTE 5

PREGO

MEDIO
DESCRIGAO DO UNITARIO

ITEM | ITEM UNID. | QDADE CATMAT | (R$) PREGO MEDIO TOTAL (R$)

Capa para
processo,
Tamanho
21,5x30cm,

sem impresséo,
01 | papel cartolina | UN 2.000 | 471760 | R$0,7000 R$1.400,0000
180g/m?, na cor
Azul, sem
vinco, Pacotes
c/ 500
unidades.

Folha de Papel
Oficio
Timbrado
Tamanho A4;
210mm X
02 | 297mm; 9| UN 10.000 | 625181 | R$2,7500 R$27.500,0000
Cores;
Gramatura
90g/m2. Pacote
c/ 500
unidades.

Impresso

03 | Envelope UN | 500 |467345 | R$1,0550 R$527,5000
Timbrado 75g,

Saco QOuro,
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Tamanho
26X36cm.

Impresso
Envelope
Timbrado 75g,
04 1 uN | 250

Saco Quro,

467299 | R$0,8250 R$206,2500

Tamanho
19x25cm.

Comentado [LCdAA1]: https:/licitacoesecontratos.tcu.gov.br/5-
10-2-1-dispensa-em-razao-do-valor-incisos-i-e-ii-2/
5.10.2.1. Dispensa em razdo do valor (incisos I e IT)
A Lei 14.133/2021, nos incisos I e II do art. 75, trata das hipoteses de
dispensa de licitagdo em razao do valor da contratagéo.
Os valores limites para as contratagdes sao[1]:
a.para obras e servigos de engenharia ou para servigos de
manutengdo de veiculos automotores: inferiores a R$ 125.451,15;
e
b.para outros servigos e compras: inferiores a R$ 62.725,59.
Esses valores sao duplicados para contratagdes realizadas por
consorcio publico[2] ou por autarquia ou fundagio
qualificada[3] como agéncia executiva[4]. Assim, um consércio
publico ou uma agéncia executiva pode utilizar como limites os
valores inferiores a R$ 250.902,30, para obras, servi¢os de

Sub
R$29.633,7500
Total (5)

Total (1+2+3+4+5) | R$55.811,3106

V — JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO DA |[CONTRATAGAO*

Em cumprimento ao disposto na nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos (Lei n° 14.133/2021), apresento a seguinte justificativa para o

parcelamento da contratagao.

A razdo pela qual se opta pelo parcelamento se fundamenta nos

seguintes pontos:

Natureza do Objeto: O parcelamento da contratagdo é adequado
quando o objeto pode ser dividido em partes homogéneas, o que garante uma
melhor gestdo dos recursos publicos e maior agilidade na execugéo dos servigos
ou na entrega dos produtos. No caso em questéo, o fornecimento de materiais pode

ser realizado em diferentes entregas conforme a demanda.

Viabilidade Econdémica: O parcelamento possibilta que a

Administragdo Publica realize a contratagdo de forma mais vantajosa, conforme
preconiza o principio da econdémica, permitindo uma distribuigdo mais eficiente das

despesas ao longo do tempo. Dessa forma, evita-se a necessidade de
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haria e manutengao de veiculos, ou inferiores a R$ 125.451,18
para outros servigos e compras.
Os limites sdo aplicaveis em cada exercicio financeiro e por natureza
de objeto. Se forem realizadas, portanto, por uma mesma unidade
gestora, no exercicio financeiro, mais de uma contratagao de objetos
de mesma natureza (entendidos como tais aqueles relativos a
contratagdes no mesmo ramo de atividade[5]) que, apesar de
individualmente inferiores a R$ 125.451,18 ou R$ 62.725,59
(conforme o caso), ultrapassem o limite quando somadas[6], estara
caracterizado o fracionamento indevido de despesa.
Para fins de dispensa de licitagdo em razéo do valor destinada a
contratos de fornecimento ou servigo continuado com vigéncia
plurianual, nos termos dos arts. 106 e 107, da Lei n°® 14.133, de 2021,
seré considerado valor da contratagdo o montante equivalente ao
periodo de 1 (um) ano de vigéncia contratual, na forma do §1° do art.
75 da Lei n. 14.133/2021[7].

Esse limite de somatério das dispensas por valor néo se aplica para
contratagdes de até RS 10.036,10 de servigos de manutengéo de
veiculos automotores de propriedade do 6rgio ou entidade
contratante, incluido o fornecimento de pegas[8]. Dessa forma, h

Comentado [LCdAA2]: https:/licitacoesecontratos.tcu.gov.br/4-
1-8-justificativas-para-o-parcelamento-ou-nao-da-contratacao/

4.1.8. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao

O parcelamento consiste em dividir a solugdo em itens ou os itens em
lotes, em que cada parte serd um objeto de licitagao auténomo, a ser,
portanto, licitado ou adjudicado separadamente[1].

O objetivo do parcelamento ¢ ampliar a competigéo com vistas a
economicidade, devendo ser realizado desde que seja tecnicamente
viavel e economicamente vantajoso[2].

A expectativa ¢ possibilitar a participagdo de maior niimero de
licitantes que ndo teriam capacidade ou condi¢des de atender aos
requisitos de habilitagdo para disputar a totalidade do objeto, mas que
podem fazé-lo com relagdo a fragdes da prestagdo. Supde-se que a
ampliagdo da disputa levara os participantes a apresentarem propostas
mais vantajosas, resultando na redug@o do valor global a ser
desembolsado pela Administragdo e evitando a concentragao de
mercado[3].

Se a solugdo for divisivel, a equipe de planejamento deve analisar a
viabilidade técnica e a vantajosidade econdmica do parcelamento
para fins de contratagdo, e fundamentar a decisdo no ETP[4]. Cabe
lembrar que os requisitos de habilitagdo devem ser adequados e
proporcionais aos itens, grupos ou lotes resultantes do parcelamento.
Assim, os licitantes podem habilitar-se para uma ou mais partes
licitadas.

Existem situagdes em que o parcelamento pode ser inviavel ou
desvantajoso. Por exemplo, quando hé perda de economia de escala e
a divisdo em mais de um certame resulta em aumento dos custos
globais da contratagdo. Outra situagao ¢ quando os beneficios do
parcelamento ndo compensam o aumento do custo e das dificuldades
administrativas da gestdo contratual. Além disso, o parcelamento
pode descaracterizar ou prejudicar o objeto da contratagdo, ou ser
necessario contratar um fornecedor tnico para padronizagéo.
Especificamente para servigos, o parcelamento pode levar a perda da
responsabilidade técnica devido a pluralidade de prestadores[5].

No caso de obras e servigos de engenharia, também existe o risco h
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desembolsos elevados em um Unico momento, o que pode comprometer a

execugao orcamentaria.

Melhor Controle e Acompanhamento: O parcelamento facilita o

acompanhamento da execugédo contratual, permitindo que a Administragéo
verifique a qualidade dos produtos fornecidos antes de realizar novos pagamentos
ou concluir novas etapas. Isso garante a transparéncia e o cumprimento das

obrigagdes contratuais, conforme estipulado nas legislagbes vigentes.

Garantia do Atendimento de Demandas: O parcelamento se justifica

pela necessidade de atender a demandas variaveis ao longo do tempo, permitindo

a melhor adequacao do contrato aos reais interesses da Administragéo.

Previsdo Legal: A Lei n° 14.133/2021, em seu artigo 40, preveem a
possibilidade de parcelamento para garantir a eficiéncia na execugao dos contratos
administrativos, podendo o edital fixar quantitativo minimo para preservar a
economia de escala. Tal medida se revela compativel com os principios da

legalidade, impessoalidade e eficiéncia, que regem a Administragao Publica.

VI — CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

N&o se vislumbra outras contratagdes correlatas ou interdependentes.

VIl - PREVISAO EM PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

A contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contratagdes 2026.

VIl - RESULTADOS PRETENDIDOS

Garantir Eficiéncia Operacional:

- Assegurar que todos os gabinetes dos vereadores e as unidades
administrativas do legislativo de S&o Vicente disponham, em tempo habil, dos
materiais de expediente necessarios para o pleno desenvolvimento de suas

atividades diarias.

Palacio 22 de Janeiro — Rua Jacob Emmerich. 1.195 - CEP 11310-907
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Melhoria na Disponibilidade de Recursos:

- Proporcionar uma disponibilidade continua de materiais de
escritoério, evitando interrupgbes nos processos legislativos e administrativos, e

assegurando que os itens solicitados estejam disponiveis a qualquer momento.

Otimizacdo de Custos:

- Realizar a aquisicdo de materiais de expediente de maneira
econdmica, buscando fornecedores que oferegam a melhor relagdo custo-

beneficio, garantindo ao mesmo tempo a qualidade e a durabilidade dos produtos.

Sustentabilidade e Eficiéncia:

- Incorporar praticas sustentaveis na aquisicdo dos materiais,
priorizando produtos reciclados, biodegradaveis ou de fontes renovaveis “eco-

friendly” , contribuindo para a politica de responsabilidade ambiental do legislativo.

Apoiar a Atividade Legislativa:

- Facilitar o trabalho dos vereadores no cumprimento de suas
fungdes parlamentares, através da disponibilizagdo imediata de recursos materiais

para preparagao de documentos, relatérios e outros materiais essenciais.

IX — PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

O Fiscal do Contrato devera se atentar as quantidades solicitadas
bem como as especificagdes dos produtos, prazo de validade e caracteristicas das
embalagens conforme as informagdes contidas no item IV deste ETP (Estudo
Técnico Preliminar). O armazenamento dos referidos itens sera feito nas

dependéncias da Unidades de Almoxarifado e Patriménio.

X - IMPACTOS AMBIENTAIS

O uso excessivo dos materiais contribui para o esgotamento do solo

causado pelo desmatamento, emissbes de poluentes, poluicdo do solo, rios e
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oceanos com plastico e componentes ndo biodegradaveis, a fabricagdo dos
materiais também leva a um consumo excessivo de agua e energia e também
temos a exploragdo mineral base da fabricagdo de alguns itens. E fundamental
que todos os colaboradores recebam orientagdes sobre as melhores praticas de
conservagéao e utilizagdo desses itens, como o uso do sistema digital para criagéo
e utilizagédo de processos, tal sugestéo visa a reducao de papel a médio prazo isso
também iria impactar no consumo de outros itens como canetas, toner,
grampeadores e etc. de modo a reduzir perdas e desperdicios, minimizando
alteragdes ambientais e promovendo uma cultura de responsabilidade. Promover o
uso consciente e moderado desses produtos pode, assim, mitigar os impactos

negativos.

Xl — MAPA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

RISCO 01

Requisitos da Contratacdao

Probabilidade Baixa X Média Alta

Impacto Baixa Média X Alta

Requisitos insuficientes, promovendo a contratagao/entrega
dos itens inadequados ao uso, com caracteristicas
Descri¢ao do Risco indesejaveis e inapropriadas, ensejando um gasto
desnecessario e até mesmo emergencial ao suprimento das

necessidades.

Itens inadequados ao uso, com caracteristicas indesejaveis e
Dano inapropriadas, podendo ocasionar maior gasto em curto

espaco de tempo.
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Realizar revisdes das descrigdes dos
itens e dos requisitos da contratagéo a Unidade de
Acao Preventiva | fim de atender a demanda, sem Responsavel Almoxarifado e
extrapolar as exigéncias para além do Patriménio
necessario
RISCO 02

Levantamento de Quantidades Ineficientes (excesso ou insuficiente)

Probabilidade Baixa X Média Alta

Impacto Baixa Média Alta X

Levantamento inadequado dos quantitativos por equivoco de
. . célculos/contagem e projegdes, bem como a confecgéo

Descrigéo do Risco
deficiente do DFD (Documento de Formalizagéo de

Demanda).

A falha na prestagdo do servigo em razdo de demanda além
Dano ou aquém do planejado, podendo comprometer a eficiéncia,

a qualidade e a continuidade dos servigos deste Legislativo.

Fazer o
levantamento

sempre levando

em consideragao Unidade de
Acéo Preventiva | as reais Responsavel Almoxarifado e
necessidades e Patriménio

quantidades das
unidades

requisitantes.

RISCO 03

Pesquisa de Pregos (sobrepreco X inexequivel)

Probabilidade Baixa Média X Alta
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Impacto Baixa Média Alta X

Pesquisa de precos insuficiente elevam o risco de

L . sobrepregos, agravada por exigéncias desproporcionais ou
Descrigéo do Risco . o
propostas com precos inexequiveis acarretando entrega de

produtos com baixissima qualidade.

Custos elevados ou inexequiveis, causando prejuizo ao
Dano .
erario

Pesquisa diversificada
(Cesta de Pregos) usando o
Painel de Precos do

Governo Federal;

Contratagdes similares de Unidade de
Agéo Preventiva | outros érgaos Publicos Responsavel Almoxarifado e
(Portal Nacional de Patriménio

Contratagdes Publicas —
PNCP; sites especializados,
plataformas de compras ou
tabelas oficiais.

RISCO 04

Entrega Parcial ou Auséncia de entrega

Probabilidade Baixa X Média Alta

Impacto Baixa Média Alta X

Problemas de logistica, descumprimento do cronograma das
Descri¢cao do Risco requisicdes de Compra, ou entrega em desacordo com os
requisitos da contratagéo;

O atraso ou o descumprimento na entrega de produtos, bem
b como o fornecimento de itens inadequados ou insuficientes,

ano
compromete o funcionamento e a prestagdo de servigos das

unidades solicitantes.”
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A gestao contratual deve estabelecer .
o . . Unidade de
~ . prazos viaveis, aplicando penalidades .
Acgéo Preventiva . Responsavel Almoxarifado e
em caso de descumprimento de prazos

ou requisitos." Patrimonio
RISCO 05
Entrega de Itens com qualidade inferior
Probabilidade Baixa X Média Alta
Impacto Baixa Média Alta X

Entrega dos itens em desacordo com os requisitos descritos no

Descrigédo de Risco )
edital

Entrega de produtos inadequados ao uso, produtos de baixa
qualidade ocasionando uma rapida deterioracéo, acarretando o

encurtamento da vida util do item e consequentemente um

Dano custo/beneficio mais elevado. Produtos de baixa qualidade sdo
inseguros, aumentando o risco de acidentes no ambiente de
trabalho.

Avaliar os itens a serem Unidade de
Acéo Preventiva | recebidos, levando-se em conta a | Responsavel Almoxarifado e
descricao constante no edital. Patriménio

Identificamos e mitigamos os riscos de contratagéo, cobrindo todo o
processo: desde a preparagdo e selecdo do fornecedor até o

acompanhamento da execucao.
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XIl - CONCLUSAO*

A contratagdo da solugéo descrita neste Estudo Técnico Preliminar se
mostra tecnicamente possivel, adequada a realidade desta Casa de Leis. Ademais,
trata-se de modelo de contratagéo praticada por diversos 6érgaos publicos das
esferas municipal, estadual e federal, razdo pela qual, entende-se pela viabilidade
da contragao pretendida.

Sao Vicente, 06 de margo de 2026.
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