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~ TERMO DE REFERENCIA
CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE MAO DE OBRA TERCEIRIZADA

GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DAS MULHERES

PAE n° 2025/2172671

O QUE SERA CONTRATADO?

. Cédigo Valor Unitério
Lote* | Item Descricao SIMAS Und |Qtd Estimado Total
Recepcionista - 12x36 sequnda | ,q955 |posTO| 02 | R$12.007,32 | R$ 24.014,64
1 a domingo - diurno
o | Recepcionista - 12x36 sequnda | 55435 |posTO| 02 | R$14.184.46 | R$28.368,9
a domlngo - noturno
1
3 Copeira - 44h - Semanais 20953 [POSTO| 01 R$ 4.636,69 R$ 4.636,69
Copeira - 12x36 segunda a
. domingo - diurno 20953 | phg7o | 01 R$ 10.883,86 R$ 10.883,86
Copeira - 12x36 segunda a 20953 [POSTO| 01 R$ 12.805,96 R$ 12.805,96
5 domingo - noturno
Auxiliar administrativo - 44h
6 Semanais 24316 | o510 03 R$ 5.817,50 R$ 17.452,50
R$
TOTAL MENSAL | gq 165 57
R$
TOTAL ANUAL | 4 147950 84

JUSTIFICATIVA DO AGRUPAMENTO EM LOTES

Considerando a necessidade de contratagao dos servigos de recepcionista, copeiro e auxiliar
administrativo, optou-se pela unificagdo dos cargos em um unico lote, com o objetivo de otimizar
a gestao contratual e promover ganhos de eficiéncia para a Administragédo Publica. A deciséo
pela consolidagao dos servigos em um unico lote fundamenta-se nos seguintes aspectos:

1. Facilidade de Gestao e Fiscalizagao Contratual

A centralizagao dos servigos em um unico contrato simplifica a gestdo administrativa e a
fiscalizagao do contrato, permitindo que a Administragéo interaja com uma uUnica empresa
contratada. Isso reduz a fragmentacao de responsabilidades e facilita o0 acompanhamento
do cumprimento das obrigagdes contratuais.
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2. Racionalizagcdao dos Recursos e Redugao de Custos

A unificagcdo em lote unico pode gerar ganhos econémicos, uma vez que a empresa con-
tratada pode otimizar a alocagdo de recursos humanos e materiais. Isso possibilita a
apresentacdo de propostas mais vantajosas financeiramente, sem comprometer a quali-
dade dos servigcos prestados.

3. Integragao e Continuidade dos Servigos

A prestacdo de servigcos por uma unica empresa favorece a integracdo das equipes e a
continuidade das atividades, promovendo um ambiente de trabalho mais coeso. Isso é es-
pecialmente relevante em fungdes que se complementam no dia a dia, como a recepcgéo, o
apoio administrativo e os servigos de copa.

4. Eficiéncia Operacional e Flexibilidade na Alocacao de Pessoal

Com os servigos concentrados em um unico lote, a empresa contratada tem maior flexibi-
lidade para reorganizar as equipes de acordo com as necessidades do érgéo,
assegurando uma resposta mais agil a eventuais demandas sazonais ou emergenciais.

5. Alinhamento a Nova Lei de Licitacoes (Lei n° 14.133/2021)
A decisao pela unificagdo dos servigos respeita os principios da eficiéncia, economicidade
e interesse publico, previstos na Lei n® 14.133/2021. A medida busca o melhor resultado
para a Administracao, equilibrando a necessidade de servicos de qualidade com a otimi-
zacao dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratacao dos servigos de recepcionista, copeiro e auxiliar administrativo em
lote unico apresenta-se como a estratégia mais vantajosa para a Administragdo, promovendo
maior integragao, reducdo de custos e simplificagcdo da gestdo contratual.

DESCRIGAO DA SOLUGAO

A necessidade a ser atendida é a contratacdo de servicos de méo de obra
terceirizada de recepcionista, copeira e auxiliar administrativo para atender
as necessidades da Casa da Mulher Brasileira de Ananindeua, consideran-
do que a referida casa desempenha um papel essencial no atendimento e
suporte a mulheres em situacao de violéncia, funcionando em regime de 24
QUAL O MOTIVO DA | horas, todos os dias da semana. Além do acolhimento imediato, oferece

CONTRATAGAO? | abrigamento de curta duracdo para mulheres em situagcéo de riscos iminen-
tes, acompanhadas ou né&o de seus filhos. Dessa forma, a manutencédo do
pleno funcionamento desse espaco é fundamental para a protecdo e o am-
paro adequado. O contrato de prestacao de servicos também devera incluir
o fornecimento de uniformes, materiais e equipamentos necessarios para a

completa execucdo dos servicos.
NATUREZA E GARANTIA DO SERVICO

NATUREZA | Servigo comum de natureza continuada.

[1 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado devera pres-

HAVERA GARANTIA | tar garantia pelos servicos prestados de, no minimo, 12 meses, apos a sua
DO SERVIGO? | conclusao.

Néo.
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CRITERIOS DE SELEGAO

O Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, Y, da Lei Federal
n° 14.133/21.

0 Dispensa de licitacdo em razdo do valor*, com fundamento no art. 75, Il,
da Lei Federal n° 14.133/21.

FORMA DE
CONTRATAGAO | " Nesta hipétese, deve-se utilizar preferencialmente a dispensa eletronica.
O Dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, Y, da Lei Federal
n® 14.133/21.
Pregéo Eletrénico.
CRITERIO DE Menor prego.
JULGAMENTO

O Maior desconto.

O ORGAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?

Justificativa: (Indicar o motivo da escolha do orcamento sigiloso

O Sim ~
para a contratagdo).

Nao.

CRITERIO PARA A
PROPOSTA SER ACEITA

A proposta deve observar os valores unitarios e global maximos aceitaveis
conforme planilha de composic¢ao de precos do orgamento estimado.

HA ITENS COM
PREFERENCIA PARA
MICROEMPRESAS E

EMPRESAS DE

PEQUENO PORTE?

SERA EXIGIDA
HABILITAGAO
TECNICA?

O Sim. Indicar os itens: (Indicar os itens).

Nao.

1. Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pes-
soa juridica de direito publico ou privado, comprovando
gue a empresa licitante desempenhou ou desempenha
atividade pertinente e compativel em caracteristicas ao
objeto da licitacdo, devera estar emitido em nome e

, com CNPJ/MF da matriz e/ou filial(ais) da licitante.
Sim.

2. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento
de todas as informacdes e das condi¢fes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo

Qual?

3. Declaragdo de que o licitante possui ou instalara
escritorio em local (cidade/municipio previamente defi-
nido pela administracdo, a ser comprovado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias contado a partir da vigéncia
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do contrato.

3. Comprovacdo que cumpre o previsto no 86° do art.
28, da Constituicdo do Estado do Para c/c art. 93 da
Lei 8213/1991 demostrando por intermédio do quantita-
tivo total de funcionarios 5% de portadores de
necessidades especiais. Através de Certiddo emitida
em: https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab.

4. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados
no ambito de sua atividade econdmica principal ou

secundaria especificadas no contrato social vigente.

O Néao.

QUALIFICAGOES
TECNICAS EXIGIDAS

Declaracdo de ciéncia das informa-

¢des necessarias para o cumprimento
da futura obrigacao contratual.

O Registro na entidade profissional
competente.

O Indicacao de pessoal técnico, instala-
¢bes e aparelhamento para o
cumprimento da futura obrigagéo contra-
tual com a comprovagao de qualificagao
técnica de cada membro da equipe téc-
nica responsavel pela execugao dos
trabalhos.

[0 Atestado de responsabilidade técnica
relativos a  qualificacdo  técnico-
profissional com comprovagéo de regis-
tro em conselho profissional
competente, quando for o caso.

Atestado de capacidade, relativo a
qualificagao técnico operacional.

Justificativa: (Justificar o motivo
da exigéncia, indicando a legisla-
¢do aplicavel, se for o caso).

Justificativa: (Justificar o motivo
de cada exigéncia, indicando a
legislacao aplicavel, se for o caso).

Justificativa: (Justificar o motivo
da exigéncia, indicando a legisla-
¢éo aplicavel, se for o caso).

Justificativa: (Justificar o motivo
da exigéncia, indicando a legisla-
¢do aplicavel, se for o caso, e
indicar o que o atestado deve con-
ter ou comprovar).

Justificativa: A exigéncia de Ates-
tado de Capacidade relativo a
qualificagao técnico-operacional
visa assegurar que a empresa con-

tratada possua experiéncia
comprovada na execugao de servi-
¢cos similares em escopo e

complexidade aqueles demanda-
dos pelo contrato. Documento é
fundamental para garantir que a
empresa tenha a competéncia téc-
nica e a estrutura operacional
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necessaria.
OO Outro previsto em lei especial. Justificativa: (Justificar o motivo
Especificar: (Indicar o requisito e o seu da exigéncia, indicando a legisla-
fundamento legal). ¢édo aplicavel, se for o caso).

OO0 Nao sera exigida prova de qualifica-
¢do técnica em razdo da Dbaixa
complexidade da contratagao.

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

Sim.

O Nao.

1. Uso de Materiais e Produtos Sustentaveis: A empresa utilize
produtos biodegradaveis ou reciclaveis, especialmente em ativi-
dades que envolvam materiais de limpeza e descartaveis.

2. Gestao de Residuos: A empresa deve apresentar um plano de
gestdo de residuos, incluindo separagao e descarte adequado de
materiais, além de esforcos para reduzir a quantidade de residuos
gerados.

HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

Sim.

O Nao.

Especificar:

Falta de materiais e equipamentos adequados;

Auséncia de profissionais qualificados;

Descumprimento de obrigacdes trabalhistas pela empre-
sa contratada;

Alta rotatividade de funcionarios;

Descumprimento de obrigacdes trabalhistas pela empre-
sa contratada;

6. Descumprimento de prazos e escopo do contrato.

wN e

as

HA PREVISAO DE VIS-
TORIA?

COMO O SERVIGO
SERA PRESTADO?

Sim.

] Nao.

1. Caso o licitante nao tenha interesse na vistoria, devera firmar
declaragdo nesse sentido, concordando com as condi¢des do
local de trabalho, renunciando a possibilidade de alegar desco-
nhecimento das instalagdes posteriormente.

2. O licitante devera realizar vistoria nas instalacbes do local de
execucado dos servicos, mediante agendamento para acompa-
nhamento de servidor do 6rgéo.

FORMA DE PRESTAGAO DO SERVIGO

O servigo sera prestado conforme emissao de ordem de servico.

O O servigo tera inicio imediato a partir da assinatura do contrato, contudo a
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prestacdo podera estar sujeita a emissdo de ordem de servi¢o pelo fiscal do
contrato.

GOVERNO DO ESTADO DO PARA
SECRETARIA DE ESTADO DAS MULHERES

O servico deve ser prestado na Casa da Mulher Brasileira em Ananindeua,
endereco, Estr. do Maguari, 28 - Centro, Ananindeua - PA, 67030-790, das
08:00 as 17:00h para auxiliar administrativo e copeira e 24h para Recepcionis-
ta, limpeza e conservagao e encarregado.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

PRAZO DO
CONTRATO

LOCAL E HORA DA
PRESTAGCAO DO
SERVIGO

24 meses.

HAVERA
POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGAO? | [ Nao.

Sim, nas hipoteses do art. 111 da Lei Federal n® 14.133/21.

Meio Ordem bancaria.

Conta corrente da contratada no Banco do Estado do

2
Onde Para.

Até 30 dias corridos, a contar do recebimento da nota
Qual o prazo? fiscal ou fatura, com o comprovante de regularidade fis-

FORMA DE cal da contratada.

PAGAMENTO
A regularidade fiscal pode ser provada:

1. por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de

Prova da Licitante; ou

regularidade
fiscal 2. pela apresentagdo dos documentos constantes no art.

68 da Lei Federal n°® 14.133/21, quando nao for possivel
consultar aos sistemas oficiais.

Justificativa: (O percentual somen-

te pode ser superior a 5% mediante

0 X% do valor inicial do contrato. justificativa na complexidade técnica

QUAL A GARANTIA ou nos riscos envolvidos, ndo po-
DO CONTRATO? dendo ser superior a 10%).

Justificativa: (A ndo exigéncia de
garantia deve ser justificada).

PREVISAO ORGAMENTARIA

Programa de Trabalho: 14.122.1297.8338

N&o ha.

DADOS
ORGAMENTARIOS | Elemento de Despesa: 33.90.37.00
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DA CONTRATAGAO
01500000001

1759000055

02500000001
02759000055
01501000001
61500000001

Fonte do Recurso:

Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissao do atestado
ibilidade orgamentaria.

Belém, 18 de fevereiro de 2024.

PHILLIPE ALENCAR DE VILHENA _
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO
MATRICULA: 57190018
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Anexo/Sequencial: 9
Este documento foi assinado eletronicamente na forma do Art. 6° do Decreto Estadual N°
2.176, de 12/09/2018.
Assinatura(s) do Documento:
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