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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1 Registro de precos para futura e eventual aquisicdo parcelada de géneros alimenticios, pelo
periodo de 12 (doze) meses.

1.2 Estimativas das quantidades a serem solicitadas:

Cadigo Unid. .
Item R Quant. de Descrigdao
Sistema
Med.
ACUCAR; OBTIDO DA CANA DE AGUCAR, CRISTAL; C/ ASPECTO,
CHEIRO E COR PROPRIOS, SABOR DOCE; COM TEOR DE SACAROSE
MINIMO DE 99% P/P E UMIDADE MAXIMA DE 0,3% P/P; SEM
FERMENTACAO, ISENTO DE SUJIDADES, PARASITAS, MATERIAIS
1 311.2 300 UN TERROSOS, E DETRITOS ANIMAIS OU VEGETAIS; ACONDICIONADO

EM PLASTICO ATOXICO, DE 5 KG, COM VALIDADE MiNIMA DE 11
MESES; ESSAS CONDICOES DEVERAO ESTAR DE ACORDO C/ A
RESOLUCAO 271 DE 22/09/05; PRODUTO SUJEITO A VERIFICACAO
NO ATO DA ENTREGA AOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINADOS PELA ANVISA; C/ 5KG.

ADOCANTE LIQUIDO,100 ML. COMPOSICAO: AGUA, SORBITOL,

2 31.14 60 UN ENDULCORANTES ARTIFICIAIS: CICLAMATO DE SODIO E SACARINA,
CONSERVANTES: METILPARABENO E PROPILPARABENO
CAFE EM PO, TORRADO E MOIDO, EXTRA FORTE, 100% CAFE, SEM
GLUTEN; graos sadios e limpos; cor castanho escuro; pé homogéneo,
torrado e moido; aroma e sabor caracteristicos e intensos compativeis com
a classificagao “extra forte”; sem adi¢cdo de substancias ou misturas néo
declaradas; auséncia de corpos estranhos apreciaveis; embalagem
laminada a vacuo em pacotes de 500 g, contendo na embalagem
denominagao do produto, lista de ingredientes, declaragéo “100% café”,
declaragédo “sem gluten” quando aplicavel, informagéo nutricional,
identificagédo do lote, data de fabricagdo, data de validade (minimo de 12
meses contados a partir da entrega), razéo social e CNPJ do fabricante;
CAPSULA PARA BEBIDA PARA MAQUINA DE CAFE DOLCE GUSTO
SABOR: ESPRESSO. CAIXA COM 10 CAPSULAS CADA. VALIDADE
MINIMA DE 6 MESES A PARTIR DA DATA DE ENTREGA. ORIGINAL OU
COMPATIVEL COM CAFETEIRAS DOLCE GUSTO.
CAPSULA PARA BEBIDA PARA MAQUINA DE CAFE DOLCE GUSTO
SABOR: ESPRESSO INTENSO. CAIXA COM 10 CAPSULAS CADA.
VALIDADE MINIMA DE 6 MESES A PARTIR DA DATA DE ENTREGA.
ORIGINAL OU COMPATIVEL COM CAFETEIRAS DOLCE GUSTO.
CHA, ERVA-MATE QUEIMADO; CONSTITUIDO DE FOLHAS NOVAS; DE
ESPECIMES VEGETAIS GENUINOS, LIGEIRAMENTE TOSTADOS E
PARTIDOS, DE COR VERDE AMARRONZADA ESCURA, C/ ASPECTO,
COR, CHEIRO E SABOR PROPRIOS; ISENTO DE SUJIDADES,
PARASITAS E LARVAS; VALIDADE MINIMA 11 MESES A CONTAR DA
6 31.11 200 UN DATA DE ENTREGA; EMBALAGEM A GRANEL (250 GR); REEMBALADO

EM CAIXA APROPRIADA; SUAS CONDIGCOES DEVERAO ESTAR DE
ACORDO C/ A RES. RDC 277 DE 22/09/05, SUAS ALTERACOES
POSTERIORES; PRODUTO SUJEITO A VERIFICACAO NO ATO DA
ENTREGA AOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
DETERMINADOS PELA ANVISA;

3 31.1.3 1.000 UN

4 31.1.5 100 CX

5 31.1.6 100 CX

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

2.1 A presente contratacdo tem por objeto o registro de precos de géneros alimenticios, pelo periodo
de 12 (doze) meses, com o intuito de atender as demandas continuas das diversas unidades
administrativas do SAAE de Capivari.
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A aquisicao visa garantir o fornecimento regular de itens de consumo cotidiano, utilizados no
atendimento das rotinas de trabalho, em reunides internas, treinamentos, recepcao de autoridades e
eventos institucionais. A contratagdo por meio do Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se
pela natureza recorrente do consumo, pela necessidade de manter estoque regulador e pela
economicidade, flexibilidade e agilidade proporcionadas pelo modelo, sem a obrigatoriedade de
aquisi¢coes imediatas.

Além disso, o SRP permite melhor planejamento orgamentario, evita desabastecimentos e contribui
para a padronizacado dos itens adquiridos, respeitando os principios da eficiéncia, continuidade do
servigo publico e interesse publico.

Dessa forma, a contratagcdo € necessaria para assegurar o pleno funcionamento das atividades
administrativas do SAAE de Capivari, garantindo condi¢cdes adequadas de trabalho e acolhimento
institucional

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1 A solugéo consiste na realizagédo de procedimento licitatério, por meio do Sistema de Registro de
Precos, visando a futura e eventual aquisicdo parcelada de géneros alimenticios, pelo periodo de 12
(doze) meses, para atendimento das necessidades das unidades administrativas e operacionais do
SAAE Capivari.

Os fornecimentos ocorrerao de forma parcelada, conforme a efetiva necessidade da Administracao,
mediante emissdo de Autorizacdo de Fornecimento, permitindo maior flexibilidade na gestdo dos
estoques, redugao de desperdicios e melhor aproveitamento dos recursos publicos.

A solugdo proposta mostra-se suficiente para atender a demanda identificada, garantindo a
continuidade das atividades administrativas e operacionais da Autarquia, com observancia aos
principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1 A futura contratada devera ser empresa regularmente constituida e especializada no fornecimento
de géneros alimenticios, devendo possuir capacidade para atender as demandas da Administracéo,
bem como manter, durante toda a vigéncia da ata de registro de precos, as condi¢ées de habilitacao
e qualificacéo exigidas no processo licitatorio.

A contratada devera comprovar regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, além de atender a
todos os requisitos legais necessarios a contratagdo com a Administragao Publica, observando as
disposi¢cbes estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar, no Termo de Referéncia e nos demais
documentos que compdem o processo de contratagao.

Os produtos fornecidos deverao atender aos padrées minimos de qualidade e as normas sanitarias
aplicaveis, devendo ser entregues em perfeitas condicbes de consumo, observadas as
especificagdes técnicas constantes no Termo de Referéncia.

A contratada sera responsavel por todas as despesas decorrentes do fornecimento, incluindo
transporte, carga, descarga e demais custos necessarios a perfeita execu¢cdo do objeto, sem
qualquer 6nus adicional para a Administragao.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 O fornecimento dos géneros alimenticios ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade
da Administragdo, mediante emissdo de Autorizagdo de Fornecimento (AF).

5.2 O prazo para entrega dos produtos sera de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir do envio da
Autorizacdo de Fornecimento pela Contratante.

5.3 As entregas deverdo ser realizadas nos locais indicados na Autorizagdo de Fornecimento,
podendo compreender diferentes unidades administrativas do SAAE Capivari.

5.4 A Contratada devera manter enderecgo eletrdnico (e-mail) valido e ativo para o recebimento das
Autorizagdes de Fornecimento, sendo de sua exclusiva responsabilidade o acompanhamento diario
das comunicagoes.

5.4.1 O envio da Autorizagdo de Fornecimento ao e-mail informado sera considerado como efetiva
ciéncia da Contratada, iniciando-se automaticamente a contagem do prazo de entrega,
independentemente de confirmagéo de leitura.

5.4.2 Nao serao aceitas alegagdes de nao recebimento da Autorizagdao de Fornecimento em razéo da
auséncia de acompanhamento ou falhas relacionadas ao enderego eletronico informado pela
Contratada.

5.5 Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condigdes de consumo, em conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devidamente acondicionados e dentro do
prazo de validade estabelecido pelo fabricante.

5.5.1 Os produtos deverao ser entregues com prazo de validade remanescente correspondente a, no
minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do prazo total de validade estabelecido pelo fabricante,
contado da data de entrega, salvo nos casos em que a natureza do produto impossibilite o
atendimento a esse requisito, hipétese em que podera ser admitido prazo inferior, desde que
previamente aceito pela Contratante.

5.5.2 Todos os produtos deverdo apresentar embalagem integra, identificacdo do fabricante, nimero
do lote, data de fabricagdo e prazo de validade, quando exigidos pela legislacdo aplicavel, devendo
atender as normas sanitarias vigentes.

5.5.3 Nao serdo aceitos produtos com embalagens violadas, danificadas, amassadas ou que
apresentem quaisquer indicios de deterioragdo, contaminagdo ou condigbes inadequadas de
armazenamento e transporte.

5.5.4 O transporte dos produtos devera ocorrer em condi¢gdes adequadas de higiene e conservagao,
de forma a preservar suas caracteristicas e garantir a seguranga e a qualidade dos itens fornecidos.
5.6 Os bens serdo recebidos provisoriamente no ato da entrega, para efeito de posterior verificacao
da conformidade com as especificagdes, quantidade e qualidade dos produtos.

5.7 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 03 (irés) dias uteis, apds a verificacdo da
conformidade dos itens entregues.

5.8 A Contratante podera rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as
especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia ou que apresentem avarias, prazo de
validade inadequado ou quaisquer condigbes que comprometam sua utilizagdo, cabendo a
Contratada promover a substituicdo no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, sem qualquer dnus
adicional para a Administragao.

5.9 A participagdo no certame implica ciéncia e concordancia com os prazos e condigbes de
fornecimento estabelecidos, sujeitando a Contratada as penalidades previstas na legislacao, no Edital
e na Ata de Registro de Pregos em caso de descumprimento.

6. GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS, PRAZOS E CRITERIOS DE PAGAMENTO

6.1 A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s) pela
Administragdo, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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6.2 O fornecimento dos produtos ocorrera de forma parcelada, conforme a necessidade da
Administragdo, durante a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, que sera de 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogada na forma da legislagao vigente, desde que comprovada a vantajosidade para
a Administracao.

6.3 O recebimento dos produtos ocorrera em duas etapas:

a) provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos
produtos com as especificacées constantes neste Termo de Referéncia;

b) definitivamente, apdés a conferéncia da quantidade, qualidade e conformidade dos produtos
entregues.

6.4 O pagamento sera realizado de acordo com os quantitativos efetivamente fornecidos e aceitos
pela Administragéo, apos o recebimento definitivo dos produtos.

6.5 A liberagédo do pagamento ficara condicionada a:

a) conformidade dos produtos entregues;

b) atendimento as especificagdes estabelecidas;

¢) cumprimento dos prazos pactuados;

d) apresentacéo da Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor responsavel.

6.6 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias, contados da liquidagao da despesa,
mediante apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e apds o recebimento definitivo dos produtos.

6.7 O pagamento sera realizado por meio de depdsito ou transferéncia bancaria em conta de
titularidade da Contratada.

6.8 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura, rejeicdo dos produtos ou qualquer outra circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, o prazo para pagamento ficara suspenso até a regularizagdo da
pendéncia, sem 6nus para a Administragao.

6.9 O descumprimento das obrigacdes assumidas podera ensejar a aplicagdo das sangdes previstas
na Lei Federal n® 14.133/2021, no Edital e na Ata de Registro de Precos.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

7.1 A selecao do fornecedor sera realizada por meio de Pregao Eletronico, adotando-se o Sistema de
Registro de Pregos, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021, tendo como critério de julgamento o
menor preco global.

7.2 Em razdo do valor estimado da contratagdo ser inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), a
participagdo no certame sera exclusiva para microempresas € empresas de pequeno porte, nos
termos do artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123/2006.

7.3 A habilitagdo dos licitantes sera verificada mediante analise da documentacdo relativa a
habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificacdo econdémico-financeira e
demais requisitos estabelecidos no Edital, em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

7.4 As propostas seréo julgadas com base no critério de menor preco global, observadas todas as
especificagdes técnicas, exigéncias e condigbes estabelecidas no Edital e em seus anexos.

7.5 Sera considerada vencedora a licitante que apresentar a proposta mais vantajosa para a
Administragao, atendendo integralmente as exigéncias do Edital, do Termo de Referéncia e demais
documentos que compdem o processo licitatério.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:

8.1 O valor estimado da contratagdo é de R$ 49.270,26 (quarenta e nove mil, duzentos e setenta
reais e vinte e seis centavos).

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

9.1 A despesa sera custeada pela dotagdo numero 17 do exercicio de 2026.
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10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Fornecer os produtos em conformidade com as especificacées, quantitativos e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e na Ata de Registro de Precos.

10.2 Arcar com todos os custos diretos e indiretos relacionados ao fornecimento, incluindo transporte,
carga, descarga, tributos, encargos e demais despesas necessarias a perfeita execugao do objeto.
10.3 Efetuar as entregas nos prazos e locais indicados nas Autorizagdes de Fornecimento emitidas
pela Contratante.

10.4 Entregar os produtos em perfeitas condi¢gdes de consumo, devidamente acondicionados, com
embalagens integras e dentro dos respectivos prazos de validade.

10.5 Garantir que os produtos atendam as normas sanitarias e demais exigéncias legais aplicaveis,
responsabilizando-se pela qualidade dos itens fornecidos.

10.6 Substituir, as suas expensas e sem 6nus para a Administragdo, no prazo estabelecido pela
Contratante, os produtos que apresentarem avarias, defeitos, desconformidades com as
especificagdes, embalagens danificadas ou prazo de validade inadequado.

10.7 Responsabilizar-se pelos danos causados a Administragéo ou a terceiros decorrentes de culpa
ou dolo na execugao do objeto.

10.8 Manter, durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos, as condi¢gées de habilitagdo e
qualificagédo exigidas no processo licitatorio.

10.9 Prestar todas as informagdes e esclarecimentos solicitados pela Contratante, atendendo
prontamente as solicitagdes formuladas.

10.10 Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato superveniente que possa comprometer
o cumprimento das obrigacées assumidas.

10.11 Manter endereco eletronico (e-mail) valido e atualizado para recebimento das Autorizacdes de
Fornecimento, responsabilizando-se pelo acompanhamento continuo das comunicagdes
encaminhadas pela Administragao.

10.12 Nao transferir a terceiros as obrigagbes assumidas, salvo nos casos admitidos em lei e
mediante prévia autorizagcao da Contratante.

10.13 Responsabilizar-se pelas condigbes de transporte dos produtos, adotando os cuidados
necessarios para preservar suas caracteristicas, qualidade e integridade até a efetiva entrega.

10.14 Observar integralmente as disposicdes contidas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Edital, neste
Termo de Referéncia e na Ata de Registro de Pregos.

11. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

11.1 Fornecer a Contratada todas as informacdes necessarias a adequada execugao do objeto.

11.2 Emitir as Autorizagdes de Fornecimento contendo as especificagdes, quantitativos e locais de
entrega dos produtos.

11.3 Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugédo do objeto, por meio de servidor(es) designado(s),
verificando o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e na
Ata de Registro de Pregos.

11.4 Receber os produtos provisoriamente, no ato da entrega, e definitivamente, apds a verificagao
da conformidade com as especificagdes, quantidade e qualidade exigidas.

11.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as especificagdes
estabelecidas ou que apresentem avarias, embalagens danificadas, prazo de validade inadequado ou
quaisquer condigdes que comprometam sua utilizagao.

11.6 Efetuar o pagamento a Contratada nas condigdes e prazos estabelecidos, apds o recebimento
definitivo dos produtos e a apresentagéo da respectiva Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada.

11.7 Notificar a Contratada acerca de irregularidades verificadas na execugao do objeto, concedendo
prazo para a adogao das medidas corretivas cabiveis.
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11.8 Aplicar as san¢bes administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Edital e na Ata
de Registro de Precos, quando constatado o descumprimento das obrigacdes assumidas.

11.9 Prestar os esclarecimentos e informagdes que venham a ser solicitados pela Contratada,
necessarios ao fiel cumprimento do objeto.

11.10 Comunicar a Contratada, com antecedéncia razoavel, eventuais alteragdes nas condigdes de
entrega, quando necessarias.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1 N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto, devendo a Contratada executar diretamente
todas as obrigagbes decorrentes da Ata de Registro de Precos.

12.2 A vedagado a subcontratacao justifica-se em razdo da necessidade de assegurar a adequada
execucdo do fornecimento, a padronizagdo dos produtos, a rastreabilidade das entregas e a
responsabilidade direta da empresa contratada perante a Administragao.

12.3 E vedada a transferéncia total ou parcial das obrigacdes assumidas a terceiros, salvo nas
hipéteses excepcionalmente admitidas pela legislagédo vigente e desde que previamente autorizadas,
de forma expressa, pela Contratante, sem prejuizo da responsabilidade integral da Contratada pela
execugao do objeto.

13. VIGENCIA

13.1 A ata de registro de precos tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir da data da ultima
assinatura registrada, eletrdénica ou fisica, no presente instrumento, doravante denominada como
'Data de Inicio”, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovado o prego vantajoso,
conforme art. 84 da Lei de Licitagdes (Lei Federal n.° 14.133/2021).

14. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

141 A presente contratacdo estd fundamentada no Estudo Técnico Preliminar elaborado em
10/06/2026.

15. DAS INFRAGOES E DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela Contratada, bem como a
pratica das infragdes administrativas previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021, sujeitara a empresa as
sangdes legalmente cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15.2 As infragdes administrativas, as sangdes aplicaveis, os critérios de dosimetria, os procedimentos
para apuragcdo e 0s prazos recursais observardo as disposi¢des constantes da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como aquelas estabelecidas no Edital e na Ata de Registro de Precos.

15.3 Constituem, dentre outras, hipoteses passiveis de aplicacao de penalidades:

a) atraso injustificado na entrega dos produtos;

b) inexecugéo total ou parcial do objeto;

¢) entrega de produtos em desacordo com as especificagdes estabelecidas;

d) fornecimento de produtos com prazo de validade inadequado, embalagens danificadas ou em
condigbes impréprias para consumo;

e) recusa injustificada em substituir produtos rejeitados pela Administracao;

f) ndo manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas no processo licitatério;

g) pratica de atos que comprometam a execucéo do objeto ou causem prejuizos a Administragéao.
15.4 A aplicacdo das penalidades previstas ndo afasta a obrigagdo da Contratada de reparar
integralmente os danos eventualmente causados a Administragdo ou a terceiros em decorréncia da
execugao do objeto.
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