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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Documento elaborado nos termos dos arts. 6°, inciso XXIIl, 18 e 40, § 1°, da Lei n° 14.133/2021,
para instruir a fase preparatéria de licitagdo na modalidade Preg&o Eletronico.

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Definigdo

Aquisi¢do de 6.250 (seis mil, duzentas e cinquenta) bobinas de papel térmico personalizadas,
destinadas a impressao de faturas de agua e esgoto e demais documentos emitidos pelo SAAE
de Capivari, conforme especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Quantitativo, prazo e local

H_mm oirogs
Descrigao
entrega

Bobina de papel térmico (termossensivel) 75 g/m?,
com camada protetora (overcoating), largura de 110
mm e 25 m de comprimento, tubete com didmetro
1 interno de 20 mm, pré-impressa em até 3 cores na un 6.250
frente e 3 cores no verso conforme arte fornecida pelo
SAAE, com marca de sincronismo (black mark) no
verso, para fatura de 110 mm % 406,4 mm

30 dias
corridos

Local de entrega: sede administrativa do SAAE de Capivari, Avenida Pio XllI, n° 221, Centro, CEP
13.360-079, Capivari/SP.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. Necessidade a ser atendida

As bobinas destinam-se a impressdo, em campo, das faturas de agua e esgoto, reavisos,
notificagdes, informativos e segundas vias do SAAE Capivari. A partir do exercicio de 2026 a
autarquia adotou novo layout de fatura, com novas dimensdes e configuragao grafica, o que torna
necessdrias bobinas compativeis com o novo modelo, para assegurar a correta impresséao, a
legibilidade e o funcionamento dos equipamentos utilizados pelos leituristas. A falta do insumo
interrompe a emissao das faturas e atrasa a arrecadacgao tarifaria que custeia o servigo.

2.2. Vinculagao aos documentos da fase preparatéria

Este Termo de Referéncia decorre do Documento de Formalizagdo da Demanda e do Estudo
Técnico Preliminar, que demonstram a necessidade, as alternativas avaliadas, a memoéria de
calculo do quantitativo e os riscos da contratacdo. Consolida e substitui o termo de referéncia
preliminar elaborado pela unidade demandante.
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2.3. Enquadramento da licitagao

A aquisi¢ao sera realizada mediante Pregao Eletronico, nos termos dos arts. 6°, inciso XLI, 28,
inciso |, e 29 da Lei n° 14.133/2021, pelo critério de menor prego para item Unico, sem Sistema
de Registro de Pregos, com entrega unica e integral.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO

Fornecimento de bobinas fabricadas a partir da arte final entregue pelo SAAE, com prova de
impressao aprovada previamente, produgdo em lote unico, embalagem adequada e entrega em
Capivari/SP, incluidos frete, descarga e todos os tributos. Nao ha servigos associados, instalagédo
ou assisténcia técnica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Papel

Papel térmico (termossensivel), base branca, com camada

Tipo protetora (overcoating) sobre a face sensivel
Gramatura 75 g/m?
Espessura Referéncia de 0,075 mm

Papel do tipo comercialmente designado "termoticket 75" ou
Referéncia de mercado equivalente de qualquer fabricante, desde que atendidas as
caracteristicas deste item

Minima de 5 (cinco) anos apds a impresséo, em condigdes

Durabilidade da imagem adequadas de arquivamento

Vida util do papel Referéncia de 10 (dez) anos, conforme ficha técnica do fabricante
4.2. Bobina
Campo Conteudo
Largura 110 mm
Comprimento 25 m de papel por bobina, livre de emendas

Diametro interno de 20 mm; didmetro externo de no maximo 26
mm

Tubete

. ~ Sem aprisionamento: o papel deve soltar-se livremente do tubete

Fixagao ao tubete ) . L ) :
ao final, dispensada marca sinalizadora de fim de bobina

Firme, sem folga, com a face termossensivel voltada para fora,

Enrolamento livre de p6 e detritos
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Formulario Fatura de 110 mm x 406,4 mm (61 faturas por bobina)

4.3. Pré-impressao

Processo Offset UV ou flexografia, com tinta termorresistente
Cores Até 3 (trés) cores na frente e até 3 (trés) cores no verso
Black mark Marca de sincronismo de 4 mm x 110 mm, no verso do papel,

alinhada a borda superior de cada formulario

Conforme arte final fornecida pelo SAAE. O Anexo | é apenas

Arte modelo de referéncia

4.4. Compatibilidade

As bobinas devem operar, sem atolamento, desalinhamento ou falha de leitura do black mark,
nas impressoras térmicas portateis em uso pela autarquia, modelo Zebra RW 420. A referéncia
ao modelo identifica o equipamento existente com o qual o insumo deve ser compativel e ndo
constitui exigéncia de marca das bobinas.

4.5. Arte final, apresentagcdo de amostra fisica e aprovacgao

a) O SAAE encaminhard a Contratada a arte final do layout das faturas, em arquivo digital,
juntamente com a Autorizagdo de Fornecimento.

b) A Contratada devera produzir e encaminhar ao SAAE, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis
apos o recebimento da arte final, uma amostra fisica da bobina de papel térmico, devidamente
personalizada conforme o layout fornecido, com todas as caracteristicas técnicas exigidas neste
Termo de Referéncia, para realizagao de testes nos equipamentos utilizados pela Autarquia.

c) O SAAE realizara a analise da amostra fisica, incluindo testes de impresséo, leitura da marca
de sincronismo (black mark), alinhamento dos campos e compatibilidade com as impressoras
utilizadas, manifestando-se quanto a aprovagéao ou necessidade de corregdes no prazo de até 2
(dois) dias uteis apds seu recebimento.

d) Caso a amostra apresente desconformidades, a Contratada devera realizar os ajustes
necessarios e apresentar nova amostra fisica para avaliagdo e aprovagédo da Administragao.

e) A produgdo do quantitativo total de 6.250 (seis mil, duzentas e cinquenta) bobinas somente
podera ser iniciada apds a aprovagao formal da amostra fisica pelo SAAE.
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f) A apresentacao, analise, eventual corregdo e aprovagdo da amostra fisica deverdo ocorrer
dentro do prazo total de entrega de 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento, sem suspensao ou reinicio automatico da contagem.

g) Todos os custos relacionados a produgdo e ao envio das amostras fisicas serdo de
responsabilidade da Contratada, sem 6nus adicional para a Administracao.

4.6. Embalagem e documentacgao

a) Bobinas acondicionadas em caixas de papelao resistentes, com protecao contra umidade, luz
e calor, identificadas externamente com o contetdo, a quantidade e o lote de fabricacao;

b) Entrega acompanhada da ficha técnica do papel, emitida pelo fabricante, que comprove a
gramatura e a durabilidade da imagem.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Prazo e condig6es de entrega

a) O material sera entregue em parcela Unica e integral, em até 30 (trinta) dias corridos, contados
do recebimento da Autorizagédo de Fornecimento pela contratada;

b) A Autorizagdo de Fornecimento sera encaminhada pelo Departamento de Compras e
Licitagdbes ao endereco eletronico informado pela contratada, com registro de envio e
confirmacéao de recebimento para fins de contagem do prazo;

c) A entrega ocorrera na sede administrativa do SAAE de Capivari, Avenida Pio XII, n° 221,
Centro, CEP 13.360-079, Capivari/SP, em dias uteis, durante o expediente, com frete e descarga
por conta da contratada;

d) Pedido de prorrogagédo do prazo devera ser apresentado por escrito, antes do vencimento,
com a justificativa e a comprovagéo do fato impeditivo.

A produgdo das bobinas personalizadas observara as condi¢cées de apresentagéo e aprovagao
da prova grafica previstas no item 4.5 deste Termo de Referéncia, sem suspensao automatica
do prazo de entrega.

6. GESTAO DA CONTRATAGAO, CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

O recebimento e a execugao serdo acompanhados e fiscalizados, na forma do art. 117 da Lei n°®
14.133/2021, pelo servidor Fernando Pereira Gomes, na qualidade de fiscal. Atuara como gestor
Lucas Aguiar Angelieri. A comunicagao entre as partes sera feita por escrito, preferencialmente
por correio eletrdnico.

a) Recebimento provisério, no ato da entrega, pelo responsavel pelo almoxarifado, mediante
conferéncia da quantidade e da integridade das embalagens (art. 140, inciso Il, alinea "a", da Lei
n°® 14.133/2021);
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b) Recebimento definitivo, em até 10 (dez) dias uteis, pelo fiscal, apdés a verificacdo da
conformidade com as especificagdes, incluida a conferéncia dimensional por amostragem e o
teste de impressdo em equipamento da autarquia, com bobinas retiradas aleatoriamente de
caixas distintas (art. 140, inciso I, alinea "b");

c) O material entregue em desacordo com as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia sera recusado, no todo ou em parte, devendo a Contratada providenciar sua
substituicdo, as suas expensas, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da notificagdo da
Contratante, sem prejuizo da aplicacao das sangbes cabiveis.

d) O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada por vicios ocultos.

a) O pagamento sera efetuado apdés a apresentagdo da nota fiscal eletrénica, conferida e
atestada pelo responsavel pelo almoxarifado e pelo fiscal;

b) O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias contados do recebimento definitivo e do aceite
da nota fiscal, por depésito ou transferéncia bancaria em conta corrente de titularidade da
contratada, observada a ordem cronoldgica de que trata o art. 141 da Lei n® 14.133/2021;

c) A nota fiscal devera ser emitida em nome da empresa contratada, com o mesmo CNPJ da
proposta, e mencionar o numero da Autorizagdo de Fornecimento;

d) Nota fiscal com erro sera devolvida para corregéo, reiniciando-se o prazo de pagamento a
partir da reapresentagao;

e) Nao havera antecipagédo de pagamento.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

a) Forma: Pregdo Eletronico, conforme arts. 6°, inciso XLI, 28, inciso I, e 29 da Lei n°
14.133/2021, sem Sistema de Registro de Pregos;

b) Critério: menor prego para o item unico, incluidos todos os custos de fabricagao, tributos,
embalagem, frete e descarga;

c¢) Participacao exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP), nos termos
do art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123/2006, considerando o valor estimado do item
Unico inferior a R$ 80.000,00, observadas as hipéteses de inaplicabilidade previstas no art. 49
da mesma Lei e as condigdes do edital;

d) Habilitagdo: ato constitutivo e inscricdo no CNPJ; regularidade perante a Fazenda federal e a
Seguridade Social, o FGTS e a Justica do Trabalho (CNDT); regularidade perante as Fazendas
estadual e municipal do domicilio do fornecedor; e declaragcdo de que n&do emprega menor em
condi¢des vedadas (art. 68 da Lei n® 14.133/2021);

e) Qualificacéo técnica e econbmico-financeira: as exigéncias serao proporcionais a natureza
comum e a complexidade do objeto, conforme justificativa na fase preparatéria e condi¢cdes do
edital, observados os arts. 67 e 69 da Lei n° 14.133/2021;
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f) Proposta: devera indicar prego unitario e total, marca ou fabricante do papel, prazo de entrega
e validade minima de 60 (sessenta) dias.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Valor estimado: R$ 40.750,00 (quarenta mil, setecentos e cinquenta reais).

9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A despesa correra a conta da dotagcdo 17, elemento de despesa 3.3.90.30 — Material de
Consumo, a confirmar pelo Departamento Financeiro.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Entregar o material de acordo com este Termo de Referéncia, novo, de primeira qualidade e
dentro do prazo de validade indicado pelo fabricante;

b) Cumprir o prazo de entrega;

c) Substituir, as suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da notificagéo, as bobinas que
nao atenderem as especificagdes ou apresentarem defeito;

d) Arcar com todos os tributos, encargos, fretes e demais custos que incidam, direta ou
indiretamente, sobre o fornecimento;

e) Comunicar imediatamente a autarquia qualquer ocorréncia que possa interferir na entrega;

f) Utilizar a arte e a identidade visual do SAAE exclusivamente para a execugédo deste
fornecimento;

g) Manter, até o pagamento, as condi¢cées de habilitacdo exigidas para a contratagéo.

A Contratada devera manter endereco eletrénico valido e ativo para recebimento da Autorizagao
de Fornecimento e das comunicagées do SAAE, responsabilizando-se pelo acompanhamento
das mensagens encaminhadas.

A Contratada respondera pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
decorrentes da execugao do fornecimento, na forma da legislacao aplicavel.

11. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

a) Fornecer a arte final e manifestar-se sobre a prova de impressao no prazo do item 4.5;
b) Receber e conferir o material, notificando a contratada das desconformidades;

c) Efetuar o pagamento no prazo e nas condigbes deste Termo de Referéncia;

d) Designar fiscal e gestor para o acompanhamento da contratagao.
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A Contratante deverda comunicar formalmente eventuais irregularidades, conferir as
especificagdes e os quantitativos recebidos e adotar as providéncias cabiveis em caso de
desconformidade.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do fornecimento do objeto, devendo a empresa
vencedora permanecer diretamente responsavel pela produgdo, personalizagao, qualidade e
entrega das bobinas, sem prejuizo da aquisicdo de insumos de terceiros necessarios a
fabricagao.

12.2. A vedagdo justifica-se pela necessidade de manter responsabilidade uUnica pela
conformidade das bobinas e pela reproducgéo correta da arte grafica fornecida pelo SAAE.

13. VIGENCIA

13.1. A contratagdo sera formalizada mediante Nota de Empenho e Autorizagdo de
Fornecimento, em substituicdo ao instrumento de contrato, desde que atendidos os requisitos do
art. 95, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de aquisigdo com entrega imediata e integral,
sem obrigagdes futuras de execucgao, inclusive assisténcia técnica.

13.2. O prazo de fornecimento sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da
Autorizagao de Fornecimento, sem prejuizo dos prazos de recebimento, liquidagdo e pagamento
e das responsabilidades legais por vicios ou defeitos.

13.3. A inexisténcia de garantia de execugao contratual nao afasta a responsabilidade legal da
fornecedora por vicios ou defeitos dos materiais entregues.

13.4. As demais condigdes de formalizacéo e publicidade observarao a Lei n°® 14.133/2021 e o
edital, inclusive as disposi¢cdes pertinentes ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

14. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

14.1. A presente contratacdo esta fundamentada no Estudo Técnico Preliminar elaborado para
a aquisi¢ao de 6.250 bobinas de papel térmico personalizadas, que integra a fase preparatéria
do processo licitatorio.

15. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

As infragbes e sang¢des administrativas decorrentes do procedimento licitatério e da execugao da
contratagdo observarao as disposi¢coes dos arts. 155 a 163 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem
como as condi¢gdes e os critérios previstos no edital e nos instrumentos da contratacéo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16. DOCUMENTOS ANEXOS
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ANEXO | - MODELO DE REFERENCIA DA FATURA (LAYOUT 2026)

SAAR S350~ ~ e ———

Imagem meramente ilustrativa. A arte final para impressao sera encaminhada pelo SAAE com
a Autorizagao de Fornecimento.
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