ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

GERENCIA DE APOIO OPERACIONAL E ADMINISTRACAO DE ATIVOS

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGOS COMUNS — CONTRATAGAO DIRETA

Processo SGPe n° SETUR 215/2026

ORGAO SOLICITANTE

SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de lavagem de veiculos,
compreendendo limpeza externa e interna, aspiracdo e demais procedimentos necessarios a adequada
higienizacdo e conservagao, destinados a frota oficial da Secretaria de Estado do Turismo, a serem
executados sob demanda, conforme necessidades da Secretaria e condi¢des estabelecidas no Termo
de Referéncia.

1.1. Especificagoes e quantidades

ITEM | CODIGO NUC DESCRIGCAO UNI\:I?E?)?DEADE QUANTIDADE
1 502878006 Lavacdo Completa de Veiculo Lavacgdo Por Servico 0
Completa de veiculos hatches
2 502878006 Lavagao Completa de Veiculo Lavagdo Por Servico 192
Completa de veiculos Sedan
3 502878006 Lavacdo Completa de Veiculo Lavacdo Por Servico 48
Completa de veiculos Suv
240

Informamos que o veiculo tipo SUV encontra-se em processo de contratacdo junto a SEA.

Considerando a utilizacdo frequente da frota para deslocamentos administrativos, participacdo em
eventos, reunides institucionais e visitas técnicas, estima-se a necessidade média de 04 (quatro)
lavagens mensais por veiculo, garantindo condi¢Ges adequadas de higiene, conservagdo e apresentacgdo
dos automoveis oficiais.

5 veiculos x 4 lavagens mensais x 12 meses = 240 lavagens/ano

1.1.1. Especificagdo dos servigcos

A execucdo dos servicos sera realizada conforme a demanda da Secretaria, mediante solicitacdo do
setor responsavel pela gestdo da frota.
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Os servicos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 3 (trés) horas, contadas a partir da solicitacdo
formal da Secretaria, acompanhada da respectiva Autorizacdo de Fornecimento, sob controle e
supervisdo da Geréncia de Apoio Operacional e Administragao de Ativos (GEAPO).

A contratada devera dispor de instalacdes adequadas, equipamentos compativeis com a execucdo
dos servicos e mao de obra devidamente qualificada.

Adicionalmente, a empresa devera estar localizada a uma distancia maxima de 5 (cinco)
quilémetros da sede da Secretaria, de modo a garantir maior agilidade no atendimento das demandas.

Os veiculos ndo poderao ser deslocados do espaco da lavagao por terceiros ou funcionarios da
contratada, sendo permitida sua movimentacdo exclusivamente por servidor autorizado da Secretaria.

1.1.2. Descrig¢ao dos servigos

A contratacdo tem por objeto a prestacao de servigos de lavagem de veiculos da frota da Secretaria
de Estado do Turismo, compreendendo a higienizacdo externa e interna dos veiculos, visando garantir
condicbes adequadas de limpeza, conservagao e apresentacao.

Os servigos deverdo ser executados por empresa especializada, utilizando produtos apropriados e
equipamentos adequados, sem causar danos a pintura, aos componentes externos ou ao interior dos
veiculos.

Os servicos deverdo contemplar, no minimo:

*Lavacdo externa (Lataria e Rodas);

*Limpeza interna;

*Aspiracao completa: assoalho (carpete), tapetes, bancos e porta malas (Bagageiro);
*Aplicagdo de auto brilho nos pneus (pretinho);

*Limpeza dos vidros (Interno, Externo e retrovisores).

1.2. Da natureza do objeto

(X) Os servigos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagdes usuais de mercado.

() Os servigos objeto desta contratagdo séo caracterizados como servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual.

() Os servigos objeto desta contratacédo sdo caracterizados como servigo comum de engenharia, que tem
por objeto agdes, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de manutengao,
de adequacao e de adaptagdo de bens médveis e imdveis, com preservagao das caracteristicas originais
dos bens.

() Os servigos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como servigo especial de engenharia, por sua
alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na definicdo servico comum de
engenharia;

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacdo justifica-se pela impossibilidade de execucdao direta do servico pela
administracdo publica, em razdo da auséncia de estrutura fisica adequada, equipamentos

para as contratagdes diretas
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especificos, insumos e pessoal especializado para a realizacdo dessas atividades. Dessa forma, a
contratagao do servico apresenta-se como alternativa mais eficiente e economicamente viavel para
garantir a adequada manutencao da frota.

a) Da Situagéo Atual
A frota de veiculos da Secretaria é utilizada diariamente para a execugéo de atividades administrativas e
operacionais, demandando constante manutengéo da limpeza interna e externa. Atualmente, ndo ha estrutura

prépria adequada (equipamentos, espago fisico e pessoal) para a realizagao dos servigos de lavagao, o que
compromete a conservagao dos veiculos e a adequada apresentagao institucional.

b) Da Necessidade do Material Servico;

A contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de lavagédo de veiculos faz-se
necessaria para garantir a conservagéo, higiene e manutencao da frota oficial, contribuindo para a durabilidade
dos veiculos, prevengéo de danos causados por sujeira acumulada e adequada condi¢ao de uso.

c) Do Critério para Definicdo dos Quantitativos Necessarios
Os quantitativos foram definidos com base no nimero de veiculos que compdem a frota da Secretaria, na
frequéncia média de utilizagdo e na necessidade periodica de limpeza, considerando ainda o histérico de
consumo de exercicios anteriores e a previsao de demanda para o periodo contratual.
d) Do Beneficio

A contratagéo proporcionara a manutengao adequada da frota, aumento da vida Gtil dos veiculos, melhoria
das condicdes de trabalho dos usuarios, padronizagdo dos servigos prestados, além de assegurar melhor
apresentagao institucional da Administragao Publica.

e) Das Unidades Atendidas

Os servigos atenderdo todas as unidades vinculadas a Secretaria que utilizam veiculos oficiais, incluindo
setores administrativos e operacionais que dependem da frota para execugéo de suas atividades.

f) Do Levantamento de Mercado
Foi realizado levantamento de mercado junto a empresas do ramo, observando-se a existéncia de diversos
fornecedores aptos a prestagao do servigo, com pregos compativeis com os praticados na regido. A pesquisa
considerou critérios de economicidade, qualidade e capacidade de atendimento.
g) Estimativa do Valor da Contratagéo;
A estimativa do valor da contratacao foi elaborada com base na média dos precos obtidos na pesquisa
de mercado, considerando os quantitativos estimados e os valores unitarios praticados por fornecedores do

ramo.

h) Justificativa do Parcelamento ao ndo da Contratagéo
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N&o se recomenda o parcelamento da contratacdo, tendo em vista que a prestacdo do servigo por um
unico fornecedor garante maior eficiéncia operacional, padronizagdo dos servigos, melhor controle da
execugao contratual e redugao de custos administrativos.

i) Do Posicionamento Conclusivo sobre a Adequacgédo da Contratacdo para Atendimento da Necessidade da
Contratagdo a que se destina.

Diante do exposto, conclui-se que a contratagcédo pretendida é adequada e necessaria para atender a
demanda da Secretaria, garantindo a conservagdo da frota, a continuidade dos servigos publicos e a
observancia dos principios da eficiéncia e economicidade na Administragéo Publica.

3. DOS PARAMETROS DA CONTRATAGAO DIRETA

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa
(X) Nao sera exigida vistoria.

Justificativa:

3.2. Sera admitida a participagdo de consércios?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

3.3. Sera admitida a participagdo de cooperativas?
(X) Nao
() Sim

3.4. Sera admitida a subcontratagio?
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(X) Na&o
() Sim

Condigbes e limites para a subcontratagao:

3.5. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisigao/contratagdo se dara em lotes/lote Unico?
(X) Nao
() Sim

Justificativa:

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

(X) Nao
() Sim

Se sim, quais?

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
a. (X ) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

b. (X ) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

para as contratagdes diretas
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(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

c. (X)) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

d. (X)) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

e. ( X) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento

diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros

de contribuintes estadual e municipal.

f. (X ) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera

comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:

https://sat.sef.sc.gov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx)

g. (X)) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera

comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.

h. (X)Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas e CNEP
(Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribunal de Contas da Uni&o.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

i. (X)) Prova de Regularidade no CADPEN (Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a fornecedores
por 6rgéos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa Catarina), mediante consulta
junto ao site:

(link para consulta: https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/#)

j. (X ) Prova de Regularidade no Simples Nacional para identificacdo de MEI.

Caso o fornecedor se enquadre na condigdo de microempreendedor individual, prestando servigos nos ramos de
hidraulica, eletricidade, pintura, alvenaria, carpintaria ou reparo de veiculos, no valor da proposta devera incluir
aliquota de 20% referente a contribuigéo patronal (LC 123/20086, art. 18-B, caput e § 1°). Pelo valor total da proposta,
a administragdo entendera que tal aliquota esta incluida.

(link para consulta: https://www8.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=21)

k. () Contrato Social da empresa e possivel alteragcdo que conste a designagéo dos representantes legais atuais
nos casos de contratagdo em que seja exigida a formalizagdo por meio de Termo de Contrato conforme Item
8.1 deste Termo de Referéncia.
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6. DA EXECUGAO DO OBJETO

I. () Foto da fachada da empresa nos casos de contratacdo em que seja exigida a formalizagdo por meio de
Termo de Contrato conforme Item 8.1 deste Termo de Referéncia.(LEI 17983/2020).

5.2. Qualificagao técnica

(') Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional ......... (escrever por extenso, se o caso), em plena
validade.

() Comprovacéo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagéo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos executados
com as seguintes caracteristicas minimas:

[-]
(-]
(-]

Sera admitida, para fins de comprovagédo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

O fornecedor disponibilizara todas as informag¢des necessarias a comprovagédo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte a contratagédo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

() Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............

Outras exigéncias de qualificagéo técnica:

6.1. Prazo de entrega/execugao
Até [ 03 (Trés horas) horas contados a partir da entrega do veiculo junto a empresa contratado para a

execugao dos trabalhos contratados.

6.2. Local, horario e enderego de entrega
Local da empresa contratada para a execugao dos servigos

6.2. Garantia de execugao do contrato
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7.

Sera exigida garantia de execugédo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n°® 14.133/21, em valor

correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X) Nao
() Sim

Se sim, justificativa:

6.4. Garantia do servigo, manutengéo e/ou assisténcia técnica

() Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigoes:

OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a)

b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

atender a todas as solicitagdes de contratacao efetuadas durante a vigéncia da contratagao, limitada
ao quantitativo de cada item;

executar o(s) servigo(s), de acordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, em
consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagbes determinadas pela
legislacao em vigor;

responsabilizar-se pela boa execugéo e eficiéncia na execugéo do servigo objeto da contratacao;

providenciar a imediata corregcao das deficiéncias apontadas pelo contratante quando na execugéao
do servico;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto fornecido,
assim como amostra para analise pela Administragao, sem qualquer 6nus adicional;

nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratagao;
manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢gdes de habilitagéo e qualificagbes exigidas
na licitagao;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administragdo
ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito
as normas de segurancga, quando durante a prestagdo dos servigos;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria,
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execugéo do objeto contratado;
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8. DO CONTRATO (ou DA CONTRATAGAO, no caso de ser via nota de empenho)

j)  manter endereco eletronico (e-mail) e telefone validos para fins de comunicagdo com a contratante
por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracgéo;

k) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio)
para que possa assinar eletronicamente com certificagdo digital e-CPF TODOS os documentos
firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-

portal-externo/).

7.2 Da contratante
Obriga-se a Administragdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na Dispensa
de Licitagdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestagdo dos servigcos, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

f) aplicar as sangbes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢gdes constantes do Edital de Contratagdo Direta.

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Termo de Contrato;

(X) Termo de Contrato + Autorizagdo de Fornecimento;
() Nota de Empenho;

OBS.: Em caso de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o disposto no art. n°® 92 da
Lei n° 14.133/221

8.2. VIGENCIA

(X) O prazo de vigéncia do contrato para prestagao de servigos, correspondera ao periodo durante o qual o
servigo devera ser executado, sendo de 12 (doze meses), contados da publicagéo, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133/2021.
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() O prazo de vigéncia da contratacdo € de .........cccccceeevceerennnee. (maximo de 5 anos) contados do(a)
............................. , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

() O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar.

8.3. DO INDICE DE REAJUSTE

O preco podera ser reajustado apés 1 (um) ano da data do documento da Consolidagédo da Pesquisa de Prego em
atendimento a Instrugdo Normativa n° 9/2024, definido como a data base para a incidéncia do reajuste de prego
(art. 25 § 7° da Lei Federal n° 14.133/2021), sob a qual sera aplicado o indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo — IPCA, ou o indice que vier a substitui-lo, acumulado nos ultimos doze meses contados do marco inicial
indicado, mediante pedido formulado pela Contratada.

8.4. GESTAO E FISCALIZAGAO

Gestor:

Nome: Leandro Laranjeira Rodrigues

Cargo: Diretor de Administracéo e Finangas - DIAF
Matricula: 07 18 222 — 8 - 01

E-mail: leandro@setur.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Nelci Gongalves da Silva

Cargo: Gerente de Apoio Operacional e Administragédo de Ativos
Matricula: 07 424 57 — 04 - 01

E-mail: nelci@setur.sc.gov.br

Suplente do Fiscal:
Nome: Rodrigo Flores Pereira dos Santos

Cargo: Gerente da Tecnologia da Informagao
Matricula: 638 739 — 4 - 02

E-mail: rodrigo@setur.sc.gov.br

Art. 6° Compete ao gestor:

I - iniciar, instruir, manifestar-se e submeter a autoridade competente para decisdo os seguintes atos
e procedimentos:

a) prorrogacao e suspensao de prazo;

b) alteragdes qualitativas e quantitativas;

c) restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro;

d) processo administrativo sancionador;

e) recomendagdo de abertura de processo licitatdrio, quando for o caso;

f) quaisquer outros atos e procedimentos que impliquem na celebragdo de termo aditivo,
apostilamento ou qualquer outro registro;
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II - quanto a prorrogacdo e vigéncia, iniciar, instruir, manifestar-se e submeter a autoridade maior,
comunicando a necessidade da prorrogacdo ou da abertura de nova licitagdo, atentando-se
especialmente para:
a) no caso da prestacdo de servicos, 180 (cento e oitenta) dias antes do vencimento do contrato:

1. consultar o contratado, tomando por escrito o compromisso de prorrogacao; e

2. solicitar ao setor competente o levantamento de pregos no mercado, para fins de comprovagao da
vantajosidade; e
b) no caso de fornecimento de produtos, quando os saldos se mostrarem insuficientes;
IIT - quanto as alteragdes qualitativas e quantitativas, iniciar, instruir, manifestar-se e submeter a
autoridade maior:

a) acréscimos, supressoes ¢ alteragdes de interesse da propria Administragdo Publica Estadual;
b) alteragdes solicitadas pelo titular do contrato;

¢) modifica¢des no cronograma fisico-financeiro;

d) substituicdes de materiais e equipamentos; e

e) modificacdes das especificagdes para melhor adequagdo técnica;
IV - quanto ao restabelecimento do equilibrio economico-financeiro, iniciar, instruir, manifestar-se
e submeter a autoridade maior todas as intercorréncias, em especial:

a) reajustes nos termos fixados em contrato; e
b) revisdo e repactuagdo solicitadas pela Administragdo Publica Estadual ou pelo titular do contrato;
V - dar prosseguimento aos atos ¢ procedimentos encaminhados pelo fiscal;
VI - dirimir duvidas, orientar tecnicamente, esclarecer ou solucionar questionamentos, falhas,
omissdes ou alteragdes no projeto basico, fazendo-o por escrito;
VII - instruir o processo com justificativa e manifestacdes técnicas necessarias;
VIII - manter os registros atualizados nos sistemas informatizados de Governo;
IX - manter controle atualizado e acompanhar os saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,
evitando a realizacdo de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;
X - realizar o controle do valor e atualizagdo das garantias e informar a unidade de contabilidade e
finangas para os devidos registros;
XI - acompanhar a manutengio, pelo contratado, das condigdes estabelecidas em edital e contrato e
das exigéncias legais;

XII - promover o atesto de notas fiscais ¢ faturas, em conjunto com o fiscal do contrato, no que
couber, para fins de comprovagdo do cumprimento da obrigac¢do contratual;

XIII - promover, quando couber, reunido inicial para apresentacdo do modelo de gestdo, apds a
assinatura do contrato;

XIV - requerer auxilio as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administrativas ou
juridicas;

XV - manter atualizadas as estimativas de consumo, tanto para apurar a suficiéncia do saldo até o
término do contrato como para orientar as futuras contratagdes;

XVI - receber definitivamente aquisigdes, obras ou servigos sob sua responsabilidade; e

XVII - qualquer outra que se faga necessaria ao desempenho da atividade de gestdo.

Art. 8° Compete ao fiscal:

I - identificar o objeto contratado;

II - conhecer as condic¢des estabelecidas no contrato, no edital ou nas especificagdes técnicas para o
recebimento do objeto;
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SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

GERENCIA DE APOIO OPERACIONAL E ADMINISTRACAO DE ATIVOS

III - praticar os atos necessarios a verificagdo do fiel cumprimento das obrigagdes, exigindo as
providéncias necessarias para tal fim;

IV - receber o objeto contratado, examinar e conferir notas fiscais, faturas ou documentos
equivalentes, e proceder ao atesto/certificacdo da despesa;

V - recusar produto ou servigo em desacordo com as condigdes fixadas em edital;

VI - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, apontando
o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

VII - informar a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagio
que demandar decisdao ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

VIII - fazer diligéncias a empresa contratada, se for o caso, adotando controles adequados e
suficientes para registro destas ocorréncias;

IX - exigir, por escrito, o refazimento ou corre¢do, comunicando ao gestor do contrato nos casos de
ndo atendimento ou quando as solugdes ultrapassarem as suas competéncias;

X - notificar, por escrito, a contratada quanto ao ndo cumprimento das obrigagdes, fixando prazo
para cumprimento ou apresentagdo de justificativa;

XI - encaminhar ao gestor do contrato a solicitagdo de aplicacdo de sangdes e, quando pertinente, a
instauragdo de processo administrativo sancionador, contendo os registros das ocorréncias,
notificagdes, defesas e justificativas da contratada, se for o caso, e da documentag@o necessaria;

XII - aceitar ou rejeitar, motivadamente, a indicag@o do preposto feita pela empresa contratada;
XIII - manter contato com o preposto;

XIV - desempenhar suas atividades com autonomia e independéncia fiscalizatoria, buscando as
condigdes necessarias para o desempenho da fungdo, comunicando ao gestor do contrato sobre suas
necessidades;

XV - acompanhar sistematicamente a execu¢do do contrato, mantendo registros das ocorréncias e
dos documentos relativos a fiscalizagao;

XVI - manter os registros de confirmagao de recebimento dos comunicados a contratada;

XVII - assegurar o cumprimento do cronograma fisico-financeiro;

XVIII - identificada necessidade de modifica¢des contratuais, encaminhar ao gestor do contrato com
as devidas justificativas;

XIX - conhecer os prazos de execucdo contratual ¢ fornecer subsidios para as prorrogagdes, quando
necessarias, ou manifestar-se contrariamente a prorrogagao;

XX - assegurar a presenca dos documentos exigidos em contrato para fins de pagamento;

XXI - apontar, por meio de instrumentos de medicao, a necessidade de glosas em notas fiscais;
XXII - solicitar auxilio as areas técnicas, administrativas, juridicas ou de controle, quando necessario;
XXIII - conhecer os limites de sua atuagdo na atividade de fiscalizacdo, bem como zelar pela estrita
observancia das clausulas contratuais especificas e das normas internas aplicaveis.

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: Imediatamente
Prazo de recebimento definitivo do objeto: Até o dia 10 de cada més

dos materiais, desde que Uutil, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel

9.2 Requisitos de Medigao

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Prazo de liquidagdo do documento fiscal: Até o 20° dia do més posterior a prestagdo dos servigos ou recebimento
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9.3 Condigoes de Pagamento

a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a proposta de pregos
apresentada pela empresa julgada vencedora;

b) O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentacao da nota fiscal/fatura,
até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo, desde que Uutil*, e desde
que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel, condicionado ainda ao efetivo repasse
financeiro da Secretaria de Estado da Fazenda, quando cabivel e comprovada a regularidade fiscal e
trabalhista da Contratada, com a apresentagdo dos seguintes documentos:

I. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Il. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;
Ill. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - CRF/FGTS

* Quando a data supramencionada cair em dia n&o util, o pagamento sera realizado no dia util subsequente. Em
acordo com a Instrugdo Normativa Conjunta CGE/SEF n° 001, de 08 de Abril de 2024.

c) Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de qualquer obrigagao
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim, em razao de dano ou
prejuizo causado & Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa postergacao direito a atualizagédo monetaria
do preco;

d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecugéo do servigo ou servigo em desacordo com as
especificagdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa postergagdo direito a
atualizagdo monetaria do prego;

e) A empresa contratada devera apresentar, no campo observagbes, da Nota Fiscal, os dados bancarios:
Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da contratada;

f)  Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil, serédo descontados
da taxa bancaria, conforme legislagdo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANGOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual, sera aplicada
as sangdes constantes na Lei n® 14.133/2021 e demais legislagdes pertinentes

11. INFORMAGOES ADICIONAIS

*Os quantitativos apresentados s&o estimativas, podendo variar conforme a necessidade da Secretaria de Estado do
Turismo durante a vigéncia do contrato.
*A execugado dos servigos ocorrera sob demanda, mediante solicitagdo do setor responsavel pela gestao da frota.
*Os servigos deverdo ser realizados por empresa especializada, utilizando produtos adequados e equipamentos
apropriados, garantindo a conservacéo dos veiculos.

12. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS IMPUGNAGOES

E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Nelci Gongalves da Silva
E-mail Institucional: geapo@setur.sc.gov.br
Telefone: (48) 3665 - 7467
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Nome do Responsavel pela Elaboragdo do TR
Nome: Nelci Gongalves da Silva
Funcgao: Gerente de Apoio Operacional e Administragcao
de Ativos
(Assinado digitalmente)

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

Nome da Chefia Imediata

Nome: Leandro laranjeira Rodrigues
Funcéo: Diretor de Administracéo de Finangas
(Assinado digitalmente)

Documento assinado digitalmente

ub RODRIGO SILVA DESOUZA
g Data: 28/05/2026 16:16:34-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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