SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SEGAO DE LICITAGOES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6.781/2025
PREGAO ELETRONICO N° 70/2025
EDITAL N° 85/2025

OBJETO
O Registro de Precos pelo prazo de 12 (doze) meses para eventual contratagdo de

servigos de agenciamento de viagens corporativas aéreas e viagens terrestres.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO
R$ 55.000,00 (cinquenta e cinco mil reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA - Data 21 de outubro de 2025

Cadastro das Propostas até: 21/10/2025 08h50min
Abertura das Propostas: 21/10/2025 09 horas
Inicio do Pregao (fase competitiva) 21/10/2025 09h10min

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor Preco por Item — ofertado pelo agenciamento dos servigos

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP
NAO

Prefeitura do Municipio de ltatiba
Av. Luciano Consoline, n® 600, Jardim de Lucca
! Tel: (11) 3183-0855 — E-mail: licitacoes@licitacoes.itatiba.sp.gov_br
Internet: www itatiba.sp.gov.br



SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SEGAO DE LICITAGOES

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA

GABINETE DO PREFEITO, SECRETARIA DA AGAO SOCIAL, TRABALHO E
RENDA, SECRETARIA DE GOVERNO, SECRETARIA DA SAUDE, SECRETARIA DE
SEGURANGA E DEFESA DO CIDADAO.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 6.781/2025

PREGAO ELETRONICO N° 70/2025
EDITAL N° 85/2025

Torna-se publico que a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA, por meio do
GABINETE DO PREFEITO, SECRETARIA DA AGAO SOCIAL, TRABALHO E
RENDA, SECRETARIA DE GOVERNO, SECRETARIA DA SAUDE, SECRETARIA DE
SEGURANCA E DEFESA DO CIDADAO, sediada a Avenida Luciano Consoline, n°
600, Jardim de Luca, ltatiba/SP, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, e Decretos 11.462/2023 e
7.999/2024, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicoes

estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1 - O objeto da presente licitagdo € o Registro de Precos pelo prazo de 12 (doze)
meses para eventual contratacdo de servigos de agenciamento de viagens corporati-
vas aéreas e viagens terrestres, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias esta-
belecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 - A licitagédo sera do tipo MENOR PRECO POR ITEM, conforme tabela constante
no Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens fo-
rem de seu interesse.

1.3 - Os quantitativos totais expressos no Anexo |, deste edital, sdo estimativos e re-

presentam a previsdo da Secretaria requisitante, pelo prazo de 12 (doze) meses.

Prefeitura do Municipio de ltatiba
Av. Luciano Consoline, n® 600, Jardim de Lucca
Tel: (11) 3183-0855 — E-mail: licitacoes@licitacoes.itatiba.sp.gov_br
Internet: www itatiba.sp.gov.br


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SEGAO DE LICITAGOES

1.4 - A existéncia de precos registrados nao obriga a Administragao a firmar as contra-
tacdes que deles poderao advir, ficando facultada a utilizacdo de outros meios, respei-
tada a legislacao relativas as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do registro a
preferéncia de contratacdo em igualdade de condicdes.

1.5 - O valor estimado para o item 01 - passagens aéreas é de R$ 49.000,00

(quarenta e nove mil reais) e para o item 02 - viagens terrestres é de R$ 6.000,00

(seis mil reais), durante o periodo de 12 (doze) meses.

1.6 - O valor estimado servira tdo somente como subsidio as licitantes na formulacao
das propostas e na indicagdo do valor de agenciamento de viagens, nao constituindo
qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento das passagens sera efetuado
mediante requisicdo e de acordo com as necessidades desta Prefeitura.

1.7 — O objeto desta licitagdo sera subsidiado com Recursos Proprios da

Administragao.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderéo participar do certame, empresarios, sociedades empresarias e outros
entes os quais legalmente se dediquem a exploragao da atividade econémica relativa
ao objeto da futura contratacdo e que atendam as condicbes de credenciamento do
presente edital.

2.2. O licitante devera promover a sua inscricdo e credenciamento para parti-
cipar do pregao, diretamente no site da Bolsa de Licitagoes e Leilées - BLL, até o
horario fixado no edital para inscricdo e cadastramento.

2.3. A participagao no pregao esta condicionada obrigatoriamente a inscrigao e cre-
denciamento do licitante, até o limite de horario previsto no edital.

2.4. O custo de operacionalizagao e uso do sistema, ficara a cargo do licitante que
pagara a Bolsa de Licitagoes e Leilées - BLL, provedora do sistema eletronico, o
equivalente aos custos pela utilizacao dos recursos de tecnologia da informacgao, con-
soante tabela fornecida/emitida pela entidade.

2.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetua-

das em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
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inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a respon-

sabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo por

eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que

por terceiros.

2.6.

2.7.

Nao poderao disputar esta licitagao:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impos-
sibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;
2.6.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémi-
ca, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscaliza-
¢do ou na gestado do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou paren-
te em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
2.6.4. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
2.6.5. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao
do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por ex-
ploracao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢des analo-
gas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislagdo trabalhista;
2.6.6. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
2.6.7. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicio;
2.6.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execu-
¢ao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exerci-
cio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao que dis-
ciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o item 2.6.2 sera também aplicado ao licitante que

atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetivi-

dade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
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desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personali-

dade juridica do licitante.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITA-
GCAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao
de propostas, lances e julgamento.

3.2.  Os procedimentos para credenciamento e obtengao da chave e senha de aces-
so poderéo ser iniciados diretamente no endereco eletrdnico www.bll.org.br.

3.3.  As duvidas e esclarecimentos sobre credenciamento no sistema eletrénico po-
derdo ser dirimidas através da central de atendimento aos licitantes, por telefone,

WhatsApp, Chat ou e-mail, disponiveis no endereco eletronico www.bll.org.br.

3.4.  Qualquer duvida dos interessados em relagéo ao acesso no sistema BLL COM-
PRAS podera ser esclarecida através dos canais de atendimento da Bolsa Brasileira
de Mercadorias, de segunda a sexta feira, das 8 as 18 horas (horario de Brasilia) atra-
vés dos canais informados no site www.bll.org.br.
3.5. A participagao no certame dar-se-a por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da pro-
posta de precos e documentos de habilitagdo, por meio do sistema eletrénico no sitio
www.bll.org.br.
3.6. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao pu-
blica.
3.7. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio
do sistema, que:
3.7.1.  Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus ane-
xo0s, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos

custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
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Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua en-
trega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcao defini-
dos no instrumento convocatorio;

3.7.2.  Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insa-
lubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

3.7.3.  Na&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho

degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no

inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.7.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficién-
cia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.
3.8. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo pro-
prio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

3.9. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou

sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletréni-

€O, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.10. A falsidade da declaragao de que trata os itens 3.7 ou 3.9 sujeitara o licitante

as sangoes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.11. Os licitantes poderéao retirar ou substituir a proposta, até a abertura da sessao
publica.

3.12. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacido da proposta, o
que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da sessao publica e da fase
de envio de lances.

3.13. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes quando convocados para apresentacdo de propostas, apés a

fase de envio de lances.
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3.14. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera para-
metrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta.
3.15. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado
no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo veda-
do:
3.15.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por menor preco; e
3.15.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no
sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
3.16. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as ope-
ragées no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emiti-
das pela Administracdo ou de sua desconexao.
3.17. Caso haja desconexao com o Pregoeiro no decorrer da etapa competitiva do
pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep-
¢do dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame,
sem prejuizo dos atos realizados.
3.18. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a ses-
sdo do pregao sera suspensa e tera reinicio somente apds reagendamento/comunica-
¢ao expressa aos participantes via “chat” do sistema eletrénico, onde sera designado
dia e hora para a continuidade da sesséao.
3.19. Caso exista a necessidade de ser suspenso o pregao, tendo em vista a quanti-
dade de itens, o pregoeiro designara novo dia e horario para a continuidade do certa-
me.
3.20. O andamento do procedimento de licitacdo entre a data de abertura das pro-
postas e a adjudicagado do objeto deve ser acompanhado pelos participantes por meio
do portal www.bll.org.br, que veiculara avisos, convocagoes, desclassificagdes de lici-

tantes, justificativas e outras decisdes referentes ao procedimento
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3.21. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato blo-

queio de acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, do campo: VALOR UNITARIO DO ITEM — Ofertado pelo agenciamento dos
Servigos.

4.2.  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.
4.3.  Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam di-
reta ou indiretamente na execug¢éo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, se-
rdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragao, sob alegagéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

45.  Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em per-
centuais variaveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses. Independentemente do percentual
de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais es-
tabelecidos na legislag&o vigente.

46. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das dis-
posicoes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus ter-
mos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios ne-
cessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.7. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a con-
tar da data de sua apresentacéo.

4.8.  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publi-

cas.
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5. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1 - HABILITAGAO JURIDICA

a) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/lempresas-enegocios/pt-br/empreendedor;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77,
de 18 de margo de 2020.

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

f) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedidos pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

9) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

5.2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL e TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);
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b) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a
Tributos Federais (inclusive as contribuigdes sociais) e a Divida Ativa da Unido.

c) Certidao de regularidade de débitos com a Fazenda Municipal, da sede/ domicilio
do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitagao.

d) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS).

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Certiddao Positiva de Débitos
Trabalhistas com efeitos de Negativa;

f) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste

[1P I T}

certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida nas alineas “a”, “b”, “c”, d”
e “e” deste item, mesmo que os documentos exigidos em tais itens apresentem
ressalvas ou restricoes.

5.3 - QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

a) Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica.

5.4 - QUALIFICAGAO TECNICA

a) Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente com o objeto da
licitagdo, mediante apresentagdo de atestado(s) ou certidao(des) fornecidas por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com clara identificagdo de seu subscritor.

5.5 - OUTRAS COMPROVACOES
a) Declaragao elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da

licitante, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com
a Administragéo (Anexo lll).
5.5.1 — Para o Item 01:

a) Declaracao subscrita por representante legal da licitante, elaborada em papel

timbrado, atestando que nao sera acrescido qualquer _encargo, tal como ADE
(Adicional de Emissao), ADEDU (Adicional de Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a
Terceiros), RAV_(Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico

DU), TRAV (Taxa de Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer

tipo _de sobretaxa sobre o valor liquido da passagem aérea como forma de

remuneracao pelo servicos prestados, sendo a empresa detentora remunerada
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unica e exclusivamente por meio de Taxa de Agenciamento ou Taxa de

Transacao (Anexo Xll).

b) Certificado de cadastro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme

previsto na Lei Federal n° 11.771, de 17 de setembro de 2.008 e no Decreto
Federal 7.391 de 02 de dezembro de 2010.
5.5.2 — Para o Item 02:

a) Certificado de cadastro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme

previsto na Lei Federal n° 11.771, de 17 de setembro de 2.008 e no Decreto
Federal 7.391 de 02 de dezembro de 2010.

5.6 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

5.6.1 - Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a

Administragdo aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacdo das propostas, exceto para a
Certidao negativa de faléncia ou concordata (item 5.3) onde ¢ solicitado o prazo de 90
(noventa) dias.

5.6.2 - Se o licitante for executar o contrato por seu estabelecimento matriz, todos os
documentos de habilitagdo deverao estar em nome da matriz; se o licitante for executar
o contrato por estabelecimento filial, todos os documentos deverao estar em nome de
tal estabelecimento, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.6.3 - Nao serdao aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em

substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FOR-
MULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,
por meio de sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2.  Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habi-
litacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da ses-

sao publica.
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6.3.  Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.4. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com

acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.5. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em

sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

6.6. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participarao da fase de lances.

6.7. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pre-

goeiro e os licitantes.

6.8. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusiva-

mente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebi-

mento e do valor consignado no registro.

6.9. O lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO DO ITEM - Ofertado pelo

agenciamento dos servigos.

6.10. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado

para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofer-

tado e registrado pelo sistema.

6.12. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.13. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa

“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoées.
6.13.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragido da sessao publica.
6.13.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances in-
termediarios.
6.13.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divul-

gara os lances conforme a ordem final de classificagao.
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6.14. ApOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema or-
denara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.
6.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregéao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep-
¢ao dos lances.

6.18. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tem-
po superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participan-
tes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.20. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagcdo de microempresas e em-
presas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, O sistema identificara
em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, pro-
cedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto
n® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pe-

queno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferi-
or ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo siste-
ma, contados apds a comunicacido automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classifi-

cada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
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demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagcdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
6.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempre-
sas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabeleci-
dos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifi-
que aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.
6.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, na hipétese da pro-
posta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao descon-
to definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajo-
sas, apos definido o resultado do julgamento.
6.21.1. A negociagao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a or-
dem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta perma-
necer acima do preco maximo definido pela Administracao.
6.21.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompa-
nhada pelos demais licitantes.
6.21.3. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexa-
do aos autos do processo licitatério
6.22. ApOs a negociagao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julga-

mento da proposta.

7. DAFASE DE JULGAMENTO

7.1. O critério de julgamento sera obtido do MENOR PRECO OFERTADO PELO
AGENCIAMENTO DOS SERVICOS PARA CADA ITEM aplicado sobre o valor liquido
do volume de vendas de passagens aéreas nacionais, traslados, transportes rodovia-
rios e hospedagens, inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis no
momento da compra, excluindo a taxa de embarque

7.2.  Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisori-
amente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participacdo no certa-

me, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislacdo correlata e no item
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2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que impeca a participacao
no certame ou a futura contratagao.
7.3. Caso atendidas as condicbes de participacao, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.
7.4.  Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utiliza-
do de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao
beneficio.
7.5. Verificadas as condicbes de participagao e de utilizacdo do tratamento favoreci-
do, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequa-
¢cdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacido neste Edital e em seus anexos.
7.6.  Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1.  contiver vicios insanaveis;
7.6.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Refe-
réncia;
7.6.3.  apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maxi-
mo definido para a contratacao;
7.6.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Ad-
ministracao;
7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.
7.7.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias,
para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
7.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou

da area especializada no objeto.
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8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1.  Os documentos previstos no item 05, necessarios e suficientes para demons-
trar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins
de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.2.  Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser apresentados em

original, por copia autenticada, através do sistema da BLL-COMPRAS.

8.3.  Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisi-
tos de habilitacado, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes presta-
das, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n® 14.133/2021).

8.4. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entida-

des emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.
8.4.1. Os documentos exigidos para habilitagdo deverdo ser enviados por
meio do sistema, em formato digital, no prazo maximo de 02 (duas) horas, conta-
do da solicitagdo do Agente de Contratacao.
8.5. A exigéncia das documentacbes de habilitagcdo somente sera feita em relagao
ao licitante vencedor.
8.6.  ApOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substi-
tuicao ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21, art. 64):

8.6.1. complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresenta-

dos pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época
da abertura do certame; e
8.6.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas;
8.7. Na analise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, median-
te decisdao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes efica-

cia para fins de habilitacao e classificacao.
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8.8.  Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacédo, o prego-
eiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classifi-
cacao, até a apuragcao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o
prazo disposto no subitem 8.4.1.

8.9. Somente serado disponibilizados para acesso publico os documentos de habili-
tagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os pro-
cedimentos de que trata o subitem anterior.

8.10. As empresas Vencedoras, deverdo enviar no prazo de maximo de 48 horas,
do término da sesséo (adjudicagao do objeto), para a Secdo de Licitagdes, localiza-
da a Avenida Luciano Consoline, n® 600 — Jardim de Lucca, CEP 13.250-000, das
09h as 17h, os documentos abaixo relacionados:

8.11.1 - Documentos de Habilitagdo, para o caso dos documentos enviados pelo sis-

tema que nao sejam autenticados digitalmente, enviar dentro do prazo estabelecido os
documentos originais ou copias autenticadas por tabelido de notas.

a) Os documentos poderao ser apresentados em copia simples, desde que acom-
panhados dos originais para que sejam autenticados por servidor da administragao, ou
por publicagdo em 6rgao da imprensa oficial.

b) A empresa participante e seu representante legal sdo responsaveis pela auten-
ticidade e veracidade dos documentos enviados eletronicamente.

8.12 - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado as microempresas ou empresas de pequeno porte um prazo adicional de
05 (cinco) dias uteis para a regularizacdo da documentagéo, contados a partir da
notificagdo da irregularidade pelo pregoeiro. O prazo de 05 (cinco) dias uteis podera
ser prorrogado por igual periodo se houver manifestacao expressa do interessado

antes do término do prazo inicial.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
9.1. Homologado o resultado da licitagédo, o licitante mais bem classificado tera o
prazo de 05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagéao, para assinar a

Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena
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de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°
14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, me-
diante solicitagado do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, des-
de que:

(a) a solicitacao seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administracao.

9.3.  Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregcos quantas forem necessa-
rias para o registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indi-
cacao do licitante vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades,
precos registrados e demais condigdes.

9.4. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, sera divulgado no
PNCP e disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.5. A existéncia de precgos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicOes estabelecidas, mas nao obrigara a Administracdo a contratar, facultada a
realizacao de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente
justificada.

9.6. Na hipétese de o convocado ndo assinar a ata de registro de pregcos no prazo e
nas condi¢des estabelecidas, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes re-
manescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual

prazo e nas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA
10.1.  Apds a homologacao da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o
registro:
10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com precgo igual ao do adjudi-
catario, observada a classificagao na licitagao; e
10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original
10.2. Sera respeitada, nas contratacdes, a ordem de classificacdo dos licitan-

tes ou fornecedores registrados na ata.
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10.2.1. A apresentagio de novas propostas na forma deste item nao prejudica-

ra o resultado do certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificacao, os licitantes ou fornecedores que

aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aque-

les que mantiverem sua proposta original.
10.3. A habilitacido dos licitantes que comporao o cadastro de reserva sera efetuada
quando houver necessidade de contratacédo dos licitantes remanescentes, nas seguin-
tes hipoteses:

a) quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os no prazo e
nas condi¢bes estabelecidos no edital; ou
b) quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pre-
¢os, nas hipéteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.

10.4. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego
igual ao do adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e
nas condicbes propostas pelo primeiro classificado, a Administracédo, observados o va-
lor estimado e a sua eventual atualizagao na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para nego-

ciacdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtencao de pre¢co melhor, mes-

mo que acima do prec¢o do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes re-

manescentes, observada a ordem de classificacao, quando frustrada a negocia-

¢ao de melhor condigéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao
ou inabilitagado de licitantes, a anulagao ou revogagao da licitagcao, observara o dispos-
to no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de

lavratura da ata.
11.3.  Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato

de habilitagdo ou inabilitagdo do licitante:
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11.3.1. Aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de preclusao;
11.3.2. O prazo para a manifestacdo da intencao de recorrer sera de 10 (dez)
minutos;
11.3.3. O prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacao;
11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.
11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deci-
sdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
ou, hesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deve-
ra proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos
autos.
11.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.
11.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da
interposicao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.
11.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha deciséao final da autoridade competente.
11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de apro-
veitamento.
11.10. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados,
na Secao de Licitagdes, localizada na Avenida Luciano Consoline, 600 — Jardim de
Lucca, Itatiba/SP.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
12.1.1. deixar de entregar a documentac¢do exigida para o certame ou nao en-
tregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante

o certame;
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12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta em especial quando:
12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apos a negociagao;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa compe-
titiva; ou
12.1.3. n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de re-
gistro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo esta-
belecido pela Administracao;
12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame
ou prestar declaracgao falsa durante a licitagao
12.1.5. fraudar a licitagao
12.1.6. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer nature-
za, em especial quando:
12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a pré-

via defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejui-
zo das responsabilidades civil e criminal:
12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e
12.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdura-
rem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabili-

tacao perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
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12.3. Na aplicacao das sang¢des serao considerados:

12.3.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. o0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, con-

forme normas e orientagcdes dos 6rgaos de controle.
12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da comunica-
¢éo oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa se-

ra de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e

12.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
12.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou néo,
a penalidade de multa.
12.6. Na aplicacdo da sancao de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.
12.7. A sancgao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel
em decorréncia das infragcbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e
12.1.3, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta
do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos.
12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infracbes dispostas nos itens
12.1.4, 1215, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas pre-
vistas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragédo observara
0 prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.
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12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de regis-
tro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragdo, descrita no item 12.1.3, caracterizara o descumprimento total da
obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45,
§4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de

licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara
a instauracao de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao com-
posta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias co-
nhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo,
o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nado a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motiva-
¢ao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragédo da aplicacao da sangao
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14. A aplicagao das sangobes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigagao de reparacao integral dos danos causados.
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13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
13.1.  Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade

na aplicagédo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (cinco) dias

uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util ante-
rior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma
eletrénica, através do sistema da BLL COMPRAS ou e-mail;
licitacoes@licitacoes.itatiba.sp.gov.br.

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos pre-
vistos no certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e deve-
ra ser motivada pelo agente de contratagao, nos autos do processo de licitagcéo.

13.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao

do certame.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS

14.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que n&o haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

14.4. A homologacéao do resultado desta licitacdo nao implicara direito a contratagao.
14.5. As normas disciplinadoras da licitacao serao sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse

da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
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14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacido de suas
propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses cus-
tos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.
14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administracao.
14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais n&o importara o afas-
tamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.
14.9. Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
14.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e enderego eletrénico www.itatiba.sp.gov.br.
14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

14.11.2. ANEXO Il — Modelo de Procuracgao

14.11.3. ANEXO Il — Declaracéo assegurando a inexisténcia de impedimento le-

gal para licitar ou contratar com a Administragao

14.11.4. ANEXO IV — Modelo de Declaragdo de qualificagdo microempresa ou

empresa de pequeno porte

14.11.5. ANEXO V — Modelo de Proposta

14.11.6. ANEXO VI - Minuta de Ata de Registro de Pregos

14.11.7. ANEXO VIl — Minuta de Ordem de Servico

Itatiba, 01 de outubro de 2025.

THOMAS ANTONIO CAPELETTO DE OLIVEIRA
Prefeito do Municipio de Itatiba
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MAURO DELFORNO
Secretario Municipal de Ag¢ao Social, Trabalho e Renda

JACKELINE ROBERTA BOAVA MONTE
Secretaria Municipal de Governo

CLAUDIA REGINA SWENSON
Secretaria Municipal de Saude

LUIS ANTONIO HENRIQUE PEREIRA
Secretario Municipal de Seguranga e Defesa do Cidadao
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ANEXO |

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA
PREGAO ELETRONICO 70/2025

EDITAL N° 85/2025

Processo n° 6.781/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 - O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacdo de servicos de
agenciamento de viagens corporativas aéreas e agenciamento de viagens terrestres
(intermunicipais e interestaduais)

1.2 — O agenciamento de viagem compreende a emissao, remarcacao e cancelamento
de passagem aérea e viagens terrestre.

1.2.1 — Passagem, a que se refere os itens 1.1 e 1.2, compreende o trecho de
ida e o trecho de volta ou somente um dos trechos, nos casos em que isto represente
toda a contratacao.

1.2.1.1 — Trecho, a que se refere 0 1.2.1, compreende todo o percurso entre a
origem e o destino, independentemente de existirem conexdes ou serem utilizadas

mais de uma companhia.
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Item Codigo PMI - Descrigao Valor Médio de Mercado Preco
Unitario
Taxa de Agenciamento/
Transagao R$
01 2.12.03 - Servigos de agenciamento de viagens corporativas em
conformidade com o Anexo | do edital.
Estima-se, com custos de passagens, o valor de R$ 49.000,00 anual.
A remuneragdo Unica e exclusiva sera por meio de Taxa de
Agenciamento ou Taxa de Transagdo ndo sendo acrescido qualquer
encargo, tal como ADE (Adicional de Emissdo), ADEDU (Adicional de
Emissédo-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragéo da
Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de R$ 0,01
Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer tipo de
sobretaxa sobre o valor liquido da passagem aérea como forma de
remuneracgao pelos servigos prestados.
02 2.12.03 - Servico de agenciamento de viagens terrestres -— R$12,32

intermunicipais e interestaduais.
Estima-se, com custos de passagens, o valor de R$ 6.000,00 anual.

1.3 — Serdo aceitos valor de taxa menor que R$ 0,00.

2 - PROPOSTA

2.1- A proposta de preco devera conter o seguinte elemento:

211 - Prego unitario para a prestacdo de servicos, ou seja, Taxa de
Agenciamento/Transa¢cdo (Transaction Fee) a ser cobrada por transagdo no
agenciamento de viagens corporativas aéreas e viagens terrestres, em algarismos,
apurado a data de sua apresentagdo, expresso em moeda corrente nacional, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsédo inflacionaria, incluindo, além do
lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais
encargos, assim como todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com a

integral execugao do objeto da presente licitagéo.

3 - JULGAMENTO
3.1- O julgamento da licitagdo sera do tipo menor precgo e a classificagdo das licitantes
far-se-a de acordo com menor preco ofertado para a taxa de agenciamento de viagens

corporativas aéreas e viagens terrestres.
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4 - QUANTIDADE E VALOR ESTIMADOS

4.1 — O valor estimado para o item 01 - passagens aéreas é de R$ 49.000,00
(quarenta e nove mil reais) e para o item 02 - viagens terrestres é de R$ 6.000,00
(vinte mil reais), durante o periodo de 12 (doze) meses.

4.2 - O valor estimado servira tdo somente como subsidio as licitantes na formulagao
das propostas e na indicagdo do valor de agenciamento de viagens, nao constituindo
qualquer compromisso futuro, pois o fornecimento das passagens sera efetuado
mediante requisicdo e de acordo com as necessidades desta Prefeitura.

4.3 - A existéncia de precgos registrados ndo obriga a Administracdo a firmar as
contratacbes que deles poderado advir, ficando facultada a utilizagcdo de outros meios,
respeitada a legislagao relativas as licitagdes, sendo assegurado ao beneficiario do

registro a preferéncia de contratagdo em igualdade de condigdes.

5 - DAS DISPOSICOES GERAIS

5.1 - Para os fins desta licitagdo, considera-se:

° E-Ticket: passagem eletrbnica é um registro no sistema de reservas da
companhia que contém todas as informac¢des sobre o voo/passagem, viajante e a
forma de pagamento, acessivel nos aeroportos/rodoviarias em todo o mundo;

° Tarifa Promocional: tarifas mais baratas oferecidas pelas companhias e pode
ter restricdes, como por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda, n&o ter valor
reembolsavel;

° Tarifa cheialFull Fare: Tarifa cheia, normal sem restricdes. Aplicavel na classe
econdmica (mais cara), executiva e primeira;

° Transaction Fee: modelo pelo qual o cliente remunera os servigcos das
agéncias de viagens mediante taxa fixa por transagido para suportar integralmente

todos os custos diretos e indiretos envolvidos na administracdo das demandas de

viagens;
° Interessado: servidor que realizara a viagem;
° Gestor do contrato: servidor da Prefeitura do Municipio de Itatiba,

formalmente designado como responsavel pelo acompanhamento e controle da

execucgao do contrato celebrado com a agéncia de viagens corporativas;
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° Reserva - reservation (equivalente ao termo “booking”): Bloqueio de assentos
ou acomodagdes para um passageiro, ou reserva antecipada de espago para
bagagem, carga ou correspondéncia;

° Emissao: geracdo de um bilhete de passagem;

° Reemissao - reissue: geragdo de um novo bilhete de passagem em razéo de
qualquer alteragao (sinbnimo de remarcacao e alteragéo);

° Seguro viagem: protecdo contra riscos de morte acidental e invalidez
permanente, total ou parcial por acidente. Pode incluir coberturas negociadas, como
despesas médicas, hospitalares, odontoldgicas, diarias por atraso de voo, entre
outras;

° Seguro bagagem: protecdo contra perda, furto, roubo, extravio ou danos a

bagagem;

6. DOS SERVICOS COMPREENDIDOS

a) Para o item 01 — viagens aéreas

6.1 — A CONTRATADA devera reservar, confirmar, emitir e enviar os bilhetes
eletrénicos, atendendo as datas, horarios e voos estabelecidos pela Prefeitura. Uma
vez solicitada a emissdo, a CONTRATADA devera se responsabilizar por emitir o
bilhete, conforme solicitado. A CONTRATADA devera informar a Prefeitura sempre que
houver alteracao de preco de tarifa;

6.2. ACONTRATADA devera negociar tarifas promocionais com as companhias aérea
6.4. A CONTRATADA devera reembolsar ao CONTRATANTE em até 60 (sessenta)
dias, a partir da data de cancelamento do bilhete, o valor das passagens aéreas
emitidas, pagas e nao utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas
pelas companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato.

6.5 — A CONTRATADA devera creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, o valor
das passagens requisitadas e nao utilizadas pela Prefeitura, tdo logo sejam
ressarcidas pelas companhias aéreas, devendo ser apresentado o comprovante de

ressarcimento, que podera ser realizado através de fatura de crédito.
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6.5.1 — A forma de reversao da passagem nao utilizada, por medida de simplificagao
processual, dar-se-a mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal
apresentada pela CONTRATADA.

6.6 — Os bilhetes eletrénicos serao solicitados com o prazo minimo de 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia em relagdo ao horario de embarque, salvo em situacdes
de emergéncia;

6.7 — Os bilhetes eletrdnicos, uma vez emitidos, deverdo ser enviados a Prefeitura via
e-mail,

6.8 — No caso de solicitagbes emergenciais, a CONTRATADA devera informar por
telefone o numero do bilhete eletrénico para que o servidor indicado para a viagem
possa retirar a passagem no aeroporto;

6.8.1 — Caracterizam-se como solicitagbes emergenciais as que, se nao realizadas de
imediato, possam acarretar de alguma forma prejuizo e/ou ftranstorno para a
CONTRATANTE e/ou seu servidor;

6.9 — A CONTRATADA devera assessorar a CONTRATANTE para a adequada
definicao do melhor roteiro, tarifas, horarios e frequéncia de voos, sempre que
solicitada;

6.10 — A CONTRATADA devera emitir as passagens aéreas em classe econdmica, na
tarifa promocional mais vantajosa disponivel no voo escolhido pela CONTRATANTE;
6.11 — A CONTRATADA devera desmarcar, cancelar ou transferir, dentro das
disposicoes legais, as passagens que nao atendam a Prefeitura, conforme solicitagao;
6.12 — A CONTRATADA devera creditar, dentro do prazo de 05 (cinco) dias uteis, o
valor das passagens requisitadas e nao utilizadas pela Prefeitura, tdo logo sejam
ressarcidas pelas companhias aéreas, devendo ser apresentado o comprovante de
ressarcimento, que podera ser realizado através de fatura de crédito.

6.12.1 — A forma de reversédo da passagem nao utilizada, por medida de simplificagdo
processual, dar-se-a4 mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal
apresentada pela CONTRATADA.

b) Para o item 02 - Viagens Terrestres
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6.13 - Os servigos contratados serdo efetivamente prestados sempre nos prazos em
que forem solicitados e autorizados pela contratante, de modo a permitir o habil trans-
porte solicitado.

6.14 - Passagem terrestre compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente
um dos trechos, nos casos em que isto representa toda a contratagao.

6.15 - Trecho, compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independente-
mente de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia.

6.16 - Por servico de agenciamento de viagens prestado ou prestagédo de servigos en-
tende-se a emissdo, remarcagédo e cancelamento de passagens aéreas e terrestres,
incluindo reserva, bem como quaisquer outras providéncias necessarias ao regular e
adequado cumprimento das obrigacbes decorrentes da respectiva contratacgao.

6.17 - O valor da tarifa terrestre devera ser sempre o menor ofertado pelas companhi-
as, resultante de descontos ou tarifas promocionais ou quaisquer condi¢gdes mais van-

tajosas para a contratante.

7 — DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

a) Para o Iltem 01 - Viagens aéreas

7.1 — Atender todas as disposi¢des legais e regulamentares, inclusive as orientagdes
determinadas pela CONTRATANTE, pertinentes ao objeto a ser executado,
objetivando o fiel cumprimento do contrato, nos termos da legislagéo vigente;

7.2 — Indicar a Prefeitura, por escrito, no ato da assinatura do contrato:

a) os nomes e telefones de contato dos funcionarios que atenderao as requisi¢cdes dos
bilhetes objeto do contrato;

b) um funcionario que possa ser contatado para pronto atendimento fora do horario
comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa, para a solugcéo de
casos excepcionais e urgentes, inclusive emissdo de bilhetes, que possam ocorrer
nesses periodos.

7.3 — Indicar, por intermédio de carta enderecada ou e-mail a esta Prefeitura, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, novo preposto, nas ocasides em que houver a
substituicdo daquele indicado por ocasido da contratacdo, que desempenhara as

mesmas atribuicbes do primeiro, quais sejam: a representacdo da CONTRATADA
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perante a CONTRATANTE, para fins operacionais e financeiros, disponibilizando
informacdes e atendendo as reivindicagdes ou reclamagdes que porventura surgirem
durante a execucao do contrato;

7.4 — Responsabilizar-se por prejuizo causado diretamente ao patriménio da Prefeitura
ou a terceiros por qualquer de seus funcionarios, representante ou preposto,
decorrente de sua culpa ou dolo, apurados apds regular processo administrativo;

7.5 — Responsabilizar-se por todas as obriga¢cdes sociais, trabalhistas, encargos
previdenciarios, inclusive seguro de acidentes de trabalho ou outro necessario, como
também o 6nus de indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal ou material que possa
advir direta ou indiretamente a Prefeitura ou a terceiros, no exercicio de sua atividade;

7.6 — Responsabilizar-se por todos os impostos, taxas, licengas e registros Municipais,
Estaduais ou Federais que se fizerem necessarios, devendo apresentar a Prefeitura as
Guias de Recolhimento (INSS, FGTS e outras) e certiddes solicitadas;

7.7 — Fornecer, sempre que solicitado, tabelas contendo horarios, numeros de voos,
duragdo das viagens, escalas e aeroportos de embarque e desembarque dos
passageiros;

7.8 — Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de vbo,
assegurando o embarque no vdo de horario mais proximo do cancelado, ainda que de
outra companhia aérea, ressalvados os casos de impossibilidade justificada;

7.9 — Alterar horarios de vbos, quando solicitado pela CONTRATANTE, sempre que
haja disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado,
diferentes do previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido,
providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e substituicdo do bilhete de
passagem, se necessario;

7.10 — Faturar, sempre que possivel, as diferengas tarifarias e os trechos que as
originaram em um mesmo documento fiscal;

7.11 — Encaminhar, em uma unica fatura, os trechos de ida e volta de um mesmo
passageiro, sempre que possivel,

7.12 — Repassar a CONTRATANTE todas as tarifas promocionais especiais e
domeésticas (estaduais e interestaduais) concedidas pelas companhias aéreas, bem

como as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emissdo, em conjunto, de um

33

Prefeitura do Municipio de ltatiba
Av. Luciano Consoline, n® 600, Jardim de Lucca
Tel: (11) 3183-0855 — E-mail: licitacoes@licitacoes.itatiba.sp.gov_br
Internet: www itatiba.sp.gov.br



SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
SEGAO DE LICITAGOES

determinado numero de passagens sempre que atendidas as exigéncias
regulamentares para esse fim;

7.13 — Manter, durante toda a execucédo do contrato, as condicdes de habilitagao e
qualificacdo exigidas na licitagdo, comprovando-as, a qualquer tempo, mediante
solicitacdo da CONTRATANTE;

7.14 — Cumprir, durante a execugdo do objeto, todas as leis e posturas federais,
estaduais e municipais pertinentes e vigentes, sendo a unica responsavel por
prejuizos decorrentes de infragcdes a que houver dado causa;

7.15 — Nao transferir, no todo ou em parte, a execug¢do do objeto do presente contrato,
sem prévia e expressa autorizagcdo da CONTRATANTE;

7.16 — Executar fielmente o objeto do presente contrato na mais perfeita conformidade
com o estabelecido, comunicando imediatamente a CONTRATANTE, por escrito, a
ocorréncia de qualquer fato impeditivo ou relevante a execucdo do contrato, sem
prejuizo de prévia comunicagdo verbal dos fatos, caso a situagcdo exija imediata
providéncia por parte daquela;

7.17 — Fornecer, quando solicitado, comprovante de viagem nos casos de extravio de
comprovante de embarque.

7.18 — Fornecer juntamente com a Nota Fiscal a comprovagao dos valores repassados
pela agencia a companhia aérea.

b) Para o Item 02 - Viagens Terrestres

7.19 - Informar a esta Secretaria Solicitante os dias e horarios disponiveis de passa-
gens terrestres, por meio de correio eletrénico, em enderego para esse fim disponibili-
zado, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas contados a partir da solicitacao e,
excepcionalmente, para os casos urgentes, no prazo indicado na respectiva requisicao
da contratante;

7.20 - Efetuar aquisicao das passagens somente mediante solicitacao expressa da Se-
cretaria Solicitante, por meio de correio eletrbnico, em enderego para esse fim disponi-
bilizado;

7.21 - Encaminhar a contratante, através de e-mail, a confirmacgao da liberagao dos bi-
Ihetes solicitados de passagens terrestres (contendo as informacdes da viagem, data e

horario
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de embarque, multas e valores da tarifa, em caso de remarcagao ou cancelamento
para fins de reembolso, bem como as instrugdes para retirada da passagem (INFOR-
MACAO OBRIGATORIA);

7.22 - Disponibilizar as respectivas passagens emitidas, se indispensavel ao correto
embarque, sem Onus, nos guichés das empresas nos locais de embarque;

7.23 - Disponibilizar o acesso as passagens terrestres ou sua liberagdo por meio ele-
trdnico, no prazo maximo de 06 (seis) horas, contados a partir da solicitagédo e, excep-
cionalmente, para os casos urgentes, no prazo indicado na respectiva requisicao da

contratante;

8 — DA FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO E DAS OBRIGAGOES DA
CONTRATANTE

8.1 — Nao obstante a CONTRATADA ser a unica e exclusiva responsavel pela
execucao do objeto, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre a execucido do objeto, diretamente ou por prepostos designados,
podendo para isso:

8.1.1 — Acordar com a CONTRATADA as solugcbes mais convenientes ao bom
andamento da execucéo, fornecendo todas as informacdes solicitadas;

8.1.2 — Recusar as passagens que nao tenham sido emitidas de acordo com as
especificagdes contratuais;

8.1.3 — Praticar quaisquer atos, no &mbito operacional deste contrato, que se destinem
a preservar todo e qualquer direito da Prefeitura.

8.2 — Sa0 obrigagdes da CONTRATANTE:

8.2.1 — Pagar a CONTRATADA pelos bilhetes requisitados e emitidos.

8.2.2 — Solicitar o cancelamento dos bilhetes de passagens, sujeitando-se as
condicbes impostas pelas companhias aéreas e pela Agéncia Nacional de Aviagao
Civil = ANAC;

8.2.3 — Solicitar a emissdo dos bilhetes eletrénicos, com o prazo minimo de 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia em relagcdo ao horario de embarque, salvo

situagbes emergenciais;
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8.2.4 — Fiscalizar, por intermédio do servidor designado, a execugcao do objeto da
contratagdo, verificando periodicamente os valores repassados pela agencia a

companhia area.

9 - DA REMUNERAGAO

9.1 - A remuneracdo da Detentora sera feita exclusivamente mediante Taxa de
Transacdo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a
cada uma das seguintes operacgdes:

a) emissao, reemissao (alteragao/remarcagao) de passagens aéreas, via telefone
e/ou email, pela mesma companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s)
rota(s) ou destino(s) quando o bilhete aéreo for de ida e volta;

b) emissao, reemissao (alteragao/remarcagao) de passagens aéreas, via telefone
e/ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for
somente de ida;

c) emissdo, remissao (alteragdo/remarcacdo) de passagens aéreas, via telefone
e/ou e-mail, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for
somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenho sido emitido pela mesma
Companhia aérea (mesmo CNPJ);

d) a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta, via telefone e/ou e-

mail,
e) a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida, via telefone e/ou e-
mail,
f) a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta, via telefone e/ou e-
mail,

9.1.1 - Para efeito de medigdo do servico, sera considerada uma uUnica taxa de
transagcdo para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja,
mesmo CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes,
CNPJ(s) distintos, serao consideradas duas taxas de transagao.

9.2 - .A Taxa de Transagédo ou Taxa de Agenciamento (Transaction Fee) constitui a
unica forma de remuneragao a Detentora pelos servigos de agenciamento previstos,
sendo vedada a cobranga de ADE (Adicional de Emissdao), ADEDU (Adicional de
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Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragado da Agéncia/Agente
de Viagens), SDU (Servigo DU), TRAV (Taxa de Remuneracédo da Agéncia/Agente de
Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa, das taxas e dos

servigos como forma de remuneracgao pelos servigos prestados.

10 — DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO
10.1 — A contratagdo resultante do processo licitatorio vigorara por 12 (doze) meses.
10.2 — O preco de agenciamento apresentado para a presente licitagdo sera fixo e

irreajustavel durante a vigéncia do contrato.

11 - SANGOES

11.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contrata-

do que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;

€) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao

do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
Q) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as seguintes
sancgoes:

i. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da
Lei n® 14.133, de 2021);

ii. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

“0

nas alineas “b”, “¢c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se
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justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de
2021);

Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

”

condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

Multa:

moratéria de 3% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pela inobservancia do prazo fixado
para apresentagao, suplementacao ou reposi¢ao da garantia.

- O atraso superior a vinte dias autoriza a Administragao a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto.

i) A aplicagdo das sancbes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagéo de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9°, da Lei n® 14.133, de 2021)

i) Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
k) Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo

de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133,
de 2021)
) Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do

pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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m) Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

n) A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o

procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021,

para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sancdes serdao considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de

2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgéos de controle.

0) Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou

em outras leis de licitacbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam

tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

p) A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusado patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla

defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

q) O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data

de aplicacédo da sancéao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangoes
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por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

r) As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

s) Os débitos do contratado para com a Administragcao contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 06rgdo ora contratante, na forma da Instrugédo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

ANEXO Il

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA
PREGAO ELETRONICO 70/2025

EDITAL N° 85/2025

Processo n° 6.781/2025

MODELO DE CREDENCIAMENTO
PROCURACAQO

(nome da empresa), (CNPJ n.%), com sede a
(endereco completo), neste ato representada pelo(s) (diretores ou soécios, com
qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e
endereco) pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s)
Procurador(es) o Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e
endereco),a quem confere(m) amplos poderes para junto a PREFEITURA DO

MUNICIPIO DE ITATIBA (ou de forma genérica: para junto aos 6rgdos publicos
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federais, estaduais e municipais) praticar os atos necessarios para representar a
outorgante na licitagdo na modalidade de pregao n.° (ou de forma genérica para
licitagdes em geral), usando dos recursos legais e acompanhando-os, conferindo-lhes,
ainda, poderes especiais para desistir de recursos, interpb-los, apresentar lances
verbais, negociar precos e demais condi¢cdes, confessar, transigir, desistir, firmar
compromissos ou acordos, receber e dar quitagdo, assinar contratos, podendo ainda,
substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais poderes, dando tudo
por bom firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso de apenas uma licitagéo).
.......................... , ....de.............. de 2025.

Assinatura do representante legal
Nome

ANEXO 1lI

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA
PREGAO ELETRONICO 70/2025

EDITAL N° 85/2025

Processo n° 6.781/2025

DECLARACAO

representante legal da firma .......................... , CNPJ

interessada em participar no Processo Licitatério (Pregdo n° 70/2025), da
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA, DECLARO, sob as penas da Lei, que,
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nos termos do item 6.1.5, subitem 6.1.5.1 do Edital, que inexiste impedimento legal

contra a firma para licitar ou contratar com a Administracao

Assinatura do representante legal

Nome

ANEXO IV

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA
PREGAO ELETRONICO 70/2025

EDITAL N° 85/2025

Processo n° 6.781/2025

DECLARACAO DE QUALIFICACAO MICROEMPRESA
ou
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas aplicaveis, que a

empresa (denominacado da pessoa juridica), CNPJ n°

, para os fins do disposto na Lei Complementar n°

123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer
o direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério

realizado mediante__ (modalidade/n®) , bem como estando apta para exercer o
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direito de ser habilitada ainda que os documentos de regularidade fiscal apresentados
contenham ressalvas ou restricdes, declarando, no mais, ciéncia de que tais ressalvas
ou restricbes deverao ser supridas no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, contados da
data da adjudicacédo do objeto, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo da sangdes previstas no artigo 81 da lei federal n° 8.666/93, que esta
empresa, na presente data enquadra-se como:
( ) MICROEMPRESA, conforme inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14.12.20086.
( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme inciso Il do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 14.12.2006.

.............................. y oo d€ ... de 2025.

Assinatura do representante legal

Nome

ANEXO V

MODELO - Proposta
Pregao n° 70/2025
Processo n° 6.781/2025

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITATIBA

Fornecedor: CNPJ n°

Endereco: n° Complemento: Bairro:
Cidade: Estado: CEP

E-mail:

Banco: - Agéncia: - Conta:

Telefone para contato

Segue nossa proposta para fornecimento dos servigos a seguir:
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Item

Codigo PMI - Descrigao

Valor Médio de Mercado Prego
Unitario
Taxa de Agenciamento/
Transagio R$

01

2.12.03 - Servicos de agenciamento de viagens corporativas em
conformidade com o Anexo | do edital.

Estima-se, com custos de passagens, o valor de R$ 49.000,00 anual.

A remuneragdo Unica e exclusiva sera por meio de Taxa de
Agenciamento ou Taxa de Transagdo ndo sendo acrescido qualquer
encargo, tal como ADE (Adicional de Emiss&o), ADEDU (Adicional de
Emissédo-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneragédo da
Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de
Remuneragdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer tipo de
sobretaxa sobre o valor liquido da passagem aérea como forma de
remuneragao pelos servigos prestados.

02

2.12.03 - Servico de agenciamento de viagens terrestres -
intermunicipais e interestaduais.
Estima-se, com custos de passagens, o valor de R$ 6.000,00 anual.

........................... y e de ... de 2025.
Assinatura do representante legal
Nome
RGN
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ANEXO VI - MINUTA - ATA DE REGISTRO DE PRECOS

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO n° XX/2025
PREGAO ELETRONICO n° 70/2025
PROCESSO n° 6.781/2025

Aos XX dias do més de XXX de 2025, de um lado a PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
ITATIBA, com endereco na Avenida Luciano Consoline, n° 600, Jd De Lucca, em
Itatiba, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ sob o n° 50.122.571./0001-77,
representada por THOMAS ANTONIO CAPELETTO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal,
brasileiro, portador da cédula de identidade RG n.° 24.966.880-4 SSP/SP e do
CPF/MF n.° 271.404.148-58, neste ato denominada simplesmente PREFEITURA,
considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregao, na forma eletrénica,
para REGISTRO DE PRECOS n° XX/2025, homologada na data de XX, processo

administrativo n.° XX RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e
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qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagédo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no Edital de licitagao,
sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021,
no Decreto Federal n.° 11.462, de 31 de margo de 2023, e em conformidade com as

disposicdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual aquisi¢cao/
contratacdo de XX, especificado no Termo de Referéncia, anexo | do Edital XX/2025
que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pre¢os tenham sido

registrados, independentemente de transcri¢ao.

1. DO FORNECEDOR REGISTRADO: A partir da data de sua publicagao, fica re-
gistrado nesta PREFEITURA, observada a ordem de classificacado, os precos do forne-
cedor registrado a seguir relacionado, objetivando o compromisso de fornecimento

para eventual aquisicdo de XXX, nas condi¢gdes estabelecidas no ato convocatorio.
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FORNECEDOR: XXX

ENDERECO: XXX

BAIRRO: XXX

CIDADE: XXX ESTADO: XXX  CEP: XXX
TELEFONE: XXX CPF/CNPJ: XXX

CONDIGAO DE PAGAMENTO: XXX

PRAZO DE ENTREGA: XXX

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e
maximas de cada item, fornecedor(es) e as demais condigbes ofertadas na(s) propos-

ta(s) séo as que seguem:

Item |Material Un. Marca Quantidade Preco Total

Unitario

1

Especificacao do item

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos

consta como anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgéo gerenciador sera a Secao de Licitagdes:

Secretarias participantes do registro de pregos:

Item n° Orgéos Unidade Quantidade
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Participantes

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

5.1 - Durante a vigéncia da ata, as Secretarias Municipais que n&o participaram do
procedimento poderdo aderir a ata de registro de precos na condi¢gdo de nao partici-

pantes, observados os seguintes requisitos:

a)consulta e aceitagado prévias da Secretaria participante.

VEDAGAO A ACRESCIMO DE QUANTITATIVOS

5.2 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de pre-

GOS.

6 VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CA-
DASTRO RESERVA

6.1 A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contado a
partir do primeiro dia Util subsequente a data de publicacdo na Imprensa Oficial do Mu-
nicipio e divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a

anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o preg¢o vantajoso.

6.1.1 O contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia es-
tabelecida no proprio instrumento contratual e observara no momento da contra-
tagdo e a cada exercicio financeiro a disponibilidade de créditos orgamentarios,
bem como a previsédo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio fi-

nanceiro.
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6.1.2 Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto (Ordem de
Servigo/Autorizacao de Fornecimento) devera haver a indicagédo da disponibilida-

de dos créditos orgamentarios respectivos.

6.2 A contratacdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6r-
géo por intermédio de instrumento contratual, e/ou Ordem de Servigo/Autorizagdo de

Fornecimento, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.2.1 O instrumento contratual devera ser assinado no prazo de validade da

ata de registro de precos.

6.3 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregcos poderdo ser altera-
dos, observado o art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.4 Apds a homologacao da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condi-

¢cOes para formalizagéo da ata de registro de pregos:

6.4.1 Serao registrados na ata os precos e os quantitativos do adjudicatario,
devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou nao proposta
em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital e se obrigar nos limites

dela;

6.4.2 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos

fornecedores que:

Aceitarem cotar os bens, as obras ou 0s servigos com pregos iguais aos do adju-

dicatario, observada a classificacédo da licitagéo; e
Mantiverem sua proposta original.

6.4.3  Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagao dos licitan-

tes ou dos fornecedores registrados na ata.

6.5 O registro a que se refere o item 6.4.2 tem por objetivo a formagéo de cadastro

de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

6.6 Para fins da ordem de classificacio, os licitantes ou fornecedores que aceita-
rem reduzir suas propostas para o pre¢co do adjudicatario antecederao aqueles que

mantiverem sua proposta original.
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6.7 A habilitacado dos licitantes que comporao o cadastro de reserva a que se refere
o item 6.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratacdo dos

licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

6.7.1 Quando o licitante vencedor nao assinar a ata de registro de precos, no

prazo e nas condi¢oes estabelecidos no edital; e

6.7.2  Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de

precos nas hipoéteses previstas no item 10.

6.8 O preco registrado com indicagdo dos licitantes e fornecedores sera divulgado

no PNCP e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

6.9 Apds a homologacgao da licitagdo, o licitante mais bem classificado, sera convo-
cado para assinar a ata de registro de precos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos
no edital de licitagcdo, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das san¢des previstas
na Lei n® 14.133, de 2021.

6.9.1 O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo do licitante, desde que apresentada dentro do pra-

zo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administracao.
6.10 A ata de registro de pregos podera ser assinada por meio de assinatura digital.

6.11 Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas
condicOes estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 6.7, fica facultado a
Administragcdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem
de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢des propostas pelo primeiro

classificado.

6.12 Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 6.4.2.1, aceitar a contra-
tacao nos termos do item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e

sua eventual atualizagao nos termos do edital, podera:

6.12.1 Convocar para negociagao os demais licitantes ou fornecedores rema-
nescentes cujos precos foram registrados sem redugéo, observada a ordem de
classificacdo, com vistas a obtencéo de prego melhor, mesmo que acima do pre-

¢o do adjudicatario; ou
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6.12.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condigées ofertadas pelos licitantes ou
fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada

a negociacao de melhor condicao.

6.13 - A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas
condicbes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a
realizagao de licitacdo especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente

justificada.

7 ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

71 Os pregos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducao dos precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos

bens, das obras ou dos servi¢os registrados, nas seguintes situacoes:

711 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decor-
réncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

Em caso de criagéo, alteracao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre o0s pre-

¢os registrados;

7.2 - Caso o prazo exceda os 12 (doze) meses previstos, 0s precos contratuais serao

reajustados de acordo com o indice de variagdo do IPCA-IBGE.

8 NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

8.1 Na hipotese de o preco registrado tornar-se superior ao prego praticado no
mercado por motivo superveniente, o érgao ou entidade gerenciadora convocara o for-

necedor para negociar a redugao do prego registrado.

8.1.1 Caso néo aceite reduzir seu preco aos valores praticados pelo mercado,
o fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado,

sem aplicacéo de penalidades administrativas.
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8.1.2  Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os forne-
cedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam reduzir seus precos aos valores de mercado e nao convocara os licitan-

tes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

8.1.3  Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, adotando as medidas

cabiveis para obtengéo de contratagdo mais vantajosa.

8.1.4  Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara
aos orgaos e as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de
registro de pregos para que avaliem a conveniéncia e a oportunidade de diligen-
ciarem negociagcdo com vistas a alteragdo contratual, observado o disposto no
art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

Na hipotese de o prego de mercado tornar-se superior ao preco registrado e o

fornecedor ndo poder cumprir as obrigacbes estabelecidas na ata, sera facultado ao

fornecedor requerer ao gerenciador a alteragdo do preco registrado, mediante compro-

vacao de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compro-

misso.

8.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de al-
teracdo, a documentacdo comprobatéria ou a planilha de custos que demonstre
a inviabilidade do preco registrado em relagéo as condigdes inicialmente pactua-

das.

8.2.2 Nao hipdtese de ndo comprovagao da existéncia de fato superveniente
que inviabilize o precgo registrado, o pedido sera indeferido pelo érgéao ou entida-
de gerenciadora e o fornecedor devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na
ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do item 10.1, sem
prejuizo das sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e na legislagao aplica-

vel.

8.2.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do

item anterior, 0 gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva,
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na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam manter seus pregos registra-

dos, observado o disposto no item 5.7.

8.2.4  Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgao ou entidade gerenciadora
procedera ao cancelamento da ata de registro de pregos, nos termos do item
10.4, e adotara as medidas cabiveis para a obtencéo da contratacdo mais vanta-

josa.

8.2.5 Na hipétese de comprovagao da majoragdo do preco de mercado que
inviabilize o prego registrado, conforme previsto no item 8.2 e no item 8.2.1, o 6r-
géo ou entidade gerenciadora atualizara o prego registrado, de acordo com a re-

alidade dos valores praticados pelo mercado.

8.2.6 O ¢6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgéos e as entida-
des que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos so-
bre a efetiva alteragcao do preco registrado, para que avaliem a necessidade de

alteracao contratual, observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

9 REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE RE-
GISTRO DE PRECOS

9.1 As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de re-
gistro de precgos poderao ser remanejadas entre as Secretarias participantes e néo par-

ticipantes do registro de precos.

9.2 O remanejamento somente podera ser feito:
9.21 De Secretaria participante para Secretaria participante; ou
9.2.2 De Secretaria participante para Secretaria nao participante.

9.3 O 6rgao ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pre-

tende contratar sera considerado participante para efeito do remanejamento.
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10 CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRE-
COS REGISTRADOS

10.1 O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornece-

dor:

10.1.1 Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de pregos, sem motivo justi-

ficado;

10.1.2 Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo

estabelecido pela Administracdo sem justificativa razoavel,

10.1.3 Sofrer sangao prevista nos incisos lll ou IV do caput do art. 156 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

10.1.4 Na hipotese de aplicagao de sancao prevista nos incisos Ill ou IV do ca-
put do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, caso a penalidade aplicada ao forne-
cedor nao ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de precos, podera o
6rgao ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo fundamentada, de-
cidir pela manutencao do registro de precos, vedadas contratagbes derivadas da

ata enquanto perdurarem os efeitos da sancéao.

10.2 O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 10.1 sera formali-
zado por despacho do érgéo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do

contraditério e da ampla defesa.

10.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, o érgao ou a entidade
gerenciadora podera convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, ob-

servada a ordem de classificagao.

10.4 O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador,
em determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipote-

ses, desde que devidamente comprovadas e justificadas:
10.4.1 Por razao de interesse publico;

10.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢ga maior; ou
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10.4.3 Se ndo houver éxito nas negociagoes, nas hipéteses em que o prego de
mercado tornar-se superior ou inferior ao preco registrado, nos termos do artigos
26,§ 3°e 27, § 4°, ambos do Decreto n° 11.462, de 2023.

11 DAS PENALIDADES

11.1 O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das pena-

lidades estabelecidas no edital.

11.1.1 As sanc¢des também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva
no registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido

injustificadamente apos terem assinado a ata.

11.2 E da competéncia do gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de prego (art. 7°, inc. XIV, do De-
creto n® 11.462, de 2023), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser res-
peito as contratacdes dos 6rgaos ou entidade participante, caso no qual cabera ao res-
pectivo 6rgao participante a aplicacdo da penalidade (art. 8°, inc. IX, do Decreto n°
11.462, de 2023).

11.3 O 6rgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qual-
quer das ocorréncias previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragéao de pro-

cedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

12 CONDIGOES GERAIS

12.1 As condi¢des gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega
e recebimento, as obrigagcdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalida-
des e demais condigbes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO EDITAL.

12.2 Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em uma unica

via, que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.
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Local e data

Assinaturas

Representante legal do 6érgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s)

fornecedor(s) registrado(s)

XXXXX

Fornecedor

XXXXXX

XXXXX

Anexo
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Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificacdo, segue relacdo de fornecedores que aceitaram

cotar os itens com pregos iguais ao adjudicatario:
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Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagdo de fornecedores que mantiveram

sua proposta original:
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ANEXO VII - MINUTA DE ORDEM DE SERVICO

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA
Departamento de Suprimentos
Av. Luciano Consoline, n° 600 - Jd. de Lucca - ORDEM DE SERVICO
Itatiba/SP Ne
CNPJ: 50.122.571/0001-77 1.E.: Isento
Fone/Fax: 11 3183-0655/ 3183-0699

Modalidade:

N° RC

Valor total (RS) Valor por extenso

Fornecedor

Endereco Cep
Bairro Cidade
Telefone

CNPJ/CPF Inscri¢ao Estadual/RG

Banco Agéncia Conta

Condi¢do de pagamento:
Prazo de Entrega:

Local de Entrega:

CEP

Fonte de Recurso/Convénio

Observagio
Processo | Unidade Requisitante | Nota de Empenho Dotacao/Elemento de Despesa
Item Descricao Unid. |Quantida(1 Marca Valor Unitario Valor Total
1
Nota:

NA NOTA FISCALDEVERA CONSTAR A DESCRICAO IDENTICAA DAAUTORIZACAO DE FORNE

A partir de 01/04/2011 as entregas deverdo ser efetuadas mediante a emissio de NOTA FISCAL ELETRONICA,
nos termos do inciso I da clausula 2* do protocolo ICMS 42/2009.

Devera constar na Nota Fiscal o n°® desta Autorizagdo de Fornecimento.

Ap6s o vencimento do prazo de entrega a PMI se reserva no direito de comunicar e cancelar o servigo, sem
prejuizo das sangdes previstas em Lei.

A empresa que ndo cumprir as obriga¢des assumidas, especialmente quanto aos prazos, especificagdes e pregos,
serdo sujeitas as penalidades estabelecidas na legislagdao em vigor.
Para cada pedido devera ser feita uma Nota Fiscal.

Autorizo o fornecimento,

Itatiba/SP, de 2017.

Departamento de Suprimentos
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ANEXO VI

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITATIBA
Pregao n° 70/2025
Processo n° 6823/2022

DECLARAGAO - ENCARGOS

Declaramos para os devidos fins que se fizerem necessarios, € em atendimento ao

(Adicional de Emissao), ADEDU (Adicional de Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a
Terceiros), RAV (Remuneragcdo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servigco DU),
TRAV (Taxa de Remuneracdo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer tipo de
sobretaxa sobre o valor liquido da passagem aérea como forma de remuneracao
pelos servicos prestados, sendo a empresa detentora remunerada unica e

exclusivamente por meio de Taxa de Agenciamento ou Taxa de Transacgéao.

............................ y e de s de 2025,

Assinatura do representante legal
Nome
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TERMO DE RECEBIMENTO DO EDITAL

Declaro para os devidos fins que retirei integralmente junto ao enderego eletrdnico
www.itatiba.sp.gov.br o EDITAL de Licitagdo referente ao PREGAO ELETRONICO N°
70/2025. Objeto: O Registro de Pregos pelo prazo de 12 (doze) meses para eventual
contratacdo de servicos de agenciamento de viagens corporativas aéreas e viagens
terrestres.

Nome da Empresa:

CNPJ N°

Endereco:

Bairro: Cidade:

Telefone ( ) FAX: ( )

E-mail:

Contato:

IMPORTANTE: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER, PREENCHIDO
(DATILOGRAFADO OU DIGITADO) E ENVIADO ATRAVES DO E-MAIL:
licitacoes@licitacoes.itatiba.sp.gov.br, AOS CUIDADOS DO PREGOEIRO.

A Prefeitura de ltatiba ndo se Responsabilizara pelo ndo _envio de informacgdes, tais
como: esclarecimentos, alteragdes do edital de data de abertura, de suspenséo, de
julgamento/homologacgéo, referentes ao Edital, caso a empresa nado preencha e
transmita as informacdes acima descritas.

Fone para contato (011) 3183-0655

Pregao Eletronico N° 70/2025, Edital N° 85/2025, Tipo Menor Preco por ltem. Objeto:
O Registro de Precgos pelo prazo de 12 (doze) meses para eventual contratacdo de
servigcos de agenciamento de viagens corporativas aéreas e viagens terrestres. Os
cadastros das Propostas serdo recebidos até o dia 21 _de outubro de 2025, as
8h50min, na pagina eletrénica da Bolsa de Licitacbes e Leildes (www.bll.org.br). O
edital fica disponivel na Se¢ao de Licitagdes - Av. Luciano Consoline, 600, Jd de Lucca
das 9h as 17h e sites www.itatiba.sp.gov.br e www.bll.org.br. Informagdes: tel.(11)
3183-0655. Adriana Stocco - Pregoeira.
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