MUNICIPIO DE MACAPA

Companhia de lluminacao Publica, Energia Sustentavel e Saneamento do
2 Municipio de Macapa - CIPEMAC

R

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Registro de Precos para eventual e futura contratacdo de empresa para prestacdo de
servigo de Locacao de Veiculos Leves e Pesados — sem motorista e sem combustivel — para
atender as necessidades da Companhia de lluminagao Publica, Energia Sustentavel e
Saneamento do Municipio de Macapa - CIPEMAC, nos termos da tabela abaixo:

LOCAGAO DE VEICULOS PERMANENTES (MENSAL)
ITEM | CATSER SERVICO DESCRICAO UNIDADE | QUANT.

AUTOMOVEL TIPO PASSEIO

Tipo Motor: Minimo 1.0;

Quantidade Portas: 4;

Tipo Combustivel: Alcool / Gasolina;
Modelo: Hatch ou Sedan

Poténcia: Minima 80 CV;

Quantidade Passageiro: 5;

Tipo Cambio: Manual ou Automatico;
Acessorios: Ar-Condicionado, Trava e
Vidros Elétricos, Airbag Duplo Frontal.
AUTOMOVEL TIPO EXECUTIVO

Tipo Motor: Minimo 1.0 Turbo;

Quantidade Portas: 4;

Modelo: SUV ou Sedan

Tipo Combustivel: Bicombustivel;
Poténcia: Minimade 110 CV;

Quantidade Passageiro: 5;

Tipo Cambio: Automatico;

Acessorios: Ar-Condicionado, Trava e
Vidros Elétricos, Airbag Duplo Frontal.
AUTOMOVEL TIPO PICK-UP

Tipo Motor: Minimo 2.0;

Quantidade Portas: 4;

Tipo Combustivel: Gasolina/ Diesel;
Poténcia: Minimo 180 CV;

Quantidade Passageiro: 5;

Acessoérios: Ar-Condicionado, Trava e
Vidros Elétricos, Airbag Duplo Frontal;
Caracteristicas Adicionais: Cabine Dupla
Tracdo 4x2 e 4x4.

VEICULO VAN

Tipo Motor: Diesel;

Cilindrada: Minima 2.140 CM>;

Tipo Diregao: Hidraulica;

Capacidade Passageiro: Minimo de 16;
Caracteristicas  Adicionais: Minibus,
Bancos Reclinaveis Executivos, Retrovisor,
Ar-Condicionado.

Unidade 15

Unidade 10

LOCACAO DE
1 4014 |VEICULOS - LEVES
E PESADOS

Unidade 20

Unidade 10
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LOCACAO DE VEICULOS PERMANENTES (DIARIA)
ITEM | CATSER SERVICO DESCRIGAO UNIDADE | QUANT.
AUTOMOVEL TIPO PASSEIO
Tipo Motor: Minimo 1.0;
Quantidade Portas: 4;
Tipo Combustivel: Alcool / Gasolina;
Modelo: Hatch ou Sedan
Poténcia: Minima 80 CV;
Quantidade Passageiro: 5;
Tipo Cambio: Manual ou Automatico;
Acessorios: Ar-Condicionado, Trava e
Vidros Elétricos, Airbag Duplo Frontal.
AUTOMOVEL TIPO EXECUTIVO
Tipo Motor: Minimo 1.0 Turbo;
Quantidade Portas: 4;
Modelo: SUV ou Sedan
Tipo Combustivel: Bicombustivel;
Poténcia: Minimade 110 CV;
Quantidade Passageiro: 5;
Tipo Cambio: Automatico;
Acessorios: Ar-Condicionado, Trava e
Vidros Elétricos, Airbag Duplo Frontal.
VEICULO VAN
Tipo Motor: Diesel;
Cilindrada: Minima 2.140 CM?;
Tipo Diregao: Hidraulica;
Capacidade Passageiro: Minimo de 16;
Caracteristicas Adicionais: Minibus,
Bancos Reclinaveis Executivos, Retrovisor,
Ar-Condicionado.

Unidade 80

LOCACAO DE
1 4014 |VEICULOS - LEVES

E PESADOS Unidade 80

Unidade 80

1.2. As descricdes dos itens estdo dentro da padronizacao seguida pelo 6rgao, conforme
especificacdes constantes do Catalogo de Materiais e Servigos - CATMAT/CATSER do SIASG,
do Governo Federal, com fulcro no art. 48, paragrafo tnico do Decreto 2.994/2023 - PMM.
1.3. Trata-se de servigo comum sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicacao
exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletrénica, conforme definido no art. 6°, Xlll da Lei n.° 14.133/2021, uma vez que os padroes
de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos, tendo como base as
especificagdes usuais de mercado.

1.4. O servigo de locacao de veiculos — sem fornecimento de motorista e combustivel — é
enquadrado como continuado, tendo em vista que se trata de necessidade permanente,
conforme preconiza o art. 6.2, XV da Lei n.° 14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa para o presente objeto.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacédo é de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
desde que a autoridade competente ateste que as condicdes e 0s precos permanecem
vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo
contratual sem 6nus para qualquer das partes, conforme art. 107 da Lein.© 14.133/2021.

| 2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1. AFundamentacéo da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E A ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

| 4. REQUISITOS DE CONTRATAGAO

4.1. Requisitos de negocios:
4.1.1. Manter-se em compatibilidade com as obrigagdes assumidas;
4.1.2. Prestar os servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos;
4.1.3. Possuir Certificado de Registro e Licenciamento do Veiculo (CRLV);
4.1.4. Realizar regularmente as manutencgdes necessarias;
4.1.5. Atender as legislacdes pertinentes ao servigo contratado;
4.1.6. Manter sigilo e profissionalismo na execugao de suas atividades;
4.1.7. Manter os veiculos segurados, durante todo o tempo de execucao dos servigos;
4.1.8. Ter e manter em toda prestacao do servico sistema de gerenciamento de frota.
4.2. Requisitos legais:
4.2.1. Sera utilizado o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, nos termos dos art. 82 a art.
86 da Lei 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto n°® 11.462/2023, em virtude de
tratar-se de objeto cuja caracteristicas ha necessidade de contratagoes frequentes para
atender a CIPEMAC, nao sendo possivel definir com precisdo o quantitativo a ser
demandado com a prestacdo dos servicos, de acordo com as quantidades previstas
durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos e conforme a necessidade e
disponibilidade orcamentaria da Administracao;
4.3. Requisitos de especificacoes:
4.3.1. A CONTRATADA devera disponibilizar os veiculos limpos e higienizados, em
perfeito estado de funcionamento, ndo apresentando qualquer problema mecénico,
elétrico, lataria/pintura, dentre outros;
4.3.2. Possuir todos 0s equipamentos e acessorios obrigatérios de fabrica e em
conformidade com o Cddigo de Transito Brasileiro e demais legislagoes vigentes;
4.3.3. A CONTRATADA devera entregar os veiculos com o reservatorio de combustivel
abastecido em sua capacidade maxima, sendo esta a Unica ocasiao de abastecimento
pela CONTRATADA. Os demais abastecimentos serado de responsabilidade da CIPEMAC.
4.3.4. Os veiculos serédo utilizados no regime de quilometragem livre;
4.3.5. Todas as despesas decorrentes da execucdo do contrato como impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagcdo, serdo de
responsabilidade da CONTRATADA;
4.3.6. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre a CONTRATADA e a
Administracdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
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caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

4.4. Requisitos de execugao dos servigos:
4.4.1. O servigo sera realizado conforme demanda e as necessidades da CIPEMAC, que
o fara por meio de contrato, nos termos do art. 89 da Lei 14.133/2021;
4.4.2. Apods realizacdo do descrito no item anterior, sera emitida a Ordem de Servigo com
0 prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da data prevista para a
entrega do veiculo;
4.4.3. A CONTRATADA devera oferecer condigdes de pronto atendimento na execugao
dos servicos, disponibilizando o suporte imediato e adequado a CIPEMAC, prestando
prontamente esclarecimento das reclamacdes e solicitagdes;
4.4.4. Para realizacao dos servicos, a CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA todas
as informacdes e diretrizes necessarias para sua execucgao;
4.4.5. Eventuais cancelamentos serdo informados em até 06 (seis) horas de
antecedéncia, fato que nao implicarda a CONTRATADA qualquer indenizacgao;
4.4.6. Em caso de avaria do veiculo que impega a execugao do servico a contento, a
CONTRATADA devera providenciar a substituicao por outro veiculo similar, no prazo
maximo de 02 (duas) horas, de maneira a nao interromper o correto andamento dos
servigos durante o tempo necessario aos reparos, sendo que, nao havera custo adicional
para a CIPEMAC,;
4.4.7. Devera ser permitida a locacao de veiculo para utilizagao de mais de um condutor,
todos devidamente identificados na ocasido da requisi¢ao;
4.4.8. Os veiculos ofertados deverao ter ano de fabricagao igual ou superior a 2022.

4.5. Da locagcao mensal:
4.5.1. Os veiculos serao utilizados para servicos operacionais e administrativos,
deslocamentos dos servidores e colaboradores a servico da CIPEMAC e entrega de
documentos em geral;
4.5.2. A prestacao dos servigos se dara mediante a disponibilizacdo dos veiculos sem
motorista nos prazos, nas quantidades relacionadas e nos locais indicados pela
CONTRATANTE;
4.5.3. A marca e modelo dos veiculos poderao ser alterados no curso da execugao
contratual, mediante apresentacao de justificativas aceitas pela Administracéo e desde
gue mantidas as especificagdes técnicas contidas na proposta;

4.6. Da locagao por diarias:
4.6.1. Os veiculos em regime de didrias serdo usados eventualmente, em viagens de
curta duracdo para qualquer municipio do Estado, quando a CIPEMAC tiver acgdes
itinerantes devendo constar no valor todos os custos da viagem;
4.6.2. O objeto contratado tera execucgao indireta, sob o regime de empreitada por preco
unitario nos termos da do inciso XXVIIl da Lei 14.133/2021;
4.6.3. Os veiculos disponibilizados para locacao deverao atender as especificacdes
contidas no termo de referéncia, em perfeitas condigdes de utilizacao, conservacgao,
trafegabilidade, funcionamento e seguranca, obedecendo a todas as exigéncias
estabelecidas pelas legislagoes de transito e ambiental, regulamentadas pelo
DENATRAN E DETRANAP;
4.6.4. A marca e modelo dos veiculos poderao ser alterados no curso da execugao
contratual, mediante apresentacéo de justificativas aceitas pela Administracdo e desde
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gue mantidas as especificagoes técnicas contidas na proposta;

4.7. Das multas e infragoes de transito:
4.7.1. ACONTRATADA devera efetuar o pagamento das multas decorrentes de infragdes
de transito cometidas na conducao dos veiculos locados e solicitar o reembolso dos
valores junto a CIPEMAC, caso nao seja efetuado diretamente pelo condutor;
4.7.2. Antes de realizar o pagamento, a CONTRATADA devera aguardar a conclusao dos
processos referentes aos recursos previstos pela legislagdo, estes serdo feitos pela
CONTRATANTE.

4.8. Requisitos de manutengoes preventivas e corretivas:
4.8.1. A CONTRATADA se compromete a manter os veiculos em boas condi¢des
operacionais, mecanicas, elétricas, funilaria, pintura e pneus, executando regulagens e
reparos necessarios e substituindo as pegas que, por defeito ou desgaste, prejudiquem
0 seu bom funcionamento;
4.8.2. A CONTRATADA se compromete também, a realizar as trocas de 6leo de motor,
de cadmbio, fluido de freio, fluido aditivo de radiador, pastilhas de freio, correias do
alternador e de distribuigao, filtros de 6leo, combustivel e ar, amortecedores dianteiros e
traseiros, e outros necessarios ao perfeito funcionamento do veiculo, incluindo também
a lavagem completa apods a realizacao das manutengdes preventivas e/ou corretivas;
4.8.3. Solicitar os veiculos locados para revisdo e/ou manutencao preventiva, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis, por escrito a CONTRATANTE;
4.8.4. A CONTRATANTE notificara a CONTRATADA sobre qualquer defeito;
4.8.5. Nas eventuais paradas para revisdo, conserto de avarias, ou quando houver fato
impeditivo (acidentes, quebras, manutencdes periddicas ou outros), o veiculo devera ser
substituido por outro similar ou superior, sem 6nus para a CONTRATANTE, no prazo
maximo de 02 (duas) horas contadas da notificacado da CONTRATANTE;
4.8.6. Nao havendo substituigado do veiculo, por qualquer motivo, no prazo previsto, fica
resguardado a CIPEMAC o direito de utilizar-se de outros meios, sendo, neste caso, a
locacao considerada como nao realizada, portanto, ndo cabendo faturamento e a
CONTRATADA estara sujeita as sangoes previstas no contrato;
4.8.7. O deslocamento dos veiculos para fins de realizacdo das manutengdes devera
ocorrer por conta da Contratada, inclusive despesas relativas a reboque e guincho do
veiculo;
4.8.8. A CONTRATADA devera proceder ao rodizio de pneus a cada revisdo preventiva,
bem como a verificagao do balanceamento do conjunto roda — pneus, e conferéncia do
alinhamento da direcéao;
4.8.9. Os pneus deverao conter sulco minimo de 1.6mm, exigidos por lei, porém, a critério
da CONTRATANTE poderao ser recusados caso apresentem validade de carcaca do
pneu (DOT) acima de 05 (cinco) anos, carcaca fatigada, taldo quebrado, ruptura de
costado ou deslocamento de lonas.

4.9. Requisitos de seguro dos veiculos:
4.9.1. Os veiculos deverao possuir seguro, no minimo, com cobertura contra colisao,
roubo, furto, incéndio, responsabilidade civil facultativa (RCF), contra terceiros (danos
materiais, danos morais e danos pessoais), dentre outros, sem franquias e
responsabilidades para a CONTRATANTE, devendo a CONTRATANTE receber da
CONTRATADA cépia das apélices.
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4.10. Requisitos de licenciamento e autorizagoes:
4.10.1. A CONTRATADA se obriga a fornecer a CONTRATANTE, comprovacao de que
esta em dia com o licenciamento do veiculo, IPVA e seguro obrigatdrio nos termos da
legislacao pertinente;
4.10.2. Os veiculos locados deverao estar com todos os tributos devidamente pagos. No
caso de apreensao/retencdo de veiculo em decorréncia de pendéncia de tributos, a
CONTRATADA se responsabilizara pelos danos causados a CONTRATANTE.
4.11. Requisitos de entrega do veiculo:
4.11.1. Para a prestacao do servico, os veiculos deverao estar com 0s equipamentos de
seguranga obrigatorios em perfeito estado de funcionamento e com a documentagao
totalmente regularizada de acordo com o cdodigo de transito vigente, bem como o seu
manual e chave;
4.12. Requisitos de devolucao do veiculo:
4.12.1. Os veiculos serdo devolvidos ao fim da prestacdo do servico, sendo
responsabilidade da CONTRATADA a retirada dos veiculos nas dependéncias da
CIPEMAC (sede), em data e horario definidos pela CONTRATANTE;
4.12.2. Os veiculos deverao ser devolvidos nas mesmas condi¢gdes do recebimento
(tanque cheio) e com todos os itens entregues no momento do recebimento (manual,
chaves, ferramentas, equipamentos, entre outros), desde que comprovado o
recebimento pela CIPEMAC;
4.12.3. Nafalta de qualquer item, e havendo divergéncia na analise de algum item, ambos
obrigatoriamente registrarao a situacao por meio de fotografia para avaliagao posterior.
4.13. Requisitos para subcontratagao:
4.13.1. No dmbito desta contratacao, sera permitida a subcontratacdo de parte das
atividades, limitada a um maximo de 30% do valor total do contrato. A subcontratacao
deve ser realizada conforme as seguintes condicodes:
4.13.1.1. Aprovacao Prévia: A subcontratacao de qualquer parcela do contrato
esta sujeita a aprovacgao prévia da CIPEMAC. O contratado deve fornecer detalhes
completos da entidade subcontratada, incluindo qualificagdes, experiéncia e a
natureza dos servigcos a serem prestados.
4.13.1.2. Responsabilidade: Apesar da subcontratacdo ser permitida, o
contratado principal permanecera como o Unico responsavel perante a CIPEMAC
por todas as obrigagdes contratuais, incluindo a qualidade dos servigos prestados
e a aderéncia a todos os termos e condi¢des do contrato.
4.13.1.3. Documentacao: Toda documentacado relativa a subcontratacéo,
incluindo contratos, acordos e comunicagoes, deve ser mantida em arquivo pelo
contratado principal e disponibilizada a CIPEMAC mediante solicitagao.
4.13.1.4. Conformidade Legal: O contratado assegura que qualquer
subcontratado cumprira todas as leis e regulamentos aplicaveis, incluindo, mas
nao se limitando, as normas de trabalho, seguranca e ambientais.
4.14. Requisitos de seguranca:
4.14.1. ACONTRATADA devera garantir a seguranca das informacoes da CONTRATANTE
e se comprometer em nao divulgar ou fornecer a terceiros quaisquer dados e informacdes
da CONTRATANTE no curso da prestacdao do servico, a menos que autorizado
formalmente e por escrito para tal;

n Av. FAB, n° 2974-B | Santa Rita Macapa | Estado do Amapa @cipemac.macapa 96 99161 6557 E macapaluz_pmm@outlook.com



MUNICIPIO DE MACAPA

Companhia de lluminacao Publica, Energia Sustentavel e Saneamento do
Municipio de Macapa - CIPEMAC

4.14.2. A CONTRATADA e seus profissionais devem manter sigilo absoluto sobre

documentos elaborados e informacgdes obtidas;

4.14.3. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do drgao

CONTRATANTE ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razao da execucao do

objeto contratado, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

4.14.4. Nao veicular publicidade acerca do objeto contratado, sem prévia autorizacao

por escrito desta instituigcao;

4.14.5. Manter em carater confidencial, mesmo apds o término do prazo de vigéncia do

objeto contratado, as informacdes relativas a politica de seguranca adotada pelo érgao.

4.14.6. ACONTRATADA devera nomear e formalizar junto a CIPEMAC um preposto que

sera o ponto de contato para tratar de todos os assuntos pertinentes aos servigos

prestados pela CONTRATADA,;

4.14.7. E vedada a CONTRATADA a violagdo e divulgacdo de informacdes que tiver

acesso a qualquer titulo ou justificativa, sem a devida autorizagao expressa da CIPEMAC;

4.14.8. Respeitar todas as normas, padroes e exigéncias instituidas pela Administragao

da CIPEMAC.

4.15. Requisitos temporais:

4.15.1. Prazo de entrega: O prazo para inicio dos servicos contratados sera de até 72

(setenta e duas) horas, salvo quando estabelecido um prazo maior pela CONTRATANTE,

contados do recebimento, pela CONTRATADA, da Ordem de Servico.
4.15.1.1. Justifica-se a necessidade de entrega dos veiculos locados em até 72
horas apos o recebimento da Ordem de Servico pela CONTRATADA,
considerando a natureza essencial e continua dos servicos de fiscalizagao de
iluminacao publica e saneamento que a companhia realiza. Essa prontidao é
crucial para assegurar que as equipes possam responder eficazmente a
emergéncias e manter a regularidade dos servigos, evitando interrupgoes que
poderiam comprometer a seguranca e o bem-estar dos cidadaos de Macapa.

4.15.2. O prazo a que se refere o item anterior podera ser prorrogado uma vez, quando

solicitado pela empresa, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela

Administracao.

4.15.3. A empresa que nao cumprir o prazo estipulado sofrera sangdes da Lei

14.133/2021 e suas alteragdes.

4.15.4. Termo de Contrato: A CONTRATANTE convocara oficialmente a CONTRATADA,

durante a validade da ATA, para no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, firmar contrato

ou aceitar documento equivalente, conforme o caso, de acordo com a necessidade da

CONTRATANTE e disponibilidade orcamentaria, sob pena de decair o direito a

contratacao;

4.15.5. O prazo da convocagao acima podera ser prorrogado uma vez, quando solicitado

pela empresa, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao;

4.15.6. Arecusa injustificada do adjudicatario em firmar contrato ou receber documento

equivalente implicara no descumprimento total do compromisso assumido, sujeitando-

o as penalidades legalmente estabelecidas.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
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5.1. A execucdo do contrato de locacdo de veiculos pela CIPEMAC serd conduzida
estritamente de acordo com os requisitos estabelecidos no topico "Requisitos da Contratacao"
do Termo de Referéncia. Isso inclui, mas nao se limita a, aspectos como a manutencgao
adequada dos veiculos, a entrega e substituicdo de veiculos conforme necessidade, € a
observancia de todos os critérios de qualidade e desempenho definidos.
5.1.1. Monitoramento Continuo e Avaliacao de Desempenho: A CIPEMAC
implementara um sistema de monitoramento continuo para avaliar o desempenho dos
veiculos locados e a aderéncia do fornecedor aos termos contratuais. Isso inclui
verificagdes regulares do estado dos veiculos, a adequagcdo dos mesmos as
necessidades operacionais e a prontiddao do fornecedor em atender solicitacGes
adicionais ou emergenciais.
5.1.2. Comunicacdo e Relatorios Periddicos: Serdo estabelecidos canais de
comunicacao eficazes entre a CIPEMAC e o fornecedor, garantindo que qualquer
inconformidade ou necessidade de ajustes seja prontamente reportada e resolvida.
Relatoérios periddicos serao exigidos para documentar o uso dos veiculos, incidéncias de
manutencao, e outros aspectos relevantes da locacao.
5.1.3. Flexibilidade e Adaptacao as Mudancgas: O contrato sera flexivel o suficiente
para permitir ajustes conforme as mudancas nas demandas da CIPEMAC ou evolucao
das condi¢cdes de mercado. Isso pode incluir a substituicdo de veiculos, alteragcdes na
guantidade de veiculos locados, ou mesmo a atualizacao de especificacdes técnicas dos
veiculos, sempre em negociacao com o fornecedor.
5.1.4. Cumprimento das Normas de Seguranca e Legislacao Vigente: A CIPEMAC e o
fornecedor comprometem-se a cumprir todas as normas de seguranga e legislacéo
vigente relacionadas ao uso e manutencgao de veiculos. Isso inclui as regulamentagoes
ambientais, de transito e de seguranca operacional.
5.1.5. Revisdoes Contratuais Programadas: Revisdes periddicas do contrato serao
realizadas para garantir que os termos continuem alinhados com as necessidades da
CIPEMAC e as praticas de mercado. Essas revisoes também servirdo para reforcar ou
ajustar os parametros de desempenho e qualidade exigidos ao fornecedor.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. As atividades de gestéo e fiscalizacdo contratual sdo o conjunto de acdes que tem por
objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para os servicos
contratados: verificar a regularidade das obrigagdes previdenciadrias, fiscais e trabalhistas, bem
como prestar apoio a instrugao processual e 0 encaminhamento de documentagoes pertinente
ao setor de contratos para a formalizagcdo dos procedimentos relativos a repactuacgao,
alteracao, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicacdo de sangoes, extingao dos
contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cumprimento das cldusulas acordadas e a
solucéo de problemas relativos ao objeto.

6.3. O conjunto de atividades de que trata o item anterior compete aos fiscais de contrato, de
acordo com as disposi¢cdes constantes na Lein® 14.133/2021.
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6.4. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, a ser exercidas por servidores, que formarao a equipe
de fiscalizagéo, com clara distingao de atividades no exercicio dessas atribuigcoes;
6.5. O desempenho das atribuicdes do fiscal de contrato ndo exclui tampouco reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios.
6.6. Indicacao de Fiscal e Preposto
6.6.1. Aindicacgao do fiscal e seus substitutos cabera a CIPEMAC/PMM, ou a autoridade
maxima da Contratante, que emitird portaria especifica de designacao da equipe de
fiscalizacdo, com posterior publicacéo no Diario Oficial do Municipio de Macapa.
6.6.2. Para o exercicio da funcgao, os fiscais deverao receber os documentos essenciais
da contratagcdo (documentos, processos relacionados);
6.6.3. O encargo de fiscal sera desempenhado por servidor com experiéncia necessaria
para acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato, podendo ser
substituido, conforme conveniéncia e oportunidade da Administracao.
6.6.4. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela CONTRATADA
antes do inicio da prestacdo dos servicos, em cujo Instrumento devera constar
expressamente os poderes e deveres em relagao a execucao do objeto.
6.6.5. A indicacao ou a manutencgao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
CONTRATANTE, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.
6.7. Comunicag¢ao com a Contratada
6.7.1. As comunicacgoes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica anexada aos autos.
6.7.2. O Contratante convocara o preposto para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
6.7.3. Sdo definidos como mecanismos formais de comunicacdo, entre a
CONTRATANTE e a CONTRATADA, os seguintes:
6.7.3.1. Ordem de Servico (OS);
6.7.3.2. Sistema de abertura de chamados;
6.7.3.3. E-mails.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Do recebimento provisdrio e definitivo
7.1.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
7.1.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.
7.1.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.
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7.1.3. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do
contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.
7.1.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.1.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencéao ao seu desempenho na execugao contratual.
7.1.4.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
Contratada, por escrito, as respectivas correcoes;
7.1.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.
7.1.4.4. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.
7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 743 da Lei n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagado e pagamento.
7.1.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucgao do objeto ou no instrumento de
cobranca.
7.1.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execug¢ao do contrato.
7.2. Daliquidacao
7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 79, §2° da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.
7.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:
7.2.3.1. o prazo de validade;
7.2.3.2. adata da emissao;
7.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

n Av. FAB, n° 2974-B | Santa Rita Macapa | Estado do Amapa @cipemac.macapa 96 99161 6557 E macapaluz_pmm@outlook.com



MUNICIPIO DE MACAPA

Companhia de lluminacao Publica, Energia Sustentavel e Saneamento do
2 Municipio de Macapa - CIPEMAC

R

7.2.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.2.3.5. ovalor a pagar; e

7.2.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.2.4.Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liguidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6és a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem 6nus a contratante;
7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.
7.2.6. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢des de habilitacao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participacao em licitagcao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA
N©° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagcao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.2.8. Nao havendo regularizagcdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
arescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacéo junto ao SICAF.

7.3. Do prazo de pagamento
7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados
da finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de corre¢cdo monetaria referente ao
objeto desta contratagao.
7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaéria para pagamento.
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7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando darealizagido do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.
7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacao, na

modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, por meio de SISTEMA DE REGISTRO DE

PRECOS (Art. 78 do Decreto n® 2.994/2023), com adocao do critério de julgamento pelo

MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, no modo de DISPUTA ABERTO/FECHADO.

8.2. EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

8.2.1. Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1. Habilitagao Juridica:

8.2.1.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.2.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada
a verificagao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
8.2.1.1.3. No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada
unipessoal - SLU: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatoério de seus administradores;
8.2.1.1.4. Inscrigcao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagado no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;
8.2.1.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacéo dos seus administradores;
8.2.1.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n.° 5.764,
de 1971;
8.2.1.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais: decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo Orgao competente, quando a atividade assim
0 exigir;
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8.2.1.1.8. No caso de sociedades por acdes: documentos exigidos 8.11.1.3.
acrescido de comprovante de eleicdo de seus administradores,
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva;
8.2.1.1.9. Certiddo de comprovacdo da condicdo de Microempresa,
Empresa de Pequeno Porte, expedida pela Junta Comercial nos termos do
art. 89, da Instrucdo Normativa n.° 103, de 30 de abril de 2007, do
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC, bem como da
declaracao disposta no art. 4°, par. 2° da Lei n® 14.133/21;
8.2.1.1.10. No caso de todos os subitens anteriores, Cédula de
Identidade/RG e CPF do representante da licitante.
8.2.1.2. Habilitagoes Fiscal, Social e Trabalhista:
8.2.1.2.1. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
8.2.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social;
8.2.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
8.2.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.2.1.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.2.1.2.5.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
estaduais, distritais ou municipais relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagcdo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.
8.2.1.2.5.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
8.2.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda estadual ou municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;
8.2.1.3. Habilitagao Econdmico-Financeira:
8.2.1.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;
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8.2.1.3.1.1. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou
extrajudicial, o licitante devera apresentar a comprovacao de que o
respectivo plano de recuperacgéo foi acolhido judicialmente, na forma
do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitagdo.
8.2.1.3.2. Balang¢o patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio e
demonstragdes contabeis dos dois Ultimos exercicios sociais ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, ou dos exercicios imediatamente anteriores no
caso de a entrega ainda ndo ser obrigatéria em decorréncia do prazo
concedido pela legislagcdo, que comprovem a boa situacao financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacao da proposta;
8.2.1.3.2.1. Os documentos referidos no item acima se limitardo ao
ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 02 (dois) anos.
8.2.1.3.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balango patrimonial e demonstragcdes
contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
8.2.1.3.4. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato
social/estatuto social.
8.2.1.3.5. Caso a licitante for cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispbe o
artigo 112 da Lei n.° 5.764, de 1971, ou de uma declaragio, sob as penas da
lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fiscalizador;
8.2.1.3.6. Declaracao assinada por profissional habilitado na drea contabil
acompanhada de comprovantes que atestem que a licitante possui indices
de Liguidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) iguais
ou maiores que 1 (um), resultantes da aplicagao das formulas:

Ativo Circulante + Ativo Nao Circulante

LG = mmmmmmm oo mmmm oo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
S = — e
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LG = mmmmm e
Passivo Circulante
8.2.1.3.7. As empresas, registradas ou ndo no Cadastro Central de

Fornecedores, que apresentarem resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos
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indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
deverdo comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagéo ou item pertinente.
8.2.4. Habilitacao Técnica-Operacional:
8.2.4.1. Comprovacao, por meio da apresentag¢do de no minimo 01 (um) atestado
de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
assinado e datado, demonstrando que o licitante administra ou administrou
servigos de locagao de veiculo, em quantidade nao inferior a 50% (cinquenta por
cento) do quantitativo do objeto previsto, por um prazo minimo de 3 (trés) anos;
8.2.4.2. Sera aceito o somatédrio de atestados e/ou declaragdes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica.
8.2.4.3. Os atestados(s) ou declaracao(bes) de capacidade técnica deverdo se
referir a servicos prestados no dmbito de sua atividade econdémica principal
especificada no contrato social registrado na junta comercial competente, bem
como no cadastro de pessoas Juridicas da Receita Federal do Brasil - RFB;

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Valor estimado da contratacdo para o Lote 1: R$ 762.833,33 (setecentos e sessenta e
dois mil, oitocentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos).
9.2. Valor estimado da contratagdo para o Lote 2: R$ 330.933,33 (trezentos e trinta mil,
novecentos e trinta e trés reais e trinta e trés centavos)
9.3. A pesquisa de pregos para a locagao de veiculos, realizada junto as empresas locais do
municipio de Macapa, foi necessaria devido a especificidade dos requisitos e caracteristicas
dos veiculos que a CIPEMAC pretende locar. Observou-se que as informagoes disponiveis no
Banco de Precos e nos registros de contratagdes anteriores nao refletem adequadamente as
condicbes de mercado locais nem as especificagdes detalhadas necessarias para atender as
demandas operacionais da CIPEMAC.
9.3.1. O mercado de locagao de veiculos em Macapa possui dindmicas especificas que
podem influenciar tanto a disponibilidade quanto o custo dos veiculos. Fatores como a
proximidade geogréfica, a logistica de entrega e manutencao e o suporte técnico local sao
cruciais e muitas vezes nao sao capturados adequadamente pelas referéncias de precos
nacionais.

10. ADEQUACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
consignados no Orcamento Geral da CIPEMAC do Exercicio de 2024.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
10.2.1. Programa: 15.451.0002.2.042 — Manutencao da Companhia de lluminagao;
10.2.2. Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros Pessoa
Juridica;
10.2.3. Fonte: 1751 — Contribuicao de lluminacgao Publica.
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10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

Macapa-AP, 11 de julho de 2024.

Matheus Albuquerque de Aratjo
Coordenador de Gestao
Portaria n® 016/2023-GAB/CIPEMAC/PMM
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