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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

14 chaves para o Departamento de Gestao de Recursos Humanos J

L. = e,

2. FUNDAMENTAGAO E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

O objeto solicitado é justificado visto a contratacdo de novos funcionarios
para o Departamento de Gestao de Recursos Humanos.

3. ESPECIFICAGAO TECNICA DO(S) SERVICO(S)

ITEM | QNT | UN DESCRICAO

14 Chaves Yale

4. REQUISITOS E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

41. Executar os servicos nas condigdes estipuladas, conforme prazo e local
indicados pelo Departamento solicitante em estrita observancia das
especificacdes do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da
respetiva nota fiscal,

42. Comunicar & Administracdo, com antecedéncia, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

4.3. Se tratando de servicos executados em regime continuo, podera ser
celebrado instrumento de contrato administrativo, garantindo o cumprimento
das especificagdes do Termo de Referéncia.

4.4. Os eventuais contratos que possam ser firmados, através do presente
processo de aquisicéo terdo validade de até 12 meses, a partir da data da sua
assinatura.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5., Acompanhar a execugao do(s) servigo(s) conforme Termo de Referéncia;

5.2.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) servigo(s)
com as especificacdes constantes no termo de referéncia, para fins de
aceitacéo e recebimento definitivos;

5:3: Efetuar o pagamernito no prazo previsto;
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6. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

6.1. Os materiais deverdo ser entregues no local indicado pelo Departamento
solicitante.

6.2. O objeto desta licitagdo devera ser executado de forma UNICA, em até quinze
(15) dias ap6s a emissdo da Ordem de Servigo. O local de execucao do(s)
servigo(s) sera o Departamento de Gestdo de Recursos Humanos no Paco
Municipal da Prefeitura Municipal de Jaboticabal — SP Esplanada do
Lago Carlos Rodrigues Serra, 160 - Vila Serra CEP 14870-900 , cujo o
horario de expediente é de segunda a sexta-feira, das 07h30 as 17h.

6.3. A contratada tera um prazo de até quinze (15) dias corridos para execugéo,
contados do primeiro dia util subsequente aquele do recebimento da Ordem
de compra, que podera ser feita por correio eletronicos.

7. CONDIGCOES DE ENTREGA

7.1.  O(s) servico(s) podera(ao) ser rejeitado(s), no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacées constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta. Em casos de rejeicao pela Contratante, deverao ser substituidos
no prazo de 15 dias uteis, a contar da notificacdo da Contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.2. A empresa arcara com todas as despesas relativas ao transporte,
alimentacdo de colaboradores e encargos trabalhistas diversos, necessarios
para execugao do objeto contratado.

73. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execugao do contrato.

8. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Pelo descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas no instrumento
contratual e pela verificagdo de quaisquer das situagdes previstas na Lei n°.
14.133/21, a Administracao podera aplicar as penalidades previstas na referida lei.

9. PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera efetuado, no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis da data
de apresentagao dos documentos de cobranga, desde que a totalidade do
objeto contratado tenha sido executada, atestada e aprovada pelo
CONTRATANTE, observando-se ainda que:

9.2. O pagamento sera efetuado na conta corrente da CONTRATADA através de
Ordem Bancaria.

9.3. A CONTRATADA devera emitir uma nota fiscal com os dados constantes da
Ordem de compra.
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10. RESPONSAVEIS

RESPONSAVEL(IS) RELO TERMO

VLLAEIN

A

Andressa Aparecida Affonso

Gerente do Departamento de Recursos
Humanos
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