= Prefeitura Mu icipal de Jaboticabal

SOLICITACAO DE COM "RA DIRETA | MATERIAIS

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacéo de agéncia de viagens para fornecimento de passagens
aéreas, com destino a Brasilia/DF, para atendimento a Secretaria
de Governo e Gabinete da Prefeitura Municipal de Jaboticabal.

. FUNDAMENTACAO E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

A contratacdo & necessaria para viabilizar a participacéo do Prefeito, Vice
Prefeita, Secretario e Diretora, em reunibes oficiais junto a 6rgaos federais,
em Brasilia/DF, no periodo de 20 a 24 de outubro , representando o
Municipio em assuntos e interesse publico.

3. ESPECIFICACAO TECNICA DO CBJETO

- Passagens aéreas: CAMPINAS/SI” | devido ser o aeroporto com valor
mais vantajoso e disponibilidade de hL)IdHOV e datas para Brasilia/DF.
- Classe: econdmica.

- Franquia de bagagem: conforme regras da companhia aérea.

- Check-in e check-out compativeis com o horario dos voos.

4. REQUISITOS E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

4.1. Executar os servicos nas condi¢cdes estipuladas, conforme local
indicado pela Secretaria solicitante em estrita observancia das
especificacées do termo de referéncia e da proposta, acompanhando
da respetiva nota fiscal.

4.2. Comunicar a Administracdo, com antecedéncia, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

4.3. Se tratando de servicos exccutados em regime continuo,podera ser
celebrado instrumento de conliate admirisirativo, garantindo o
cumprimento das especificacues do Termo de Referéncia.

4.4. Os eventuais contratos que possaim s firmados, através do presente

processo de aquisicao terao validade de ate 12 meses, a partir da data
de realizagio do servigo.

4.5. - Emitir passagens e reservar de acordo com as especificagdes.
- Prestar suporte em caso de alteragbes, cancelamentos ou
imprevistos.
4.5 JUSTIFICATIVA

[MP004] Solicitacdo de Compra Divesi | Matoro CNP] 50.387.844/0001-05



Prefeitura Municipal de Jaboticabal
SOLICITACAD DI COMPRA DIRETA | MATERIAIS

O presente processo adminiciiativo tem por objeto a contratagao de
servicos de agéncia de viagens para eniissao de passadens aéreas em Brasilia/DF,
destinada ao atendimento da Secretaria de Govemo da Prefeitura Municipal de
Jaboticabal.

De acordo com analise, verificamos que para vantajosidade, € melhor ser
realizado na cidade de CAMPINAS/SP, tendo em vista a facilidade, disponibilidade
de horarios, precos em atendimento as demandas

A contratacdo justifica-se pela necessidade de deslocamento dos
Representantes, que participaréo de reunides oficiais junto a Ministérios, Secretarias
Federais e demais 6rgaos do Governo Federal, com vistas a defesa de interesses do
Municipio e & captacdo de recursos e programas que possam trazer beneficios

diretos a populagao.

Trata-se de agenda institi ional que permitira a apresentagao de
projetos, busca de parcerias e accmpanh=menio de convenios em andamento, além
de fortalecer a representacao politica de Jaboticabal no cenario nacional. A
presenca do Secretario nessas reunidées € essencial para assegurar que as
demandas do Municipio tenharn a devida visibilidade e encaminhamento,
promovendo eficiéncia administrativa e garantindo maior efetividade na aplicagéo de
politicas publicas locais.

Ressalta-se que o deslocamento demanda a contratagdo de servigos
especializados, uma vez que a aquisicdo direta de passagens, sem o intermédio de
agéncia, poderia gerar riscos administrativos, maior custo e dificuldades logisticas. A
agéncia de viagens, além de ofertar passagens em condicbes mais vantajosas,
presta suporte técnico em casus de alteracoes, cancelamentos ou imprevistos, o que

assegura maior segurancga e economicida e a Administracao Publica.

Foram solicitados trés corcamentos de agéncias de turismo
regularmente constituidas, garantindo a cbservancia do principio da competitividade
e a selegcao da proposta mais vantajosa, em estrita conformidade com a Lei n°
14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).
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Diante do exposto, submeto a presente justificativa para fins de instrugdo do

processo de contratacao, ressaitanco que a viagem € de interesse publico relevante

e indispensavel para o fortalecimento incitucional e administrativo do Municipio de

Jaboticabal.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1. Acompanhar a execucao do servigo conforme termo de referéncia.

5.2. Verificar minuciosamente, nc prazo fixado, a conformidade do produto
com as especificacées constantes no termo de referéncia, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivos;

5.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

6. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado mediante apresentacao de nota fiscal e apoés a
efetiva prestacao do servico, observada a legislacao vigente.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco global, considerando o valor total da passagem aérea.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATAL A
- Emitir passagens e reservar de accrdo com as especificagdes.
- Prestar suporte em caso de alteracoes, cancelamenios ou imprevistos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

- Fornecer informagdes sobre datas, horarios e demais necessidades de
viagem.
- Efetuar o pagamento no prazo contratual.

9. FISCALIZACAO

A fiscalizacao daexecucao dos servigos sera realizada pela Secretaria de
Governo, por meio de seryidor designado.
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