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TERMO DE REFERENCIA DE BENS COMUNS

O QUE SERA CONTRATADO?

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de buffet para atendimento a solenidade de
valorizagdo dos servidores da Camara Municipal de Jacarei, em comemoracdo ao Dia do Servidor Publico, a

ser realizada em 29 de outubro de 2026, para aproximadamente 85 participantes. O servico deverd incluir o
fornecimento de alimentos e bebidas, disponibilizagdo de equipe de trabalho, transporte, montagem e
organizagdo do buffet, bem como o fornecimento de lougas, utensilios e toalhas de mesa necessarios a
execucdo, conforme as especificacdes deste Termo de Referéncia.

Valor
Item Descrigao Codigo Und Qtd Unitario Total
Estimado

Contratagdo de empresa especializada
na prestagao de servigos de buffet,
incluindo o fornecimento de alimentos,
bebidas, equipe de trabalho, lougas e
utensilios necessarios, para
atendimento a  solenidade de
valorizagdo dos servidores da Camara
Municipal de Jacarei. O servico deve
contemplar:

Bebidas - Suco e refrigerante
Alimentos - P3do de queijo; 3 (trés)
1 opcdes de salgados assa:ios; torta de 12807 Servico | 1 R$ 38,00 RS 3.230,00
legumes; 2 (duas) opg¢les de bolo.
Equipe e materiais de apoio:
Disponibilizagdo de equipe de trabalho
necessdria a execu¢do do servico;
fornecimento de lougas, utensilios,
toalhas de mesa adequados a
apresentagdo e a disposicdo dos
alimentos.

*0 servigo sera executado no tempo
de 1 hora para 85 pessoas, periodo de
atendimento, excluindo-se o tempo de
preparagao do ambiente.

VALOR

R$ 3.230,00
GLOBAL ESTIMADO
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DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacdo de empresa especializada em servigos de buffet visa proporcionar

estrutura adequada para a realizacdo da solenidade de valoriza¢do dos servidores
da Camara Municipal de Jacarei, em comemoragdo ao Dia do Servidor Publico, em
29 de outubro de 2026. A contratacdo contempla o fornecimento de alimentos e
QUAL O MOTIVO DA bebidas, equipe de trabalho e lougas e utensilios necessdrios a organizagdo e ao

CONTRATAGAO? atendimento dos participantes, contribuindo para o acolhimento e a integragao
dos servidores. A iniciativa estd alinhada aos objetivos do Programa de Qualidade
de Vida no Trabalho — Viva Bem, instituido pela Resolucdo n2 760/2026, aprovada
em 15 de outubro de 2026, que prevé a¢des de valorizagdo, integragdo e promogao
do bem-estar dos servidores.

ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

N3o. JUSTIFICATIVA: A presente contrata¢do n3o consta do Plano de Contratagdes Anual (PCA) de 2026,
uma vez que a Resolugdo n2 760/2026, que instituiu o Programa de Qualidade de Vida no Trabalho — Viva
Bem, foi aprovada em 15 de outubro de 2026, ap6s a elaboragdo do planejamento anual. A demanda decorre
da realizacdo de solenidade de valorizacdo dos servidores, em comemoragdo ao Dia do Servidor Publico,
alinhada aos objetivos institucionais do referido Programa.

NATUREZA DO BEM /SERVICO

Comum (quando o objeto tiver padrdo usual de mercado).

O Especial (quando o objeto exigir solugdo técnica especifica ou diferenciada)

CLASSIFICACAO DO BEM

O Consumo (bens que se desgastam, perdem sua identidade ou tém uso limitado).

O Permanente (bens com durabilidade superior a dois anos e que mantém sua estrutura fisica apés o uso)
X Servigo ndo continuado

PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM
HAVERA PROVA  DE | [JSim.

QUALIDADE? Nao.

0 EDITAL eEXIGIRA | O Sim.
AMOSTRA? N3o.
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HAERA GARANTIA | OO Sim.
Do SERVICO?

Nao.
HAVERA Sim.
ASSISTENCIA
TECNICA? Hae

CRITERIOS DE SELECAO

[ Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea “f’, da
Lei Federal n2 14.133/2021.

Dispensa de licitagdo em razdo do valor*, com fundamento no art. 75, Il, da Lei

FORMA DE~ Federal n2 14.133/21.
CONTRATAGAO
[0 Dispensa de licitacdo, com fundamento no art.75, Y, da Lei Federal
n® 14.133/21.
[J Pregdo eletronico.
CRITERIO DE Menor prego.
JULGAMENTO [J Maior desconto.
O ORCAMENTO [ Sim.
ESTIMADO E
SIGILOSO? X Nao.

A proposta deverd atender integralmente as especificagdes deste Termo de
Referéncia, contemplando todos os alimentos, bebidas, equipe de trabalho,
lougas, utensilios, toalhas de mesa, transporte, montagem e organizacdo do
buffet. Os alimentos deverdo ser préprios para consumo, preparados,
acondicionados, transportados e servidos em condi¢Ses adequadas de higiene,
conservagdo e segurancga alimentar. Nao serdo aceitas propostas que deixem de

CRITERIO PARA A
PROPOSTA SER ACEITA

contemplar qualquer componente necessario a execugdo integral do servigo.

HA ITENS COM | X Sim.
PARTICIPACAO

EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E | [0 N3o.
EMPRESA DE

PEQUENO PORTE?

REQUISITOS DA CONTRATADA

SERA EXIGIDA | 7 gim.
HABILITACAO
TECNICA? Ndo.
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[ Declaracdo de ciéncia das informacées
necessarias para o cumprimento da futura
obrigagdo contratual.

[ Registro na entidade profissional competente.

[0 Indicagdo de pessoal técnico, instalagbes e aparelhamento para o cumprimento
QUALIFICACOES da futura obrigagdo contratual com a comprovagdo de qualificagdo técnica de cada
TECNICAS EXIGIDAS membro da equipe técnica responsavel pela execugdo dos trabalhos.

[J Outro previsto em lei especial. Especificar: (Indicar o requisito e o seu
fundamento legal).

Ndo serd exigida prova de qualificagdo técnica em razdo da baixa complexidade
da contratacgdo.

Especificar: Os produtos deverdo ser fornecidos de forma a minimizar

) a geragao de residuos e impactos ambientais, priorizando-se, sempre
HA CRITERIO DE Sim.

5 que disponiveis no mercado e sem prejuizo da qualidade e da
SUSTENTABILIDADE?

competitividade, materiais com embalagens reciclaveis ou recicladas,
com menor utilizacdo de materiais de embalagem e que possibilitem a
destinacdo adequada dos residuos apos o uso.

[ Nao.

A contratada sera responsavel pelos riscos relacionados a execugao do
servigo, incluindo atrasos, fornecimento de alimentos ou bebidas em
desacordo com as especificagbes, inadequagdo das condi¢bes de

higiene e conservagdo, insuficiéncia das quantidades e
HA RISCOS A SEREM

ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA

Sim. indisponibilidade de equipe, lougas ou utensilios. Devera corrigir
prontamente as falhas de sua responsabilidade, substituir os produtos
inadequados e providenciar os recursos necessarios para assegurar a
execucdo integral do servico, sem custos adicionais para a
Administragdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.
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FORMA DE ENTREGA DO BEM

SER ENTREGUE?

CoOMO O BEM DEVE

O servigo devera ser prestado presencialmente, nas dependéncias da Camara
Municipal de Jacarei, em 29 de outubro de 2026, por ocasido da solenidade de
valorizagdo dos servidores em comemoracdo ao Dia do Servidor Publico. A
contratada devera providenciar o transporte e a entrega dos alimentos e bebidas,
bem como a disponibilizagdo da equipe, das lougas e dos utensilios necessérios,
realizando a organizagdo do buffet com antecedéncia suficiente para que esteja
pronto para atendimento no hordrio estabelecido pela Administragdo.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

PRAZO DO 30 dias (pronta entrega)
CONTRATO [0 12 meses.
HAVERA I Sim
POSSIBILIDADE DE
PRORROGACAO? X N3o.
O pagamento serd realizado pela Tesouraria da Camara Municipal de Jacarei, por
meio de ordem bancaria, preferencialmente na Caixa Econémica Federal ou no
Banco do Brasil, ou por boleto bancario, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, ou em prazo superior, conforme estabelecido
nesses documentos, mediante a autorizagdo do Departamento Requisitante/Fiscal
FORMA DE do Contrato, que procederd a liberagdo apds o recebimento e conferéncia do
PAGAMENTO objeto contratado.

A regularidade fiscal pode ser provada, conforme regulamento vigente, em
especial pela apresentagdo dos documentos constantes no art.68 da Lei Federal n®
14.133/2021, quando ndo for possivel aos sistemas oficiais

QUAL A GARANTIA
DO CONTRATO?

O X% do valor inicial do contrato.

N&o ha.
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PREVISAO ORCAMENTARIA

DADOS Dotagdo n?
ORCAMENTARIOS Obs: Esses dados estdo sujeitos a revisdo por ocasido da emissdo do atestado de
DA CONTRATAGAO disponibilidade orgamentaria.

DOCUMENTOS COMPLEMENTARES
EXISTEM DOCUMENTOS | Xl N3o.

COMPLEMENTARES QUE

AUXILIAM NA | (O Sim.
CARACTERIZAGCAO DO
OBJETO? Especificar:

Camara Municipal de Jacarei, 22 de outubro de 2026.

Coordenadora da/Escola do Legislativo

Hélen Adalice de Oliveira Santos
Secretaria-Diretora Administrativa Interina
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