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TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATAGAO DE SERVIGO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratag&o dos servigos de lavagem veicular, polimento veicular e higienizag&o veicular., nos
termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
(R$) (R$)

1 Lavagem Simples UN 100

2 Polimento UN 04

3 Higienizacao UN 05

Interna
4 Lavagem Completa | UN 10
TOTAL R$

1.2. Informagdes da Cotagio.

1.2.1 A cotacao enviada devera conter as seguintes informagdes:
Valor unitario com impostos e frete incluso;

Valor total com impostos e frete incluso;

CNPJ, Razao Social (os mesmos que constardo da Nota Fiscal), endereco e telefone da empresa, bem
como nome completo e cargo do responsavel pela elaboragéo do orcamento.

Data do orgamento € prazo de validade da cotagéo, sendo no minimo 30 (irinta) dias.
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1.3 O prazo de vigéncia da contratacéo & de 12 (doze) meses contados da assinatura contratual
ou, na falta deste, da emissao da Autorizag&o de Servico, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DESCRIGAO
DA SOLUCAO COMO UM TODO

contratados s&o necessarios e imprescindiveis para garantir a higienizagdo dos veiculos, assim como
preservar a vida util dos mesmos, deixando-os em perfeito estado de conservagéo, bem como o bem
estar aos passageiros e motoristas que o utilizam. Justifica-se, também, a necessidade da contratacao
de empresa especializada por n&o possuirmos em nosso quadro funcional servidores e local adequado

2.1 O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO]?
Sim

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1 Subcontratagio

N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

3.2 Garantia da contratagao

3.2.1 Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lein® 14.1 33, de
2021, pelas razées constantes do Estudo Técnico Preliminar (quando houver).
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3.3 Indicagio de marcas ou modelos (opcional):

N&o ha indicagso.
3.4 Da Vistoria

3.4.1 Né&o hé necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execuggo do servigo.

4 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Nao ha modelo de execucgao.

4.1 Condicdes de execugio
A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Inicio da execugdo do objeto: 01 dja apés emissdo da Autorizag&o de Servigo;

4.2 Local e horario da prestacéo dos servigos

4.2.1  Os servigos serdo prestados na sede da empresa vencedora do certame.

4.2.2 Os Servigos seréo prestados de segunda a sexta feira, das 08h &s 18h, mediante agendamento
prévio.

4.3 Rotinas a serem cumpridas

A execugdo contratual sers dada conforme demanda.

Tempo para Lavagem simples 2 horas, Lavagem Completa 3 horas, Polimento 5 horas e higienizagdo

interna completa 8h.

4.4 Materiais a serem disponibilizados

4.5 Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta
A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas:

100 lavagens simples anuais, 10 lavagens completas anuais,.4 Polimentos anuais e 5 Higienizac&o
interna completa anuais;

Fica a Prestadora do Servigo responsavel integralmente por qualquer dano causado ao veiculo, seja
por ela ou por terceiro, enquanto o veiculo estiver sobre sua responsabilidade.

Frota de Veiculos: 01 (hum) Toyota Corolla XEI 2.0 Automético — 2024/2024 — Placa SUN 0C61,
Preto, 01 (hum) Renauit Logan Dynamique 1.6 manual — 2016/2016, Preto — Placa GGN 0908, 01
(hum) Voyage HL MB 1.6, manual — 2014/201 5, Preto — Placa FUJ 7569,



5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato devers ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

5.1.1  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou Suspensao do contrato, o cronograma de
execucio serg prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

realizadas por escrito Sémpre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

adog&o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.2 Preposto (para contratacio de servigos com dedicagdo exclusiva de mao-de-obra)

N&o ha necessidade de Preposto devido ao objeto da contratacao.

6. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
6.1 Recebimento

da contrataczo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

pendéncias que possam vir a Ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.1.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.
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6.1.4 Os servicos serio recebidos definitivamente no prazo, contados do recebimento provisoério, pelo

gestor de contrato ou solicitante do Servico ou comiss&o designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

6.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma

justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericéo do
atendimento das exigéncias contratuais oy do Termo de Referéncia.

6.1.6 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133. de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

6.1.7 O prazo para a solug&o, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracéo durante a analise prévia a liquidagéo de despesa, njo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

6.1.8 O recebimento provisério ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

6.2

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

Liquidacao

6.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 05 (cinco)

6.2.2

6.2.3

dias Uteis para fins de liquidag&o, na forma desta $e¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacao, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.2.2.1 o prazo de validade:

6.2.2.2 a data da emisséo:

6.2.2.3 os dados do contrato e do orgéo contratante;
6.2.2.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;
6.2.2.5 ovalor a pagar; e

6.2.2.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacdo da regularizacio da situagdo, sem énus a
contratante;

6.2.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da

regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais oy a documentacao
mencionada no art. 68 da Leij n° 14.133/2021 ou por meio de consulta on-fline ao SICAF,
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6.2.5 Constatando-se, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, porigual periodo, a critério
do contratante.

6.2.6 N&o havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizaggdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.2.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias 3 rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampia defesa.

6.2.8 Havendo a efetiva éxecugao do objeto, os pagamentos serio realizados normalmente, até que
se decida pela resciszo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao.

6.3 Prazo de pagamento

6.3.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo do servico
prestado e dar-se-4 mediante cheque nominal ou depésito bancario em favor da Contratada.

6.3.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.3.3 Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento equivalente, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

6.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado 3 apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR E FORMA DE FORNECIMENTO
A selegao do prestador de servico, objeto desta contratagdo, se deu pelo menor prego ofertado
pela empresa participante do certame, que seja do ramo de servico do objeto e que atenda aos
critérios e habilidades.

7.1 Forma de fornecimento

A execugdo do objeto sera parcelada.

¢
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Condigdes necessarias para habilitagao - documentagdo requerida no ato da
contratagio.

Habilitacso uridica:

Certificado de Registro Empresarial, no caso de firma individual, acompanhado de CPF e RG;

Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social), acompanhado das alteragdes posteriores, no
caso de inexisténcia de Contrato consolidado, devidamente arquivado no Registro de
Empresas, em se tratando de Sociedades Empresariais, no caso de Sociedade por Acgoles,
a da ultima eleicdo da Diretoria e no caso de
Sociedades Simples, acompanhado das alteragdes. O contrato social devera estar de acordo
com a Lei Federal n.° 10.406/2002 (Codigo Civil) e, em se tratandode ME ou EPP, também
devera estar de acordo com a Lei Complementar n.° 123/20086;

Decreto de Autorizacdo, ato de registro ou autorizagdo de funcionamento de 6rgao
competente, em se tratando de eémpresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgao competente,
quando a atividade assim o exigir.

7.2.2  Reqularidade fiscal e trabalhista consistird em:

7.2.21

7222

7223

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa ao domicilio ou
sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta contratacao;

Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,se houver, relativo ao
domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
do certame;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do domicilio ou sede do
contratado, ou outra equivalente, na forma da lei que devera ser atendida pela apresentacao das
seguintes certiddes/documentos:

7.2.2.31 Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unio (DAU) por elas administrados, inclusive os créditos
tributarios relativos as contribuigbes sociais ou documento equivalente que comprove a
regularidade;

7.2.2.3.2 Certidzo Negativa de Débitos ou Certidso Positiva com Efeitos de Negativa para com a

Fazenda Estadual (ICMS), pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com a contratagdo ou documento equivalente.

7.22.3.3 Certidao Negativa de Débitos oy Certid&o Positiva com Efeitos de Negativa para com a

Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes
sobre o objeto desta contratagio;

7.22.3.4 Provade regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico(FGTS), por meio

da apresentagédo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente
que comprove a regularidade, dispensada de apresentacéo para Microempreendedores
Individuais (MEI) que n3o possuem cadastro ativo do FGTS junto & Caixa Econdmica
Federal;

7.2.2.35 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos Trabalhistas com

Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei Federal n.° 12.440/2011, e a Resolugéo
Administrativa TST n° 1470/201 1;

72236 As microempresas, empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacao
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exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao.

ico-Financeira:

Certidao negativa de faléncia ou recuperagéo judicial, expedida pelo distribuidor da sede
(matriz ou filial) da contratada, com prazo de expedicédo de até 90 (noventa) dias da data do
orgamento.

Sera admitida a apresentacéo de Certidao Positiva de Recuperagao Judicial, hipotese em
que obrigatério que a contratada demonstre seu Plano de Recuperagao, ja homologado
pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-
financeira, inclusive pelo atendimento de todos os requisitos de habilitagdo econdmico-

No caso de prestacéo de servigo de execucgdo Unica de valores inferiores do limite para
dispensa de licitagao, ou nos casos de prestacdo de servicos continuados em valores
inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa, os documentos para habilitacio s3o os
listados a seguir:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa ao domicilio ou
sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta contratacio;

Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusiveos créditos
tributarios relativos as contribuigdes sociais ou documento equivalente que comprove a
regularidade;

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo(FGTS), por meio
da apresentacao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente
que comprove a regularidade, dispensada de apresentacdo para Microempreendedores
Individuais (MEI) que nao possuem cadastro ativo do FGTS junto a Caixa Econdmica
Federal;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei Federal n.° 12.440/2011, e a Resolugao
Administrativa TST n° 1470/201 1;
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Guaratingueta, 18 de julho de 2024

irha raz
Chefe da Divisio de ransporte



