CAMARA MUNICIPAL DA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

AQUISICAO DE MATERIAIS
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de 15 carimbos completos

personalizados, nas medidas de 18mm de altura X 47mm de largura, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicées e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM DESCRICAO

UN QUANTIDADE

Luis Flavio César Alves
01

Diretor geral UN 1

02 Marcelo Augusto de Almeida Santos UN 1
Diretor Administrativo

UN 1
03 Valdecir Rodrigues de Almeida
Diretor de assuntos Parlamentares

Carla Vasconcelos Oliveira N 1
04 Diretora de Recursos Humanos e Comunicacio
social

Louise Gabriela dos Santos Cardoso Ui l
05 Diretora Contabil
Contadora CRC ISP 308131/0-0

Jeferson Felippe dos Santos UN 1
06 Diretor de compras, Gestso Integrada de
Qualidade e Seguranca do Trabalho
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07 Fabiano do Carmo Mathias UN
Chefe da Divisao de Compras
08 Evani Maria de Jesus Maximiano UN
Chefe da Divisao de Servicos e Patriménio
09 Marcos Estevam Cassinha Ferraz UN
Chefe da Divisao de Logistica
10 Danilo Ribeiro Campos UN
Chefe da Divis&o de Comunicagao Social
11 Tatiana Camilo da Silva Ramos UN
Chefe da Divis&o de Pessoal
12 Barbara de Oliveira de Moura UN
Procuradora da Camara Municipal
13 Edson Macedo Gouvea UN
Chefe de Gabinete da Presidéncia
14 Fernando Urbano Vesaro UN
Agente de Contratagéo
15 Marco Anténio A.Pazzini UN

Assessor Especial de Relagées Institucional

—

—
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1.2. Informagodes da Cotagio.

A cotagéo enviada devera conter as seguintes informacées:
Valor unitario com impostos e frete incluso;

Valor total com impostos e frete incluso;

CNPJ, Razdo Social (0s mesmos que constaréo da Nota Fiscal), endereco e telefone da empresa,
bem como nome completo e cargo do responsavel pela elaborag&o do orcamento.

Data do orgamento e prazo de validade da cotagéo, sendo no minimo 30 (trinta) dias.

1.3 O objeto desta contratagéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 9° da
Resolugéo 710/2024.

2. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
O prazo de vigéncia da contratagéo é de 15 dias contados da assinatura contratual ou, na falta deste,
da emissédo da Autorizaggo de Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2.1 Condigdes de Entrega

211 O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados da Autorizagdo de Fornecimento em
remessa Unica.

2.1.2  Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

2.1.3 O material devera ser entregue na Sede da Camara Municipal de Guaratingueta, localizada a
Avenida Jo&o Pessoa, 471, Bairro do Pedregulho, Guaratingueta/SP, de segunda a sexta-
feira, das 08h as 18h.

2.2 Garantia, manutencéo e assisténcia Técnica

O prazo de garantia & aquele estabelecido na Lej n° 8.708, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor).

3. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR E FORMA DE FORNECIMENTO

A selegao do fornecedor do objeto desta contratagso se dara pelo menor prego global ofertado pelas
empresas participantes do certame, que sejam do ramo do objeto e que atendam aos critérios de
habilitacgo

3.1 Forma de fornecimento

A execugo do objeto sera integral.

~
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4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E DESCRIGAO
DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando a recente mudanga nos cargos comissionados da Camara Municipal, faz-se necessaria
a atualizagdo dos carimbos de identificacdo utilizados pelos servidores. Os carimbos sao
instrumentos essenciais para a autenticagdo de documentos oficiais, garantindo maior transparéncia,
organizacéo e seguranca nos atos administrativos.

Dessa forma, a contratacéo de uma empresa especializada para o fornecimento de 15 carimbos
completos e personalizados se justifica pela necessidade de adequagdo & nova estrutura
organizacional, assegurando que cada servidor tenha um carimbo condizente com sua funcso. Além
disso, a personalizagdo dos carimbos visa padronizar a identificagio institucional, evitando
inconsisténcias e proporcionando maior eficiéncia nos tramites administrativos.

Portanto, a aquisicdo dos carimbos € fundamental para o bom funcionamento das atividades da

Camara Municipal, garantindo a regularidade e autenticidade dos documentos emitidos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Garantia da contratagio

Nédo havers exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133. de
2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
€ as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecug&o total ou parcial

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagées entre a Cémara Municipal de Guaratinguetd e a contratada devem ser
realizadas por escrito Sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4 A Camara Municipal de Guaratingueta podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Guaratingueta
podera convocar o representante da empresa contratada para reunizo inicial para apresentagéo
do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos




> >

CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

*

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
c¢om a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) gestor/solicitante da
contratagdo, para efeito de posterior verificag&o de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderzo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando ‘em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificacéo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 dias Gteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administraggo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deveréa ser observado o teor do art. 143 da Lej n® 14.133. de 2021, comunicando-
se a empresa para emissido de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.16 O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administrag&o durante a analise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.1.7 O recebimento provisorio ou definitivo n&o excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
Séguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.2 Liquidagcdo

7.21 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2 Para fins de liquidagéo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;
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A data da emissao;

Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
O periodo respectivo de execugéo do contrato;
O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagio

7.24

725

da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem onus 3
contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consuita aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 Ou por meio de consuilta on-fine ao SICAF.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificag@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacéo ou,
No mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.2.6 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

727

7.2.8

7.3
7.3.1

7.3.2

7.3.3

comunicar aos érgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias & resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisso do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado conforme quantidade adquirida, em até 10 (dez) dias uteis apos o
recebimento definitivo dos produtos adquiridos e dar-se-a mediante cheque nominal oy
deposito bancéario em favor da Contratada.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislag&o aplicavel.
Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento equivalente,

quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
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7.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 20086, n3o sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lej Complementar.

8. CONDICOES NECESSARIAS PARA HABILITAGAO - DOCUMENTACAO REQUERIDA NO

ATO DA CONTRATACAO.

8.1 No caso de fornecimento com entrega imediata para contratacdes de valores inferiores do
limite para dispensa de licitagcdo, ou nos casos de fornecimento continuado ou parcelado em
valores inferiores a ¥, (um quarto) do limite para dispensa, os documentos para habilitacao sio
os listados a seguir:

8.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa ao domicilio ou
sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta contratagéo;

8.1.2 Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusiveos créditos tributarios
relativos as contribuicées sociais oy documento equivalente que comprove a regularidade;

8.1.3 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico(FGTS), por meio da
apresentacéo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente que
comprove a regularidade, dispensada de apresentacao para Microempreendedores Individuais
(MEI) que n&o possuem cadastro ativo do FGTS junto a Caixa Econémica Federal:

8.1.4 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeitos de Negativa, em cumprimento & Lei Federal n.° 12.440/2011, e a Resoluco
Administrativa TST n° 1470/201 1

Nos demais casos. a documentagéo necessaria para habilitacéo é a que seque:
8.2 Habilitacgo juridica:

8.2.1 Certificado de Registro Empresarial, no caso de firma individual, acompanhado de CPF e RG;

8.2.2 Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social), acompanhado das alteragées posteriores, no
caso de inexisténcia de Contrato consolidado, devidamente arquivado no Registro de

Empresas, em se tratando de Sociedades Empresariais, no caso de Sociedade por Acdes,

Sociedades Simpies, acompanhado das alteracées. O contrato social devera estar de acordo
com a Lei Federal n.° 10.406/2002 (Cédigo Civil) e, em se tratandode ME ou EPP, também
devera estar de acordo com a Lei Complementar n.° 123/2006:
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8.3 Reqularidade fiscal e trabalhista consistirs em:

8.3.1

8.3.2

833

8.3.3.1

8.3.3.2

8.3.3.3

8.3.34

8.3.35

8.3.3.6

8.4

8.4.1

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa ao domicilio oy
sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta contratagéo;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual oy Municipal,se houver, relativo ao
domicilio ou sede do contratado, pertinente ao sey ramo de atividade e compativel com o
objeto do certame;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do domicilio ou sede do
contratado, ou outra equivalente, na forma da lei que devera ser atendida pela apresentacao
das seguintes certidées/documentos:

regularidade;

Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa para com a
Fazenda Estadual (ICMS), pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com a contratagdo ou documento equivalente,

Certiddo Negativa de Debitos ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa para com a
Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre
O objeto desta contratacao:

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico(FGTS), por meio da
apresentacéo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS oy documento equivalente que
comprove a regularidade, dispensada de apresentacdo para Microempreendedores
Individuais (MEI) que n&o possuem cadastro ativo do FGTS junto & Caixa Econémica Federal;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeitos de Negativa, em cumprimento & Lei Federal n.° 12.440/2011, e 3 Resolugao
Administrativa TST n° 1470/201 1;

As microempresas, émpresas de pequeno porte deverio apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovagé@o de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restriggo.

Certid&o negativa de faléncia Ou recuperacéo judicial, expedida pelo distribuidor da sede
(matriz ou filial) da contratada, com prazo de expedicdo de até 90 (noventa) dias da data do
orcamento.

~
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8.4.2

Sera admitida a apresentacéo de Certiddo Positiva de Recuperaggo Judicial, hipétese em
que obrigatério que a contratada demonstre seu Plano de Recuperagio, ja homologado pelo
juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade economico-financeira,
inclusive pelo atendimento de todos os requisitos de habilitagdo econémico-financeiras
estabqlecidos no Termo de Referéncia.

Guaratingueté, 28 de abril de 2025.

3 y

Chefe da Divis3o de Servigo e Patriménio




