CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

CONTRATAGAO DE MATERIAL

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de 1.000 (mil) unidades de pastas
institucionais personalizadas, conforme especificagbes técnicas detalhadas a seguir, destinadas a
entrega de certificados, diplomas, homenagens e outros documentos oficiais da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Guaratingueta..

institucional personalizada

o Formato fechado: 23,5 cm
(largura) x 33 cm (altura)

¢ Formato aberto: 47 cm
(largura) x 33 cm (altura)

e Material: Papel cartéo especial
ou papel couché

e Gramatura: 180 g/m?

e Cor externa: Azul-marinho
fosco OU PRETA FOSCO

¢ Cor interna: Azul-marinho
fosco (sem impressdo)

e Impressio:
Na cor prata, com:

Braséo oficial do Municipio de
Guaratingueta

Nome da institui¢do: “Cdmara
Municipal da Estdncia Turistica

1000

ITEM DESCRIGAO QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
1 ¢ Tipo do material: Pasta
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de Guaratinguetd — Estado de Séo
Paulo — Brasil”

Impressdo apenas na capa frontal

¢ Dobra central: Vincada, sem
lombada

e Acabamento: Sem laminagio
ou envernizamento adicional

1.2. Imagem de Referéncia

1.3. Informagodes da Cotacio.

Cémara Municipal de Gsratingueta
Prog, 0000 b B OT D

A cotagdo enviada devera conter as seguintes informacgoes:
Valor unitario com impostos e frete incluso;

Segus: 017
Valor total com impostos e frete incluso: Rubrica: [‘
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CNPJ, Razéo Social (os mesmos que constarfo da Nota Fiscal), endereco e telefone da empresa,
bem como nome completo e cargo do responsavel pela elaborac&o do orgamento.

Data do orgamento e prazo de validade da cotac&o, sendo no minimo 30 (trinta) dias.

1.4 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 9° da
Resolugcao 710/2024.
2. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias, contados da emiss&o da Autorizacéo de

Fornecimento, 'na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
CMEE deOE_q'ﬂ!!‘

Prog, 009 [vaes B, 024
21 Condigoes de Entrega ¥ o
Rubric '/
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2.1.1 O prazo de entrega dos hens é de 15 dias, contados da comunicagdo da Autorizagéo de
Fornecimento, em remessa Unica.

2.1.2 Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos (05) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

2.1.3  Os materiais dever&o ser entregues na Sede da Camara Municipal de Guaratingueta,
localizada a Avenida Jo&o Pessoa, 471, Bairro do Pedregulho, Guaratingueta/SP, de segunda a
sexta-feira, das 8h as 18h

2.2 Garantia, manutengao e assisténcia Técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.708, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor)

3. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR E FORMA DE FORNECIMENTO

A selecao do fornecedor do objeto desta contratacéo se dara pelo menor prego por item ofertado
pelas empresas participantes do certame, que sejam do ramo do objeto e que atendam aos critérios
de habilitag&o.

3.1 Forma de fornecimento
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A execucédo do objeto sera integral

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E
DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A Camara Municipal realiza periodicamente eventos e atos oficiais nos quais s&o entregues
certificados de participagao, diplomas, mogdes, titulos de cidadania honoraria, medalhas legislativas e
outras formas de reconhecimento publico.

Para garantir a apresentacdo adequada desses documentos, assim como padronizar a
identidade institucional nas ceriménias oficiais, € imprescindivel a utilizagéo de pastas personalizadas
com o braséo e a identificacdo da Camara.

A aquisicdo de 1.000 unidades visa atender & demanda continua de eventos solenes,
homenagens, visitas institucionais e acbes de carater oficial, assegurando economicidade e
regularidade no fornecimento do material..

Cémara Nusicipal de Garatnguers
5.  REQUISITOS DA CONTRATAGAO P'“‘s,gm":f o i s
5.1 Garantia da contrataco Rubrica: =/

N&o havera exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pela natureza do objeto

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas € as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspens&o do contrato, o cronograma de
execuc¢édo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 As comunicagbes entre a Camara Municipal de Guaratingueta e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrdnica para esse fim.

6.4 A Camara Municipal de Guaratingueta podera convocar representante da empresa para
adog&o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
Guaratingueta podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagéo do plano de fiscalizag&o, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,

ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA
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dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de
execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san¢bes
aplicaveis, dentre outros.

e (5T .
Cémara Municipal de Guaralinguety
7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO Prog, ooG ) uaa R, OF2
7.1 Recebimento ngii

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) gestor/solicitante da contratagao,
para efeito de posterior verificagéo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de (10) dias, a contar da notificacéo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de (05) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrag@o, apés a verificagcdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emiss&o de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto,
para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.1.6 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracio
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.1.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2 Liquidagao
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7.2.1  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidacéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

7.2.2 Parafins de liquidagéo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emissao; Camara Musicipal de Gusrsanguet: ;
Os dados do contrato e do 6rgdo contratante; Proc. o060 R, 07 Y 2
O periodo respectivo de execug&o do contrato; 339“’ /;

Rubwica: <)

O valor a pagar; e /

Eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacgéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a
contratante;

7.2.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 ou por meio de consulta on-fine ac SICAF.

7.1.5 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagé@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.2.6 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 0Orgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.2.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescis&o
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.2.8 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescis&o do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

7.3 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo do servigco
prestado e dar-se-a mediante cheque nominal ou depésito bancario em favor da Contratada.
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7.3.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.3.3 Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento equivalente,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2008, n&o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. CONDIGOES NECESSARIAS PARA HABILITAGAO — DOCUMENTACAO REQUERIDA NO
ATO DA CONTRATAGAO.

8.1 No caso de fornecimento com entrega imediata para contratagdes de valores inferiores do limite
para dispensa de licitagdo, ou nos casos de fornecimento continuado ou parcelado em valores
inferiores a % (um quarto) do limite para dispensa, os documentos para habilitacdo s&o os listados a
sequir:

8.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa ao domicilio ou
sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta contratacéao;

8.1.2 Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive os creditos tributarios relativos as contribui¢cdes
sociais ou documento equivalente que comprove a regularidade;

8.1.3 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio
da apresentagéo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente que
comprove a regularidade, dispensada de apresentacéo para Microempreendedores Individuais (MEI)
que ndo possuem cadastro ativo do FGTS junto a Caixa Econdmica Federal,

8.1.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de  Débitos Trabalhistas
com Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei Federal n.® 12.440/2011, e a Resolug&o
Administrativa TST n® 1470/2011;

Nos demais casos, a documentacdo necessaria para habilitagéo é a que segue:

m{‘,'ti .ﬁ.-,n‘
Sequs: (7 ¢
Rubric:  ©/
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Camara Musicipal de Guzrzanguets |
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8.2 Habilitaggo juridica: I

8.21 Certificado de Registro Empresarial, no caso de firma individual, acompanhado de CPF e RG;

8.2.2 Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social), acompanhado das alteragdes posteriores, no
caso de inexisténcia de Contrato consolidado, devidamente arquivado no Registro de Empresas, em
se tratando de Sociedades Empresariais, no caso de Sociedade por Agdes, acompanhado da ata
arquivada da assembieia da Ultima eleic&o da Diretoria e no caso de Sociedades Simples,
acompanhado das alteragdes. O contrato social devera estar de acordo com a Lei Federal n.°
10.406/2002 (Cédigo Civil) e, em se tratando de ME ou EPP, também devera estar de acordo com a
Lei Complementar n.° 123/20086;

8.2.3 Decreto de Autorizagdo, ato de registro ou autorizagao de funcionamento de érgéo
competente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato
de registro ou autoriza¢&o para funcionamento expedido pelo 6rgéo competente, quando a atividade
assim o exigir.

8.3 Regularidade fiscal e trabalhista consistira em:

8.3.1  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa aoc domicilio ou
sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta contratacao;

8.3.2 Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

8.3.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do domicilio ou sede do
contratado, ou outra equivalente, na forma da lei que devera ser atendida pela apresentagao das
seguintes certiddes/documentos:

8.3.3.1 Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive os créditos tributarios relativos as contribuicées
sociais ou documento equivalente que comprove a regularidade;

8.3.3.2 Certidao Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa para com a
Fazenda Estadual (ICMS), pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados
com a contratacéo ou documento equivalente.

8.3.3.3 Certidao Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa para com a
Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto
desta contratacao;
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8.3.3.4 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio
da apresentagdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente que
comprove a regularidade, dispensada de apresentag@o para Microempreendedores Individuais (MEI)
que ndo possuem cadastro ativo do FGTS junto a Caixa Econdmica Federal;

8.3.3.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei Federal n.® 12.440/2011, e a Resolugcéo Administrativa
TST n® 1470/2011;

8.3.3.6 As microempresas, empresas de pequeno porte deverfo apresentar toda a documentacéo
exigida para efeito de comprovagéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

8.4 Qualificaggdo Econdmico-Financeira:

8.4.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor da sede
(matriz ou filial) da contratada, com prazo de expedicéo de até 90 (noventa) dias da data do
orcamento.

8.4.2 Sera admitida a apresentagéo de Certidéo Positiva de Recuperagéo Judicial, hipotese em que
obrigatério que a contratada demonstre seu Plano de Recuperacao, ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira, inclusive pelo
atendimento de todos os requisitos de habilitagdo econémico-financeiras estabelecidos no Termo de
Referéncia.

O Rol de documentagéo para habilitacéo da empresa vencedora apresentado neste modelo de Termo
de referéncia ndo é taxativo, devendo ser analisado a cada contratagdo para possiveis inclusdes de
outros documentos para habilitacéo, de acordo com o objeto a ser contratado.

Guaratingueta, 10 de junho de 2025

RafaerFerféira Alkmin
Chefe da Divisdo de Servigcos e Patriménio Substituto

 Camara Municical de Gosralingueti
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