ANEXO II - CRONOGRAMA DE PREVISAO DE MUDANCA

POR DEPARTAMENTOS/SALAS/SETORES/AMBIENTES

29/06
Cozinha

Refeitorio

30/06
Patrimonio

Lavanderia

QUI SEX
25/06 26/06
Departamento Departamento de
Contabil Recursos
Humanos
Controle Interno
Sala de Som

01/07
Administrativo
Geral

Procuradoria

02/07
Gabinetes dos
vereadores ¢ da
presidéncia

06/07
Compras

07/07
Comunica¢ao

08/07
Logistica
Informatica

03/07
Recepgdo

Plenario



Etapa Responsavel Data
Identifica¢dao dos departamentos na nova sede da Camara Servidores Até 19/06/2026
Municipal
Entrega das caixas para embalagem dos arquivos, documentos e Empresa Contratada Até 22/06/2026
materiais de expediente
Embalagem de documentos e materiais de expediente nas caixas Servidores A partir de 23/06/2026

fornecidas

Desmontagem, embalagem, carregamento do veiculo de
transporte, transporte, descarga e montagem dos moveis e
equipamentos.

Empresa Contratada

A partir de 25/06/2026 conforme data e
ordem de departamentos acima.

Abertura das caixas e guarda dos documentos e materiais de
expediente

Servidores

A partir de 25/06/2026 conforme data e
ordem de departamentos acima.

Conferéncia de todos os bens moveis, equipamentos, materiais de
expediente e documentos para identificar danos, extravios e outros
e para testar o pleno funcionamento.

Servidores de cada
departamento e fiscal do
contrato

A partir de 25/06/2026 conforme data e
ordem de departamentos acima

Verificagdo final em todos os departamentos os quais deverao
informar se houve algum dano, extravio etc.

Servidores de cada
departamento e fiscal do
contrato

De 13/07/2026 a 17/07/2026




