CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de mudanca
corporativa/institucional completa para a Céamara Municipal de Guaratingueta,
compreendendo o fornecimento de caixas de acondicionamento, desmontagem técnica,
embalagem, identificacdo, carregamento, transporte, descarregamento, remontagem,
reinstalacdo fisica e posicionamento final de mobiliarios, equipamentos, documentos,
materiais de expediente e demais bens patrimoniais pertencentes a Camara Municipal de
Guaratingueta, da atual sede localizada na Avenida Jodo Pessoa, n® 471, Bairro Pedregulho —
Guaratinguetd/SP, para a nova sede situada na Avenida Ariberto Pereira da Cunha, n° 1.280,
Bairro Residencial Gilberto Filippo — Guaratinguetd/SP, conforme especificagdes,
guantitativos, condicdes operacionais, relacdo patrimonial constante do Anexo | e cronograma
oficial de execucdo constante do Anexo Il, partes integrantes e indissociaveis deste Termo de

Referéncia.

Movimentacdo integral de aproximadamente 1.126 bens patrimoniais, distribuidos em
cerca de 29 areas, incluindo mobiliario, equipamentos, arquivos, caixas documentais e itens

sensiveis ou frageis, com o devido acondicionamento e transporte.

A execucdo envolvera a remocdo interna, acondicionamento, transporte rodoviario,
descarga, conferéncia patrimonial, montagem e reorganizacéo final dos bens, observando-se a
logistica de origem e destino, compreendendo edificios administrativos em funcionamento,
com circulacdo interna de servidores e necessidade de manutencéo da integridade patrimonial

e documental.

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de mudanca
corporativa/institucional completa para a Cémara Municipal de Guaratingueta,
compreendendo o fornecimento de caixas de acondicionamento, desmontagem técnica,
embalagem, identificacdo, carregamento, transporte, descarregamento, remontagem,

reinstalacdo fisica e posicionamento final de mobilidrios, equipamentos, documentos,
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materiais de expediente e demais bens patrimoniais pertencentes & Camara Municipal de
Guaratingueta , da atual sede localizada Avenida Jodo Pessoa, n° 471, Bairro Pedregulho —

Guaratingueta/SP, para a nova

sede situada na Avenida Ariberto Pereira da Cunha, n°® 1.280, Bairro Residencial Gilberto
Filippo — Guaratinguetd/SP, conforme especificagdes, quantitativos, condi¢des operacionais,
relacdo patrimonial constante do Anexo | e cronograma constante do Anexo I, partes

integrantes e indissociaveis deste Termo de Referéncia.

Movimentacéo integral de aproximadamente 1.126 bens patrimoniais, distribuidos em
cerca de 29 areas, incluindo mobiliario, equipamentos, arquivos, caixas documentais e itens

sensiveis ou frageis, com o devido acondicionamento e transporte.

A execucdo envolvera a remocdo interna, acondicionamento, transporte rodoviario,
descarga, conferéncia patrimonial, montagem e reorganizacéo final dos bens, observando-se a
logistica de origem e destino, compreendendo edificios administrativos em funcionamento,
com circulacdo interna de servidores e necessidade de manutencéo da integridade patrimonial

e documental.

A contratacdo serd executada por preco global, considerando-se incluidos todos os
custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucdo do objeto, inclusive méo de obra,
supervisdo, veiculos, combustiveis, ferramentas, materiais de embalagem, equipamentos

auxiliares, tributos, seguros, encargos trabalhistas, previdenciarios e demais despesas

correlatas.

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANTI VALOR

DE DADE TOTAL

MEDIDA (R$)

1 Prestacdo de  servico técnico | unidade 01

especializado de mudanca
institucional completa,
compreendendo desmontagem,
embalagem, identificagéo,
carregamento, transporte,
descarregamento, remontagem,
reinstalacdo fisica e posicionamento
final de bens patrimoniais,
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mobiliarios, equipamentos, caixas
documentais e materiais diversos da
Camara Municipal de Guaratinguets,
conforme relacdo patrimonial
constante do Anexo | e cronograma
oficial de execucdo constante do
Anexo Il.

Fornecimento de 150 caixas medindo
70x30x40.

Fornecimento de 50 caixas medindo
70x30x40.

Informac6es da Cotacéo.

A cotacdo enviada devera conter as seguintes informacdes:
Valor (unitario ou mensal, etc.) com impostos e frete incluso;
Valor total com impostos e frete incluso;

CNPJ, Razdo Social (os mesmos que constardo da Nota Fiscal), endereco e telefone da

empresa, bem como nome completo e cargo do responsavel pela elaboracdo do or¢camento.

Data do orgcamento e prazo de validade da cotacdo, sendo no minimo 30 (trinta) dias.

1.1 O valor estimado da contratacdo serd apurado mediante pesquisa de precos
realizada na forma da legislacdo aplicavel e por departamento responsavel para tal finalidade,
observando-se contrata¢fes similares, consultas a fornecedores do ramo, painéis de pregos
publicos e demais fontes idoneas aptas a formacdo de preco de referéncia compativel com a
complexidade operacional do objeto.

1.2 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdo
orcamentaria propria consignada no orgamento vigente da Céamara Municipal de
Guaratingueta, a ser oportunamente indicada, por departamento responsavel, no processo de

aquisicéo.
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2.DEFINICAO DETALHADA DO OBJETO E MODELO DE EXECUCAO

O objeto da presente contratagdo consiste na prestacdo de servicos especializados de mudanga
institucional completa, compreendendo de forma integrada e coordenada:

| — planejamento logistico da operacéo;

Il — fornecimento prévio de caixas de acondicionamento;

I11 — desmontagem técnica de mobiliarios;

IV — embalagem e protecéo de bens médveis e equipamentos;

V — identificacdo e rastreabilidade dos volumes;

VI — carregamento e movimentacéo interna;

VII — transporte rodoviério entre as unidades;

VIII - descarregamento e conferéncia de chegada;

IX — remontagem e reinstalacdo fisica;

X — posicionamento final e organizacdo dos bens nos respectivos departamentos de destino.

A execucdo abrangerd a movimentacdo integral de todos os bens patrimoniais
constantes do Anexo |, distribuidos por departamentos administrativos, setores técnicos e
gabinetes parlamentares, bem como das caixas contendo materiais de expediente, documentos

e arquivos fisicos previamente acondicionados pelos servidores.

Os servigos deverdo ser executados de forma continua, segura, coordenada e

supervisionada, garantindo:
A integridade fisica e funcional dos bens;
A preservacao de documentos e materiais administrativos;
A rastreabilidade de todos os volumes transportados;
A correta destinacdo por setor;

A reorganizagéo final dos ambientes conforme orientagdo da Administragéo.
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CAMARA MUNICIPAL DA

Constituem partes integrantes, vinculantes e obrigatdrias da execucao:

Anexo | — Relacédo detalhada de bens patrimoniais por departamento;

Anexo Il — Cronograma oficial de execuc¢do da mudanca por setor/departamento.

A contratada declara ciéncia de que o objeto possui natureza indivisivel e integrada,

sendo sua responsabilidade a execucdo completa de todas as etapas necessarias a perfeita

entrega final, ainda que ndo expressamente nominadas, desde que indispensaveis ao fiel

cumprimento do objeto.

2.1 METODOS DE EXECUCAO

A execucdo devera observar, obrigatoriamente:

Prévio reconhecimento logistico dos locais de origem e destino;
Segregacao dos bens por departamento;

Desmontagem técnica apenas quando necessaria ao transporte;
Embalagem individual ou coletiva conforme fragilidade do item;
Identificagdo visivel dos volumes e mobiliarios;

Utilizacdo de técnicas seguras de icamento, remoc¢do e movimentacao;
Acomodacao interna da carga com travamento e protecao;
Descarregamento setorizado;

Remontagem e reposicionamento final.

Toda a operacdo deverd ocorrer sob supervisdo permanente de preposto da contratada.

2.2 ROTINAS E ETAPAS DE EXECUCAO

A execucdo obedecera as seguintes fases:

Fase | — Preparacao Operacional
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a) entrega das caixas de acondicionamento;
b) reunido operacional com a fiscalizacao;
c) apresentacdo do plano executivo da contratada;

d) definicdo da equipe, veiculos e ferramentas.
Fase Il — Encaixotamento Prévio Interno

Acondicionamento, pelos servidores, de documentos, materiais de escritorio, livros,

processos e itens de pequeno porte, com identificacdo por departamento.
Fase 111 — Desmontagem e Embalagem Técnica

Desmontagem de mobiliarios, protecdo e acondicionamento dos bens patrimoniais e

equipamentos.
Fase IV — Carregamento e Transporte

Carregamento, organizagdo da carga, transporte entre as unidades e descarga
setorizada.

Fase V — Montagem, Reinstalacdo e Organizacdo Final

Montagem dos mdveis, reinstalacdo fisica dos equipamentos, alocacdo das caixas e

posicionamento final conforme orientagdo da Administragéo.
Fase VI — Conferéncia Patrimonial e Encerramento

Conferéncia dos bens por departamento, saneamento de inconformidades e emissédo

dos termos de recebimento.

2.3 MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS PELA CONTRATADA
A contratada devera disponibilizar todos os materiais, ferramentas, veiculos e

equipamentos necessarios a integral execucdo do objeto, incluindo, no minimo:

I — 150 (cento e cinquenta) caixas de papeldo reforcadas medindo 50x40x30 cm até
22/06/2026;
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I — 50 (cinquenta) caixas de papeldo reforcadas medindo 70x40x30 cm em
25/06/2026;

IV — fitas adesivas de alta resisténcia;

V — pléastico bolha;

VI — mantas acolchoadas de protecéo;

VIl — cantoneiras;

VIII - carrinhos plataforma, carrinhos de carga ou similares;

IX — ferramentas completas de desmontagem e montagem;

X — equipamentos de elevacdo e movimentacdo quando necessarios;
XI — equipamentos de protecdo individual;

XII — demais materiais auxiliares indispensaveis.

A auséncia de qualquer material ou equipamento necessario ndo constituird

justificativa para atraso ou interrupg¢do da execugéo

2.4 VEICULOS E LOGISTICA

A contratada devera utilizar veiculo(s) tipo caminhdo bal fechado, em perfeitas
condigdes de uso, com documentacdo regular, compartimento interno apto ao transporte de
mobiliarios e equipamentos, sistema de fixacdo e travamento de carga e capacidade

compativel com o volume patrimonial a ser removido.

A quantidade de veiculos e viagens sera de responsabilidade exclusiva da contratada,
devendo ser suficiente para assegurar o integral cumprimento do cronograma constante do

Anexo Il, sem 6nus adicional & Administracao.

2.5 TECNOLOGIAS E PROCEDIMENTOS

A execucdo devera observar:
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o Técnicas de movimentacdo de carga segura

o Procedimentos de desmontagem e montagem adequados a cada tipo de
mobiliario

o Protecdo anti-impacto e anti-vibracdo para equipamentos sensiveis

o Organizacao logistica para otimizacéo de tempo e reducédo de riscos

o Utilizacdo de veiculos com:

Compartimento fechado
Sistema de fixagdo de carga

Todos os bens patrimoniais, mobiliarios desmontados, equipamentos, caixas
documentais e volumes diversos deverdo permanecer identificados durante toda a operacao de
mudanca, devendo a contratada adotar sistema manual ou eletrdnico de controle operacional

contendo, no minimo:
| — nimero patrimonial, quando existente;
Il — descrigédo resumida do item;
Il — numero do volume ou caixa;
IV — departamento/setor de origem;
V — departamento/setor de destino;
VI — data da movimentacgéo;
VIl — conferéncia de saida;
VIII - conferéncia de chegada.

A conferéncia de saida e de chegada sera acompanhada por servidor do respectivo
departamento, mediante checklist proprio.

Nenhum item podera ser considerado regularmente entregue sem a correspondente

conferéncia de destino.
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2.6 FREQUENCIA E PERIODICIDADE

o Servico de natureza pontual, executado conforme cronograma
o Atividades concentradas principalmente a partir de 25/06/2026

o Possibilidade de execugdo continua até concluséo total da mudanca

2.7 CRONOGRAMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Fase 1 — Preparacéo
o Até 22/06/2026:

o Entrega de 150 (cento e cinquenta) caixas medindo 50x40x30 cm e 50
(cinquenta) caixas medindo caixas 70x40x30 cm;

Fase 2 — Execucdo da mudanca

o Inicio em 25/06/2026:

o Desmontagem de moveis

o Embalagem dos bens

o Carregamento

o Transporte

o Descarregamento

o Montagem e posicionamento

Fase 3 — Finalizacao
o Concluséo conforme cronograma a ser definido pela Administragao

o Conferéncia final dos bens transportados

2.7 CONDICOES DE QUALIDADE
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A contratada devera executar os servigos observando padréo elevado de organizagéo,

seguranca, integridade patrimonial e cumprimento de prazo, devendo:

| —assegurar a integridade total dos bens transportados;

Il — evitar avarias, perdas, extravios, trocas ou danos;

Il — manter equipe operacional suficiente e qualificada;
IV — cumprir rigorosamente o cronograma oficial,

V — executar montagem e reinstalacdo adequadas;

VI — manter comunicagdo permanente com a fiscalizacéo;

VIl — sanar imediatamente quaisquer inconformidades apontadas.

2.8 Vigéncia da contratacdo

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados da assinatura

contratual ou, na falta deste, da emisséo da Autorizagdo de Servigo, abrangendo:

| — fase preparatoria;

Il — entrega prévia das caixas;
I11 — reunido operacional;

IV — execucdo da mudanca;

V — saneamento de pendéncias;
VI — recebimento definitivo.

O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, justificadamente, nos termos da Lei n°

14.133/2021.

2.9 Local e horéario da prestacao dos servicos

Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos:
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. Sede atual da Camara Municipal de Guaratingueta: Avenida Jodo Pessoa, n°
471, Bairro Pedregulho — Guaratingueta/SP;

o Nova sede da Camara Municipal de Guaratingueta: Avenida Ariberto Pereira
da Cunha, n° 1.280, Bairro Residencial Gilberto Filippo — Guaratingueta/SP.

O transporte dos bens ocorrera entre os endere¢os acima indicados, compreendendo o

carregamento na sede atual e o descarregamento na nova sede.

Os servicos serdo prestados dentro do seguinte horario: das 08h as 18h.

2.10 SIGILO, CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DOCUMENTAL

Considerando que a execucdo do objeto envolvera a movimentacdo de documentos
administrativos, funcionais, financeiros, legislativos e demais materiais eventualmente

protegidos por sigilo administrativo ou por dados pessoais, a contratada obriga-se a:

I — manter absoluto sigilo sobre quaisquer informac6es, documentos ou dados a que

tiver acesso;

Il — abster-se de abrir, consultar, reproduzir, fotografar ou divulgar documentos e

contetidos acondicionados;
Il — transportar caixas documentais sempre lacradas e identificadas;

IV — responsabilizar-se integralmente por qualquer extravio documental ou violacdo

de confidencialidade praticada por seus empregados, prepostos ou subalternos.

A violacdo do dever de sigilo sujeitara a contratada as penalidades contratuais, sem

prejuizo das responsabilizac@es civil, administrativa e legal cabiveis.
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2.10 Procedimentos de finaliza¢do do contrato

Considerar-se-a concluido o objeto somente apds:

| — integral execucdo da mudanca;

Il — conferéncia patrimonial por departamento;

I11 — saneamento de avarias ou pendéncias;

IV — adequada montagem e posicionamento dos bens;

V — emissao do Termo de Recebimento Definitivo.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR E FORMA
DE FORNECIMENTO

A selecdo do prestador do servico objeto desta contratacdo dar-se-& pelo critério de
julgamento de menor preco global, nos termos do art. 33 da Lei n° 14.133/2021, entre
empresas do ramo pertinente ao objeto, que atendam integralmente as condi¢bes de

habilitacdo e as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio.
3.1  Forma de fornecimento

A execucdo do objeto sera integral.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
E DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente contratagdo tem por finalidade viabilizar a mudanca da sede da Camara
Municipal de Guaratinguetd, compreendendo o transporte integral de bens mdveis,
equipamentos, documentos e demais materiais necessarios ao funcionamento das atividades

legislativas e administrativas.

A necessidade da contratacdo decorre da transicdo fisica da atual sede para novo
endereco institucional, exigindo a execucdo de servicos especializados que envolvem néo

apenas o transporte, mas também a desmontagem, embalagem adequada, acondicionamento,
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movimentacdo segura, montagem e reorganizacao dos bens, atividades que demandam méo de

obra qualificada, equipamentos especificos e técnicas apropriadas.

A execucdo direta desses servigcos por servidores da Camara mostra-se inviavel, em
razdo da auséncia de estrutura logistica adequada, da complexidade operacional envolvida e
dos riscos associados a0 manuseio de bens patrimoniais, especialmente equipamentos de
informatica, audio e video, mobiliario e arquivos administrativos. Ademais, a utilizacdo de
empresa especializada contribui para a mitigacdo de riscos de danos, extravios e prejuizos ao

erério, assegurando maior eficiéncia, seguranca e celeridade na execucao.

Os quantitativos estimados para a contratagdo foram definidos com base em
levantamento prévio dos bens existentes na atual sede, considerando-se o volume aproximado
de mobiliario, equipamentos, documentos e materiais diversos a serem transportados, bem

como a necessidade de acondicionamento adequado para cada tipo de item.

No que se refere as caixas de acondicionamento, foram estimadas quantidades
suficientes para atender a organizacdo dos materiais de escritério, documentos e itens de
menor porte, 0s quais serdo previamente acondicionados pelos servidores, conforme
planejamento interno. Tal definicdo considerou a quantidade de setores administrativos, 0
volume documental existente e a necessidade de padronizacdo das embalagens para garantir a

rastreabilidade e organizacdo no processo de mudanca.

Além disso, a definicdo dos quantitativos relacionados a execucdo dos servigos (mao
de obra, veiculos, materiais de protecdo e equipamentos auxiliares) levou em consideracdo a
necessidade de realizacdo da mudanca em prazo compativel com o cronograma institucional,
especialmente com inicio previsto para 25 de junho de 2026, de modo a evitar a interrupcao

das atividades da Camara Municipal.

A opcdo pela contratacdo de empresa Unica para execucdo integral dos servicos
justifica-se pela natureza integrada do objeto, que exige coordenacdo centralizada,
responsabilidade unificada e padronizacdo dos procedimentos, reduzindo riscos operacionais,

retrabalho e falhas na execugéo.
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Dessa forma, a contratacdo pretendida revela-se necesséaria, adequada e proporcional
para o atendimento da demanda administrativa, garantindo a continuidade dos servi¢cos
publicos, a preservacdo do patrimoénio publico e a eficiéncia na transicdo para a nova sede

institucional.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Subcontratacéo

N&o sera admitida a subcontratacdo integral ou parcial da execucdo principal do
objeto, em razdo de sua natureza integrada, indivisivel e de responsabilidade patrimonial

concentrada.

5.2 Garantia da contratacao

N&o sera exigida garantia contratual prevista no art. 96 da Lei n°® 14.133/2021.

Independentemente disso, a contratada respondera objetivamente pela integridade dos
bens sob sua guarda e movimentacdo, obrigando-se a reparar, substituir ou indenizar
integralmente, por valor de mercado atualizado, todos os danos, perdas, avarias, quebras,
extravios, trocas indevidas ou inutilizagdes ocorridas durante desmontagem, embalagem,

carregamento, transporte, descarregamento, montagem, reinstalacdo ou posicionamento.

Toda ocorréncia deverd ser formalmente registrada em Termo de Ocorréncia

Patrimonial no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas da constatacao.

A reparacdo, substituicdo ou indenizagdo devera ocorrer no prazo maximo de 10 (dez)

dias uteis contados da notificacdo da Administracéo.

A Administracdo opta, neste caso, pela ndo exigéncia da garantia prevista no art. 96 da
Lei n® 14.133/2021, considerando:

| —a curta duragdo da execucgéo contratual,
Il — a natureza pontual do servico;

I11 — a responsabilizacdo objetiva da contratada pelos danos patrimoniais;
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5.3 Indicacéo de marcas ou modelos (opcional):

N&o se aplica a esta contratacao.

5.4 Da Vistoria

A vistoria prévia dos locais de execucao é facultada aos interessados, mediante prévio
agendamento, para pleno conhecimento das condigdes fisicas, logisticas e operacionais da
contratacao.

A ndo realizacdo da vistoria ndo podera ser utilizada como fundamento para alegacéo
de desconhecimento das condicGes de acesso, circulagdo interna, volume patrimonial,
peculiaridades dos ambientes, necessidade de desmontagem, distancia de transporte, nimero
de viagens ou qualquer outro elemento apto a influenciar a formulagdo da proposta.

O licitante que optar por ndo realizar a vistoria devera apresentar declaracdo formal de
plena ciéncia e irrestrita aceitacdo das condi¢bes de execucdo, renunciando expressamente a

pleitos futuros de alteracdo contratual baseados em desconhecimento do objeto.

5.5 ObrigacGes da Contratada
Constituem obrigacGes minimas da contratada:
| — executar integralmente o objeto nos termos deste Termo de Referéncia e anexos;
I1 — cumprir rigorosamente o cronograma expedido pela Administragéo;
I11 — disponibilizar equipe minima, veiculos, materiais e ferramentas adequadas;
IV — manter preposto presente durante toda a execucao;
V — fornecer EPIs e uniformizacao;

VI — responder integralmente por encargos trabalhistas, previdenciarios, securitarios e

fiscais de seus empregados;

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraguaratingueta.sp.gov.br/cer e informe o cédigo: 2606011827598A332

Documento assinado digitalmente por Evani Maria de Jesus Maximiano (039.*** ***.21) em 01/06/2026 18:27



CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

VIl — substituir imediatamente empregado que adote conduta inadequada ou que

comprometa a execucao;
VIII - reparar, reorganizar, remontar, substituir ou indenizar qualquer bem danificado;
IX — observar sigilo administrativo e prote¢do documental,

X — cumprir imediatamente as determinagdes da fiscalizacao.

5.6 Matriz de Riscos

Constituem riscos ordinarios e inerentes a execuc¢do, de responsabilidade exclusiva da

contratada:
| — dimensionamento inadequado de equipe;
I — insuficiéncia de veiculos;
Il — necessidade de viagens adicionais;
IV — dificuldades de carregamento interno;
V — necessidade de desmontagens complementares;
VI — condicBes climéticas ordinérias;
VII - protecéo insuficiente da carga;
VIII - avarias decorrentes de acondicionamento inadequado;
IX — atrasos decorrentes de planejamento logistico deficiente.

Tais riscos ndo ensejardo reequilibrio econdémico-financeiro, aditamento de prazo

automatico ou cobranca adicional.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.1.1 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.1.2 As comunicacOes entre a Camara Municipal de Guaratingueta e a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.3 A Cémara Municipal de Guaratingueta poderd convocar representante da
empresa para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.4 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal
de Guaratinguetd podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das
obrigac@es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.1.5 A execucdo contratual sera acompanhada, controlada e fiscalizada por servidor
formalmente designado como Fiscal do Contrato, nos termos da Lei n° 14.133/2021,
competindo-lhe:

| —acompanhar diariamente a execucao dos servigos;

I1 — verificar o cumprimento do cronograma constante do Anexo II;

I11 —fiscalizar a presenca da equipe minima e dos veiculos disponibilizados;
IV — conferir os materiais e equipamentos empregados;

V — validar os checklists de saida e chegada dos bens;

VI — registrar ocorréncias, avarias, atrasos, extravios ou inconformidades;
V11 — expedir notificacdes a contratada;

VIl — autorizar, ou ndo, o recebimento provisorio e definitivo.

A contratada deverd manter preposto com poderes decisorios imediatos durante
toda a execucdo, o qual atuara como interlocutor direto perante a fiscalizagao.

6.2 Reunido Operacional Prévia
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No prazo méximo de 02 (dois) dias Uteis contados da assinatura do contrato ou da
emissdo da Autorizacdo de Servico, sera realizada reunido operacional obrigatoria entre a

Administracdo e a contratada, ocasido em que deverdo ser apresentados:
| — nome e contatos do preposto responsavel;
Il —relacdo nominal da equipe operacional;
I11 — relacéo dos veiculos a serem utilizados;
IV — descricdo dos equipamentos auxiliares;
V — plano executivo preliminar da mudanca;
VI —alinhamento final do cronograma.

A auséncia injustificada da contratada a reunido operacional sujeitard a mesma a

aplicacdo de penalidade administrativa.

6.2 ORDENS DA FISCALIZACAO

Todas as determinacOes expedidas pelo Fiscal do Contrato durante a execugdo
terdo cumprimento obrigatorio e imediato, especialmente quanto a:

| — readequacao de posicionamento;
Il —reforgo de equipe;

Il — reorganizacao de carga;

IV — repeticdo de montagem;

V — correc¢do de identificacdo;

VI — saneamento de inconformidades.

O descumprimento de ordem de fiscalizagdo caracterizara inexecugdo parcial do
contrato.

6.3 REGISTRO DE OCORRENCIAS
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Toda avaria, extravio, quebra, atraso, auséncia de pessoal, falha logistica,
inconformidade de montagem ou irregularidade constatada sera registrada em relatério de

ocorréncia contratual, podendo subsidiar:
| — aplicagéo de multas;
Il — glosa de pagamento;
I11 — exigéncia de reparacao;

IV — responsabilizacdo administrativa da contratada.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

7.1.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, apds a sua total
execucdo, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
fiscal/solicitante da contratacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 A medicdo da execucdo sera global, condicionada a conclusdo integral do objeto e ao
recebimento definitivo sem pendéncias impeditivas.

7.1.3 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo ao gestor de
contrato ou solicitante do servico ndo atestar a execucdo do servico até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.1.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.1.5 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da emissdo do Termo de Recebimento Provisério, pelo Fiscal do Contrato,
pelo solicitante do servico ou por comissdo designada pela autoridade competente,
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mediante a lavratura de Termo de Recebimento Definitivo, apos a verificagdo minuciosa
da execucdo contratual. A verificacdo compreenderd, obrigatoriamente:
e A conferéncia da totalidade dos bens patrimoniais transportados por departamento, em
cotejo com a relacdo constante do Anexo | deste Termo de Referéncia;
e A conferéncia das caixas contendo materiais de expediente, documentos e arquivos
fisicos, devidamente identificadas por departamento;
e A constatacdo da correta desmontagem, transporte, montagem, reinstalacéo,
organizagao e acomodac&o dos bens nos respectivos setores de destino;
e A verificacdo da integridade fisica dos moveis, equipamentos, utensilios, documentos
e demais materiais transportados;
e A apuracdo de eventuais danos, avarias, extravios, perdas, trocas, montagem
inadequada ou alocacgdo incorreta.

7.1.5.1 O responsavel pela conferéncia de cada departamento informard formalmente ao
Fiscal do Contrato quaisquer inconformidades constatadas, as quais serdo registradas em
relatorio proprio e deverdo ser integralmente sanadas pela Contratada antes da emissdo do
Termo de Recebimento Definitivo.

7.1.5.2 Nao sera considerado definitivamente recebido o servigo executado em desacordo com
a relacdo patrimonial, com o cronograma de mudanca, com a correta destinacdo dos bens ou
que apresente danos, extravios, pendéncias de montagem, organizacdo inadequada ou
qualquer outra irregularidade decorrente da execucdo contratual.

7.1.6 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do
atendimento das exigéncias contratuais ou do Termo de Referéncia.

7.1.7 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.O prazo para a solucédo, pelo contratado, de
inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de
cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacéo de
despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.8 O prazo para a solucgéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

7.1.9 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

7.2 Liquidagdo

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até 05
(cinco) dias Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2 Para fins de liquidacdo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

e O prazo de validade;

A data da emisséo;

Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

O periodo respectivo de execucdo do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus a contratante;

7.2.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 ou por meio de consulta on-line ao
SICAF.

7.2.5 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.6 Néo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
guanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
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ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.

7.2.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.2.8 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua
situacéo.

7.2 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis ap6s o recebimento definitivo do
servico prestado e dar-se-a mediante cheque nominal ou depoésito bancario em favor da
Contratada.

7.3.2 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

7.3.3 Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento
equivalente, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,
0s percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.3.5 O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apos a emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo, mediante apresentacao de nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo Fiscal
do Contrato.

7.3.6 A Administracdo podera promover glosa parcial do valor contratado quando constatadas
inconformidades sanéveis, sem prejuizo das multas e indenizagdes cabiveis.

8. DOS ANEXOS INTEGRANTES

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraguaratingueta.sp.gov.br/cer e informe o cédigo: 2606011827598A332

Documento assinado digitalmente por Evani Maria de Jesus Maximiano (039.*** ***.21) em 01/06/2026 18:27


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

Constituem partes integrantes, complementares, obrigatorias e indissocidveis deste Termo de
Referéncia:

Anexo Il — Relagdo detalhada de bens patrimoniais por departamento/setor;
Anexo Il — Cronograma oficial de execucdo da mudanca por setor/departamento.

Todas as disposicdes constantes dos anexos vinculam a formulagdo da proposta, a execucao
contratual, a fiscalizacao e o recebimento do objeto.

10. DISPOSICOES FINAIS

A apresentacdo de proposta implicara plena aceitacdo, pela licitante, de todas as condicdes
operacionais, logisticas, patrimoniais e administrativas constantes deste Termo de Referéncia
e respectivos anexos, reputando-se incluidos no prego ofertado todos 0s custos necessarios a
perfeita execucdo do objeto, ainda que ndo expressamente discriminados, desde que inerentes
e indispensaveis ao cumprimento integral da contratacao.

Guaratingueta, 30 de abril de 2026

EVANI MARIA DE JESUS MAXIMIANO
Chefe da Diviséo de Servicos e Patriménio
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