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TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

AQUISICAO DE MATERIAIS

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servigos de desmontagem, transporte
técnico, montagem, instalagéo, adaptagao, configuragdo e adequacgao de sistemas de audio, video,
informatica e equipamentos correlatos atualmente instalados na sede da Camara Municipal de
Guaratinguetd, localizada na Av. Jodo Pessoa, n® 471, com posterior reinstalagao e pleno
funcionamento na nova sede da Camara Municipal, situada na Av. Dr. Ariberto Pereira da Cunha, nas
proximidades do INSS.

Os servigos compreendem a retirada técnica dos equipamentos existentes, acondicionamento
adequado, remanejamento, montagem e reinstalagdo dos sistemas tecnoldgicos, incluindo testes
operacionais, configuragdes, adaptagdes de infraestrutura e compatibilizagdo dos equipamentos com
0 novo espaco fisico, garantindo a continuidade das atividades legislativas, administrativas e
institucionais da Camara Municipal de Guaratingueta com seguranca, eficiéncia e pleno
funcionamento operacional.

ITE | PRODUTO DESCRICAO ClAei = VALOR ten!
M UNITARIO | TOTAL(RS)
! Desmontagem e 01

montagem do
sistema de
cronémetro e
display
2 Desmontagem e 01
montagem da
reinstalagéo das
campainhas do
plenario
8 Desmontagem e 01
montagem de
projetor e tela
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Instalagdo de TVs
55” com adaptagéo
elétrica/rede/HDMI

Instalagéo de
monitores de 24

6 - 01
Instalagéo e
configuragao de
switchers e
controladores
d Instalagdo de 04

cdmeras PTZ

8 . 01
Fornecimento e
instalagéo de
cabos HDMI

g Fornecimento e 01
instalagao de
cabos SDI

ik Instalagéo e 01

configuragao da
mesa de som TF3

i Instalagéo de 04
amplificadores de
som

2 Instalagéo de 12
caixas acusticas
line array

1 Instalagéo de 12
microfones
gooseneck
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L& Instalagéo e 01

adaptagao da
medusa 12 vias

1 Solda e adaptacéo 12

de conectores XLR

16 . 01
Organizagéo e
identificacdo de
cabeamentos

17 , ~ 01

Configuragdo dos
sistemas de audio,
video e informatica

18 . 01
Testes técnicos e
comissionamento
final

TOTAL

1.2. Informagdes da Cotacgao.

A cotacao enviada devera conter as seguintes informagoes:
Valor unitario com impostos e frete incluso;

Valor total com impostos e frete incluso;

Identificagdo do CNPJ, Raz&o Social (os mesmos que constardo da Nota Fiscal), endereco e telefone
da empresa, bem como nhome completo e cargo do responsavel pela elaboragdo do orgcamento.

Data do orgamento e prazo de validade da cotagdo, sendo no minimo 30 (trinta) dias.

1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 9° da
Resolugao 710/2024.

2. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A partir da emissdo da Autorizagao de Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
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2.1 Condigoes de Entrega

2.1.1 O prazo de entrega dos bens é de 30 dias uteis, contados do(a) emissdo da autorizagéo de
fornecimento, em remessa unica.

2.1.2 Caso néao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forga maior.

2.2 Garantia, manutenc¢ao e assisténcia Técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.708, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

3. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR E FORMA DE FORNECIMENTO

A selecdo do fornecedor do objeto desta contratagdo se dara pelo menor prego -ofertado
pelas empresas participantes do certame, que sejam do ramo do objeto e que atendam aos critérios
de habilitagao.

3.1 Forma de fornecimento

Entrega unica.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E DESCRICAO
DA SOLUGAO COMO UM TODO

A Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de desmontagem,
montagem, instalagdo, adequacao técnica e configuracédo de sistemas de audio, video, informéatica e
equipamentos correlatos é essencial para assegurar a adequada transferéncia da estrutura
tecnolégica da Camara Municipal de Guaratingueta para sua nova sede, garantindo pleno
funcionamento dos sistemas utilizados nas sessdes plenarias, eventos institucionais e atividades

administrativas.

Trata-se de demanda de elevada relevancia institucional e operacional, uma vez que a

mudanga da sede exige a desmontagem técnica dos equipamentos atualmente instalados, bem como
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sua reinstalagdo e adaptagdo ao novo ambiente fisico, observando critérios de seguranca,

organizacao, funcionalidade e qualidade técnica.

A execugdo desses servigos requer mao de obra especializada, considerando a
complexidade dos sistemas de sonorizacao, transmissao de video, controle de plenario, cabeamento
estruturado, cameras PTZ, microfones, amplificadores e demais equipamentos profissionais utilizados
pela Camara Municipal. A realizacado inadequada desses procedimentos podera ocasionar danos aos
equipamentos, falhas operacionais, perda de qualidade sonora e visual, além de comprometer o

regular funcionamento das sessdes legislativas e transmissdes institucionais.

A contratagcdo de empresa especializada permitira a execugao integrada dos servigos
necessarios, incluindo desmontagem, reinstalagdo, adaptacdo de cabeamentos, soldagem de
conectores, organizagdo técnica dos sistemas, fornecimento de materiais complementares,
configuracdo dos equipamentos e realizacdo de testes completos de funcionamento. A atuagéo de
profissionais qualificados garantira maior seguranga operacional, eficiéncia técnica e padronizagao

das instalagoes.

Outro aspecto relevante refere-se a necessidade de adequacgao técnica da infraestrutura ao
novo espaco fisico, exigindo ajustes especificos de posicionamento, instalagdo em parede e teto,
organizacdo de cabeamentos, adaptagdo de conexdes e configuragdo dos sistemas de audio e video

de acordo com as caracteristicas estruturais da nova sede.

A adogao dessa solugao evita improvisagoes, reduz riscos de danos ao patriménio publico e
assegura maior controle sobre a execugédo dos servigos, permitindo que a Administragdo concentre
seus esfor¢cos na continuidade das atividades institucionais e legislativas. Considerando a importancia
da mudanca da sede e a necessidade de garantir pleno funcionamento dos sistemas tecnoldgicos da
Camara Municipal, a contratagdo pretendida mostra-se necessaria, adequada e plenamente

justificada.

Descricao da Solugao

A solucao proposta consiste na contratacdo de empresa especializada para execugao dos servigos
de desmontagem, montagem, instalagdo, adaptagcédo e configuracdo dos sistemas de &udio, video,
informatica e equipamentos correlatos da Camara Municipal, incluindo fornecimento de materiais,

conectores, cabeamentos e mao de obra técnica especializada.
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Essa medida proporcionara as seguintes melhorias:

a) Continuidade das Atividades Legislativas:
Garantira que os sistemas de audio, video e controle do plenario permanegam plenamente

operacionais apos a mudancga da sede.

b) Segurancga na Manipulagao dos Equipamentos:
A execucao por profissionais especializados reduzira riscos de danos aos equipamentos durante

desmontagem, transporte técnico e reinstalagao.

c) Adequagio Técnica ao Novo Ambiente:
Os equipamentos serao instalados e configurados conforme as caracteristicas estruturais da nova

sede, assegurando melhor desempenho operacional.

d) Organizacao e Padronizacio dos Sistemas:
A organizagéo dos cabeamentos, identificagdo das vias e adequagéao técnica proporcionardo melhor

manutengéo e gerenciamento da infraestrutura tecnoldgica.

e) Eficiéncia Operacional:
A centralizagdo dos servigos em uma unica contratagao facilitara a gestao contratual, reduzira falhas

de execugao e otimizara o cronograma da mudancga da sede.

f) Qualidade de Audio e Video:
A correta instalacéo e configuracdo dos sistemas garantird melhor qualidade sonora e visual durante

sessdes plenarias, reunides e transmissoes institucionais.

Beneficios Esperados para a Camara Municipal

e Garantia de funcionamento adequado dos sistemas tecnoldgicos da nova sede;

e Maior seguranga e preservagao do patrimdnio publico durante a transferéncia dos equipamentos;
e Melhor organizagéo da infraestrutura de audio, video e informatica;

e Reducao de falhas operacionais e riscos técnicos;

e Continuidade das sessdes legislativas e atividades institucionais sem prejuizos operacionais;
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e Maior eficiéncia administrativa e operacional na mudanga da estrutura fisica da Camara Municipal.
REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Garantia da contratagao

Nao sera exigida a prestagéo de garantia contratual, em conformidade com o disposto nos artigos
96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista a natureza do objeto, que ndo configura servigo
continuado. Ademais, a contratagdo abrange a aquisicdo de equipamentos cuja entrega se dara
mediante a emissdo de Termo de Recebimento Provisério e, posteriormente, de Termo de
Recebimento Definitivo, apds a devida conferéncia das especificacbes e funcionamento dos itens.
Somente apods a validagéo técnica e administrativa, os documentos fiscais serdo encaminhados ao
setor financeiro para a efetivagdo do pagamento.

5.2 Indicagao de marcas ou modelos (opcional):

Nao sera realizada indicagao de marcas, modelos ou fabricantes especificos para os itens objeto
desta contratacdo, tendo em vista que a definicdo das especificagbes técnicas constantes neste
Termo de Referéncia é suficiente para assegurar a qualidade, o desempenho e a adequacgao dos
servigos a serem prestados.

A adocgéao dessa diretriz visa ampliar a competitividade do certame, garantir a isonomia entre os
licitantes e possibilitar a sele¢cao da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica, conforme
os principios estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagdes entre a Camara Municipal de Guaratingueta e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

6.4 A Camara Municipal de Guaratingueta podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Guaratingueta
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao
do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangoes aplicaveis, dentre outros.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) gestor/solicitante da
contratacdo, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 30 dias corridos, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.1.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
(‘ (12) 3123-2400 9 o D .
Guaratingueta/SP - CEP 12.515-010 camara@camaraguaratingueta.sp.gov.br

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraguaratingueta.sp.gov.br/cer e informe o cédigo: 260514153052B6364

Documento assinado digitalmente por Marcelo Augusto Duarte (071.***.***-61) em 14/05/2026 15:30


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

\ ?2 CAMARA MUNICIPAL DA
P74+ ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

7.2 Liquidagao

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2 Para fins de liquidagédo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
O prazo de validade;
A data da emisséao;
Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
O periodo respectivo de execugao do contrato;
O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

7.2.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 ou por meio de consulta on-line ao SICAF.

7.2.5 Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.2.6 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.2.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.2.8 Havendo a efetiva execugado do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.
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7.3 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado conforme quantidade adquirida, em até 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento definitivo dos produtos adquiridos e dar-se-4 mediante cheque nominal ou
depdsito bancario em favor da Contratada.

7.3.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.3.3 Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento equivalente,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. CONDICOES NECESSARIAS PARA HABILITAGAO - DOCUMENTACAO REQUERIDA NO
ATO DA CONTRATACAO.

8.1 No caso de fornecimento com entrega imediata para contratagdes de valores inferiores do
limite para dispensa de licitagao, ou nos casos de fornecimento continuado ou parcelado em
valores inferiores a ¥4 (um quarto) do limite para dispensa, os documentos para habilitagao sao
os listados a sequir:

8.1.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa ao domicilio ou
sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta contratacao;

8.1.2 Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidéo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive os créditos
tributarios relativos as contribuicdes sociais ou documento equivalente que comprove a
regularidade;

8.1.3 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio
da apresentagdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente
que comprove a regularidade, dispensada de apresentacdo para Microempreendedores
Individuais (MEI) que ndo possuem cadastro ativo do FGTS junto a Caixa Econémica Federal;

8.1.4 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de = Débitos Trabalhistas com
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Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei Federal n.° 12.440/2011, e a Resolugao
Administrativa TST n° 1470/2011;

Nos demais casos, a documentacido necessaria para habilitacdo é a que seque:

8.2 Habilitacdo juridica:

8.2.1 Certificado de Registro Empresarial, no caso de firma individual, acompanhado de CPF e RG;

8.2.2 Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social), acompanhado das alteragbes posteriores, no
caso de inexisténcia de Contrato consolidado, devidamente arquivado no Registro de
Empresas, em se tratando de Sociedades Empresariais, no caso de Sociedade por Ac¢des,
acompanhado da ata arquivada da assembleia da ultima eleicdo da Diretoria e no caso de
Sociedades Simples, acompanhado das alteragdes. O contrato social devera estar de acordo
com a Lei Federal n.° 10.406/2002 (Cdédigo Civil) e, em se tratando de ME ou EPP, também
devera estar de acordo com a Lei Complementar n.° 123/2006;

8.2.3 Decreto de Autorizagdo, ato de registro ou autorizagdo de funcionamento de 6rgao
competente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagédo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
quando a atividade assim o exigir.

8.3 Reqularidade fiscal e trabalhista consistira em:

8.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa ao domicilio ou
sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta contratagéo;

8.3.2 Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto do certame;

8.3.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do domicilio ou sede do
contratado, ou outra equivalente, na forma da lei que devera ser atendida pela apresentagao
das seguintes certiddes/documentos:

8.3.3.1 Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive os créditos
tributarios relativos as contribuigbes sociais ou documento equivalente que comprove a
regularidade;

8.3.3.2 Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddao Positiva com Efeitos de Negativa para com a
Fazenda Estadual (ICMS), pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos
relacionados com a contratagdao ou documento equivalente.

8.3.3.3 Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa para com a
Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante, relativa aos tributos incidentes sobre
0 objeto desta contratacao;

8.3.3.4 Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por meio
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da apresentagédo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento equivalente
que comprove a regularidade, dispensada de apresentagcdo para Microempreendedores
Individuais (MEI) que n&do possuem cadastro ativo do FGTS junto a Caixa Econémica Federal;

8.3.3.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos Trabalhistas com
Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei Federal n.° 12.440/2011, e a Resolugéo
Administrativa TST n°® 1470/2011;

8.3.3.6 As microempresas, empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricao.

8.4 Qualificacdo Econémico-Financeira:

8.4.1 Certidao negativa de faléncia ou recuperacgio judicial, expedida pelo distribuidor da sede
(matriz ou filial) da contratada, com prazo de expedigéo de até 90 (noventa) dias da data do
orgamento.

8.4.2 Sera admitida a apresentacédo de Certidao Positiva de Recuperagéo Judicial, hipétese em que
obrigatério que a contratada demonstre seu Plano de Recuperagéo, ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira,
inclusive pelo atendimento de todos os requisitos de habilitagdo econdmico-financeiras
estabelecidos no Termo de Referéncia.

Guaratingueta, 11 de Maio de 2026

MARCELO AUGUSTO DUARTE
Chefe de Comunicagao
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