CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

EDITAL
PROCESSO LICITATORIO N° 03/2026-LCT
PREGAO ELETRONICO N° 03/2026-PE
PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA, situada na Avenida Jo3o Pessoa, n® 471,
bairro do Pedregulho, Guaratingueta/SP, CEP: 12515-010, a vista da autorizagédo
constante do PROCESSO LICITATORIO n° 03/2026-LCT, faz saber que se acha ABERTO
o PREGAO ELETRONICO n° 03/2026-PE, conforme quadro abaixo e demais disposicdes

estabelecidas neste instrumento convocatorio.

i- MODALIDADE, FORMA, CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA

a) Modalidade e Forma

Pregéo Eletronico

b) Registro de Precgo

Nao

c) Apresentagao de Proposta

Até 06/08/2026 as 09h 30min. (horario de Brasilia)

d) Abertura da licitagao

06/08/2026 as 10h00min. (horario de Brasilia)

e) Critério de Julgamento

Menor Prego Global

f) Modo de Disputa

Aberto

g) Intervalo minimo de diferenga de
\valores ou percentuais entre os lances

R$ 10,00 (dez reais)

Incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor
oferta.

h) Participacdo de ME/EPP

Esta licitagdo NAO é exclusiva para ME/EPP, sendo
aplicado o tratamento diferenciado conforme Lei
Complementar n°® 123/2006 e suas alteragdes

(art. 58 da Lei 14.133/2021)

posteriores.
i) Permitida a participacdo de consoércio | Sim
j) Garantia de proposta Nao

1) Valor Estimado da Contratagédo

R$ 168.430,81 (cento e sessenta e oito mil
quatrocentos e trinta reais e oitenta e um
centavos).

m) Sistema Eletrénico

Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil:
(www.bllcompras.com)

n) Edital disponivel e locais em que
serao divulgadas informacgdes sobre o
certame.

https://guaratingueta.geosiap.net.br/portal-
transparencia/licitacoes/licitacoes

https://blicompras.com
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o) Pedidos de esclarecimentos e

impugnacgoes exclusivamente.

https://blicompras.com

ii- OUTRAS INFORMAGOES:

a) Para todas as referéncias de tempo sera observado
o horério de Brasilia (DF).

b) Os interessados deverdo observar as datas e os
horarios limites previstos para a inscrigao,
cadastramento e a abertura da proposta, atentando
também para a data e horario para inicio da Sessao de
Disputa de Precos.

c) Ocorrendo decretagao de feriado ou outro fato
superveniente, de carater publico, que impeca a
realizacdo destes eventos nas datas marcadas, a
licitagdo ficara automaticamente prorrogada para o
primeiro dia util subsequente, independentemente de
nova comunicagao, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que n&o haja comunicagcéo do
Pregoeiro em contrario.

iii- ANEXOS:

ANEXO | — Termo de Referéncia.
ANEXO Il — Declaracbes.
ANEXO Ill — Modelo de proposta.

ANEXO IV - Planilha de composigéo de custos e
formacgéo de precos.

ANEXO V - Atestado de vistoria.

ANEXO VI - Declaragao de opgao pela nao realizagao
de vistoria prévia.

ANEXO VII - Minuta do contrato e Termo de Ciéncia.

iv- DOTACAO ORGAMENTARIA:

A despesa decorrente desta licitagao correra por conta
da Dotagéo Orgamentaria:

n.° 01.031.0001.1072.3.3.90.39.79 — Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica. Fonte de recurso: 01-
Tesouro.

v- BASE LEGAL.:

A presente licitagdo rege-se pelas normas da Lei
Federal n.° 14.133/2021, de 1° de abril de 2021,
Resolugdo da Camara n°® 710, de 08 de fevereiro de
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2024, Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro
de 2006, com suas alteragdes posteriores e demais
normas regulamentares aplicaveis a espécie.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente processo é a contratagao de servigos continuos de Recepcéo,
com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra para atender as necessidades da
Camara Municipal de Guaratingueta, observadas as especificagcoes contidas no ANEXO |
— Termo de Referéncia.

1.2. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses podendo ser prorrogado
conforme Lei n°® 14.133/21.

2. DA PARTICIPAGAO

2.1. Poderao participar da presente licitagido todas as empresas do ramo de
atividade pertinente ao objeto deste Pregao que preencham as exigéncias
constantes deste Edital e seus anexos.

2.2.  Nao podera participar desta licitagao, direta ou indiretamente:

2.2.1. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro  grau, além das disposi¢des do Art. 14, da Lei n.° 14.133 de
01 de abril de 2021;

2.2.2. Estejam com o direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Guaratingueta suspenso, ou que tenham sido declaradas inidbneas pela Administragao
Publica em geral; e

2.3. No curso da licitacdo serdo observadas para as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte as disposigdes determinadas pelos artigos 42 a 49 da Lei Complementar
n.° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.° 147/2014, além do disposto no Art. 15,
§2° da Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021, exceto quando do enquadramento destas no
Art. 4°, §1° ao §3° da referida Lei de Licitagbes.

3. DA VISTORIA

3.1. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo assegurado ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia em até
dois uteis anteriores a abertura da licitagao, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 18 horas.

3.1.1. A vistoria, caso a licitante opte em realizar, devera ser agendada na Divisdo de
Servicos e Patriménio da Camara Municipal de Guaratingueta, através do celular/whatsapp
(12) 98159-5762 — Evani Maria;

3.1.2. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a
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vistoria prévia;

3.1.3. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagao para a realizagao da vistoria.

3.1.4. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragao
formal assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das
condi¢cées e peculiaridades da contratagcao — declaragcdo anexa a este Termo de
Referéncia.

3.1.5. A nao realizagado da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagoes de
desconhecimento das instalagoes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais da prestacdao dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

4, DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

4.1. O Pregao Eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio da rede mundial
de computadores (INTERNET), mediante condigdes de seguranga - criptografia e
autenticacdo - em todas as suas fases através do Sistema de Pregao Eletronico
(licitagoes) da Bolsa de Licitagoes e Leildoes do Brasil (BLL).

4.2. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Pregoeiro, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo "Bll Compras" constante
da pagina eletrénica da Bolsa de Licitagbes e Leildes do Brasil (www.bllcompras.com).

5. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA NO SISTEMA ELETRONICO

5.1. A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrbnico BLL Compras, até a data e horario previstos neste edital, do Valor Total Global
para 12 (doze) meses de contratagao.

5.2. A licitante fica responsavel por todas as transacbes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances. O cadastramento da proposta junto ao sistema eletrénico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.

5.3.  As propostas deverao obedecer as especificacdes deste instrumento convocatério
e seus anexos, que dele fazem parte integrante.

5.4. O objeto proposto devera estar totalmente de acordo com as especificagbes
contidas no Anexo | deste Edital.

5.5. A validade da proposta sera de no minimo de 60 (sessenta) dias, contados da
abertura das propostas virtuais, prazo este que ficara suspenso em caso de interposi¢cao
de recursos, até a publicagao do respectivo julgamento.

5.6. A licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP), devera assinalar no ato do cadastramento da proposta, no campo apropriado no
sistema BLL Compras "DECLARO SER ME/EPP" existente na aba "verificacdo das
propostas cadastradas", para usufruir das prerrogativas conferidas pela Lei Complementar
n.° 123/2006 e Lei Complementar n.° 147/2014, decaindo do direito deste beneficio o
proponente que nao se declarar.
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5.7. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto descritas
na Bolsa de Licitagbes e Leildes do Brasil - "BLL Compras" e as especificacdes constantes
deste Edital, prevalecerao as ultimas.

6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITAGOES DA BOLSA DE
LICITACOES E LEILOES DO BRASIL

6.1.  As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do
instrumento de mandato, com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em
qualquer empresa associada a Bolsa de Licitacbes do Brasil, atribuindo poderes para
formular lances de precos e praticar todos os demais atos e operagdes no site:
www.bllcompras.com.

6.2. A participagao da licitante no pregao eletrénico se dara por meio de participagao
direta ou através de empresas associadas a BLL - Bolsa de Licitagbes do Brasil, a qual
devera manifestar, por meio de seu operador designado, em campo proprio do sistema,
pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no
Edital.

6.3. O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de
preco e lances sucessivos de precos, em nome da licitante, somente se dara mediante
prévia definicdo de senha privativa.

6.4. A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderao ser utilizadas em
qualquer pregao eletrbnico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou
por iniciativa da BLL - Bolsa de Licitagdes do Brasil.

6.5. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL
- Bolsa de Licitagdes do Brasil a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrbnico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungdo de
capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes ao pregéao eletrénico.

6.7. A participagdo no Pregao, na Forma Eletronica se dara por meio da digitagdo da
senha pessoal e intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de
mercadorias) e subsequente encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, observados data e horario limite estabelecido.

6.8. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexao
do seu representante.

6.9. A licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagbes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

6.10. Qualquer duavida em relagdo ao acesso no sistema operacional podera ser
esclarecida através de uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097-
4600, ou através da Bolsa de Licitagdes do Brasil ou pelo e-mail contato@bll.org.br.
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7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DOS LANCES

7.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique a licitante;

7.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

7.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao;

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro
e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

8.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total global (12 meses).

7.6. Aslicitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. Alicitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado
e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo entre os lances enviados pela mesma licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos,
sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrébnico o modo de disputa
"aberto"”, em que as licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacdes.

7.10. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacgéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessédo
publica encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema,
podera o Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio
da sesséao publica de lances, em prol da consecuc¢ao do melhor preco.

7.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.
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7.15. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serao informadas, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao da licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregédo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepgao
dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacgéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacgao.

7.18. Caso a licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta;

7.19. Quando for constatado o empate, conforme estabelece os artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n.° 123/2006 e Lei Complementar n.° 147/2014, sera convocada, na ordem
de classificacdo, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte para apresentar nova
proposta de preco inferior ao menor lance registrado, no prazo de 05 (cinco) minutos,
seguindo-se os procedimentos automatizados do site www.blicompras.com (Bolsa de
Licitagbes e Leildes do Brasil);

7.20. Apéds o desempate, podera o Pregoeiro negociar um melhor prego, caso nao
atingido o valor de referéncia definido pela administragao publica;

7.21. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, sera efetuada a
classificagdo das propostas conforme critérios de julgamento;

7.22. Se a proposta ou o lance de menor valor nao for aceitavel ou se o fornecedor
desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitagao da licitante, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragcao de uma proposta ou lance que
atenda ao Edital;

7.23. Apo6s a fase de lance e negociagao, sera concedido prazo de 2 (duas) horas
para que a licitante classificada em 1° lugar/ofertante do menor pre¢o, encaminhe a
Proposta de Preco (Anexo lll) e a Planilha de Composicao de Custos e Formacéao de
Precos adequada ao ultimo lance ofertado (Anexo IV).

7.23.1. A planilha referida no subitem anterior devera ser obrigatoriamente idéntica
ao modelo do Anexo IV deste edital;

7.23.2. Se a licitante deixar de encaminhar os documentos constantes no subitem
7.23, quando solicitado pelo Pregoeiro, a Proposta sera considerada inaceitavel e a
licitante desclassificada.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de lance/negociagao, o pregoeiro verificara se a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar atende as condigbées de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133, de 2021, legislagao correlata e no
item 2 deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impecga a
participacdao no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);

c) Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

8.1.1. Constatada a existéncia de fato impeditivo, o Pregoeiro reputara a licitante
inabilitada, por falta de condi¢cio de participagao.

8.2. Verificadas as condi¢des de participacao e de utilizagao do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao
objeto e a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratacéo
neste Edital e em seus anexos.

8.3.  Para julgamento sera adotado o critério de menor preco total global (12 meses),
observado o prazo para fornecimento, as especificacdes técnicas, parametros minimos de
qualidade e demais condicdes definidas neste Edital;

8.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
8.4.1. Contiver vicios insanaveis;
8.4.2. Nao obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.4.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido
para a contratacdo;

8.4.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.4.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

8.5. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas,
conforme Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 73, de 30 de setembro de 2022, valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

8.5.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o subitem acima, so sera considerada
apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.5.1.1. Que o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.5.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

8.7. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagéo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto;

8.8. O sistema gerara ata circunstanciada da Sesséo, na qual estarao registrados todos
os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Nao constatada a existéncia de fato impeditivo o Pregoeiro solicitara a(s)
licitante(s) detentora(s) da(s) proposta(s) classificada(s) em primeiro lugar, que
encaminhe(m) via sistema (BLL Compras) a documentagcao completa de habilitagao,
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descritas nos subitens 9.3, 9.4, 9.5, 9.6 e 9.7, dentro do prazo de 2 (duas) horas,
ficando a licitante inabilitada em caso de ndo apresentacao dos documentos de
habilitacdo neste prazo determinado.

9.2. Apés decorrido o prazo estabelecido no subitem acima nao sera permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia
em conformidade com o artigo 64 da Lei n® 14.133/2021.

9.3. Habilitacao juridica:

9.3.1. Certificado de Registro Empresarial, no caso de firma individual, acompanhado de
CPF e RG;

9.3.2. Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social), acompanhado das alteragdes
posteriores, no caso de inexisténcia de Contrato consolidado, devidamente arquivado no
Registro de Empresas, em se tratando de Sociedades Empresariais, no caso de Sociedade
por Agdes, acompanhado da ata arquivada da assembleia da ultima eleicdo da diretoria e
no caso de Sociedades Simples, acompanhado das alteragdes. O contrato social devera
estar de acordo com a Lei Federal n.° 10.406/2002 (Cdédigo Civil) e, em se tratando de ME
ou EPP, também devera estar de acordo com a Lei Complementar n.° 123/2006;

9.3.3. Decreto de Autorizacao, ato de registro ou autorizagao de funcionamento de érgao
competente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6érgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

94. Reqularidade fiscal e trabalhista consistira em:

9.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente e compativel com o objeto desta licitagao;

9.4.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto do certame;

9.4.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do domicilio ou sede
da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei que devera ser atendida pela
apresentacgao das seguintes certidées/documentos:

9.4.3.1. Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive os créditos
tributarios relativos as contribui¢gdes sociais ou documento equivalente que comprove a
regularidade;

9.4.3.2. Certidao Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa para
com a Fazenda Estadual, que contemplem os débitos inscritos e nao inscritos na Divida
Ativa relacionados com a prestacao licitada ou documento equivalente.

9.4.4. Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com Efeito de Negativa para com
a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio da licitante, relativa aos tributos incidentes
sobre o objeto desta licitagéo;
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9.4.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
por meio da apresentacao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS ou documento
equivalente que comprove a regularidade;

9.4.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei Federal n.° 12.440/2011, e a
Resolucdo Administrativa TST n.° 1470/2011;

9.4.7. As microempresas, empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacgao exigida para efeito de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricéo;

9.4.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e empresas de pequeno porte (alterada pela LC 155/16, art. 43 §1°), sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, a critério do Pregoeiro, para a
regularizagdo da documentagdo, com emissdo de eventuais certiddbes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa;

9.4.7.2. A ndo-regularizacdo da documentacdo implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 155 da Lei Federal n.°
14.133/2021, sendo facultado a Camara Municipal de Guaratingueta convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagcdo, na forma do inciso I, §4°, art. 90 da Lei Federal
n.° 14.133/2021, c/c o art. 45, 1l, da Lei Complementar n.° 123/2006.

9.5. Qualificacdao Econdmico-Financeira:

9.5.1. Certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede (matriz ou filial)
da licitante, com prazo de expedicao de até 90 (noventa) dias da data deste pregéo;

9.5.1.1. Sera admitida a apresentacao de Certiddo Positiva de Recuperacao Judicial,
hipotese em que obrigatério que a licitante interessado em participar do certame demonstre
seu Plano de Recuperacgéao, ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a
comprovar sua viabilidade econdmico-financeira, inclusive pelo atendimento de todos os
requisitos de habilitacdo econdmico-financeiras estabelecidos no edital.

9.56.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

9.5.2.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

9.5.2.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante)
de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor
estimado da contratacao;

9.5.2.3. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

9.5.2.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas
as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura;

9.5.2.5. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.5.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas
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as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.6. Qualificacdo Técnica-Operacional:

9.6.1. Comprovacgao de aptidao para execucao de servigo equivalente ou superior com o
objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes
ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.6.1.2. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.6.1.2.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de 12 (doze) meses na
prestacao dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, nao
havendo obrigatoriedade de serem ininterruptos;

9.6.1.2.2. Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 1 (um) posto de
trabalho a ser contratado;

9.6.1.3. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacao e o somatoério de diferentes atestados de servigcos executados de forma
concomitante.

9.6.1.4. Os atestados de capacidade técnica devem ser apresentados em nome da
empresa licitante.

9.6.1.5. O(s) atestado(s) apresentado(s) podera(ao) ser objeto de diligéncia, a critério do
pregoeiro, para a verificagdo da autenticidade do conteudo das informagdes nele(s)
contidas.

9.6.1.5.1. Nos casos em que houver necessidade de se realizar diligéncias posteriores, a
critério do pregoeiro, a licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacado da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragcdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.6.1.5.2. A licitante podera sera convocado a apresentar os documentos exigidos para a
realizacao de diligéncias, em formato digital, via sistema, a critério e no prazo a ser
estabelecido pelo pregoeiro, o qual ndo podera ser inferior a 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.

9.6.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.7. Outras comprovacgoes:

9.7.1. Declaragao contida no Anexo ll, subscrita por representante legal da licitante,
elaborada em papel timbrado da empresa licitante.

9.7.2. Atestado de vistoria (Anexo V) ou Declaracado de opg¢ao pela nao realizagao de
vistoria prévia (Anexo VI).

9.8. Observagoes:
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9.8.1. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas Certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacio das propostas;

9.8.2. As microempresas e empresas de pequeno porte deverao apresentar toda a
documentacgao exigida para efeito de comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, de acordo com o art. 43 paragrafos 1° e 2° da Lei
Complementar 123/2006 e suas alteracdes;

9.8.3. Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz
e, se a licitante for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz;

9.8.4. Os documentos relativos ao certame deverdo ser apresentados em ambiente
proprio no site BLL Compras, sendo observados os requisitos deste edital;

9.8.5. Os documentos anexados ao site deverao ser em seu teor:

a. Original digitalizado; ou,
b. Copia autenticada em cartério digitalizada; ou
C. Documento original digital, assinado de forma eletrénica com a utilizacdo de

processo de certificacdo disponibilizado pela ICP-Brasil ou outro meio de comprovacgao da
autoria e da integridade de documentos em forma eletrénica.

9.8.6. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes.

10. DOS RECURSOS
10.1. Dos atos da Administragdo decorrentes da aplicacdo desta Lei cabem:

10.1.1. Recurso, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data de intimagado ou de
lavratura da ata, em face de:

a) julgamento das propostas;

b) ato de habilitacdo ou inabilitacido de licitante;

c) anulagao ou revogacao da licitagao;

d) extingdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da

Administragao.

10.1.2. Pedido de reconsideragéo, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contado da data de
intimacao, relativamente a ato do qual nao caiba recurso hierarquico;

10.1.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item
10.1.1, seréo observadas as seguintes disposi¢des:

10.1.3.1 A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao, e o prazo para apresentacao das razdes recursais previsto no item 11.1.1. sera
iniciado na data de intimac&o ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na
hipétese de adogao da inversao de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei 14.133/2021,
da ata de julgamento;

10.1.3.2. A apreciagao dar-se-a em fase unica.
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10.1.4. O recurso de que trata o item 11.1.1. sera dirigido a autoridade que tiver editado o
ato ou proferido a decisao recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo
de 03 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivac¢ao a autoridade superior,
a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos;

10.1.5. O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

10.2. O prazo para apresentacgao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera inicio
na data de intimagao pessoal ou de divulgacao da interposigao do recurso.

10.3. Sera assegurado aa licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.

1. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

11.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica,
situagcdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam;

11.1.2. Quando houver erro na aceitagéo do prego melhor classificado ou quando a licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nio
comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da Lei n.°
123/2006. Nessas hipoteses, serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores
ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

11.2.1. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico ("chat") ou e- mail, de acordo
com a fase do procedimento licitatério.

12. DAS INFRAGOES E DAS PENALIDADES
12.1. Alicitante sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
| - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

Il - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

lIl - n&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

IV - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitagdo ou a execucgao do contrato;

V - fraudar a licitacao;

VI - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VII - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12.2. Seréao aplicadas ao infrator as penalidades previstas no Artigo 156 da Lei Federal
14.133/2021, seguindo-se o procedimento do Artigo 157 e 158 da citada Lei.

13. DO PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos serao realizados em conformidade com as clausulas constantes
da minuta do Contrato (Anexo VII), a qual integra este edital.

14. DA ASSINATURA DO CONTRATO

14.1. A Camara Municipal de Guaratingueta, na qualidade de contratante, convocara a
licitante que vier a ser declarada vencedora, nos termos e para efeitos do art. 90 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, para assinar o Termo de Contrato, dentro do prazo de até 03
(trés) dias uteis, sob pena de decair do direito a contratacdo, com a aplicagao de multa
sem prejuizo das demais san¢des previstas na referida Lei.

14.2. Quem, convocado dentro do prazo de validade da proposta, nao celebra o Contrato,
incide nas penas do art. 155 da Lei n.° 14.133/2021.

14.3. O Contrato podera ser assinado digitalmente utilizando certificado digital emitido
por uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil), na forma da legislacao vigente.

14.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total
da obrigacdo assumida, sujeitando-o a aplicacao de multa de 30% (trinta por cento) sobre
o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta instituicio.

14.5. Na hipdtese da adjudicataria se recusar a assinar o Contrato, a Administragcao
efetuara a convocacéao da licitante remanescente, na ordem de classificacédo, obedecido o
disposto no § 2° do art. 90 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

14.6. Vinculam-se, a Administracdo e as licitantes, as condi¢cdes deste edital e seus
anexos, bem como as clausulas do contrato a ser assinado.

14.7. Contrato regular-se-a, em suas clausulas pelos preceitos do Direito Publico e a eles
serdo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos contratos e as
disposicoes de direito privado disposto no art. 89 da Lei Federal n.° 14.133/2021 e demais
legislacdes pertinentes.

14.8. Os atos decorrentes da nova convocacao a que se refere o item 14.5 serdo
realizados através de publicagao por meio de comunicagdo que comprove o recebimento
ou, ainda, mediante publicagdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio, sitio virtual da
Prefeitura de Guaratingueta (https://guaratingueta.sp.gov.br/diario-oficial-da-estancia-
turistica-de-guaratingueta), com a convocagdo direta das licitantes remanescentes
classificadas para a andlise da aceitabilidade do preco, e se for o caso, a analise da
documentagdo, com observancia de todos os termos previstos neste Edital.

14.9. Serao incorporadas ao contrato, mediante termos aditivos, quaisquer modificacdes
que venham a ser necessarias durante sua vigéncia.

14.10. A Camara Municipal de Guaratingueta podera declarar rescindido o contrato,
independentemente de interpelagao judicial e de qualquer indenizagéo, se ocorrer qualquer
das hipoteses previstas no art.137 da Lei Federal n.° 14.133/2021.
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14.11. Para a assinatura do contrato a Camara Municipal exigira da contratada
garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

14.11.1. A garantia devera ser prestada em conformidade com o artigo 96 da Lei n°
14.133/2021.

14.11.2. A prestacdo da garantia pela CONTRATADA, quando optar pela modalidade
"seguro-garantia", devera ocorrer no prazo de até 1 (um) més, contado da data de
homologacgéao da licitagdo e anterior a assinatura do contrato.

14.11.3. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em
até 10 dias uteis apos a assinatura do contrato.

15. DO PEDIDO DE IMPUGNAGAO E DE ESCLARECIMENTO

15.1. Qualquer pessoa pode impugnar este edital de licitagdo por irregularidade na
aplicagao da lei ou para pedir esclarecimentos, devendo protocolar o pedido até 03 (trés)
dias uteis antes da data de abertura do certame (art. 164 da Lei n® 14.133/2021).

15.1.1. As impugnacdes ao Edital deverao ser dirigidas ao Pregoeiro, por meio eletronico.

15.1.2. A impugnacédo devera estar subscrita e acompanhada da documentagcdo do
impugnante, sendo CPF ou RG, em se tratando de pessoa fisica, ou de CNPJ e ato
constitutivo, se pessoa juridica (por documento original ou cépia autenticada), bem como
da procuracéo e outros documentos que comprovem que o signatario possui poderes de
representacao, se o caso.

15.1.3. Nao seréo conhecidas as impugnagodes e os recursos apresentados fora do prazo
legal e/ou subscritos por representante nao habilitado legalmente ou nao identificado no
processo para responder pelo proponente.

15.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis requisitantes pela elaboragao
deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagao no prazo de até 02 (dois) dias uteis
contados da data de recebimento da impugnacao.

15.3. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

15.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do
certame.

15.5. As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem o0s prazos
previstos no certame.

15.5.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera
ser motivada pela Comissao de Contratagao, nos autos do processo de licitagao.

15.6. Se das consultas ou impugnagdes resultar a necessidade de modificar o edital, a
alteragao sera divulgada pela mesma forma em que se deu o texto original do instrumento
convocatério.

15.7. Caso nao venha a ser formulado pelos interessados nenhum pedido de informacéao
ou de esclarecimento, pressupde-se que o0s elementos contidos no edital sao
suficientemente claros e precisos, ndo cabendo posteriormente o direito a qualquer
reclamagao, seja a que titulo for.
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16.  DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1. E facultado ao Pregoeiro ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.

16.2. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deveréo fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro ou Autoridade Superior, sob pena de
desclassificagao/inabilitagao.

16.3. A presente licitagdo nao importa necessariamente em contratacdo, podendo a
Camara Municipal de Guaratingueta revoga-la, no todo ou em parte, por razdes de
interesse publico, derivada de fato superveniente comprovado, ou anula-la por ilegalidade,
de oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no
sistema eletrénico utilizado na realizagdo do certame, dando assim, a todos os
participantes da licitagcao, ciéncia de seu teor.

16.4. A Camara Municipal de Guaratingueta poder4, ainda, prorrogar, a qualquer tempo,
0s prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

16.5. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas implicara
a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo da ata ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais sang¢des
cabiveis.

16.6. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a
exata compreensao da sua proposta.

16.7. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacado da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranga da contratagao.

16.8. As decisdes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicagao no Diario Oficial Eletrénico do Municipio, sitio virtual da Prefeitura de
Guaratingueta (https://guaratingueta.sp.gov.br/diario-oficial-da-estancia-turistica-de-
guaratingueta) e no site da Bolsa de Licitagdes e Leildes (www.bllcompras.com).

16.9. A participacdo do proponente nesta licitagdo implica em aceitacdo de todos os
termos deste Edital.

16.10. N&o cabe a Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil qualquer responsabilidade pelas
obrigagdes assumidas pelo fornecedor com o licitador, em especial com relagédo a forma e
as condicoes de entrega dos bens ou da prestacdo de servicos e quanto a quitagao
financeira da negociagéo realizada.

16.11. O custo de operacionalizagdo e uso do sistema ficara a cargo da licitante, o qual
pagara a Bolsa de Licitagbes e Leildes do Brasil, provedora do sistema eletrénico, o
equivalente aos custos pela utilizagdo dos recursos de tecnologia da informacéo,
consoante tabela emitida pela entidade.
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17. DO FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Guaratingueta, Estado de Sao Paulo, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas da execucao deste instrumento, com renuncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Guaratingueta/SP, 20 de julho de 2026.

Marco Antonio Alves Pazzini Rosalice Galvao Filippo Fernandes
Diretor de Compras Presidente da Camara
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PROCESSO LICITATORIO N.° 03/2026

ANEXO |

PREGAO ELETRONICO N.° 03/2026
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Contratagao de servigos continuos de Recepgao, com regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra para atender as necessidades da Camara Municipal de Guaratinguetd, localizada na
Av. Jodo Pessoa, 471 — Pedregulho — Guaratingueta-SP, CEP 12515-010, apds a mudancga para o
prédio novo, os servigcos serdo prestados na Av. Dr. Ariberto Pereira da Cunha, lote 01, quadra G,
no bairro Residencial Gilberto Filippo — Guaratingueta-SP, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM

DESCRIGAO

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALO

(R9)

VALOR
TOTAL
(R$)

Contratacao de
servigos continuos
de Recepgao, com

regime de
dedicacéao
exclusiva de mao
de obra para
atender as
necessidades da
Céamara Municipal
de Guaratingueta,
localizada na Av.
Jodo Pessoa, 471
— Pedregulho —
Guaratingueta-
SP, CEP 12515-
010,
apos a mudanga
para o prédio novo,
0S servigos serao
prestados na Av.
Dr.
Ariberto Pereira
da Cunha, lote
01, quadra G, no
bairro Residencial
Gilberto Filippo —
Guaratingueta-SP

un

01

TOTAL

R$
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2. DEFINIGAO DETALHADA DO OBJETO E MODELO DE EXECUGAO

21 Os servigos em questao serao prestados pela CONTRATADA nas dependéncias da sede
da CONTRATANTE localizada na Av. Jodo Pessoa, 471 — Pedregulho — Guaratingueta-SP, CEP
12515-010, apdés a mudanga para o prédio novo, os servigos serao prestados na Av. Dr. Ariberto
Pereira da Cunha, lote 01, quadra G, no bairro Residencial Gilberto Filippo — Guaratingueta-SP, pelo
periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado conforme Lei Federal n° 14.133/2021,
diariamente de segunda a sexta-feira, respeitando-se a convencgao coletiva da categoria e a jornada
de trabalho prevista em lei; os empregados da Contratada dever&o ser organizados em escala — de
forma eficiente, consistente e satisfatéria — para atender a demanda do objeto da presente
contratagao;

2.1.1 Para atender ao objeto sera necessario 1 (um) posto de servigo.

2.1.2 O empregado devera cumprir seu horario, no periodo compreendido das 08h as 21h, as
segundas e quartas-feiras ininterruptamente e outros dias que houver sessdo solene ou
extraordinaria ou qualquer outro tipo de evento, e das 08h as 18h as tergas, quintas e sextas-feiras
ininterruptamente, quando nao houver atividades apds o expediente;

2.1.3 Respeitando-se a carga horaria da prestagdo de servigos ja pré-determinada, e sendo
necessario o atendimento as necessidades da Céamara Municipal de Guaratingueta, os
colaboradores deverao ser organizados em escala — de forma eficiente, consistente e satisfatoria —
para atender a demanda do objeto da presente contratacdo, ndo podendo cada colaborador
ultrapassar o limite maximo previsto por lei diariamente, podera também o horario de inicio e término
da prestagéao ser flexibilizada.

214 O posto de trabalho nado podera ficar vago. Em caso de falta ou auséncia programada de
algum empregado, a substituicdo devera ocorrer sem interrupcdo da execugao dos servigos por
outro que nado esteja prestando servico na contratada. Caso a auséncia seja decorrente de
imprevisto durante o turno ou antes do seu inicio, a substituicao devera ocorrer no prazo maximo de
1 hora.

21.5 A contratada devera designar por escrito, no ato da assinatura do contrato, preposto
com poderes para resolugado de possiveis ocorréncias e indicado para supervisionar os trabalhos
semanalmente nas dependéncias da Camara Municipal durante a execugéo do contrato.

21.6 E obrigagao da contratada o fornecimento de uniformes completos social, para todas
as estagdes climaticas, como calga, camisa, lengo de pescogo e casaco de frio, previamente aceito
pela CONTRATANTE, equipamentos de protecao individual (EPIs) e todo material indispensavel a
boa execucédo e qualidade do servico, bem como, todos os tributos, fretes, seguros, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas e quaisquer outras despesas que incidam ou
venham a incidir na prestagc&o dos servigos, observados as normas e a legislagéo vigente.

21.7 A Contratada devera cumprir a programacéo dos servigos feita periodicamente pela
Divisdo de Servicos e Patriménio da Camara Municipal de Guaratingueta, com atendimento sempre
cortés e de forma a garantir as condi¢gdes de seguranga das instalagcbes, dos empregados e das
pessoas em geral que se fagam presentes.

21.8 Os trabalhos deverado ser executados de forma a garantir os melhores resultados,
cabendo a Contratada a fiscalizagdo do uso de aparelho celular que nao sera permitido durante o
expediente para otimizar a gestao de seus recursos - quer humanos quer materiais com vistas a
qualidade dos servigos a satisfagcdo desta Edilidade. A Contratada responsabilizar-se-a
integralmente pelos servigos contratados, cumprindo evidentemente, as disposi¢cbes legais que
interfiram em sua execucgéo.
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219 A execugdo do objeto seguira rigorosamente as condicbes descritas neste termo,
especificamente o constante nos itens 2 e 3 deste termo, nos horarios e locais designados para a
prestacao do servigo, em observancia as rotinas a serem cumpridas.

23 DESCRICAO DOS SERVIGCOS

Prestacao de servigos de Recepg¢ao, capacitado para:

2.31 Assumir o posto, devidamente uniformizado, e com aparéncia pessoal adequada;
2.3.2 N&ao se ausentar do posto;

2.3.3 Comunicar imediatamente a Divisdo de Servigos e Patriménio da Camara Municipal de
Guaratingueta qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagao;

2.3.4 Comunicar a Divisdo de Servigos e Patrimdnio da Camara Municipal de Guaratingueta, todo
acontecimento entendido como irregular e que atente contra seu patrimdnio ou a rotina regular do
Servigo;

2.3.5 Observar a movimentagao de individuos suspeitos nas imediagdes do posto, adotando as
medidas de seguranga conforme orientagéo recebida desta Camara Municipal, bem como aquelas
que entender oportunas;

2.3.6 Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem policial dentro das
instalagdes desta Camara Municipal facilitando, no possivel, a atuagdo das mesmas, inclusive na
indicagao de testemunhas presenciais de eventual acontecimento;

2.3.7 Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados as instala¢des, sem que
estes estejam devida e previamente autorizados pela Divisdo de Servigos e Patriménio da Camara

Municipal de Guaratinguets;

2.3.8 Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagées, visando a manutengao
das condicdes de seguranga;

2.3.9 Repassar para a recepcionista que esta assumindo o posto, quando da rendigao, todas as
orientacdes recebidas e em vigor, bem como eventual anomalia observada nas instalagdes;

2.3.10 Utilizar obrigatoriamente e corretamente todos os Equipamentos de Protecao Individual que
Ihe forem fornecidos;

2.3.11 Colocar as bandeiras no pedestal no inicio do expediente e retira-la no término dos trabalhos
legislativos;

2.3.12 Prestar atendimento com cordialidade;

2.3.13 Utilizar livro de registro préprio onde serdo anotados todos os registros e ocorréncias
durante seu turno de trabalho. O livro de registro ficara a disposicdo da Divisao de Servigos e
Patrimbnio da Camara Municipal de Guaratingueta;

2.3.14 Utilizar o sistema de ativagao e desativagdo do alarme de monitoramento quando necessario;

2.3.15 Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em que estiver prestando seus
Servigos;
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2.3.16 Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da Delegacia de Policia da
Regido, do Corpo de Bombeiros, Policia Ambiental, Cetesb - Companhia de Tecnologia de
Saneamento Ambiental, dos responsaveis pela administragdo da instalagao e outros de interesse;

2.3.17 Permitir o ingresso nas instalacdes somente de pessoas previamente autorizadas e, caso
haja necessidade, também identificadas;

2.3.18 Proibir a utilizagdo dos postos para guarda de objetos estranhos ao local, assim como de
bens particulares de empregados ou de terceiros;

24 Das obrigacdes da recepcionista:

241 Receber, orientar e encaminhar o publico;

2.4.2 Receber correspondéncias e encaminha-las ao lugar de destino;

243 Controlar a entrada e saida de material, bem como de documentos;
2.4.4 Cumprir as normas e determinagdes expedidas pela chefia imediata;
2.4.5 Solicitar a utilizagéo correta do cracha de identificacdo aos servidores;

2.4.6 Efetuar a distribuicdo de formularios e documentos diversos, segundo as orientagbes do
Fiscal e Gestor de Servigos, de acordo com a demanda observada;

2.4.7 Realizar a triagem do servico demandado de acordo com a determinacdo da Divisdo de
Servigos e Patriménio;

2.4.8 Manter sigilo dos documentos e assuntos tratados;
2.4.9 Observar as normas internas de seguranga;

2.4.10 Prestar informagdes aos usuarios sempre de maneira gentil e cortés, pessoalmente e por
telefone, relativamente a:

a) Horario de atendimento;
b) Telefones de atendimento;

c) Assuntos constantes da arvore de atendimento eletrbnico mantida nos atendedores
eletrbnicos programaveis da Camara Municipal de Guaratingueta.

25 Requisitos minimos para a ocupagao do posto de recepcionista:

a) Instrugdo: Minimo 2° grau completo;

b) Empregados qualificados em servigos de recepgdo com minimo de mais de 01 ano de
experiéncia.

DESCRIGAO DO PROCESSO

1 Cabe a Chefia da Divisao de Servigos e Patrimdnio, com base no Formulario de
Avaliagdo da Qualidade dos Servigos, efetuar o acompanhamento periddico dos servigos
prestados, registrando e arquivando as informacdes de forma a embasar a avaliagdo mensal da
Contratada.
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2 No final do més da apuracgéo a Chefia da Divisdo de Servicos e Patrimbnio elaborara até
cinco dias apés o fechamento das medigbes, os Formularios de Avaliagao da Qualidade dos
Servigos gerados no periodo, juntamente com a consolidagdo da avaliagdo de desempenho da
Contratada, através do Relatério de Avaliagdao da Qualidade dos Servigos Prestados (Modelo
3), apurando-se o percentual de liberagado da fatura correspondente, encaminhando uma via para a
Contratada.

3 Se for necessario e a critério da CONTRATANTE, podera ser solicitada a execugao dos
servigos em dias e horarios distintos dos estabelecidos originalmente, desde que comunicada
previamente a CONTRATADA, podendo, nesse caso, haver compensagdo do excesso de horas
trabalhadas em um dia pela correspondente diminuigao em outro dia, de maneira que ndo exceda,
no periodo, o maximo de 120 (cento e vinte) dias.

4 A frequéncia por expediente, que podera ser fiscalizada diretamente pela
CONTRATANTE, sera aferida por meio eletronico e fiscalizada pelos prepostos e/ou supervisores
da CONTRATADA, que deverdo encaminhar relatério de frequéncia semanalmente a
CONTRATANTE.

5 Os relatorios de frequéncia conterdo, no minimo, os horarios de inicio e término diarios da
jornada, e o total do tempo de prestagao de servigo, Sera facultado a CONTRATANTE o acesso ao
Sistema de Registro Eletrénico de Presenga em caso de duvidas relativas aos relatérios de
frequéncia ou aos registros efetuados.

6 As auséncias de empregados nao supridas serdo apuradas e deduzidas da respectiva
medigao (fatura) mensal.

7 O Orgéo Responsavel podera determinar &8 CONTRATADA a utilizagdo de Sistema de
Registro Eletrénico de Presenca - SREP, obedecidas as disposi¢des da Portaria MTE n. 1.510, de
20089.

8 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

3 Materiais a Serem Disponibilizados

3.1.1 Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverao ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgéo contratante, confeccionadas com tecido e material
de qualidade, compreendendo pecgas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer
repasse do custo para o empregado e previamente aceito pela CONTRATANTE.

4 Preceitos gerais para a prestagcao dos servigos:

4.1 A CONTRATANTE indicara servidores para exercer ampla, restrita e permanente
fiscalizagdo da execugéo do servigo contratado que, por sua vez, se comunicardo com o preposto
da empresa CONTRATADA quando do ndo cumprimento dos indicadores de
fornecimento/prestagdo dos servigos;

411 A Administracao e o Gestor do Contrato poderao solicitar a imediata retirada do local,

bem como a substituicdo de empregado da CONTRATADA que estiver sem uniforme ou
cracha, que

embaragar ou dificultar a sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, julgar inconveniente
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por conduta inapropriada;

41.2 Todos os empregados da CONTRATADA, que trabalhardo na unidade deverao
compor o perfil preestabelecido neste Termo de Referéncia;

41.3 Como premissa para o inicio de suas atividades na Camara, todos os empregados
da CONTRATADA receberao através de seu preposto, orientagao prévia da Administracdo ou do
gestor do contrato, objetivando o bom andamento dos trabalhos e o conhecimento e procedimentos
a serem seguidos;

41.4 Disponibilizar funcionarios em numero suficiente para atender a demanda da
Camara;
415 Responsabilizar-se em manter seus funcionarios uniformizados, com cracha e

utilizando os devidos equipamentos de protecgao individual.

41.6 Apresentar mensalmente, juntamente as faturas relativas ao servigo executado, os
comprovantes de recolhimento do FGTS e INSS referentes aos seus empregados em atividade nas
dependéncias da CONTRATANTE, sem os quais ndo serdo encaminhadas para pagamento;

41.7 Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados,
apresentando relatérios mensais de frequéncia;

41.8 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas os seus
empregados em atividade, quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias
Ihes assegurem e pelas demais exigéncias legais para o exercicio das atividades;

419 Responsabilizar-se pela violacdo de sigilo dos documentos e assuntos internos da
Camara de Vereadores de Guaratinguetd;

4110 Providenciar para que todos os seus empregados em atividade cumpram as normas
relativas a seguranga dos locais onde serdo executados os servigos;

4.1.11 Providenciar para que todos os seus empregados em atividade mantenham
disciplina nos locais de execugéo dos servigos, orientando e instruindo seus subordinados na forma
de agir, promovendo a substituicao, no prazo maximo de 72(setenta e duas) horas apds a notificagao
de qualquer empregado cuja conduta seja considerada inconveniente, por n&o atender as
recomendagdes ou ndo cumprir com suas obrigagdes;

4112 E vedado qualquer tipo de jogo, bem como venda de rifas e bilhetes, a circulagdo de
listas e pedidos de qualquer natureza;

4113 E vedada a permanéncia dos empregados nas dependéncias do 6rgéo no qual serdo
prestados servigos, antes ou depois dos horarios de trabalho;

4114 E vedado o consumo ou a guarda de bebidas alcodlicas nas dependéncias do érgdo
no qual serdo prestados os servigos;

4115 Tomar todas as providéncias e cumprir as obrigagdes da Legislacdo Especifica de
Seguranga e Medicina do Trabalho, especialmente a Lei Federal no 6.514, de 22 de dezembro de
1977, a Portaria no 3.214, de 08 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho e Empregado e suas
normas regulamentadoras;

4.1.16 Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE:
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4.1.17 Relagao dos equipamentos, inclusive de protec¢ao individual, que serao utilizados para a
perfeita execugao dos servigos;

4.1.18 Relagéao de funcionarios e as respectivas fungdes, necessarios a execugéo dos servigos;

4.1.19 Enviar ao Gestor do Contrato, quando solicitado, cépia da seguinte documentagio,
conforme for o caso:

4.1.20 PPRA - Programa de Prevenc¢ao de Riscos Ambientais;
4.1.21 PCMSO - Programa de Saude Médico Ocupacional;

4.1.22 Nao permitir que os profissionais alocados nos postos de trabalho se agrupem com outros
profissionais, a fim de evitar conversa sobre assuntos que ndo digam respeito ao servico;

4.1.23 Fornecer aos empregados da CONTRATADA, constantes instrugdes, recomendando-lhes
o pleno conhecimento de suas atribuicdes deveres e responsabilidades;

4.1.24 A supervisdo dos servigos sera realizada semanalmente com o prévio conhecimento do
fiscal e Gestor de Contrato, ou todas as vezes que a Administragdo entender necessaria para a
avaliagao da execugao dos servigos;

4.1.25 Suprir toda e qualquer falta no posto de trabalho por outro profissional que atenda aos
requisitos técnicos exigidos.

4.1.26 Manter, durante toda a execugao deste contrato, todas as condi¢gées que culminaram em
sua habilitagéo.

4.1.27 A Administracdo e o Gestor do Contrato farao mensalmente a avaliagdo dos servigos
prestados utilizando os seguintes modelos de relatérios e avaliagbes:

AVALIAGAO DA QUALIDADE DOS SERVIGOS DE RECEPGAO

1. REGRAS GERAIS

A avaliagdo da Contratada na Prestagéo de Servigos de Recepgao se faz por meio de
analise dos seguintes aspectos:

- Desempenho profissional;
- Desempenho das atividades e
- Gerenciamento.

2. CRITERIOS

No formulario de avaliagao da qualidade dos servigos devem ser atribuidos os valores
3 (trés), 1 (um) e 0 (zero) para cada item avaliado, correspondente aos conceitos bom,
regular e péssimo, respectivamente.

- Bom: 3 (trés) pontos;
- Regular: 1 (um) ponto;
- Péssimo: 0 (zero) ponto.
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3. COMPOSICAO DOS MODULOS

3.1. Desempenho Profissional

Item Percentual de
Ponderagao

Cumprimento das atividades 25%
Cobertura dos postos nos horarios determinados 30%
Qualificagao/atendimento ao publico/postura 30%
Uniformes e identificagéo 15%

Total 100%

3.2. Desempenho das Atividades

Item Percentual de
Ponderacao

Especificagao técnica dos servigos 40%
Equipamentos e acessorios 20%
Atendimento as ocorréncias 40%

Total 100%

3.3. Gerenciamento

Item Percentual de Ponderagao
Periodicidade da supervisdo 20%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
Atendimento as solicitagbes 25%
Salarios, beneficios e obrigagdes 25%
trabalhistas
Total 100%

4. CONCEITO FINAL

4.1. Cabe ao setor responsavel pela fiscalizagdo emitir mensalmente a Avaliagao
conceituando a Contratada como segue:

®= Conceito Bom: quando a Contratada obtiver
nota final igual ou superior a 7;

=  Conceito Regular: quando a Contratada obtiver
nota final igual ou superior a 3;

= Conceito Péssimo: quando aContratada, obtiver
nota final inferior a 3.
Formulario de Avaliagado de Qualidade dos Servigos de Recepgao
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Contrato nimero:

Unidade:

Periodo:

Data:

Contratada:

Responsavel pela fiscalizagao:

Grupo 1 — Desempenho Profissional N: t (glib;o;at:)
(b)
Cumprimento das atividades 25%
Cobertura dos postos nos horarios determinados 30%
Quallificagdo/atendimento ao publico/postura 30%
Uniformes e identificagéo 15%
T<1ta
Grupo 2 — Desempenho das Atividades Pgs N:t |S(gt;tgt3
C) (b) b)
Especificagéo técnica dos servicos 40%
Equipamentos e acessorios 20%
Atendimento as ocorréncias 40%
Tolta
Grupo 3 — Gerenciamento Pgs NaOt ﬁgt:)t:tf
(a) (b) )
Periodicidade da superviséo 20%
Gerenciamento das atividades operacionais 30%
Atendimento as solicitagbes 25%
Salarios, beneficios e obrigagdes trabalhistas 25%
Tc:ta

NOTA FINAL (Somatério das Notas Totais para os Grupos 1,2 e 3)

Nota final: Assinatura do Assinatura do

responsavel pela responsavel da

fiscalizagao: Contratada:

Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
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Os itens devem ser avaliados segundo os critérios abaixo:

Grupo 1-
Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Cumprimento das atividades definidas nas especificagdes técnicas dos
servigos eno contrato, tais como:

= Assumir o posto devidamente uniformizado e com aparéncia pessoal
adequada;

= Prestar servigcos de apoio ao publico em geral, com atendimento
presencial ou por telefone, realizando, sempre que necessario,
pesquisas em sistemas informatizados;

= Averiguar e identificar as necessidades do publico, sanando duvidas,
fornecendo informagdes precisas e objetivas, e encaminhando-os
corretamente ao lugar ou a pessoa procurada;

= Receber de forma educada e prestativa os usuarios, anunciando,
sempre que necessario, a chegada dos visitantes;

= Comunicar imediatamente ao Contratante qualquer anormalidade
verificada;

= Manter afixado no posto, em local visivel, o nimero do telefone da
Delegacia de Policia da Regiao, do Corpo de Bombeiros, da Policia
Ambiental, da CETESB, dos responsaveis pela administracdo da
instalagao e outros de interesse;

Cumprimento das = Operar equipamentos de controle de acesso, inclusive em meios

atividades eletrénicos, além de maquinas de reprodugdo de documentos,

computadores, telefones e similes;

= Protocolar processos e documentos na unidade, registrando a
entrada, a saida e as movimentacdes, e encaminhando os mesmos
aos funcionarios competentes;

= Identificar os visitantes por meio da emissao de crachas e instrui-los
quanto a necessidade de sua utilizagao;

= Auxiliar na localizagdo de funcionarios para atendimento de
vendedores e entregas de equipamentos e materiais em geral, nos
distintos setores da unidade;

= Orientar o transito interno de profissionais, visitantes ou pessoas,
fornecendo informagdes precisas e anotando eventuais
irregularidades, que devem ser comunicadas ao Contratante;

= Atender as chamadas telefbnicas internas e externas, retransmitindo
mensagens e recados recebidos aos funcionarios do Contratante,
bem como liga¢gdes aos ramais e unidades solicitados;

= Colaborar nos casos de emergéncia ou abandono das instalagdes,

visando a
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manutenc¢éo das condigbes de seguranga;

= Colaborar com as Policias Civil e Militar nas ocorréncias de ordem
policial dentro das instalagdes do Contratante;

= Registrar e controlar diariamente as ocorréncias do posto em
que estiver prestando seus servigos;

= Manter-se no posto, nao devendo se afastar de seus afazeres;

= Proibir a utilizacdo do posto para a guarda de objetos estranhos ao local,
assim como de bens particulares de empregados ou de terceiros;

= Comunicar ao responsavel competente a presencga de aglomeragoes de
pessoas junto ao posto;

= Repassar para o(s) recepcionista(s) que esta(ao) assumindo o posto,
quando da rendi¢ao, todas as orientagbes recebidas e em vigor, bem
como eventual anomalia observada nas instalagdes;

= Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de
acesso e nas rotinas especificas do servico de recepgao,
observando as normas internas de seguranca do Contratante;

= Organizar as informagdes e planejar o trabalho do cotidiano.

Grupo 1 - Desempenho
Profissional

Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

= Disponibilizagdo de funcionarios em quantidade necessaria, estando os
mesmos uniformizados e portando cracha com foto recente, devidamente

Cobertura dos postos registrados em sua carteira de trabalho;
nos hqranos = Cobertura dos postos nos horarios determinados, com o desenvolvimento
determinados das atividades descritas;

= Cumprimento integral dos horarios e frequéncias de trabalho
estabelecidos em contrato e seus anexos.

= Conduta dos empregados da Contratada com o cliente e com o publico;

= Empregados com instru¢do minima de segundo grau ou equivalente,
comprovada por escola reconhecida;

. . i = Empregados qualificados em servigos de recepgao, digitagdo e operagao

Qualificacéo/atendimento de sistemas de controle de acesso, equipamentos de protecgdo,
ao publico/postura preenchimentos de fichas e relatérios de atividades e ocorréncias e
controle de pessoas, com experiéncia minima de mais de um ano na
funcao;

= Empregados capacitados e treinados com conhecimento para operagaag
em
sistemas de controle de acesso, inclusive aqueles dotados de tecnologia
da informacgéo.

= Uso de uniformes em perfeito estado de conservagao, com
aparéncia pessoal adequada e portando cracha de identificagao

Uniformes e identificagao pessoal com foto recente;

= Funcionarios com aparéncia e porte adequados ao desenvolvimento
dos trabalhos;

= Utilizacdo de equipamentos de protegao individual e uniformes

adequados as tarefas que executam e as condigdes climaticas.

Grupo 2 — .
Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0

Desempenhodas (3), Reg (1), ©)

Atividades
Especificagéo técnica = Conformidade dos servigos prestados com o especificado no
dos servigos contrato e seus anexos.
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= Utilizacdo de equipamentos e acessérios (equipamentos de protegéo
individual) compativeis, em bom estado (funcionalidade, conservacao,
higiene e limpeza) e adequados as tarefas que executam e as
condigbes
climaticas.

= Atendimento das ocorréncias dentro do prazo maximo estabelecido e com
a qualidade desejada, observada a eficacia da acdo do recepcionista
diante da situagao;

Equipamentos
€ acessorios

Atendimento = Registro e controle diario das ocorréncias do posto;
as = Efetuar a reposicdo da mao de obra nos postos de imediato em eventual
ocorréncias auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho
(dobra);

= Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar ndo seja
mantido no posto ou em quaisquer outras instalagées do Contratante.

Grupo 3 — Gerenciamento Notas: Bom (3), Regular (1), Péssimo (0)

Periodicidade da supervisado = Execugéo de supervisdo por parte da Contratada e
na periodicidade acordada.

= Administrar as atividades operacionais;

Gerenciamento das atividades = Garantir que os veiculos eventualmente envolvidos na
operacionais execugao dos servigos sejam movidos por fontes de energia
que causem o menor impactoambiental (etanol ou Gas
Natural
Veicular — GNV ou elétrico).
Atendimento as solicitagdes = Atendimento as solicitagbes do Contratante

conforme condigbes estabelecidas no contrato.

= Comprovagao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas

Salarios, beneficios e obrigacdes por parte da Contratada, segundo o contrato.
trabalhistas

5. Vigéncia da contratagao
O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura
contratual ou, na falta deste, da emissao da Autorizagao de Servigo, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

5.1 Condicoes de execugao

A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execugdo do objeto: 03 dias da emissdo da Autorizagéo

de Servigo Prazo de Execugédo do servigo: 12 meses da emisséo

da Autorizagao de Servigo

5.2 Local e hordrio da prestagdo dos servigcos

5.2.1 Os servigcos serdo prestados nos seguintes enderegos: Av. Jodo Pessoa, 471 —
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Pedregulho — Guaratingueta-SP, CEP 12515-010 e ap6s a mudanga para o prédio novo, passarao
a ser prestados na Av. Dr. Ariberto Pereira da Cunha, lote 01, quadra G, no bairro Residencial
Gilberto Filippo — Guaratingueta-SP, no periodo compreendido das 08h as 21h ininterruptamente e
outros dias que houver sessdo solene, extraordinaria ou qualquer tipo de evento, respeitando o
cumprimento maximo de 44h semanais para cada colaborador. As tercas, quintas e sextas-feiras,
quando nao houver atividades apos o expediente, o horario sera das 08h as 18h ininterruptamente.

53 Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato

N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR E FORMA DE FORNECIMENTO

6.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizag&o de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢ao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO.

6.1.1 Oregime de execugao do contrato sera empreitada por prego global.

6.2 Forma de fornecimento

A execugao do objeto sera continua.

7. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E
DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A contratacéo de servigos continuos de Recepgéo, com regime de dedicacao exclusiva de mao de
obra, mostra-se essencial para o adequado funcionamento da Camara Municipal de Guaratingueta,
considerando a natureza das atividades desempenhadas, a necessidade de controle de acesso as
dependéncias do 6rgao, bem como o acolhimento e orienta¢ao de visitantes, servidores, autoridades
e demais publicos que demandam atendimento presencial.

Tais servicos sdo indispensaveis para garantir a seguranga patrimonial, o controle de fluxo de
pessoas, o acolhimento adequado ao publico externo e o suporte as atividades administrativas da
Casa Legislativa, com foco na eficiéncia, continuidade e qualidade dos atendimentos.

A adogdo do regime de dedicagido exclusiva de méo de obra se justifica pela necessidade de
alocacao de profissionais de forma permanente e continua nas dependéncias da Camara, durante
todo o seu horario de expediente, de modo a permitir o pronto atendimento a qualquer demanda
que surja, incluindo eventualidades e ocorréncias que requeiram resposta imediata.

Portanto, a presente contratagcdo atende ao interesse publico e visa assegurar a regularidade e
eficiéncia dos servigos prestados pela Camara Municipal de Guaratingueta a populagao.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Né&o é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.
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8.2 Garantia da contratagao

Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e sequintes da Lei n° 14.133,
de 2021, no percentual de 5% e condigbes descritas nas clausulas do contrato ou outro
instrumento habil que o substitua.

Em caso de opgéao pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no maximo, até a
data de assinatura do contrato.

A garantia, nas modalidades caucgéo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias
uteis apos a assinatura do contrato.

O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagéo.
8.3 Indicagao de marcas ou modelos (opcional):

Nao se aplica a esta contratagao.

8.4 Da Vistoria

A avaliagdo prévia do local de execug¢do dos servigos € imprescindivel para o conhecimento
pleno das condi¢cbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 18 horas.

Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragao formal assinada
por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratagdo — declaracao anexa a este Termo de Referéncia.

A ndo realizagao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagées de desconhecimento
das instalagées, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagao dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias

de sua inexecugao total ou parcial.

9.1.1 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensé&o do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

12) 3123-2400
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9.1.2 As comunicagdes entre a Camara Municipal de Guaratingueta e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

9.1.3 A Camara Municipal de Guaratingueta podera convocar representante da empresa
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Guaratingueta
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

9.2 Preposto (para contratagdo de servigos com dedicagao exclusiva de mao-de-obra)

9.21 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, o qual
devera ser indicado mediante declaragdo em que devera constar o nome completo, n° do CPF
e do documento de identidade, telefone de contato, além dos dados relacionados a sua
qualificagéo profissional, para representa-la administrativamente, antes do inicio da prestacao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado para resolugao de possiveis ocorréncias e indicado para supervisionar os trabalhos
semanalmente nas dependéncias da Camara Municipal durante a execugao do objeto.

9.2.2 O preposto, uma vez indicado pela empresa e aceito pela Administragao,
devera apresentar-se a Divisdo de Servigos e Patrimdnio, em até 5 dias Uteis, apds a assinatura
do contrato, para firmar, juntamente com o servidor designado para esse fim, o Termo de
Abertura do Livro de Ocorréncias, destinado ao assentamento das principais ocorréncias
durante a execugao do contrato, bem como para tratar dos demais assuntos pertinentes a
implantagcéo de postos e execugdo do contrato relativos a sua competéncia;

9.2.3 A Contratada devera manter semanalmente preposto da empresa no local
da execucédo do objeto para a devida supervisao;

9.24 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagédo ou
a manutengéo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o
exercicio da atividade.

9.2.5 A falta de 02 visitas consecutivas do preposto implicara na aplicacéo de
menos 01 ponto na avaliagdo mensal da empresa.

10 CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
10.1 Recebimento
10.1.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, de acordo

com a sua execugao, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
pelo(a) gestor/solicitante da contratagdo, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12) 3123-2400
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10.1.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugédo ou materiais empregados, cabendo ao gestor
de contrato ou solicitante do servigo ndo atestar a execugao do servigo até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

10.1.3 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

10.1.4 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 dias, contados
do recebimento provisério, pelo gestor de contrato ou solicitante do servigo ou comissao
designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

10.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais ou do Termo de Referéncia.

10.1.6 No caso de controvérsia sobre a execugédo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execugéo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

10.1.7 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugédo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagédo de despesa, nao sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

10.1.8 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

10.2 Conta Depdsito-Vinculada

10.2.1 Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do contratado, podera ser exigida Conta-Depésito
Vinculada, aplicando-se as disposi¢des contidas na IN SEGES/MP n. 05/2017.

10.3 Liquidagao

10.3.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de até 05 (cinco) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis
por igual periodo.

10.3.2 Para fins de liquidagao, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
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como:

O prazo de validade; A data da emissao;

Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
O periodo respectivo de execugao do contrato;
O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.3.3 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem
Onus a contratante;

10.3.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 ou por meio de consulta on-line ao SICAF.

10.3.5 Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.3.6 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.3.6 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.3.7 Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéao.

10.4 Prazo de pagamento

10.4.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds o
recebimento definitivo do servigo prestado e dar-se-a mediante cheque nominal ou depdsito
bancario em favor da Contratada.

10.4.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagédo
aplicavel.
10.4.3 Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento

equivalente, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
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CONDIGOES NECESSARIAS PARA HABILITAGAO

Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1.1

Habilitaciio iuridica:

11.1.1 Certificado de Registro Empresarial, no caso de firma individual,

acompanhado de CPF e RG;

11.1.2 Ato Constitutivo (estatuto ou contrato social), acompanhado das alteragdes

11.1.3

posteriores, no caso de inexisténcia de Contrato consolidado, devidamente
arquivado no Registro de Empresas, em se tratando de Sociedades
Empresariais, no caso de Sociedade por Ag¢des, acompanhado da ata
arquivada da assembleia da Ultima eleigdo da Diretoria e no caso de
Sociedades Simples, acompanhado das alteragdes. O contrato social devera
estar de acordo com a Lei Federal n.° 10.406/2002 (Cddigo Civil) e, em se
tratandode ME ou EPP, também devera estar de acordo com a Lei
Complementar n.° 123/2006;

Decreto de Autorizacado, ato de registro ou autorizagdo de funcionamento de
6rgdo competente, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento
expedido pelo drgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

11.2R laridade fiscal balhi .

11.2.1

11.2.2

11.2.3

11.2.4

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ relativa
ao domicilio ou sede da contratada, pertinente e compativel com o objeto desta
contratagao;

Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,se
houver, relativo ao domicilio ou sede do contratado, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto do certame;

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Estadual do domicilio ou
sede do contratado, ou outra equivalente, na forma da lei que devera ser
atendida pela apresentagao das seguintes certiddes/documentos:

Prova de Regularidade perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente
a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas
administrados, inclusive os créditos tributarios relativos as contribuigdes sociais
ou documento equivalente que comprove a regularidade;
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11.2.5

11.2.6

11.2.7

11.2.8

11.2.9

CAMARA MUNICIPAL DA

Certiddo Negativa de Débitos ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa
para com a Fazenda Estadual (ICMS), pertinente ao seu ramo de atividade e
relativa aos tributos relacionados com a contratagdo ou documento
equivalente.

Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de
Negativa para com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do
licitante, relativa aos tributos incidentes sobre o objeto desta contratagéo;

Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo(FGTS), por meio da apresentagdo do CRF - Certificado de
Regularidade do FGTS ou documento equivalente que comprove a
regularidade, dispensada de apresentagdo para Microempreendedores
Individuais (MEI) que ndo possuem cadastro ativo do FGTS junto a Caixa
Econdmica Federal;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei Federal n.°
12.440/2011, e a Resolugdo Administrativa TST n°® 1470/2011;

As microempresas, empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao.

11.2.10 As empresas poderao ser ME/EPP, mas nao poderao estar enquadradas no

11.2.11 No Ato da proposta devera ser apresentado o acordo coletivo que a empresa esta

11.3.1

11.3.2

11.3.3

11.3.4

Regime Tributario do Simples Nacional, as propostas e planilhas deverao ser
apresentadas de acordo com a opgéo do regime Tributario do NAO simples
nacional.

vinculada.

Qualificacio Econémico-Fi o

Certidao negativa de faléncia ou recuperacgao judicial, expedida pelo distribuidor
da sede (matriz ou filial) da contratada, com prazo de expedi¢cao de até 90
(noventa) dias da data do orgamento.

Sera admitida a apresentagédo de Certidao Positiva de Recuperagéo Judicial,
hipétese em que obrigatério que a contratada demonstre seu Plano de
Recuperacao, ja homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a
comprovar sua viabilidade econdmico-financeira, inclusive pelo atendimento de
todos os requisitos de habilitagdo econdmico-financeiras estabelecidos no
Termo de Referéncia.

Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
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11.3.5 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado da contratagéo;

11.3.6 Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

11.3.7 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverado atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura;

11.3.8 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

11.3.9 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

11.4 Qualificagao Técnica

11.4.1- Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as
informagdes para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

11.4.2- A declaragdo acima podera ser substituida por declaragédo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagao.

11.5 Qualificagdo Técnica-Operacional

11.5.1 Comprovacgao de aptiddo para execugao de servigo equivalente ou superior com
0 objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.5.2 Parafins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

11.5.3 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima
de 12 (doze) meses na prestacao dos servigos, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de serem ininterruptos;

11.5.4 Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por
cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

11.5.5 Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a
apresentagcdo e o somatério de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante;

11.5.6 Os atestados de capacidade técnica devem ser apresentados em nome da empresa
licitante;

11.5.7 O(s) atestado(s) apresentado(s) podera(do) ser objeto de diligéncia, a critério do
pregoeiro, paera a verificagdo da autenticidade do conteldo das informagdes nele(s)
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contidas;

11.5.8 Nos casos em que houver necessidade de se realizar diligéncias posteriores, a
critério do pregoeiro, o licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagcdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratagcdo, enderego atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

11.5.9 O licitante podera sera convocado a apresentar os documentos exigidos para a
realizagdo de diligéncias, em formato digital, via sistema, a critério e no prazo a ser
estabelecido pelo pregoeiro, o qual ndo podera ser inferior a 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.

11.5.10 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

12. Fiscalizagao

12.1 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do
contrato.

12.1.1 O gestor do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao;

12.1.2 ldentificada qualquer inexatid&o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

12.1.3 O gestor do contrato comunicard a Diretoria Administrativa, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgéo ou a
prorrogacéo contratual.

12.1.4 Afiscalizagéo do contrato deve avaliar constantemente a qualidade da prestagéo dos
servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos.

12.1.5 Durante a execugéo do objeto, fase do recebimento provisoério, o gestor do contrato
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
degeneragéao, devendo intervir para requerer a contratada a corregao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

12.1.6 O gestor do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagéo da
execugao do objeto ou, se for 0 caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo
dos servigos realizada.

12.1.7 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagao
realizada.

12.1.8 A contratada podera apresentar justificativa para a prestagéo do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

12.1.9 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
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servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

12.1.10 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos na Lei n. 14.133/2021.

12.1.11 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante
ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

12.1.12 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o gestor do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execucgdo do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonéncia
com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada.

12.2 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.2.1 A despesa total sera estimada logo apos a realizagao da pesquisa de pregos,
sendo os recursos reservados na devida dotagdo orgamentaria.
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ANEXO 1l
PROCESSO LICITATORIO N.° 03/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 03/2026

(Papel timbrado da empresa)

DECLARAGOES

Ao
PREGOEIRO(A) da Camara Municipal de Guaratingueta,

A  empresa inscrita no CNPJ sob o n°
) sediada na
, DECLARA, sob as penas da Lei, que:

a. atende aos requisitos de habilitagcdo definidos no instrumento convocatdrio, e que
respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, i da lei n°
14.133/2021);

b. tomou conhecimento de todas as informagdes para o cumprimento das obrigagdes objeto
desta licitagao;

C. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da previdéncia social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, iv da lei n°
14.133/2021);

d. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na constituicdo federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas (art. 63, §1° da lei n® 14.133/2021);

e. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do art.
7°, xxxiii, da constituicdo federal (art. 68, vi da lei n® 14.133/2021);

f. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos iii e iv do art. 1° e no inciso iii do art. 5° da constituicao federal;

g. esta ciente da obrigacdo de manter o enderego da empresa atualizado junto ao 6rgao
promotor da licitagao, e de que as notificagdes e comunicagdes formais decorrentes da execugéo
do contrato serdo efetuadas no enderego que constar em seu preambulo. Caso a empresa nao seja
encontrada, sera notificada pelo diario oficial do municipio (enderegco eletrdnico:
https://guaratingueta.sp.gov.br/diario-oficial-da-estancia-turistica-de-guaratingueta/);

h. no caso de empresas em recuperagao judicial: esta ciente de que no momento da assinatura
do contrato devera apresentar copia do ato de nomeagdo do administrador judicial ou, se o
administrador for pessoa juridica, o nome do profissional responsavel pela condugao do processo
e, ainda, declaragéo, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o
plano de recuperacgao judicial esta sendo cumprido;

1. nao se enquadra em nenhuma das restricbes de participacdo, conforme art. 14 da lei n°
14.133/2021 e item 3.9 do edital;

] esta ciente sobre a observacgao das disposi¢des da lei federal n® 13.709, de 14 de agosto
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de 2018 (lei geral de protecdo de dados pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de execugdo e
acompanhamento do contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratagédo, a ndo ser por forga de obrigacao legal ou
regulatoria.

k. DECLARA, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso lll, do artigo 7° da Lei n.°
14.133/2021, que NAO possui empregados em seu quadro social ou profissional que sejam conjuge
ou companheiro de servidores publicos do érgao licitante, nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

, de de

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA PROPONENTE)
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ANEXO 1l

PROCESSO LICITATORIO N.° 03/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 03/2026

PROPOSTA

OBJETO: Contratacdo de servicos continuos de Recepcdo, com regime de dedicacao
exclusiva de mao de obra para atender as necessidades da Camara Municipal de
Guaratingueta, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
LOTE UNICO
Item Objeto Valor Valor Total
Mensal (R$) 12 meses
(R$)

Servigos continuos de Recepcdo, com
01 regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra para atender as necessidades da
Camara Municipal de Guaratingueta.

Valor total global por extenso:

Quantidade de funcionarios que irdo executar os servigos:

Categoria profissional Quantidade

Quantidade de horas

por semana

Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho
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Nos valores propostos acima, estdo inclusas todas as despesas de frete e quaisquer
encargos inerentes ao fornecimento dos produtos, tais como: tributos, taxas, transportes e
outros que, direta e indiretamente, incidam sobre o perfeito e integral cumprimento da

proposta apresentada.

PRAZO DE VALIDADE DESTA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias contados a partir da data
da apresentacgao desta proposta.

Local, data.

(NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA PROPONENTE)

9 Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho E www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
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ANEXO IV
PROCESSO LICITATORIO N° 03/2026
PREGAO ELETRONICO N° 03/2026

PLANILHA DE CUSTO E FORMAGAO DE PREGOS

Obs.: Devera ser elaborada uma planilha para cada funcao/cargol/jornada.

A - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGOES DE PREGOS

Licitagdo n°: Pregao n°:

DISCRIMINAGAO DOS SERVIGCOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

Data de apresentagdo da proposta (dia/més/ano)

Municipio/ UF

Ano Acordo, Convencgao ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo
N° de meses de execugdo contratual

O 0O |w|>

IDENTIFICAGAO DO SERVICO

1 | Unidade de medida
2 | Quantidade total a contratar (em funcdo da unidade de medida):
3 | Cargo:

MAO-DE-OBRA

MAO-DE-OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

os complementares para composigao dos custos referente a mao-de-obra
1 | Tipo do servigo

Classificagéo Brasileira de Ocupagdes (CBO)

2

3 | Salario Normativo da Categoria Profissional
4 | Categoria profissional
5

Data base da categoria

MODULO 01: COMPOSIGAO DA REMUNERAGAO

Composigao da remuneragao ‘ Valor (R$)
Salario base

Adicional de periculosidade
Adicional de insalubridade

O |m (> B
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Adicional noturno

Hora noturna adicional - ou hora noturna reduzida

m |m |O

Adicional de hora extra no feriado

Outros (especificar
TOTAL DA REMUNERAGAO R$

MODULO 02: ENCARGOS E BENEFiCIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
Submaddulo 2.1 - 13° (décimo terceiro) salario e adicional de férias

@

13° salario e adicional de férias
13° salario

Férias e Adicional de Férias

ool |

Incidéncia do submédulo 2.2 sobre o 13° Salario, Férias e Adicional de Férias
TOTAL

Submoédulo 2.2 - Encargos previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e
outras contribuigcées

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigoes
INSS

Salario Educacéao
Seguro Acidente do Trabalho
(RATXFAP) RAT 3,0 FAT 1,0

SESC ou SESI
SENAI ou SENAC
SEBRAE

INCRA

FGTS

TOTAL | 0,00%  R$

>

(o8]

T |m|m|Oo|lO

Submaddulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios

2.3 Beneficios Mensais e Diarios ‘ Valor (R$)
A Transporte SIM/NAO Valor Passagens Dias Desconto
SouN R$ 2 22 R$
B Auxilio-Refeicao/Alimentagao SIWNAO | Valor Dias | Desconto
SouN R$ 22 R$
C | Seguro de vida, invalidez e funeral
D | Outros
E | Outros

Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
§, (2300 @ AuiioPessonnir Pedegiho guaratingueta sp.g
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Valor (R$)

2.1]13° (décimo terceiro) Salario e Adicional de Férias
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes
2.3 | Beneficios Mensais e Didrios

TOTAL R$

MODULO 03: PROVISAO PARA RESCISAO

3 Provisao para Rescisao
Aviso Prévio Indenizado

Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio Indenizado

Aviso Prévio Trabalhado

Incidéncia dos encargos do submédulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado

m(m|O 0 W |>

Multa do FGTS e contribui¢cao social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

TOTAL 'R$ |

MODULO 04: CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submédulo 4.1 - Auséncias Legais
Valor
4.1 Substituto nas Auséncias Legais (%) (R$)

Substituto na Cobertura de Férias

Substituto na Cobertura das Auséncias Legais

Substituto na Cobertura de Licenga-Paternidade
Substituto na Cobertura das Auséncias por Acidente de Trabalho
Substituto na Cobertura de Afastamento Maternidade

m(m|O 0O @ |>

Substituto na Cobertura de Outras Auséncias (Especificar

Submédulo 4.2 - Intrajornada

‘ Valor
4.2 Substituto na Intrajornada (%) (R$)

Substituto no Intervalo para Repouso ou Alimentacgao --

TOTAL ' R$

12) 3123-2400
‘0 (12) 3123-24 Guaratingueta/SP - CEP 12.515-010
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4 ici i i iari Valor (R$)

4.1 | Substituto nas Auséncia Legais

4.2 | Substituto na Intrajornada
TOTAL ‘ R$

MODULO 05: INSUMOS DIVERSOS
5 Insumos Diversos ‘ Valor (R$)
Uniformes (custo mensal por empregado)

A
B | Materiais (custo mensal por empregado)
C

Equipamentos (custo mensal por empregado)

D | Outros (Especificar
TOTAL R$

MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

Valor
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro (%) (R$)

A | Custos indiretos

B |Lucro

C | Tributos
C1 Tributos Federais PIS
C.2 COFINS
C.3 | Tibutos Municipais ||SS
C.4 | Tributos IR

TOTAL | RS
QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao-de-obra vinculada a execugdo contratual (valor por empregado) ‘ Valor (R$)
Modulo 1 - Composicdo da Remuneragao

Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios

Modulo 3 - Proviséo para rescisdo

Mddulo 4 — Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

m|O O |w|>

Modulo 5 — Insumos Diversos
SUBTOTAL (A+B+C+D+E) ‘ R$

Modulo 6 — Custos indiretos, tributos e lucro m

VALOR TOTAL POR EMPREGADO ‘ R$

12) 3123-2400
‘0 (12) 3123-24 Guaratingueta/SP - CEP 12.515-010
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Cargo (A)

Valor Proposto por Empregado Qtde. de Empregados
(B) (C)

Valor Total do
Servigo
(D)= (B xC)

Valor mensal dos servicos

R$

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO (12 MESES)

R$

C - QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

DESCRICAO VALOR
Valor mensal do servico — Cargo 1 (exemplo: recepcionista/jornada 1) R$
Valor mensal do servico — Cargo 2 (exemplo recepcionista/jornada 2) R$
Valor mensal do servico — Cargo ... R$
Valor total mensal R$
Valor global da proposta (12 meses) R$

9 Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho
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ANEXO V
PROCESSO LICITATORIO N° 03/2026
PREGAO ELETRONICO N° 03/2026

ATESTADO DE VISTORIA

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para prestagcao de servicos de Recepgao
para o prédio da Camara Municipal de Guaratingueta.

Atestamos, para fins de participacdo no Pregao Eletrénico n°. , promovido
pela Camara Municipal de Guaratingueta, que o(a) Sr.(a)
RG ne.
representante da empresa

Fone: ( ) , E-mail:
esteve na Camara Municipal de Guaratingueta/SPem _ / /2026, reconhecendo os

locais de execucgao dos servigos.

Ass. Representante:

Representante da Camara responsavel pelo acompanhamento da vistoria:

Nome completo:

Cargo:

Assinatura:

Guaratingueta/SP, de de 2026.
“ (12) 3123-2400 9 Av. Joéo-Pessoa‘, n° 471 - Pedregulho E www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N° 03/2026
PREGAO ELETRONICO N° 03/2026

DECLARAGAO DE OPGCAO PELA NAO REALIZAGCAO

DE VISTORIA PREVIA
(nome da empresa) , CNPJ n° sediada
(enderego)___, por intermédio de seu representante legal |nfra assinado, de acordo
com o § 3°do art. 63 da Lei 14.133/2021, e para os fins do atendimento ao subitem 3.1.4
do Edital do Pregao Eletrénico n® /2026, que visa a contratacdo de empresa

especializada para prestagao unificada de servigos continuos de limpeza, asseio e
conservagao predial, com a disponibilizacdo de mao de obra, saneantes domissanitarios,
materiais e equipamentos, incluindo servigos gerais, para o prédio da Camara Municipal
de Guaratingueta, DECLARA expressamente, sob as penas da lei, que:

a) Deixou de vistoriar o local de execugcdo do servico e que, em virtude da nao
realizacao da vistoria, ASSUME A RESPONSABILIDADE pela resolugdo de eventuais
dificuldades na execugao do objeto, decorrentes da néo efetivagéo de vistoria prévia do
mesmo;

b) Tem ciéncia e pleno conhecimento das condigcoes do local e das
peculiaridades da execug¢ao, assumindo integralmente a responsabilidade por
eventuais onus decorrentes; e

c) Tem ciéncia de que a omissao em vistoriar previamente o local de execugao do servigo
NAO SERA ACEITA para quaisquer pretensdes relativas a alteracéo ou rescis&o contratual
relacionadas a desconhecimento das condi¢cdes e peculiaridades da contratagao.

Local, de de 2026.

Dados do Representante da empresa:

Nome Completo:

Cargo:
RG:

Assinatura:

“ (12) 3123-2400 Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho E www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
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ANEXO VI
PROCESSO LICITATORIO N° 03/2026
PREGAO ELETRONICO N° 03/2026

MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° __ /2026

PREAMBULO

PROCESSO DE COMPRA: N° XX/2026

PROCESSO LICITATORIO XX/2026

PREGAO ELETRONICO N° XX/2026

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA

CONTRATADA:

OBJETO: Contratagdo de servigos continuos de RECEPCAO, com regime de
dedicagcdo exclusiva de mao de obra para atender as necessidades da Camara
Municipal de Guaratingueta.

Aos ___ dias do més de de 2026, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE
GUARATINGUETA, regularmente inscrita no CNPJ sob o n° 50.441.534/0001-21,
estabelecida a Avenida Jodo Pessoa, n° 471, bairro do Pedregulho, Guaratingueta/SP,
CEP 12.515-010, representada neste ato por seu Presidente Vereador
portador da cédula de identidade RG n°
SSP/_, regularmente inscrito no CPF/MF sob o n.
domiciliado no enderego supra mencionado, doravante
denominado  simplesmente = CONTRATANTE e, de outro, a empresa
, regularmente inscrita no CNPJ sob o n°

, estabelecida a , n° , Bairro ,

Cidade /Estado__, CEP , heste ato representada pelo Sr.
, portador da cédula de identidade RG n.°

SSP/__, regularmente inscrito no CPF/MF sob o n° , doravante

denominada simplesmente CONTRATADA, nos termos do PROCESSO LICITATORIO n°
xx/2026 - LCT, relativo ao PREGAO ELETRONICO n° xx/2026 e Normas Gerais da Lei
Federal n° 14.133/2021, Lei Complementar n°® 123/2006 e alteragcdes posteriores e
Resolugao da Camara n° 710/2024, tém entre si, justo e acertado o presente instrumento
de CONTRATO, que seré regido pelas CLAUSULAS e CONDICOES seguintes:

CLAUSULA 1.2 - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto contratacdao de servicos continuos de
RECEPCAO, com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra para atender as

12) 3123-2400
“ (12) 3123-24 Guaratingueta/SP - CEP 12.515-010
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necessidades da Camara Municipal de Guaratingueta, nas condi¢des estabelecidas
abaixo.

1.2. Objeto da contratagéo:

Item Objeto Valor Valor Total
Mensal (R$) 12 meses
(R$)

Servigos continuos de Recepcgdo, com
regime de dedicagao exclusiva de mao de

01 obra.

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢ao:
1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta da contratada;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA 2.2 - DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

2.1. A vigéncia do presente contrato sera de 12 (doze) meses a contar da assinatura do
presente termo, podendo ser prorrogado por periodos de 12 (doze) meses, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 107 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s pregcos permanecem vantajosos para a
Administracao, permitida a negociagdo com a contratada.

2.3. A Contratada nao tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
2.4. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebragado de termo aditivo.

2.5. O contrato nao podera ser prorrogado quando a Contratada tiver sido penalizada nas
sangdes de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagéo.

CLAUSULA 3.2 - DA EXECUGAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZAGAO

3.1. O objeto do presente contrato de prestagdo de servigo continuo com dedicagao
exclusiva de mao de obra devera ser executado pela CONTRATADA, em conformidade
com o Termo de Referéncia do Pregao Eletrénico n°® xx/2026.

3.2. A Divisdo de Servigos e Patriménio da Camara Municipal de Guaratingueta fica
responsavel pela fiscalizagao e pelo recebimento do objeto que se dara em conformidade
com o com o Termo de Referéncia do Pregao Eletrénico n° xx/2026.

“ (12) 3123-2400 Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho E www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
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3.3. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.

3.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

3.5. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigac¢des trabalhistas e sociais, sera exigido, as
seguintes comprovacgoes:

a) no primeiro més da prestacao dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentacéo:

a.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricao no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF);

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos,
devidamente assinada pela contratada; e

a.3. exames medicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos.

b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for
possivel a verificagdo da regularidade destes através de sistemas online por meio da rede
mundial de computadores (INTERNET):

b.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

b.2. certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
¢) entrega, quando solicitado pela contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragao contratante;

c.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em
que conste como tomador o 6rgao ou entidade contratante;

c.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagédo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagéao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengao ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigcos e de
qualquer empregado;

c.5. copia do Protocolo de envio de arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP); e

c.5. comprovantes de realizagcdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei.

12) 3123-2400
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3.6. Constitui condicdo para a realizacdao dos pagamentos a comprovagiao de
quitacao das obrigacgoes trabalhistas vencidas relativas ao contrato (art. 121, § 3°, I,
da Lei n° 14.133/2021).

CLAUSULA 4.2 - DA SUBCONTRATAGAO
4.1. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA 5.2 - DO VALOR

5.1. O valor mensal da contratacédo é de R$ (__), perfazendo o valor
total de R$ ().

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo;

5.4. Para as empresas NAO optantes do Simples Nacional sera retido o imposto de renda
na fonte nos termos da Instrugdo Normativa RFB n°® 1.234/2012, editada nos termos do
artigo 64 da Lei Federal n° 9.430/96, aplicado por extensdo aos pagamentos realizados
pela contratante.

5.4.1. As hipodteses de retencao do IR na fonte e dedugdes na base da calculo deverao ser
informadas nos documentos fiscais, bem como as hipéteses de dispensa da retencéo, nos
termos da IN RFB n° 1.234/2012;

5.4.2. As retengbes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes
da prestacdo dos servicos contratados/fornecimentos dos bens contratados, uma vez
atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do inciso
| do artigo 158 de Constituicao Federal.

CLAUSULA 6.2 - DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

6.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até
05 (cinco) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual
periodo.

6.1.1. Para fins de liquidacdo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento;

6.1.2. Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da
situagcdo, sem 6nus a contratante;

6.1.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 ou por meio de consulta on-line ao SICAF.

6.1.4. Constatando-se, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, regularize sua situagao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por

12) 3123-2400
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igual periodo, a critério do contratante.

6.1.5. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

6.1.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.1.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize
sua situagao.

6.2. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento definitivo
do servico prestado e dar-se-a mediante cheque nominal ou depdsito bancario em favor da
Contratada.

6.2.1. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

6.2.2. Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento
equivalente, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.2.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA 7.2 - DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

7.1. Os precgos inicialmente ajustados poderdo ser repactuados para manutencdo do
equilibrio econébmico-financeiro, apds o interregno de 1 (um) ano, mediante solicitagao da
Contratada.

7.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

a) Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional:
a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convengao coletiva ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

b) Para os demais custos, decorrentes do mercado (n&o relativos a mao de obra): a partir
da data da apresentacgéo da proposta.

7.3. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuagao correspondente a mesma parcela objeto da
nova solicitagao.

7.3.1. Entende-se como Uultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que apostilada.
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7.4. A repactuacao podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e os
decorrentes dos insumos necessarios a execug¢ao dos servicos (art. 135, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021).

7.5. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacao dos
custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos quantos
forem os acordos, convencbes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas
categorias (art. 135, § 5°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.6. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

7.7. Na repactuacgao, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cdes contidas em acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacbes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, de matéria nao trabalhista,
de pagamento de participacao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da Contratada,
ou que estabelecam direitos n&o previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de
encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precgos para os insumos relacionados
ao exercicio da atividade (art. 135, §§ 1° e 2°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.8. Quando a repactuacao solicitada pela Contratada se referir aos custos da mao de obra,
a Contratada efetuara a demonstracdo analitica da variagdo dos custos por meio de
Planilha de Custos e Formacido de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo
acordo, convengao coletiva ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo
contrato que fundamenta a repactuacao.

7.8.1. A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo,
Convencgéao ou Dissidio Coletivo de Trabalho visa a repassar integralmente a variagéo de
custos da m&o de obra decorrente desses instrumentos.

7.9. Quando a repactuagao solicitada pela Contratada se referir aos demais custos,
decorrentes do mercado (nao relativos a mao de obra), a respectiva variagédo sera apurada
mediante a aplicagdo do indice de reajustamento IPCA, em 12 (doze) meses,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade, observando a data de referéncia e o interregno minimo definidos nesta
clausula.

7.9.1. No caso de atraso ou n&o divulgagéo do indice de reajustamento, o Contratante
pagara a Contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica a Contratada
obrigada a apresentar memaria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

7.9.2. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para a repactuacao dos custos decorrentes do
mercado (nao relativos a mao de obra) sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.9.3. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagao
entdo em vigor.
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7.9.4. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes
do mercado (nao relativos a mao de obra), por meio de termo aditivo.

7.10. Independentemente do requerimento de repactuagao dos custos decorrentes do
mercado (ndo relativos a mao de obra), o Contratante verificara, a cada anualidade, se
houve deflagcdo do indice adotado que justifique o recélculo dos custos em valor menor,
promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

7.11. Os efeitos financeiros da repactuacao decorrente da variagao dos custos contratuais
de mao de obra vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de
trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos financeiros do novo
acordo, convencao ou sentenga normativa que fundamenta a repactuagao.

7.12. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da
anualidade para concessao das repactuacgdes futuras.

7.13. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos itens que
a motivaram, e apenas em relacao a diferenga porventura existente.

7.14. O pedido de repactuacao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes
de eventual prorrogacéo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.15. Caso, na data da prorrogagéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, convengdo coletiva ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido
possivel ao Contratante ou a Contratada proceder aos calculos devidos, devera ser
inserida clausula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a
repactuacao, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
precluséo.

7.16. A extingdo do contrato ndo configurara dbice para o deferimento da repactuagao
solicitada tempestivamente, hipotese em que sera concedida por meio de termo
indenizatorio.

7.17. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagao em até 30 (trinta) dias,
contados a partir da data em que for apresentada, pela Contratada, solicitacdo
acompanhada de documentacao contendo demonstracao analitica da variacdo dos custos
a serem repactuados (art. 92, § 6°, c/c o art. 135, § 6°, da Lei n® 14.133, de 2021).

7.17.1. O prazo referido na subcldusula anterior ndo se iniciard enquanto a Contratada nao
cumprir os atos ou apresentar a documentagcido solicitada pelo Contratante para a
comprovacao da variagao dos custos.

7.18. A repactuacao de pregos sera formalizada por apostilamento.

7.19. As repactuagdes nao interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutengéo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato com base
no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.20. Se ocorrer repactuagao para valor maior, a Contratada devera complementar a
garantia contratual que tenha sido anteriormente prestada, caso exigida neste instrumento,
de modo que se mantenha a proporg¢ao inicial em relagao ao valor contratado.

7.21. Caso ocorra majoragao da tarifa de transporte publico, sera facultada a reviséo de
item relativo a valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e
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Formacéao de Precgos, desde que comprovada pela Contratada a sua efetiva repercussao
sobre os precos contratados. Caso sejam preenchidos os requisitos legais, a revisdo dos
custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por termo aditivo a este Contrato.

CLAUSULA 8.7 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Além das obrigacdes previstas no termo de referéncia do Pregao Eletrénico n® xx/2025
a contratante devera exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pela
contratada de acordo com este contrato e seus anexos.

8.2. Receber o objeto no prazo e condi¢gbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

8.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas.

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagbes pela
contratada.

8.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133/2021.

8.6. Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar a contratada as sancdes previstas na lei e neste Contrato.

8.8. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.9. A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucado do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA 9.2 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Além das obrigacdes previstas no termo de referéncia a contratada deve cumprir todas
as obrigagdes constantes neste Contrato, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto.

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo gestor do contrato ou autoridade
superior.

9.3. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados para atender as recomendacdes de
boa técnica e a legislagdo de regéncia.

9.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo gestor do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

9.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢ao do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e
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qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos.

9.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°
14.133/2021.

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante.

9.8. Comunicar ao gestor do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique na execugao do objeto.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante, apresentando
a documentacdo de acordo com a solicitacdo da Contratante e apresentando toda
documentacdo comprobatéria solicitada.

9.10. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagcdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.13. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagdo na contratacéo.

9.14. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacado (art. 116 da Lei n°
14.133/2021).

9.15. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas (art. 116, paragrafo unico da Lei n°® 14.133/2021).

9.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

9.17. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n® 14.133/2021.

9.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de segurang¢a da Contratante.
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CLAUSULA 10 - DA GARANTIA DE EXECUGAO

10.1. A contratacdo conta com garantia de execug¢ao, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133/2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

10.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

b) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragao a Contratada; e

c) obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,

nao adimplidas pela Contratada, quando couber ou quando o Contratante for compelido ao
pagamento.

10.3. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacio.

10.4. A contratada garantira, nos termos da legislacdo vigente, a qualidade do objeto
fornecido a Camara Municipal de Guaratingueta.

CLAUSULA 11 - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, a contratada que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serado aplicadas a contratada que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

i) Adverténcia, quando a contratada der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°
14.133/2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposigao de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133/2021);

i) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas

12) 3123-2400
“ (12) 3123-24 Guaratingueta/SP - CEP 12.515-010

9 Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho E www.camaraguaratingueta.sp.gov.br
camara@camaraguaratingueta.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°,
da Lei n° 14.133/2021).

iv) Multa:

(1) moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

(2) moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 15% (quinze por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacgao, suplementacio ou reposicdo da garantia.

a. O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragdo a promover a extingao do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispoe
oinciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021.

(3) compensatodria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto.

11.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°
14.133/2021).

11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

11.4.1. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n°® 14.133/2021)
11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante a contratada, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°, da Lei n® 14.133/2021);

11.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacao enviada pela autoridade competente.

11.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa a contratada, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133/2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.6. Na aplicagao das sangdes serado considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

€) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

11.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n® 12.846/2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
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autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(art. 159).

11.8. A personalidade juridica da contratada podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com
a contratada, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133/2021).

11.9. A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161, da Lei n® 14.133/2021).

11.10. As sancgoes de impedimento de licitar e contratar e declaragcao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/2021.

11.11. Os débitos da contratada para com a contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacgbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante.

11.12. Na hipétese do pagamento das multas ndo ocorrer na forma prevista no subitem
anterior, a cobranca sera objeto das medidas administrativas e/ou judiciais cabiveis.

11.13. Nao sendo possivel proceder ao desconto previsto no item anterior, as multas
deverao ser recolhidas em favor do Municipio de Guaratinguetd, através de guia propria,
expedida pela Prefeitura Municipal de Guaratingueta;

11.14. A aplicacado das multas acima previstas estara condicionada a realizacao de prévio
processo administrativo, observado o rito previsto nos subitens seguintes.

11.14.1. A CONTRATADA devera ser notificada a respeito da falta que Ihe esta sendo
atribuida e das consequentes sancgodes aplicaveis a mesma, podendo apresentar defesa no
prazo de até 05 dias uteis, a contar da notificacao;

11.14.2. Transcorrido o prazo supra, o Diretor Administrativo da Camara Municipal de
Guaratingueta decidira sobre a manutengcao ou ndo da sancdo atribuida, mediante
despacho fundamentado;

11.14.3. A CONTRATADA podera recorrer da decisdo supra, no prazo de 05 dias Uteis da
notificagéo, devendo tal recurso ser encaminhado ao Presidente da Camara Municipal de
Guaratingueta, que decidira fundamentadamente.

CLAUSULA 12 - DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou néo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagbes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12) 3123-2400
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12.2.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei;

12.2.2. A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato;

12.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subijetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

12.4. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133/2021).

CLAUSULA 13 - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na dotagao n.° . Fonte de recurso: 01 Tesouro.

CLAUSULA 14 - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pela contratante, segundo as disposi¢gdes contidas
na Lei n® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposigdes contidas na Lei n° 8.078/1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e
normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA 15 - DAS ALTERAGOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos artigos 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

15.2. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

15.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133/2021.

CLAUSULA 16 - DA PUBLICAGAO

16.1. Incumbira a contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA 17 - DO FORO
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17.1. Fica eleito o foro da cidade de Guaratingueta, com renuncia expressa a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para a solucdo de eventuais conflitos de interesses
oriundos do presente contrato.

E por estarem justas e contratadas, as partes assinam este contrato em trés
vias de igual teor e forma, obrigando-se por si e por seus sucessores, o0 que o fazem na
presenca das duas testemunhas abaixo assinadas, para que surtam todos os efeitos de
direito.

Guaratingueta/SP, de de
CONTRATANTE CONTRATADA
1.2 TESTEMUNHA 2.2 TESTEMUNHA
Nome: Nome:
RG: RG:
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

(Contratos)

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE GUARATINGUETA
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM): __ /2026

OBJETO: Contratagao de servigos continuos de RECEPCAO, com regime de dedicagio exclusiva
de mao de obra para atender as necessidades da Cadmara Municipal de Guaratingueta.

Pelo presente TERMO, n6s, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na Resolugao n°
01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se,
a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cadigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no mddulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracédo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade da contratada manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Guaratingueta/SP, de de

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE;

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Guaratingueta
CPF:

Assinatura:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo: Presidente da Camara Municipal de Guaratingueta

CPF:

Assinatura:

fﬁ ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condi¢do de ordenador da
despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agbes de acompanhamento, monitoramento
e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestagées de contas;
de responsaveis com atribuicbes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagdes de contas,
caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do
Termo de Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela

Resolugéo n° 11/2021).
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