CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

TERMO DE REFERENCIA
Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICAO DE PERGAMINHO PERSONALIZADO PARA HOMENAGEM E
RECONHECIMENTO INSTITUCIONAL

1. OBJETO DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na confec¢ao de pergaminhos, impressao em papel
pergaminho vegetal e posterior enquadramento, de modo a atender a descrigcdo e caracteristicas dos
Titulos de Cidadania concedidos pela Camara Municipal de Guaratingueta, conforme especificacdo
abaixo:

Descri¢cao Detalhada do Objeto Qtd. Valor Unit. /

Total

1 Servigo de Confeccdo de Titulo de Cidadania 25 RS ----
DOCUMENTO (PERGAMINHO):

OBJETO RESULTANTE:

e Suporte: Papel pergaminho vegetal, cor creme-
amarelada, formato 30 x 40 cm.

¢ Impressao dos dizeres: Impressao colorida de qualidade
profissional, em alta resolucao.

e Tipografia (obrigatdria): Fonte gdtica (estilo blackletter)
composta digitalmente e impressa; arquivos tipograficos
vetoriais para garantir legibilidade, sem serrilhados.

e Cores do texto: Preto (texto corrente) e vermelho para
iniciais/maiusculas ou trechos de destaque.

e Ornamentagdo: Iniciais/maiusculas e trechos de
destaque ornamentados com arabescos em cor ouro,
preferencialmente aplicados manualmente.

e Brasao: Impressao policromatica do brasao oficial do
Municipio de Guaratingueta no canto superior esquerdo.
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e Fita tricolor: Aplicacdo, no lado esquerdo, de fita nas
cores vermelho, branco e azul, largura2,5cm e
comprimento minimo 30 cm.

e Passe-partout (paspatur): Papel cartdo azul-escuro.

1.2. Imagem de Referéncia do Titulo de Cidadania

A confeccdo do objeto deve sequir rigorosamente o padrdo visual e estético demonstrado na modelo de
referéncia institucional.

1.2.1 - Imagem referéncia do Titulo de Cidadania
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2. DEFINIGAO DETALHADA DO OBJETO E MODELO DE EXECUGAO

2.1. Todos os itens a serem contratados estdo descritos detalhadamente neste Termo de
Referéncia, incluindo especificacdes técnicas e requisitos de qualidade.
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2.2. O fornecimento dos objetos devera ocorrer de forma presencial ou por meio de servico de
frete adequado, garantindo a entrega no endereco da sede da Camara Municipal de
Guaratinguetd, conforme orientacao e instrucao fornecida pelo Departamento de Recursos
Humanos e Comunicagao.

2.3. No que se refere as artes e dizeres a serem impressos/gravados, estes serdo sempre
encaminhados pela Divisdao de Comunicacdo com a devida antecedéncia, permitindo a
confeccdo do objeto dentro do prazo necessario para que seja entregue a Camara Municipal
com, no minimo, 2 (dois) dias de antecedéncia da respectiva solenidade ou homenagem.

2.4. Apds o envio das artes, o prestador devera confirmar formalmente o recebimento e, assim
gue o objeto estiver concluido, enviar uma fotografia para conferéncia e aprovacao da Divisdo
de Comunicacdo. Somente apds essa aprovacgdo, o prestador estard autorizado a providenciar o
envio/entrega.

2.5. O mesmo procedimento se aplica as demais homenagens institucionais, garantindo
fidelidade as imagens de referéncia e observando rigorosamente os padrdes estéticos e de
qualidade exigidos.

3. VIGENCIA E CONDICOES DE EXECUCAO

3.1. O fornecimento se dard mediante emissdo de Autorizacdo de Servico pela Camara
Municipal, dispensando-se a assinatura de termo de contrato.

3.2. Dinamica de Execucdo: os pergaminhos serdo fornecidos conforme a necessidade da
Camara Municipal, respeitado o prazo maximo de 12 (doze) meses contados da publicacdo da
Autorizagao da Presidéncia da Camara Municipal

4. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO PRESTADOR

4.1. A selecdo do prestador de servico dard pelo critério de menor preco por item/objeto
ofertado pelas empresas participantes, desde que sejam empresas do ramo pertinente ao
objeto e atendam integralmente aos critérios de habilitacao.

5. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

5.1. A Camara Municipal da Estancia Turistica de Guaratinguetd desempenha um papel
fundamental na valorizacdo de cidaddos, entidades e personalidades que contribuem
significativamente para o desenvolvimento do municipio. Dentre as principais formas de
reconhecimento, destacam-se a entrega de honrarias concedidas em Sessdes Solenes.

9 Av. Jodo Pessoa, n° 471 - Pedregulho g www.camaraguaratingueta.sp.gov.br

12) 3123-2400 .
‘0 (12) 3123-24 Guaratingueta/SP - CEP 12.515-010 camara@camaraguaratingueta.sp.gov.br

ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraguaratingueta.sp.gov.br/cer e informe o cédigo: 261006172421C7364

Documento assinado digitalmente por Marcelo Augusto Duarte (071.******-61) em 06/10/2026 17:24



CAMARA MUNICIPAL DA

ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

5.2. A confeccdo de pergaminhos para os Titulos de Cidadania exige material de alta qualidade
para sua impressdao, ornamentacdo e enquadramento, garantindo a durabilidade, nobreza e
solenidade exigidas pelo documento oficial.

5.3. Dessa forma, a contratacdo é indispensdvel para atender adequadamente as demandas do
Poder Legislativo Municipal, assegurando o padrdo institucional dos eventos oficiais
promovidos pela Camara Municipal de Guaratingueta.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. Subcontratacdo: Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

6.2. Garantia da Contratacdo: N3ao haverd exigéncia de garantia contratual nos termos dos
artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133/2021, dada a natureza do objeto.

6.3. Indicagcdo de Marcas/Modelos: N3o se aplica a esta contratago.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre a Camara Municipal de Guaratinguetd e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de correio
eletronico (e-mail) para esse fim.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

8.1. Recebimento do Objeto

a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) gestor/solicitante para conferéncia de
conformidade.

b) O Contratado obriga-se a entregar o objeto devidamente embalado, sem avarias, devendo
reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, qualquer item com vicios ou defeitos.
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c) Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisdrio, apds verificacdo da qualidade, quantidade e aceitacdo formal
mediante termo detalhado.

8.2. Liquidagdao e Pagamento

a) Recebida a Nota Fiscal, o prazo para liquidacdo sera de até 10 (dez) dias uteis.

b) A Nota Fiscal deverd ser acompanhada das comprovacdes de regularidade fiscal e trabalhista
(SICAF ou certiddes negativas).

c) O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento definitivo,
mediante ordem bancéria/cheque nominal em favor da Contratada.

d) Serdo aplicadas as retengdes tributdrias cabiveis na fonte, exceto para empresas optantes
pelo Simples Nacional devidamente comprovadas.

9. CONDIGOES NECESSARIAS PARA HABILITAGAO
Documentos de habilitagcdao, conforme aviso de dispensa de licitagao:

| - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro empresarial devidamente
registrado. Em se tratando de sociedade por agdes, o estatuto social devera vir acompanhado
dos documentos de elei¢cao de seus administradores.

Il - Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de empresa ou sociedade civil, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio.

Il - Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e cdpia autenticada do Ato de Registro de Autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

IV - CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da Fazenda.

V - Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante fornecimento
de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e
Seguridade Social.

VI - Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual e Municipal:

a) para empresas sediadas no Estado de S3o Paulo a prova de regularidade para com a Fazenda
Estadual se dara através da Certiddao Negativa de Débitos Tributdrios da Divida Ativa do Estado
de Sao Paulo.

VII - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo FGTS,
mediante a apresentac¢ao de Certificado fornecido pela Caixa Econémica Federal.
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apresentacdo de Certiddao Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho — CNDT.

Guaratingueta/SP, 06 de outubro de 2026.

Marcelo Augusto Duarte
Chefe de Comunicag¢ao
Camara Municipal de Guaratingueta
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