CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

AQUISICAO DE MATERIAIS

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratagcdo de empresa especializada na fabricagado e fornecimento de bandeiras de
mesa, para aquisi¢cao de 400 mini bandeiras do Municipio de Guaratingueta, incluindo
confecgdo e entrega, conforme especificagoes e detalhamento a seguir.

ITEM | PRODUTO DESCRICAO QUANTIDA | VALOR VALOR
bE UNITARIO TOTAL(RS)
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1 o ' A bandeira deve ter 01
Mini Bandeiras 20cm de base por 14
cm de lado,
confeccionada em
tecido “cetim”, com
dupla face. O
acabamento deve ser
feito por corte a laser
nas bordas (sem
costura). O pedestal
de mesa deve ser feito
em madeira de lei e
medir 30 cm de altura.
A base deve ser
redonda com 6timo
acabamento torneado,
com tecido TNT verde
na parte inferior da
base. Na ponta do
mastro devera ter uma
ponteira torneada com
tamanho minimo de
3cm. A madeira deve
ser em cor escura €
envernizada com
verniz escuro nautico.

Obs: a banderia deve
ser confeccionada de
modo que em ambas
as faces as garcas
estejam em voo
ascendente partindo
do mastro.

Ver imagem de
referéncia no item
1.4.

TOTAL
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1.2. Informagdes da Proposta.

A proposta enviada devera conter as seguintes informagoes:
Valor unitario com impostos e frete incluso;

Valor total com impostos e frete incluso;

CNPJ, Razao Social (os mesmos que constardo da Nota Fiscal), endereco e telefone da empresa, bem
como nome completo e cargo do responsavel pela elaboragao do orgamento.

Data do orgamento e prazo de validade da cotagao, sendo no minimo 60 (sessenta) dias..

1.3 O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 9° da
Resolugao710/2024.

1.4 Imagens de referéncia para a bandeiras de mesa
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2. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A partir da emissao da Autorizacdo de Fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.1 Condigoes de Entrega

2.1.1 O prazo de entrega dos bens é de 30 dias Uteis, contados do(a) emissdo da autorizagdo de
fornecimento, em remessa Unica.

2.1.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 10 dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogagéao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forgca
maior.

2.2 Garantia, manutencgao e assisténcia Técnica

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.708, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor)
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3. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO PRESTADOR E FORMA DE FORNECIMENTO

A selecao do fornecedor do objeto desta contratagédo se dara pelo menor preco por item ofertado pelas
empresas participantes do certame, que sejam do ramo do objeto e que atendam aos critérios de
habilitagao.

3.1 Forma de fornecimento

Entrega unica.

4. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E DESCRICAO
DA SOLUGAO COMO UM TODO

A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicido de mini bandeiras do Municipio de
Guaratingueta para utilizagdo em eventos institucionais, sessdes solenes, reunides oficiais, recepg¢ao
de autoridades, agdes civicas, atividades educativas e demais cerimdnias promovidas pela Camara
Municipal.

A aquisicao se justifica pela necessidade de fortalecer a identidade visual e institucional do
Municipio, promovendo o civismo, o respeito aos simbolos municipais € a adequada representagao
oficial da Camara em seus atos publicos e protocolares. As minis bandeiras também contribuem para
a organizagéo estética dos ambientes institucionais, conferindo maior formalidade e valorizagdo as
solenidades e eventos oficiais.

Atualmente, verifica-se a necessidade de reposicdo e ampliagdo do quantitativo disponivel,
considerando o desgaste natural dos materiais utilizados anteriormente, bem como o aumento da
demanda em atividades institucionais e comemorativas realizadas pelo Poder Legislativo Municipal.

A solugao proposta consiste na contratagao de empresa especializada para o fornecimento de mini
bandeiras do Municipio de Guaratingueta, confeccionadas em material de qualidade, com impressao
adequada das cores e simbolos oficiais, acompanhadas de base e haste, quando necessario,
garantindo durabilidade, boa apresentacdo visual e padronizagdo dos itens utilizados pela Camara
Municipal.

A contratagcao proporcionara os seguintes beneficios:

a) Fortalecimento da Identidade Institucional:
Promovera maior valorizagdo dos simbolos oficiais do Municipio em eventos e ceriménias publicas.

b) Melhor Organizagao e Apresentacdo dos Eventos Oficiais: Garantira padronizacéo visual e maior
formalidade nos ambientes institucionais e protocolares.

c) Atendimento as Demandas Administrativas e Cerimoniais:
Possibilitara a utilizagdo continua dos materiais em sessées, homenagens, recepc¢ao de autoridades
e demais atividades institucionais.
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d) Economicidade e Eficiéncia Administrativa:
A aquisigao planejada permitira reposicao adequada do material, evitando compras emergenciais e
garantindo melhor gestédo dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar o adequado atendimento das
demandas institucionais da Camara Municipal de Guaratingueta, garantindo qualidade, padronizacao

e valorizagao dos simbolos oficiais do Municipio.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1 Garantia da contratagao

Nao sera exigida a prestagéo de garantia contratual, em conformidade com o disposto nos artigos
96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista a natureza do objeto, que ndo configura servigo
continuado. Ademais, a contratagdo abrange a aquisicdo de equipamentos cuja entrega se dara
mediante a emissado de Termo de Recebimento Provisodrio e, posteriormente, de Termo de Recebimento
Definitivo, apds a devida conferéncia das especificagbes e funcionamento dos itens. Somente apds a
validag&o técnica e administrativa, os documentos fiscais serdo encaminhados ao setor financeiro para
a efetivagdo do pagamento.

5.2 Indicagdo de marcas ou modelos (opcional):

Nao sera realizada indicagao de marcas, modelos ou fabricantes especificos para os itens objeto
desta contratagcéo, tendo em vista que a definicdo das especificagbes técnicas constantes neste
Termo de Referéncia é suficiente para assegurar a qualidade, o desempenho e a adequacgao dos
servigos a serem prestados.

A adocédo dessa diretriz visa ampliar a competitividade do certame, garantir a isonomia entre os
licitantes e possibilitar a selecao da proposta mais vantajosa para a Administracéo Publica, conforme
os principios estabelecidos na Lei n°® 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicagées entre a Camara Municipal de Guaratingueta e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbénica
para esse fim.

6.4 A Camara Municipal de Guaratingueta podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
I A
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6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de Guaratingueta
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de
execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancgbes
aplicaveis, dentre outros.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO

7.1 Recebimento

7.1.1 Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) gestor/solicitante da contratagéo,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 30 dias corridos, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.1.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.1.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragcao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.1.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

7.2 Liquidagao

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 05
(cinco) dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.
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7.2.2 Para fins de liquidagdo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emisséo;

Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
O periodo respectivo de execucéo do contrato;
O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentagédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagcdo, sem 6nus a
contratante;

7.2.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 ou por meio de consulta on-line ao SICAF.

7.2.5 Constatando-se, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

7.2.6 Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.2.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.2.8 Havendo a efetiva execuc¢ao do objeto, os pagamentos serédo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao.

7.3 Prazo de pagamento

7.3.1 O pagamento sera efetuado conforme quantidade adquirida, em até 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento definitivo dos produtos adquiridos e dar-se-a mediante cheque nominal ou depdsito
bancario em favor da Contratada.

7.3.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
I A
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7.3.3 Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento equivalente, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. CONDICOES NECESSARIAS PARA HABILITACAO
Documentos de habilitagdo, conforme aviso de dispensa de licitagao:

| - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro empresarial devidamente registrado.
Em se tratando de sociedade por agdes, o estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de
eleicao de seus administradores.

Il - Inscrigdo do Ato Constitutivo, no caso de empresa ou sociedade civil, acompanhada de prova da
diretoria em exercicio.

Il - Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e copia autenticada do Ato de Registro de Autorizagdo para funcionamento expedido pelo
orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

IV - CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da Fazenda.

V - Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante fornecimento de
Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Unido e
Seguridade Social.

VI - Certidao de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual e Municipal:

a) para empresas sediadas no Estado de Sao Paulo a prova de regularidade para com a Fazenda
Estadual se daré através da Certidao Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado de Sao
Paulo.

VIl - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servico FGTS,
mediante a apresentacao de Certificado fornecido pela Caixa Econémica Federal.

VIl - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho
— CNDT.

Guaratingueta, 02 de junho de 2026

MARCELO AUGUSTO DUARTE
Chefe de Comunicagao
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