CAMARA MUNICIPAL DA

TERMO DE REFERENCIA
IDENTIFICACAO VISUAL

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

visual com a confeccdo e instalacdo de brasdo institucional e letreiro institucional da Camara

Contratacdo de empresa especializada para execugdo de servicos de identificacao

Municipal de Guaratinguetd, conforme especificagdes deste Termo de Referéncia.

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTI
DADE

VALOR
TOTAL

(RS)

Confeccao e instalacédo do
brasao institucional em
letra-caixa fabricada em chapa
de ago galvanizado, cortada em
CNC/Laser conforme desenho
fornecido.

Aplicagao de adesivo vinilico de
alta performance, com
impressao digital em alta
resolucéo e laminacao de
protecdo UV, reproduzindo
fielmente as cores e detalhes do
brasao oficial.

Unidade

01

Fornecimento e instalagao de
letras-caixa fabricada em aco
inoX.

Referéncias das letras-caixa (todas

em ago inox, inclusive os acentos):

Unidade

01

= ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA
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CAMARA MUNICIPAL
DA ESTANCIA TURIS
TICA DE GUARATING
UETA

TOTAL | R$

1.1 Informacgoes da Cotacao.

A cotagdo enviada devera conter as seguintes informacoes:

a) Valor (unitario ou mensal, etc.) com impostos ¢ frete incluso;
b) Valor total com impostos e frete incluso;
c) CNPJ, Razao Social (os mesmos que constardo da Nota Fiscal), endereco e telefone da

empresa, bem como nome completo e cargo do responsavel pela elaboragdao do orcamento.

d) Data do or¢amento e prazo de validade da cotagdo, sendo no minimo 30 (trinta) dias.

2. DEFINICAO DETALHADA DO OBJETO E MODELO DE EXECUCAO

O servigo a ser contratado engloba confec¢do e a instalagdo do brasdo e do letreiro

institucional da Camara Municipal de Guaratingueta.

A confec¢do do brasio e do letreiro institucional devera respeitar as descricoes

previstas neste Termo de Referéncia, no Projeto de Layout e na ilustracio anexas.
2.1 Brasao Institucional

Dimensoes aproximadas: 2,46 x 2,03 m

Profundidade (avanc¢o): 10 cm

Confeccdo do brasdo em letra-caixa fabricada em chapa de aco galvanizado, cortada

em CNC/Laser conforme desenho fornecido.

Aplicagao de adesivo vinilico de alta performance, com impressao digital em alta
resolugdo e laminacao de prote¢ao UV, reproduzindo fielmente as cores e detalhes do brasdo

oficial.

A peca serd estruturada para garantir planicidade e resisténcia mecanica, recebendo
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sistema de fixacao oculto adequado para instalagdo em fachada.
2.2 Letreiro Institucional
Texto: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA.

Dimensao aproximada do conjunto: 15,36 x 1,29 m
Dimensao aproximada da letra: 0,42 x 0,54 m
Profundidade (avan¢o): Scm
Fornecimento e instalacdo de letras-caixa fabricadas em aco galvanizado modelo

comum pintado com tinta automotiva na cor do projeto.

Referéncias das letras-caixa (todas em ago inox, inclusive os acentos): CA M AR A
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGU
ETA.

Fixagdo através de pinos soldados e espagadores metalicos, proporcionando perfeito

alinhamento e acabamento.

As letras serdo confeccionadas individualmente, garantindo alta durabilidade,
resisténcia a corrosao e excelente acabamento estético para aplicagdes externas.
2.3 Instalacio

Servigo completo de instalacdo contemplando:

a) Conferéncia das medidas em obra;
b) Fabricagdo dos gabaritos de montagem,;
¢) Furacdo e fixacdo mecanica das pegas

d) Chumbadores, parafusos, buchas e demais elementos de fixagdo em ago inox ou
galvanizados.

Toda a instalacdo serd executada por equipe especializada, utilizando equipamentos de
seguranga e obedecendo as normas técnicas vigentes.
2.3 Materiais Empregados

a) Chapa de ago galvanizado para confec¢do do brasao;

b) Adesivo vinilico de alta performance com impressao digital e protecao UV,
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c) Ac¢o inox escovado para fabricagdo das letras-caixa;

d) Elementos de fixagdo metdlicos anticorrosivos.

Os materiais utilizados deverao ser de primeira linha, proprios para uso

externo, de elevada resisténcia as intempeéries e a corrosao.

A instalacdo devera ser executada conforme boas praticas de engenharia e

comunicagao visual.

2.4 Modelo de Execucao

A execucao dos servigos devera ser iniciada com a emissao da Autorizacao de Servigo.
2.5 Prazo de Execucio

A execucdo dos servigos devera ser efetuada no maximo em 30 dias contados do

recebimento da Autorizagao de Servigo.

3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR E FORMA DE
PRESTACAO DO SERVICO

O critério de julgamento serd o de menor preco global, desde que atendidas todas as

especificagdes técnicas e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.1 Forma de Prestacio do Servico

O objeto sera executado em parcela tnica, compreendendo a confeccao e instalagao de

brasdo institucional e letreiro institucional da Camara Municipal de Guaratingueta

Os servigos serdo executados mediante emissdo de Autorizagdo de Servigo pela

Camara Municipal, dispensando-se a assinatura de termo de contrato.

A prestadora do servigo sera responsavel pelo fornecimento de todos os materiais,
equipamentos, ferramentas, mao de obra, transporte e demais insumos necessarios a completa

execucao do objeto, sem qualquer custo adicional para a Administracao.

O recebimento do objeto ocorrera na forma proviséria e definitiva, observado o
disposto no art. 140 da Lei n® 14.133/2021, apos verificagdo da conformidade dos servigos

executados com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E
DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A presente contratacdo decorre da necessidade de conclusiao dos elementos de
identificagdo visual e institucional da nova sede da Camara Municipal de Guaratingueta,
mediante a confecg¢do e instalagdo de brasdo e letreiro institucional em conformidade com o

projeto arquitetonico e os padrdes de comunicagdo visual adotados pela Administragao.

A implantacdo desses elementos constitui etapa indispensavel para a finalizacdo da
obra e sua adequada apresentacgdo institucional, contribuindo para a identificagdo do edificio
publico, fortalecimento da identidade visual da Camara Municipal, orientacdo dos usudrios e
visitantes, valorizacdo do patrimdnio publico e atendimento aos principios da publicidade e

transparéncia administrativa.

A urgéncia da contratacdo justifica-se pela necessidade de conclusdo desta etapa
essencial a entrega da nova sede, cuja inauguracao oficial encontra-se programada para o dia
17 de novembro de 2026, sendo o brasdo e o letreiro institucional componentes indispensaveis

para a adequada identificacdo e apresentacdo do prédio perante a populagao.

A solucao adotada consiste na contratagao de empresa especializada para a confecgao,
fornecimento e instalacdo completa do brasdo e do letreiro institucional, abrangendo o
fornecimento de todos os materiais, insumos, equipamentos, ferramentas, transporte ¢ mao de
obra qualificada necessarios a perfeita execu¢do dos servicos, incluindo a fixacao,

acabamento, testes de estabilidade e limpeza final das areas afetadas pela instalagao.

A contratagdo em solucdo Unica mostra-se tecnicamente mais vantajosa, uma vez que
permite a compatibilizagdo de todas as etapas sob responsabilidade de uma tnica empresa,
assegurando a padronizacdo dos materiais e acabamentos, a adequada coordenacdo da
execugdo, a observancia das especificagdes técnicas definidas pela Administracdo e a
atribui¢do clara das responsabilidades quanto a qualidade dos produtos fornecidos e dos

servicos executados.

A solucao pretendida atende ao interesse publico ao possibilitar a inauguracao da nova
sede da Camara Municipal em condi¢des adequadas de funcionamento, identificagdo

institucional, seguranca, estética e valorizagdo do patrimonio publico, garantindo a edificacdo
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a visibilidade e a representatividade compativeis com sua fungao publica.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacio

Nao serda admitida a subcontratagdo integral ou parcial da execu¢do principal do
objeto, em razdo de sua natureza integrada, indivisivel e de responsabilidade patrimonial
concentrada.

Garantia da contratacio
Nao sera exigida garantia contratual prevista no art. 96 da Lei n® 14.133/2021.
Da Vistoria

A empresa interessada podera realizar a vistoria mediante prévio agendamento junto a
Camara Municipal de Guaratinguetd, em horario de expediente, por intermédio do servidor
designado pela Administragao.

A ndo realiza¢cdo da vistoria ndo podera ser utilizada como justificativa para pedidos
de alteracdo dos precos, prorrogacdo de prazos ou quaisquer reivindicagdes decorrentes do
desconhecimento das condi¢des do local de execugdo, presumindo-se que a Contratada possui
pleno conhecimento das caracteristicas necessarias ao cumprimento integral do objeto.

Caso opte por ndo realizar a vistoria, a licitante devera declarar que possui pleno
conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a execugdo dos servigos, assumindo
inteira responsabilidade pela execucao do objeto nas condig¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar o objeto em conformidade com as especificagcdes, condi¢des, prazos e demais

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

Fornecer todo o material necessario, incluindo ferramentas, equipamentos ¢ mao de
obra qualificada, transporte e demais recursos necessarios a perfeita execugao dos servigos.

Executar os servigos com observancia das normas técnicas aplicaveis, empregando
materiais de qualidade e mao de obra qualificada.

Cumprir os prazos estabelecidos pela Administragdo e executar os servigos nos dias e
horarios previamente acordados, de forma a minimizar interferéncias nas atividades da
Céamara Municipal.

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraguaratingueta.sp.gov.br/cer e informe o cédigo: 261001172614D9264

Documento assinado digitalmente por Marcelo Augusto Duarte (071.***.***-61) em 01/10/2026 17:26



CAMARA MUNICIPAL DA
“ ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

Manter os ambientes organizados durante a execucao dos servigos, adotando todas as
medidas necessarias para proteger vidros, esquadrias, mobiliarios, equipamentos e demais
bens da Camara Municipal.

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados ao patrimonio da Camara Municipal
ou de terceiros em decorréncia da execucdo dos servigos, promovendo 0s reparos ou
substitui¢des necessarios, sem o6nus para a Administragao.

Remover, ao término dos servicos, todos os residuos, embalagens e materiais
utilizados, deixando os ambientes limpos e em perfeitas condi¢des de uso.

Corrigir, substituir ou refazer, sem Onus para a Contratante, os servigos considerados
inadequados ou executados em desacordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia,
no prazo estabelecido pela fiscalizagao.

Manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢des de habilitacao e qualificacao
exigidas para a contratagdo.

Cumprir integralmente as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e
tributarias decorrentes da execugdo do contrato, responsabilizando-se exclusivamente por seus
empregados e prepostos.

Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato superveniente que possa
comprometer a execugdo do objeto ou o cumprimento dos prazos estabelecidos.

Observar e cumprir as normas de seguranga do trabalho e demais disposicoes legais
aplicaveis durante toda a execugao dos servigos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre a Camara Municipal de Guaratingueta e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

A Camara Municipal de Guaratingueta podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal de
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Guaratinguetd podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

A execugdo contratual serd acompanhada, controlada e fiscalizada por servidor
formalmente designado como Fiscal do Contrato ou Comissao de Fiscalizacao, nos termos da
Lein® 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO
8.1 Recebimento

Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, apos a sua total
execu¢do, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
fiscal/solicitante da contratagdo, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com
as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

A medicdo da execucdo sera global, condicionada a conclusdo integral do objeto e ao
recebimento definitivo sem pendéncias impeditivas.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo ao gestor de contrato
ou solicitante do servi¢o ndo atestar a execu¢ao do servigo até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
contados da emissdo do Termo de Recebimento Provisorio, pelo Fiscal do Contrato, pelo
solicitante do servigo ou por comissao designada pela autoridade competente, mediante a
lavratura de Termo de Recebimento Definitivo.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133. de 2021,
comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela

Para verificar sua autenticidade, acesse: https://www.camaraguaratingueta.sp.gov.br/cer e informe o cédigo: 261001172614D9264

Documento assinado digitalmente por Marcelo Augusto Duarte (071.***.***-61) em 01/10/2026 17:26


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

CAMARA MUNICIPAL DA
“ ESTANCIA TURISTICA DE GUARATINGUETA

Administragdo durante a analise prévia a liquidagcdo de despesa, ndo serd computado para os
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

8.2 Liquidacao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de até
05 (cinco) dias uteis para fins de liquidag@o, na forma desta se¢do, prorrogédveis por igual
periodo.

Para fins de liquidagdo, o Departamento Financeiro deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I - O prazo de validade;

II- A data da emissdo;

IIT - Os dados do contrato e do 6érgdo contratante;

IV - O periodo respectivo de execugdo do contrato;

V - O valor a pagar; e

VI - Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem
onus a contratante.

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagio
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021 ou por meio de consulta on-line ao SICAF.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.
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Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

8.3 Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias tteis apos o recebimento definitivo do
servigo prestado e dar-se-4 mediante cheque nominal ou deposito bancario em favor da
Contratada.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

Independente do percentual de tributo inserido na Nota Fiscal ou documento
equivalente, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a reten¢do tributaria quanto aos impostos €
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

O pagamento sera efetuado em parcela unica, apoés a emissao do Termo de
Recebimento Definitivo, mediante apresentagdo de nota fiscal/fatura devidamente atestada
pelo Fiscal do Contrato.

A Administragdo poderd promover glosa parcial do valor contratado quando
constatadas inconformidades sanédveis, sem prejuizo das multas e indenizacdes cabiveis.

9. CONDICOES NECESSARIAS PARA HABILITACAO.
9.1 Documentos de habilitacdo, conforme aviso de dispensa de licitacao:

I - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro empresarial devidamente
registrado. Em se tratando de sociedade por acdes, o estatuto social deverd vir acompanhado
dos documentos de elei¢cao de seus administradores.

IT - Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de empresa ou sociedade civil, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio.

I - Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e coOpia autenticada do Ato de Registro de Autorizacdo para
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funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
IV - CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da Fazenda.

V - Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante fornecimento
de Certidao conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da
Unido e Seguridade Social.

VI - Certidao de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual e Municipal;

a) para empresas sediadas no Estado de Sdo Paulo a prova de regularidade para com a
Fazenda Estadual se daré através da Certidao Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa
do Estado de Sao Paulo.

VII - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de
Servico-FGTS, mediante a apresentagdo de Certificado fornecido pela Caixa Econdmica
Federal.

VIII - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho — CNDT.

10. DISPOSICOES FINAIS

A apresentagdo de proposta implicard plena aceitagdo de todas as condigdes
operacionais, logisticas, patrimoniais € administrativas constantes deste Termo de Referéncia,
reputando-se incluidos no preco ofertado todos os custos necessarios a perfeita execucdo do
objeto, ainda que ndo expressamente discriminados, desde que inerentes e indispensaveis ao
cumprimento integral da contratacao.

Guaratingueta, 01 de outubro de 2026

MARCELO AUGUSTO DUARTE

Departamento Administrativo
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