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TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagao de servigos de . j _ / REALIZAC/ Ev
LITERARIOS - FESTIVAL DE SONETOS, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VENTOS
iV

TEM ESPECIFICACAO CODIGODO | UNIDADEDE | QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL

ITEM MEDIDA UNITARIO
1 Produgao artistica - 005.001 | Producéao 1 15.000 |R$15.000

ducdo Cultural e Artistica

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagao sao caracterizados como comuns.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagao € de 30 dias contados da assinatura do contrato, na forma
do art. 105 da Lei n.° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A fundamentagao da contratacao e de seus quantitativos se encontra pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, vinculado a este Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO].

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA

DO OBJETO

3.1. A descricao da solugcao como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, vinculado a este Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Os requisitos da contratagao se encontram pormenorizados em tépico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, vinculado a este Termo de Referéncia.

(41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacao da(s) seguinte(s) marca(s),



® ¢
FUNDALAD

Prefeitura de Jacarei Tk
Fundagdo Cultural de Jacarehy o

caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares: (...)

4.3. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execucao do contrato.

Subcontratacao
4.4. Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a garantia
da contratacao.

Vistorial

4.6. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos & imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizagao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08h as 16 horas.

4.7. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagao para a realizacao da vistoria.

4.9. A nao realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagoes de desconhecimento
das instalacdes, duvidas ou esqguecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos
servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. DA EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢des de Execugao
5.1. A execucdao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 27/04/2024; 19H

6. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
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sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O drgao podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sancdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme previsto no art. 117, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021 e
no art. 18, do Decreto Municipal n.° 664, de 2022.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos cbhservados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal acionara a Contratada para a
correcao da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar decisao
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias gque possam Inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao contratual.

6.8. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragbes e das prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.8.2. O gestor do contrato verificara a manutencao das condi¢cbes de habilitagdo da contratada,
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acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.8.3. O gestor do contrato tomarda providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, conforme o caso.

6.8.5. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente a Unidade de Contratos e
Convénios para a formalizagao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.8.4. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.9. A Contratada devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representa-lo na execucao do contrato, conforme art. 118 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DO PAGAMENTO

Recebimento Definitivo

7.1 Os servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 11 Dias fora semana.

Pelo gestor do contrato, contados do recebimento provisorio, apos a verificacao da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacao mediante termo detalhado (emitido pelo fiscal do
contrato), conforme art. 140, |, “b” da Lei n.° 14.133, de 2021 e art. 20 do Decreto Municipal n.°
664, de 2022, cabendo ainda:

7.2.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao e,
havendo irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes.

7.2.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com bhase nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e 7.3.3. Comunicar a empresa para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.2.3. Enviar a documentagcdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.2.4. Enviar a documentacao pertinente a Unidade de Contratos e Convénios para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.3. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que for pertinente a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.4.1. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
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testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.5. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do
contrato.

Nota Fiscal

7.6. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Prazo e forma de pagamento
7.7. O prazo de pagamento sera de 11 Dias fora semana.

7.8. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacao do indice de correcdo monetaria a ser referenciada no Contrato.

7.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigées
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

7.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovacao da regularizacao da situacao, sem o6nus

a contratante;

7.14. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF, ou outros sitios eletrénicos oficiais, para:
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a) verificar a manutengao das condi¢coes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razao que impeca a participacao em licitagdo, no ambito do orgao ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, ou outros sitios eletrénicos oficiais, a situacao de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0S melos pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, ate
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF, ou outros sitios eletronicos oficiais.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Exigéncias de habilitacao
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.2. Habilitacao juridica:
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8.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

8.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugcao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.2.5. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz;

8.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n.° 5.764, de 1971.

8.2.8. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n.° 10.880, de 2021.

8.2.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a
qualificagao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao Normativa RFB n. 971, de

13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.2.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

8.3. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:
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8.3.1. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.° 5.452, de 1943,

8.3.5. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condigao mediante a apresentacao de declaracéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir 0s
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.4. Qualificagao Econdmico-Financeira:

8.4.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagéo ou de
sociedade simples;

8.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, conforme
art. 69, caput, Il da Lei n.° 14.133, de 2021;

8.5. Qualificacdo Técnica:
8.5.1. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional: 262105, em plena validade;

8.5.2. Comprovagao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou reguiarmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.
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8.5.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.5.2.1.1.PROCUCAO DE EVENTO LITERARIO:

8.5.2.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagio e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.5.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.5.2.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias & comprovagao da
legitimidade dos atestados. apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.5.2.5. Prova de atendimento aos requisitos previstos na lei;

8.6. Ato de autorizagéo para o exercicio da atividade de PRODUCAQ CULTURAL E ARTISTICA;
8.7. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.7.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao
€ gue executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigcdo e a comprovacgao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl,
21, inciso | e 42, §82° a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.7.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.7.3. A comprovacgao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servigo;

8.7.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.7.5. A comprovacao de integracao das respectivas guotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

8.7.6. Os seguintes documentos para a comprovac¢ao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacgao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
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c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;
8.9.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
conforme levantamentos apresentados no Estudo Técnico Preliminar.

10. DOTACAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados da(s) seguinte(s) dotacdo(des) orgamentaria(s): FICHA 64

10.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Jacarei, 09 de abril de 2024.

PATRICIA CRUZ
DIRETORA DE CULTURA
Fundagao Cultural de Jacarehy -
José Maria de Abreu
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