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ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE CASA CIVIL
Unidade de Compras

Versao v.20.09.2020.

TERMO DE REFERENCIA
P NUMERO DA
ORGAO
DATA UNIDADE DE
SOLICITANTE COMPRAS
09/08/2024 | Secretaria de Estado 1721005
de Casa Civil
RESPONSAVEL PELA SUPERINTENDENCIA OU
SOLICITACAO DIRETORIA
Nome: Juliana Monteiro Goulart Francisco
E-mail: . . GABINETE
juliana.monteiro.casacivil.mg.gov.br
Ramal para contato: 55833

OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente termo de referéncia tem por objeto a Dispensa de Licitagdo por valor/ Cotagao
Eletronica de Preco- COTEP para aquisi¢do de livros, sob a forma de entrega integral e imediata conforme
especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste documento.

) CODIGO E
NOME DO cODIGO " NOME DA
LOTE | MATERIALOU | ITEM NO DESC%%&:’S‘) ITEM | UNIDADE |QUANTIDADE
SERVICO SIAD DE
AQUISICAO
LIVRO JURIDICO -
TITULO (1): DIREITO
ADMINISTRATIVO;
o TITULO (2): -; TITULO (3):
Maria di Fietro - - AUTOR (1): MARIA |
01 | Administrative .| 000838985 | SYLVIA ZANELLA DI o 1
ministrativo UNIDADE
2024 PIETRO; AUTOR (2): -;
AUTOR (3): -; EDICAO:
ULTIMA EDICAO;
EDITORA: EDITORA
ATLAS; ANO:




LIVRO JURIDICO -
TITULO (1):
Comentdrios a COMENTARIOS A LEI DE
Lei de Licitacdes LICITACOES E; TITULO
e Contratacoes 2): CONTRATACOES |00001 - 1,00
01 Administrativas - 001956620 EA})MINISTRATIVAS; UNIDADE 1
Marcal Justen TITULO (3): .; AUTOR (1):
Filho - 2024 MARCAL JUSTEN FILHO;
AUTOR (2): .; AUTOR (3):
.; EDICAO:;
LIVRO JURIDICO -
TITULO (1): CURSO DE
DIREITO 00001 - 1,00
o Curso de Direito 001956639 CONSTITUCIONAL - UNIDADE 1
Constitucional - GUSTAVO GONET
Gustavo Gonet BRANCO - 2024
Branco - 2024

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 48.586,
de 2023.

1.3 Compra com lote(s) exclusivo(s) para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de
pequeno porte ou equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto
no art. 48, inciso I, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n° 123, de 2006 c/c no art. 8° Decreto n°

47.437, de 2018..

1.4 Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme disposto no art. 95, [inciso II - compras
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem obrigagdes futuras, inclusive
quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor) da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sendo

este substituido por autoriza¢do de compra.

1.5 Descrig¢ao da Solugao:

1.5.1 Devera ser fornecido livros conforme descrito e detalhado abaixo:

LOTE 01:
e 1 (UMA) UNIDADE: MARIA DI PIETRO - DIREITO ADMINISTRATIVO — 2024;

e 1 (UMA) UNIDADE: CURSO DE DIREITO CONSTITUCIONAL - GUSTAVO GONET
BRANCO —2024;

e 1 (UMA) UNIDADE: COMENTARIOS A LEI DE LICITACOES E CONTRATACOES
ADMINISTRATIVAS - MARCAL JUSTEN FILHO - 2024.

1.6 Dos Agrupamentos dos Lotes:

e Os itens foram separados em 1 (um) lote de acordo com a similaridade dos mesmos.




2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Com o advento da Lei Estadual 24.313, de 28 de abril de 2023, que estabelece a estrutura orgénica do
Poder Executivo e da outras providéncias, foi criada a Secretaria de Estado de Casa Civil - SCC, que, por
se tratar de 6rgdo novo e em fase de estruturacdo, se justifica a aquisicdo dos livros juridicos para
realizacdo das atividades laborais dos servidores desta Secretaria. Tais itens possibilitardo a melhora do
funcionamento e das atividades cotidianas dessa Pasta.

Considerando as competéncias elencadas acima e visando proporcionar um melhor resultado no trabalho e
na prestacao de servico a ser entregue por esse Setor, justifica-se a necessidade de compra.

Justificando a aquisi¢ao dos seguintes materiais para essa Assessoria Juridica:

e 1 (UMA) UNIDADE: MARIA DI PIETRO - DIREITO ADMINISTRATIVO - 2024;

e 1 (UMA) UNIDADE: CURSO DE DIREITO CONSTITUCIONAL - GUSTAVO GONET
BRANCO —2024;

e 1 (UMA) UNIDADE: COMENTARIOS A LEI DE LICITACOES E CONTRATACOES
ADMINISTRATIVAS - MARCAL JUSTEN FILHO - 2024.

Tais itens serao utilizados pela Assessoria Juridica da Secretaria de Estado de Casa Civil.

Decreto 48.626

[-]
DA ESTRUTURA ORGANICA

Art. 3° — A SCC tem a seguinte estrutura organica:

I — Gabinete;

II — Assessoria Juridica;

III — Assessoria de Comunicacao Social;

IV — Secretaria Executiva;

V — Subsecretaria de Relacdes Institucionais, a qual se subordinam:

a) Superintendéncia de Relacionamento no Distrito Federal;

b) Superintendéncia de Relacionamento Nacional e Internacional;

¢) Superintendéncia de Relacionamento com Orgdos de Controle Externo;

d) Superintendéncia Central de Gestao e Captacao de Recursos, com trés unidades a
ela subordinadas:

1 — Diretoria Central de Articulacdo e Parcerias — DCAP;
2 — Diretoria Central de Gestao de Convénios de Entrada — DCGCE;
3 — Diretoria Central de Operacdes de Crédito — DCOC.

Por oportuno, transcrevemos trechos do diploma legal:
Lei Estadual 24.313 [...]

Art. 16 - A Secretaria de Estado de Casa Civil - SCC , 6rgdo responsavel por apoiar
o relacionamento institucional do governo em todos os niveis, visando a integracao
da acdo governamental, tem como competéncias:

I - coordenar a articulagao do Poder Executivo estadual com o governo federal;



II - coordenar o relacionamento institucional do Poder Executivo estadual com os
6rgdos de controle externo;

IIT - prestar assessoria nas relagdes com autoridades e instituigdes estrangeiras € no
cumprimento da agenda internacional, bem como realizar o receptivo de missdes
internacionais;

IV - articular parcerias nacionais € internacionais;

V - promover o didlogo e a atuagdo conjunta entre a administracdo publica e a
sociedade civil, no ambito da Mesa de Dialogo;

VI - planejar, coordenar e executar atividades relativas a captacdo de recursos junto
ao Poder Executivo federal e demais entes federados e entidades privadas, bem
como orientar e acompanhar a celebracio e a execugdo dos instrumentos de entrada
de recursos.

4

Quanto ao quantitativo solicitado, uma unidade de cada exemplar, ¢ essencial para garantir que os
servidores do Setor Juridico estejam atualizados em relagdo as mudancas e inovacdes legislativas,
jurisprudenciais e doutrinarias. O campo do direito ¢ dindmico e frequentemente sujeito a alteracdes
normativas, sendo crucial que os profissionais tenham acesso a materiais atualizados para desempenhar
suas fungdes com precisdo e segurancga juridica. Os livros juridicos fornecem embasamento tedrico e
pratico que apoia os servidores na interpretacao e aplicacdo da legislacdo vigente, principalmente nas areas
relacionadas a educagdo, politicas publicas e gestao administrativa. Esses recursos sao fundamentais para a
tomada de decisdes informadas e fundamentadas, minimizando riscos legais e administrativos.

3.1.1.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:
Da participacido de consércios:

Nao sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, devido a baixa

complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que atuam no mercado tém
condicdes de fornecer os servigos de forma independente.

3.2
3.2.1.

Da Subcontratacio

Sera vedada a subcontratagdo nos seguintes termos do § 3°, art. 122 da Lei Federal n°

14.133, de 2021 que diz:

3.3.
3.3.1.
3.4.

34.1.
3.5.

3.5.1.
3.6.

"§ 3° Sera vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os
dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante
ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitacio ou atue na
fiscalizacdo ou na gestio do contrato, ou se deles forem conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo
essa proibiciao constar expressamente do edital de licitacdo." (grifo nosso)

Da Sustentabilidade
Nao serao exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacao.

Da Indicacio de marcas ou modelos
Nao serao exigidas marcas ou modelos especificos para a contratacéo.
Da vedagao de utilizagcao de marca ou modelo

Nao havera vedacédo de marca/modelo na presente contratacao

Da exigéncia de carta de solidariedade



3.6.1. Nao serd exigida a apresentacdo de carta de solidariedade para o fornecimento e
instalagdo dos bens.

3.7. Da Garantia da Contratacio
3.7.1. Nao sera exigida garantia de execucao da contratagcdo para este objeto.
3.8. Da garantia do produto, da manutencio e da assisténcia técnica
3.8.1. Sera aplicada ao produto/bem, somente a garantia legal estabelecida pelo art. 26, da

Lei Federal n°. 8.078, de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor — CDC).
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1. PRAZO DE ENTREGA

4.1.1. Até 30 (trinta) dias corridos contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de
Empenho, Autorizagdo de Fornecimento ou documento equivalente.

4.1.2. Devidamente justificado e antes de finalizado o prazo de entrega, o fornecedor
do produto podera solicitar prorroga¢do da entrega, por uma Unica vez, em até 15 (quinze) dias
corridos, ficando a cargo da area demandante acolher a solicitagdo, desde que nao haja prejuizo
no abastecimento da rede, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior, conforme
disposto no inciso V, do art. 137, da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.2. DO LOCAL E HORARIO DA ENTREGA:

4.2.1. Os materiais deverao ser entregues no seguinte enderego: Cidade
Administrativa Presidente Tancredo Neves Edificio Gerais, 1° andar, Rod. Papa Joao Paulo II,
4001 - Serra Verde, Belo Horizonte - MG no horario de 09:00 as 17:00 horas.

4.3. CONDICOES DE RECEBIMENTO

4.3.1. O descarregamento do produto ficard a cargo do fornecedor, devendo ser
providenciada a mao-de-obra necessaria.

4.3.3. O recebimento/aprovacao do(s) produto(s) pela Secretaria de Estado de Casa
Civil ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade
do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Administragdo as faculdades previstas no art. 18 da Lei n.°
8.078, de 1990.

4.3.5. O prazo para para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a aferi¢ao do atendimento das exigéncias da autorizagao de compra.

4.3.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
notificando-se ao fornecedor para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

4.3.9. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

4.3.11. Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes na nota de
empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo
de até 03 (trés) dias uteis, a contar da notificagao do Fornecedor Vencedor, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.4. Dos Materiais a serem disponibilizados:

4.4.1 Para a perfeita entrega do bem, o Contratado deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e
qualidades estabelecidas no item 1 deste Termo de referéncia, promovendo sua



5.2.

substituicdo quando necessario.

I - A entrega do objeto novo, de primeiro uso, no prazo, local, quantidade e
especificagdes dos itens em conformidade com este instrumento;

IT - Documentos de habilitagao regulares no momento da contratagao;

II1- Precos compativeis com o praticado em mercado.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

5.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo
recebimento, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes na nota de empenho, no termo de referéncia e na proposta.

5.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes na nota de
empenho, no Termo de Referéncia e na proposta comercial, devendo ser substituidos no prazo
de até 15 (quinze) dias tuteis, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.1.3. Os bens serdao recebidos definitivamente, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material, bem como o atendimento das exigéncias contratuais e consequente
aceitagdo, que devera acontecer, mediante termo detalhado, em até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento provisorio.

5.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao
do atendimento das exigéncias contratuais.

5.1.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, notificando o Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

5.1.6. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

5.1.7. O recebimento/aprova¢do do(s) produto(s) pela Secretaria de Estado de
Casa Civil ndo exclui a responsabilidade civil do Contratado por vicios de quantidade ou
qualidade do(s) produto(s) ou disparidades com as especificagdes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se a Administracao as faculdades previstas no art. 18 da Lei Federal
n.° 8.078, de 1990.

Da Liquidagao

5.2.1. A Liquidagao sera efetuada no prazo de até 20 (vinte) dias corridos contados da
data da entrega definitiva do produto e respectivo aceite da Secretaria de Estado de Casa
Civil.

5.2.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

5.2.2.1. O vencimento;
5.2.2.2. A data da emisséo;

5.2.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo da Secretaria de Estado de Casa



5.3.

Civil

5.2.2.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;
5.2.2.5. O valor a pagar; e
5.2.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
5.2.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Secretaria de Estado de Casa
Civil.

5.2.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser
acompanhado da comprovacgéao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Do Pagamento

5.3.1. O pagamento sera efetuado através do Sistema Integrado de Administragéo
Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a
crédito do beneficiario em um dos bancos que o Contratado indicar, no prazo de até 30
(trinta) dias corridos, contados a partir da data final da liquidagéo a que se referir, com base nos
documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pela Secretaria de Estado de Casa
Civil.

5.3.2. A Administracao deve observar a ordem cronolégica nos pagamentos, conforme
disposto no art. 141 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

5.3.3. Na nota fiscal devera conter o nome do homenageado e o local de prestagdo de
Servigo.

5.3.4. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

5.3.5. Independentemente do percentual de tributo inserido pelo Contratado na
planilha de custo, quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento,
os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.3.6. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nido sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa
de licitagdo por valor, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei Federal n® 14.133, de
2021, sob a forma ELETRONICA, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco por lote.

6.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta
6.2.1. A proposta tera validade de 90 (noventa) dias corridos contados da data de aceitagéo.
6.2.1.1. O fornecedor devera apresentar ficha técnica e/ou portfolio e/ou folder e/ou prospecto

que identifique o produto ofertado e todas as suas caracteristicas tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacgdes pertinentes as demandadas neste Termo de



Referéncia, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.3. Da amostra
6.3.1. Nao sera exigida a apresentacdo de amostras nesta contratagéao.
6.4. Da Prova de Conceito (PoC)
6.4.1. Nao sera exigida a apresentacéo de prova de conceito nesta contratagéao.
7. HABILITACAO
7.1. HABILITACAO JURIDICA
7.1.1. Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pela(s) assinatura(s) da(s)

Proposta(s) Comercial(is).
7.1.2. Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual.

7.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteragdes posteriores ou instrumento
consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias,
cooperativas ou empresas individuais de responsabilidade limitada e, no caso de sociedade de ag¢des,
acompanhado de documentos de elei¢ao ou designacao de seus administradores.

7.1.4. Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas em se
tratando de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio.

7.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais.

7.1.6. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

7.1.7. Termo de Compromisso de Constitui¢do de Consodrcio, publico ou particular, ou outro
documento indicativo dos propositos de associagdo entre os proponentes, em se tratando de consorcio
instituido para o fim especifico de participar do certame.

7.2. Habilitagao Fiscal, Social e Trabalhista:

7.2.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ)

7.2.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

7.2.3. Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.2.3.1. A prova de regularidade fiscal e seguridade social perante a Fazenda Nacional sera
efetuada mediante apresentacado de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN,
referente a todos os ftributos federais e a Divida Ativa da Uniao — DAU por elas
administrados, bem como das contribuigdes previdenciarias e de terceiros.
7.2.3.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragcéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
7.2.4. Certificado de Regularidade relativa a seguridade social e perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo —FGTS.
7.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Lei



Federal n° 12.440, de 7 de julho de 2011, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagédo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.2.6. Comprovagao da regularidade fiscal e/ou trabalhista devera ser efetuada mediante a
apresentagdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de
negativas.

7.3. Qualificagao Econémico-Financeira:

7.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
emitida nos ultimos 06 (seis) meses.

7.4. Da Qualificagao técnico-operacional e técnico-profissional:

7.4.1. Nao sera exigida a apresentacao de documentos relativos a qualificagdo técnico-operacional e
técnico-profissional.

8. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
8.1. Da Secretaria de Estado de Casa Civil:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Fornecedor Vencedor;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Fornecedor Vencedor, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.

8.1.4. Atestar nas notas fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

8.1.5. Rejeitar, no todo ou em parte os bens entregues, quando em desacordo com as especificagbes
constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na proposta comercial do Fornecedor
Vencedor.

8.1.6. Comunicar o Fornecedor Vencedor para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia parcial sobre a
execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

8.1.7. Solicitar o reparo, a correcédo, a remocao ou a substituicao dos materiais em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes.

8.1.8. Efetuar o pagamento ao Fornecedor Vencedor do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente instrumento;

8.1.9. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Fornecedor Vencedor.

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execucgao,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucgédo do ajuste.

8.1.11. Aplicar ao Fornecedor Vencedor as sangdes regulamentares.

8.1.12. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios por meio dos
documentos pertinentes.

8.1.13. Disponibilizar local adequado para o fornecimento do objeto.

8.1.14. A Administragdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Fornecedor Vencedor



com terceiros, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Fornecedor
Vencedor, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.1.15. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de clausulas contratuais.

8.2. Do Fornecedor Vencedor:

8.2.1. O Fornecedor Vencedor deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste instrumento e seus anexos,
nas quantidades, prazos e condicdes pactuadas, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

8.2.2. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com uma versdao em portugués, e da
relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, se for o caso;

8.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor, Lei Federal n° 8.078, de 1990;

8.2.4. Comunicar a Secretaria de Estado de Casa Civil, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao;

8.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, conforme Inciso II, art. 137 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e inciso III, art. 16 do Decreto n°
48.587, de 2023, e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados;

8.2.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pela administragdo, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo contratual e/ou fornecimento do objeto e/ou dos materiais empregados;

8.2.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou o acompanhamento da execucdo contratual pela Secretaria de Estado de Casa Civil, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos
danos sofridos;

8.2.8. Emitir faturas no valor pactuado, apresentando-as a Secretaria de Estado de Casa Civil para
ateste e pagamento;

8.2.9. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranga, durabilidade e desempenho, conforme
previsto na legislagdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

8.2.10. Manter, durante toda a execu¢ao do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo;

8.2.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Secretaria de Estado de Casa Civil e ndo onerara o objeto;

8.2.12. Comunicar ao Responsavel pelo recebimento, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual;

8.2.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no inciso II, alinea “d”, art. 124
da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

8.2.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da Secretaria de Estado de Casa Civil;

8.2.14. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e



utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia;

8.2.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei Federal n® 13.709, de
2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execug¢ao deste fornecimento;

8.2.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas
melhores condi¢des de seguranga, higiene e disciplina;

8.2.18. Submeter previamente, por escrito, a Secretaria de Estado de Casa Civil, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacoes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

8.2.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utiliza¢ao do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

D) INFRACOES ADMINISTRATIVAS

9.1.Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o fornecedor vencedor
que:

9.1.1. Der causa a inexecugao parcial do fornecimento;

9.1.2. Der causa a inexecugao parcial do fornecimento que cause grave dano a Administragao ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. Der causa a inexecucao total do fornecimento;

9.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

9.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6. Nao celebrar o fornecimento ou ndo entregar a documentagao exigida para o fornecimento,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. Ensejar o retardamento da execugido ou da entrega do objeto do fornecimento sem motivo
justificado;

9.1.8. Apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante o fornecimento e execugao
do fornecimento;

9.1.9. Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do fornecimento;

9.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

9.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 2013.

9.2. Seréo aplicadas ao fornecedor vencedor que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

9.2.1. Adverténcia - quando o fornecedor vencedor der causa a inexecugado parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave, conforme disposto no §2°, art.
156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos subitens
9.1.2 a 9.1.7, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, conforme disposto
no § 4°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021;

9.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as condutas
descritas nos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos subitens 9.1.2 a 9.1.7, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave, conforme disposto no §5°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133,



de 2021).
9.2.4. Multa:

9.2.5 multa de até:

9.2.5.1 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do objeto
nao executado;

9.2.5.2 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto ap6s ultrapassado o prazo de 30 dias de atraso,
ou no caso de ndo entregado objeto, ou entrega com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao uso a
que ¢ destinado, ou diminua-lhe o valor ou, ainda fora das especificagdes contratadas;

9.2.5. 3 % (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, em caso de
descumprimento das demais obrigagdes contratuais ou norma da legislagdo pertinente.

9.3.As sancdes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.2 e 9.2.3 poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.4.Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Secretaria de Estado de casa Civil ao Fornecedor Vencedor, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente,
conforme §8°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.5.A aplicagado das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparagdo integral do dano causado a Secretaria de Estado de Casa Civil , conforme disposto no
§9°, art. 156, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.6.Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

9.7.Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela
autoridade competente.

9.8.A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Fornecedor Vencedor, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9.Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei n°® 14.133, de 2021, na aplicagdo das sancodes
serdo considerados:

9.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.9.2. As peculiaridades do caso concreto;

9.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.9.4. Os danos que dela provierem para a Secretaria de Estado de Casa Civil;

9.9.5. Aiimplantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes
dos orgaos de controle.

9.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei Federal n° 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos no art. 159 da referida Lei de
Licitagdes.

9.11. A personalidade juridica do Fornecedor podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste documento ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa
juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracédo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de



direito, com o Fornecedor Vencedor, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e
a obrigatoriedade de analise juridica prévia, conforme disposto no art. 160, da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

9.12. A Secretaria de Estado de Casa Civil devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e
no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal,
conforme art. 161, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

9.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

9.14. Os débitos do Fornecedor Vencedor para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Fornecedor Vencedor possua com o mesmo 6rgao ora
contratante.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$1.185,23 (mil cento e oitenta e cinco reais e vinte e trés
centavos), conforme extrai-se das pesquisas de precos acostadas neste processo SEI.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo orgamentaria do
orgamento em vigor, aprovado pela Lei n° 24.678 de 17/01/2024;

A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:
1721.04.122.705.2500.0001.339030-31.0.10.1

Responsavel pelo preenchimento
Juliana Monteiro Goulart Francisco

Assessora Gabinete

Responsavel pela aprovacao
Juliano Fisicaro Borges

Secretario Adjunto

eil Documento assinado eletronicamente por Juliana Monteiro Goulart Francisco, Servidor(a)
_;;-?mm" L'ﬁ Publico(a), em 29/08/2024, as 09:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, §

| eletrbnica 1°, do Decreto n® 47.222, de 26 de julho de 2017 .



https://www.almg.gov.br/consulte/legislacao/completa/completa.html?tipo=DEC&num=47222&comp=&ano=2017

I Documento assinado eletronicamente por Juliano Fisicaro Borges, Secretario(a) de Estado Adjunto,
JEI L‘j em 29/08/2024, as 10:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do

il Decreto n° 47.222, de 26 de julho de 2017 .

eletrbnica

_' http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
2 acao= documento conferlr&ld_orgao_acesso_extemozo, informando o cédigo verificador 94709902 e o

Referéncia: Processo n° 1570.01.0000530/2024-37 SEI n° 94709902
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