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PREGAO ELETRONICO N° 04/2023

PROCESSO N©°88/2022

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO

LOCAL: www.novobbmnet.com.br

FINALIDADE: CONTRATACAO DE SERVICOS COMUNS

INICIO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS (10/01/2024 — 12:00h)

TERMINO DO RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: (25/01/2024 — 12:00h)
ABERTURA E ANALISE DE PROPOSTA: (25/01/2024 — 12:30h)

INICIO DA ETAPA DE LANCES: (25/01/2024 — 13:00h)

SISTEMA: BBMNET LICITACOES ELETRONICAS

MODO DE DISPUTA: Aberto
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigcos técnicos de informatica.
conforme o ANEXO | DO EDITAL.

EXCLUSIVO PARA ME/EPP: néo
VALIDADE DA PROPOSTA: 60 DIAS

VALOR DA CONTRATACAO: R$ O valor total estimado para esta licitagdo é de R$
260.380,00 (duzentos e sessenta mil, trezentos e oitenta reais).

Para o atendimento das despesas provenientes deste processo, é indicada a seguinte
dotacdo orcamentéaria: 3.3.90.40.00 Servicos de Tecnologia da Informagcdo e Comunicacdo - Pessoa
Juridica.

Torna-se publico que a Camara Municipal de Leme- SP por meio da sua Comissao de Licitacdo sediada na
Rua Dr. Querubino Soeiro 231, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos
termos da Lei n°® 14.133, de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢cfes
estabelecidas neste Edital.

1. O OBJETO da presente licitagdo cuida da Contratacdo de Servicos Comuns, conforme
condi¢cbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos;

2. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de informatica
contemplando licenca de uso de sistema para ADMINISTRACAO DE MATERIAIS (ALMOXARIFADO),
ADMINISTRAQAO DE PESSOAL - FOLHA DE PAGAMENTO, E-SOCIAL, SISTEMA DE ADMINISTRACAO
DO PATRIMONIO, SISTEMA DE CONTABILIDADE e SISTEMA DE LICITAQAO, COMPRAS E
CONTRATOS, com disponibilizacdo de dados na internet para cumprimento da lei de acesso a informacéo,
incluindo-se a instalagdo, conversdo de dados, treinamento de usuarios, customizagbes necessérias e
atualizacoes.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Plataforma BBMNET Licitagbes Eletronicas da Bolsa Brasileira de Mercadorias, no endereco
www.novobbmnet.com.br.
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3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente
ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
gue por terceiros.

3.2.1 Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

3.3. N&o poderéo disputar esta licitacao:
3.3.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.3.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.3.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor
de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando
a licitagé@o versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessérios;

3.3.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da
licitacdo em decorréncia de san¢do que Ihe foi imposta;

3.3.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.3.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

3.3.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢Bes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista;

3.3.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
3.3.9. Organizagtes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condig&o;

3.3.10. N&o poderé participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execug¢do do contrato agente publico
do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.4. O impedimento de que trata o item 3.3.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicao
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacéo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.5. A critério da Administracao e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que
se referem os itens 3.3.2 e 3.3.3 poderéo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacao,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgdo ou entidade.
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3.6. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

3.7. O disposto nos itens 3.3.2 e 3.3.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servi¢go que inclua como
encargo do contratado a elaboragéo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e
do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

3.8. Em licitacbes e contratacBes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

3.9. A vedacao de que trata o item 3.3.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o prego
ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até o fim do recebimento
de propostas.

4.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:
4.2.1. cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo;

4.2.2. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada esta em conformidade com o edital e que o valor ofertado compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo;

4.2.3. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicéo;

4.2.4. néo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.2.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei 8.213/1991.

4.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.4, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
deverd declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no
artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido
em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §8 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.4.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo
do campo “nenhuma”, impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.4.2. nos itens em que a participacéo néo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacao do campo “nenhuma”, apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.
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4.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.2 ao 4.4 sujeitara o licitante as san¢fes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apés os procedimentos de abertura da sesséo publica e da
fase de envio de lances.

4.7. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, a partir da fase de julgamento e aceitacdo das propostas.

4.8. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operacdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

4.9. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.

5. DO PREENCHIMENTO E ENVIO DA PROPOSTA

5.1 As licitacdes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na Plataforma BBMNET no menu
“Sala de Disputa”, no campo das licitagcdes na coluna (menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

5.1.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o lote/item de interesse e,
posteriormente preencher os campos exigidos no sistema e finalizar no comando “enviar proposta”.

5.1.2. O licitante devera enviar a sua proposta mediante o preenchimento prévio das informacgdes exigidas
no Sistema.

4.1.3 O Acesso para participar das licitacdes esta condicionado ao cadastro prévio do interessado na
Plataforma BBMNET Licita¢des.

5.2. Todas as especifica¢des do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢ao do
objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze
meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na fonte
0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de proposta. Os
documentos de habilitagdo ndo poderdo ser excluidos ou alterados a partir do prazo em que recebimentos
das propostas estiver encerrado.

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.
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5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicfes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicéo.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.11. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto de apuracao de
responsabilidade.

5.12. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.13. Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha técnica do produto ou servicos,
juntamente com as informag¢8es adicionais. A ficha técnica, quando obrigatéria, sera enviada através de
comando proprio disponivel no Sistema ao licitante.

5.13.1. O licitante ndo podera em hipétese nenhuma se identificar na ficha técnica, sob pena de
desclassificagéo.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrbnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou 0os documentos de habilitagdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a etapa de abertura da sessao publica,

6.3. Quando autorizado e devidamente justificado pelo pregoeiro, os licitantes poderéo alterar a proposta
anteriormente inserida no sistema durante a fase de analise de propostas.

6.3.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.3.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.3.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério,
levado a efeito na fase de aceitacao.

6.4. O sistema ordenar4d automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participaréo da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes,
bem como as mensagens automaticas enviadas pelo préprio sistema.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

6.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$
50.00 (cinquenta reais).
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6.10. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA: ABERTO

6.11. No pregéo eletrdnico o MODO DE DISPUTA “ABERTO”, os licitantes apresentardo lances publicos
e sucessivos, com prorrogagoes.

6.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao
da sessdo publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica encerrar-se-
a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificagéo.

6.11.4. Apés o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores

6.12. Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja ofertado.

6.13. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificac&o do licitante.

6.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢éo dos lances.

6.15. Quando a desconexdao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 2 (duas)
horas a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.17. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificar4 as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparac¢do com os valores da primeira colocada para o fim de aplicar-se o
disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

6.17.1. Nessas condicbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.17.2. Alicitante melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagcdo automéatica para tanto.

6.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacao, para
o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.17.4. N&o se aplicar4d o desempate de que tratam os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006,
qguando a primeira colocada também tiver se declarado microempresa ou empresa de pequeno porte.

6.17.5. Havendo empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 60
da Lei n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.17.5.1. disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacao;
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6.17.5.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes
previstos nesta Lei;

6.17.5.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente
de trabalho, conforme regulamento;

6.17.5.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade (compliance), conforme
orientacdes dos 6rgéos de controle.

6.17.6. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos
ou prestados por:

6.17.6.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgéo ou entidade
da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por 6rgao ou entidade
de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;

6.17.6.2. empresas brasileiras;
6.17.6.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.17.6.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de

dezembro de 2009.

6.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contrata¢éo, o pregoeiro
podera negociar condi¢cdes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

6.18.1. A negociacdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do preco méximo definido pela Administracao.

6.18.2. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.18.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

6.19. Sera desclassificada a proposta que:

6.19.1. contiver vicios insanaveis;

6.19.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.19.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido para a
contratacéo;

6.19.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administra¢ao;

6.19.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

6.20. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragéo.

6.20.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sO serd considerada apos diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

6.20.1.1. gue o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.20.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
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7 DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, aceitacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n° 14.133/2021, legislagéo correlata e especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Registro Cadastral ou Registro de Sancdes Administrativas do 6rgao licitante, se houver; e
b) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica (TCU) (https://certidoes-apf.apps.tcu.qgov.br/).

7.2. Caso atendidas as condi¢cdes de participacao, serd iniciado o procedimento de habilitacdo.

7.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar enquadre-se no tratamento favorecido
as ME/EPPs, o pregoeiro obedecera ao disposto nos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n°® 123/06.

7.4. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos do licitante melhor classificado para
fins de habilitagédo, nos termos dos.

7.5. Os documentos relativos a habilitacdo da licitante detentora da melhor oferta, deverdo ser
encaminhados, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contados do encerramento da sessdo publica virtual,
por e-mail: licitacao@camaraleme.sp.gov.br e entregues no prazo de 03 (trés) dias Uteis em originais ou
cOpias autenticadas no seguinte endereco: Rua Doutor Querubino Soeiro, n.° 231 — Centro — CEP 13.610-
080.

7.6. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitacdo dentro do prazo estabelecido, acarretara
a desclassificacdo e/ou inabilitacdo da licitante, bem como as sanc¢fes previstas no item 13 deste Edital,
podendo o Pregoeiro convocar a empresa que apresentou a proposta ou o lance subsequente.

7.7. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-
financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

Habilitagdo Juridica

7.8. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro empresarial devidamente registrado.
Em se tratando de sociedade por acdes, o estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de eleicéo
de seus administradores.

7.8.1. Autorizagdo para o exercicio da atividade a ser contratada, quando cabivel.
7.9. Regularidade Fiscal Federal e Trabalhista
7.9.1. CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério da Fazenda.

7.9.2. Prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo & sede ou domicilio
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

7.9.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada mediante fornecimento de
Certid@o conjunta negativa de débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade
Social.

7.9.4. Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual e Municipal;

7.9.5. FGTS - Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia por Tempo de Servigo-FGTS,
mediante a apresentacéo de Certificado fornecido pela Caixa Econémica Federal.

7.9.6. CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certidao Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
disponivel no Portal do Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).
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7.9.7. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, porém, sera obrigatdria durante a fase de
habilitacéo, ainda que veiculem restricdes impeditivas a referida comprovacao;

7.9.8. Havendo alguma restricdo na comprovacéo da regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e
empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo da
homologacdo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério desta Camara Municipal, para a
regularizacéo da documentacdo com emisséo de certidées negativas ou positivas com efeito de negativas.

7.9.9. Anéao regularizagdo da documentagéo no prazo previsto na alinea “7.9.8” implicara na decadéncia do
direito a contratacédo, sem prejuizo das sanc¢des legais, procedendo-se a convocagao dos licitantes para, em
sessdo publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério;

7.10. Qualificacdo Técnica

7.10.1. Prova de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentacéo de atestado(s) expedido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante
forneceu/executou, bens/servigos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto do Edital.

7.10.2. Entende-se por pertinentes e compativeis o (s) atestados (s) que comprove (m) capacidade de
fornecimento de 50% (cinquenta por cento) ou mais do objeto que a licitante pretende fornecer (contrato com
objeto compativel com o objeto desta licitacdo, em caracteristicas, quantidades e prazos, respeitando o
limite/percentual estatuido na Sumula 24, do E. TCE/SP).

7.10.3. Os atestados solicitados neste subitem 7.10.2. deverdo ser emitidos em papel timbrado da empresa
ou 6rgéo contratante, com a identificagdo clara do signatario, inclusive com a indicacao do cargo que ocupa.

7.11. Qualificagdo Econdmico-Financeira

7.11.1. Balanco patrimonial dos ultimos dois exercicios sociais exigiveis, apresentados na forma da lei.
7.11.2. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

7.11.3. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1.
7.11.4. Patriménio Liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado para a contratacao;

7.11.5. E vedada a substituicdo do Balanco Patrimonial e da Demonstracdo do Resultado do Exercicio por
balancetes ou balancos provisoérios.

7.12. Declara¢gbes complementares de apresentagéo obrigatoria:
7.12.1. Declaragéo de pleno cumprimento dos requisitos de habilitacdo, modelo Anexo VIII.

7.12.2. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaracdo subscrita por
representante legal do licitante afirmando o seu enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua néo inclusdo nas vedacdes previstas no mesmo diploma
legal.

7.12.3. Em se tratando de cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no artigo 34 da Lei Federal
n® 11.488/2007, declaragdo subscrita por representante legal do licitante afirmando que seu estatuto foi
adequado a Lei Federal n® 12.690/2012 e que aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput
do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

7.12.4. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas no art. 93 da Lei n° 8.213/1991.

7.12.5. Certiddo negativa de recuperacéo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;
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7.12.6. Nas hipoteses em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante
da homologagédo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperacao judicial/extrajudicial em vigor.

7.13. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo seréo apresentados por meio eletrénico, via Sistema
BBMNET.

7.13.1. Havendo divida sobre a veracidade do documento, sera exigida a apresentacao dos originais nao
digitais.
7.14. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadastral

emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei
n° 14.133/2021.

7.15. Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuracdo da veracidade das
informag@es prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos de habilitagdo, conforme o art. 63, |, da
Lei n® 14.133/2021.

7.16. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados
na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.17. Considerando que na presente contratacdo a avaliagdo prévia do local de execucao é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar,
sob pena de inabilitagéo, que conhece o local e as condi¢fes de realizacdo do servigo, assegurado a ele o
direito de realizag&o de visita técnica prévia.

7.17.1. O licitante que optar por realizar visita técnica prévia tera disponibilizado pela Administracdo data e
horario exclusivos, a ser agendado em licitacao@camaraleme.sp.gov.br ou telefone (19) 3097-0100, de modo
gue seu agendamento néo coincida com o agendamento de outros licitantes.

7.17.2. Caso o licitante opte por ndo realizar visita técnica, poderd substituir a declaracdo exigida no
presente item por declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno
das condicdes e peculiaridades da contratacao.

7.18. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

7.19. Os documentos adicionais exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo estipulado pelo pregoeiro.

7.20. Apébs a vinculacdo dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

7.20.1. complementacédo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.20.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das propostas;

7.21. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
gue nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao.

7.22. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
gue atenda ao presente edital.
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8 APRESENTACAO

8.1 A adjudicacao da Licitacdo fica condicionada a execucao da habilitacdo e apresentacao, pela licitante a
Cémara Municipal de Leme, de que a solucdo proposta tem conformidade com as referidas funcionalidades.
O Pregoeiro convocara a Comissédo Avaliadora da Camara, designada pelo Presidente, e o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar para, em data especificada, contados da data de convocacéo,
iniciar a Apresentacéo.

8.2. A Apresentacgdo do sistema sera realizada em até 05 (cinco) dias Uteis, de forma online, ap6s o final da
classificacdo na etapa de lances, o Pregoeiro determinara em data e hora que serdo informadas no chat da
BBMNET, no site da Camara Municipal de Leme para que todos os interessados e sera transmitida, no Site
da Camara através do canal no YouTube.

8.3. O licitante classificado em primeiro lugar devera demonstrar o sistema em conformidade com as
especificacBes técnicas constantes no ANEXO I.

8.4. Somente a Comisséo Avaliadora que dara suporte para Equipe de Apoio do Pregdo na Sesséo podera,
durante a apresentagdo do sistema, intervir ou ndo, com questionamentos e pedidos de esclarecimentos, o
gue a empresa licitante deverd, através do(s) expositor (es) responder de imediato.

8.5. A Comissdo Avaliadora reunir-se-4 para a avaliacdo do sistema e emitird pareceres, com base nas
especificagbes técnicas contidas no ANEXO I, confrontadas com a apresentacao realizada pela empresa
proponente classificada em primeiro lugar, encaminhando-os posteriormente a Equipe de Pregéo.

8.6. Sendo comprovado o atendimento a pelo menos 50% dos requisitos da especificacdo técnica, a licitante
terd adjudicado o objeto do certame e sera encaminhado a autoridade Competente. Caso a licitante ndo
comprove as especificagfes técnicas do Termo de Referéncia, o Pregoeiro convocard a nova licitante,
classificada em segundo lugar, apés a habilitacé@o, para respectiva apresentacao do sistema em nova data a
ser divulgada respeitando os prazos, sendo avaliada nos mesmos moldes da licitante anterior, ndo atendendo
serdo convocados os demais licitantes sub sequencialmente.

8.7. Verificada o atendimento das exigéncias editalicias, e a regularidade da documentacdo o Pregoeiro
declararé o licitante vencedor, se ndo for interposto recurso.

8.8. Uma vez constatado o atendimento as exigéncias contidas no presente instrumento convocatorio, 0
presente procedimento serd encaminhado a autoridade competente para a homologacao.

8.9. A apresentacdo deverd ser concluida em no maximo 8 (oito) horas, podendo ser redesignada data em
dia posterior, a critério da Comissao Avaliadora, para continuidade dos trabalhos, em razdo de situacdes
excepcionais devidamente justificadas.

8.10. A reunido de apresentac¢édo do sistema, sera realizada via aplicativo Teams, onde a empresa vencedora
da etapa de lances ir4 apresentar o sistema a todos membros da Comissdo Avaliadora e para todos os
interessados, onde devera ser compartilhada a tela do computador e realizar a apresentagdo. Toda e qualquer
pessoa que vier a participar, devera obrigatoriamente abrir a camera, se identificar, para assim comprovar e
certificar de serem da empresa vencedora de etapa de lances e das demais licitantes subsequentes.
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8.11. O link da reunido sera enviado pelos membros da Comissao Avaliadora, onde sera gravada a reunido
por completa para ser anexada ao processo posteriormente e sera transmitida pelo Youtube, onde podera ser
acompanhada pela populacgéo.

8.12. A Comisséo Avaliadora, designada pelo Presidente da Camara Municipal de Leme, devera ser composta
por membros da Secretaria Administrativa.

8.13. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devera demonstrar o atendimento das
funcionalidades essenciais do sistema, 0 que ndo exime a mesma de atender a integralidade do Termo de
Referéncia na implantacdo e durante toda a vigéncia do contrato.

8.14. Para a apresentacdo serdo apresentadas as funcionalidades descritas no Termo de Referéncia, o
técnico responsavel da licitante executara a apresentacdo para o funcionamento do sistema que podera ser
implantado, bem como também seré responsavel pela manutencdo apresentacao e respondera a eventuais
guestionamentos da comissao avaliadora;

8.15. Para fins da apresentacdo serdo adotados critérios de andlises de telas; funcionalidades, insercéo de
dados com suas respectivas movimentacgdes (gerais e especificas).

8.16. A Comissdo avaliadora ler4 ou indicard, na ordem preferencialmente sequencial, o quesito a ser
apresentado;

8.17. A Comisséo avaliadora ao final da apresentacdo consignard sua decisdo em ata a ser elaborada
declarando se atende ao quesito, se ndo atende ou se ndo foi demonstrado, e a divulgara quando da
elaboracéo da ata; o requisito declarado néo atendido devera conter fundamentacéo concisa e objetiva.

8.18. A apresentacéo podera ser assistida pelas demais licitantes, que ndo poderdo se manifestar durante a
apresentacéo para ndo prejudicar o tempo da licitante que estiver demonstrando.

8.19. Fica vedada qualquer manifestacao durante a apresentacdo, as manifestacdes dos representantes das
licitantes, tanto da que estiver realizando a Apresenta¢do, quanto das demais interessadas, deverdo ocorrer
na fase de recursos a qual sera aberta logo ap6s o julgamento da Apresentacdo e consequente declaragédo
da licitante vencedora do Certame.

8.20. Devera ser constado em ata todas as ocorréncias.
9 VISITA TECNICA

9.1. O participante podera realizar visita técnica com significativa importancia para o conhecimento da
infraestrutura da rede de maquinas, servidores (dados e aplicagcao) da Camara Municipal de Leme executando
todos os levantamentos necessarios ao desenvolvimento de seus trabalhos, de modo a n&o incorrer em
omissdes, as quais ndo poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo de precos, até
o ultimo dia Gtil anterior & abertura da Sessao de Julgamento, podendo agendar visita junto a Coordenador
Legislativo, através dos telefones (19) 3097 0100 ou através do e-mail licitacao@camaraleme.sp.gov.br.

9.2. Competird a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos e
especialistas que entender suficientes para colher as informacdes necessarias a elaboracéo da sua proposta.

9.3. O proponente devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros, mas que sejam previsiveis em
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seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de mao de obras decorrentes de negocia¢éo coletiva ou
de dissidio coletivo de trabalho.

10 DOS SERVICOS DE IMPLANTAGAO

10.1. Cabera a Contratada a migracéo da base de dados atualmente ativa, sem nenhum custo adicional para
a contratante.

10.2. O sistema devera integrar os modulos, proporcionando aos profissionais responsaveis administrar os
servicos oferecidos pela Camara de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar todo o processo.

10.3. O inicio dos servicos sera realizado com inicio da implantacdo, a capacitacdo integral e o inicio do
funcionamento do objeto licitado, devendo ocorrer no prazo de até 30 dias apds assinatura do contrato, com
observancia do item 10.4. deste Termo de Referéncia.

10.4. A migracdo de dados e implantacdo total do sistema devera ser concluida no prazo de ATE 60
(SESSENTA) dias, a partir da assinatura do contrato;

a) O prazo poderéa ser ampliado em até 30 (trinta) dias desde que solicitado e justificado pela Contratada e
aceito pela Contratante.

10.5. A Contratada deverd realizar operacdo assistida, a qual consiste no acompanhamento presencial por
técnicos da contratada durante o periodo inicial de uso do sistema, nos 10 (dez) dias Uteis, a partir da data
de concluséo da migracdo de dados e implantagdo total do sistema.

11 DA CAPACITACAO DE PESSOAL

11.1. Simultaneamente a implantacdo do sistema deverd ser feito a capacitacdo dos servidores,
demonstrando a funcionalidade do sistema, seus recursos e limita¢des, ficando a critério da Contratante a
indicacdo dos servidores, e em conjunto com a Contratada, a disponibilizacdo de datas e horarios disponiveis
e quantidade de capacitacdo suficientes a garantir o pleno conhecimento pelos servidores e usuarios do uso
do programa e seus recursos, a serem realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Leme.

11.2. A quantidade maxima de servidores para as capacitacdes iniciais serao os constantes da tabela abaixo:

QUANTIDADE TOTAL DE SERVIDORES POR TURMA CARGA HORARIA MINIMA
SERVIDORES (QUANTIDADE APROXIMADA)
32 16 8 horas

11.3. Serdo capacitados servidores da Secretaria Administrativa, Departamento Juridico, Assessores
Legislativos e demais Departamentos, divididos de acordo com os aspectos técnicos do moédulo com a
indicacdo dos usuarios servidores pela contratante a contratada.

11.4. A capacitacdo dos servidores em geral devera ter duragdo apurada previamente acordada entre as
partes e conforme a necessidade do sistema, devendo ser realizada na Sede da Camara Municipal de Leme
gue sera responsavel por providenciar os recursos tecnologicos necessarios.
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11.5. A Contratada devera prover capacitacdo na operacao, instalacdo e administracdo da solucao,
respeitando aspectos técnico-pedagogicos de acordo com o publico-alvo, de forma que, ao final do curso, os
treinandos estejam aptos a utilizar todas as funcionalidades dos sistemas.

11.6. As capacitacdes aos usuarios da solucdo deverdo ser focadas no funcionamento e operacionalizacéo
dos médulos do sistema, com utilizagdo de base de testes populada que permita a visualizacéo e analise de
todas suas funcionalidades, sendo que a preparacdo do ambiente necessario a realizacdo da capacitacao
fica a cargo da Contratada.

11.7. A Contratada devera fornecer material didatico necessario a realizacdo da capacitacdo impresso e em
midia eletrbnica.

11.8. A Contratada devera apresentar cronograma de realizacdo da capacitacdo para aprovacao da
Contratante.

11.9. A Contratada devera disponibilizar instrutores em namero, competéncia e experiéncia profissional
adequada a capacitacdo a ser realizado, primando também pela padronizacdo metodoldgica e didética,
observando o contetido programético de cada turma.

11.10. A Contratada devera emitir certificado de participacéo aos servidores que participarem da capacitagdo

12 DOS RECURSOS

12.1. Alinterposicdo de recurso contra a decisdo proferida pelo pregoeiro observara o disposto no art. 165 da
Lei n® 14.133, de 2021.

12.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacéo
ou de lavratura da ata. A interposi¢do do recurso sera comunicada aos demais licitantes, os quais poderéo
apresentar contrarraz6es em igual prazo, contado da interposicdo do recurso, sendo assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses

12.3. Alintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente apés a declaracdo de vencedor, sob pena
de preclusao.

12.4. O tempo minimo para manifestacdo da intencédo de recurso sera de 30 minutos, podendo o pregoeiro
dar provimento ou negar 0 mesmo.

12.5. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

12.6.0 recurso serd dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

12.7. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

12.8. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

13 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1. Cometer infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
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13.2. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.3. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

13.4. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apés a negociagao;

13.5. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.6. injustificadamente, pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
13.7. deixar de apresentar amostra;

13.8. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

13.9. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacéo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.10. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou retirar
o0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

13.11. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitagdo

13.12. fraudar a licitagéo

13.13. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
13.14. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.15. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.16. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.17. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

13.18. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

13.19. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
b) multa;

c) Suspensédo temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

13.20. declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitagédo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.21. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados os elementos previstos no art. 156, § 1°, da Lei
14.133/2021.

13.22. As sanc¢des de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade, bem como
a sancdo de multa aplicada em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor da proposta, respeitardo o
devido processo legal, obedeceréo ao prazo de defesa previsto nos arts. 156 e seguintes, da Lei 14.133/2021.

13.23. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida.
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13.24. A inexecucdo total ou parcial das obriga¢des contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer
a de documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por

cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

¢) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecucéo parcial ou total, conforme
0 caso, aplicando-se o disposto no 12.19. alinea (c), cumulativamente a este.

13.25. A inexecucdo total ou parcial das obrigacdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer
a de documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicacdo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da
obrigacdo ndo cumprida; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o
mesmo fim.

13.26. Se o valor da multa ou indenizacéo devida nédo for recolhido, ser4 automaticamente descontado da
primeira parcela de pre¢o a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

13.27. Apés a aplicacdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-4 comunicagdo escrita a
empresa, e publicacédo no Orgédo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de
mora), constando o fundamento legal da punicdo, informando ainda que o fato seré registrado no cadastro
correspondente.

13.28. As sanc¢des de multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais, facultada a defesa
prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da notificagao.

13.29. A CONTRATADA néo incorrerd em sanc¢des quando o descumprimento dos prazos estabelecidos
resultar de for¢ca maior devidamente comprovada ou por culpa exclusiva da CONTRATANTE ou de instrugdes
da Camara Municipal de Leme.

14 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar o Edital ou solicitar esclarecimentos, devendo
protocolar o pedido no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

14.2. A resposta a impugnac¢do ou ao pedido de esclarecimento seré divulgado em sitio eletrdnico oficial no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do certame.

14.3. A impugnacédo ao edital e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados na forma eletrbnica, via
Sistema BBMNET.

14.4. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

15 FORNECIMENTO, DAS CONDICOES, DO LOCAL DE ENTREGA, FISCALIZACAO E PRAZOS
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15.1 A contratada devera durante a execugdo dos servigos atender a todas as condigBes estipuladas no
presente Edital, devendo iniciar a prestacéo efetiva do servico, o contrato tera vigéncia de acordo com o
Art.106 da Lei 14.133/221, contados a partir da assinatura do contrato.

15.2 Os servicos deverdo serem executados de acordo com o Termo de Referéncia, conforme ANEXO |
deste Edital, na Rua Doutor Querubino Soeiro, 231, Centro, Leme/SP.

15.3 Os servicos de suporte técnico deverdo ser executados durante o horario de funcionamento da Camara
Municipal de Leme, inclusive nos horéarios das Sessdes.

15.4 A empresa vencedora apés a etapa de lances devera reformular a sua proposta com os respectivos
valores readequados ao valor representado pelo lance vencedor, expresso em moeda corrente nacional, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria, incluindo, além do lucro, todas as despesas
resultantes de impostos, taxas, tributos, fretes e demais encargos incidentes, assim como todas as despesas
diretas ou indiretas relacionadas com a integral execugdo do objeto da presente licitagdo, ou seja, menor
preco, bem como remeter junto com a proposta devidamente assinada, os dados da empresa, conforme
Anexo | do Edital.

15.5 Seré designado fiscal (is) ou Comissdo para fiscalizar e acompanhar a execu¢do do objeto e
responsabilizar-se pelo atesto da fatura.

15.6 O recebimento e a aceita¢do do objeto dar-se-a a partir da entrega do servico com a implantacéo de
sistema de gestdo eletrdnica dos processos legislativos e administrativos em plataforma web no sistema
Legislativo utilizado pela Contratante, podendo a Contratada realizar a entrega fracionada ou total dos
documentos solicitados, conforme cronograma estipulado pela Contratante.

15.7 A aceitagdo do objeto descrito neste Termo de Referéncia se dara mediante a avaliagdo do fiscal da
Contratante, que constatara se o servi¢o atende todas as especifica¢cdes contidas neste documento.

15.8 O pagamento do servigo executado se dara de forma proporcional ao quantitativo entregue e aprovado
pela Contratante até aquele dado momento. A Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a
gualquer titulo Ihe forem devidas pela Contratada.

15.9 Serdo rejeitados pela Contratante todos os servigcos que ndo satisfizerem as condi¢des técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.10 Estéo incluidos no valor total da Nota, 0s encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, tributos,
seguros, transportes, embalagens, licencas, despesas de frete e todas as demais despesas necessarias para
a entrega dos bens mencionado no objeto contratado.

16 DA ASSINATURA DO CONTRATO, DA GARANTIA CONTRATUAL, DO REAJUSTE

16.1 Para o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas, sera firmado Contrato com a licitante vencedora,
com vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por
iguais e sucessivos periodos, de acordo com a legislagéo vigente.

16.2 Homologado o certame, o licitante vencedor deveréa assinar o Contrato no prazo maximo de até 05 (cinco)
dias Uteis, sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das penalidades previstas neste Edital.
Se a licitante vencedora, injustificadamente, ndo assinar contrato no prazo estipulado, podera ser convocada
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outra licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, depois de comprovados o0s requisitos
habilitatérios e feita a negociagéo, assinar o referido instrumento.

16.2.1 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso, desde que
devidamente justificado e aceito por este érgao publico.

16.3 A contratacao decorrente desta licitagao sera formalizada mediante assinatura de termo de contrato, cuja
respectiva minuta constitui anexo do presente Edital.

16.3.1 Se, por ocasido da formalizacéo do contrato, a documentacao relativa a regularidade fiscal e trabalhista
estiver com os prazos de validade vencidos, esta Camara Municipal verificara a situagao por meio eletrdnico
hébil, certificard a regularidade nos autos do processo, e anexara 0os documentos passiveis de obtengéo por
tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

a) Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrdnico habil de informacdes, a adjudicataria
serd notificada para, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, para comprovar a situacao de regularidade mediante a
apresentagéo da respectiva documentacgdo, com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratagao
néo se realizar.

16.4 Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja documentacao de regularidade fiscal
e trabalhista tenha indicado restricbes a época da fase de habilitagdo, devera comprovar, previamente a
assinatura do contrato, a regularidade fiscal e trabalhista, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da
publicagdo da homologagédo do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério do Presidente da Camara
Municipal de Leme, sob pena de a contratagdo n&o se realizar, decaindo do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sanc¢des previstas neste edital.

16.5 Aplica-se, no que couber, as demais disposi¢cdes da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de
2006 e demais alteragoes.

16.6 Nao sera exigida a prestacdo de garantia para a contratacéo resultante desta licitagcdo.

16.7 Em caso de prorrogagdo contratual apés o prazo estabelecido inicialmente, o preco referente a
contratacdo do objeto licitado podera ser reajustado aplicando-se a variagdo do I.N.P.C/IBGE ou outro que,
por lei, venha a substitui-lo, apurado entre o més de assinatura do contrato e o décimo segundo més inclusive.

16.8 Constituem também condic8es para a celebracéo da contratacao;

a) Inexisténcia de registros em nome da adjudicataria no “Cadastro Informativo dos
Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais do Estado de S&o Paulo - CADIN ESTADUAL”, o
qual devera ser consultado por ocasiao da respectiva celebragao;

b) Somente no caso de empresa em situagédo de recuperacao judicial: apresentacdo de
cépia do ato de nomeacao do administrador judicial da adjudicataria, ou se o administrador for pessoa juridica,
o0 nome do profissional responsavel pela condugéo do processo e, ainda, declaragéo recente, ultimo relatério
ou documento equivalente do juizo ou do administrador, de que o plano de recuperagéo judicial esta sendo
cumprido;

c) Somente no caso de empresa em situagao de recuperacao extrajudicial: apresentagao

de comprovagdo documental de que as obrigagées do plano de recuperacédo extrajudicial estdo sendo
cumpridas;

17 DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.
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17.2. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do certame
na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que nédo haja comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

17.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

17.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

17.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia,
a finalidade e a seguranca da contratacao.

17.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugédo
ou do resultado do processo licitatério.

17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administrac¢éo.

17.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

17.9. E vedada a mesclagem de documentos de estabelecimentos diversos, exceto aqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos em nome da matriz e, validos para todas as suas
filiais.

17.10. Poderao ser apresentadas Certiddes Positivas com efeitos de negativa, conforme artigo 206 do Cédigo
Tributario Nacional (Lei n.° 5.172, de 25 de outubro de 1.966).

17.11. Todas as certides e documentos deverdo ser apresentadas na forma da Lei dentro do prazo de
validade fixado nos documentos oficiais apresentados. Na hip6tese de nao constar prazo de validade nas
certidées apresentadas, esta Casa de Leis aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentacao das propostas.

17.12. Na proposta final a empresa vencedora deverd apresentar a readequacao do objeto ao novo valor
proposto;

17.13. E facultado ao Pregoeiro, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo.

17.14. Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no prazo
determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacdo/inabilitacéo.

17.15.0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do proponente,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta.

17.16. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranca
da contratagéo.

17.17. As decisOes referentes a este processo licitatério poderao ser comunicadas aos proponentes por
qualguer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacéo.

17.18. Os casos néo previstos neste Edital ser@o decididos pelo Pregoeiro.

17.19. A participacdo do proponente nesta licitagc@o implica em aceitacéo de todos os termos deste Edital.
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17.20. Nao cabe a Bolsa Brasileira de Mercadorias qualquer responsabilidade pelas obrigacdes assumidas
pelo fornecedor com o licitador, em especial com relacédo a forma e as condicfes de entrega dos bens ou da
prestacao de servicos e quanto a quitacéo financeira da negociacao realizada.

17.21. Homologada a licitacéo pela autoridade competente, quando da necessidade do objeto, a CAMARA
MUNICIPAL DE LEME, emitird uma Nota de Empenho especifica para o VENCEDOR, visando a execuc¢ao
do objeto desta licitacédo.

17.22. As hip6teses de retencéo do IR na fonte e dedugdes na base de calculo deverdo ser informadas nos
documentos fiscais, bem como as hipéteses de dispensa da retengdo, nos termos da IN RFB n°® 1234/2012.

17.23.0 foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital sera o da
Comarca de Leme/SP.

17.24. O Pregoeiro atendera aos interessados no horario das 13hs as 17hs, de segunda a sexta-feira, exceto
feriados, na Camara Municipal de Leme, para melhores esclarecimentos a respeito do presente Edital;

17.25. A documentacao apresentada para fins de habilitagcdo da Empresa vencedora fara parte dos autos da
licitacdo e ndo ser& devolvida ao proponente;

17.26. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horério e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo do Pregoeiro em
contrario.

17.27. O Manual de operacdes da Plataforma BBMNET Licitacdes encontra-se disponivel aos interessados
no Portal www.novobbmnet.com.br .

17.28. Duvidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET Licitacdes podem ser
obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET Licitag8es, por e-mail, telefone e chat disponiveis
no Portal www.novobbmnet.com.br .

17.29. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

17.30. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas
(PNCP) e endereco eletrdnico licitacao@camaraleme.sp.gov.br.

18. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | TERMO DE REFERENCIA

ANEXO I MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

ANEXO Il JUSTIFICATIVA

ANEXO IV ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

ANEXO V ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

ANEXO VI ANEXO PC-02 - CADASTRO DO RESPONSAVEL

ANEXO VI DgCLARA(;AO DE ENQUADRAMENTO NA SITUACAO DE MICROEMPRESA/EMPRE
PORTE
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ANEXO VI
MODELO DECLARAQAO QUE ATENDE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO
ANEXO IX MODELO DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
ANEXO X MODELO DE CARTA DE PROPOSTA PARA FORNECIMENTO
ANEXO XI MODELO ATESTADO DE VISTORIA
ANEXO Xl MODELO TERMO DE IMPLANTACAO/TREINAMENTO DO SISTEMA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos de informatica
contemplando licenca de uso de sistema para ADMINISTRACAO DE MATERIAIS (ALMOXARIFADO),
ADMINISTRACAO DE PESSOAL - FOLHA DE PAGAMENTO, E-SOCIAL, SISTEMA DE
ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO, SISTEMA DE CONTABILIDADE e SISTEMA DE LICITACAO,
COMPRAS E CONTRATOS, com disponibilizagdo de dados na internet para cumprimento da lei de acesso
a informacéo, incluindo-se a instalacédo, conversdo de dados, treinamento de usuarios, customizactes
necessarias e atualizagdes.

DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

Para aferir o exato cumprimento das condicdes estabelecidas ANEXO — | do presente Termo de Referéncia
e do Edital, a vencedora do certame deverd apresentar em equipamento proprio, o atendimento de
verificagdo de conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatorio.

A verificacdo de atendimento pelo objeto proposto pelas licitantes em suas propostas, as condi¢cdes
estabelecidas no Edital e seus anexos, se dara via demonstragao pratica dos mesmos. Poderao as licitantes,
comparecer com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as atividades de demonstracao
solicitadas.

O atendimento aos requisitos descritos no ANEXO — | sera validado pela Equipe de Apoio do Pregao,
formada por representantes dos departamentos da CONTRATANTE. A Equipe de Apoio escolherd a seu
critério os itens mais relevantes do ANEXO — | para serem apresentados pelas empresas. A apresentacao
nao podera ultrapassar o limite de até 8 horas de duracéo.

A apresentacdo devera ocorrer em até 5 dias Uteis apds a sessdo do pregdo. Caso a empresa nado atenda
a pelo menos 50% dos requisitos da especificagdo técnica sera automaticamente desclassificada e sera
convocada a empresa segunda colocada para a demonstracdo e assim sucessivamente.

DO TREINAMENTO

A Contratada devera fornecer treinamento a respeito do uso de todas as ferramentas de gerenciamento,
controle e dos recursos dos sistemas aos usuérios que utilizarao.

O treinamento dos 32 (trinta e dois) funcionarios, envolvidos neste processo devera ocorrer na sede da
contratante, visando habilitd-los para as futuras atualizacbes e manutencdo dos servigos contratados,
minimo de 8 (oito) horas de instrucéao.

O treinamento dos usuérios deve acontecer apds as correcdes finais e até o prazo maximo de 30 (trinta)
dias apés a assinatura do instrumento de contrato.
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IMPLANTACAO

1. Implantacdo do Sistema de ADMINISTRAQAO DE MATERIAIS (ALMOXARIFADO), ADMINISTRA(;AO
DE PESSOAL - FOLHA DE PAGAMENTO, E-SOCIAL, SISTEMA DE ADMINISTRACAO DO
PATRIMONIO, SISTEMA DE CONTABILIDADE e SISTEMA DE LICITA(;AO, COMPRAS E CONTRATOS,
devera ser em até 60 dias.

2. Concluséo da migracao de todos dados, parametrizagao e treinamento dos usuarios em até 30 dias.

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE MATERIAIS (ALMOXARIFADO)

1. Para tanto, deverd ser integrado com os sistemas de: Gestdo de Compras/Licitagdo/Contratos,
Contabilidade Publica, Patrimbnio, Gestao de Despesas (Custos).

2. Cadastro Unico de Centros de Custos;

3. Cadastro de Almoxarifados;

4. Cadastro de Obras;

5. Cadastro de Unidades de Medidas;

6. Cadastro de Rateios;

7. Cadastro de CFOP (Cadigo Fiscal de Operacéo e Prestacio) e suas incidéncias.

8. Cadastro de grupos e subgrupos de materiais;

9. Cadastro Gnico de materiais, qualificados em grupos e subgrupos.

10. Cadastro de descricGes de materiais, podendo uma descri¢do ser utilizada por mais de um material, sendo

esse diferenciado pelo cddigo e descrigdo exclusiva;
11. Cadastro Gnico de funcionarios;
12. Cadastro de funcionérios habilitados para o inventario;
13. Tabela tnica de indices de Reajustes;
14. Tabela de normas de inspec&o de materiais;
15. Cadastro de Tipos de Documentos de Recebimento. Esta tabela devera armazenar informagdes que:
16. Indiquem a obrigatoriedade de informagdo do CFOP;
17. Indiquem a obrigatoriedade de informacgdo da Chave DANFE no langamento;
18. Cadastro de Fornecedores

19. O cadastro do fornecedor sera Unico e devera ser integrado com os demais médulos do sistema. Devera
ter, no minimo, as seguintes informag@es: Tipo de identificacdo (pessoa fisica ou juridica) CNPJ, CPF,
Raz&o Social/Nome Fantasia, endereco, e-mail, contato, capital social, sécios, dados bancarios, ramo de
atividade, documentos obrigatérios com controle de validade para emissao do CRC;

20. Emitir e controlar a data de validade do CRC (Certificado de Registro Cadastral); 21. Permitir o usuario
relacionar materiais ou grupos/subgrupos de materiais com as empresas fornecedora dos mesmos.

22. Permitir incluir ocorréncias de anomalias de fornecimentos nas fichas dos respectivos fornecedores;

23. Permitir atribuir ou alterar a situacdo do fornecedor (suspenso, inativo, cancelado, ativo);

24. O sistema devera possibilitar o vinculo de documentos (imagem, textos, planilhas, pdf) a cada fornecedor.
25. Permitir consulta ao cadastro de notas fiscais emitidas pelos fornecedores.

Cadastro de Material
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Ferramenta para definicdo dos materiais pertencentes a um determinado Grupo como sendo de uso pessoal.

Registro e controle fisico e financeiro dos materiais estocaveis individualizado por Almoxarifado e Sub
Almoxarifado;

Consulta do preco médio, data, valor unitario e fornecedor da Ultima compra, dos materiais ou servicos
cadastrados;

Consulta de saldos e datas de validade, de lotes de materiais;
Consulta de requisicdes, devolucdes e solicitagcdes pendentes por material;

Consulta, em tela, do consumo do material por almoxarifado ou geral, exibindo a média dos Ultimos 12
meses.

O sistema devera incluir, automaticamente, histrico no cadastro de materiais quando quaisquer alteracdes
forem realizadas no mesmo.

O sistema devera permitir, a nivel individual de material, 0 armazenamento de informacdes a serem
utilizadas em licitagBes, tais como: requisicdo de amostras, requisicdo de laudos técnicos, etc. Estas
“exigéncias” deverao ser tabeladas, podendo ser atribuidas a outros materiais.

O sistema devera possuir controle para armazenamento do mesmo material, no mesmo almoxarifado e
localizacéo, mas as quantidades separadas por 6rgéo.

O sistema devera permitir o armazenamento de materiais em lotes, cada qual com sua data de validade. E
necessario também que o sistema tenha recursos para indicar lotes com data de validade vencida ou a
vencer em um determinado periodo.

Controle de saldos do mesmo material em mais de um almoxarifado, permitindo o lancamento de
transferéncia de quantidade entre eles.

Possuir ferramenta que realize a transferéncia de quantidades de um determinado material, de uma
localizagdo para outra, em um mesmo almoxarifado (corredor, prateleira, box), sem a necessidade da
geracao de um langamento.

Possuir ferramenta para transferéncia de saldo entre lotes de um mesmo material, sem a necessidade de
geracao de um langamento.

O sistema devera permitir, ao usudrio, solicitar um novo cadastro de material, assim como a atualizagéo e
inativacdo de materiais cadastrados. Essas solicita¢cdes poderdo ser realizadas pela WEB e, posteriormente,
atendidas pelo responsavel do sistema de materiais.

Possuir mecanismos para classificacdo na curva ABC.

Permitir incluir as classificagbes de materiais: XYZ - Criticidade, PQR — Popularidade da Frequéncia de
Movimentacéo e 123 — Dificuldade de Aquisicéo.

Requisi¢bes/Devolucdes de Materiais

O sistema deverd disponibilizar aos diversos departamentos, através de tecnologia Web, recurso que
permita a elaboracdo de requisicdes e devolucBes de materiais, consulta ao saldo e localizacdo dos
mesmos.

O sistema devera permitir ou ndo, através de parametro, a geracdo da requisicdo de materiais cujo saldo
seja zero. Quando ndo permitido o sistema devera impedir a requisicao de materiais além do seu saldo
disponivel. Este saldo disponivel devera levar em consideracdo as quantidades ja solicitadas, das
requisicfes ainda ndo atendidas.

O Sistema devera estabelecer controle de quais materiais podem ser requisitados por um determinado
Centro de Custo.
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Possuir recurso que indique a quantidade minima para a requisicdo de um determinado material. Assim
sendo, s6 devera permitir, para este material, a requisicao de uma quantidade igual a parametrizada ou igual
a um multiplo da mesma.

O sistema devera possuir dois tipos de requisi¢cdes: um para materiais de uso pessoal e outro para os demais
materiais. Desta forma, devera possuir controle para ndo permitir que um material de uso pessoal seja
requisitado através de uma requisicdo que nao a especifica para este tipo de material.

Exibir em tela e relatério os materiais pessoais utilizados por cada funcionario. 48. O sistema devera efetuar
o controle de materiais de utilizagéo pessoal. E necessario que ele registre as requisicbes ou devolucdes
deste tipo de material, assim como o atendimento das mesmas em “fichas” dos funcionarios solicitantes.

49. Possibilidade de utilizar a rotina de “pré requisi¢cdes”, com a finalidade de criar modelos de requisi¢cbes
de materiais utilizadas frequentemente e, a partir da mesma, gerar requisi¢cdes automaticamente com os
itens e quantidade predefinidos.

50. O sistema devera possuir recursos nas requisicdes e devolucdes de materiais para: a emissao,
controle e movimentacao total ou parcial no estoque, dando condi¢Bes ao usuario de informar a quantidade
que cada item sera atendido.

51. Devera permitir a emissdo de requisicdes/devolucdes de materiais ao estoque com seu atendimento
imediato, sem a necessidade de efetuar novos langcamentos.

52. Devera indicar quais lotes serdo utilizados para o atendimento de uma requisigéo, priorizando os de
data de validade mais préxima.

53. O Sistema devera registrar, por material e centro de custo, todas as requisicdes que ndo foram
atendidas devido a falta de saldo no estoque. Tal registro deverd permitir a elaboragéo de estatisticas que
terdo por objetivo auxiliar o planejamento de compras.

54. O sistema deverd prever a devolugdo de materiais estocaveis para o fornecedor, emitindo
comprovante e atualizando o saldo do estoque e pedido/contrato.

Movimentacao/Estorno de langcamento em estoque

55. Permitir que a criacdo e alteracdo de quaisquer tipos de movimentacGes, referentes aos materiais
estocaveis e ndo estocaveis: entradas, saidas, transferéncias, requisicdes, doagdes..., seja realizada pelo
proprio usuario, sem a necessidade de que sejam solicitadas alteracdes de programa para tal finalidade.

56. Permitir estabelecer quais usuarios poderéo efetuar cada uma das movimentagées parametrizadas
(entradas, saidas, transferéncias, doag¢@es, entre outras)

57. O sistema devera emitir etiquetas para os materiais que deram entrada através de uma determinada
nota fiscal. Devera ser emitida uma etiqueta para cada um destes materiais. Nesta etiqueta, além do cédigo
e descricdo do material devera ser impressa a sua localizagéo fisica dentro do almoxarifado (corredor,
prateleira e box).

58. Permitir o recebimento de Notas fiscais pelo almoxarifado gerando automaticamente dados para a
Contabilidade (Nota Fiscal), Patrimdnio (caso de material patrimoniavel), Compras (Controle de execuc¢éo
dos contratos/pedidos) e Frota (caso de materiais para conserto/conservagao de veiculos).

59. O sistema devera permitir, em sua integragdo com o sistema de compras, a baixa total ou parcial de
Solicitagbes de Compras, contidas em pedidos ou contratos. Isto devera ser realizado através dos
lancamentos do almoxarifado durante o recebimento dos materiais.

60. Devera permitir, no registro das entradas de materiais e servicos (NF e outros), informar o CFOP,
apurando as bases de calculo e valores do ICMS e IPI conforme parametrizado.

61. Emitir automaticamente, na digitacdo dos langamentos de entradas, uma nota de recebimento com
todas as informagdes do lan¢camento.
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62. O sistema devera possuir recurso, durante a digitacdo dos lancamentos de entradas diretas (aqueles
referentes a materiais que nao sdo armazenados em almoxarifados, tais como bens patrimoniais), que
possibilite a criacdo e emissédo automéatica de uma requisicdo de material.

63. Devera permitir a utilizacdo de rateios para langamento de entradas/saidas. Desta forma, quando for
digitado um langamento referente a um rateio, devera ser gerado um langamento para cada um dos centros
de custo que compdem o rateio, na proporcéo estabelecida pela definicdo do rateio (percentagem para cada
um dos centros de custos do rateio em questao).

Inventario de Materiais

64. O sistema ofertado pela proponente deverd possuir rotinas de inventario de materiais que
disponibilizem os seguintes recursos:

65. Permitir a selecdo de grupos de materiais para inventario.

66. Manter bloqueados para movimentacées, todos os materiais que foram selecionados para contagem.
67. Dispor de interface que possibilite a utilizacéo de coletor de dados para a contagem dos materiais.
68. Possibilitar inventarios parciais do estoque, a partir de faixas de localizagGes fisicas: corredor,
prateleira e box.

69. Permitir inventariar um ou mais almoxarifados, blogueando somente os materiais neles selecionados.
Desta forma devera possibilitar, durante o procedimento de inventario, a movimentagdo dos demais
materiais e almoxarifados ndo bloqueados.

70. Efetuar o langcamento de acerto de inventario automaticamente apés um determinado nimero de
contagens, parametrizado, quando a contagem realizada expressar um valor diferente de quantidade
registrada no cadastro do material.

Ferramentas a serem disponibilizadas pelo Sistema

71. Ferramenta para definir os departamentos que podem acessar determinados almoxarifados,
realizando movimenta¢c6es nos materiais neles armazenados.

72. O sistema devera, além do codigo especifico atribuido pelo sistema a cada item do cadastro de
materiais, em fungcdo do grupo subgrupo ao qual pertence, permitir a busca destes itens através: da
descricdo, ou parte da descricao dos itens; de codigo exclusivo do fabricante.

73. O sistema devera possibilitar a consulta de materiais a serem utilizados nas viaturas da frota nos
catalogos de autopecas fornecidos pelos fornecedores. Para isso, devera importar para o banco de dados
as informagbes do catdlogo de forma legivel e organizada, contendo, codigo da peca do fabricante,
descricéo e valor.

74. O sistema devera conter recursos que impegam um centro de custo, classificado em um determinado
orgéao, de utilizar a quantidade de material disponivel para outro 6rgdo no mesmo almoxarifado. Somente
podera requisitar a quantidade de material disponivel, registrada para o 6rgdo correspondente.

75. O sistema devera efetuar o controle de materiais em estoque e de sua movimentacéao diaria, alertando
quando forem atingidos os niveis de estoque maximo, minimo e de ressuprimento.

76. Permitir a consulta ao Cadastro de Notas Fiscais emitidas pelos fornecedores.

77. Possuir rotinas de calculo automatico de: estoque maximo, minimo e nivel de ressuprimento, a partir
do consumo efetivo dos materiais selecionados, durante um periodo de tempo estabelecido pelo usuario, e
no caso do nivel de ressuprimento, levar em consideracdo o tempo médio de compra/licitacdo em um
determinado periodo.

78. O sistema deverd ser provido de ferramentas que auxiliem o administrador na obtencdo de
informacBes de materiais a serem comprados, em funcéo de parametros tais como:
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79. Média de consumo nos Ultimos x meses.

80. Quantidade de meses a serem providos pela compra.
81. Saldo no estoque.

82. SolicitacGes de compra em andamento.

83. Nivel de ressuprimento.

84. Devera possuir recurso para “Planejamento de Compras”. Isto devera ser realizado a partir do
consumo real dos materiais em um periodo estabelecido pelo usuério. Devera indicar a quantidade a ser
comprada para prover o estoque para um determinado nimero de meses, também determinado pelo
usuario. Apés a andlise feita pelo sistema, deve possuir mecanismo de alteracéo dos valores gerados.

85. O sistema devera possuir recursos que demonstrem a convergéncia ou ndo para uma meta pré-
estabelecida de “falta de materiais estratégicos”, ao longo do tempo. Esta analise devera ser grafica.

86. Ferramenta para reserva de material por Centro de Custo.

87. O Sistema devera estar provido de procedimento destinado ao registro e controle de inspecdes de
materiais. Devera emitir documento que registre o laudo deste procedimento. Caso o resultado da inspec¢éo
nao seja satisfatorio, devera ser registrada uma ocorréncia no cadastro do fornecedor correspondente.

88. O sistema devera possuir o recurso no qual o usudrio vinculara um determinado Centro de Custo a
Grupos, Subgrupos e materiais que por ele possam ser requisitados para consumo.

89. Devera permitir a parametrizagdo de cota de consumo por funcionario, definindose ainda a sua
periodicidade (mensal, bimestral, anual e outros)

90. Efetuar a conversdo de unidades de medida, permitindo assim o lancamento em uma unidade
diferente da unidade de medida cadastrada no material.

91. Possuir o conceito dos miltiplos de quantidade para requisicdo, onde o sistema sé permitira a
requisicdo de quantidades mudltiplas conforme o parédmetro, ou seja, se o parametro for 4, s6 permitird
guantidades multiplas de 4 (4, 8, 12, ...)

Integracdes

92. O sistema devera registrar os materiais e a mao de obra utilizados na manutengdo das viaturas
existentes no 6rgdo, gerando em relatério de consumo de materiais

93. A Integracdo com o Sistema de Contabilidade Publica devera ser realizada através da geracéo de
langamentos mensais na prépria base de dados do mesmo, sem a geragdo de arquivos intermediérios
(textos).

94. O Sistema de Administracdo de Materiais (Almoxarifado) devera integrar-se ao Sistema de
Contabilidade e estar adaptado ao médulo AUDESP.

Relatérios

95. Deverdo estar disponiveis os seguintes Relatérios com opcdo de impressdo em tela, papel e
exportacdo no minimo para PDF, Excel e Word:

96. Rol de inventario, por ordem de localizag&o fisica de materiais.

97. Rol de movimentacao.

98. Posicdo Financeira (por material e conta contabil).

99. Requisitantes por itens e itens por requisitantes sintético e analitico.
100. Controle de material pessoal (EPI) por funcionario.
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101. Ultimos fornecedores do material.

102. Rol de Planejamento de Compras.

103. Rol de grupos, subgrupos e materiais cadastrados.

104. Rol de requisicdes de materiais de utilizacdo pessoal, pendentes.

105. Rol de Centros de Custos.

106. Ficha de Funcionarios, contendo os materiais ja requisitados pelos mesmos.

107. Lotes de materiais com data de validade vencida.

108. Materiais com estoque: Acima do maximo; Abaixo do minimo; Abaixo do nivel de ressuprimento.
109. Rol de materiais em ordem alfabética.

110. Relatério de materiais por viaturas.

111. Mapa de consumo de materiais por centros de custo, demonstrando consumo mensal e média de
consumo mensal.

112. Balancete mensal unificado e por Almoxarifado.
113. Consumos: Por Material Por Funcionario, Material sem Consumo.
114. Notas Fiscais por Periodo.

115. Devera emitir os relatérios de Registro de Entrada — Modelo 1 ou 1-A, Registro de Saida — Modelo 2
ou 2-A e o Registro de Apuracdo do ICMS — Modelo 9, conforme legislag&o vigente.

116. Emitir relatérios de estatisticas de consumo por Grupo de Material

117. O sistema devera possuir recurso para o agrupamento de determinados almoxarifados (indicados
pelo usuario), para a emisséo de balancetes.

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL — FOLHA DE PAGAMENTO

O Sistema de FOLHA DE PAGAMENTO devera permitir, no que diz respeito a pagamentos de funcionérios,
o tratamento simultdneo de Regimes Juridicos Diferenciados (CLT e ndo CLT), de Classes Salariais
Heterogéneas (horistas, diaristas, mensalistas, tarefeiros, etc.), de funcionarios Ativos e Inativos (ndo CLT).

O Sistema de Folha de Pagamento devera gerar o arquivo txt do Fundo de Previdéncia dos funcionarios
publicos da cidade de Leme, contendo os dados dos funcionarios e valores e tempo de contribuicdo
mensalmente segundo especificagcdes definidas pelo Fundo de Previdéncia, bem como gerar relatdrio
especifico dos servidores efetivos RESUMO MENDAL DA FOLHA DE

PAGAMENTO, com a variavel nascidos entre (periodos): e

O Sistema de Folha de Pagamento devera permitir o registro dos documentos de Atos Legais (Portarias,
Decretos, Termos, Atos e outros), mantendo atualizado a vida funcional do servidor para consulta.

Formacéo e manutencao da base de dados dos funcionérios.
Célculo da Folha de Pagamento Global ou Individual.

Permitir o agrupamento contabil de eventos da folha de pagamento.
Elaboracédo de Resumos Contébeis.

Processamento do 13° salario.

Processamento de DIRF e RAIS.

. Processamento de Vale-transporte, férias, homologag&es, PIS/PASEP.
. Gerador de documentos e Relatérios.

. Tratamento de consultas e relatérios.

. Mecanismos de controle e seguranca.

Permissédo para que o usuario crie menus de atalhos.
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15. Controle de Assisténcia Médica devido a informagdes necessarias para a DIRF
16. Gerador de Arquivo texto parametrizavel
17. Controle de encargos para funcionarios com dois contratos de trabalho nos mesmos vinculos empregaticios.

18. O sistema deve oferecer protecédo de uso através da Atribuicdo de senhas por usuarios, com possibilidade
de restricdo a manutencéo/consulta de dados em nivel de menus e médulos, a saber:

18.1. Através da autorizacdo de acesso, 0 usuario podera ou nao efetuar operacdes ou visualizacdes em
determinadas informac8es de forma seletiva, sob o nivel de mdédulos.
18.2. Deverao ser registradas em arquivo de seguranca todas as alteracfes/inclusées e exclusbes de

dados cadastrais e de tabelas e pardmetros, indicando a situacdo do registro antes e depois de se efetuar
cada transagdo, assim como a data e horario em que a mesma aconteceu, o0 usuario que a efetivou e os
dados alterados.

18.3. Este sistema deve permitir que o proprio usuario crie campos, possibilitando assim, o ajuste dindmico
da base de dados a novas necessidades de controle do 6rgéo.

19. Devem estar disponiveis as seguintes ferramentas para geracdo de novos relatérios e/ou documentos pelos
usuarios do sistema e que sejam de facil compreensdo para permitir seu uso por funcionarios sem
conhecimento de linguagens de programacao:

20. Gerador de Relatérios que estabeleca agrupamentos, totalizacGes, importacdo e exportacdo de dados.

21. Gerador de Textos com mesclagem de campos das tabelas do sistema de Folha de Pagamento.

22. O célculo da folha de pagamento devera ser totalmente parametrizavel adequando-se inteiramente aos
célculos de ganhos e descontos utilizados pelo 6rgdo, calculando automaticamente o valor dos
recolhimentos de INSS, |.R. e F.G.T.S. e dispor de op¢6es a seguir:

22.1. Permitir a criacdo e manutencéo dos diversos itens de ganhos e descontos de cada funcionario, tanto
dos itens ja existentes como de novos itens, pelo préprio usuario, oferecendo assim flexibilidade no
atendimento as mudancas requeridas.

22.2. Permitir a definicdo de calculos pelo préprio usuério através de formulas e
procedimentos que possam gerar eventos de folha de pagamento.

22.3. Permitir a manutencéo da parametrizacdo de calculo pelo proprio usuério.

22.4. Permitir a definicao de calculos por datas de competéncia, permitindo calculos automaticos dindmicos
por datas de validade e tipos de folhas diferentes.

22.5. Permitir o langcamento de movimentagdo mensal variavel para folhas futuras.

22.6. Célculo Individualizado ou faixa de selecdo, sendo que a faixa de selecdo deve ser totalmente
parametrizavel, com possibilidades de inclusdes personalizadas.

22.7. Célculos e emissfes de relatorios retroativos ao periodo correspondente.

23. O Sistema devera efetuar tratamento de autdnomos, dispondo dos seguintes recursos minimos:

23.1. Controlar os pagamentos de trabalhadores autbnomos com calculo dos impostos encargos sociais.
23.2. Emitir RPA, DARF, CERA e Ficha Financeira.
23.3. Gerar informagdes para DIRF, SEFIP e Informe de Rendimentos.

24, Calculo e emissdo dos seguintes tipos de folha de pagamento:

24.1. Folha de Pagamento de adiantamento. Deve calcular o valor do adiantamento e automaticamente
lancar o respectivo desconto na folha mensal.

24.2. Folha de Pagamento Mensal com Calculo de Pagamentos e atualizagdo automatica de pagamentos
retroativos.

24.3. Folha de Pagamento do 13° Salario.

24.4, Folha de Pagamento Eventual com célculos definidos pelo préprio usuério.
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24.5. Célculo de pensionistas flexivel contemplando célculos para atender aos varios processos Judiciais,
possibilitando a emissao de liquido bancario e outros documentos comprobatérios do pagamento.
24.6. Armazenar, no minimo, os dados financeiros de cada funcionario relativos aos 120 Gltimos meses.

25. Devera conter a opcao para recadastramento: dispde de recurso que permita o recadastramento do servidor.

26. Deverdo estar disponiveis as rotinas para processamento dos dados anuais da DIRF, da RAIS e dos
INFORMES DE RENDIMENTO as quais deverao estar integradas com os Sistemas dos Orgéos Oficiais.

27. Devera conter GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: dispde de recursos para a exibicdo de
gréficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, area e outros.

28. Devera permitir o cadastro de Mensagens para Funciondarios, essas mensagens sdo mostradas no cadastro
de funcionarios.

29. Devera conter aviso de mensagens vinculadas a matricula dos funcionarios, todas as vezes que acessar
este cadastro, o Rh recebera um alerta com a mensagem informada.

30. Devera conter controle sobre o cargo tem atividade especial, se utiliza CNH (para atividades remuneradas)
usado para motoristas.

31. Devera conter registro para identificacdo do endereco a ser notificado, podendo dispor internamente da
tabela de CEP (Cd4digo de Enderecamento Postal)

32. Devera conter preenchimento automatico do Endereco atrelado ao Cddigo de Enderegcamento Postal — CEP,
permitindo inclusdo de novos logradouros/bairros

33. Também deverdo estar disponiveis rotinas para previsdo da antecipagédo do 13° salario, por ocasido das
férias, para desconto da Contribuicdo Sindical Anual, (observando o vinculo empregaticio da época do
recolhimento), para programacao de férias e para calculo do PIS/PASEP (com geragdo dos arquivos para
remessa ao Banco do Brasil/Caixa Econémica Federal).

34. O sistema devera dispor de rotinas de calculo de reajuste salarial, executadas seletivamente por cargo e
/ou por faixa salarial e também individualmente por funcionario.

35. Devera estar disponivel rotina para calculo de férias com as seguintes caracteristicas:

35.1. Calcular os recebimentos provenientes de férias conforme o vinculo empregaticio.

35.2. Cadastramento antecipado de férias em descanso com recebimento de 1/3 de férias, abono
pecuniario e més de pagamento.

35.3. Antecipacao do 13 salario.

35.4. Simulacdes de célculos.

35.5. Célculo automatico de férias, de acordo com os periodos de aquisicao.

35.6. Transferéncia automatica para a Folha de Pagamento de todos os beneficios recebidos em virtude
das férias.

36. O célculo e controle de homologacées devera dispor das seguintes fungdes e recursos:

36.1. Célculo da rescisado do funcionério por sele¢éo, de acordo com seu vinculo.

36.2. Mdiltiplos padrées de célculos rescisdrios, parametrizaveis.

36.3. Parametrizacdo das verbas rescisorias.

36.4. Tipos de Rescisao personalizados, com abertura para novas inclusdes com suas respectivas formulas
de célculo.

37. Arotina de vale transporte devera apresentar as seguintes caracteristicas controles e funcées:
37.1. Controlar a distribuigdo de vales transporte conforme roteiro de cada funcionario.
37.2. Informar quantidade por tipo de cédula de vale transporte devida a cada funcionério.
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37.3. Manter cadastro de Empresas de 6nibus, linhas e horarios.
37.4. Efetuar o calculo e transferéncia dos valores calculados para a Folha de Pagamento.

38. Devera dispor de interface e rotinas para registro e lancamento automatico em folha de débitos referentes

a convénios efetuados com terceiros, como farmacias, supermercados e outros.

39. Devera dispor de interface para integragdo com sistema de Apontamento de Horas Trabalhadas e Registro

de Frequéncia.
40. Deverdo estar disponiveis rotinas de apoio ao setor de recursos humanos que proporcionem:
40.1. A utilizagdo de imagens vinculadas a um registro de funcionario tais como fotografias.

40.2. Registro de Dependentes em arquivo préprio com controle automético da idade limite para calculo de

Salario Familia e Imposto de Renda.
40.3. Controle do planejamento de férias.
41. Devera controlar o cadastro de estagiarios
42. Devera controlar o programa de estagios

43. Deveré integrar ao Active Directory (AD) de forma que sempre que servidor for exonerado ou estiver ausente

(férias, licenca médica, licenca prémio ou licenga sem vencimentos) o sistema desativa a conta no ad.

Relatérios da folha de pagamento

44, Demonstrativos de Ganhos e Descontos, com a mengdo expressa do tipo e nome de cada ganho ou
desconto efetivo e respectivo recibo (em duas vias), de cada funciondrio constante na folha de pagamento,

devendo utilizar formularios gabaritados (holerites).

45. Relacdo de Liquido a creditar em conta corrente bancéria do funcionario em papel ou meio magnético no

padrdao FEBRABAN.

46. Relacdo de Pagamento do 13° salario: parcela Ginica com emisséo de envelopes, liquido a creditar e Resumo

Geral.

47. Relacdo de Totais Pagos por Secdo, Divisdo e Geral, conforme determinado quando do cadastramento
original, contendo separadamente os valores pagos para horas normais, extras, descanso de horistas e

faltas.
48. Ficha espelho do cadastro de funcionarios para os casos de inclusdo ou alterag&o cadastral.
49. Relacdo para recolhimento de FGTS e RE em meio digital.

50. Ficha Financeira (acumulada, individualizada por funcionario, contendo todos os ganhos e descontos do
ano em curso), emitida automaticamente para os demitidos no mesmo processamento e a pedido dos

funcionérios ativos.
51. Relagdo do INSS.
52. Relagdo do IRPF.
53. Folha de pagamento do 13° salario.

54. Comprovantes individualizados de rendimentos pagos ou creditados durante o ano de todos os Funcionarios

e reten¢do do imposto de renda, conforme normas da Receita Federal.

55. Relacdo Anual de Informac@es Sociais — RAIS em meio digital.

56. Relacdo Anual da DIRF em meio digital.

57. Relacdo de Provisdo de férias e 13° salario. 58. Relacido de Previsdo de férias e 13° salrio.
Emisséo de Etiquetas.

Relatorio comparativo entre Folhas para a visualizagao de diferengas entre pagamentos. Devera também

informar o indice para apuracao de diferenca entre itens/verbas da Folha de Pagamento.

O Sistema de Folha de Pagamento devera integrar-se ao Sistema Contabil e estar adaptado ao Médulo

AUDESP.

RUA DR. QUERUBINO SOEIRO, 231 — CENTRO — LEME/SP — CEP 13610-080 — PABX: 3097-0100
EMAIL: secretaria@camaraleme.sp.gov.br - SITE: camaraleme.sp.gov.br; PAGINA FACEBOOK: @camaralemesp



mailto:secretaria@camaraleme.sp.gov.br

63.
64.

65.
66.
67.

68.

69.

70.

71.

72.
73.

74.
75.

76.

77.
78.
79.

1.1
1.2.
1.3.
1.4.
1.5.

3.1.
3.2.
3.3.

CAMARA MUNICIPAL DE

LEME/SP

62.

O Sistema devera gerar credito bancario automaticamente na conta corrente da pensionista.

O Sistema devera conter recursos para a geracao de arquivos com as caracteristicas exigidas por 6rgéo de
fiscalizagc&o

O Sistema devera possuir gerador de arquivo texto com informacdes da Folha de Pagamento.

Devera permitir que o usuario, através de telas, configure as margens dos relatérios individualizados.

O Sistema devera possuir mecanismos que permitam a criacdo de campos com preenchimento inicial
automatico a fim de facilitar o cadastramento de um funciondrio.

O Sistema devera permitir o recalculo de tributos (INSS/IRPF) quando o funcionario tiver mais de um
contrato de trabalho.

Devera estar disponivel no sistema recurso para exportacdo de relatérios criados pelo usuario
(parametrizados) para formatos (XML, Texto ou Excel)

No cadastramento de func¢éo do servidor, disponibilizar campo para digitagdo de requisitos pertinentes a
funcéo especificada.

O sistema deverd, através de parametrizacfes, estabelecer quais contas devem ser acessiveis para
langamentos pelo usuario.

Informar data limite para manutenc¢éo da folha (lancamentos, calculo, admisséo funcionario).

Possuir op¢éo para de bloqueio de célculo, para que ndo seja efetuada nenhuma manutencéo no sistema
apos seu fechamento, a ndo ser por usuario autorizado.

Permitir calculo de Folha Complementar.

Emisséo da Ficha de Registro com Foto do funcionario e alteragbes cadastrais ocorridas (faltas, férias,
alteragdo salarial etc...)

Emissdo de arquivos para 6rgdo de fiscalizagdo MANAD (Manual Normativo de Arquivos Digitais),
Fiscalizagcdo da SRP (Secretaria da receita Previdenciéria)

Controle de auséncias com suas respectivas justificativas vinculadas a Ficha de Registro.
O Sistema de Folha de Pagamento devera permitir o Rateio de Valores por Centro de Custo.

O Sistema de Folha de Pagamento devera permitir a transmissdo da EFD-REINF, conforme as instru¢des
vigentes.

Portal web da folha de pagamento

O Sistema de Folha de Pagamento devera possuir um médulo que disponibilize ao funcionario, via Internet
ou Intranet, os seguintes recursos:

Consulta a seus dados Cadastrais;

Consulta as respectivas férias concedidas;

A emissédo de seu demonstrativo de pagamento;
A emissédo de seu informe de rendimentos;

0 de sua respectiva senha de acesso, via e-mail.

O Departamento Pessoal devera poder estabelecer quais os processos de calculo a serem liberados para
acesso dos funcionarios.

O médulo devera permitir consulta as Folhas do tipo:
Mensal;

Adiantamento Quinzenal;

13° Salério;
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Férias;

PPLR;

Gratificacéo.

Para a Folha de Férias, devera ser informado um intervalo.

O Médulo devera liberar para consulta todas as férias pagas no periodo informado.

SISTEMA DO E-SOCIAL

1. O médulo do e-Social deve ser totalmente integrado ao Sistema de Folha de Pagamento.

2. O sistema devera permitir executar todas as fases do e-Social — cadastro do empregador e tabelas, cadastro
dos trabalhadores e eventos ndo periddicos, eventos periodicos de folha e EFD_REINF, DCTFWEB
(substituicdo da GFIP para contribui¢cdes previdenciarias), eventos SST, de acordo com as normas vigentes.

3. O modulo disponibiliza a manutencdo dos eventos: inclusdo, alteracdo e exclusdo. Permite também a
manutencdo do periodo de vigéncia, mantendo o histérico da alteracdo e geracdo automatica de novo
evento

4. O moédulo deverd possuir um Portal para gerenciar todo histérico de eventos e acompanhamento dos
arquivos transmitidos e apresentacao de eventuais inconformidades, contendo:

4.1, Data de geragéo,

4.2 Tipo de evento,

4.3. Operagéo,

4.4, Situagéo, resposta, recibo e data, do processamento.

5. O médulo deverd armazenar, para futuras consultas, o XML transmitido e os respectivos recibos de entrega.

6. O mddulo devera possuir “mensageria embarcada” que gerencia o envio e retorno dos diversos arquivos de
forma automatizada

7. O mbdulo permite, quando necessario, integrar-se através da importacdo ou coleta dos dados em bases
externas, coletando diretamente e validando as informagfes, permitindo manutencéo na base do e-Social.

8. O madulo realiza o envio das informagées referentes a folha de pagamento, conforme os dados previstos
no layout do e-social:
7.1. TABELAS INICIAIS:

7.1.1 S-1000 - Informag6es do empregador.

7.1.2 S-1005 - Estabelecimentos.

7.1.3 S-1010 — Rubricas.

7.1.4 S-1020 — Lotagdes Tributarias.

7.1.5 S-1030 — Cargos.

7.1.6 S-1035 — Carreiras Publicas (Orgdos Publicos).
7.1.7 S-1040 - Funcdes.

7.1.8 S-1050 — Horério.

7.1.9 S-1060 — Ambientes de Trabalho (Evento de SST).
7.1.10 S-1070 — Processos administrativos e judiciais.
7.1.11 S-1080 — Operadores Portuarios.

7.2. EVENTOS PERIODICOS:
7.2.1. S-1200 — Remunerac¢éo do Trabalhador — RGPS.

7.2.1.1. Processos Judiciais do Trabalhador.
7.2.1.2. Remuneracgéo outras empresas.
7.2.1.3. Demonstrativos de pagamentos efetuados.
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7.2.14. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados
7.2.1.5. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Remuneragéo.
7.2.1.6. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da remuneracéo.
7.2.1.7. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Planos de Satde.
7.2.1.8. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Dependentes do Plano de Salde.
7.2.1.9. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Convocacédo para Trabalho
Intermitente.
7.2.1.10. Periodos Anteriores - Identificacdo do Acordo, Convencéo ou Dissidio.
7.2.1.11. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos
efetuados - Identificagcao do periodo.
7.2.1.12. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos
efetuados - Estabelecimento/Lotacdo Pagador.
7.2.1.13. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos
efetuados — Remuneragéo.
7.2.1.14. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos
efetuados - Rubricas da remuneracao.
7.2.1.15. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos

efetuados - Convocagédo para Trabalho Intermitente.

7.2.2. S-1202 — Remunerac¢éo do Trabalhador — RPPS.

7.2.2.1. Dados do trabalhador.

7.2.2.2. Processos Judiciais do Trabalhador.

7.2.2.3. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados.

7.2.2.4, Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Estabelecimento Pagador.
7.2.2.5. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Remuneragéo.

7.2.2.6. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da remuneracéo.
7.2.2.7. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados - Planos de Salde.

7.2.2.8. Periodo Atual - Demonstrativos de pagamentos efetuados — Dep. do Plano de Saude.
7.2.2.9. Periodos Anteriores - Identificacdo da Lei.

7.2.2.10. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados -
Identificacédo do periodo.

7.2.2.11. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados -
Estabelecimento Pagador.

7.2.2.12. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados -
Remuneragéo.

7.2.2.13. Periodos Anteriores - Demonstrativos de pagamentos efetuados -

Rubricas da remuneracao.

7.2.3. S-1207 — Beneficios Previdenciarios — RRPS .

7.2.3.1. Identificac&o do beneficiario.
7.2.3.2. Demonstrativos de pagamentos efetuados.
7.2.3.3. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Verbas.

7.2.4. S-1210 — Pagamentos de Rendimentos do Trabalho.
7.2.4.1. Identificacdo do beneficiario.
7.2.4.2. InformacGes dos pagamentos.
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7.2.4.3. Pagamentos detalhados.

7.24.4. Pagamento detalhado - Rubricas de retengao.

7.2.4.5. Pagamento detalhado - Rubricas de retengédo - Penséao.

7.2.4.6. Pagamento parcial — Rubricas.

1.2.4.7. Beneficio previdenciario.

7.2.4.8. Beneficio previdenciario - Rubricas de retencao.

7.2.4.9. Beneficio Previdenciario — Pagamento Parcial — Rubricas de retencgéo.

7.2.4.10. Férias.

7.2.4.11. Férias — Rubricas.
7.2.4.12. Férias - Rubricas — Pensao.
7.2.4.13. Pagamentos anteriores.

7.2.5. S-1250 — Aquisi¢do de Producao Rural.

7.25.1. Estabelecimento adquirente da producéo.

7.2.5.2. Produtores rurais de quem foi adquirida a producéo.
7.2.5.3. Notas fiscais relativas a aquisig&o.

7.25.4. Processo Judicial.

7.2.6. S-1260 — Comercializagdo da Producéo Rural Pessoa Fisica.

7.2.6.1. Informac&o da Comercializagdo Rural.
7.2.6.2. Comercializacéo Rural.

7.2.6.3. Identificacdo dos Adquirentes da Produg&o.
7.2.6.4. Notas fiscais da aquisicdo da Producéo.
7.2.6.5. Processos Judiciais.

7.2.7. S-1270 — Contratagdo de Trabalhadores Avulsos N&o Portuérios.
7.2.8. S-1280 — Informagdes Complementares aos Eventos Periddicos.
7.2.9. S-1300 — Contribui¢do Sindical Patronal.

7.3. EVENTOS NAO PERIODICOS:
7.3.1. S-2190 — Registro Preliminar de Admissé&o.
7.3.2. S-2200 — Admissé&o do Trabalhador.

7.3.2.1. Admisséo — Informacées cadastrais.

7.3.2.2. Admisséo — Dependentes do trabalhador.

7.3.2.3. Admissado — Trabalhadores substituidos pelo temporario.
7.3.2.4. Admisséo — Horarios diarios — Origem Folha.

7.3.2.5. Admissdo — Horarios diarios — Origem Ponto.

7.3.2.6. Admisséo — Filiagdo Sindical.

7.3.2.7. Admissdo — Observacées Contratuais.

7.3.3. S-2205 - Alteracéo de Dados Cadastrais do Trabalhador.
7.3.3.1. Alteracdo — Informacdes cadastrais.
7.3.3.2. Alteracédo — Dependentes do trabalhador.
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7.3.4. S-2206 — Alterag&o de Dados Contratuais Do Trabalhador.

7.3.4.1. Alteracdo — Informacdes contratuais.
7.3.4.2. Alteracéo — Horarios diarios — Origem Folha.
7.3.4.3. Alteracdo — Horarios diarios — Origem Ponto.
7.3.4.4. Alteracdo — Filiagdo Sindical.

7.3.4.5. Alteracdo — Observagdes Contratuais.

7.3.5. S-2210 — Comunicacao de Acidente de Trabalho — CAT (Evento de SST).
7.35.1. Dados do acidente.

7.35.2. Partes atingidas pelo acidente.

7.3.5.3. Agentes causadores do acidente.

7.3.6. S-2220 — Monitoramento da saude do trabalhador — ASO (Evento de SST).
7.3.6.1. Dados do atestado.
7.3.6.2. Exames complementares.

7.3.7. S-2221 — Exame Toxicoldgico do Motorista Profissional (Evento de SST).
7.3.7.1. Dados do exame.

7.3.8. S-2230 — Afastamento Temporario

7.3.8.1. Dados do afastamento - Férias.
7.3.8.2. Dados do afastamento — Afastamento temporario.
7.3.8.3. Informacgdes complementares.

7.3.9. S-2240 — CondigBes Ambientais do Trabalho - Fatores de Risco (Evento de SST).

7.3.9.1. Inicio da Condic&do Ambiental.

7.3.9.2. Ambientes de trabalho.

7.3.9.3. Atividades perigosas, insalubres e/ou especiais.

7.3.9.4. Fatores de risco a que o trabalhador esta exposto.

7.3.9.5. Equipamentos de protecéo individual (EPI) para o ambiente de trabalho.
7.3.9.6. Responsaveis pelos registros ambientais.

7.3.10. S-2245 — Treinamentos, Capacitagfes e Exercicios Simulados (Evento de SST).
7.3.10.1. Treinamentos.

7.3.10.2. Treinamento — Responsaveis.

7.3.11. S-2250 — Aviso Prévio.

7.3.12. S-2260 — Convocacéo para Trabalho Intermitente.
7.3.13. S-2298 — Reintegragao.

7.3.14. S-2299 — Desligamento.

7.3.14.1. Dados do desligamento.

7.3.14.2. Observacdes.

7.3.14.3. Crédito Consignado com Garantia de FGTS.

7.3.14.4. Processos Judiciais do Trabalhador.

7.3.14.5. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Valor pago.
7.3.14.6. Demonstrativos de pagamentos  efetuados -

RUA DR. QUERUBINO SOEIRO, 231 — CENTRO - LEME/SP — CEP 13610-080 — PABX: 3097-0100

EMAIL: secretaria@camaraleme.sp.gov.br - SITE: camaraleme.sp.gov.br; PAGINA FACEBOOK: @camaralemesp



mailto:secretaria@camaraleme.sp.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE

& LEME/SP

Estabelecimento/Lotacdo Pagador.

7.3.14.7. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da remuneracéo.
7.3.14.8. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Planos de Salde.
7.3.14.9. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Dependentes do Plano de Saude.
7.3.14.10.  Demonstrativos de pagamentos de periodos anteriores.
7.3.14.11. Demonstrativos de pagamentos de periodos anteriores - Identificagéo do Periodo.
7.3.14.12. Demonstrativos de pagamentos de periodos anteriores — Estabelecimento/Lotacdo Pagador.
7.3.14.13.  Demonstrativos de pagamentos de periodos anteriores — Rubricas da remunerag&o.
7.3.14.14.  Demonstrativos de pagamentos — Convocagao para Trabalho Intermitente.
7.3.14.15.  Valores recebidos de outras empresas.
7.3.15. S-2300 — Trabalhador Sem Vinculo — Inicio.
7.3.15.1. InformacgGes cadastrais.
7.3.15.2. Dependentes.
7.3.16. S-2306 — Trabalhador Sem Vinculo - Alteragédo Contratual.
7.3.17. S$-2399 — Trabalhador Sem Vinculo — Término.
7.3.17.1. Dados do término do contrato.
7.3.17.2. Processos Judiciais do Trabalhado.
7.3.17.3. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Valor pago.
7.3.17.4. Demonstrativos de pagamentos  efetuados -
Estabelecimento/Lotacdo Pagador.
7.3.17.5. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Rubricas da remuneracgéo.
7.3.17.6. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Planos de Salde.
7.3.17.7. Demonstrativos de pagamentos efetuados - Dependentes do Plano de Satde.
7.3.17.8. Valores recebidos de outras empresas.
7.3.18. S-2400 — Cadastro de Beneficios Previdenciarios - RPPS.
7.3.18.1. Inclus&o/Alteracdo do Beneficio.
7.3.18.2. Término do Beneficio.
7.3.19. S-3000 — Exclusdo de Eventos.

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO

1. Tratamento das Entradas de Bens: O sistema devera possuir tela na qual os itens poderédo ser
inclusos individualmente. Permitir inserir nimero da Nota Fiscal ou documento de outro tipo de entrada do
Bem, com dados de Fornecedores, cor, modelo, série, niUmero do processo, numero do empenho, nimero
do pedido/contrato de fornecimento, estado de conservagdo, garantia, observacdo, data de inicio da
depreciacdo, data de aquisicdo, data do recebimento do bem, numeracdo de itens e chapas, taxa de
depreciacdo. A descricdo pode ser resumida e ou completa. Todos os bens poderao ser classificados de
acordo com sua classe fisica (moveis e imoveis), assim como sua natureza financeira: aquisicao, doacéo
ou incorporagéo. Poderao ter discriminadas suas qualidades, e distribuidos fisicamente em seus locais de
fixacdo, com a responsabilidade atreladas aos mesmos, com inclusive a emissdo de Termo de
responsabilidade no momento da incluséo.
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2. Integrado ao Sistema de Administracdo de Materiais e Compras, as entradas de bens patrimoniais
podem ser geradas automaticamente quando do langcamento da nota fiscal no Almoxarifado contendo o bem
patrimonial, com todas as caracteristicas pertinentes ao mesmo, sem a necessidade de digitacao.

3. Tratamento de Baixas, por motivos pré-estabelecidos, classificacdo contabil e local especifico. Podem
ser individuais ou em lote. Todas as baixas podem ser totais ou parciais, assim como o registro do valor de
venda, caso o for permitindo a emissao de documento correspondente (Termo de Baixa).

4, Tratamento de Transferéncias, podem ser individuais ou em lotes. Podem ser totais ou parciais,
permitindo a emissdo de documento correspondente (Termo de Transferéncia).

5. Controle de empréstimos de Bens a funcionarios outros que o responsavel pelo mesmo, com emisséo
de relatério especifico.

6. Controle de envio para reparos, com emissdo de documento que identifique o item, o motivo do
reparo, data, responsavel pelo envio e empresa para a qual foi enviado o bem.

7. Capacidade de obter o valor do bem, assim como o de sua depreciacdo acumulada, corrigidos e
convertidos para a moeda atualmente vigente, a partir do valor de compra constante da nota fiscal.

8. Permitir o calculo mensal de depreciacdo de um ou todos os itens cadastrados.

9. Permitir o cadastro e controle de vencimentos de Apdlice de Seguros dos bens cadastrados, e

relatério de seguros a vencer.

10. Classificagdo dos itens patrimoniais em contas, em funcdo das suas caracteristicas e diferentes taxas
de depreciagéo.

11. Qualificacdo dos itens em funcéo de suas caracteristicas, através de tabela definida pelo préprio
usuério, independentemente do Plano de Contas. Esta qualificacdo devera ser utilizada nas selecdes de
bens nos relatérios ou pesquisas.

12. Possuir mecanismos para a exportacdo de informacGes referentes as depreciagdes mensais dos
itens, acumuladas nos centros de custos correspondentes, para 0 médulo de Gerenciamento de Despesas.
13. Possibilidade de realizacédo de inventario dos bens patrimoniais com a utilizacdo de equipamentos
coletores de dados ou smartphones.

14. O Sistema devera possuir Integracdo com o Sistema de Contabilidade Publica. Através desta
integracao, o Sistema de Administracdo de Patrimdnio devera transmitir & Contabilidade as informacdes a
serem enviadas a AUDESP.

15. O Sistema de Controle de Patrimdnio devera integrar-se ao Sistema de Contabilidade, e estar
adaptado ao modulo AUDESP.

16. O sistema devera possuir recurso que permita a criagdo, pelo proprio usuério, de campos especificos
de detalhamento dos bens, em seu cadastro.

17. O Sistema devera disponibilizar ferramenta que permita a renumeracéo dos itens, de acordo com a
necessidade do usuério.

18. O Sistema devera possuir recurso para o preenchimento das informagdes comuns a um grupo de
itens a serem incorporados.

19. O Sistema devera possibilitar a baixa simultdnea de varios itens pertencentes a um local, em uma
Unica operagéo, por motivos especificos.

20. O Sistema devera possibilitar a transferéncia simultanea de varios itens pertencentes a um local, para
outro local, em uma Unica operacao.

21. O Sistema devera possibilitar a transferéncia simultinea de varios itens pertencentes a uma
classificagéo, para outra classificagdo, em uma Unica operagéo. 22. O Sistema devera possuir "Mecanismo
de Seguranca” a fim de estabelecer quais recursos do sistema ficardo disponiveis a cada usuario, ou tipo
de usuario.

23. O Sistema devera possibilitar a reavaliagdo de bens em lote, por sua classificacdo ou locais. Os
valores reavaliados podem ser fixos ou percentuais.
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24. O Sistema devera possibilitar a reavaliagdo de bem individualmente.

25. Possibilidade de dividir bens, pela quantidade indicada na descricdo do mesmo, distribuindo seu valor
de acordo com a diviséo.

26. Possuir mecanismo de importar fotos, para o cadastro dos bens, a partir de uma Unica operacéo,
selecionando a pasta de destino das fotos.

O sistema de Administracdo do Ativo Imobilizado devera disponibilizar, no
minimo, os relatérios a seguir convertidos para arquivos PDF ou Planilha Excel:

27. Ficha do Bem, permitindo incluir as informacdes e foto do mesmo;
28. Termo de Responsabilidade: identificando a lista de bens sob a tutela de determinados funcionarios.

29. Termo de Transferéncia: identificando a lista de bens transferidos a tutela de determinados
funcionérios.

30. Termo de Baixas.

31. Itens por Ordem de Chapa.

32. Aquisicées, dentro de uma faixa de datas.

33.  Movimentos: Aquisicdes, Transferéncias e Baixas.

34. Emissdo de Rol de Baixas.

35. ltens baixados em um intervalo qualquer de datas.

36. Emisséao de ficha demonstrativa de baixa, individual por item do Patriménio.
37. Relacéo de bens patrimoniais, agrupados por:

37.1. Contas e Subcontas do Patrimonio.

37.2. Locais.

37.3. Centros de Custos.

37.4. Processos de compra, adquiridos em um intervalo de datas.

38. Para a emisséo destes relatorios, os bens poderéo estar filtrados por

"qualificadores".

39. Relagéo do valor residual de bens do Patriménio, por Centro de Custos e Locais.

40. Resumo por Ano de Aquisicdo 41. Totais por Contas do Patrimonio 41.1. RelagGes diversas de:
41.2. Qualificadores.

41.3. Plano de Contas do Patrimonio.

41.4. Centros de Custos e Locais.

41.5. Itens Patrimoniais, por funcionario responsavel.

41.6. Itens por ordem de chapa.

41.7. Itens por ordem alfabética

42. Emissao de materiais por funcionarios responsaveis ou aos quais foi emprestado o item;
42.1. Balancete, constando:

42.2. Saldo do més anterior.

42.3. Totais de movimentos de aquisi¢éo e reavaliagao.

42.4. Totais de movimentos de baixas e transferéncias.

42.5. Saldo atual do més.

43. Demonstrativo dos bens totalmente depreciados, que precisam de reavaliacdo, de acordo com as
normas internacionais de contabilidade.

44. Relatério de Integragdo Contabil
45. Relatdrios de Apdlices de Seguros a Vencer
46. Relatdrio de Depreciacdo por Centros de Custos
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47. Livro de Bens, contando os dados atuais, localizag&o e foto dos bens

SISTEMA DE CONTABILIDADE, ORCAMENTO PUBLICO E TESOURARIA

Caracteristicas

1. Os Sistemas de Contabilidade, Orcamento Publico e Tesouraria deverdo estar integralmente de acordo
com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicaveis ao Setor Publico (NBCASP): a Lei 4320/64, a Lei
101 de Responsabilidade Fiscal e suas alteracdes, atender as instrucdes e determinacdes do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo, as Portarias da STN/MF e SOF/MPOG, Portarias STN (SICONFI), bem
como atender toda e qualguer modificagdo da legislacdo em vigéncia. AINDA ATENDER AS
EXIGENCIAS PARA CUMPRIMENTO DO SIAFIC, DISPONIBILIZANDO METODO DE
ENCAMINHAMENTO AO PODER EXECUTIVO. Os interesses da Area Técnica Contabil, devem ser
constituidos pelos modulos:

1.1. Orgamento Publico
1.2. Gestdo Orcamentéria
1.3. Tesouraria

1.4. Contabilidade

ORCAMENTO PUBLICO
2. O modulo de Orcamento Publico devera permitir a elaborac@o e impressé@o das pecas orcamentérias e
dos anexos exigidos em Lei, bem como:

2.1. O sistema permite o cadastro das Unidades (Orgcamentarias e Executoras) de acordo com o
or¢camento publico e com as informagdes minimas requisitadas pelo AUDESP-TCE/SP

2.2. O sistema permite o cadastro do PPA com as informacdes da lei que o criou como a data de envio,
data de aprovacdo, data de devolucdo ao executivo, nimero de protocolo, ano inicial e final
(quadriénio) e apontamento para arquivo e/ou insercao do texto completo da Lei, requisitadas pelo
AUDESP-TCE/SP;

2.3. O sistema permite o cadastro da LDO com as informacdes da lei que o criou como o ano, data de
envio, data de aprovacéo, data de devolucéo ao executivo, nimero de protocolo e apontamento para
arquivo e/ou insercdo do texto completo da Lei, relacionando-a com o PPA, requisitadas pelo
AUDESP-TCE/SP;

2.4. O sistema permite o cadastro da LOA com as informac¢6es da lei que o criou como o ano, data de
envio, data de aprovacao, data de devolugéo ao executivo, nUmero de protocolo e apontamento para
arquivo e/ou insercdo do texto completo da Lei, relacionando-a com a LDO, requisitadas pelo
AUDESP-TCE/SP;

2.5. O sistema permite o cadastro do Programa de Governo contendo no minimo o cédigo, nome, data
de inicio e término, valor, objetivos, funcéo de governo e PPA de origem, requisitadas pelo AUDESP-
TCE/SP;

2.6. O sistema permite o cadastro das Ac¢des de Governo contendo no minimo o cédigo, nome, tipo da
acdo (projeto, atividade, operacdo especial, reserva de contingéncia), valor, subfuncao de governo
e PPA de origem, requisitadas pelo AUDESP-TCE/SP;

2.7. O sistema possui cadastro pré-definido de Fungdo e Subfun¢do de Governo adotada pelo AUDESP-
TCE/SP, permitindo ao usuario realizar sua manutengao caso necessario;

2.8. O sistema possui cadastro pré-definido da Classificacdo da Despesa conforme o modelo
AUDESP/PCASP contendo as informagdes minimas requisitadas pelo AUDESP-TCE/SP, conforme
consta do “anexo_ii_ - tabelas_de escrituracao_contabil - auxiliares”, bem como permite a
correlacdo com as contas do Plano de Contas AUDESP/PCASP;

2.9. O sistema permite o cadastro das Dotacdes, contendo no minimo a codificacdo institucional,
funcional-programatica, fonte de recursos, cédigo de aplicacédo e a classificacdo da despesa até o
nivel de elemento, permitindo ainda a incluséo das cotas mensais da previsdo de desembolso,
requisitadas pelo AUDESP-TCE/SP;
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2.10. O sistema permite o cadastro das Receitas, contendo no minimo o cédigo, nome, fonte de
recursos, cédigo da aplicacdo e classificacdo da receita, permitindo ainda a inclusdo das cotas
mensais da previsdo de arrecadacdo conforme requisitadas pelo AUDESP-TCE/SP;

2.11. O sistema permite o cadastro das Transferéncias Financeiras a Receber e a Conceder,
contendo no minimo o tipo (a receber/a conceder), nome, fonte de recursos, cédigo da aplicacdo
orgéo de origem e/ou destino, conta bancéria, permitindo ainda a inclusdo das cotas mensais da
previsdo da transferéncia, conforme requisitadas pelo AUDESP-TCE/SP;

GESTAO ORCAMENTARIA

3.

© N

10.
11.
12.

13.

14.

15.

Este modulo devera registrar e controlar todos os processos de Execucdo Orgamentéria, permitindo
acompanhamentos de repasses mensais e anuais, os controles de saldos das dota¢cdes mensais e anuais,
as emissdes de empenhos, autorizacbes dos empenhos, controle dos fornecedores e o0s registros
contébeis de todos os atos e fatos administrativos.

Permitir alteracdes orcamentéarias previstas em Lei sempre de uma ou mais dotacdes, como:

4.1. Abertura de Novos Créditos utilizando os recursos disponiveis em Leis.

4.2. Criacdes de Novas DotagBes néo previstas no Orgamento inicial.

4.3. Suplementacgéo de crédito.

4.4. Suplementacgéo de crédito por redugdo de dotacdes.

4.5. Reducdao de crédito.

4.6. Transposicdo de dotagdes.

4.7. Suplementacdo de Receitas.

4.8. Reducao de Receitas.

Efetuar bloqueios de uma ou varias dotacdes, com opc¢do de liberagbes mensais, por valor ou
porcentagem.

Poder efetuar suplementacdes

Efetuar registros e controles das movimentacdes das dotacdes:

Efetuar registros e controles das movimenta¢des das dotagdes, através de Empenhos de Despesas:
8.1. Impedir que o valor ultrapasse o saldo da dotacéo;

Visualizar nos empenhos seus: complementos, anulagdes, liquidacdes, devolugdes e sumario de saldos
de liquidacdes e pagamentos;

Permitir detalhamentos de despesas ou categorias econdmicas;

Permitir a emissdo de uma nota individual ou um grupo de notas de empenhos.

Permitir inclusdo do cronograma de desembolso individual, por nota de empenho, com datas e valores
correspondentes.

Possibilidade de complementar empenhos:

13.1. Manter o nimero do empenho original;

13.2. Impedir que o valor ultrapasse o saldo da dotag&o;

13.3. Complementar empenhos com opg¢éo ou ndo de uma reserva de dotacéo;

13.4. Emitir nota de complemento de empenho, com a cronologia e ordenagéo dos complementos

por empenhos.

Possibilidade de anulacdo de Empenho:

14.1. Total, impedindo que a anulacéo ultrapasse o valor do empenho, diretamente da nota;
14.2. Parcial, para correcdes dos valores empenhados;

14.3. Verificar se 0 mesmo jéa foi liquidado;

14.4. Emitir nota de anulagéo de empenho.

Liguidac&o de empenho:

15.1. Permitir liqguidacéo total ou parcial do empenho;
15.2. Impedir que o valor da liquidac&o ultrapasse o valor do empenho;
15.3. Permitir a incluséo de Notas Fiscais registradas no Sistema de Materiais, com os dados de

valores e vencimentos;
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15.4. Criar automaticamente despesas extras referentes as retencdes, na emissao da liquidacdo
para eventual pagamento, bem como a receita extra ou orcamentaria na tesouraria apos seu
pagamento;

15.5. Emitir nota de liquidacédo individual ou em grupo de notas;

15.6. Permitir a inclusédo da conta bancaria onde o pagamento sera realizado.

Anulacao de liquidacgéo:

16.1. Permitir a anulacao total ou parcial, de uma liquidacao, verificando se a liquidagdo esta paga
ou inclusa em instru¢des de pagamentos;

16.2. Verificar se a mesma possui saldo para anulacéo;

16.3. Liberar o valor da anulacéo de liquidac&o para o empenho;

16.4. Emitir a nota de anulagéo de liquidacao.

Devolucao de pagamentos de despesas:

17.1. Permitir que a devolugé@o de pagamento seja total ou parcial;

17.2. O valor da devolucao de pagamento devera automaticamente: reduzir a despesa empenhada,
reduzir a despesa realizada e retornar a sua dotagdo de origem;

17.3. Emitir nota de devolucdo de pagamento.

Visualizar empenhos de Exercicios anteriores em grades individuais, sem mudanca de ambiente.
Controle de empenhos de adiantamentos visualizando os adiantamentos pendentes e inclusdo de
documentos para prestacao de contas das despesas, com a geracao do devido relatério.

Encerrar o empenho de adiantamento automaticamente no momento da prestacao de contas.

Restos a Pagar:

21.1. Gerar automaticamente os restos a pagar no procedimento de virada do exercicio;

21.2. Visualizar as liquidacdes e anulacdes e respectivos saldos.

21.3. Anulacdo de Restos a Pagar — total ou parcial, verificando se 0s mesmos ndo se encontram
liquidados, emitindo sua nota de anulagéo.

21.4. Consulta de cancelamentos dos Restos a Pagar Processados no Exercicio.

21.5. Consulta de Restos a Pagar realizados em exercicios anteriores.

Visualizacdo em tela das dotagfes, por més e anual, indicando os valores das despesas: Suplementada,
Reduzida, Reservada, Bloqueada, Empenhada, Anulada, Liquidada, Paga, Devolvida.

Consulta dos Saldos das Cotas das Dotacdes.

Integrar-se com o Sistema de Folha de Pagamento, que devera fornecer os valores resultantes do calculo
mensal, adiantamento (quinzenais), férias e rescisfes para contabilizacdo e geragdo automatica dos
respectivos Empenhos, através dos codigos de proventos e descontos, bem como Ordens de Pagamento
e Retencoes.

Relatorios da gestdo ORCAMENTARIA

25.

26.

27.

28.

29.

Diario de transferéncia financeira (duodécimo), identificando o periodo, tipo de langamento, conta,
recebido no dia/ més/ exercicio, valores a receber e recebido a maior;

Demonstrativo da receita extraorgamentaria com opg¢des mensal e anual, codificacdo e especificagdo da
receita, valor arrecadado no periodo e no ano;

Razao de receitas e despesas extras, com o filtro por receita, despesa, credor, conta contabil e corrente
do exercicio, demonstrando o saldo inicial e final do periodo, Cliente/ Fornecedor, histérico, valor da
receita, valor da despesa e o saldo final;

Andlise da Despesa, Empenhada, Liquidada e Paga agrupado por Orgdo, Unidade Orcamentéria,
Funcéo, Subfunc¢éo, Programa, Acdo, Elemento de Despesa, Subelemento de Despesa, Aplicagéo, Fonte
de Recursos, Tipo de Licitacdo, Tipo de Empenho, Centro de Custo, filtros por periodo, 6rgéo, unidade,
funcéo, subfuncédo, programa, categoria, fonte de recursos, fonte de aplicacdo e agéo; exibir os campos:
Orcado, Alteracdes Orcamentaria, Empenhado no Periodo e no Ano, Liquidado no Periodo e no Ano e
Pago no Periodo e no Ano.

Posicdo de DotacBes com filtro de més e ano, unidade orcamentaria, elemento de despesa; exibir os
campos de: Funcional, Elemento de Despesa, Ficha, Valores Creditados, Blogueados, Suplementados,
Reduzidos, Devolvidos no Més e no Ano, Reservados, Empenhados no Més e no Ano, Liquidados no Més
e no Ano, Pagos no Més e no Ano;
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Restos a Pagar agrupados por Unidade, Funcéo, Subfuncédo, Programa, Acéo, Fonte de Recursos,
Categoria, filtro por Periodo, Unidade, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acdo, Fonte de Recursos,
Categoria, Exercicio do Empenho e Cédigo de Aplicacdo; exibir os campos de CNPJ e Nome do
Fornecedor, Nomero do Empenho, Dotacdo, Fonte de Recursos, Valor Inscrito, Valor Processado, Valor
Cancelado, Valor Pago e Saldo;

Restos a Pagar Processados agrupados por Unidade, Funcdo, Subfuncdo, Programa, Acéo, Fonte de
Recursos, Categoria, filtro por Periodo, Unidade, Funcado, Subfuncdo, Programa, Agdo, Fonte de
Recursos, Categoria, Exercicio do Empenho, Cédigo de Aplicacdo e Fornecedor; exibir os campos de
Nome do Fornecedor, Niumero do Empenho, Dotagdo, Fonte de Recursos, Valor Inscrito, Valor
Cancelado, Valor Pago e Saldo;

Restos a Pagar Nao Processados agrupados por Unidade, Funcéo, Subfuncdo, Programa, A¢éo, Fonte
de Recursos, Categoria, filtro por Periodo, Unidade, Funcdo, Subfungdo, Programa, Agdo, Fonte de
Recursos, Categoria, Exercicio do Empenho, Cddigo de Aplicacdo e Fornecedor; exibir os campos de
Nome do Fornecedor, NUmero do Empenho, Dotacdo, Fonte de Recursos, Valor Inscrito, Valor
Cancelado, Valor Liquidado, Valor Pago e Saldo Liquidado a Pagar;

Balancete de despesas de acordo com suas fontes de recursos com filtro por ano; exibir os campos de
Fonte de recursos, Valor da Dotagdo, Empenhado no més e no ano, Saldo da Dotagéo, Liquidado no més
€ no ano, pago no meés.

Cadastro de empenhos com histéricos e parcelas, humeracdo do empenho, data, tipo, valor, cddigo
reduzido, dotacdo, credor; valor anulado, liquidado e pago; saldo a liquidar e a pagar; nimero da
liquidacéo vinculada, data da liquidagéo, tipo de documento, valor do item, valor anulado, saldo do item,
data do pagamento e valor devolvido.

Resumo da execucgao orgcamentaria com valores e percentagens da execugao no exercicio.

Saldo de empenhos a pagar — identificar o nimero do empenho, a data, tipo de empenho, CPF/CNPJ,
fornecedor, dotacéo, detalhe, fonte de recursos, cddigo de aplicacéo, os valores empenhados, liquidados,
pago, liquidado a pagar, empenhados a liquidar, e os saldos dos empenhos a serem pagos, com opgao
de impresséo por empenho, fornecedor ou dotacao.

TESOURARIA
Este modulo do sistema deverd controlar toda a movimentagéo financeira efetuada através da tesouraria e
dos bancos oferecendo os seguintes controles e fungdes:

37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.

48.
49.

Permitir a Emisséo e Anulagéo de Ordens de Pagamento referentes a:
37.1. Empenhos.

37.2. Despesas extras.

37.3. Restos a Pagar.

37.4. Devolugbes.

Permitir a incluséo de Notas Fiscais registradas pelo Sistema de Materiais, com os dados de valores e
vencimentos.

Criar automaticamente as despesas extras referente as retengdes, na emissdo da liquidagcdo para
eventual pagamento, bem como a receita extra ou orgamentaria na tesouraria apos seu pagamento.
Apresentar em tela as liquidacdes, seus pagamentos e resumo com: total liquidado, total anulado, total
pago.

Permitir que pagamentos de liquidacdes possam ser efetuados através de cheques, borderds e avisos
bancérios (tipos de pagamento); demonstrar valores liquidos a pagar na liquidacgéo.

A emisséo de borderd podera ser realizada via documento ou meio magnético, com incluséo automatica
de ordens de pagamentos, com vencimento na data do borderd. Permitir a inclusdo ou exclusao de itens
no border®é.

Permitir a inclusédo de Despesas Extras isoladas, assim como consultas.

Aceitar lancamentos resumidos da receita extraorcamentaria e langcamentos por documento.

Na inclusdo da Receita — permitir a informag&o de perdas ou ganhos com alienacdo de bens, indicando
0 bem alienado, bem como seu valor apurado.

Possibilidade de inclusao de Receitas com vinculos de Contratos.

Permitir a inclusédo de Receitas Extras isoladas, assim como consultas;

Permitir o cadastro de domicilio bancério, agéncias e dados da conta bancaria.

Permitir a visualizacdo de contas encerradas por listagens.
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Permitir o registro de transferéncias bancarias por tipo de operacdo bancaria; controle de aplicacbes
financeiras; registro das aplicacdes e resgates e registro de um repasse decendial.

Permitir a impressao do “cheque” em caso de transferéncias de contas bancarias.

Permitir o estorno da transferéncia dentro da data contabil.

Permitir efetuacéo da conciliacao Bancaria, comparando os valores do sistema com os extratos bancarios
por periodo conciliado e conta bancaria selecionada. Demonstrando saldo final, apds a selecéo dos itens
conciliados.

Permitir a inclusédo de débitos e/ou créditos que estdo nas contas bancarias e ndo constam no sistema,
para sua conciliacdo na efetivacdo do lancamento no sistema.

Permitir a emisséo de relatério de Conciliagdo bancéria por Conta Bancaria.

Permitir a geracdo de arquivo XML para envio a AUDESP.

Relatérios da Tesouraria

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.
68.
69.
70.
71.

Boletim caixa e bancos com filtro por nimero de conta, diario ou mensal; exibir os campos: saldo anterior,
depésitos, retiradas e saldo atual de cada conta.

Listagem de conferéncia de pagamentos com filtro por periodo, conta bancaria, selecdo de Receitas
Orcamentérias, Extra orcamentarias, Pagamentos de Empenhos, Pagamentos de Restos, Pagamentos
Extras, Devolugbes de Receita ou Devolucdo de Pagamento; exibir os campos: Data, Descrigéo,
Documento, Dotacao/Receita, Fonte de Recursos, Codigo de Aplicacao, Valor e Data;

Extratos bancarios com filtro por nimero de conta, op¢éo de diario ou mensal; exibir os campos: Nimero
da Conta, Saldo Anterior, Depdsitos, Retiradas e Saldo Atual de cada conta.

Livro Diario de Tesouraria — com opcao de informar o nimero de pagina inicial; exibir campos de: saldo
anterior, langamento, data, descricdo, nimero do cheque, processo, depdsitos, retiradas e saldo atual.
Relagdo de Notas Fiscais filtro por Periodo ou Fornecedor; exibir Parcela, Data de Emisséo, Data Entrada
no Almoxarifado, Data de Vencimento, Tipo de Documento, Nimero do Documento, Nimero de Processo,
Fornecedor, Valor Bruto e Valor de Descontos.

Pagamentos Efetuados agrupada data de pagamento e por conta; filtro por periodo ou fornecedor;
exibindo os campos de: Data de Pagamento, Conta Bancaria, Liquidagdo, Fonte de Recursos, Fornecedor
e Valor.

Pagamentos Pendentes por periodo exibindo os campos: Data de Vencimento, Valor a Pagar e
Fornecedor.

Pagamentos sintetizados com filtro por periodo, fornecedor, Unidade Orgcamentaria, Fonte de Recurso e
Contrato; exibir os campos de: Empenho, Processo, Data de Pagamento, Nota Fiscal, Valor Bruto, Valor
Retido, Valor Liquido, Fornecedor, Descri¢cdo das Reten¢des/Descontos e CNPJ/CPF;

Contas a pagar com filtro de periodo (vencimento ou emisséo), fornecedor, fonte de recursos e codigo de
aplicacdo; exibir os campos: Fornecedor, Liquidacdo, Natureza, Unidade Orgcamentaria, Empenho,
Modalidade de Licitacdo, Fonte de Recursos, Nota Fiscal, Valor, Reten¢des, Valor a Pagar e Data de
Vencimento;

Balancete Extra-Orgamentario exibindo os campos Conta Extra, Saldo Anterior, Entradas, Saidas e Saldo
Atual;

Impressfes de cheques e documentos de transferéncia bancaria (Docs).

Impressfes de cheques de transferéncia entre contas do mesmo 6rgao.

Notas de despesas extras.

Recebimentos de Receitas extraorcamentarias.

Listagem de liquidagdes Processadas — contendo numero de liquidagdo atual, liqguidacdo anterior,
empenho, parcela, nota fiscal, programa de trabalho, cédigo orcamentério, credor, processo e valor.

CONTABILIDADE

72.
73.

74.

Este Mdodulo de Contabilidade obrigatoriamente devera registrar e controlar todos os atos e fatos dos
mdédulos: Orcamento, Gestao Or¢camentaria, Tesouraria, Compras e Patrimbnio. O Médulo de
Contabilidade devera oferecer os seguintes controles e fungdes:

Estar de acordo com o PCASP e as devidas atualiza¢des do TCE-SP.

Criar, de forma automatica, lancamentos contabeis (escrituracdo contabil) um plano de contas PCASP,
segundo instru¢cdes e normativas do STN.

Deve ser capaz de gerar tais lancamentos automaticamente sem a necessidade de retrabalho para os
seguintes eventos contébeis:

74.1. Fixacdo de Despesa;
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74.2. Previs@o de Receita;

74.3. Suplementacdes e Reducdes;

74.4. Lancamento de Contratos, acréscimos e supressoes;
74.5. Empenhos, anula¢des e complementos;

74.6. Liguidac@es e suas anulacdes;

74.7. Pagamentos e devolucado de pagamentos;

74.8. Transferéncias bancérias;

74.9. Transferéncia Financeira-Duodécimo (Repasse e Devolugdo)
74.10. Receita Extra-Orcamentaria;

74.11. Despesa Extra-Orgcamentaria;

74.12. Provisédo de Férias e 13. Salario;

74.13. Incorporagéo e Aquisigdo de Bens Patrimoniais;
74.14. Baixa de Bens Patrimoniais;

74.15. Depreciacdo Mensal de Bens Patrimoniais;

74.16. Aplicacdes Financeiras;

74.17. Transferéncias Bancéarias;

74.18. Pagamento de Resto a Pagar;

74.19. Cancelamento de Resto a Pagar;

74.20. Entradas e Saidas de Estoque;

Tabela de operacdes contabeis para todos os niveis de planos contébeis.

Possibilitar a incluséo de langcamentos contabeis manuais, indicando suas respectivas contas-correntes,
guando exigido.

Permitir a consulta, pesquisa e inclusdo de contas-correntes, vinculadas a uma conta contabil.

Permitir a inclusédo de novos fatos contabeis, além dos constantes aos roteiros sugeridos pelo TCE.
Gerar mensalmente lote de contabilizag&o de proviséo da folha de pagamento;

Gerar mensalmente lote de contabilizacdo de repasses decendiais.

Permitir estorno de langamentos contabeis ja enviados ao AUDESP, dentro do més corrente.

A rotina de encerramento anual devera efetuar:

82.1. Encerrar, automaticamente, todos os empenhos estimativos;

82.2. Transferéncia automética dos empenhos com saldo a pagar para restos a pagar;

82.3. Gerar relatério de inconsisténcias com as demais integracdes, confrontado com as regras de
validag&o do TCE;

82.4. Realizar o encerramento de acordo com as etapas previstas nos roteiros sugeridos do TCE,
com as fases 13 e 14;

82.5. Apurar o resultado do exercicio, gerando, automaticamente, seus langamentos;

82.6. Emitir os relatérios de encerramento previstos em lei;

82.7. Efetuar a transferéncia dos saldos de contas bancarias para o novo exercicio, com seus
saldos iniciais;

82.8. Permitir a transferéncia dos saldos contabeis para o novo exercicio, com seus saldos iniciais

e seus respectivos contas-correntes, a partir da implementacdo de Plano de Contas autorizado para
0 exercicio seguinte;

Relatorios da Contabilidade

83.

84.

85.

86.

87.

Listagem de conferéncia de lancamentos.

Diério e razdo contabeis.

Balancete Contabil — com as op¢des de: Emitir todas as contas, apenas uma conta ou um grupo de contas;
Escolha de datas inicial/ final (dentro do mesmo exercicio); Gerar apenas informacdes do lote de
encerramento — 13°0ul4° e inclusdo de contas-correntes; Emitir contas zeradas, apenas contas com 0s
saldos invertidos, contas e titulos formatados por grupo. Apresentar as informacgdes: Cédigo da conta,
natureza, indice de superavit financeiro, titulo da conta, saldo anterior, débitos, créditos e saldo atual.
Anexos de Balancos: Orcamentario, Financeiro, Patrimonial, Variagées Patrimoniais, Divida Fundada,
Divida Flutuante e Fluxo de Caixa, de acordo com o layout do TCE, com a possibilidade de emissao
mensal e anual.

Anexos de encerramentos previstos na Lei 4320/64 e vigente mente obrigatorios.
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GERAL

88. Relatorios com as seguintes op¢des: impressdes em tela e papel; exportagdo em diversos formatos, tais
como: TXT, Word, Planilha de Excel e PDF.

89. Cadastro Unico de fornecedores no sistema com utilizacéo pelos Médulos de Contabilidade, Compras,
Ativo e Materiais, checando digito de CNPJ e CPF.

90. Todos os movimentos deverao ser mantidos permitindo consultas ao orcamento e toda movimentacédo de
exercicios anteriores e atuais e permitir a apuracdo das informacdes previstas na Lei de Responsabilidade
Fiscal.

91. Exportacao de Listas de consultas para excel.

92. Gerenciar 0 acesso as telas através de niveis de seguranca estabelecidos por perfil do usuéario.

93. Registrar todas as transaces efetuadas no banco de dados indicando responsavel, dados e data e hora
da transagéo.

94. Disponibilizar relatérios para impressdes ou visualiza¢cdes dos mesmos em tela; possibilitar capacidade
para exportacdo de registros.

95. Oferecer opcao de impressdo em tela, com logotipo do 6rgao e vérias formas de classificacéo.

96. Permitir langamentos das rotinas diarias em novo més sem que o anterior seja fechado.

97. Propiciando féacil interagdo com 0 médulo através de um menu.

98. Cadastrar histdricos previamente definidos, complementar livremente no ato da digitacdo do empenho,
liquidacéo ou outros servigos.

99. Pré determinar as assinaturas para composigao nos relatérios.

100. Determinar os feriados bancarios anuais.

101. Pré determinar os tipos de licitagdes, de acordo com as regras AUDESP.

102.  Emitir Relatérios conforme modelo/layout do TCE, para atendimento a LRF.

103.  Exportar dados para sistemas do TCESP, Receita Federal e STN e outros:

104. Conter informagdes para a DIRF;

105. Transferir via WEB as tabelas de lancamentos conforme layout definido pelo TCESP — AUDESP;

106.  Gerar arquivos para o SICONFI ( RGF e MSC para envio ao Poder Executivo)

107.  Adaptar a utilizagédo do Plano de Contas estabelecido pelo PCASP.

108.  Possuir ferramentas para controle as retengdes de ICMS, IPI, ISS, IRRF (sobre servicos), INSS, PIS,
COFINS e CSLL.

109. Disponibilizar informacdes de débitos e créditos de impostos/consignacdes a recolher ou creditar, por
periodo de apuracgdo, gerando um Balancete de Extras Orcamentérias.

Médulo de Gerenciamento de Despesas
142. Anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) segundo modelos sugeridos pelo TCE/SP:

143. Relatorios referentes a Tesouraria:

143.1 Boletim caixa e bancos; com possibilidade de selecdo por intervalo de datas ou de um dia
especifico, agrupadas por tipo de conta bancéaria e contendo, no minimo, os seguintes campos
Conta, Saldo Anterior, Depdsitos, Retiradas e Saldo Atual;

143.2 Listagem de conferéncia de pagamentos e recebimentos com selecdo de emissdo por
intervalo de datas, tipo de despesa (Empenho, Extraorgcamentéario, Restos a Pagar), op¢éo de filtro
por conta bancéria e, contendo, no minimo, os campos de Data, Descri¢do, Dotacdo (se for o caso),
Fonte de Recursos, Cadigo de Aplicacdo e Valor do Langamento;

143.3 Relatério que demonstre a realizagéo de Conciliag6es Bancérias efetuadas.

144. Relatorios referentes a Contabilidade Publica:
144.1 Balancete Mensal contendo demonstracdo das colunas Cédigo do Plano de Contas, Titulo da
Conta Contabil, Saldo Anterior, Débitos, Créditos e Saldo Atual, opgéo de exibigdo e filtro de conta
correntes, periodo e sele¢do de uma conta ou grupo de contas;

144.2 Anexo 12 — Balanco Orgamentario;
144.3 Anexo 13 — Balanc¢o Financeiro;
144.4 Anexo 14 — Balan¢o Patrimonial;
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145. O sistema de Contabilidade deve apresentar, em tela ou em relatério registros de consisténcia de forma
a apurar eventuais distor¢des entre a contabilidade e as gest8es orcamentdria, financeira e patrimonial;
verificando as consisténcias entre os saldos das contas contabeis de todos os médulos contébeis;

146. O sistema deve auxiliar na gestao de relatérios de conclusivos (sugestdes de melhorias) para consulta
dos departamentos e usuarios:

146.1 Deve ser possivel, por perfil especifico, incluir ou excluir relatérios conclusivos ou de
sugestdes de forma a disponibiliza-los para outros usuarios;
146.2 Deve impedir que usuarios comuns manipulem os manuais, tendo acesso a somente leitura;

147. Reunir informag6es em um Unico lugar, de acordo com a visdo gerencial pretendida

148. Este modulo devera possibilitar a importacéo dos valores de despesas captados pelos sistemas de:

149. Folha de Pagamento — ganhos dos funcionarios de cada um dos centros de custos, por suas
caracteristicas gerenciais;

150. Administracdo de Materiais — consumo de materiais e servicos de cada um dos centros de custos;

151. Ativo Imobilizado — depreciacéo dos itens patrimoniais locados em cada um dos centros de custos;

152. Contabilidade Publica — despesas especificas, como precatdrios, adiantamentos, multas de transito
gue podem ter caracteristicas especificas.

153. O médulo devera permitir o cadastramento de contas e subcontas de despesas. Estes elementos terdo
por objetivo uma classificacdo mais detalhada das despesas, de acordo com a finalidade das mesmas.
Para cada conta e sub conta de despesa pode ser definido qual o sistema sera consolidada a
informacéo.

154. O médulo devera ser totalmente integrado aos mdédulos de Administracdo de Materiais, Administracao
de Compras, Ativo Imobilizado e Contabilidade Publica. Desta forma, ao ser elaborado um empenho,
através do sistema de Contabilidade, devera ser possivel indicar a conta e subconta despesa
correspondente. Da mesma forma, na elaboracdo de uma requisi¢cdo de materiais, ou de uma
solicitacdo de compras, através dos modulos de Materiais e Compras respectivamente, 0 usudrio
também estara habilitado a informar as contas e subcontas de despesas correspondentes.

155. Durante a importacéo das informacfes de despesas, deverdo ser respeitadas as percentagens de
participagdo de cada centro de custo na ou nas atividades as quais esté vinculado.

156. As informag8es importadas dos outros sistemas, deverédo estar classificadas por centros de custos e
contas de despesas. Estas informacdes deverdo dar origem a um banco de forma a serem acessadas
e totalizadas de vérias formas possiveis: - atividade; - centro de custo, - conta e subconta de despesa;
- por faixa temporal.

157. O médulo devera possuir interface que relacione os ganhos da folha de pagamento com respectivas
contas e subcontas de despesas.

158. O médulo devera possuir interface que relacione os centros de custos do sistema de folha de
pagamento com o0s centros de custos dos demais sistemas.

159. O médulo deveré disponibilizar ao seu usuério, tela na qual os langamentos importados dos diversos
sistemas, possam ser classificados e agrupados através da combinacgéo de: ano/més, atividade
principal, centros de custos, contas e subcontas de despesas, grupo e subgrupo de materiais, conta do
ativo imobilizado, dotagdo, nimero e data do empenho, ordem de pagamento e historico.

160. Deverd permitir o cadastro de rateios, para langamento de entradas/saidas obedecendo os centros de
Custos e as contas e sub contas de despesas distribuidas na proporcionalidade estabelecida na sua
definicao.

RELATORIOS

161. Despesas por Centros de Custos e Contas de Despesas, ao longo do exercicio;
162. Despesas por Atividades Principais;

163. Despesas por Obras;

164. Apropriacdo de despesas por Centros de Custos;

165. Apropriacdo de despesas por Contas de Despesas.

166. Despesas por servigos;

PORTAL DA TRANSPARENCIA E LEI DE ACESSO A INFORMACAO

Caracteristicas
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O Portal da Transparéncia para a Camara Municipal de Leme devera considerar principalmente as
exigéncias legais descritas na Lei de Acesso a Informacédo — Lei n.° 12.527/11, Lei da Transparéncia —
Lei Complementar n.° 131/09, bem como o que disp&e a Resolucéo n.° 336, de 26 de abril de 2016 da
Camara Municipal de Leme.

As informacdes do Portal da Transparéncia devem ser disponibilizadas diariamente, com base ao leiaute
de fornecimento dos sistemas de gestdo da Contratante, por XML, referente a posicdo dos dados do
fechamento do dia anterior

Este modulo devera utilizar técnica "responsive", ou seja, 0s componentes de uma tela deverdo se ajustar
automaticamente quando a mesma € apresentada em dispositivos de tamanhos diferentes, tais como:
smartfone e tablet.

Este médulo deverd permitir que qualquer municipe, ndo identificado, realize as seguintes consultas
referente aos dados do Sistema via Internet, em atendimento a Lei de Acesso a Informacao:

Receitas do exercicio

Demonstrar graficamente a previsdo e repasse recebido total e no periodo.

Esta consulta devera apresentar, no minimo: a descricdo da Receita, (transferéncias) ano, valor previsto,
valor executado, valor anulado e valor devolvido.

O municipe devera ter a possibilidade de selecionar um "exercicio" base.

Devera permitir a impresséo da pesquisa em pdf, excel ou txt.

DESPESAS DO EXERCICIO

Demonstrar graficamente os empenhos do exercicio por modalidade de licitacéo.

Esta consulta deverd apresentar, no minimo: a classificacdo, a descri¢cdo, o crédito atual, os valores
empenhado, liquidado e pago.

A consulta deverd possibilitar ao municipe selecionar o "exercicio" base.

Devera permitir a impresséo da pesquisa em pdf, excel ou txt.

Empenhos

Deverd ser apresentada uma lista com as seguintes informag8es referentes aos empenhos: nimero, data,
fornecedor, processo, subelemento e valor.

O municipe devera ter a possibilidade de pesquisar por: Exercicio, més de pesquisa, fornecedor, unidade
orcamentaria, subelemento, nimero do empenho, filtro por pessoa fisica ou juridica e modalidade de
licitagao.

A consulta deverd possibilitar também a visualizacao de detalhes de cada empenho.

Devera permitir a impresséo da pesquisa em pdf, excel ou txt.

Pagamentos

Deverd ser apresentada uma lista com as seguintes informacdes referentes aos pagamentos: nimero do
pagamento, data, nimero do empenho correspondente, razdo social e CNPJ do fornecedor, valor pago e
documento fiscal.

O municipe devera ter a possibilidade de pesquisar por: Exercicio, més de pesquisa, fornecedor, unidade
orcamentaria, Dotagdo, niumero do pagamento, filtro por pessoa fisica ou juridica e modalidade de
licitac&o.

A consulta deverd possibilitar também a visualizacdo de detalhes de cada pagamento.

Devera permitir a impresséo da pesquisa em pdf, excel ou txt.

Liquidac@es
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Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacdes referentes as liquidacdes: nimero da
liquidacdo, data, nUmero do empenho correspondente, razdo social e CNPJ do fornecedor, valor pago e
documento fiscal.

O municipe devera ter a possibilidade de pesquisar por: Exercicio, més de pesquisa, fornecedor, unidade
orcamentaria, Dotacdo, nimero da liquidacao, filtro por pessoa fisica ou juridica e modalidade de licitacéo.
A consulta devera possibilitar também a visualizacdo de detalhes de cada liquidacéo.

Devera permitir a impressao da pesquisa em pdf, excel ou txt.

RESTOS A PAGAR

Apresentar graficamente os dados dos restos a pagar inscritos por modalidade de licitagcfes.

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes a restos a pagar: nimero do
empenho, nimero e data do pagamento, nome do fornecedor, objeto e valor pago.

O municipe devera ter a possibilidade de selecionar o "exercicio" base e "credor".

A consulta devera possibilitar também a visualizacao de detalhes de cada resto.

Devera permitir a impresséo da pesquisa em pdf, excel ou txt.

ADIANTAMENTOS

Apresentar graficamente os dados dos adiantamentos.

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacfes referentes a adiantamentos:
numero da adiantamento, data e nUmero do processo correspondente, nome, valor do adiantamento

e valor pago.

O municipe devera ter a possibilidade de selecionar o "exercicio" base, "més" e "beneficiario".

A consulta devera possibilitar também a visualizagao de detalhes de cada adiantamento.

Devera permitir a impresséo da pesquisa em pdf, excel ou txt.

COLABORADORES

Apresentar graficamente os colaboradores por Cargo e por Departamentos.

Devera ser apresentada uma lista apenas com vencimentos liquidos

As informacdes podem ser suprimidas mediante solicitagdo prévia e dever&o ser fiéis ao cadastro do
sistema de folha de pagamento.

O municipe devera ter a possibilidade de efetivar pesquisas: pelo nome do colaborador, pelo vinculo
empregaticio, pelo cargo, pela situacao e pela faixa salarial, quando disponibilizadas no site.

Devera permitir a impresséo da pesquisa em pdf, excel ou txt.

DEMONSTRATIVOS

Possibilitar a inser¢@o de arquivos de diversas extensdes agrupados por grupos e sub grupos, a critério
do administrador do Sistema;

Permitir a realizacdo de downloads de todos os arquivos disponibilizados.

ORCAMENTO/CONTA

Possibilitar a insercdo de arquivos de diversas extensdes agrupados por grupos e sub grupos, a critério

do administrador do Sistema;
Permitir a realizacdo de downloads de todos os arquivos disponibilizados.

PROCESSOS LICITATORIOS

Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informacdes referentes a processos de compras:
namero do processo, datas de abertura do processo e da licitagcao, objeto do processo.
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44. O municipe devera ter a possibilidade de selecionar processos através de: "nUmero do processo”,
"modalidade de licitacdo", "nimero da modalidade", "faixa de exercicios", "palavras chaves contidas no
objeto do processo".

45. A consulta devera possibilitar também a visualizacao de detalhes de cada processo.

46. Demonstrar graficamente da economicidade das licitaces.

CONTRATOS DE FORNECIMENTO

47. Devera ser apresentada uma lista com as seguintes informages referentes a contratos de fornecimento:
ndmero do contrato, nimero do processo de compras correspondente, fornecedor, datas de assinatura do
contrato.

48. O municipe devera ter a possibilidade de selecionar contratos através de: "namero do processo", "ndmero
do contrato", "fornecedor", "faixa de datas de assinatura".

49. A consulta deveréa possibilitar também a visualizac@o de detalhes de cada processo e contrato.

50. Para cada contrato apresentado, devera ser possivel a realiza¢do de download de documentos pertinentes

ao mesmo.
EDITAIS

51. Deveré ser apresentada uma lista com as seguintes informacg@es referentes a editais: numero do edital,
numero do processo de compras correspondente, descri¢cdo, modalidade, status de encerrado ou néo.

52. O municipe deverd ter a possibilidade de selecionar editais através de: "nimero do edital", "namero do
processo", "palavras chaves contidas no objeto da licitagao", "modalidade”, "exercicio".

53. A consulta devera possibilitar também a visualizag&o de detalhes de cada processo e edital.

54. Para cada edital apresentado, devera ser possivel a realizacdo de download de documentos pertinentes
ao mesmo.

55. Demonstrar graficamente os valores licitados por modalidade de licitag&o.
COTACOES DE PRECO

56. Deverd ser apresentada uma lista com as seguintes informacgdes referentes as cota¢cdes de preco: nimero
da cotacdo, niumero de itens a serem cotados, data da cotacdo, descricdo sumarizada do objeto da
licitagao.

57. O municipe devera ter a possibilidade de selecionar cotagdes através de: "namero da cotacdo", "descri¢cao

do material a ser cotado", "data da cotac&o".
58. A consulta devera possibilitar também a visualizagdo de detalhes de cada cotagéo.

FORNECEDORES

59. Deveré ser apresentada uma lista com as seguintes informacdes referentes a fornecedores: cédigo, CNPJ
ou CPF, razéo social.
60. O municipe deveré ter a possibilidade de selecionar fornecedores através de: "CNPJ ou CPF", "razéo

social ou parte dela", "tipo de empresa", "ramo de atividade".
61. A consulta devera possibilitar também a visualizag&o de detalhes de cada fornecedor.

ATENDIMENTOS E-SIC ATENDIMENTO A LEI LGPD

62. Apresentar graficamente os atendimentos respondidos, indeferidos e ndo respondidos.

63. Possibilitar o municipe ou qualquer cidaddo a realizar questdes dos tipos: perguntas, sugestdes,
reclamacdes ou denuncia anénima. Para isso, devera preencher um pequeno cadastro. Nos casos de
Dendncia andnima ficara oculto o e-mail do cidadao, ao responséavel pelas respostas.

64. Deverda o site, enviar um e-mail com a confirma¢éo da questdo, para os membros da comissédo, com a
solicitacdo do municipe, inclusive com um protocolo de atendimento, para posterior pesquisa do cidadéo.

65. Ao ser respondida a questdo pelo administrador do E-sic, o cidaddo recebera um e-mail com a resposta
enviada.

66. O site devera permitir que as principais perguntas e respostas realizadas fiquem a disposicdo para
consulta.
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IDENTIFICACAO
Devera conter informagdes de enderegos, horario de atendimento e contatos aos cidadaos.

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, MATERIAIS

CARACTERISTICAS
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Este sistema devera efetuar o controle completo das atividades pertinentes aos setores de Compras,
Licitacdes e Gestdo de Contratos.

Para tanto, devera ser integrado com os sistemas de: Gestdo de Materiais, Contabilidade Publica,
Patriménio e Gestado de Despesas (Custos).

Cadastro Gnico de Agentes Financeiros e respectivas Agéncias;

Tabela de atividades principais de fornecedores;

Tabela de diretrizes a serem utilizadas na confeccdo das solicitagdes de compras. Exemplo: Materiais
para Obras; Solicitagdo de Amostras; Reposicdo de estoque, ...

Cadastro unico de Centros de Custos;

Cadastro Unico de Itens a serem licitados, sejam eles: materiais, servicos ou patrimonios;

Tabela que identifique os compradores responsaveis por licitacdes referentes a determinados grupos de
materiais/servigcos/patrimonios;

Os itens a serem licitados deverdo ser qualificados, de acordo com sua utilizagdo, em: materiais de
consumo; contratacdes de servigo; obras e servigos de engenharia.

Cadastro no qual sejam registradas as comissdes de licitacdes e seus respectivos: tipo de comisséo;
descricao do ato de nomeacao com o nimero, data e periodo de vigéncia,

Cadastro unico de feriados,

Cadastro unico de funcionarios;

Tabela Unica de indices de Reajustes;

Tabela de Leis e Artigos, referentes a lei 8666 e correlatos;

Cadastro Unico de Locais de Entrega (para recebimento de materiais);

Cadastro de “meios de comunicacao”. Exemplo: e-mail; telefone; ...

Cadastro das modalidades de licitacdes para compras de materiais e servicos ou obras e servigcos de
engenharia, com os correspondentes limites de valores;

Pré cadastro de ocorréncias em licitagdes ou compras. Estas ocorréncias poderdo ser vinculadas a um
determinado processo de compras, indicando quaisquer anormalidades durante sua execucao.
Cadastro de situagfes de fornecedores. As informagfes correspondentes deverao identificar o fornecedor
guanto a sua condi¢ao de poder ou néo participar de licitagbes, qualificando o motivo de seu estado atual.
Cadastro de Tipos de Aditamento. Deverd qualificar alteragdes ocorridas em quaisquer instrumentos de
fornecimento, tais como contrato, pedido, indicando se esta alteragdo implica em: acréscimo ou
decréscimo de valor, quantidade e/ou prazo. Estas informacBes deverdo estar de acordo com o
estabelecido pelo Tribunal de Contas.

Cadastro de Tipos de Documentos/CertidGes. Esta tabela devera armazenar informag6es que:
21.1. qualifiguem a certiddo em rela¢@o a sua natureza: fiscal, financeira, técnica ou juridica;
21.2. se sua origem é federal, estadual ou municipal,

21.3. se seu conteudo é referente a Divida Ativa; INSS; FGTS, CNPJ ou outros;

21.4. em que modalidades de licitacao ele é requerido.

Permitir o cadastro de Tipos de Contratacdo, exigido por lei para cadastramento dos contratos e envio de
dados ao Tribunal de Contas;

Cadastro de Tipos de Empresas, identificando se é ou ndo beneficiada pela lei 123/2006 e 147/2014 e
demais atualizac6es que houver.

Cadastro de Tipos de garantia, vinculando cada tipo ao codigo estabelecido pelo Tribunal de Contas.

CADASTRO DE FORNECEDORES
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O cadastro do fornecedor sera Unico e devera ser integrado com os demais médulos do sistema. Devera
ter, no minimo, as seguintes informacdes: Tipo de identificacdo (pessoa fisica ou juridica) CNPJ, CPF,
Razao Social/Nome Fantasia, endereco, e-mail, contato, capital social, s6cios, dados bancarios, ramo de
atividade, documentos obrigatérios com controle de validade para emissao do CRC;

Emitir e controlar a data de validade do CRC (Certificado de Registro Cadastral);

O sistema deverd alertar os usuarios quanto ao vencimento das certiddes relacionadas no cadastro de
cada fornecedor.

Permitir o usuario relacionar materiais ou grupos/subgrupos de materiais com as empresas fornecedora
dos mesmos.

Permitir incluir ocorréncias de anomalias de fornecimentos nas fichas dos respectivos fornecedores;
Permitir atribuir ou alterar a situacdo do fornecedor (suspenso, inativo, cancelado, ativo);

Identificar empresas como ME e EPP para cumprimento a Lei 123/2006 e 147/2014;

O sistema devera possibilitar o vinculo de documentos (imagem, textos, planilhas, pdf) a cada fornecedor.
Permitir consulta ao cadastro de notas fiscais emitidas pelos fornecedores.

Devera permitir a inclusdo automatica de um material para um determinado fornecedor, (material x
fornecedor) desde que o mesmo participe de algum processo de compras ou cotacéo de precos;

O sistema devera possuir as seguintes consultas de Materiais X Fornecedores:

35.1. Quais fornecedores ja forneceram determinados materiais,
35.2. Quais foram os participantes de licitagBes, nas quais constavam determinados materiais;
35.3. Quais ultimos valores de compras destes materiais;

SOLICITACOES DE COMPRAS
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Possuir procedimento de Geragéo de Solicitacdes de Compras, integrada com Sistema de Materiais. Ou
seja, a solicitagéo se utilizara do cadastro de Materiais, 0 qual armazenara qualquer item a ser licitado;
Permitir a elaboracéo de Solicitagbes de Compras pelos diversos departamentos, através de tecnologia
Web.

O Sistema devera estabelecer controle de quais materiais podem ser solicitados por um determinado
Centro de Custo.

Registrar, em cada uma das solicitacdes de compras: o Centro de Custo requisitante; a aplicacdo do item;
o Local de Entrega do Mesmo; a Obra ou Veiculo para o qual o material se destina e um texto de
Observacoes.

Possibilitar o registro de estimativa de prec¢o para cada item das Solicitagfes de Compras;

Possibilitar o calculo do prec¢o estimado atualizado do item, em fun¢éo do preco e data da Ultima compra
do mesmo e de um indice financeiro informado.

O sistema deverd estabelecer controle de dotagbes por materiais e centros de custos. Ou seja, 0 usuario
podera registrar previamente em tabela especifica, qual sera a dotacéo a ser onerada por um determinado
centro de custo na aquisicao de um material ou grupo de materiais. Deste modo o sistema devera:

42.1. Impedir que a solicitacdo de compras de materiais seja gerada sem dotacédo correspondente.
42.2. Trazer automaticamente a dotagéo correspondente para cada item da solicitagdo de compras;
42.3. Possibilitar, via tela de itens da solicitagdo de compras, consultar o saldo da dotagéo.

42 .4, N&o deverd permitir a solicitagdo de itens acima do saldo da dotacdo, levando em

consideracdo todos os Empenhos anteriores realizados na dotacdo, bem como todas as Reservas e
solicitagcbes de compras elaboradas.

42.5. Possuir o conceito de hierarquia de Centros de Custos. Estabelecer para os Centros de
Custos subordinados, as mesmas definicdes de dotacdes a serem oneradas em licitagbes definidas
para seu respectivo Centro de Custo principal.

42.6. O sistema devera permitir realizar solicitagbes plurianuais comprometendo apenas o saldo da
dotagdo no exercicio corrente.

Permitir o cancelamento das Solicitacdes de Compras;

Possuir procedimento para efetuar aprovagfes das Solicitages, através da propria tela do sistema;

O sistema devera permitir aos usudrios acompanhar via WEB o andamento das solicitagfes (autorizada,

inserida no processo de compras, entregue no almoxarifado).

COTACOES DE PRECOS

46.

O Sistema deverd, a partir das Solicitacdes de Compras, gerar opcionalmente, Cota¢cdes de Preco, sem
a necessidade de haver um Processo de Compras correspondente;
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Permitir agrupar materiais iguais de solicitacdes diferentes, somando as quantidades.

O sistema devera oferecer opcao de: filtrar automaticamente os fornecedores que fornecem os grupos de
materiais vinculados na cotacdo de precos, ou trazer todos os fornecedores do cadastro.

Devera emitir relatério que indique, para uma determinada cotacao de precos, possiveis empresas que
atendam total ou parcialmente os itens relacionados.

O sistema devera gerar, para uma cotacdo de precos, uma Planilha Eletrdnica a ser enviada aos
fornecedores selecionados. Esta mesma Planilha devera ser lida pelo sistema, atualizando a base de
dados com as informacdes referentes aos orgamentos preenchidos pelos respectivos fornecedores, sem
a necessidade de digitacdo das mesmas.

O Sistema devera também emitir relatério para pesquisa/coleta de pregos, com os dados necessarios
para esta finalidade.

O Sistema devera gerar, a partir de Cotaces de Pregos, Processos de Compra, permitindo ou nao, o
agrupamento de itens contidos nas diversas Solicitacdes de Compras, que comp8em a Cotacéo.

O Sistema devera possuir mecanismo que permita gerar os Processos utilizando os menores precos
pesquisados ou através da média destes valores.

EDITAIS

54.

55.
56.
57.

58.

O Sistema devera possuir mecanismos para registrar dados do Edital, tais como: datas de entrega e
abertura de envelopes, data de formulagéo, valor, comissao de licitagdo e todos os dados necessérios ao
envio para o Tribunal de Contas.

Deveréa permitir o registro dos fornecedores que retiraram o Edital no 6rg&o e emitir recibo de retirada.
Emitir relatério de Anexo do Edital com a descricao técnica dos materiais;

Permitir anexar varios tipos de documentos (pdf, imagem, texto, planilha) ao edital. O Sistema devera
possuir recurso para que estes documentos possam estar disponiveis para download, no Portal de
Transparéncia, segundo parametrizacéo.

O Sistema devera controlar as Empresas que manifestaram interesse de participar de um edital,
registrando dados da empresa, representante na manifestacdo e data da mesma, permitindo a emissao
de um comprovante com esses dados.

PROCESSOS DE COMPRAS

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.
70.

O Sistema devera gerar Processos de Compra a partir de Cota¢des de Preco ou do agrupamento de
vérias Solicitacdes de Compras.

Registrar os processos Licitatérios contendo no minimo: niumero do processo, objeto, modalidade de
licitacdo, nimero da modalidade, datas de abertura do processo, da licitagdo e da proposta técnica e
dados solicitados pelo Tribunal de Contas.

Controlar, através dos valores ja licitados durante o exercicio atual, que os limites da Modalidade de
Licitacdo escolhida, ndo sejam ultrapassados.

Controlar a inclusdo dos fornecedores em um processo de compras, emitindo avisos quando a data de
validade do Certificado de Registro Cadastral (CRC) estiver vencida ou a situa¢do do fornecedor nédo
permitir a sua participagéo na licitacdo (Exemplo: Suspenso).

Conter recursos para controle da documentagcédo do fornecedor participante por Processo de Compra,
levando-se em consideracdo a modalidade em questéo.

O Sistema deverd permitir, opcionalmente, que seja criada uma Reserva de Dota¢éo, automaticamente,
baseada nos valores e dota¢des informados nos itens do processo.

Acompanhar e registrar todo o tramite de Abertura e Julgamento da licitacdo, registrando a proposta
comercial e emitindo o0 mapa comparativo de precos;

Permitir a visualizacdo do resumo dos ganhadores de uma licitag&o;

Uma vez definido o(s) fornecedor(es) ganhadores da Licitagdo, o sistema devera gerar um documento
contendo os itens, quantidades, valores e dota¢gbes correspondentes, notificando a contabilidade, via
sistema, sobre existéncia da necessidade de elaboracéo e emissdo de empenho(s);

Permitir anexar varios tipos de documentos (pdf, imagem, texto, planilha) ao processo. O Sistema devera
possuir recurso para que estes documentos possam estar disponiveis para download, no Portal de
Transparéncia, segundo parametrizagao;

Utilizando dados contidos no processo de compras, emitir Termo de Homologac&do do mesmo;

Permitir informar no processo de compras, quais editais fazem referéncia ao mesmo;
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O sistema devera permitir o tratamento da “chamada publica” possibilitando classificar para o mesmo
material, varios fornecedores como vencedores e valores diferenciados.

No “Quadro de Precos” comparativo, permitir:

72.1. Digitar valor, marca, IPI, desconto, garantia, prazos de validade, condicdo de pagamento,
prazo de entrega e valor para faturamento.

72.2. Julgamento (menor preco total ou individual, maior desconto e menor taxa)

72.3. Emitir relatério de classificagdo de acordo com o julgamento dos valores;

72.4. Emissdo do Mapa Comparativo de Precos, permitindo a importacdo para o processo de

compra pelo prego médio ou menor prego cotado.
O Sistema devera possibilitar a participagédo de consércios, configurando-os como uma Unica empresa.

PREGAO PRESENCIAL

74.

75.

76.
77.
78.
79.
80.

81.

82.
83.

84.

85.

86.
87.
88.
89.
90.
91.
92.

93.

94.

O sistema devera conter todos 0s recursos necessarios para o registro e realizacédo de Pregéo, indicados
a sequir:

Cadastro do processo por lote de itens ou itens individualizados; cadastro de redu¢do minima dos valores
e tipo de julgamento (menor preco unitario ou total, maior desconto e menor taxa);

Registro de fornecedores participantes com diferenciacdo de ME e EPP para aplicacdo da Lei 123/2006
e 147/2014.

Deveré criar lotes exclusivos para ME e EPP

Deveré criar lote com cota reservada de até 25% para ME e EPP.

Credenciamento dos respectivos representantes;

Registrar o motivo do n&o credenciamento;

Registrar a proposta inicial pelo valor total do lote ou individual por item e utilizar a tecnologia de Planilha
Eletrbnica;

Inicio do Pregéo, a partir do registro e classificacdo automatica das melhores ofertas de acordo com os
critérios estabelecidos na Lei do Pregéo;

Possibilitar a desclassificagéo do fornecedor por lote ou inabilitagdo em todo o processo.

O sistema devera sugerir, para cada item (ou lote), o préximo preco das ofertas, em fungdo da reducao
minima definida para cada lote;

O sistema deverd registrar todas as sequéncias de lances (sucessivos, de valores distintos e
decrescentes) de cada um dos participantes;

Devera permitir negociacBes com os préximos fornecedores participantes, quando a melhor oferta ndo
for aceitavel;

Possibilitar a exclusdo de lance ou alterar o valor da proposta e declinacdo devido a erro de digitacao;

O sistema devera registrar o(s) fornecedor(es) ganhador(es);

Registrar ocorréncias por lote/item ou da sessao;

Registrar recurso por lote/item;

Permitir a Suspenséo e Reativagéo do lote/item.

O sistema devera emitir Ata do Pregédo, com todos os detalhes da reunido licitatéria;

O sistema devera gerar a partir do Pregdo, quando ja consolidado, quadro de pre¢cos com o resumo do
resultado;

Emitir relatério de diferencas econdmicas obtidas no pregdo, baseado na pesquisa de mercado ou menor
valor da proposta inicial com o valor homologado.

Possibilidade de emitir uma ATA quando o pregao for deserto;

PEDIDO, CONTRATO E ATA DE REGISTRO DE PRECOS

95.

96.
97.

98.

O Sistema devera permitir a geragdo, posteriormente ao término de um Processo Licitatério, para o(s)
fornecedor(es) ganhadores, um Pedido ou Contrato ou Ata de Registro de Precos, a partir do Processo
de Compras correspondente.

O sistema devera impedir a emissdo de pedidos sem a existéncia de um empenho correspondente.
Registrar os Pedidos, Contratos ou Atas de Registro de Precos, informando no minimo: niimero, processo
de compras, fornecedor, tipo de contratagcdo, valor do documento, data de assinatura e termino da
vigéncia do mesmo e outros dados necessérios ao envio ao Tribunal de Contas.

O sistema devera permitir a elaboracdo de programacdo de entrega dos materiais nos contratos e
pedidos.
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99. Proporcionar o registro automatico, na ficha do fornecedor, de anomalias ocorridas durante o
fornecimento, em relacdo a programacao de entrega estabelecida, através do sistema de administracéo
de materiais, quando do langcamento da entrada.

100. O sistema devera vincular automaticamente no contrato ou pedido, o empenho e informacdes
correspondentes, tais como: dotacdo e ordem de pagamento;

101. Realizar o controle financeiro do contrato/pedido e registro de precos (Valores: executado, aditado,
empenhado, liquidado e saldos: a empenhar, liquidar e efetivo).

102. Realizar o controle quantitativo do contrato/pedido e registro de precos (Quantidades: executada,
aditada e recebida efetivamente em estoque, saldos: a executar e a receber em estoque)

103. O sistema devera emitir, em tela, um alerta de vencimento do contrato e registro de pregos, tendo sua
periodicidade parametrizada.

104. Possuir mecanismos de analise do consumo previsto x consumo realizado no préprio
Contrato/Pedido, alertando da necessidade de aditamento ou de reducdo do mesmo. Emitir relatério de
Alerta de vencimento e condi¢des de consumo do contrato (abaixo ou acima da média);

105. Permitir o aditamento de prazo, quantidade e valor de um Contrato/ Pedido e Registro de Precos;

106. Devera possuir rotina de resciséo total/parcial de itens de um contrato/pedido, para uso posterior em
outro contrato/pedido.

107. Devera possuir rotina de reajuste de precos para os itens de um contrato/pedido e atas de registro de
precos. Os pedidos parciais emitidos com data posterior a esta operacao deverao conter os novos valores.

108. Possuir ferramenta para registro dos pedidos de Empenho e Anula¢gBes para Contratos/Pedidos
plurianuais, emitindo relatério para envio ao Setor Financeiro.

109. Possuir mecanismo de registro e emissdo de termos de recebimento dos Pedidos/Contratos e atas
de registro de precgos, com dados do material, analisado, seus resultados, responsavel pela analise e
notas fiscais correspondentes.

EXECUCAO DE PEDIDOS, CONTRATOS E ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

110. O sistema devera permitir as areas correspondentes, a execucdo dos Contratos e Registros de
Precos, com emisséo de pedidos de fornecimento parciais;

111. Possibilitar a exibicdo e execucdo dos contratos por gestores ou centro de custo autorizados.

112.  N&o permitir que gestores executem ou visualizem saldos de quantidades dos materiais de outros
gestores no mesmo contrato. Com excecao do gestor padrdo, este responsavel por todos os contratos.

113.  Permitir controlar a execugao dos contratos e registros de precos baseando-se no saldo financeiro do
empenho e do contrato, impedindo execu¢des que ultrapassem o saldo existente.

114. Controlar a execucdo dos contratos e registros de pre¢os impedindo execugfes que ultrapassam o
saldo quantitativo inicialmente solicitado para cada material.

115. Controlar a data de termino do contrato e registro de precos, impedindo sua execug¢do quando
vencido.

RELATORIOS

Deverdo estar disponiveis 0s seguintes Relatérios com opc¢do de impressao em tela, papel e exportacdo no

minimo para PDF, Excel e Word:

116. Solicitacdo de Compras.

117. Pedido ao Fornecedor.

118. Quadro de Precos.

119. Resumo do Quadro de Precos.

120. Reserva de dotacoes.

121.  Autorizacdo para empenho.

122.  Pesquisa de compras.

123.  Livros para o Tribunal de Contas.

124.  Controle de Prazos do Processo

125. Condic¢8es gerais das programacfes de entrega.

126. Ficha de fornecedores, contendo ocorréncias de anomalias de entrega.

127. Rol de fornecedores de um grupo, subgrupo ou material especifico.

128. Rol de fornecedores de materiais contidos em um processo de compra, para finalidade de cotacao de
precos.

129. Rol de fornecedores em ordem alfabética.
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130. Rol de materiais entregues, contrato, pedido ou carta.

131. Rol de materiais entregues, referentes a um fornecedor

132. Rol de solicitacdes de compras ndo aprovadas e canceladas.

133. Rolde solicitacdes de Abertas (ja aprovadas — liberadas para ingressar em um processo de compras).

134. Rol de solicitacdes em Andamento.

135. Rol de solicitacdes por dotacéo.

136.  Solicitagdo de Orcamento ao Fornecedor.

137. Emitir relagéo de solicitagbes de compras pendentes (emitidas e ndo reservadas/empenhadas) em
determinada dotag&o.

138. Comparativo dos valores estimados e realizados.

139. Estatistica de Licitacéo, relatério no qual, para cada tipo de modalidade de compra, seja possivel
verificar qual foi a despesa realizada, para cada uma, e para cada tipo de material (objeto da licitagc&o).

140. Relagéo de compras no periodo.

141. LicitagBes concluidas e emitidas

142.  Processo de compras efetivados

143.  Extrato financeiro e por material do contrato e registro de precos;

144. Relagdo de contratos por centro de custo gestores;

145.  Saldo para execuc¢do do contrato e registro de precos;

146. Relatério por data de assinatura do contrato e registro de precos;

147. Demonstrativo de recebimento de materiais, por contrato, pedido ou registro de pre¢os, apontando o
atraso na entrega ou dias para recebimento.

148. Relagdo de Contratos Plurianuais

149.  Analitico dos dados cadastrais do fornecedor;

150. Rol de CRC de fornecedores, validos e vencidos;

151. Relagédo de Licitagbes programadas;

152. Geracao de relatério ao Tribunal de Contas de todas as modalidades de licitagdo, por exercicio,
contendo no minimo: nimero da licitacdo, objeto, empresas ganhadoras, valores homologados por
empresa e numero do contrato

AUDESP

153. Disponibilizar as informag8es necessarias para integracdo dos contratos com a AUDESP, através do
sistema da contabilidade.

154. Gerar arquivos Audesp referentes a fase IV: Licitagbes, Ajuste, Empenho, Execuc¢do, Documento
Fiscal, Pagamento, Termo Aditivo e Exigéncias de Obras.

FERRAMENTAS A SEREM DISPONIBILIZADAS PELO SISTEMA

155. O sistema deverd disponibilizar consulta ao Saldo de uma dotacdo informada, dentro de um
determinado més.

Ricardo de Moraes Canata
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE LEME/SP
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ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato

Processo Administrativo N°

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ /..., QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO (A)
......................................................... E

A Céamara Municipal de Leme com sede na Rua Dr° Querubino Soeiro 231, na cidade de LEME /SP,
inscrito(a) no CNPJ sob o n® 51.042.737/0001-08, neste ato representado(a) pelo(a) Presidente Ricardo de

Moraes Canata nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de .o, de 20..., publicada no DOU de .....
de .eeenns de ... , portador da Matricula Funcional n° .......... , doravante denominado CONTRATANTE,
€ 0(8) e, , inscrito(@a) no CNPJMF sob 0 Nn° .....ciiiiinnnnnn. , sediado(a) na

................................... , doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e funcédo no contratado), conforme atos constitutivos da empresa OU procuragao
apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta N0 Processo N° ..........cccvvvveeeieinnnnn. e em observancia as
disposigbes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletrdnico n°.04/2023, mediante as clausulas e condi¢des
a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

6.21. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de informatica
contemplando licenca de uso de sistema para ADMINISTRACAO DE MATERIAIS (ALMOXARIFADO),
ADMINISTRACAO DE PESSOAL - FOLHA DE PAGAMENTO, E-SOCIAL, SISTEMA DE ADMINISTRACAO
DO PATRIMONIO, SISTEMA DE CONTABILIDADE e SISTEMA DE LICITA(;AO, COMPRAS E
CONTRATOS, com disponibilizacdo de dados na internet para cumprimento da lei de acesso a informacéao,
incluindo-se a instalagdo, conversdo de dados, treinamento de usuarios, customizacbes necessarias e
atualizacdes;

6.22. Objeto da contratacao:

Valor
Item Descricéo Prestacéo [Parcelas . Subtotal
Unitario

Servico de implantacdo (instalagéo,
conversdéo e migracdo de dados,

treinamento) Sistema de Administracdo do o1
1 |Almoxarifado; do Patrimdnio; Sistema de| Servico Oni R$ R$
nica
Administracdo de Pessoal- Folha de

Pagamento, Portal WEB e E-social; de

Contabilidade; de Licitacdo de Compras e
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Contratos
Manutengéo, suporte técnico,
customizacdes necessarias e atualizagbes ) 12
2 o _ _ Servigo R$ R$
tecnolégicas para o sistema e licenca de meses
uso;
Valor Global R$
6.23. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

O Termo de Referéncia;

O Edital da Licitagéo;

A Proposta reformulada do contratado;

Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

6.24. O prazo de vigéncia da contratagcdo € de .........ccccceevcvvveeennn contados do(a) .....ccceeeeeeeeieiiieeennnn. , ha
forma do artigo 106 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagcdo com o
contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execug¢do contratual, os modelos de gestdo e de execucgdo, assim como 0Ss prazos e
condi¢cbes de conclusdo, entrega, observacéo e recebimento do objeto constam no Edital.

3.2. A execucdo deste contrato serd fiscalizada e recebida pelo Setor Compras e Contratos da
CONTRATANTE, sob a responsabilidade do servidor xxxxxxxxxxxx, sendo que, deverao anotar em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com o objeto deste contrato, inclusive determinando o que for
necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados, sendo que, a respectiva regularizacdo das
faltas ou defeitos observados seréo efetuadas as expensas da CONTRATADA, no prazo improrrogavel de 48
(quarenta e oito) horas, sob pena da aplicacdo das penalidades previstas no presente Edital.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
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4.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual, A CONTRATADA néo podera subcontratar o
objeto deste contrato, sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob pena de resciséo contratual
além da aplicacdo da multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor do presente contrato.

CLAUSULA QUINTA — PREGO, PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

5.1. Pelos servicos referentes a prestacdo de implantacdo, instalacdo, conversdo e migracdo de dados,
treinamento) do Sistema de Administracéo do Almoxarifado; do Patrimodnio; de Administragdo de Pessoal-
Folha de Pagamento, Portal WEB e E-social; de Contabilidade; de Licitacdo de Compras e Contratos
, @ CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, em parcela Unica, o valortotalde R$ __ ().

5.2. Os servicos mensais do objeto licitado contratado, a manutencdo, o suporte técnico, a evolucao
tecnoldgica para o sistema e licengca de uso, serdo liquidaveis em 12 (doze) parcelas iguais, mensais e
consecutivas de R$_ (__ ), mediante a emissdo da Nota Fiscal. As parcelas terdo inicio no més
subsequente ao inicio do contrato.

5.3. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugao
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracéo, frete, seguro e outros necesséarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao;

5.4. No valor acima, estdo incluidas todas as despesas direta e indiretas, tais como custos sociais,
tributarios etc., ficando claro que a CONTRATANTE nenhum 6nus cabera além do pagamento proposto.

5.5. O pagamento pelos servicos descritos no item 5.2, dar-se-d4o0 mediante comprovacao da entrega,
efetivando-se em até 10 (dez) dias, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura na sede da
CONTRATANTE, que devera ser atestada pelo Setor Competente, para efeito de liberacdo do pagamento.

5.6. As hipéteses de retencdo do IR na fonte e dedugbes na base de calculo deverdo ser informadas nos
documentos fiscais, bem como as hipéteses de dispensa da retengéo, nos termos da IN RFB n°® 1234/2012.

5.7. Havendo atraso superior a 30 (trinta) dias no pagamento por parte da CONTRATANTE, incidira
corre¢cdo monetaria da parcela, calculada segunda a variacdo do I.N.P.C/IBGE, "Pr6 Rata Die", devida
entre o dia que se daria 0 pagamento até o dia do efetivo pagamento.

CLAUSULA SEXTA — SERVICO DE MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO

6.1. A CONTRATADA tornard disponivel a CONTRATANTE, servicos de suporte técnico correspondente
a utilizacéo do Objeto Licitado, esclarecimentos de dlvidas relacionadas com o Objeto Licitado, servicos
referentes a manutengdo do Objeto Licitado também s&o colocados a disposicao da CONTRATANTE,
conforme condic¢des abaixo discriminadas.

6.2. Atendimento conforme solicitagdo devera ocorrer no prazo maximo de 4 (quatro) horas. Neste caso,
os servicos de manutencdo, e suporte técnico serdo prestados pela CONTRATADA ou pelo seu
representante legal, a CONTRATANTE.
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6.3. A CONTRATANTE exonerara a CONTRATADA de toda a responsabilidade ou prejuizo de qualquer
ordem, relacionado ou resultante de outros servicos desenvolvidos ou instalados por iniciativa da
CONTRATANTE que, de alguma forma, venha prejudicar o bom funcionamento do Objeto Licitado.

6.4. Embora o Objeto deste Contrato tenha sido exaustivamente testado e elaborado de acordo com
adequadas técnicas de desenvolvimento de sistemas, devido a natureza eminentemente técnica dos
resultados do Objeto Licitado, detalhes especificos e casos particulares podem néo ser realizados pelo
Objeto Licitado ou sdo realizados de forma empirica. Estes casos devem ser identificados pela
CONTRATANTE. Dessa forma a CONTRATADA se compromete a equacionar e resolver esses casos
particulares e especificos, desde que haja viabilidade técnica para tal, as suas expensas.

6.5. Caso o servico apresente qualquer tipo de defeito durante a utilizacdo a contratada devera substituir
ou providenciar as adequacgdes técnicas em até 2 (dois) dias Uteis visando ndo colocar em risco as
atividades da Camara Municipal de Leme.

6.6. A CONTRATADA é obrigada a fornecer todas as orientacdes necessarias para a CONTRATANTE e
outras empresas fornecedoras da Camara Municipal de Leme a fim de compartilhar os dados e dinamizar
o funcionamento de diversos sistemas que compartilham os mesmos dados.

6.7. Contratada deverd confeccionar novas bases de dados e funcionalidades requeridas pela
CONTRATANTE - sem 6nus a Camara Municipal de Leme.

6.8. Os servigos de suporte técnico deverdo ser executados, de forma presencial ou remota, durante o
horario de funcionamento da Camara Municipal de Leme, inclusive nos horarios das Sessdes.

6.9. Os insumos utilizados para o funcionamento dos SERVICOS, sdo de responsabilidade da
CONTRATANTE.

6.10. A CONTRATANTE néo podera modificar o Objeto Licitado sem o consentimento prévio por escrito
da CONTRATADA, ressalvando que quaisquer modificacbes somente poderdo ser efetuadas com
Assisténcia Técnica especializada de profissionais da CONTRATADA.

6.11. A CONTRATANTE néo podera ainda sub-licenciar, ceder ou de outra forma transferir o direito de
uso do Objeto Licitado, ainda que gratuitamente, ou quaisquer direitos ou obrigacbes decorrentes deste
instrumento, a ndo ser com o consentimento por escrito da CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em _ / / . Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do
contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice INPC-
IBGE, ou outro que, por lei, venha a substitui-lo, apurado entre 0 més de assinatura do contrato e o décimo

segundo més inclusive.
7.1.1. exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do dltimo reajuste.
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7.3. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagédo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. S&o obriga¢bes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexaos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao

do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execu¢éo do objeto,
guanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condi¢cBes estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgédo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacfes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamac¢des relacionadas a execucado do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

8.11. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.12. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis.

8.13. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.14. Fornecer todos os dados e especificagdes necessarios a completa e correta execucao dos servicos;
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8.15. Fornecer quando solicitado pela CONTRATADA e no decorrer dos servicos,
guaisquer outros dados e informacfes de seu exclusivo conhecimento, que se fizerem necessarios a
execucao dos servicos;

8.16. Credenciar pessoas de seu quadro funcional, para verificacdo e acompanhamento dos servigos junto
a CONTRATADA;

8.17. Comunicar a CONTRATADA, com antecedéncia minima de 24 horas, das necessidades
supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito cumprimento do objeto deste instrumento;

8.18. A CONTRATANTE, se incumbira de providenciar local e instalagdo elétrica necessaria para o bom
funcionamento dos servicos licitados, incluindo toda infraestrutura fisica e l6gica necessaria.

8.19. A CONTRATANTE nomearda um (a) servidor (a), ou se necessario uma Comissao, para dirigir e
acompanhar os trabalhos, a fim de assegurar a perfeita execucdo dos servicos de conformidade com as
condi¢Oes deste instrumento.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do obijeto,
observando, ainda, as obriga¢fes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

a) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéao,

9.3. O Contratado se obriga a fornecer no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, apds solicitacdo da

contratante, todos os dados requeridos e o seu formato de armazenamento com identifica¢cdo dos campos.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.
137, 1, da Lein.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢8es resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscaliza¢édo ou
0 acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao do contrato, junto com a Nota Fiscal para
fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a

RUA DR. QUERUBINO SOEIRO, 231 — CENTRO — LEME/SP — CEP 13610-080 — PABX: 3097-0100
EMAIL: secretaria@camaraleme.sp.gov.br - SITE: camaraleme.sp.gov.br; PAGINA FACEBOOK: @camaralemesp



mailto:secretaria@camaraleme.sp.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art137

CAMARA MUNICIPAL DE

» LEME/SP

regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucao do objeto contratual.

9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranc¢a de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagéo;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.°
14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,11, d, da Lein® 14.133,
de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do contratante;

9.17. Alocar os empregados necesséarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica e
a legislacédo de regéncia;

9.18. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de
2018, adotando medidas eficazes para protecéo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugéo
deste contrato;
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9.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinag@es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucgéo do objeto e nas melhores
condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.20. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao, quaisquer mudancas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

6.21. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacéo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XII e XIII)

10.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infrag@o administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecuc¢édo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢éo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execu¢éo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

0)] comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Seréo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancdes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de 2021);

II. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156,
8§ 4° dalein®14.133, de 2021);
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lIl. DECLARACAO de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85° da Lei n® 14.133, de 2021).

IV. Multa:

1. morat6ria de 0.5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 15 (quinze) dias;

2. superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa ser4 de 1% (um por cento) ao dia, limitado
a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “17;

3. O atraso superior a 30 (trinta dias) autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021.

4. compensatoéria de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucéao total
do objeto.

11.3. A aplicacdo das sanc¢Bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89° da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 87°,da Lein® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicacdo da multa seréd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

11.6. Se a multa aplicada e as indenizag8es cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca seré descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade
competente.

11.8. A aplicacédo das sancfes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragcédo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.9. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) 0s danos que dela provierem para o Contratante;
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e) aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢cfes dos
orgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serédo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicagdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de
2021).

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declarag&o de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.14. Os débitos do contratado para com a Administracéo contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacgBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINGCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. A CONTRATANTE podera a todo tempo e sem qualquer 6nus ou responsabilidade, rescindir este
contrato, respeitado o principio do contraditério e a ampla defesa, se a CONTRATADA:

a) Deixar de cumprir quaisquer das clausulas deste contrato ou condi¢cBes do Edital do certame licitatorio
supramencionado, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢gbes administrativas;

b) N&o der atendimento as solicitagcdes ou atrasar injustificadamente a entrega do(s) objeto(s) descrito(s) no
Termo de Referéncia, imediatamente, respeitados o0s prazos estabelecidos, ao recebimento da Autorizacédo
de Fornecimento/Ordem de Servico;

c) Por razbes de interesse publico devidamente justificado;
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12.2. No caso de rescisdo amigavel fica assegurado a Camara Municipal de Leme o direito de exigir a O
contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteragédo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nédo ensejara a rescisdo se nado
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracao subjetiva.

12.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

Indenizagdes e multas.

12.4. A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-

financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lein.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contrata¢éo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral da Unido deste exercicio, na dotacédo abaixo discriminada:

13.2. As despesas decorrentes da presente Licitacdo serdo atendidas pelas dotacdes préprias do orcamento
vigente, suficiente para comporta-las, classificadas e codificadas sob 3.3.90.40.00 Servigos de Tecnologia
da Informacéo e Comunicacgao- Pessoa Juridica, sendo oneradas dotagdes dos orgamentos vindouros, de
acordo com a duracao do contrato e eventuais prorrogacoes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 11)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes contidas na Lei
n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da Lei n® 14.133,
de 2021.
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15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. Registros que nédo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencéo ao art. 8%, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA SETIMA-FORO (art. 92, §1°)

17.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Leme/, Estado de S&o Paulo e renunciam a outros por mais
privilegiados que sejam para dirimir os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo
puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

17.2. E, para firmeza e validade do que aqui ficou estipulado, e por estarem as partes justas e contratadas,
nas pessoas de seus representantes legais, assinam juntamente com 02 (duas) testemunhas o presente
instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e para um Unico efeito de direito.

[Locall], [dia] de [més] de [anaQ].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

[ASSINATURA DA AUTORIDADE COMPETENTE]
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ANEXO Il - JUSTIFICATIVA

Os servicos a serem contratados destinam-se contemplacéo de licenca de uso de sistema
para ADMINISTRACAO DE MATERIAIS (ALMOXARIFADO), ADMINISTRACAO DE PESSOAL - FOLHA DE
PAGAMENTO, E-SOCIAL, SISTEMA DE ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO, SISTEMA DE
CONTABILIDADE e SISTEMA DE LICITACAO, COMPRAS E CONTRATOS, com disponibilizacdo de dados
na internet para cumprimento da lei de acesso a informacéo, incluindo-se a instalacédo, conversao de dados,
treinamento de usuarios, customizagcfes necessarias e atualizacdes, para atender as necessidades da
CAMARA MUNICIPAL DE LEME/SP, resultando em maior transparéncia e interaco junto a sociedade.

Considerando a necessidade de contratagao de empresa especializada a fim de melhorar
e aprimorar o uso de ferramentas de trabalho e oferecer aos servidores recursos tecnoldgicos que propiciem
eficiéncia operacional, e tendo em vista estar préximo o termino do contrato com a atual empresa prestadora do
servico de e-mail, e das licencas de uso de software, que ja estdo suprindo o prazo de renovagéo previsto na
Lei de Licitagbes — Lei 14.133/21 e suas alteragbes, em prol da preservagdo do interesse publico e da
economicidade do erario.

Objetivando a contratacéo eficiente, livre de vicios, respeitando a livre concorréncia e a
busca pelo menor preco, permitindo que esta Casa disponha de um servigo de fornecimento de licenga de
uso de software para o sistema, a fim de suprir a necessidade de melhoraria, oferecer as equipes internas da
Camara Municipal de Leme recursos tecnoldgicos que propiciem eficiéncia operacional de forma a apoiar em
atividades que demandem recursos de colaboracédo, gerenciamento de projetos, seguranca da informacgéo e
repositorios de informagao.

Com isso, tem o presente a finalidade de atender o previsto na Lei de Licitages,
propiciando nova contratagao de empresa especializada no fornecimento de licenga de uso de software
visando adotar o principio da padroniza¢édo da plataforma de software com vistas a manter a compatibilidade
com 0s que ja se encontram em operagdo nesta Casa; realizar a atualizacdo da plataforma tecnoldgica da
Camara Municipal de Leme cujos produtos encontram-se em suporte estendido ou sem suporte; preservar 0s
investimentos realizados no passado pela Camara Municipal de Leme; beneficiar-se de conhecimentos ja
adquiridos por equipes internas em produtos utilizados; beneficiar-se da compatibilidade para a integragédo
entre as solugBes que compdem o presente Termo de Referéncia e os sistemas e servicos em producéo na
Céamara Municipal de Leme; utilizar os servicos em ambiente on-line visando desonerar a Camara Municipal
de Leme de custos com infraestrutura de tecnologia, sendo exemplos ndo exaustivos investimentos em
equipamentos servidores e dando continuidade no atendimento a populagdo, os interesses da Camara
Municipal de Leme e concorrendo com o interesse publico e o zelo com o erario.
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ANEXO IV - ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUGAO N° 11/2021)
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):___ /2023
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1 Estamos CIENTES de que:
0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execuc¢do contratual,
estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacbes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrdnico, em
consonancia com o estabelecido na Resolugdo n°® 01/2011 do TCESP;
além de disponiveis no processo eletrdnico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;
as informacdes pessoais dos responséaveis pela contratante e e interessados estédo cadastradas no médulo
eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes
n°01/2020, conforme “Declaracao(6es) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);
€ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:
O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;
Se for 0 caso e de nosso interesse, Nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e 0 que mais couber.
LOCAL e DATA:
AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME ou RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:
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Cargo:

CPF

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (¥):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacéo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas fisicas
que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis
por processos licitatorios; de responsaveis por prestacfes de contas; de responsaveis com atribuicdes
previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia
deste Tribunal. Na hipétese de prestacdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto
daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, seré ele objeto de notificacdo

especifica. (inciso acrescido pela Resolugdo n° 11/2021)
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ANEXO V - ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:

CNPJ No:

CONTRATADA:

CNPJ No:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:
VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢céo do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servi¢os de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as
penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagcdo, em especial, os a
seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢éo
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos 0s seus custos unitarios;

C) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de obras ou
servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma,;

d) comprovac&o no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas metas;
e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:

RESPONSAVEL: (home, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO VI - ANEXO PC-02 - CADASTRO DO RESPONSAVEL

ORGAO OU ENTIDADE: CAMARA MUNICIPAL DE LEME

Nome:

Cargo:

CPF:

Periodo de gestao:

Obs:
1. Todos os campos sdo de preenchimento obrigatério.
2. Repetir o quadro, se necessario, informando todos os responsaveis durante o exercicio..
3. Anexar a “Declaragéo de Atualizagao Cadastral” emitida pelo sistema “Cadastro Corporativo TCESP

— CadTCESP”, por ocasiao da remessa do presente documento ao TCESP.

As informagBes pessoais dos responsaveis estdo cadastradas no médulo eletrénico do
Cadastro TCESP, conforme previsto no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020, conforme “Declaracdo de

Atualizagdo Cadastral” ora anexada (s).

Assinatura do responsavel pelo preenchimento
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ANEXO VIl - PREGAO ELETRONICO N ° 04/2023
MODELO REFERENCIAL DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO NA SITUAGAO DE

MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(papel timbrado)

A empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXKXXXXXXXKXXXXXXXKXXXXXXXXXXXXXXX inscrita no CNPJ sob

[ , por intermédio de seu representante legal infra-assinado, Sr(a)
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX portador(a) da Carteira de Identidade n°............occceeeeennene. e do CPF
L S , DECLARA, sob as penas do artigo 299 do Cédigo Penal, que se

enquadra na situagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123 e suas alteragdes de 2006.

(assinatura e identificagdo do responsavel legal pela licitante)
Nome:

R.G.:
Cargo/Fungéo:
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CAMARA MUNICIPAL DE

LEME/SP

ANEXO VIIl - MODELO DECLARAGAO QUE ATENDE PLENAMENTE OS REQUISITOS DE
_ HABILITAGAO
PREGAO ELETRONICO N.° 04/2023

DECLARACAO

(Nome do licitante), CNPJ-MF ou CPF N° .......cccccceeeviiiiiinnne, , sediada (endereco completo), declara, sob as

penas da Lei, que atende plenamente os requisitos de habilitacdo no presente processo licitatorio.
Assinatura
Nome:

Cédula de Identidade n°:
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CAMARA MUNICIPAL DE

LEME/SP

ANEXO IX — MODELO DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

PREGAO ELETRONICO N.° 04/2023

(Nome da Empresa), CNPJ/MF N.° (000), sediada (Endereco Completo), declara, sob as penas da Lei, que

até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.) Estar ciente de que registro(s) no CADIN ESTADUAL
(Lei Estadual n® 12.799/08) impede(m) a contratacdo com esta Camara Municipal;

(Local e Data)
(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.: Esta declaracé@o devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com o
namero do CNPJ.
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CAMARA MUNICIPAL DE

LEME/SP

ANEXO X - Pregéo Eletronico 04/23
MODELO DE CARTA DE PROPOSTA PARA FORNECIMENTO

Endereco
CNPJ

Telefone

e-mail

Obijeto:

Item Descricao Prestacdo | Parcelas | Valor Unitario Subtotal

Servico de implantacdo (instalagdo, conversdo e
migragdo de dados, treinamento) Sistema de
Administracdo do Almoxarifado; do Patriménio; Sistema . 01
1 o Servico o R$ R$
de Administracdo de Pessoal- Folha de Pagamento, Unica
Portal WEB e E-social; de Contabilidade; de Licitagdo

de Compras e Contratos

Manutencao, suporte  técnico, customizacdes
2 | necessarias e atualizacdes tecnoldgicas para o sistema| Servico 12 meses |R$ R$

e licenga de uso;

Valor Global R$

Dados do representante da Empresa que assinara o termo de contrato, conforme consta social ou procuragéo:

Nome:

Identidade n°/ Org&o Expedidor:
CPF ne:

1 — O prazo de eficacia desta proposta € de 60 (sessenta) dias.

2 - Declara, outrossim, que por ser de seu conhecimento, se submete a todas as clausulas e condigdo do Edital de Pregao
Eletrénico relativo a licitagdo supra, bem como, as disposi¢des da Lei Federal 14.133/21 e alteragdes complementares.

3 - Declaro, sob as penas da Lei, que o(s) prego(s) apresentado(s) contempla(m) todos os custos diretos e indiretos referentes
ao objeto licitado.

Local e Data:
Assinatura do (s)
representante (s) legal (is):
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CAMARA MUNICIPAL DE

& LEME/SP

ANEXO XI — MODELO ATESTADO DE VISTORIA
MODELO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos implantacéo de sistema de
gestao eletrénica dos processos legislativos e administrativos em plataforma web, com recursos para
assinatura digital padrdo ICP-Brasil, contemplando conversdo de dados, treinamento, disponibilizacdo de
cadigo fonte, hospedagem em nuvem, manutengdo preventiva, corretiva e evolutiva durante a vigéncia do
contrato no Ambito da Camara Municipal de Leme para atender as necessidades da CAMARA MUNICIPAL
DE LEME/SP.

Atestamos, para fins de participacdo no Pregao Eletrénico n® 04/2023, promovido por esta Camara
Municipal de Leme, que o Sr. , RG n° , representante da empresa

, Fone: (L) , E-mail

,esteve neste local em __/ /2023, reconhecendo os locais de execucao

dos servicos.

(Dados do representante desta Camara Municipal de Leme responsavel pelo acompanhamento da vistoria)

Nome completo:
Matricula:

Setor:
Cargo:

Assinatura:
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I8 CAMARA MUNICIPAL DE
(L
%

= LEME/SP

ANEXO XII — MODELO PREGAO ELETRONICO N ° 04/2023

TERMO DE IMPLANTAGCAO/TREINAMENTO DO SISTEMA

CLIENTE
Local
Participantes 1 2 3 4 5
6 7 8 9 10
11 12 13 14 15
16 16 18 19 20
21 22 23 24 25
26 27 28 29 30
31 32
DATA | INICIO | FIM No ASS: CLIENTE ASS: OBSERVACOES
HORAS TECNICO
HORAS | HORAS

A implantacéo e treinamento de uso do software, iniciada em XX /XX /XXXX, é finalizada
nesta data, tendo havido, no decorrer do periodo:

1) Orientagbes diversas;

2) InstrucBes da utilizacdo do SOFTWARE;

3) Esclarecimento de duvidas gerais e especificas;

A partir desta data, o cliente passa a ser assistido pela XXXXXXXXXXXXXXX, via
telefone e site de Suporte, estando apto a utilizar as funcionalidades do software.
Cientes as partes e de acordo:

Atesto por meio deste termo que o sistema esta devidamente funcionando nos computadores da Camara
Municipal de Leme, os usuarios foram devidamente treinados e receberam instrugbes de como manusear
o sistema, para o caso de duvidas entrar em contato com os técnicos da empresa.
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CAMARA MUNICIPAL DE

& LEME/SP

Por nada mais terem a tratar, comprometem-se as partes e assinam o presente Termo.

Data Encerramento:__ /[

Assinatura Técnico Assinatura Cliente
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