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CAMARA MUNICIPAL DE ARACATUBA
ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO DE FINANCAS E ORCAMENTO

DFO/ LICITAGAO E CONTRATOS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO DE CONTRATACAO N° 004/2023
DISPENSA ELETRONICA N°003/2023

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de Materiais de Expediente para Camara Municipal de Aracatuba, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo de materiais de expediente é imprescindivel & Camara Municipal de
Aracatuba, para suprir as necessidades de fornecimento interno do Almoxarifado, bem
como para dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas dos
Departamentos Administrativos e dos Gabinetes dos Vereadores, na obtengdo de materiais
para o desenvolvimento das atividades desta Casa de Leis, haja vista que os materiais
elencados no item 4. deste Termo de Referéncia - TR encontram-se na condicao de estoque
baixo no Almoxarifado.

3. FUNDAMENTACAO

3.1. A contratacdo estd fundamentada na Lei 14.133/2021.

3.2. Assim, visto que a presente contratacdo se enquadra nos moldes da Lei 14.133/2021
nos termos do inciso Il do § 3° art. 75, c/c com o art.182 da mesma e na Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, as disposi¢cdes constantes dos arts.
42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e que ha
regulamentacéo legal na forma da Instrucdo Normativa SECES/ME N° 67, de 8 de julho
de 2021, devido ao baixo valor e a bem da economia processual, a presente contratagdo
se dard por dispensa de licitagdo, na forma eletrénica.

3.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Ato n° 001, de 28 de janeiro de 2022.
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3.4. Assim diante do fato de a lei facultar a elaboragcdo de ETP nos casos de dispensa de
licitacdo, da baixa complexidade do objeto, ndo havendo necessidade de requisitos

complementares, foi dispensado o estudo técnico preliminar no presente caso.

‘ 4. DETALHAMENTOS DO OBJETO/QUANTIDADE/MEDIA DE PRECO

4.1. O quantitativo dos itens foi estimado pela media dos Gltimos 6 meses.

4.2. A Contratagdo ocorrera por item, conforme tabela abaixo:

UNIDADE PRECO
ITEM DESCRIGCAO/ DE QUANT | UNITARIO | PRECO TOTAL
ESPECIFICACAO MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO
01 | Arquivo morto cor cinza — Unidade 40 R$6,78 R$271,20
Polionda Oficio 250 x 130 x
350 mm.
02 | Arquivo morto cor verde — Unidade 20 R$135,60
Polionda Oficio 250 x 130 x R$6,78
350 mm.
03 | Arquivo morto cor amarela- Unidade 20 R$135,60
Polionda Oficio 250 x 130 x R$6,78
350 mm.
04 | Arquivo morto cor azul — Unidade 40 R$271,20
Polionda Oficio 250 x 130 x R$6,78
350 mm.
Caderno espiral 1/4, com 96
folhas pautadas, formato 14 .
05 | cm x 20 cm, gramatura Unidade 100 R$ 4,63 R$ 463,33
569/m?, capa flexivel.
06 | Caneta marca texto na cor | Unidade 180 R$ 1,53 R$ 276,00
"Amarela fluorescente”
tinta a base de agua - ponta
chanfrada em  poliéster.
Material: Plastico
Cola branca 40 gr. Lavavel —
ndo toxica — ldeal para colar . R$ 1,38 R$ 83,00
07 | papel, cartio, cartolina e | Unidade 60
madeira.
Clipes 2/0 Galvanizado -
08 caixa ¢/100 unidades cada Caixa 200 R$ 1,93 R$ 386,67
Clipes 10/0 Galvanizado -
09 caixa ¢/ 20 unidades cada Caixa 10 R$13,17 R$131,67
10 | Colchete N° 7 - caixa ¢/ 72 Caixa 20 R$ 10,61 R$ 212,20
unidades cada.
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11

Envelope de Papelaria; Em
Offset; Pesando 63 G/m2;
Tipo Comercial Simples;
Modelo Sem Impressao;
Medindo (114 x 162mm
(axc); Na Cor Branco;
acondicionado em caixas
com 1.000 unidades. Sem
RPC.

Caixa

21

R$79,64

R$1.672,44

12

Envelope Oficio - Envelope
de Papelaria; Em Offset;
Pesando  75g/m2;  Tipo
Oficio; Sem  Impressao;
Medindo(114x229)mm (larg
X Alt); Na Cor Branca;
acondicionado em caixas
com 1.000 unidades. Sem
RPC.

Caixa

02

R$109,41

R$ 218,83

13

Envelope Saco - Envelope
de Papelaria; Em Offset;
Pesando 90g/m2; Tipo Saco;
Sem Impressdo; Medindo
(260x360)mm (larg x Alt);
na Cor Branca;
acondicionados em caixas.
Sem RPC.

Unidade

1750

R$0,55

R$ 956,67

14

Estilete retrdtil 13 cm -
corpo plastico com trava.

Unidade

12

R$ 4,57

R$ 54,80

15

Etiqueta branca medindo
212, 73mm x 138,11mm,
com 2 etiquetas por folha,
contendo 25 folhas por
pacote.

Caixa

60

R$ 23,00

R$1.380,00

16

Etiqueta branca medindo
66,7mm x 25,4mm, com 3
colunas por folha, contendo
3.000 unidades de etiquetas,
acondicionado em pacotes
com 100 folhas.

Folha

1200

R$ 0,45

R$ 544,00

17

Extrator de grampo de metal
galvanizado —  formato
espatula

Unidade

12

R$ 3,25

R$ 39,04

18

Fita adesiva durex
transparente 12 mm x 40

Unidade

10

R$ 1,68

R$16,77

19

Grampo Galvanizado para
grampeador 026/6 ¢/ 1000
Unidades.

Caixa

120

R$ 2,27

R$ 272,00
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Grampo trilho em pléastico
branco — Pacote ¢/ 50
20 | Unidades. Dimensdes 195 | Pacote 24 R$ 12,92 R$ 310,00
mm X 7 mm x 58 mm

21 | Lépis preto N°2 para escrita Unidade 144 R$ 0,43 R$ 62,40

22 | Papel Pérsico branco 180 | Unidade 180 R$19,80 R$ 3.564,00
g/m2 A4 pacote ¢/50 folhas

Papel sulfite de papelaria;
gramatura 75g/m2; formato
A4; medindo (210x297)mm;
alvura minima de 90%; com | Resma
selo CERFLOR ou FSC ou /500
23 | outro certificacdo similar que folh 400 R$27,30 | R$10.920,00
igualmente confirme que o olhas
produto tem origem de
floresta cujo manejo se deu
de forma ambientalmente
responsavel.

Pasta em papeldo com
elastico - pasta em papel
cartdo plastificado, com abas
elastico, formato oficio, na | Unidade 80 R$ 2,75 R$ 220,27
cor preta.

24

Pasta trilho de papeldo
tamanho oficio na cor azul idad
25 | marinho - papel 250 g. Unidade 50 | R$218 R$108,83

26 | Pasta Arquivo AZ c/ visor
preto espiral — formato oficio

~ Dimenses L: 282 x A:75 | Unidade | 35 R$17,03 | R$59593
x C: 345 mm

27 | Plastico Espessura Extra
grosso p/ pasta catalogo 4 R$ 0,63 R$ 753,20

furos — formato: 225 mm x | Unidade | 1200

300 mm transparente.

TOTAL ESTIMADO RS 24.055,64

4.3. O valor previamente estimado da contratacdo € compativel com os valores
praticados pelo mercado que foi realizado através de pesquisa via e-mail com
fornecedores do ramo no més de marco de 2023.

4.4. Apobs calculo da média chegou-se ao valor total estimado referente aos Itens de R$
24.055,64 (vinte e quatro mil e cinquenta e cinco reais e sessenta e quatro centavos).

4.5. A metodologia utilizada para fins de calculo de valores da tabela acima corresponde
a média dos valores obtidos na pesquisa de mercado realizada com fornecedores locais.
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‘5. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

5.1. A participacdo na presente dispensa eletrdonica se dard mediante Sistema de
Dispensa Eletronica da empesa BLL - Bolsa de Licitacbes e Leildes do Brasil,
disponivel no endereco eletrénico https://www.bll.org.br/

5.1.1. Para realizacdo de cadastro e acesso a plataforma de Licitaces da Bolsa de
Licitacbes e Leiles do Brasil local onde se realizard o presente Certame,
orientamos entrar em contato com o Suporte ao Fornecedor pelo telefone (41)
3097-4600 ou através do e-mail contato@bll.org.br

5.1.2. Os Fornecedores/prestadores deverdo atender aos procedimentos previstos
no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica, disponivel no Portal da BLL, para
acesso ao sistema e operacionalizacao.

5.1.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente
ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao
provedor do Sistema ou ao Orgdo entidade promotor do procedimento a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
que por terceiros ndo autorizados.

5.2. Nao poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

5.2.1. Que ndo atendam as condi¢des deste Termo de Referéncia e seus anexos;

5.2.2. Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.2.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, a0 tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

5.2.3.1. Aplica-se o disposto no item 5.2.3. também o fornecedor que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do fornecedor;
5.2.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacéo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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5.2.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n°6.404 de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.2.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condic¢des
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela
legislacdo trabalhista.

5.2.7. OrganizagBes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando
nessa condi¢do (Acdrddo n° 746/2014-TCU-Plenério)

5.2.8. Sociedades cooperativas.

‘6. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

6.1. Para participar da dispensa eletrénica, a empresa interessada devera se credenciar
no portal de compras eletronicas da Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil — BLL,
através do site: https://bll.org.br/.

6.2. O credenciamento se dar-se-a pela atribuicdo de usuario e senha, pessoal e
intransferivel, para acesso a plataforma eletronica.

6.3. O uso da senha de acesso ao sistema eletrénico € de exclusiva responsabilidade da
empresa, incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente, ou por seu representante,
ndo cabendo ao provedor da plataforma eletrénica ou a Cémara Municipal de
Aracatuba, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

6.4. O credenciamento junto ao provedor da plataforma eletrénica implica a
responsabilidade legal da empresa ou de seu representante legal e a presuncdo de sua
capacidade técnica para realizacdo das transacGes inerentes a dispensa eletronica.

7. DO PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
E DA PROPOSTA DE PRECO

7.1. O processo de dispensa eletronica sera publicado com antecedéncia minima de 03
(trés) dias Uteis antes de sua realizagdo, conforme previsto no art. 75, § 3° da Lei n°
14.133/2021; apo6s, o procedimento ficard aberto para recepcdo de propostas pelo
periodo mencionado no respectivo Aviso de Dispensa Eletronica, e 0s respectivos
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documentos deverdo ser anexados na plataforma eletronica da Bolsa de LicitacGes e
Leildes do Brasil — BLL, atraves do endereco eletrénico https://bllcompras.com.

7.2. O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de dispensa eletronica,
encaminhard, por meio da plataforma eletrénica supracitada, a proposta comercial de
acordo com o modelo constante do ANEXO 1 do presente termo de referéncia, até a
data e o horério estabelecidos para abertura do procedimento.

7.2.1. A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

7.3. As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
termo serd@o desconsideradas julgando-se pela desclassificagéo.

7.4. No valor ofertado ndo poderd exceder o valor unitario constante neste termo de
referéncia, devendo obedecer ao limite do valor estimado pela Administragéo.

7.5. No valor proposto estara incluso todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacao do servico;

7.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

7.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde este Termo de
Referéncia, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0S Servigos nos seus
termos.

7.7. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel
pelo énus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexéao.

7.8. O envio da proposta pelo fornecedor presume que:

7.8.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

7.8.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

7.8.3. que esté ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Dispensa
Eletrénica, no Termo de Referéncia e seus anexos;
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7.8.4. que assume a responsabilidade pelas transacfes que forem efetuadas no
sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

7.8.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n°® 8.213/91.

7.8.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicédo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituig&o;

7.9. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrdnica se dard com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

7.10. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

7.11. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequada a perfeita execucao contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

7.12. Uma vez enviada a proposta no sistema, os Fornecedores/prestadores NAO
poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la;

8. FASE DE LANCES

8.1. A partir das 8 h da data estabelecida no Aviso de Dispensa Eletronica, a sesséo
publica serd automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos, pelo periodo de 6 horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo encerrado no horério de finalizacdo de lances também ja previsto no Aviso de
Dispensa Eletronica.
8.2. Iniciada a etapa competitiva, os Fornecedores/prestadores deverdo encaminhar
lances exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.

8.2.1. O lance devera ser ofertado pelo menor preco por item.
8.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagéo ao ultimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele
ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances
intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa Eletronica.
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8.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a
melhor oferta é de R$ 0,01 (Um centavo).
8.3.3. Sera adotado para o envio de lances na dispensa eletrénica 0 modo de
disputa “ABERTO”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogagoes.
8.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.
8.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
8.6. Durante o procedimento, os Fornecedores/prestadores serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do fornecedor.
8.7. Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacéo.
8.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automaética
pontualmente no horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e
ndo havendo tempo aleat6rio ou mecanismo similar.
8.8. Nd@o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrario.
8.9. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de
lances observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no Sistema e na documentacéo relativa ao procedimento.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

9.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada
em primeiro lugar quanto & adequacdo do objeto e & compatibilidade do preco em
relacdo ao estipulado para a contratacéo.
9.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracédo, podera haver a negociacao de condi¢cdes mais vantajosas.
9.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco
compativel ao estimado pela Administracao.
9.2.2. A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apdés a
negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratag&o.

9.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacgéo, o resultado sera registrado na
ata do procedimento da dispensa eletronica.
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9.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

9.4. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

9.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

9.5.1. contiver vicios insanaveis;

9.5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste Termo de
Referéncia;

9.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo
definido para a contratag&o;

9.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéo;

9.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Termo
de Referéncia, desde que insanavel.

9.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos

suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de

precos ou menor lance que:
9.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis
com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do
préprio fornecedor, para 0s quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

9.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis,
medidas provisorias e convencdes coletivas de trabalho vigentes.

9.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

9.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagcéo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que ndo haja majoracao do preco.

9.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas;

9.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
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9.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da
area especializada no objeto.

9.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacéo.

9.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova
data e horério para a sua continuidade.

9.12. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de
habilitagcdo, observado o disposto neste Termo de Contratagéo.

9.13. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

10. DA HABILITACAO

10.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo serdo solicitados do
fornecedor que teve a proposta mais bem classificada.

10.2. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidos os seguintes
documentos:

10.2.1. Habilitacao:

10.2.1.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo deste Termo de
Referéncia serdo aferidas do fornecedor que apresentar a proposta do item com menor
preco.

10.2.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

10.2.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

10.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
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de negativa, nos termos do Titulo V1I-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.2.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
Ou concorre;

10.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

10.2.2.8. Prova de consulta negativa ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e
Suspensas — CEIS;

10.2.2.9. Prova de consulta negativa ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP.

10.2.3. Qualificagdo Econémico-Financeira:

10.2.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor;

10.3. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

10.4. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia.

10.5. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificacbes do objeto e as condigdes de
habilitac&o.

11. CONTRATACAO

11.1. Apos a adjudicacdo e a homologacéo sera emitido nota de empenho.

12. REQUISITOS DA CONTRATACAO E MODELO DE EXECUCAO DO
OBJETO

12.1. S&o obrigacOes da Contratada:
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12.1.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigaces constantes na Dispensa de
Licitacdo, seus anexos e sua proposta, se for o caso, assumindo como exclusivamente
Seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto;

12.1.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacGes,
prazo e local constantes na Dispensa de Licitagdo e seus anexos, se for o caso,
acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a
marca, fabricante, modelo e prazo de garantia ou validade;

12.1.3. Responsabilizar-se por quaisquer prejuizos que causar a Contratante em
decorréncia do ndo-cumprimento ou cumprimento irregular das obrigagdes assumidas;

12.1.4. Arcar com o pagamento de quaisquer tributos, multas ou 6nus oriundos da
contratacdo, pelos quais seja responsavel, principalmente os de natureza fiscal e
comercial;

12.1.5. Cumprir outras obrigacOes previstas no Codigo de Protecdo e Defesa do
Consumidor (Lei Federal n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990) que sejam compativeis
com o regime de direito publico;

12.1.6. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer acidentes ocorridos na
entrega, inclusive os que envolvam as redes de servicos publicos, pelo uso
indevido de patentes e, ainda, por fatos de que resultem a destruicdo ou
danificacdo dos equipamentos até o seu recebimento pela Camara Municipal de
Aracatuba;

12.2. Das Obrigacdes da Contratante:

12.2.1. Efetuar o pagamento a Contratada nas condi¢fes pactuadas neste termo;

12.2.2. Acompanhar a entrega dos produtos deste termo, por meio de servidor
especialmente designado;

12.2.3. Comunicar imediatamente ao fornecedor vencedor qualquer irregularidade
manifestada na entrega dos produtos.

13. MODELO DE GESTAO

13.1. Nos termos do art. 117 Lei n° 14.133, de 2021, serad designado um servidor por
portaria na qual constard& 0 nome, 0 cargo e as atividades desempenhadas para
acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente termo de referéncia, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que
for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.
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13.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢Bes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA |

14.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Aracatuba, para o
exercicio de 2023 na classificagcdo abaixo:

Gestao/Unidade: 01/01.02 — Camara Municipal de Aracatuba
Fonte: 01 - Tesouro

Programa de Trabalho: 2001 — Manutencéo das Atividades do Legislativo

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo.

[ 15. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO |

15.1. O prazo de entrega dos materiais sera de até 30 (trinta) dias corridos a contar do
recebimento da Nota de Empenho Ordinario pelo fornecedor.

15.1.2. O pagamento somente sera autorizado depois da comissdo definida por portaria
receber e conferir os produtos objeto desta dispensa, bem como pela emissao do Atestado
de Recebimento, se atendidas as exigéncias contidas neste Termo e seus anexos.

15.1.3. O prazo para emissdo do Atestado de Recebimento é de até 5 (cinco) dias,
contados da data de entrega dos produtos.

15.1.4. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis,
contados a partir do recebimento definitivo dos itens constantes de Nota Fiscal,
através de transferéncia bancéaria para conta corrente do Contratado.

16. DAS SANCOES

16.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragGes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

16.1.1. Dar causa a inexecucdo parcial do objeto deste termo de referéncia;
16.1.2. Dar causa a inexecucao total do objeto deste termo de referéncia;

16.1.3. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
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16.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

16.1.5. Néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.6. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto deste termo de
referéncia sem motivo justificado;

16.1.7. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéo falsa durante a execucéo do contrato;

16.1.8. Fraudar o certame ou praticar ato fraudulento na execucao do objeto deste termo
de referéncia;

16.1.9. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.1.9.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa
quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento do certame, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

16.1.9.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

16.1.9.3. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.3.

a) Adverténcia pela falta do subitem 16.1.1. deste Termo de Referéncia, quando nédo se
justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do item prejudicado pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracfes do item das Sangdes;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Puablica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 16.1.1 a 16.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos
subitens 16.1.8 a 16.1.10, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicdo da
penalidade mais grave;

Na aplicacdo das sangGes serdo considerados:
16.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
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16.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
16.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

16.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacGes dos 6rgdos de controle.

16.4. Se a multa aplicada e as indenizac¢Ges cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

16.5. A aplicagdo das san¢Bes previstas neste Termo de Referéncia, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado a Administragdo Publica.

16.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes.

16.7. A apuracdo e o julgamento das demais infracfes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Pablica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021.

17. DO FORO

17.1. O foro de Aracatuba — SP, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, sera o designado para julgamento de quaisquer questBes judiciais resultantes
da presente contratacao.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. O procedimento sera divulgado no portal do BLL Compras em https://
www.bll.org.br/, no Portal Nacional de Contratacbes Publicas — PNCP e no site da
Camara Municipal de Aragatuba/SP em https://aracatuba.sp.leg.br/.

18.2. No caso de todos os Fornecedores/prestadores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

18.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

18.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos
que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condicdes de habilitacéo
exigidas.

18.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada
fora deste procedimento.

18.3. Fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacédo de
habilitacdo, conforme o caso.
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18.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as publicacdes, ficando responsével pelo 6nus
decorrente da perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracdo ou de sua desconexdo.

18.5. Em caso de manifestacdo de desisténcia da Contratada fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigacdo(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéao
ou entidade licitante, conforme estabelecido no art.90 § 5° da Lei 14.133/2021

18.6. Salientamos que se porventura alguma situacdo ndo prevista neste Termo ocorrer,
todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei
14.133/2021.

18.7. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo ndo conste no Termo de Referéncia, deveréd ser atendido o
prazo indicado pelo Agente de Contratacédo.

18.8. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

18.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo de contratacao.

18.10. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021 e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigos de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

19. PARA TODOS OS EFEITOS LEGAIS, INTEGRAM ESTE TERMO DE
REFERENCIA:

Anexo | - Modelo de Proposta de Preco;

Aracatuba, 26 de abril de 2023.

Alessandra Rocha
Agente de Contratagéo
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Geralda Jucélia Nina Corréa
Diretora de Financas e Orcamento

De acordo, submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacao do Ordenador de
Despesas.

Em consonancia com a legislagdo APROVO o presente Termo de Referéncia

Aparecida Cristina Munhoz
Presidente
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Processo de Contratacéo n.° 004/2023
Dispensa Eletronica n.° 003/2023

DADOS DO LICITANTE

Denominacao:

Endereco: Bairro:
CEP: Telefone: Cel.:
e-mail pessoal: C.N.PJ.n°

e-mail institucional:

Objeto: Aquisicdo de Materiais de Expediente para Camara Municipal de Aracatuba,
conforme condicOes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

UNIDADE
ITEM DESCRIGAO/ DE QUANT PRECO
ESPECIFICAGAO MEDIDA UNITARIO | PREGCO TOTAL

Arquivo morto cor cinza —
Polionda Oficio 250 x 130 x .

01 | 350 mm. Unidade 40

02 | Arquivo morto cor verde — Unidade 20
Polionda Oficio 250 x 130 x
350 mm.

03 | Arquivo morto cor amarela- Unidade 20
Polionda Oficio 250 x 130 x
350 mm.

04 | Arquivo morto cor azul — Unidade 40
Polionda Oficio 250 x 130 x
350 mm.
Caderno espiral 1/4, com 96
folhas pautadas, formato 14 .

05 |em x 20 cm, gramatura Unidade 100
56g/m2, capa flexivel
Caneta marca texto na cor
"Amarelo fluorescente” .

06 | tinta a base de agua - ponta | Unidade | 180
chanfrada em  poliéster.
Material: Plastico.

19 Praca Nove de Julho, n.° 26 — Centro — CEP: 16010-060 -Telefone: (18) 3636-5040/5080

Visite nosso site: https://www.aracatuba.sp.leg.br



https://www.aracatuba.sp.leg.br/

P
VPt

e
CAMARA MUNICIPAL DE ARAGATUBA
ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO DE FINANCAS E ORCAMENTO
DFO/ LICITAGAO E CONTRATOS

TERMO DE REFERENCIA

Cola branca 40 gr. Lavavel —
ndo toxica — ldeal para colar

o7 papel, cartdo, cartolina e Unidade 60
madeira.
Clipes 2/0 Galvanizado - )

08 | caixa ¢/100 unidades cada Caixa 200
Clipes 10/0 Galvanizado -

09 iy e Caixa 10

caixa ¢/ 20 unidades cada

10 | Colchete N° 7 - caixa c/ 72 Caixa 20
unidades cada

Envelope de Papelaria; Em
Offset; Pesando 63 G/m2;
Tipo Comercial Simples;
Modelo Sem  Impressao; | caixa 21
Medindo (114 x 162mm
11 | (axc); Na Cor Branco;
acondicionado em caixas
com 1.000 unidades. Sem
RPC.

Envelope Oficio - Envelope
de Papelaria; Em Offset;
Pesando  75g/m2;  Tipo
Oficio; Sem  Impressao;
12 | Medindo(114x229)mm (larg Caixa 02
x Alt); Na Cor Branca;
acondicionado em caixas
com 1.000 unidades. Sem
RPC.

Envelope Saco - Envelope
de Papelaria; Em Offset;
Pesando 90g/m2; Tipo Saco;
13 | Sem Impressdo; Medindo | ynpidade | 1750
(260x360)mm (larg x Alt);

na Cor Branca;
acondicionado em caixas.
Sem RPC.
Estilete retratil 13 cm - idad )
14| corpo plastico com trava. Unidade 1
Etiqueta branca medindo
212, 73mm x 138,11mm, .
15 | com 2 etiquetas por folha, | Calixa 60
contendo 25 folhas por
pacote.
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Etiqueta branca medindo
66,7mm x 25,4mm, com 3
colunas por folha, contendo
16 | 3.000 unidades de etiquetas, Folha 1200
acondicionado em pacotes
com 100 folhas

17 | Extrator de grampo de metal | Unidade 12

galvanizado —  formato
espatula

18 | Fita adesiva durex 12 mm x | Unidade 10
40 transparente.

Grampo Galvanizado para
grampeador 026/6 c¢/ 1000

19 Unidades Caixa 120
20 | Grampo trilho em pléstico | Pacote 24
branco — Pacote c¢/ 50

unidades. Dimensdes 195
mm X 7 mm X 58 mm

21 | Lapis preto N°2 para escrita Unidade 144

22 | Papel Pérsico branco 180 | Unidade 180
g/m2 A4 pacote ¢/50 folhas

Papel sulfite de papelaria;
gramatura 75g/m2; formato
A4; medindo (210x297)mm;
alvura minima de 90%; com | Resma
selo CERFLOR ou FSC ou /500
23 | outro certificagdo similar que
igualmente confirme que o
produto tem origem de
floresta cujo manejo se deu
de forma ambientalmente
responsavel.

400
folhas

Pasta em papeldo com
elastico - pasta em papel
cartdo plastificado, com abas
elastico, formato oficio, na
cor preta.

24 Unidade 80

Pasta trilho de papeldo
tamanho oficio na cor azul

25 | marinho - papel 250 g.

Unidade 50

26 | Pasta Arquivo AZ c/ visor | Unidade 35
preto espiral — formato oficio
— Dimensfes L: 282 x A:75
x C: 345 mm

27 | Plastico Espessura Extra | Unidade 1200
grosso p/ pasta catédlogo 4
furos — formato: 225 mm x
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[ 300 mm transparente. | | |

TOTAL

Valor total dos itens: R$ , valor por extenso

( ).

Prazo de validade desta proposta de precos (minimo de 60 dias, contados a partir da data
de sua apresentacéo).

Declaro, que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia,
para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

Declaro, sob as penas da lei, que o(s) produto(s) ofertado(s) atende(m) a todas as
especificacOes técnicas e condi¢cbes constantes neste Termo de Referéncia.

Declaro, que o(s) valor(s) proposto(s) estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacédo de servigos;

Declaro, que compreendo a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega da proposta;

Declaro, sob as penas da lei, nos termos do art. 68 VI, da Lei Federal n.° 14.133/21, que
a empresa se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se

refere a observancia do disposto no art. 7.2, XXXIII, da Constitui¢do Federal.

DADOS BANCARIOS:

- Nome do Banco: , Agéncia n° , Conta Corrente
nO
, de de 2023
(nome completo do representante da empresa e n.° da Cédula de Identidade)
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