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ESP-DEPTO. DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Documento de Formalização de Demanda 16/2026

Informações Básicas

Número do 
artefato

UASG Editado por Atualizado em

16/2026 100102-ESP-DEPTO. DE ADMINISTRACAO E 
FINANCAS

ARTUR FRANCISCO MENESES DE LIMA 
SILVA

29/04/2026 16:51 (v 
0.10)

Status
ASSINADO

Outras informações

Categoria Número da Contratação Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 9/2026 011.00000091/2026-65

1. Objeto

Aquisição de materiais de consumo, consistentes em itens de  escritório de uso recorrente da Secretaria de Desenvolvimento
Econômico (SDE).

O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bens e serviços de luxo, conforme Decreto nº 67.985, de 27 de
setembro de 2023.

2. Unidade Requisitante

Subsecretaria de Gestão Corporativa (SGC), por meio da Coordenadoria de Administração, Orçamento e Finanças (CAOF) - Seção
de Patrimônio e Almoxarifado (SPA).

3. Justificativa

A presente contratação justifica-se pela necessidade de reposição de materiais de escritório, indispensáveis ao atendimento
contínuo das demandas administrativas da Secretaria de Desenvolvimento Econômico (SDE) e da Secretaria de Ciência,
Tecnologia e Inovação (SCTI).

Tais materiais, de uso recorrente, são essenciais ao regular funcionamento das atividades internas. Sua indisponibilidade pode
comprometer a continuidade dos serviços, a adequada organização documental e o suporte às rotinas administrativas das referidas
Pastas.

4. Prazo estimado para contratação

A data pretendida para a conclusão da aquisição é 22/05/2026, e a vigência da contratação se encerra após a efetiva entrega de
todos os produtos, conforme o item 5.1. do Termo de Referência.

UASG 100102



2 de 6

5. Estimativa preliminar do valor

Diante do levantamento das quantidades, o valor total estimado da aquisição é de R$ 45.688,35 (quarenta e cinco mil, seiscentos
.  Para chegar a este valor, foram consultados 03 (três) sítios eletrônicose oitenta e oito reais e trinta e cinco centavos)

especializados para cada item, nos moldes do art. 3º, §3º, inciso III, do Decreto nº 67.888/2023.

6. Quantidades a serem contratadas

GRUPO ITEM DESCRIÇÃO ESPECIFICAÇÃO
ITEM 
BEC

CATMAT
UNIDADE 

DE 
MEDIDA

QTDE.
VALOR 

UNITÁRIO
VALOR 
TOTAL

 

 

 

Grupo 1

1 Caderno

Caderno para anotações, 
com capa dura, tamanho 

aproximado A5 (ou 
similar), contendo no 

mínimo 80 folhas 
pautadas, com 

encadernação tipo 
brochura e folhas 

adequadas para escrita e 
capa nas cores azul, preta 

ou cinza.

4669592 280125 Unidade 100 R$ 7,61
R$ 

761,00
 

2 Caderno

Caderno para anotações, 
com capa dura, tamanho 
aproximado universitário 
(ou similar), contendo no 

mínimo 96 folhas 
pautadas, com 

encadernação em espiral, 
folhas com gramatura 

adequada para escrita e 
capa nas cores azul, preta 

ou cinza.

6098061 421561 Unidade 200 R$ 18,80
R$ 

3.760,00
 

3
Caneta 

esferográfica 
azul

Caneta esferográfica, com 
corpo transparente, 
formato sextavado, 

contendo 1 carga, com 
ponta de escrita fina 

(aproximadamente 0,7 
mm), tinta na cor azul, 
com tampa ventilada.

3439500 407218
Caixa c/ 50 

unidades
25 R$ 43,31

R$ 
1.082,75

 

Caneta esferográfica, com 
corpo transparente, 
formato sextavado, 
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Grupo 2
4 Caneta 

esferográfica 
preta

contendo 1 carga, com 
ponta de escrita fina 

(aproximadamente 0,7 
mm), tinta na cor preta, 

com tampa ventilada.

6506623 432816 Caixa c/ 50 
unidades

25 R$ 55,00 R$ 
1.375,00

 

5
Caneta 

esferográfica 
vermelha

Caneta esferográfica, com 
corpo transparente, 
formato sextavado, 

contendo 1 carga, com 
ponta de escrita 

fina  (aproximadamente 
0,7 mm), tinta na cor 
vermelha, com tampa 

ventilada.

4855060 407220
Caixa c/ 50 

unidades
15 R$ 43,84

R$ 
657,60

 

- 6
Caneta marca 

texto

Marcador de texto, com 
corpo em material 
resistente, ponta 

chanfrada, cor amarela, 
com traço aproximado de 

1 a 4 mm, com tinta 
fluorescente, adequado 
para destaque de textos.

5531462 486374 Unidade 250 R$ 3,33
R$ 

832,50
 

Grupo 3

7 Clipe

Clipe para papel, 
confeccionado em 
material metálico 
resistente, com 

acabamento niquelado ou 
equivalente, tamanho nº 2, 

formato paralelo, 
adequado para fixação de 

documentos.

1438301 303959
Caixa c/ 725 

unidades
100 R$ 20,10

R$ 
2.010,00

 

8 Clipe

Clipe para papel, 
confeccionado em 
material metálico 
resistente, com 

acabamento niquelado ou 
equivalente, tamanho nº 6, 

formato paralelo, 
adequado para fixação de 

documentos.

2164590 298737
Caixa c/ 220 

unidades
100 R$ 21,73

R$ 
2.173,00

 

9 Cola bastão

Cola em bastão, na cor 
branca, atóxica, destinada 

à colagem de papel e 
materiais leves, em 

embalagem com peso 
aproximado de 40 g, 

devendo ser lavável e de 
fácil aplicação.

5898129 289499 Unidade 50 R$ 14,99
R$ 

749,50
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Grupo 4

10 Cola líquida

Cola líquida, à base de 
água, na cor branca, 

atóxica e lavável, 
adequada para colagem de 

papel e materiais leves, 
em embalagem com 

conteúdo aproximado de 
90g.

6153488 478199 Unidade 50 R$ 6,87
R$ 

343,50
 

- 11
Corretivo de 

papelaria

Corretivo em fita, com 
corpo em material 

resistente, adequado para 
correção de escrita com 

caneta esferográfica, com 
comprimento mínimo de 6 

m e largura aproximada 
de 5 mm.

2341590 302880 Unidade 100 R$ 11,73
R$ 

1.173,00
 

- 12
Envelope 
plástico

Envelope plástico, com 
material resistente, 

transparente, tamanho 
aproximado de 330 x 240 
mm (ou similar), com 4 

furos, adequado para 
acondicionamento e 

arquivamento de 
documentos.

131342 333031
Pacote c/ 50 

unidades
300 R$ 24,33

R$ 
7.299,00

 

- 13 Estilete

Estilete com lâmina 
retrátil, largura 

aproximada de 18 mm, 
com corpo resistente e 

sistema de trava de 
segurança, adequado para 

corte de materiais 
diversos.

3351017 238683 Unidade 50 R$ 4,43
R$ 

221,50
 

- 14 Extrator

Extrator de grampos, 
confeccionado em 
material metálico 

resistente, tipo espátula, 
com dimensões 

aproximadas de 150 x 20 
mm, adequado para 
remoção de grampos.

2164515 311193 Unidade 50 R$ 7,60
R$ 

221,50
 

15 Fita adesiva

Fita adesiva transparente, 
com largura aproximada 

de 12 mm e comprimento 
mínimo de 30 m, 

adequada para uso geral.

5644780 303749 Unidade 100 R$ 8,31
R$ 

221,50
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Grupo 5
16 Fita adesiva

Fita adesiva transparente, 
com largura aproximada 

de 45 mm e comprimento 
mínimo de 50 m, 

adequada para 
empacotamento.

140503 445375 Unidade 100 R$ 6,51
R$ 

651,00  

17 Fita crepe

Fita adesiva tipo crepe, na 
cor branca, com largura 
aproximada de 18 mm e 
comprimento mínimo de 
50 m, adequada para uso 

geral.

4472225 397743 Unidade 50 R$ 13,87
R$ 

693,50
 

Grupo 6

18 Grampeador

Grampeador de mesa, 
confeccionado em 

material resistente, com 
estrutura metálica ou 

mista, com capacidade 
mínima para grampear 20 
folhas, compatível com 
grampos 26/6, adequado 
para uso em escritório.

2334798 382257 Unidade 50 R$ 17,61
R$ 

880,50
 

19 Grampo

Grampo para grampeador, 
confeccionado em 
material metálico 

resistente, tamanho 26/6, 
compatível com 

grampeadores de uso 
comum.

42048 203144
Caixa c/ 

5000 
unidades

50 R$ 8,28
R$ 

414,00
 

- 20 Papel sulfite

Papel para impressão, na 
cor branca, tamanho A4 
(210 x 297 mm), com 
gramatura de 75 g/m², 
adequado para uso em 

impressoras e copiadoras, 
acondicionado em resma 

com 500 folhas.

2903881 461889
 Pacote c/ 
500 folhas

500 R$ 30,57
R$ 

15.285,00
 

Grupo 7

21 Pasta em L

Pasta tipo L, 
confeccionada em 
material plástico 

resistente, transparente, 
tamanho A4 

(aproximadamente 210 x 
297 mm), adequada para 

acondicionamento de 
documentos.

1134957 396495
Pacote c/ 10 

unidades
300 R$ 11,76

R$ 
3.528,00

 

Pasta com abas e elástico, 
confeccionada em 
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22
Pasta com 

elástico

material plástico 
resistente, tamanho ofício 
(aproximadamente 335 x 
245 mm), adequada para 

acondicionamento e 
transporte de documentos.

6008755 464326 Unidade 100 R$ 7,02
R$ 

702,00
 

- 23 Tesoura

Tesoura de uso geral, com 
lâminas em material 
metálico resistente, 

comprimento aproximado 
de 20 cm, com cabo 

ergonômico, adequada 
para corte de papel e 

materiais leves.

1332155 406801 Unidade 50 R$ 13,06
R$ 

653,00
 

TOTAL
R$ 

45.688,35
 

7. Grau de prioridade da contratação

Alta.

8. Vinculação ou dependência com outro DFD

A execução deste DFD não tem dependência prévia com execução de outro DFD.

9. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020

 

 

 

 

ARTUR FRANCISCO MENESES DE LIMA SILVA
Chefe de Seção- Seção de Patrimônio e Almoxarifado

 Assinou eletronicamente em 29/04/2026 às 16:51:42.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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