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ESP-DEPTO. DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Documento de Formalização de Demanda 37/2026

Informações Básicas

Número do artefato UASG Editado por Atualizado em
37/2026 100102-ESP-DEPTO. DE ADMINISTRACAO E FINANCAS PAOLA FERRI LOPES DA SILVA 13/08/2026 12:19 (v 0.8)

Status
ASSINADO

Outras informações

Categoria Número da Contratação Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 40/2026 011.00000710/2026-11

Objeto

Constituição de Sistema de Registro de Preços para aquisição de materiais de copa e cozinha, destinados ao abastecimento do
almoxarifado e ao atendimento das demandas administrativas e institucionais da Secretaria de Desenvolvimento Econômico (SDE)
e da Secretaria de Ciência, Tecnologia e Inovação (SCTI).

O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto nº 67.985, de 27 de setembro de 2023.

Unidade Requisitante

Subsecretaria de Gestão Corporativa (SGC), por meio da Coordenadoria de Administração, Orçamento e Finanças (CAOF) - Seção
de Patrimônio e Almoxarifado (SPA).

Justificativa da necessidade

A aquisição de materiais de copa e cozinha faz-se necessária para recompor o estoque do almoxarifado, garantindo a continuidade
dos serviços de copeiragem e o adequado atendimento aos servidores e visitantes da Secretaria de Desenvolvimento Econômico
(SDE) e da Secretaria de Ciência, Tecnologia e Inovação (SCTI).

Atualmente, não há Ata de Registro de Preços vigente que contemple os itens demandados por estas Secretarias, circunstância que
torna necessária a instauração de novo procedimento de contratação para assegurar o fornecimento regular dos materiais.

Os itens solicitados caracterizam-se como materiais de consumo de utilização contínua e indispensáveis ao suporte das atividades
administrativas e institucionais, de modo que sua indisponibilidade poderá comprometer a adequada prestação dos serviços e o
atendimento das demandas internas.

Dessa forma, a contratação mostra-se necessária e oportuna para garantir a manutenção dos estoques em níveis adequados e
assegurar o regular funcionamento das atividades desenvolvidas pelas Secretarias.
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Prazo estimado para contratação

A data prevista para a conclusão da contratação é 10/07/2026, e o prazo de vigência da Ata de Registro de Preços será de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por igual período, nos termos do artigo 84 da Lei nº 14.133/2021, desde que haja saldo disponível e
que a prorrogação se revele vantajosa para a Administração.

Estimativa preliminar do valor

Diante do levantamento dos preços e das quantidades estimadas, o valor total estimado da contratação é de R$ 201.332,50
, para a formação desse valor, foi realizada pesquisa de(duzentos e um mil, trezentos e trinta e dois reais e cinquenta centavos)

preços mediante consulta a 3 (três) sítios eletrônicos especializados de fornecedores do ramo, nos termos do art. 23, § 1º, inciso III,
da Lei nº 14.133/2021.

Quantidades a serem contratadas

Constituição de Sistema de Registro de Preços para aquisição de materiais de copa e cozinha, destinados ao abastecimento do
almoxarifado e ao atendimento das demandas administrativas e institucionais da Secretaria de Desenvolvimento Econômico (SDE)
e da Secretaria de Ciência, Tecnologia e Inovação (SCTI),  nos termos da tabela abaixo e conforme condições e exigências
estabelecidas no Termo de Referência.

ITEM DESCRIÇÃO ESPECIFICAÇÃO
ITEM 
BEC

CATMAT
UNIDADE 

DE 
MEDIDA

QTDE.
VALOR

UNITÁRIO
(R$)

VALOR
TOTAL

(R$)

1 Açúcar
Açúcar cristal orgânico, 

sachê de aproximadamente 
5 gramas

5033748 463989
Caixa com 
400 sachês 
de 5 g cada

40 R$ 27,85 R$ 1.114,00

2 Açúcar Açúcar refinado 4428692 463997 Pacote 1kg 800 R$ 4,28 R$ 3.424,00

3
Adoçante em 

pó

Adoçante dietético em pó, 
acondicionado em sachê 

individual
4620135 427796

Caixa com 
50 sachês

250 R$ 11,66 R$ 2.915,00

4
Adoçante 

líquido
Adoçante dietético líquido 4620151 278920

Frasco com 
80 ml

100 R$ 11,30 R$ 1.130,00

5 Água
Água mineral sem gás, em 
garrafa pet com tampa de 

rosca
4415922 445484

Garrafa de 
500 ml

4800 R$ 2,01 R$ 9.648,00

6
Biscoito doce 
de chocolate

Biscoito doce sabor 
chocolate, sem recheio, em 

embalagem individual
4577477 323406

Caixa 
contendo 

180 
unidades 
(sachês 

individuais)

100 R$ 97,34 R$ 9.734,00
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7
Biscoito doce 
tipo maisena

Biscoito doce tipo maisena, 
embalagem individual

4577256 605938

Caixa 
contendo 

180 
unidades 
(sachês 

individuais)

100 R$ 60,77 R$ 6.077,00

8
Biscoito tipo 

água e sal
Biscoito tipo água e sal, 
embalagem individual

5180350 333329

Caixa 
contendo 

180 
unidades 
(sachês 

individuais)

100 R$ 65,97 R$ 6.597,00

9 Café
Café especial gourmet, 

torrado e moído 
embalagem a vácuo

3248240 463578 Pacote 500g 1500 R$ 43,72 R$ 65.580,00

10
Chá de 

camomila
Chá de camomila, em 
embalagem de sachê

4525400 256089
Caixa com 
15 unidades

700 R$ 7,13 R$ 4.991,00

11
Chá de capim 

cidreira
Chá de capim cidreira, em 

embalagem de sachê
4525922 617631

Caixa com 
15 unidades

700 R$ 7,19 R$ 5.033,00

12
Chá de erva 

doce
Chá de erva doce, em 
embalagem de sachê

4525884 245189
Caixa com 
15 unidades

700 R$ 7,53 R$ 5.271,00

13
Chá de erva 
mate, c/limão

Chá de erva mate, em 
embalagem de sachê

4525710 236619
Caixa com 
25 unidades

700 R$ 6,82 R$ 4.774,00

14 Chá de hortelã
Chá de hortelã, em 
embalagem de sachê

4525736 242774
Caixa com 
15 unidades

700 R$ 6,82 R$ 4.774,00

15
Copo 

descartável de 
200 ml

Copo descartável 
polipropileno de 200 ml, na 

cor branca
3798453 417219

Caixa com 
2.500 

unidades
100 R$ 181,94 R$ 18.194,00

16
Copo 

descartável de 
80 ml

Copo descartável 
polipropileno de 80 ml, na 

cor branca
4091728 625284

Caixa com 
2.500 

unidades
100 R$ 143,38 R$ 14.338,00

17 Filtro de papel
Filtro de papel para café, 

tradicional, no tamanho 103
6251048 380323

Caixa com 
30 unidades

700 R$ 5,92 R$ 4.144,00

18
Garrafa 
térmica

Garrafa térmica na cor 
preta, com capacidade de 1 

litro, com alça
1719025 385400 Unidade 150 R$ 84,63 R$ 12.694,50
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19

Guardanapo 
de papel Guardanapo de papel, folha 

dupla, cor branca, medindo 
aproximadamente 30 cm x 

33 cm

3258823 338359

Pacote com 
50 unidades 500 R$ 10,40 R$ 5.200,00

20
Mexedor de 

café

Mexedor para café, em 
madeira, medindo 

aproximadamente 8,5 cm
5519519 607432

Pacote com 
500 unidades

500 R$ 23,28 R$ 11.640,00

21
Pano de copa 

e cozinha

Pano de copa e cozinha, 
100% algodão, alvejado, 

medindo aproximadamente 
47 cm x 70 cm, na cor 

branca

3894550 418506 Unidade 700 R$ 5,80 R$ 4.060,00

VALOR TOTAL R$ 201.332,50

 

1. Grau de prioridade da contratação:

Alta.

2. Vinculação ou dependência com outro DFD:

A execução deste DFD não tem dependência prévia com execução de outro DFD.

3. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020

 

 

 

 

ARTUR FRANCISCO MENESES DE LIMA SILVA
Chefe de Seção - Seção de Patrimônio e Almoxarifado

 Assinou eletronicamente em 07/07/2026 às 13:11:24.

 

 

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
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