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Área Requisitante Responsável 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR  

 

INTRODUÇÃO 

Número do processo Eletrônico: 9277/2024 

 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de 

planejamento e apresenta os devidos estudos para contratação de serviços 

de encadernação para confecção de livros. 

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar 

no mercado a melhor solução para supri-la, em observância às normas 

vigentes e aos princípios que regem a Administração Pública. 

 

1 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

O contratação de serviços de encadernação para confecção de livros, 

trata-se da necessidade de arquivar e registrar os documentos emitidos por 

esta Casa.  

 

2 – PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

A previsão da contratação consta no Plano de Contratações Anual de 2024 

da Câmara Municipal, instituído pelo Ato da Mesa nº 271, de 15 de 

dezembro de 2023, alterada pelo Ato da Mesa nº 272, de 31 de janeiro de 

2024.  

 

3 – ÁREA REQUISITANTE 

 

Secretária Administrativa   MARICÉLIA DOS SANTOS 

    
4 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

A Contratante executará os serviço em capa dura, nas cores, dizeres e 

demais especificações constante no item 5 deste.   
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5 – DAS ESPECIFICAÇÕES E QUANTIDADES 

ENCADERNAÇÃO DE LIVROS - ATOS NORMATIVOS E LEGISLATIVOS 

QUANTIDADE 

DE LIVROS 

QUANTIDADE 

DE FOLHAS 
TÍTULO 

COMPLEMENTO AO 

TÍTULO 
COR DE CAPA 

1 173 
DIÁRIO OFICIAL 

ELETRÔNICO  
EDIÇÃO 1.366 A 1.389 VERMELHA 

1 185 
DIÁRIO OFICIAL 

ELETRÔNICO 
EDIÇÃO 1.390 A 1.406 VERMELHA 

1 200 
DIÁRIO OFICIAL 

ELETRÔNICO  
EDIÇÃO 1.340 A 1.365 VERMELHA 

1 201 
DIÁRIO OFICIAL 

ELETRÔNICO  
EDIÇÃO 1.309 A 1.339 VERMELHA 

1 14 

LIVRO DE ATOS DA 

MESA, ATOS DO 

PRESIDENTE, 

PORTARIAS DA MESA E 

PORTARIAS DO 

PRESIDENTE  

PERÍODO 1º-7-2022 A 

26-8-2022 
AZUL 

1 27 

LIVRO DE LEIS 

COMPLEMENTARES, 

LEIS, DECRETOS 

LEGISLATIVOS, 

RESOLUÇÕES E 

PRECEDENTES 

REGIMENTAIS  

PERÍODO 17-1-2022 A 

26-8-2022 
AZUL 

1 50 

LIVRO DE LEI 

ORGÂNICA DO 

MUNICÍPIO E DE 

EMENDAS À LEI 

ORGÂNICA DO 

MUNICÍPIO  

PERÍODO 22-10-2007 

A 22-9-2021 
AZUL 

1 50 

REGISTRO DE POSSE 

DOS VEREADORES E 

DO VICE-PREFEITO AO 

CARGO DE PREFEITO  

PERÍODO 30-6-1987 A 

1º-1-2023 
AZUL 

1 52 

REGISTRO DE 

DOCUMENTOS 

EXPEDIDOS 

PERÍODO 10-5-2021 A 

18-8-2022 
AZUL 
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1 100 

REGISTRO DE 

DOCUMENTOS 

EXPEDIDOS 

PERÍODO 2-1-2008 A 

2-1-2013 
AZUL 

1 100 

REGISTRO DE TERMO 

DE COMPROMISSO E 

POSSE DOS 

SERVIDORES DA 

CÂMARA MUNICIPAL 

DE SANTA ISABEL   

PERÍODO 30-6-1987 A 

1°-1-2023 
AZUL 

1 100 

REGISTRO DE 

PRESENÇA ÀS 

AUDIÊNCIAS PÚBLICAS  

PERÍODO 3-11-2005 A 

17-5-2023 
AZUL 

1 100 

REGISTRO DE 

DOCUMENTOS 

EXPEDIDOS DOS 

VEREADORES  

PERÍODO 3-1-2005 A 

25-8-2022 
AZUL 

1 100 

LIVRO DE ATAS DE 

ABERTURA E 

JULGAMENTO DE 

LICITAÇÕES  

PERÍODO 13-2-2004 A 

8-12-2010 
AZUL 

1 129 LIVRO DE ATAS  
PERÍODO 21-6-2022 A 

7-9-2022 
AZUL 

1 146 

REGISTRO DE 

PRESENÇA DOS 

VEREADORES ÀS 

SESSÕES  

PERÍODO 11-3-2019  A 

7-9-2022 
AZUL 

1 157 

NOVO REGIMENTO 

INTERNO DA CÂMARA 

MUNICIPAL DE SANTA 

ISABEL 

RESOLUÇÃO Nº 284, 

DE 27 DE MAIO DE 

2024 

AZUL 

1 200 
LIVRO DE PRESENÇA 

EM SESSÕES SOLENES   
AZUL 

1 200 

LIVRO DE ATOS DA 

MESA, ATOS DO 

PRESIDENTE, 

PORTARIAS DA MESA E 

PORTARIAS DO 

PRESIDENTE  

PERÍODO 1º-2-2021 A 

24-6-2022 
AZUL 

1 200 LIVRO DE ATAS  
PERÍODO 12-4-2021 A 

7-6-2022 
AZUL 

1 222 
LIVRO DE 

AUTÓGRAFOS  

PERÍODO 16-3-2022 A 

10-8-2022 
AZUL 
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6 – LEVANTAMENTO DE MERCADO 

De acordo com o §1º do art.18 da Lei 14.133/2021, com base no Plano de 

Contratações Anual, as quais dispõem sobre os procedimentos 

administrativos básicos para a realização de pesquisa de preços para a 

aquisição de bens e contratação de serviços em geral, a pesquisa de 

preços, foi realizada conforme abaixo: 

6.1. Fontes Consultadas  

Foram realizadas pesquisas de preços de mercado, junto a 03 (três) 

empresas prestadoras de serviço do mesmo ramo da contratação 

deste objeto, a fim de identificar nestas contratações do melhor preço, 

bem como a existência de novas metodologias, tecnologias ou 

inovações que melhor atendam às necessidades da Administração. 

As empresas que apresentaram as propostas estão constatnte no 

Quadro de Cotações, foram: 

1. LUIZ ROBERTO LOBO FERNANDES – CNPJ n.º 06.301.996/0001-51 – 

VALOR PROPOSTO R$ 1.450,00 (um mil, quatrocentos e cinquenta 

reais); 

2. RONALDO SIMÕES DE OLIVEIRA ME. – CNPJ n.º 96.632.666/0001-31 – 

VALOR PROPOSTO R$ 2.100,00 (dois mil e cem reais); 

3. MARIO YUKIO ISHIHARA ME.  – CNPJ 54.482.765/0001-34 – VALOR 

PROPOSTO R$ 1.491,00 (um mil, quatrocentos e noventa e um reais). 

  

Foram consultados os preços constantes do Portal Nacional de Compras 

Públicas, através do sitio https://licitamaisbrasil.com.br/pesquisa-precos, 

onde foi constatado os valores em atenção ao que preceitua o artigo 23, 

paragrafo §1º incisos I, II e IV. 

Insta esclarecer que em consulta junto ao PNCP, alguns itens não constam 

https://licitamaisbrasil.com.br/pesquisa-precos
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do portal, tendo em vista a recente edição da Lei 14.133/2021, bem como a 

empregabilidade do referido veiculo nos orgãos públicos. 

Série de preços coletados: Os preços coletados estão discriminados no 

documento planilha de composição de preços abaixo elencados: 

 

Relatório de Pesquisa de Preços 

Data da Pesquisa: 18/06/2024 

Unidade Federativa: SP 

Objeto Pesquisado: encadernação de livros capa dura 

Órgão: CÂMARA MUNICIPAL DE VALINHOS      Local: Valinhos/SP 

Ato nº: 20/2024      Id da Contratação PNCP: 59011676000123-1-000020/2024 

Descrição: Contratação de serviços de encadernação dos livros fiscais. 

Quantidade: 1      Unidade de Medida: Unidade      Valor Unitário Estimado: 130,00      Valor Total 

Estimado: 130,00      Tipo: Serviço Quantidade Homologada:       Valor Unitário Homologado: 0,00      

Valor Total Homologado: 0,00      CNPJ/CPF Fornecedor:       Nome ou Razão Social:       Porte da 

Empresa:       Código do País:       Data da Homologação:  

Órgão: CAMARA MUNICIPAL DE JACAREI      Local: Jacareí/SP 

Ato nº: 1498/2024      Id da Contratação PNCP: 46379400000150-1-001498/2024 

Descrição: Encadernações de Atas, Leis e Resoluções em livros de capa dura, formato A4. Cor 

vermelha com letras em dourado 

Quantidade: 16      Unidade de Medida: UNIDADE      Valor Unitário Estimado: 50,00      Valor Total 

Estimado: 800,00      Tipo: Serviço Quantidade Homologada: 16      Valor Unitário Homologado: 50,00      

Valor Total Homologado: 800,00      CNPJ/CPF Fornecedor: 09132821000156      Nome ou Razão 

Social: CARMEN SYLVIA FRANCA & CIA. LTDA      Porte da Empresa: ME      Código do País: BRA      

Data da Homologação: 08/04/2024 

Órgão: Câmara de Juquiá      Local: Juquiá/SP 

Ato nº: 4/2024      Id da Contratação PNCP: 00604081000139-1-000004/2024 

Descrição: ENCADERNAÇÃO DE LIVROS FISCAIS 

Quantidade: 1      Unidade de Medida: SERVIÇO      Valor Unitário Estimado: 659,00      Valor Total 

Estimado: 659,00      Tipo: Serviço Quantidade Homologada: 1      Valor Unitário Homologado: 520,00      

Valor Total Homologado: 520,00      CNPJ/CPF Fornecedor: 69229300000143      Nome ou Razão 

Social: ROVAN ARTES GRÁFICAS LTDA      Porte da Empresa: ME      Código do País: BRA      Data da 
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Homologação: 21/03/2024 

Resumo do Relatório 

 

Quantidade de Órgãos Pesquisados: 3 

Quantidade de Itens Pesquisados: 3 

 

Item Quantidade 
Valor Unitário 

Homologado 

Valor Total 

Homologa

do 

Encadernação de livro contábil em 

capa dura (brochura) na cor marrom 

escuro ou café e ter a especificação de 

cada livro com gravação em letras 

douradas. Livro 5 Título: Razão Analítico 

(603 fls). Formato Paisagem e conter o 

título do livro, deverá ter o nome do 

órgão Câmara Municipal de Valinhos e o 

ano 2023. Estas informações deverão 

estar impressas na capa (frente e lateral, 

sendo que para esta poderão ser 

utilizadas as iniciais para o órgão C.M.V.). 

1 0,00 0,00 

Encadernação /Desencadernação - 

Livro / Revista (Folhas soltas) 

Encadernação /Desencadernação - 

Livro / Revista (Folhas soltas) 

16 50,00 800,00 

ENCADERNAÇÃO, MODELO LIVRO, 

BROCHURA, CAPA DURA REVESTIDA EM 

PERCALUX COR PRETO, TAMANHO 

FECHADO 21CM DE LARGURA X 31CM DE 

ALTURA, MIOLO DA CAPA EM PAPEL 

PARANÁ 1350G/M², GRAVAÇÃO NA COR 

OURO, CONTENDO FOLHAS IMPRESSAS 

FORNECIDAS PELA CÂMARA MUNICIPAL 

DE JUQUIÁ. 

1 520,00 520,00 

Valor Unitário Médio: 190,00 

Mediana: 50,00 

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

Considerando os preços praticados no mercado, o valor médio global é 
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de R $  1.680,33 (um mil, seiscentos e oitenta reais e trinta e três centavso). 

No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e 

indiretas decorrentes da execução do objeto, inclusive tributos e/ou 

impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais 

incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao 

cumprimento integral do objeto da contratação. 

O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos 

devidos à Contratada dependerão dos quantitativos de peças e produtos 

efetivamente fornecidos. 

Assim, considerando os quatro orçamentos prévios fornecidos, bem como o 

quadro comparativo, verificamos que a empresa LUIZ ROBERTO LOBO 

FERNANDES – CNPJ n.º 06.301.996/0001-51, apresentou menos preço, qual 

seja, R$ 1.450,00 (um mil, quatrocentos e cinquenta reais). 

    

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO 

Tendo em vista que a pretensa contratação trata de atendimento solução 

única e estas já foram atendidas em outras oportunidades por uma única 

empresa, a opção pelo parcelamento do objeto não se faz necessária, nem 

pode ser justificado. 

 

9. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 

Não há a necessidade de tomada de providências ou adequações para a 

solução da prestação de serviço a ser efetivada. 

 

10. DECLARAÇÃO DE VIABILIDADE 

Declaro para os devidos fins, que existe viabilidade para referida 

contratação, tendo em vista que o PCA, considerou os valores estimados 

para cada programa dentro do Orçamento da Câmara estimados na Lei 

Orçamentária Anual – LOA – Promulgada em janeiro deste ano através da 
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Lei nº 3.216/2024. 

 

11. DO PREÇO E DA MODALIDADE DE CONTRATAÇÃO 

Conforme levantamento de mercado e a pesquisa no PNCP, efetuadas e 

devidamente demonstradas neste, a contratação se dará por Dispensa de 

Licitação Por Menor Preço, conforme inciso II do art. 75 da lei 14.133/2021.  

Santa Isabel, 25 de julho de 2024. 

 

MARICÉLIA DOS SANTOS 

Secretária Administrativa 

 


