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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
- CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII,
“a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1 Locacao de Impressoras para Uso Interno da Camara Municipal.

ITEM | ESPECIFICACAO QTDE | VALOR VALOR
UNITARI | TOTAL
o MENSAL
1 Impressora multifuncional A3 mono com | 01 928,00 928,00

franquia de 1.000 cdpias/més

2 Impressora multifuncional A4 mono com | 02 928,00 1.856,00
franquia de 2.000 copias/més

3 Impressora multifuncional A4 color com | 01 1.847,33 1.847,33
franquia de 1.000 cdpias/més

FONTE: PNCP 2025.

1.2 O objeto desta contratagao nao se enquadra como sendo de bem
de luxo, conforme Decreto n© 10.818, de 2021.

1.3 O custo estimado MENSAL é de 4.631,00, sendo o total da
contratacao de R$ 55.572,00 (cinquenta e cinco mil e quinhentos
e setenta e dois reais), conforme custos apostos na tabela acima.

1.4 O objeto estd dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgdo,
conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho

constantes neste Termo de Referéncia.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021).

2.1 A presente contratacdo tem por objetivo a locacdo de trés
impressoras multifuncionais monocromaticas (A4 e A3 - preto e
branco) e uma impressora multifuncional colorida, visando atender a
demanda crescente de impressoes, copias e digitalizacdes no ambito
da Camara Municipal.

A opcao pela locagcao em vez da aquisicao se justifica pela vantagem
operacional e econdmica desse modelo, que inclui manutengao
preventiva e corretiva, fornecimento de suprimentos (exceto papel),
reposicao de pecas e suporte técnico especializado, garantindo o
funcionamento continuo dos equipamentos sem interrupgdes ou gastos

inesperados.

A demanda é especialmente significativa nos seguintes setores:

Departamento Legislativo: responsavel por grande volume de
impressdes relacionadas a produgao legislativa, outros documentos
que exigem constante atualizagdo e distribuicao fisica, tanto interna

quanto externa.

Escola do Legislativo: realiza cursos, eventos, programas educativos e
acoes voltadas a cidadania, que demandam a producdo regular de
materiais didaticos, certificados, e documentos administrativos,
frequentemente em quantidade elevada e, em alguns casos, com

necessidade de impressao colorida.
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Diante do aumento do volume de atividades Ilegislativas e
educacionais, a estrutura atual de impressao se mostra insuficiente e
tecnicamente defasada, gerando sobrecarga nos equipamentos
existentes, atraso no atendimento as demandas internas e risco de

paralisacao de servicos essenciais.

Assim, a locacao de equipamentos de impressao modernos, robustos e
adequados ao perfil de uso da Camara representa solucao eficiente,
econdmica e compativel com os principios da administracao publica,
assegurando continuidade, agilidade e qualidade nos servicos
prestados a populacdo e no suporte as atividades parlamentares e
educativas.

2.2 Sua aquisicao se dara pelo procedimento de Dispensa de Licitagao,
com observancia aos termos na nova Lei de Licitagbes, Resolugao
19/2023 e Ato da Mesa n© 05/2024.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO
(art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §19, inciso I, da Lei
n° 14.133/2021)

3.1 A presente contratacdo tem por objeto a locacdo de trés
impressoras multifuncionais A4, monocromaticas (preto e branco), e
uma impressora multifuncional colorida, com fornecimento de
suprimentos (exceto papel), suporte técnico e manutencao preventiva
e corretiva inclusos, visando atender as demandas operacionais da
Camara Municipal, especialmente dos setores com alta demanda de

impressao, como o Departamento Legislativo e a Escola do Legislativo.

A solugao proposta busca modernizar e tornar mais eficiente o parque
de impressao da instituicao, promovendo maior controle, economia de

recursos e continuidade dos servicos. Os equipamentos deverao ser
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robustos, de uso corporativo, com capacidade para alto volume de
impressoes, copias e digitalizacdes, incluindo conexdao em rede e

compatibilidade com os sistemas operacionais utilizados pela Camara.
3.2 Ciclo de Vida do Objeto:

A contratacdao envolve as seguintes etapas e responsabilidades ao

longo do ciclo de vida dos equipamentos:

Instalacao e Configuragao: entrega, instalacao fisica e configuragcao em

rede local, com treinamento basico aos usuarios indicados.

Operacgdo Regular: funcionamento continuo das impressoras para uso
cotidiano nos setores administrativos, legislativos, com fornecimento
de todos os suprimentos necessarios (toner, cilindro, revelador etc.),

exceto papel.

Manutencao Preventiva e Corretiva: realizada pela contratada, com
prazos de atendimento definidos em contrato, sem 6nus adicional para

a Administracgao.

Substituicao de Equipamento em Caso de Falha: caso o equipamento
apresente falhas recorrentes ou impossibilidade de conserto imediato,
a contratada devera substitui-lo temporaria ou definitivamente,

conforme necessidade.

Encerramento e Retirada: ao término do contrato, a contratada sera
responsavel pela retirada dos equipamentos e pelo desfazimento da

estrutura temporaria instalada, sem O0nus a contratante.
3.3 Especificacdo Técnica Minima dos Equipamentos:
3.3.1 Impressoras Monocromaticas A4 (3 unidades):
Tipo: multifuncional (impressao, copia, digitalizacdo)

Tecnologia: laser

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS

e ESTADO DE SAO PAULO =

Velocidade minima: 40 ppm (paginas por minuto)
Resolugao minima: 1200 dpi
Capacidade de bandeja: minimo 250 folhas

Conectividade: USB e rede Ethernet

3.3.2 Impressora Colorida A4 (1 unidade):

Tipo: multifuncional (impressao, copia, digitalizacdo)
Tecnologia: laser colorido

Velocidade minima: 30 ppm (preto e cor)

Resolugao minima: 1200 dpi

Capacidade de bandeja: minimo 250 folhas

Conectividade: USB, rede Ethernet e Wi-Fi (preferencial)

3.4 A presente solugao assegura que a Administracao nao tenha custos
adicionais com aquisicao de insumos, manutencao ou pecas de
reposicao, promovendo maior controle orgamentario, agilidade nos
atendimentos técnicos e continuidade nas atividades institucionais,
especialmente nas areas mais sensiveis ao tempo de resposta, como a

producao legislativa e as agdes educacionais da Escola do Legislativo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da
Lei n° 14.133/21

4.1 Para atender adequadamente a demanda da Camara Municipal, a
contratacdo da locacao de impressoras devera observar os seguintes

requisitos minimos:
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4.2 Equipamentos compativeis com uso intensivo e corporativo

Os equipamentos locados deverao ser multifuncionais (impressao,
copia e digitalizacdo), com desempenho compativel com grande
volume de impressdes mensais, especialmente nos setores com alta

demanda, como o Departamento Legislativo e a Escola do Legislativo.

4.3 Inclusdo de todos 0s insumos necessarios

A contratada devera fornecer, sem custo adicional, todos os insumos
indispensaveis ao funcionamento dos equipamentos, como toner,
cilindros, reveladores, pecas de reposicdo e assisténcia técnica,

excetuando-se apenas o fornecimento de papel.

4.4 Assisténcia técnica e manutencgao incluidas

A empresa contratada sera responsavel por toda a manutencgao
preventiva e corretiva, com prazos maximos de atendimento
previamente definidos (preferencialmente até 24 horas apds
chamado), devendo, se necessario, substituir os equipamentos com

falha irreparavel ou recorrente.

4.5 Instalagdo e suporte inicial incluidos

Os equipamentos deverao ser entregues, instalados e configurados
pela contratada, incluindo conexdao a rede e aos sistemas utilizados

pela Camara, com fornecimento de orientagdes bdasicas aos usuarios.
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4.6 Conectividade e compatibilidade

Todos os equipamentos devem ter conexao em rede (Ethernet) e
compatibilidade com os sistemas operacionais utilizados pela Camara
Municipal, preferencialmente com suporte a impressao em rede e por
Wi-Fi.

4.7 Monitoramento e controle de uso (preferencial)

E desejdvel que os equipamentos possuam sistema de controle e
acompanhamento de volume de impressdes por setor ou usuario, para

maior transparéncia e eficiéncia na gestao do uso.

4.8 Garantia de disponibilidade dos equipamentos

A contratada devera garantir a plena disponibilidade funcional dos
equipamentos durante todo o periodo contratual, promovendo
substituicdo imediata em caso de falhas que nao possam ser

solucionadas em tempo habil.

4.9 Prazo de vigéncia do contrato

O prazo de vigéncia da locacao serda de 12 meses, podendo ser

prorrogado, nos termos da lei 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea
“e” e 40, §19, inciso II, da Lei n°© 14.133/2021).

5.1. Forma de Execugao:
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A execucao do contrato se dara mediante prestacdo de servico
continuado, com a disponibilizacdo dos equipamentos locados, sua
instalacdao, manutencdo, fornecimento de insumos (exceto papel) e

suporte técnico durante toda a vigéncia contratual.

5.2 A contratada sera responsavel por:

Entregar os equipamentos no local indicado;

Realizar a instalacao e configuragao inicial;

Garantir o funcionamento pleno dos equipamentos;

Prestar suporte técnico continuo;

Fornecer, sempre que necessario, 0s insumos e pegas de reposicao;

Efetuar a substituicdo do equipamento em caso de defeito irreparavel

ou recorrente.
5.3 Fiscalizagao e Acompanhamento:

A Camara Municipal designara servidor ou comissdo fiscalizadora para
0 acompanhamento da execugao contratual, com base nos critérios de

qualidade e desempenho estabelecidos.

O(s) fiscal(is) do contrato serdao responsaveis por:
Registrar e comunicar falhas ou descumprimentos;
Acompanhar o atendimento técnico prestado;

Controlar a entrega de relatérios de uso (quando aplicavel);

Emitir atestados de conformidade de execucao mensal, necessarios

para o pagamento.
5.4 Relatdrios e Indicadores de Desempenho:

A contratada devera apresentar, sempre que solicitado, relatdrios

mensais de desempenho, contendo informagdes sobre:
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Volume de impressoes realizadas;
Manutengdes executadas;
Suprimentos repostos;

Ocorréncia de falhas ou substituicoes.

O objetivo é garantir rastreabilidade, eficiéncia no controle e avaliacao

do cumprimento contratual.
5.5 Prazo de Execugao:

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado conforme a legislagao vigente,

mediante interesse da Administracao e disponibilidade orcamentaria.
5. 6 Penalidades:

A inexecucdo total ou parcial do contrato sujeitard a contratada as
penalidades previstas na Lei n® 14.133/2021, incluindo adverténcia,
multa, suspensao temporaria de participar em licitacdao e declaragao de

inidoneidade, conforme a gravidade da infracao.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA (art. 69, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese
do art. 75, inciso II da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a

selecao da proposta de menor preco global.

6.1.1. Justifica-se a escolha da Dispensa de Licitacdo em decorréncia
do valor total do OBJETO deste Termo de Referéncia, que se enquadra

no art. 75, inciso II.
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6.2. Requisitos de habilitacao:

6.2.1 Razao Social, endereco completo e prova de inscricao no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.2 Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS);

6.2.3 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certidao de
Tributos Federais e Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido),
expedidos, respectivamente, pela Secretaria da Receita Federal e

Procuradoria da Fazenda Nacional.

6.2.4 Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, quanto aos
débitos fiscais, através da apresentacao de Certiddo Negativa de
Débitos, expedida pela Diretoria de Arrecadacdao, da Secretaria de
Estado dos Negocios da Fazenda, do Governo do Estado de Sao Paulo

- ou equivalente no caso de outros Estados;

6.2.5 Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, através da
apresentacao de Certiddao, ou Certiddes, emitidas por érgao municipal
da proponente, que atestem regularidade quanto a Tributos

Mobiliarios.

ARARAS, 14 de julho de 2025

CLAUDIA FERNANDA MENDES

AGENTE DE CONTRATAGCAO
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PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

OBJETO: Locacdao de Impressoras para Uso Interno da Camara

Municipal.

Nome ou Razao Social:

CNPJ n© Inscr. Estadual ou Municipal:

Endereco: , NO ,
Bairro CEP:

Cidade/Estado:

Telefone:

Representante Legal/Procurador:

Segue nossa proposta para fornecimento dos itens a seguir:
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ITEM | ESPECIFICACAO QTDE | VALOR VALOR
UNITARI | TOTAL
o MENSAL
1 Impressora multifuncional A3 mono com | 01

franquia de 1.000 copias/més

2 Impressora multifuncional A4 mono com | 02
franquia de 2.000 cdpias/més

3 Impressora multifuncional A4 color com | 01
franquia de 1.000 cdpias/més

VALOR POR EXTENSQO: XXXXXXXXX

VALIDADE DA PROPOSTA: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
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