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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
- CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII,
“a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1 Contratacao de Servigos Graficos para Atendimento as Demandas

Institucionais.

Item Descricao Qntde Valor Valor
Unitario Total
1 DIPLOMA 5.000 0,59 2950,00
LAMINA:
21x29,7cm,

4x0 cores em
Papel Off Set
180g 640x880.

2 Blocos Com | 1.500 7,46 11.190,00
pur - 1x20
BLOCOS

3 Caneta Plastica | 1.500,00 4,61 6.915,00
Descrigao:

Caneta plastica
com detalhe
emborrachado,
carga
esferografica
azul 1.0 mm e
acionamento

por clique.
FONTE: PNCP 2025/2026.

1.2 O objeto desta contratacdao nao se enquadra como sendo de bem
de luxo, conforme Decreto n© 10.818, de 2021.

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 21.055 ,00 (vinte
e um mil e cinquenta e cinco reais), conforme custos apostos na
tabela acima.

1.4 O objeto estd dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgdo,
conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho

constantes neste Termo de Referéncia.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n.
14.133/2021).

2.1 A presente contratacao tem por finalidade atender as necessidades
institucionais da Camara Municipal no que se refere a producdo de
materiais graficos e de apoio administrativo, indispensaveis ao
adequado funcionamento das atividades legislativas, administrativas e
protocolares.

Os diplomas laminados destinam-se a confeccdo de certificados,
diplomas e documentos oficiais utilizados em solenidades, sessdes
especiais, homenagens e eventos institucionais, garantindo
padronizacao, qualidade \visual, durabilidade e apresentagao
compativel com o carater formal do Poder Legislativo.

Os blocos encadernados com PUR sao necessarios para uso interno dos
setores administrativos e legislativos, auxiliando no registro de
informagoes, anotagdes, controles internos e organizacgao de rotinas de
trabalho, contribuindo para a eficiéncia e a rastreabilidade das
atividades desenvolvidas.

As canetas plasticas personalizadas destinam-se ao uso cotidiano dos
servidores, parlamentares e ao atendimento ao publico, bem como a
utilizacdo em eventos institucionais, reunides, audiéncias publicas e
acoes de comunicacao institucional, assegurando praticidade,
padronizacdo e apoio as atividades administrativas.

A contratagao conjunta dos itens mostra-se tecnicamente adequada e
economicamente vantajosa, uma vez que todos se enquadram como
servicos graficos e materiais correlatos, possuindo natureza

semelhante, finalidade comum e compatibilidade de fornecimento,
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atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e planejamento
previstos na Lei n® 14.133/2021.

Dessa forma, a contratacdo é necessaria para garantir a continuidade
das atividades da Camara Municipal, assegurando suporte material

adequado as suas fungodes institucionais, administrativas e legislativas.

2.2 Sua aquisicao se dara pelo procedimento de Dispensa de Licitacao,
com observancia aos termos na nova Lei de Licitacdes, Resolucao
19/2023 e Ato da Mesa n© 05/2024.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO
(art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §19, inciso I, da Lei
n° 14.133/2021)

3.1 Visao Geral da Solugao

A solugdo proposta consiste na contratacdo de servicos graficos e
fornecimento de materiais correlatos, destinados a atender as
demandas institucionais, administrativas e cerimoniais da Camara
Municipal, assegurando padronizagao, qualidade, durabilidade e

eficiéncia no uso dos materiais.
3.2. Abrangéncia da Solucao

A contratagdo contempla:

Producdo de materiais graficos institucionais;

Fornecimento de materiais de apoio administrativo;

« Atendimento continuo as necessidades internas da Camara ao

longo do exercicio.

3.3. Especificacao dos Produtos
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Diploma Laminado
« Dimensoes: 21 x 29,7 cm (formato A4);
o Impressao: 4x0 cores;
» Papel: Offset 180g, formato 640x880;
« Acabamento: Laminacao;

. Finalidade: Utilizagdgo em solenidades, homenagens, sessoes

especiais e eventos oficiais.

Blocos Encadernados com PUR
o Encadernacao: PUR;
« Formato e layout conforme padrao institucional;

« Finalidade: Uso interno para registros administrativos, anotagoes

e controle de informacgoes.
Caneta Plastica
o Material: Plastico com detalhe emborrachado;
« Carga: Esferografica azul, ponta 1.0 mm;
o Acionamento: Clique;

« Finalidade: Uso funcional em atividades administrativas, eventos

institucionais e atendimento ao publico.

3.4. Ciclo de Vida do Objeto

« Producao/Fabricacao: Realizacao conforme especificacoes

técnicas definidas, observando padrdes de qualidade gréfica.
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. Recebimento: Conferéncia quantitativa e qualitativa dos

materiais no ato da entrega.

« Utilizacao: Emprego gradual dos itens conforme a demanda dos

setores administrativos e legislativos.

« Armazenamento: Guarda em local apropriado, preservando

integridade e condicdes de uso.

« Descarte: Destinacao ambientalmente adequada dos materiais

inutilizados ou ao final de sua vida util, quando aplicavel.

3.5. Justificativa da Solucao Adotada

A solugao integrada permite:

« Atendimento eficiente as necessidades institucionais;

« Reducao de custos operacionais por meio da contratagao

conjunta;
« Padronizacgao visual e funcional dos materiais;

« Observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e

planejamento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da
Lei n° 14.133/21

4.1. Requisitos Técnicos

e Os produtos deverdao ser confeccionados conforme as

especificacoes técnicas descritas no Termo de Referéncia.
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« A impressao devera apresentar qualidade grafica compativel
com uso institucional, com cores nitidas e acabamento

adequado.

« Os materiais deverao ser novos, sem uso, sem defeitos e em

perfeitas condigdes de utilizacao.

« O acabamento dos diplomas devera incluir laminacao

uniforme, sem bolhas, manchas ou imperfeicoes.

« Os blocos deverao possuir encadernacao resistente (PUR),

garantindo durabilidade durante o uso.

« As canetas deverao apresentar funcionamento regular, escrita

continua e acionamento por clique em perfeitas condicdes.
4.2. Requisitos de Qualidade e Desempenho

« Os materiais deverao atender as finalidades administrativas,

cerimoniais e institucionais da Camara Municipal.

« Deverdo possuir durabilidade compativel com o periodo de

uso previsto.

e Os produtos deverao manter padrao visual uniforme, conforme

identidade institucional.
4.3. Requisitos de Fornecimento e Entrega

« A entrega devera ser realizada no local indicado pela Camara

Municipal.

« O prazo de entrega devera obedecer ao estabelecido no

instrumento contratual ou na ordem de fornecimento.

« Os produtos deverao ser entregues devidamente embalados, de

forma a evitar danos durante o transporte.
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« A conferéncia quantitativa e qualitativa sera realizada no ato do

recebimento.
4.4. Requisitos de Garantia e Substituicao

« Caso sejam constatados defeitos, divergéncias ou nao
conformidades, o fornecedor devera providenciar a substituicao

dos produtos, sem 6nus adicional a Administracao.

« O prazo para substituicdo devera respeitar o estabelecido no

contrato ou instrumento equivalente.
4.5. Requisitos de Sustentabilidade

« Sempre que possivel, deverao ser utilizados materiais que

observem praticas ambientalmente responsaveis.

« O descarte de residuos gerados no processo de producgao devera

atender a legislagao ambiental vigente.
4.6. Requisitos de Conformidade Legal

« A contratacdao devera observar integralmente a Lei n°

14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

« O fornecedor devera estar regular quanto as obrigagdes fiscais,

trabalhistas e previdenciarias.

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea
“e” e 40, §19, inciso 1II, da Lei n° 14.133/2021).

5.1 Fiscalizacao e acompanhamento

A execucao do contrato serd fiscalizada por servidor ou comissao
designada, que acompanhara cada etapa, especialmente a aprovacao
das provas graficas, verificacdo de qualidade, cumprimento dos prazos

e entrega final.
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Cabera ao fiscal do contrato registrar em relatorios periddicos o
andamento e eventuais ocorréncias, além de atestar a conformidade

dos materiais entregues para fins de pagamento.
5.2 Entrega e recebimento

Os materiais deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de
Araras ou em local indicado formalmente, acondicionados de forma

segura.
5.3 O recebimento sera realizado em duas etapas:

Provisorio, para conferéncia de conformidade com as especificages

contratuais.

Definitivo, apds verificagao e aprovagao formal da qualidade técnica,

condicdo fisica e demais requisitos.
5.4 Pagamento

O pagamento sera efetuado em até 7 (sete) dias, mediante
apresentacao da nota fiscal devidamente atestada pela fiscalizacao,
observados os prazos definidos no contrato e em conformidade com a

legislagao vigente.
5.5 Garantias e penalidades

A contratada deverd prestar garantia de qualidade dos materiais,
responsabilizando-se por substituicdes imediatas em caso de defeitos

ou inconformidades.

Em caso de descumprimento de clausulas contratuais, poderao ser
aplicadas penalidades previstas, como adverténcia, multa ou

suspensao temporaria de participacao em licitacoes.
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6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA (art. 69, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

6.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese
do art. 75, inciso II da Lei n.© 14.133/2021, que culminard com a

selecao da proposta de menor preco global.

6.1.1. Justifica-se a escolha da Dispensa de Licitacdo em decorréncia
do valor total do OBJETO deste Termo de Referéncia, que se enquadra

no art. 75, inciso II.
6.2. Requisitos de habilitacao:

6.2.1 Razao Social, endereco completo e prova de inscricao no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

6.2.2 Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS);

6.2.3 Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certidao de
Tributos Federais e Certidao Quanto a Divida Ativa da Unido),
expedidos, respectivamente, pela Secretaria da Receita Federal e

Procuradoria da Fazenda Nacional.

6.2.4 Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, quanto aos
débitos fiscais, através da apresentacao de Certiddo Negativa de
Débitos, expedida pela Diretoria de Arrecadacao, da Secretaria de
Estado dos Negdcios da Fazenda, do Governo do Estado de Sao Paulo

- ou equivalente no caso de outros Estados;

Avenida Zurita, 181 | Cep 13601-020 | Araras-SP | Tel. (19) 3543-3300 | www.araras.sp.leg.br



-
CAMARA MUNICIPAL DE ARARAS l ;—“

e ESTADO DE SAO PAULO =

6.2.5 Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, através da
apresentacao de Certidao, ou Certiddes, emitidas por drgao municipal
da proponente, que atestem regularidade quanto a Tributos
Mobiliarios.

ARARAS, 15 de janeiro de 2026

CLAUDIA FERNANDA MENDES

AGENTE DE CONTRATACAO
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PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

OBJETO: Contratacdo de Servicos Graficos para Atendimento as

Demandas Institucionais.

Nome ou Razao Social:

CNPJ no© Inscr. Estadual ou Municipal:

Endereco: , NO ,
Bairro CEP:

Cidade/Estado:

Telefone:

Representante Legal/Procurador:

Segue nossa proposta para fornecimento dos itens a sequir:

Item Descricao Qntde Valor Valor
Unitario Total
1 DIPLOMA 5.000
LAMINA:
21x29,7cm,

4x0 cores em
Papel Off Set
180g 640x880.

2 Blocos Com | 1.500
pur - 1x20
BLOCOS
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3 Caneta Plastica | 1.500
Descricao:
Caneta plastica
com detalhe
emborrachado,
carga
esferografica
azul 1.0 mm e
acionamento
por cligue.

VALOR POR EXTENSO: XXXXXXXXX

VALIDADE DA PROPOSTA: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
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