
 

Página 1 de 9 

ANEXO II 

TERMO DE REFERÊNCIA 

Câmara Municipal de Suzano 

 

Processo Administrativo nº 69/2024 

 

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

1.1. O objeto desta contratação consiste na aquisição de cartuchos, reservatório de toner e cilindro 

de imagem para esta Edilidade, conforme especificações constantes neste Instrumento. 

 

Item Especificações CATMAT QTD Valor Unitário Valor Total 

1 

CARTUCHO DE TONER PRETO, CÓDIGO/REFERÊNCIA 
W9024MC ORIGINAL 

 

a) Cor: Preto; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO MONOCROMÁTICO HP MODELO E42540F;  

d) Capacidade de Rendimento: 11.500 páginas com 5% 
de área de cobertura 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 70 R$ 492,18 R$ 34.452,60 

2 

CARTUCHO TONER PRETO, CÓDIGO/REFERÊNCIA W2150X 
ORIGINAL 

 

a) Cor: Preto; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO HP MODELO PRO4303FDW;  

d) Capacidade de Rendimento: 7.500 páginas com 5% 
de área de cobertura 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 50 R$ 832,60 R$ 41.630,00 
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Item Especificações CATMAT QTD Valor Unitário Valor Total 

3 

CARTUCHO TONER CIANO, CÓDIGO/REFERÊNCIA W2151X 
ORIGINAL  

 

a) Cor: Ciano; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO HP MODELO PRO4303FDW;  

d) Capacidade de Rendimento: 5.500 páginas com 5% 
de área de cobertura 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 40 R$ 826,26 R$ 33.050,40 

4 

CARTUCHO TONER AMARELO, CÓDIGO/REFERÊNCIA 
W2152X ORIGINAL 

 

a) Cor: Amarelo; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO HP MODELO PRO4303FDW;  

d) Capacidade de Rendimento: 5.500 páginas com 5% 
de área de cobertura 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 40 R$ 804,40 R$ 32.176,00 

5 

CARTUCHO TONER MAGENTA, CÓDIGO/REFERÊNCIA 
W2153X ORIGINAL 

 

a) Cor: Magenta; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO HP MODELO PRO4303FDW;  

d) Capacidade de Rendimento: 5.500 páginas com 5% 
de área de cobertura 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 50 R$ 847,10 R$ 42.355,00 
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Item Especificações CATMAT QTD Valor Unitário Valor Total 

6 

RESERVATÁRIO DE TONER USADO, REFERÊNCIA 
FABRICANTE W9048M ORIGINAL  

 

a) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

b) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO A3 HP MODELO E78635Z;  

c) Capacidade de Rendimento: 33.700 páginas com 5% 
de área de cobertura 

d) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

e) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 10 R$ 188,16 R$ 1.881,60 

7 

CILINDRO/TAMBOR DE IMAGEM PRETO, REFERÊNCIA 
FABRICANTE W9074MC ORIGINAL 

 

a) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

b) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO A3 HP MODELO E78635Z;  

c) Capacidade de Rendimento: 200.000 páginas com 
5% de área de cobertura 

d) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

e) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 2 R$ 820,00 R$ 1.640,00 

8 

CILINDRO/TAMBOR DE IMAGEM COLORIDO, REFERÊNCIA 
FABRICANTE W9075MC ORIGINAL  

 

a) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

b) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO A3 HP MODELO E78635Z;  

c) Capacidade de Rendimento: 200.000 páginas com 
5% de área de cobertura 

d) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

e) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 6 R$ 750,00 R$ 4.500,00 
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Item Especificações CATMAT QTD Valor Unitário Valor Total 

9 

CARTUCHO TONER PRETO, REFERÊNCIA FABRICANTE 
W9150M ORIGINAL 

 

a) Cor: Preto; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO A3 HP MODELO E78635Z;  

d) Capacidade de Rendimento: rendimento 29.000 
páginas com 5% de área de cobertura 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 5 R$ 935,49 R$ 4.677,45 

10 

CARTUCHO TONER CIANO, REFERÊNCIA FABRICANTE 
W9151M ORIGINAL  

 

a) Cor: Ciano; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO A3 HP MODELO E78635Z;  

d) Capacidade de Rendimento: rendimento 24.000 
páginas com 5% de área de cobertura; 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 5 R$ 1.112,99 R$ 5.564,95 

11 

CARTUCHO TONER AMARELO, REFERÊNCIA FABRICANTE 
W9152M ORIGINAL 

 

a) Cor: Amarelo; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO A3 HP MODELO E78635Z;  

d) Capacidade de Rendimento: rendimento 24.000 
páginas com 5% de área de cobertura; 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 5 R$ 1.112,99 R$ 5.564,95 
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Item Especificações CATMAT QTD Valor Unitário Valor Total 

12 

CARTUCHO TONER MAGENTA, REFERÊNCIA FABRICANTE 
W9153M  

 

a) Cor: Magenta; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso no 
EQTO COLORIDO A3 HP MODELO E78635Z;  

d) Capacidade de Rendimento: rendimento 24.000 
páginas com 5% de área de cobertura; 

e) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

f) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação 

N/A 5 R$ 1.112,99 R$ 5.564,95 

13 

CARTUCHO DE TONER ORIGINAL HP 414X PRETO PARA HP 
M479FDW  

 

a) Cor: Preto; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso na HP 
Color Laser Jet Pro MFP M 479FDW;  

d) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

e) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 2 R$ 600,45 R$ 1.200,90 

14 

CARTUCHO DE TONER ORIGINAL HP 414X CIANO PARA HP 
M479FDW 

 

a) Cor: Ciano; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso na HP 
Color Laser Jet Pro MFP M 479FDW;  

d) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

e) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 2 R$ 744,18 R$ 1.488,36 
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Item Especificações CATMAT QTD Valor Unitário Valor Total 

15 

CARTUCHO DE TONER ORIGINAL HP 414X AMARELO PARA 
HP M479FDW  

 

a) Cor: Amarelo; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso na HP 
Color Laser Jet Pro MFP M 479FDW;  

d) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

e) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 2 R$ 716,98 R$ 1.433,96 

16 

CARTUCHO DE TONER ORIGINAL HP 414X MAGENTA PARA 
HP M479FDW  

 

a) Cor: Magenta; 

b) Tipo: Com componentes novos, não 
remanufaturados, não recondicionados ou 
recarregados;  

c) Compatibilidade: Produto Original para uso na HP 
Color Laser Jet Pro MFP M 479FDW;  

d) Validade: Validade mínima de 12 meses a contar da 
data da entrega; e 

e) Embalagem: A embalagem do material fornecido 
deve conter etiqueta com informações do 
fornecedor, prazo de validade, garantia do produto 
e data de fabricação. 

N/A 2 R$ 786,45 R$ 1.572,90 

 

1.1.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 218.754,02 (duzentos e dezoito mil e 

setecentos e cinquenta e quatro reais e dois centavos), conforme custos unitários apostos na 

tabela acima. 

 

1.1.2. O prazo de vigência da ARP é de 12 (doze) meses, contados da assinatura da ARP, podendo 

ser prorrogado na forma do artigo 84 da Lei Federal n° 14.133, de 2021. 

 

1.1.3. O objeto desta contratação não se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme 

Decreto nº 10.818, de 27 de setembro de 2021. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A presente aquisição não estava prevista no PCA 2024 de 22 de dezembro de 2023, uma vez que 

o processo de locação das impressoras foi homologado em janeiro de 2024. À época, não se conhecia 

o modelo específico dos equipamentos e, consequentemente, seus suprimentos. Dessa forma, os 



 

Página 7 de 9 

itens que compõem o Plano de Contratações Anuais (PCA) de 2024 foram baseados em dados dos 

anos anteriores. 

 

2.2. A Justificativa da necessidade da contratação se encontra pormenorizada no Documento de 

Formalização de Demanda – DFD  

 

2.3. Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, enquadrando-se nas 

características descritas no Art. 6, Inc XIII, Lei 14.133/21. 

 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO 

3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico dos 

Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência. 

 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. O objeto deverá atender especificações e quantidades solicitadas, observando rigorosamente 

os padrões de qualidade estabelecidos no item 1.1 deste termo. 

 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

5.1. A execução do objeto se dará de acordo com o cronograma previamente estabelecido, 

considerando prazos para entrega e eventuais trocas/ substituição dos materiais. 

 

Atividade Prazo estimado Responsável 

Envio da autorização de fornecimento Até 10 (dez) dias após a homologação. 
Diretoria de Compras, 
Suprimentos e Patrimônio 

Entrega dos Materiais 
Até 7 (sete) dias após o recebimento da 
AF. 

Fornecedor 

Conferência dos Materiais No ato da entrega Almoxarifado 

Substituição de produto recusado na 
conferência 

05 (cinco) dias uteis. Fornecedor 

Pagamento 
5 (cinco) dias após a apresentação da 
nota fiscal (devidamente atestada). 

Diretoria de Contabilidade e 
Orçamentos 

Possibilidade de Troca/Substituição dos 
Materiais que apresentar defeitos. 

Durante o período de validade da 
garantia. 

Fornecedor / Almoxarifado  

 

5.2. Os materiais deverão ser entregues nas dependências da Câmara Municipal de Suzano, situada 

na Rua Três Poderes, 65 – Bairro Jardim Paulista – Município de Suzano – Estado de S. Paulo, CEP 

08675-225, de segunda a sexta-feira, no horário das 8:00 às 16:00 (horário oficial de Brasília), em até 

7 (sete) dias após a emissão da Autorização de Fornecimento (A.F.), podendo ser prorrogado 

mediante justificativa e aprovação da autoridade competente. 
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5.3. O(s) produto(s) somente será(ão) recebido(s) se estiver(em) nas mais perfeitas condições e 

atestado(s) pelo Gestor de Almoxarifado ou quem o venha legalmente a substituir, acompanhando, 

fiscalizando e atestando a entrega. 

 

5.4. O transporte e a descarga dos produtos nos locais designados correrão por conta exclusiva da 

CONTRATADA, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente. 

A embalagem do material fornecido deve conter etiqueta com informações do fornecedor, prazo de 

validade, garantia do produto e data de fabricação. 

 

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas 

e as normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua 

inexecução total ou parcial. 

 

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de 

execução será prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 

circunstâncias mediante simples apostila. 

 

6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim. 

 

6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências 

que devam ser cumpridas de imediato. 

 

6.5. Após a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o órgão ou entidade poderá convocar 

o representante da empresa contratada para reunião inicial para apresentação do plano de 

fiscalização, que conterá informações acerca das obrigações contratuais, dos mecanismos de 

fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano complementar de execução da 

contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções aplicáveis, dentre 

outros. 

 

Fiscalização 

6.6. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato, ou 

pelos respectivos substitutos (Lei nº 14.133, de 2021, art. 117, caput). 

 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

7.1. O pagamento será efetuado em até 5 (cinco) dias, a contar da data da apresentação das notas 

fiscais na Diretoria de Contabilidade e Orçamento do CONTRATANTE, após atestado o recebimento 

pelo Departamento demandante, mediante depósitos/transferência na conta corrente a ser 

oportunamente informada ou via pagamento de boleto bancário. 
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8. FORMA E CRITERIO DE SELEÇÃO E REGIME DE EXECUÇÃO 

8.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de licitação, na 

modalidade Pregão, na forma eletrônica, com adoção do critério de julgamento pelo menor preço 

por item. 

 

8.2. As exigências de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista, assim como os critérios de 

habilitação econômico-financeira, são os usuais para a generalidade dos objetos e estão 

devidamente previstos no Edital. 

 

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

9.1. O valor estimado para a presente contratação é de 218.754,02 (duzentos e dezoito mil e 

setecentos e cinquenta e quatro reais e dois centavos) conforme custo unitário aposto no item 1.1. 

 

9.2. As estimativas de valor encontram-se no item 1.1, obtidas a partir da Pesquisa de Preços que 

compõem a instrução processual. 

 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

10.1. As despesas decorrentes desta contratação estão programadas em dotação orçamentária 

própria, prevista no orçamento da Câmara Municipal de Suzano, para o exercício de 2024 na dotação 

02.17.17.01.031.7040.4051 3.3.90.30 – Materiais de consumo. 

 

Suzano, 04 de setembro de 2024. 

 

 

 

 

Felipe Rodrigues Gomes Figueiro 

Gestor de Almoxarifado 

 

 

 


