CAMARA DE
SUZANO::

ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n°. 028/2026

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Registro de pregos para aquisicao de copos descartaveis para a Camara Municipal de Suzano,
nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

UNIDADE VALOR

UNITARIO

VALOR
TOTAL

COPO DESCARTAVEL, com
as seguintes
especificagoes:

a) Capacidade: 180 ml;

b) Material: POLIPROPILENO
(PP) Confeccionado em resina
termoplastica atoéxica branca
ou translucida;

c) Caracteristicas: Os copos
devem ser homogéneos,
reforcados ideais para
bebidas quentes e demais
temperaturas, isentos de

materiais estranhos, bolhas 1.700 Pacote
1 ’ . | 612245 (mile com 100 R$ 4,66
rachaduras, deformacgdes, .
setecentos) | unidades
manchas e furos; e
d) Embalagem: Cada

embalagem (pacote) devera
conter 100 unidades, dados de
identificacdo do fabricante, a
quantidade e capacidade
volumétrica e a marca.

e) Acondicionamento: Caixa
de papeldo contendo 25
pacotes, dados de
identificagdo do produto, e
empilhamento maximo 5
(cinco) caixas ou mais.

R$ 7.922,00
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UNIDADE
ESPECIFICAGOES CATMAT DE
MEDIDA

VALOR

UNITARIO

COPO DESCARTAVEL, com
as seguintes
especificagoes:

a) Capacidade: 50 ml;

b) Material: POLIPROPILENO
(PP) Confeccionado em resina
termoplastica atéxica branca
ou translucida;

c) Caracteristicas: Os copos
devem ser homogéneos,

isentos de materiais
estranhos, bolhas,
rachaduras deformacoes 1.000 Pacote
2 ’ ’ 612246 e com 100 R$ 2,84 R$ 2,840,00
manchas e furos; e (mil) unidades
d) Embalagem: Cada

embalagem (pacote) devera
conter 100 unidades, dados de
identificagdo do fabricante, a
quantidade e capacidade
volumétrica e a marca.

e) Acondicionamento: Caixa
de papeldo contendo 50
pacotes, dados de
identificagdo do produto, e
empilhamento maximo 5
(cinco) caixas ou mais.

1.2. Os codigos e descricoes do “CATMAT”, constantes no “SIASG”, citados pelo “ComprasNet”
podem eventualmente divergir da descricao dos itens deste objeto quanto as especificacdes e
outras caracteristicas. Havendo divergéncias quanto ao cdédigo/descricdo CATMAT, valem as
especificadas neste Termo de Referéncia.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, enquadrando-se nas
caracteristicas descritas no Art. 6, Inc XIIl, Lei 14.133/21.

1.4. O objeto desta contratagcdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n®9.907 de 2023.

1.5. A aquisicao da-se de forma parcelada.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A presente aquisi¢cao esta prevista no PCA 2026, de 19 de dezembro de 2025, com cédigo 121
— Materiais de Copa e Cozinha.
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2.2. A Fundamentagido da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se em histérico de
consumo extraido do sistema GOVTEC.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A solugédo proposta compreende a aquisicdo de Materiais de Copa e Cozinha, atendendo as
rotinas de Copa e Cozinha nas sessdes Ordinarias, Extraordinarias, Solenes, Audiéncias Publicas
e demais localidades/departamentos Desta Casa de Leis.

3.2. Atender ao planejamento de compras e economicidade preparando o estoque de maneira
linear para futuras compras de maneira abrangente e necessidade operacional.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigao
do objeto.

Garantia da contratacao
4.2. Nao seré exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021 em razao do valor e da baixa complexidade do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. A execucao do objeto se dara de acordo com o cronograma previamente estabelecido,
considerando prazos para entrega e eventuais trocas/ substituicdo dos materiais.

Atividade Prazo estimado Responsavel
Envio da autorizacdo de . 3 L Diretoria de Compras,
] ¢ Até 15 dias apds a emissao da AF. . p .
fornecimento Suprimentos e Patriménio

Até 7 dias Uteis apds o recebimento

Entrega dos Materiais da AF. Fornecedor
Conferéncia dos Materiais No ato da entrega Almoxarifado
Substituigdo de produto recusado

Hbstituie produto recu 05 dias uteis. Fornecedor

na conferéncia

5 dias apds a apresentagao da nota | Diretoria de Contabilidade

Pagamento
g fiscal (devidamente atestada). e Orgcamentos

Possibilidade de T /Substituica
ossibitidade de Troca/substitliean Durante o periodo de validade do

dos Materiais que apresentar Fornecedor / Almoxarifado
. produto.
defeitos.

5.2. O objeto desta contratagdo devera ser entregue nas dependéncias da Camara Municipal de
Suzano, situada na Rua Trés Poderes, 65 — Bairro Jardim Paulista— Municipio de Suzano — Estado de
S. Paulo, CEP 08675-225, de segunda a sexta-feira, no horario das 8:00 as 16:00 (horario oficial de
Brasilia), conforme cronograma do item 5.1, podendo ser prorrogado mediante justificativa e
aprovacgao do responsavel do setor requisitante.
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5.8. O(s) produto(s) somente sera(ao) recebido(s) se estiver(em) nas mais perfeitas condigdes e
atestado(s) pelo Gestor de Almoxarifado ou quem o venha legalmente a substituir, acompanhando,
fiscalizando e atestando a entrega.

5.4. O transporte e a descarga dos produtos nos locais designados correrdo por conta exclusiva da
CONTRATADA, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente.

5.5. A embalagem do material fornecido deve conter etiqueta com informagdes do fornecedor,
prazo de validade, garantia do produto e data de fabricacao.

Especificacao da garantia:
5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de suainexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagéo do plano
de fiscalizacao, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugédo do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao
6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Gestor do Contrato
6.7. O gestor do contrato acompanhara as contratagcdes a partir da lavratura do ajuste até sua
implantacao, em se tratando de prestacao de servicos ou da entrega de material, no caso de
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fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual (Decreto Municipal n® 10.010, de
2024, art. 6, 819, inciso I).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo do
Contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 1 (um) dia util, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administragdo, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, se houver parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, com a comunicagao ao Contratado para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que
pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem aresponsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 5 (cinco)
dias Uteis para fins de liquidagao, a contar de seu recebimento pela Administracao, na forma desta
secgao, prorrogaveis porigual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 3°, da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022.
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7.9. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como, caso aplicaveis:

7.9.1. 0 prazo de validade;

7.9.2. adata da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.9.5. ovalor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao
da situagao, sem 6nus ao Contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administragao devera realizar consulta ao Sicaf para:
a) verificar a manutencao das condigcdes de habilitagao exigidas;
b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (Instrugdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagcdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do Contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a
ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela extingdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagao junto ao
Sicaf.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 5 (cinco) dias, contados da apresentacédo da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacao da
despesa, conforme seg¢ao anterior.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéao,
mediante aplicacao do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento
7.19. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia eletrénica (TED) ou por depdsito em
conta bancaria, conforme dados fornecidos pelo contratado
7.19.1. Alternativamente, o pagamento pode ser realizado por meio de boleto bancario,
seguindo as normativas aplicaveis.

7.19.2. Desde que observado o prazo minimo para a realizacdo do pagamento que consta neste
Termo de Referéncia, a Camara Municipal de Suzano realizara o pagamento na data de
vencimento da fatura, caso seja especificada em campo préprio da Fatura/Nota Fiscal.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a autorizacéo para
pagamento pelo Ordenador da Despesa.

7.21. 0O Contratante podera, por ocasido do pagamento, efetuar aretengao de tributos determinada
por lei, ainda que nao haja indicacdo de reten¢do na nota fiscal apresentada ou que se refira a
retengdes ndo realizadas em meses anteriores.

7.22. 0 Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta
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8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagédo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, mediante Sistema de Registro de Precos (SRP), na forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd com entrega parcelada.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitagéo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das segdes
subsequentes deste item 8, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatoério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,

publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.°© 77, de 18 de margo de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n®
12.690, de 2012; documentos de eleigdo ou designagao dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizagdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107
da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971;
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8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagéao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjuntan®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagcdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital quanto ao Imposto sobre operagdes
relativas a Circulacao de Mercadorias e sobre prestagdes de Servigos de transporte interestadual
e intermunicipal e de comunicagéao - ICMS, e, nos termos da Lei Complementar n® 214, de 2025,
quanto ao Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto
contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de sociedade simples;
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8.21. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate
de empresario individual ou sociedade empresaria;

Outras comprovagoes
8.22. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentacao complementar, para
evidenciar a observancia do disposto no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021:

8.23. Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacao
e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigéo, respeitado o disposto nos arts.
49, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lein. 5.764, de 1971;

8.24. A declaracéao de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.25. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.26. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos
cooperados presentes nessa assembleia;

8.27. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;

8.28. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n®
5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
6rgao fiscalizador;

8.29. Documentacédo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo
de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia nao esteja evidenciada na
documentagdo a ser apresentada para atendimento as subdivisdes anteriores.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O valor estimado total da contratagdo ¢ de R$ 10.762,00 (dez mil setecentos e sessenta e dois
reais), conforme custos unitarios apostos na planilha de quantitativos no item 1.1.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A presente licitacdo compatibiliza-se com as leis orgamentarias, sendo que a indicagio da
dotacdo orcamentdria somente sera exigida para a formalizagdo de contratagdo decorrente do
sistema de registro de pregos.

10.2. No presente exercicio, a contratacao sera atendida pela dotagao:

Orgao: 02 - CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO

Unidade: 02.17 - CAMARA MUNICIPAL

Subunidade: 02.17.17 - CAMARA MUNICIPAL

02.17.17.01.031.7040.4051 — Gestao e Manutengao da Camara, incluindo material de consumo,
outros servigos de terceiro — PJ, obras e instalagdes

Cddigo: 3.3.90.30 MATERIAL DE CONSUMO
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Suzano, 23 de margo de 2026.

Felipe Rodrigues Gomes Figueiro
Gestor de Almoxarifado

Pesquisa de precos realizada da pela
DIRETORIA DE COMPRAS, SUPRIMENTOS E PATRIMONIO

Pagina1lde11



