CAMARA DE
SUZANO::

TERMO DE REFERENCIA

CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO
(Processo Administrativo n°. 036/2026)
1.  DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O objeto é a aquisicao de Pastas em L, tamanho Oficio, para uso da Diretoria de Contabilidade,

nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
UNIDADE
Item | Especificagbes | CATMAT DE QTD. Valor Unitario Valor Total
MEDIDA
Pasta Arquivo Pacote R$ 10,03 R$ 2.006,00
Materlgl: I_Dlastlco com 10 200
1 Tipo: L 405788
Largura: 230 MM (dez) (duzentos)
Altura: 334 MM unidades
Cor: Cristal
1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema

Compras.gov.br e as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste Termo de
Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto Municipal n°
10.010, de 12 de janeiro de 2024.

1.1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, observando o
disposto no artigo 44 do Decreto Municipal n® 10,010, de 12 de janeiro de 2024.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias, contados do(a) emiss&o da nota de
empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O instrumento de celebragéo da contratagao (definido pela documentagédo que compde a presente

contratagado) estabelece a disciplina que sera aplicada em relagéo a vigéncia da contratagéo.

Subcontratagao

1.4. A Contratada nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto

contratual.

1113



TERMO DE REFERENCIA - AQUISICAO — CONTRATAGAO DIRETA

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de arquivamento adequado dos processos de
pagamento, que utilizar pastas plasticas para organizagdo e manutencao desses documentos. Em razéo
do aumento significativo no volume de processos sob responsabilidade da Diretoria de Contabilidade,
torna-se imprescindivel a aquisicao extra do material. A insuficiéncia do estoque atual podera comprometer

a organizagao e ocasionar desabastecimento de materiais essenciais a outros setores e departamentos.

2.2. Ressalta-se que a presente aquisicdo nio foi contemplada no Plano de Contratagdes Anual (PCA)
de 2026, aprovado em 19 de dezembro de 2025, uma vez que o quantitativo inicialmente previsto nao

considerava o aumento da demanda ora verificado.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugao proposta compreende a aquisi¢ao de materiais para a Diretoria de Contabilidade.
3.2. Descrigao do item:
3.2.1. Item 1: Pasta Arquivo

3.2.1.1. Material: Plastico Polipropileno com espessura de, no minimo, 0,15 mm.

3.2.1.2. Tipo: L

3.2.1.3. Tamanho: OFICIO com Largura aproximada de 230 mm e Altura aproximada de 334 mm
3.2.1.4. Cor: Cristal

3.2.2. CATMAT: 405788

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo dos

objetos.

Indicagdao de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratagdo nao sera admitida a indicagao de marcas ou modelos.
Da vedacgao de contratagao de marca ou produto

4.3. Nao ha, nesta contratagéo, vedagéo de produtos ou marcas.

Da exigéncia de amostras

4.4, Nao serdo exigidas amostras

Garantia de contratacao

2113



TERMO DE REFERENCIA - AQUISICAO — CONTRATAGAO DIRETA

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133 de

2021 em razao do valor e da baixa complexidade.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigées de Entrega

51. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da emissdo da NOTA DE EMPENHO,
em remessa unica.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, o fornecedor devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de

prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua Trés Poderes, 65 — Bairro Jardim
Paulista — Municipio de Suzano — Estado de S. Paulo, CEP 08675-225, no horario das 8:00 as 16:00
(horario oficial de Brasilia).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicacbes entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. A Contratante podera convocar representante da Contratada para adogédo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apbs a celebragao da contratagéo, a Contratante podera convocar o representante da Contratada
para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do
plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e

das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscal do Contrato

6.7. O fiscal do contrato acompanhara e registrara as ocorréncias relativas a execugéo contratual,
informando o gestor do contrato aquelas que podem resultar na execugado dos servigos e obras ou na
entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a
regularizacao, por parte da Contratada, das faltas ou defeitos observados (Decreto Municipal n° 10.010,
de 2024, art. 7, inciso |).

6.8. O fiscal do contrato recepcionara da Contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo de contrato, conferira e encaminhara tais documentos ao

gestor do contrato (Decreto Municipal n° 10.010, de 2024, art. 7, inciso Il).

6.9. O fiscal do contrato verificara se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos,
das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestara
a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la-a ao gestor do contrato (Decreto Municipal n® 10.010, de
2024, art. 7, inciso ).

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo do Contratado, as suas custas,

sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apds a verificagdo da qualidade e

quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.3.1. No caso de contratagéo decorrente de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 02 (dois) dias uteis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das

exigéncias contratuais.
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7.5. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragao
durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento

definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidagao

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para fins de liquidagdo, a contar de seu recebimento pela Administragdo, na forma desta secao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao
do atendimento das exigéncias contratuais (art. 7°, I, e §§ 2° e 3°, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 4 de novembro de 2022

7.8. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como, caso aplicaveis:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-

se o prazo apés a comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a Contratante;

7.10. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
7.11. A Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para:
a) verificar a manutengao das condigbes de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.
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7.12. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

Contratante.

7.13. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.15. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente, até que se

decida pela extingdo do contrato, caso a Contratado nao regularize sua situacao junto ao Sicaf.

Prazo de Pagamento

7.16. Se o contrato ndo contiver definicdo do dia do vencimento da obrigacédo, a unidade orgamentaria
adota, como data de vencimento, 30 (trinta) dias corridos contados a partir da data de entrega da

documentacgao pela Contratada (art. 163 do Decreto Municipal n°. 10.010, de 12 de janeiro de 2024).

7.17. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicagéo do indice IPCA.
Forma de Pagamento
7.18. O pagamento serd realizado por meio de transferéncia eletrénica (TED) ou por depdsito em conta

bancaria, conforme dados fornecidos pelo contratado.

7.18.1. Alternativamente, o pagamento pode ser realizado por meio de boleto bancério, seguindo

as normativas aplicaveis.

7.18.2. Desde que observado o prazo minimo para a realizagdo do pagamento que consta neste
Termo de Referéncia, a Camara Municipal de Suzano realizara o pagamento na data de vencimento da

fatura, caso seja especificada em campo préprio da Nota Fiscal.

7.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a autorizagcado de

pagamento.

7.20. A Contratante podera, por ocasiao do pagamento, efetuar a retengéo de tributos determinada por
lei, ainda que nao haja indicagdo de retengdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengdes néo

realizadas em meses anteriores.
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7.201. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.21.
123,

A Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°

de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de seleg¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao,

na forma eletrénica, com fundamento na hipoétese do art. 75, caput, inciso Il da Lei n°® 14.133, de 2021, que

culminara com a selegdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM, observando-se o disposto no

Decreto Municipal n° 10.010 de 2024, e no Ato da mesa da Camara Municipal de Suzano n° 04, de 2025

e demais normas aplicaveis.

Forma de fornecimento

8.2.

O fornecimento do objeto sera COM ENTREGA IMEDIATA.

Exigéncias de habilitagao

8.3.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das

condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a

consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:

8.4.

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ceis, mantido pela Controladoria-Geral

da Uniao (https://certidoes.cqgu.gov.br/);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://certidoes.cqu.gov.br/);

d) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
- CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);

e) Relagdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em nome

da pessoa juridica fornecedora e de seu sécio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,

que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa,
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a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja

sécio majoritério.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas

Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas.

8.6. A habilitagcdo do interessado sera verificada por meio do Sicaf, quanto aos documentos por ele

abrangidos.

8.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do Sicaf, ou

encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.8. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo

aqueles legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes a CND e a CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento

dessas obrigagoes.

8.11. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das segdes

subsequentes deste item 8, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14. Sociedade empresaria: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n°® 77, de 18 de margo de 2020;
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8.16. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro

onde tem sede a matriz;

8.18. Sociedade cooperativa: ata de fundagido e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°® 12.690,
de 2012; documentos de elei¢do ou designagao dos atuais administradores; e registro perante a entidade
estadual da Organizagédo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971;

8.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcido de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.
8.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.23. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na
condicao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIlI, da Constituigdo Federal;

8.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.25. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do

fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.26. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital [quanto ao Imposto sobre operacdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestagdes de Servigos de transporte interestadual e

intermunicipal e de comunicagéo - ICMS, e,] nos termos da Lei Complementar n° 214, de 2025, quanto ao
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Imposto sobre Bens e Servigos — IBS, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

8.27. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto contratual,
em relagdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigao
mediante a apresentacdo de declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

8.28. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios

do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova

de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdémico-Financeira

8.29. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

interessado, caso se trate de sociedade simples;

8.30. Certidao negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se trate de

empresario individual ou sociedade empresaria.

Outras comprovagoes

8.31. Declaragdo subscrita por representante legal do fornecedor, atestando que n&o possui
empregados executando trabalho degradante ou for¢gado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do

artigo 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituigcdo Federal;

8.32. Tratando-se de consorcio:

8.32.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consodrcio,

subscrito pelos consorciados, o qual devera incluir, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Desighacao do consoércio e sua composicao;

b) Finalidade do consércio;

c) Prazo de duragéo do consércio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia contratual;

d) Endereco do consércio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os

consorciados;

e) Definicao das obrigagdes e responsabilidades de cada consorciado e das prestagdes especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados pelo
consorcio, tanto na fase do procedimento de dispensa eletrénica quanto na de execugao do contrato,
abrangendo também os encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da

contratagao;
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g) Indicagdo da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que deveré ter
poderes para receber citagao, interpor e desistir de recursos, firmar a contratagao e praticar todos os
demais atos necessarios a participagdo na dispensa eletronica e execug¢ao do objeto contratado, sendo

responsavel pela representacdo do consércio perante a Administragao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua composi¢ao
modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral cumprimento do objeto da

contratagdo, observado o prazo de duragao do consorcio, definido na alinea “c” desta subdiviséo.

8.32.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragdo da contratagao, a

constituicdo e o registro do consércio, nos termos de seu compromisso de constituicao.

8.32.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a habilitagdo
juridica e habilitagao fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de faléncia/insolvéncia. Para efeito
de habilitagdo econémico-financeira e de habilitagdo técnica, quando exigida, sera observado o disposto
no inciso Il do caput do art. 15 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.32.4. A inabilitagdo de qualquer consorciado acarretara a automatica inabilitagdo do consércio.

8.33. Tratando-se de cooperativa, sera exigida a seguinte documentagdo complementar, para evidenciar
a observancia do disposto no art. 16 da Lei n° 14.133, de 2021:

8.33.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigéo, respeitado o disposto nos
arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n°® 5.764, de 1971;

8.33.2. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada

um dos cooperados indicados;
8.33.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.33.4. Edital de convocacdo e ata da ultima assembleia geral, e registro de presenca dos

cooperados presentes nessa assembleia;

8.33.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da

contratacao direta;

8.33.6. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgéao

fiscalizador;

8.33.7. Documentagéo que seja demonstrativa de atuagdo em regime cooperado, com reparticao
de receitas e despesas entre os cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja evidenciada na

documentacgdo a ser apresentada para atendimento as subdivisbes anteriores.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O valor estimado total da contratagdo é de R$ 2.006,00 (dois mil e seis reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela de quantitativos no item 1.1. O valor estimado da contratagao foi definido com

observancia do disposto no Decreto Municipal n® 9.907, de 29 de marco de 2023.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotagao orgamentaria prépria,
prevista no orcamento da Camara Municipal de Suzano, para o exercicio de 2026 na dotagao
02.17.17.01.031.7040.4051.3.3.90.30 — MATERIAIS DE CONSUMO.

Suzano, 20 de maio de 2026.

ANDRE LUIZ FARAGA ALVARES DE SOUZA
Auxiliar Administrativo

Diretoria de Contabilidade e Orgamento

(PESQUISA DE PRECOS realizada pela Diretoria de Compras)
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DESPACHO

Em 20 de maio de 2026

Justificativa de auséncia do ETP e Analise de Riscos n° 02/2026/DCO

Da justificativa

Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administragédo e, quando
cabivel, o Art. 2, inciso |, do Ato da Mesa da Camara Municipal n°. 15, de 2023 c/c Art.1, do Ato da Mesa
da Camara Municipal n°. 12, de 2023 e Art. 72, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021, entende-se que a menor

complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar, analise de riscos e parecer

juridico.

Ainda assim, consigne-se que as informagdes necessarias e suficientes ao pleito, capazes de maximizar
o interesse publico, provendo a devida seguranga transacional, encontram-se nos artefatos documentais

que compdem a instrugéo processual.

Responsavel(is):

ANDRE LUIZ FARAGA ALVARES DE SOUZA
Auxiliar Administrativo

Diretoria de Contabilidade e Orgamento
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