CAMARA DE
SUZANO::

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n. 034/2026

1. DEFINIGAO DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacao de servigos de manutencgéo preventiva
e servigo de carga de gas de 54 (cinquenta e quatro) aparelhos de ar-condicionado (Anexo |) da
Camara Municipal de Suzano, inclusas elaboracao, implementacéao e execucao do PMOC (Plano
de Manutencado, Operacdo e Controle) e emissdo de ART ou TRT (Anotagdo ou Termo de
Responsabilidade Técnica).

Quantidade @Valor mensal Valor anual

(més) (R$) (R$)

ESPECIFICAGAO CATSER

Manutengdo preventiva mensal e
servico de carga de gas de 54
(cinquenta e quatro) aparelhos de ar-
condicionado, com poténcias entre
9.000 e 36.000 BTU’s, diversas
1 marcas, inclusas  elaboracao, 2771 12 R$ 10.601,82 | R$127.221,84
implementagcdo e execugdo do
PMOC (Plano de Manutencgao,
Operagao e Controle) e emissao de
ART ou TRT (Anotagao ou Termo de
Responsabilidade Técnica).

1.2. Os codigos e descricoes do “CATSER”, constantes no “SIASG”, citados pelo “ComprasNet”
podem eventualmente divergir da descrigdo dos itens deste objeto quanto as especificacdes e
outras caracteristicas. Havendo divergéncias quanto ao cédigo/descricao CATSER, valem as
especificadas neste Termo de Referéncia.

1.3. O contrato de manutengao preventiva com visitas mensais tera vigéncia de 12 meses,
podendo ser prorrogado nos termos da lei.
1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o objeto contratado é
essencial para assegurar o pleno funcionamento dos equipamentos e garantir a qualidade do
ar nos ambientes climatizados.

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. Apresente aquisigao esta prevista no PCA 2026, de 19 de dezembro de 2025, DETALHAMENTO
DA DESPESA - 339039 - Outros Servigos de Terceiros — PJ, cédigo 374, outros servigos de terceiros
- PJ - Outros.

2.2. Justifica-se a necessidade da contratagdo dos servicos de manutengdo preventiva dos
aparelhos de ar-condicionado, de forma continua, por ser essencial para assegurar o pleno
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funcionamento dos equipamentos e garantir a qualidade do ar nos ambientes climatizados.
Ressalta-se que qualquer interrupgdo no funcionamento desses aparelhos pode prejudicar o
desempenho das atividades dos diversos setores da Camara Municipal de Suzano, uma vez que,
devido a sua localizagao geografica, esta sujeita a periodos de altas e baixas temperaturas no
decorrer do ano.

2.3. Deste modo, alinhamos a Camara a legislagao vigente, em especial a Portaria n® 3.523/1998,
do Ministério da Saude, e a ABNT NBR 17037/2023 (que substituiu a RE n® 9/2003 da ANVISA), que
estabelece os padrdes referenciais de qualidade do ar interior, em ambientes climatizados
artificialmente de uso publico e coletivo, além da Lei n°13.589/2018, que estabelece a
obrigatoriedade de implementagdo do PMOC (Plano de Manutengéao, Operagio e Controle) em
edificios publicos e coletivos com ambientes climatizados artificialmente.

2.4. Considera-se também necessaria a presente contratacdo, tendo em vista que a Camara
Municipal ndo dispde de pessoal qualificado para a realizacdo desses servigos e que as atividades
envolvem especializagao técnica, onde a contratagao de servigos terceirizados tem se mostrado
uma solucao eficiente. Essa modalidade permite a otimizagdo dos servicos, além de gerar
economia com a aquisicdo de materiais, ferramentas e equipamentos.

2.5. Portanto, a manutengao preventiva é fundamental para o adequado funcionamento dos
sistemas de climatizacao, sendo a contratacao dos referidos servigos indispensavel para o bom
desempenho das atividades desta Casa.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Na estruturacao de ambientes de trabalho, faz-se necessario prover conforto térmico
adequado ao desempenho das atividades pelos servidores, bem como, aos municipes e publico
externo. Da mesma forma, deve-se atender as demandas de temperatura adequada para
funcionamento de equipamentos eletrénicos e de Tl, além do atendimento a legislacao vigente
acerca do tema.

3.2. O Estudo Técnico Preliminar (ETP) fornece uma descrigao abrangente da solugao proposta
para realizagcado das manutengoes preventivas dos aparelhos de ar-condicionado desta Edilidade,
conforme os preceitos da Lei 14.133/2021.

3.3. Tendo em vista que a Camara Municipal ndo dispde de pessoal qualificado para a realizagao
desses servigcos e que as atividades envolvem especializagéo técnica, além de que essando é uma
atividade-fim desta Edilidade, a opcédo de contratagao de servigos terceirizados tem se mostrado
uma solucao eficiente. Essa modalidade permite a otimizagdo dos servicos, além de gerar
economia com a aquisicao de materiais, ferramentas e equipamentos. A contratacdo de uma
empresa especializada em manutencao preventiva de ar-condicionado envolve varias etapas,
incluindo a analise do tipo de equipamento, o tempo de uso, o controle e a analise das
manutencdes anteriores, a verificacdo do status atual do aparelho e do ambiente onde os

Pagina 2 de 29



CAMARA DE
SUZANO:::

aparelhos estao instalados e da qualidade do ar e da salubridade local.

3.4. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servico comum, sem dedicacao de
mao de obra exclusiva. Sugere-se a contratagdo mediante licitagdo, na modalidade pregéao
eletrénico, nos termos da Lei 14.133/2021, propiciando maior eficiéncia para a Administragéo, por
possibilitar a participagdo de um maior niumero de potenciais fornecedores, aumentando a
disputa e gerando economia de recursos.

3.5. Considerando asvantagens, desvantagens e as condi¢des atuais para a contratacao, conclui-
se que a melhor opgdo é a contratacdo de empresa especializada em servico de manutencgao
preventiva com fornecimento de carga de gas dos aparelhos de ar-condicionado da Camara
Municipal de Suzano, inclusas elaboragdo, implementagcdo e execugdo do PMOC (Plano de
Manutencao, Operacéao e Controle) e emissao de ART (Anotagao de Responsabilidade Técnica) ou
TRT (Termo de Responsabilidade Técnica).

3.6. Para evitar excessiva quantidade de itens, optou-se por agrupar os aparelhos de ar-
condicionado em um unico grupo, por se tratar de um servico mensal de natureza continua. A
solugcdo apresentada para esta contratacdo € comum em demais 6rgaos da administragao
publica. Para aplicacdo no ambito da Camara de Suzano buscou-se levar em consideracgao fatos
inerentes a este drgdo, bem como breve histérico de demandas reprimidas e contratacdées em
geral.

3.7. Com a presente contratagao, pretende-se a obtencdo de melhores resultados na aplicacao
de recursos humanos, materiais e financeiros, além dos abaixo especificados:
a) Garantia de funcionamento continuo dos equipamentos, essenciais para o conforto térmico
e bem-estar nos ambientes da Camara;
b) Melhoria da qualidade do ar interno, por meio da correta manutengdo dos filtros e
componentes dos aparelhos, evitando-se a concentragdo de acaros, fungos e bactérias,
contribuindo para um ambiente de trabalho saudavel e seguro para os servidores, vereadores e
municipes;
c) Otimizacao da eficiéncia energética com o funcionamento eficiente dos sistemas, evitando
sobrecargas, desgaste excessivo dos componentes e, consequentemente, o aumento do
consumo de energia elétrica, resultando em economia de recursos;
d) Prolongamento da vida util e durabilidade dos aparelhos de ar-condicionado, evitando a
necessidade de substituicdes frequentes e gerando economia a longo prazo;
e) Continuidade das atividades dos setores, uma vez que a interrupgao no funcionamento dos
aparelhos pode impactar negativamente o desempenho e o conforto dos servidores,
prejudicando a produtividade e o atendimento ao publico;
f) Preservacdo do patrimdnio publico, prolongando-se a vida util dos equipamentos e
garantindo a sua correta operacdo, evitando desgastes prematuros e desnecessarios.

3.8. Por fim, com base nas informacgdes levantadas, verifica-se que a contratacao de empresa
especializada é necessaria e vidvel para atendimento as demandas de manutencao de aparelhos
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de ar-condicionado desta Edilidade. Esse ciclo manutengao preventiva garantira que os servigos
sejam realizados de maneira eficiente, promovendo a longevidade dos aparelhos e mantendo as
condigodes ideais de climatizagdo nos ambientes da Cadmara Municipal de Suzano.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade vigentes em todas as etapas da
execucgao do contrato, devendo ser dada preferéncia a produtos de baixo impacto ambiental.

4.2. Os servigos também devem adotar critérios compativeis com padroes de consumo social e
ambientalmente sustentaveis.

4.3. E exigida a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis,
segundo disposto na Resolugdo CONAMA n° 401, de 4 de novembro de 2008, bem como a
disposicao de residuos conforme exige a legislacdo ambiental em vigor no pais.

4.4. A empresa a ser contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade baseadas na
otimizagdo e economia de recursos e na redugéo da poluicdo ambiental, tais como:
4.4.1. Racionalizagcdo do uso de substancias potencialmente téxicas e/ou poluentes e
substituicdo, sempre que possivel, de substancias toxicas por outras atéxicas ou de menor
toxicidade; respeitar as especificagdes determinadas pela ABNT NBR 17037, que substitui a RE
n® 9/2003 da ANVISA; gestdo correta dos residuos sélidos, a fim de reduzir o impacto no meio
ambiente por meio da classificacdo das sobras para o descarte adequado.

4.4.2. Deve sempre ter como alvo a racionalizagdo do consumo de energia elétrica e de agua,
além da destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades pertinentes aos trabalhos a
serem exercidos.

4.4.3. A empresa a ser contratada devera manter as areas de trabalho sempre limpas,
organizadas e sinalizadas, sendo de sua inteira responsabilidade a protecéo e seguranga do
pessoal envolvido nos servigcos, bem como a prevengdo de acidentes com os servidores,
municipes, funcionarios e demais usuarios do prédio.

4.4.4. Quando necessario, a empresa a ser contratada devera prezar pela utilizacdo de
andaimes e escoras preferencialmente metalicos, ou de material que permita a reutilizagao.

4.4.5. Durante toda a execucgao do contrato, devera ser observada a ndo geracao, a reducgao, a
reutilizagdo, a reciclagem e o tratamento dos residuos sélidos (quando possivel), assim como
a disposigao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

4.4.6. O servico de remocéao de entulho (residuo gerado pelas atividades da construcéao civil),
se vir a ser gerado, sera de responsabilidade da empresa executora, ndo sendo permitido o seu
acumulo no local da execugéo.
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4.4.7. Ademais, a empresa a ser contratada devera prover a disposi¢cdo desses residuos,
eventualmente produzidos, atendendo as normas de protegdo ao meio ambiente (descarte
ecologicamente correto), bem como as melhores praticas de sustentabilidade ambiental.
Sempre que possivel, devera efetuar o reaproveitamento dos residuos.

4.4.8. Em nenhuma hipdtese a empresa a ser contratada podera dispor os eventuais residuos
originarios da contratagcdo em aterros de residuos soélidos urbanos, areas de “bota fora”,
encostas, corpos d “agua, lotes vagos e areas protegidas por Lei, bem como em areas néao
licenciadas.

Subcontratacao
4.5. Nao é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual. A CONTRATADA nao podera
subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.6. Nao sera exigida a garantia da contratacao de que tratam os artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021 em razao do valor e da baixa complexidade do objeto.

Vistoria

4.7. A avaliagao prévia do local de execucgao dos servigos é imprescindivel para o conhecimento
pleno das condicbes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacao de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para
esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

4.8. A visita para avaliacao prévia deve ser marcada pelo telefone (11) 4744-8000 ramal 8056 — Sra.
Alessandra Silva Dalmarco ou e-mail: operacional@camarasuzano.sp.gov.br

4.9. Apés a visita, o representante do licitante recebera uma DECLARACAO DE VISTORIA PREVIA
(ANEXO II).

4.10. No lugar da DECLARAGCAO DE VISTORIA PREVIA (ANEXO lI), o licitante poderd apresentar
DECLARACAO em que manifeste CONHECER AS CONDICOES LOCAIS PARA A EXECUGCAO DO
OBJETO E ENTREGA DOS SERVICOS, suprindo, nesse caso, a necessidade de vistoria prévia ao
local dos servicos.

4.11. Anéorealizacao da vistoria nao podera embasar posteriores alegagcdes de desconhecimento
das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagcdo dos
servigos, devendo o CONTRATADO assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL
Condicoes de execugao
5.1. Oinicio da execucdo do objeto: até 3 (trés) dias da emissao da autorizacao de servigo — AS.
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5.2. Para a realizagao dos servicos, a CONTRATADA devera apresentar todos os instrumentos
devidamente aferidos e calibrados, e o ferramental necessario para o desempenho das atividades.

5.3. Contar com equipe de profissionais identificados, capacitados, treinados e habilitados aos
servigos contratados, com especial atengao a seguranga, higiene e Equipamentos de Protecao
Individual (EPI’s), de forma que os servigos atinjam o fim especificado.

5.4. Responsabilizar-se pela guarda e transporte de todos os materiais, equipamentos,
ferramentas e pessoal necessarios a execugao dos servigos.

5.5. Atender as solicitacoes e determinagdes do CONTRATANTE, bem como, fornecer todas as
informacdes e elementos necessarios a fiscalizagdo dos servigos.

5.6. Todas as ordens de servigo, notificagdes e entendimentos entre o CONTRATANTE e a
CONTRATADA serdo feitos por escrito, nas ocasides proprias, ndo sendo aceitos quaisquer
entendimentos verbais.

5.7. Indicar o nome do preposto ou funcionario que atuard como contato usual, mantendo
atualizado o endereco postal e enderego de correio eletronico, bem como o nimero de telefone e
celular, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da data do inicio da vigéncia do contrato,
mantendo-os atualizados, inclusive para contato em finais de semana, caso necessario.

5.8. Manter os equipamentos de climatizacdo em perfeitas condi¢gdes de funcionalidade,
propiciando a seus ocupantes as condigdes necessarias de qualidade do ar interior, conforme
exigéncia da Portaria n® 3.523/1998 - Ministério da Saude, da ABNT NBR 17037/2023 (que
substituiu a RE n® 9/2003 da ANVISA), que estabelece os padrées referenciais de qualidade do ar
interior, em ambientes climatizados artificialmente de uso publico e coletivo, além da Lei
n®13.589/2018, que estabelece a obrigatoriedade de implementacdo do PMOC (Plano de
Manutencao, Operacao e Controle) em edificios publicos e coletivos com ambientes climatizados
artificialmente.

5.9. Efetuar o levantamento de todos os aspectos peculiares dos equipamentos instalados, por
ocasido da primeira manutencao preventiva, apresentando a CONTRATANTE, relatério referente a
todos os equipamentos que compdem o sistema de climatizacdo, no prazo de 20 (vinte) dias
corridos contados da data do inicio da vigéncia do contrato.
5.9.1. Aparelhos de ar-condicionado tipo split localizados no 2° andar do prédio administrativo
da Camara Municipal de Suzano;

5.9.2. Aparelhos de ar-condicionado instalados no Plenario e nos gabinetes da Camara
Municipal de Suzano.

5.10. Informar & FISCALIZACAO, na data do inicio da vigéncia do contrato, a relacdo e qualificacéo
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dos funcionarios envolvidos na execugao dos servigos (nome, telefone, RG e CPF). Em caso de
alteragcao no quadro de funcionarios disponibilizados para a execugédo do objeto do presente
Termo de Referéncia, somente apds a entrega de nova relagcdo nominal, estara(ao) o(s) novo(s)
funcionadrio(s) autorizado(s) a prestar(em) os servigos nas dependéncias da CONTRATANTE.

5.11. Notificar previamente a CONTRATANTE, sempre que verificar a necessidade de substituigcao
de membros da equipe técnica, para conhecimento e avaliagdo da FISCALIZACAO.

5.12. Providenciar a presengca dos membros da equipe técnica sempre que solicitado pela
FISCALIZACAO, conforme sua especializagéo.

5.13. Responsabilizar-se por danos que venham a ocorrer nas instalagdes, edificios e
equipamentos, decorrentes dos trabalhos executados, respondendo também por acidentes de
que possam ser vitimas seus profissionais e, ainda, por eventuais danos causados no local de
execugdo dos servigos, aos servidores da CONTRATANTE, bem como a terceiros, quando
praticados diretamente por seus empregados, arcando, apds regular processo administrativo,
com a restauracéo, substituicdo ou indenizagéo, conforme o caso.

5.14. Durante o prazo de garantia dos equipamentos sera atribuida a CONTRATADA a
responsabilidade por eventuais procedimentos ou omissdes que contribuam para a extingdo da
garantia determinada pelo fabricante.

5.15. Executar os servigos de acordo com as normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) e legislagao vigente, tais como NBR-15848, NBR-16401-1 e NBR-16401-2 e demais normas
correlatas, todas em suas versdes mais recentes. Além disso, respeitar normas e regras exigidas
no manual de instalacdo de cada equipamento e seu fabricante.

5.16. Dar ciéncia a CONTRATANTE, por intermédio da FISCALIZACAO, imediatamente e por
escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execugao dos servigos, sem prejuizo de prévia
comunicacao verbal, caso a situacao exija imediata providéncia.

5.17. Desfazer e refazer os servigos, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados,
que porventura apresentem defeitos ou erros de execugéo, detectados pela Administragao ou pela
propria CONTRATADA, e quando néao aceitos pela CONTRATANTE.

5.18. A auséncia de previsao de qualquer procedimento técnico no Termo de Referéncia ndo exime
a CONTRATADA da obrigatoriedade da utilizagdo das melhores técnicas preconizadas para os
trabalhos, respeitando os objetivos basicos de funcionalidade e adequacéo dos resultados, bem
como todas as normas vigentes.

5.19. E de responsabilidade da CONTRATADA manter limpas todas as instalagdes do local dos
servigos, devendo permanecer isentas de lixo e detritos em geral, estando de forma satisfatoria ao
uso.
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5.20. Obter junto aos 6rgaos competentes, conforme o caso, as licengas necessarias e demais
documentos e autorizagdes exigiveis, naforma da legislacao aplicavel, sem custos adicionais para
a CONTRATANTE.

5.21. Prover a disposicao de residuos conforme exige a legislagdo ambiental em vigor no pais,
utilizando somente produtos de limpeza biodegradaveis, devidamente registrados no Ministério da
Saude para este fim, de modo a ndo agredir o meio ambiente e garantir a integridade dos ocupantes
dos ambientes climatizados, usando produtos de limpeza que obedecam as classificacoes
determinadas pela ANVISA.

5.22. Quando houver necessidade de reposicao de fluidos refrigerantes, devera estar de acordo
com a ABNT NBR 15960:2021 (que atualizou a versao de 2011), que define métodos seguros com
procedimentos para recolhimento, reciclagem, regeneracdo e destinacido final de fluidos
refrigerantes em sistemas de refrigeragcdo e ar-condicionado. Ela estabelece diretrizes para
manutengdo, manuseio seguro e minimizagdo do impacto ambiental (3R’s — recolher (retirar),
reciclar (limpar no local) e regenerar (processar para padrdo de gas novo), visando mitigar o
impacto ambiental da "cadeia do frio", prevenindo a liberacdo de gases téxicos ou inflamaveis e
poluentes na atmosfera.

5.23. Despesas com didrias, hospedagens e custos de deslocamentos, se for o caso, correrao sob
aresponsabilidade da CONTRATADA, sem qualquer custo adicional para o CONTRATANTE.

5.24. Possiveis indefinicbes, omissdes ou incorregcdes nas especificagcdes contidas neste
documento néo serdo aceitas a pretexto de cobranga de servigos adicionais ou alteragdo dos
precos fornecidos. Como empresa especializada no ramo, a CONTRATADA deve computar, no
valor da sua proposta, as complementagdes e acessorios necessarios a perfeita execugao do
servigo, bem como a situacgao atual dos equipamentos e demais condigdes existentes.

5.25. A CONTRATADA se obriga a utilizar de forma privativa e confidencial os documentos
fornecidos pelo CONTRATANTE para execugao do servigo.

5.26. Vigente o contrato, a CONTRATADA devera, em reunido com a FISCALIZA(;AO e aoiniciodos
trabalhos, buscar elucidartoda e qualquer duvida sobre detalhes dos servicos a serem executados
e possiveis interferéncias que porventura ndo tenham sido suficientemente esclarecidas.

5.27. A FISCALIZACAO nao aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade da CONTRATADA para terceiros, sejam subempreiteiros, fornecedores,
fabricantes ou outros profissionais e empresas envolvidos com os servigos relativos a esta
contratacgéo.

5.28. Eventuais omissdes na descricdo dos servicos serdo definidas pela FISCALIZACAO, de
maneira a manter o padrao de qualidade previsto para os servicos.
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5.29. As normas de seguranga constantes destas especificacoes ndo desobrigam a CONTRATADA
do cumprimento de outras disposi¢cdes legais, federais, estaduais ou municipais pertinentes,
sendo de sua inteira responsabilidade os processos, agdes ou reclamagdes movidas por pessoas
fisicas ou juridicas em decorréncia de negligéncia nas precaucgoes exigidas no trabalho ou da
utilizagdo de materiais inadequados na execucao dos servigos.

5.30. Para assegurar rapida solugdo as questbes geradas em face da perfeita execugao do
presente contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato,
qualquer alteragdo em seu endereco, e-mail ou telefone.

Cronograma de realizacao dos servigos

5.31. Serdo de responsabilidade da empresa vencedora todos os servigos de manutencao
preventiva, troca de gas, servigos de elaboracao, implementagao e execugédo do PMOC e emissao
de ART ou TRT (Anotagao ou Termo de Responsabilidade Técnica).

5.32. Ressaltamos que este € um contrato de fornecimento integral de manutencao, materiais e
mao de obra necessarios para o bom desenvolvimento das atividades. Portanto, todo e qualquer
fornecimento de materiais é de inteira responsabilidade da CONTRATADA, nao cabendo custos
adicionais a CONTRATANTE.

5.33. Deverao ser apresentados relatérios mensais com informagbes sobre os servicos
executados de manutencdes preventivas, sobre indices anormais de falhas eventualmente
observadas em equipamentos e sistema, medigdes e leituras dos diversos instrumentos, analises
de ocorréncias especiais e eventuais sugestdes, com vistas a maximizar a eficiéncia e
confiabilidade do sistema.

5.34. Fornecer ART ou TRT - Anotagdo ou Termo de Responsabilidade Técnica - referente aos
servigos objeto da presente contratagdo, com o recolhimento da taxa devida antes do inicio da
execugao dos servigos, com todas as precaugdes e formalidades legais exigidas pela Lei
13.589/2018 e as normas técnicas da ABNT, todas em suas versoes mais recentes
5.34.1. Por ser um contrato de realizagao de servigo mensal com PMOC incluso, o(a) ART/TRT
tera vigéncia anual, com sua formulagéo e emissao obrigatdria no primeiro més de assinatura
do contrato, antes do inicio das manutencgoes.

5.34.2. A primeira manutengao preventiva ndo podera sofrer atrasos e nem ser reagendada para
0 més subsequente, estando contratada ciente das condigdes iniciais estabelecidas. No inicio
davigéncia do contrato, qualquer necessidade apresentada para cumprircom suas obrigacodes,
tanto na emissao da ART/TRT ou narealizagao da primeira relagdo de manutencao mensal, sera
de responsabilidade da contratada, ndo havendo nenhum tipo de obrigacao legal a contratante,
seja financeira, material ou de mao de obra.

5.35. 0 PMOC devera operar dentro das especificagbes para as quais sera projetado e executado.
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5.36. A CONTRATADA devera prover todos os materiais (tais como estopas, querosene, materiais
de limpeza, fusiveis, graxa, gas, entre outros necessarios), equipamentos (tais como medidores
de corrente elétrica, medidores de temperatura, termémetros digitais, medidores de carga do gas,
anemoémetros, decibelimetros, entre outros, devidamente aferidos), para realizagao dos servigos
de manutencao preventiva descritos neste Termo de Referéncia.

5.37. A qualidade dos servigos efetuados devera atender aos objetivos almejados para as
necessidades dos departamentos e setores climatizados. Portanto, € indispensavel que a
manutengao ocorra mensalmente, sendo impossivel sua transferéncia para qualquer outro
periodo, independente do motivo apresentado pela Contratada.

PMOC - Plano de Manutencao, Operacgao e Controle

5.38. A CONTRATADA devera apresentar o Plano de Manutengao, Operagao e Controle (PMOC)
contendo os servigcos de operagao e manutengao a serem realizados, conforme Portaria GM/MS
n° 3.523/1998 e Norma Técnica da ABNT NBR 17037/2024, além de outras normas € portarias
vigentes, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da data indicada para inicio da vigéncia do
contrato.

5.39. Nesse Plano deverdo constar as periodicidades minimas para realizagdo de cada servigo
previsto nas manutencdes preventivas, gerando assim um cronograma de atividades para
possibilitar o devido acompanhamento e fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE. Caso seja
necessaria a revisdo do plano e cronograma, devera ser feita a comunicacéo e o envio do novo
plano.

5.40. A omissdo da CONTRATADA na execugao do Plano de Manutencéao, Operagcéo e Controle
(PMOC) implicara em sua responsabilizagao.

5.41. Para confeccdo do PMOC, a CONTRATADA devera realizar vistoria nesta Camara Municipal
de Suzano, situada na Rua dos Trés Poderes, 65, Jardim Paulista - Suzano, devidamente agendada
com a FISCALIZACAO, averiguando as condicées das edificacdes e das instalagdes/equipamentos
existentes, de forma a permitir a perfeita realizagéo dos servigos contratados.

5.42. Os itens deverao constar do PMOC, bem como todas as demais rotinas vistas como
necessarias pelo responsavel técnico da empresa.

Local da prestacao dos servigos
5.43. Os servicos serdo realizados na Camara Municipal de Suzano, situada na Rua dos Trés
Poderes, 65, Jardim Paulista, Suzano- SP, de segunda a sexta, das 8h00 as 17h00, exceto em
feriados.
5.43.1. Os servicos serao executados no horario e nos dias normais de expediente
administrativo da Camara Municipal de Suzano, das 08h as 17h, de segunda a sexta-feira.
Porém, em caso de essencialidade e necessidade, podera ocorrer a eventual execugao fora do
horario normal de expediente administrativo do local, sob condicdo de consulta e aprovacao do
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solicitante. No entanto, tal situagéo, caso ocorra, ndo implicara adicional de prego baseado nos
acréscimos relativos aos prémios de horas extras.

Rotinas a serem cumpridas

5.44. A manutengao preventiva, incluindo-se o servico de carga de gas, sera realizada
mensalmente, de acordo com cronograma previamente estabelecido entre a CONTRATANTE € a
CONTRATADA, mediante agendamento e conforme estabelecido PMOC.

5.45. Os servigos podem ser executados de maneira escalonada, sem necessidade de execugao
simultdnea, respeitando-se os prazos acordados para cada setor e seguindo-se a rotina de
servigos de cada aparelho.

5.46. A manutencao preventiva compreende, no minimo, ao desempenho dos seguintes
procedimentos, tratando-se de um rol exemplificativo, a serem realizados em todos os
equipamentos desta edilidade:
5.46.1 Manutenc¢ao preventiva com rotina mensal

I. Verificar se todas as fun¢des estdo operando;

Il. Remover e limpar a frente plastica, com verificacdo do seu estado de conservacgao;

lll. Verificar e corrigir, se necessario, a operacao de drenagem de agua da bandeja, a

inclinacdo e desobstrucdo do dreno;

IV. Verificar e fazer correcdes necessarias nos filtros de ar e eliminar as sujeiras, danos e

COrrosao;

V. A limpeza dos filtros se dara por imersdo em solugdo de agua morna e sabao neutro,

enxaguando-o em &gua corrente e secando-o completamente antes de recoloca-lo no

aparelho;

VI. Inspecionar as grades de ventilacado e exaustao;

VII. Inspecionar e corrigir ruidos e vibragdes anormais;

VIIl. Inspecionar a agao da chave seletora;

IX. Inspecionar a agao do termostato de operacgao;

X. Inspecionar a agdo da valvula reversora do ciclo de refrigeragcao do condicionador;

Xl. Medir e registrar a tensao elétrica de operagdo ao condicionador;

Xll. Medir e registrar a temperatura do ar no insuflamento;

Xlll. Verificar e eliminar a existéncia de focos de ferrugem;

XIV. Verificar o estado do isolamento termoacustico dos equipamentos;

XV. Inspecéao e limpeza do painel elétrico;

XVI. Medir a tenséo e corrente na entrada dos equipamentos;

XVII. Verificar as condicdes de mancais e €ixos;

XVIII. Medir e registrar a tensdo e a corrente para o motor do ventilador e para o motor do

compressor;

XIX. Verificar a existéncia de vazamento de gas refrigerante, completando se necessario;

XX. Verificar a fixagao do bulbo do termostato;

XXI. Limpar a serpentina;

XXII. Verificar se existe superaquecimento de cabos ou conectores. Eliminar ou substituir
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conexoes defeituosas;

XXIII. Desobstruir e limpar as mangueiras responsaveis pela condugéo da agua condensada
e solucionar problemas de vazamento (agua pingando);

XXIV. Realizar a verificagado do status da carga de gas, complementando ou trocando por
completo a carga presente, de acordo com a necessidade.

5.46.2 Manutenc¢ao preventiva com rotina trimestral
I. Remover chassis e lavar externamente o evaporador e o condensador;
Il. Verificar e eliminar sujeiras, danos, ferrugens e corrosdes na moldura da serpentina e da
bandeja, aplicando produtos anticorrosivos, antiferrugem ou pintura, se necessario;
lll. Lavar bandejas e serpentinas com remocao de biofilme (lodo), sem uso de produtos
desengraxantes e corrosivos;
IV. Limpar adequadamente o gabinete do condicionador;
V. Limpar e lubrificar as buchas do motor do ventilador;
VI. Verificar o estado de conservacao do isolamento termoacustico (se esta preservado e se
contém bolor);
VII. Verificar a vedagéao dos painéis de fechamento do gabinete;
VIIl. Reapertar todas as conexoes elétricas;
IX. Reapertar os parafusos da base do motor;
X. Verificar se os rotores estdo presos aos €ixos;
Xl. Reapertar os parafusos da base do compressor.

5.46.3 Manutencgao preventiva com rotina semestral
I. Verificar pressostatos dos compressores;
Il. Verificar dispositivos de protecao (sobrecarga) dos compressores;
lll. Limpeza dos condensadores;
IV. Regulagem dos relés de sobrecarga;
V. Controles/intertravamentos dos componentes elétricos; verificar o seu funcionamento;
VI. Vistoriar e corrigir, se necessario, o isolamento das linhas frigorigenas;
VII. Vistoriar circuitos para localizagéo e eliminacao de vazamentos;
VIII. Verificar a isolamento elétrico de motores e compressores;
IX. Verificar necessidade da substituicdo das baterias dos controles remotos, dando
destinacao adequada as baterias descartadas.

5.47. Caso a CONTRATADA constate a necessidade de inclusao de outras rotinas de manutencéao
preventiva, sejam mensais, trimestrais ou semestrais, as mesmas devem ser inclusas e
consideradas na elaboragdo do PMOC e nas execucgodes das tarefas, de acordo com a legislacao
vigente e sem alteragao ou acréscimo de valores.

Da execugao do servigco ou regime de atendimento

5.48. As manutengbes preventivas mencionadas serdo executadas nos equipamentos ja
existentes e em funcionamento, bem como, nos aparelhos instalados em caso de necessidade de
substituicdo e que correspondam as mesmas caracteristicas dos substituidos.
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5.49. Os servigos de manutengdo preventiva devem prevenir a ocorréncia de quebras e defeitos,
abrangendo todas as atividades necessérias para a perfeita manutengcdo dos equipamentos,
mediante acdes e inspec¢des regulares para ligamento, desligamento, acompanhamento,
lubrificagdo, limpeza, ajustes, reaperto e testes dos componentes, através de profissionais
devidamente qualificados para cada fungéo a desempenhar.

5.50. Todos os servicos de manutencdo preventiva deverdo ser executados de modo a nao
comprometerem a climatizagdo dos ambientes.

5.51. Sempre que necessario, a CONTRATADA devera aumentar seu efetivo de funcionarios ou a
qualificagdo dos mesmos para sanar eventuais problemas, inclusive com a presenga de
engenheiro da CONTRATADA ou técnico treinado pelo fabricante dos equipamentos.

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)
5.52. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato
5.53. Nao serdao necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avancadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgao de providéncias
que devem ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reuniao inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagcdo, que contera informacbes acerca das obrigacbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de
execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancoes
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aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagcao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

6.7. ACONTRATADA devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante
o periodo firmado entre as partes.

6.8. ACONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicagcdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipdotese em que a CONTRATADA designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao
6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.12. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregcdo da execugado do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou adogcao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagcao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigcdes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n®11.246, de 2022, art.
23, 1V).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagcdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior, aguelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condicdes de habilitagdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, € anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, llI).

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
CONTRATADO, com mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sanc¢oes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para
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o aprimoramento das atividades da Administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2.Serdindicada aretencao ou glosa no pagamento, proporcional airregularidade verificada, sem
prejuizo das sancgodes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:
7.2.1. nao produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Artigos 22, X e 23, VII
do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposigao acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobrancga
oriunda da CONTRATADA com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do servico do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do servigo do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, VII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugédo do servico e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com
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os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.10. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugéo ou materiais empregados, cabendo a FISCALIZACAO no atestar a Gltima
e/ou unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.11. Afiscalizagao nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigcao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisodrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.13. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucgao do contrato, em relagéo a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagcbes assumidas pela
CONTRATADA, com mencgdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagcdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n® 11.246, de 2022);

7.15.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentados pela
FISCALIZAGCAO e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito,
as respectivas correcgoes;
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7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela FISCALIZACAO;

7.15.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela FISCALIZACAO e
GESTAO.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa paraemissao de Nota Fiscal relativo a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pela CONTRATADA,
de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.18. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do
contrato.

Liquidacao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagcoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, de acordo com o art. 7°, §2° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
7.21. Para fins de liquidacédo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.21.1. o prazo de validade;

7.21.2. a data da emisséo;

7.21.3. os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

7.21.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;
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7.21.5. ovalor a pagar; e
7.21.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentagcdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagcao da situagdo, sem 6nus
a CONTRATANTE;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.24. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitagéo exigidas;
b) identificar possivel razao que impeca a contratacdo no d&mbito do 6rgéo ou entidade, tais
como a proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

7.26. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execucéao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagao junto
ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugcao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.30. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéao,
mediante aplicacdo do indice IPCA - Indice de Precos do Consumidor Amplo de correcéo
monetaria.

Forma de pagamento
7.31. 0 pagamento serarealizado por meio de transferéncia eletrénica (TED) ou depdsito bancario,
em agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, ou boleto bancario.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de
pagamento.

7.33. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.34. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de licitagdo na modalidade Pregado Eletrénico,
adotando-se o critério de julgamento pelo menor prego mensal.

Regime de Execucao
8.2. O regime de execucgao contratual sera empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Previamente a celebragcdo da contratacdo, a Administragao verificara o eventual
descumprimento das condi¢cdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangao
que a impeca, mediante a consulta aos seguintes cadastros informativos oficiais:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
ControladoriaGeral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — Cnep, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta);
d) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade - CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); e
e) Relagcdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

Pagina 20 de 29



CAMARA DE
SUZANO:::

8.4. A consulta ao cadastro especificado na alinea ‘d’ da subdivisdo anterior sera realizada em
nome da pessoa juridica fornecedora e de seu socio majoritario, por forcado art. 12 da Lein®8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. A habilitagao do interessado sera verificada por meio do SICAF, quanto aos documentos por
ele abrangidos.

8.6. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacgéo constante do Sicaf, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao atualizada.

8.7. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.8. Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.9. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos das segdes
subsequentes deste item 8, que serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo daJunta
Comercial da respectiva sede;

8.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.12. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

8.14. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n®
12.690, de 2012; documentos de eleigdo ou designagado dos atuais administradores; e registro
perante a entidade estadual da Organizagao das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107
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da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.15. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da
consolidagédo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.16. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.17. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjuntan®1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.18. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.19. Declaragao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condigcdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal,;

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servigos
de Qualquer Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.23. Caso o fornecedor se considere isento ou imune dos tributos relacionados ao objeto
contratual, em relacdo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagao Econdomico-Financeira
8.24. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de sociedade simples;

8.25. Balango patrimonial, demonstragcdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
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contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;
8.25.1. caso de a pessoa juridica tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos, os
documentos referidos no subitem 8.25, limitar-se-ao ao ultimo exercicio social;

8.26. apresentar os seguintes indices contabeis, extraidos do ultimo Balango Patrimonial,
devidamente assinado por profissional contabil, atestando a boa situagéo financeira da empresa:
PG = Liquidez Geral — igual ou superiora 1
SG = Solvéncia Geral —igual ou superior a 1
LC = Liquidez Corrente —igual ou superior 1

Sendo:
LG =(AC +RLP)/ (PC + ELP)
SG =AT/(PC+ELP)
LC=AC/PC

Onde:
AC = Ativo Circulante
RLP = Realizavel a Longo Prazo
PC = Passivo Circulante
ELP = Exigivel a Longo Prazo
AT = Ativo Total

8.27. Os indices acima descritos poderdo ser demonstrados, em folha prépria, fazendo-se constar
os dados do balango que lhes deram origem;
8.27.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagdo, a comprovagado de patrimédnio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratagéao.

8.27.2. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

8.28. Do Momento de Exigéncia:

8.28.1. Deverao ser apresentados pelas empresas as demonstracdes contabeis do ultimo e

penultimo exercicio da seguinte forma:
a) As que nao utilizam o Sistema Publico de Escrituragao Digital (SPED), a partir de 1° de maio
do ano corrente, de acordo com os arts. 1.065 e 1078, do Cédigo Civil e arts. 132 e 133, da
Lei Federal n.© 6.404/1976;
b) As que utilizam o Sistema Publico de Escrituragao Digital (SPED), até o ultimo dia util do
més definido em portaria ou instrugao normativa da Receita Federal do Brasil, vigente, que
trata da matéria.
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8.28.2. Composigao Minima das Demonstragdes Contabeis:
8.28.2.1. As empresas deverdo apresentar o Balango patrimonial e demonstragcao do
resultado, conforme o estabelecido nos artigos 1.179 e 1.180 do Cddigo Civil (Lei n.°
10.406/02), apresentaveis de acordo com as regulamentagoes atualizadas do Conselho
Federal de Contabilidade (CFC), que comprovem a aptiddao econémica da empresa.

8.28.2.2. No caso das ME/EPP e equiparadas que apresentarem as demonstragbes
contabeis, estas poderdo optar pelo Modelo Contabil simplificado para ME/EPP e
equiparadas, definido pelo Conselho Federal de Contabilidade através da Norma Brasileira
de Contabilidade, NBC TG 1002, de 18 de novembro de 2021.

8.28.2.3. Os balangos e demonstragdes contabeis devem vir acompanhados dos termos de
abertura e encerramento, devidamente copiados do livro didrio, registrado na Junta
Comercial do domicilio do licitante, devidamente autenticado por esta, conforme
preceituam o artigo 1.181 do Cdédigo Civil e aInstrugdo Normativa n.® 82/21 do Departamento
de Registro Empresarial e Integracao — DREI.

8.28.2.4. Os balangos e demonstragdes contabeis devem ser assinados pelo representante
legal da empresa e por contabilista registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

8.28.2.5. Se houver no exercicio exigivel movimentagcdo na conta lucros/prejuizos
acumulados, que cause impacto no Patrimoénio Liquido, podera ser solicitado em diligéncia
a Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados (DLPA), para comprovagao dos
valores apresentados na referida conta, sendo essa de elaboragao obrigatdria como prevé o
art. 176 da Lei Federal n.© 6.404/1976 e o Comité de Pronunciamentos Contabeis (CPC) em
seu pronunciamento de n.° 26. Ressaltando, que no caso da empresa elaborar a
Demonstragdo das Mutagdes do Patrimdnio Liquido (DMPL), esta substitui a DLPA como
preceitua o art. 186 da Lei Federal 6.404/1976.

8.28.2.6. As alteragbes da Lei 6.404/1976, determinadas pela Lei Federal n.° 11.638/2007
deverdo constar do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio
social, inclusive o parecer de auditoria aprovando as demonstragbes contdbeis para as
sociedades enquadradas como de grande porte.

8.28.2.7. Os prazos de encerramento e fechamento de cada exercicio social referente as
demonstragdes contabeis devem seguir as previsbes estabelecidas para cada tipo
societario, ou as previsoes relativas de acordo com seu regime tributario.

8.28.3. As Sociedades submetidas ao Sistema Publico de Escrituracao Digital (SPED), conforme
previsto no Decreto n.° 6.022, de 22 de janeiro de 2007, alterado pelo Decreto n.© 7.979/13 e
que pela legislacdo pertinente a Receita Federal do Brasil sejam obrigadas a Escrituragao
Contabil Digital (ECD) deverao apresentar os seguintes documentos emitidos pelo proprio
"sistema de escrituracao digital" relativos as demonstracdes contabeis ja exigiveis nos termos
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da lei:
a) Termo de Abertura e Encerramento do Livro Diario;
b) Balango Patrimonial;
c) Demonstragao do Resultado do Exercicio;
d) Recibo de Entrega de Escrituragdo Contabil Digital.

8.28.4. Serao considerados autenticados os livros contabeis transmitidos pelas empresas ao
Sistema Publico de Escrituragédo Digital - SPED, na forma prevista pelo Decreto Federal n.°
8.683/16, cuja autenticagao sera comprovada pelo recibo de entrega emitido pelo SPED.

8.28.5. As sociedades an6nimas que publicarem o balango patrimonial na forma da Lei Federal
n.©6.404/1976 e alteracdes, estardo dispensadas para o efeito deste certame, da apresentacgao
dos documentos emitidos pelo sistema de escrituragdo digital (SPED), desde que sejam
apresentadas as Demonstracoes Contabeis publicadas com o respectivo parecer de auditoria
gue as aprova.

8.28.6. As Sociedades Anbnimas deverao apresentar demonstragdes contabeis:
a) Publicadas em jornal de Grande Circulagao ou Diario Oficial, na forma da Lei Federal n.°
6.404/1976 e alteragoes;
b) As sociedades andbnimas de capital aberto, deverdo apresentar o parecer de auditoria,
referente as suas demonstragdes contabeis, elaboradas de acordo com as alteragdes da Lei
Federal n.© 6.404/1976, determinadas pela Lei Federal 11.638/07.

8.28.7. A exigéncia constante do subitem anterior aplica-se também as sociedades de grande
porte, ainda que ndo constituidas sob a forma de sociedades por agoes.

8.28.8. Considera-se de grande porte, para fins exclusivos deste certame a sociedade ou
conjunto de sociedades sob controle comum que tiver no exercicio social anterior Ativo Total
superior a R$ 240.000.000,00 (duzentos e quarenta milhdes de reais) ou receita bruta anual
superior a R$ 300.000.000,00 (trezentos milhdes de reais), de acordo com o paragrafo Unico do
art. 3° da Lei Federal n.® 11.638/07.

Justificativa de Exigéncia de indices de Liquidez no Edital

8.29. Serdo exigidos indices de liquidez corrente e geral, nao inferiores a 1, (um), ou seja, para cada
um real de divida de curto e de longo prazo, a empresa devera possuir, no minimo, um real de
recursos disponiveis na somatoéria da mesma fragdo de tempo, ou seja, no curto prazo e no longo
prazo.

8.30. Sera exigido ainda, o indice de Solvéncia Geral, que expressa o grau de garantia que a
empresa dispde em Ativos (totais), para pagamento do total de suas dividas. Exige-se, de igual
modo, que para cada 1 (um) real de divida a empresa disponha de, no minimo, 1 (um) real
correspondente no ativo total, ou seja, a empresa demonstrara pela capacidade de liquidagao de
suas obrigacoes, levando-se em conta todo o seu patriménio (disponibilidades de curto e de longo
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prazo e patrimbnio permanente), o que vale dizer, em caso de encerramento de suas atividades,
guando venha a ocorrer, a empresa evidenciara total solvéncia.

8.31. Justificam-se as exigéncias acima mencionadas, inicialmente, de modo a se avaliar a real
situagao financeira das empresas licitantes, com o objetivo de verificar a capacidade de satisfacao
das obrigagbes assumidas, além da capacidade de cumprimento dos encargos econémicos
decorrentes da contratagdo, considerado o prazo de duragéo.

8.32. Com relagao aos indices exigidos e respectivos valores, cabe ressaltar tratar-se do minimo
usualmente estabelecido, fixados em patamares que demonstram tanto a liquidez corrente
quanto a geral da empresa, além de sua capacidade de solvéncia, condicdes essas que
asseguram a Administracao a plena execugao do objeto contratado.

8.33. Nesse sentido, faz-se necessaria remissao a jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo em especial os TCs 011286/026/08 e 023220/026/06. Verifica-se, portanto, que a
previsdo aqui inserida, coaduna-se com o previsto na Lei, com as praticas usuais e com a
Jurisprudéncia emanada dos Tribunal de Contas do Estado.

Qualificagao Técnica
8.34. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo, assegurado a ele o
direito de realizacao de vistoria prévia;
8.34.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratacgéao;

8.35. Comprovacao de capacidade operacional para execugao de servigo similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item
pertinente, por meio da apresentagao de certiddo(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. As estimativas de valor encontram-se no item 1, obtidas a partir da Pesquisa de Precos que
compdem a instrucao processual.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratagcao estdo programadas em dotacdo orgamentaria
propria, prevista no orgamento da Cémara Municipal de Suzano, para o exercicio de 2026 na
dotagao 02.17.17.01.031.7040.4051 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA.

Suzano, 30 de abril de 2026
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Assessora Operacional
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO |
Quadro resumo dos quantitativos que necessitam de manutengéo:
ITEM EQUIPAMENTO ‘ MARCA QUANTIDADES
1 APARELHO DE AR-CONDICIONADO, TIPO ELGIN 5
SPLIT 9.000 BTUS
2 SAMSUNG/VIRUSDOCTOR
5 APARELHO DE AR-CONDICIONADO, TIPO S 22UBRiANI;\J/SEC(())C © 34
PLIT 12. BT
S 000 BTUS 9 ELGIN
3 APARELHO DE AR-CONDICIONADO, TIPO 4 CARRIER 8
SPLIT 24.000 BTUS 4 ELGIN
APARELHO DE AR-CONDICIONADO, TIPO
4 SPLIT 30.000 BTUS ELGIN °
APARELHO DE AR-CONDICIONADO, TIPO
LG INVERTER 2
5 SPLIT 36.000 BTUS G
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TERMO DE REFERENCIA
ANEXOII
DECLARAGAO DE VISTORIA PREVIA

Declaro, para fins de participagao no Pregao Eletronico /2026, cujo objeto € a prestacao
dos servicos de manutencao preventiva e servico de carga de gas dos aparelhos de ar-
condicionado da Camara Municipal de Suzano, inclusas elaboracgao, implementagao e execugao
do PMOC (Plano de Manutencao, Operagao e Controle), com emissao de ART ou TRT (Anotagao ou
Termo de Responsabilidade Técnica), conforme especificagbes constantes no Termo de
Referéncia, que eu, , portador(a)
da CI/RG n° e do CPF , da empresa
, como seu(ua) representante, para
os fins do presente documento, que compareci perante o representante da Camara Municipal de
Suzano e vistoriei os locais onde serdo executados os servigos objeto da licitagcdo em apreco,
tomando plenaciéncia das condi¢cdes, necessidades, estado dos equipamentos, exigéncias e grau
de dificuldade existentes. Declaro, ainda, sob as penas da lei, que me foram apresentadas as
areas e instalagdes, com acesso a todos os locais e detalhes necessarios para a elaboragao da
proposta comercial, tendo sido fornecidas todas as informagdes e esclarecimentos inerentes a
esta vistoria, eliminando possiveis omissdes, falhas e/ou incompatibilidades com as
especificagbes contidas no Termo de Referéncia, ndo sendo admitidas, em hipodtese alguma,
alegacoes futuras de desconhecimento do sistema de ar condicionado e de dificuldades técnicas
nao previstas.

Suzano, de de 2026.

Representante da Empresa

Representante da Camara Municipal de Suzano
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