CAMARA DE

SUZANO::.:
tem vez

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n. 049 /2026

1. OBJETO
1.1. Aquisicdo de Aquisicdo de Protocoladora/ Autenticador de documentos display OLED, conforme
especificacbes minimas e quantidades constantes na tabela abaixo.

1.2. Tabela | — Especificagées e quantidades.

i Unidade de | Quantid Valor
ITEM Especificacéo CATMAT f Valor Total
medida | ade total | Unitario

Protocolador/  Autenticador  de
documentos com wi-fi e bluetooth,
bivolt, matricial por impacto.

Possuir relogio/calendario interno. A
1 | impressao deve conter data, horario | 410016 Unidade 01 R$ 3.527,83 | R$ 3.527,83
contador, e texto a ser

personalizado. display OLED na

interface com o usuario.

1.2.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descri¢do do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e as

disposi¢bes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

1.2.2. O objeto de contratagéo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme regulamenta o disposto no
Decreto Federal n® 10.818, de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratagdo s&o caracterizados como comuns, enquadrando-se nas caracteristicas
descritas no Art. 6, Inc. Xlll, da Lei Federal n®.14.133/21.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua (caso assim definido pela documentagdo que
compdem a presente contratagdo) oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

vigéncia da contratagao.
Subcontratagao

1.5. A contratada n&o podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. A aquisigéo do objeto demandado neste Termo de Referéncia no estava prevista no PCA 2028, referente ao
material de processamento de dados — cédigo 117. Contudo, a necessidade da contratacéo foi devidamente
justificada no Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD).
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2.2, Para os fins dos presentes autos, com base no aspecto discricionario conferido a Administragéo pelo Art. 2,
inciso |, do Ato da Mesa n® 15, de 2023 ¢/c Art. 72, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021, entende-se que a menor

complexidade do objeto enseja a prescindibilidade de estudo técnico preliminar.

2.3. O objeto trata-se do Protocolador/ Autenticador de documentos para reserva, pois tal medida se mostra
indispensavel para garantir a continuidade dos servigos e mitigar os riscos operacionais, caso a protocoladora

principal nao funcionar.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 Entende-se como solugdo a aquisigdo do objeto descrito na Tabela | deste Termo de Referéncia, A solugdo
para aquisicdo do Protocolador/Autenticador de documentos compreende a modernizagéo do processo de
autenticagdo e registro de documentos, desde a aquisicdo até o descarte final, garantindo eficiéncia e

compatibilidade tecnologica em todas as etapas do ciclo de vida do objeto.

3.2 A solugao especificada e que se pretende adquirir, refere-s e a compra, via dispensa de licitagado. Acredita-se
que este modelo, torna o processo mais enxuto e reduz desperdicios de tempo e informagéo, facilitando a gestao
contratual e o gerenciamento de riscos, com redugéo de procedimentos administrativos, além de se reduzir custos

financeiros, bem como, viabilizar o critério de economicidade e sustentabilidade para a Administracao.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢gao do objeto.

Garantia da contratagao
4.2. N&o seréa exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021

em razdo do valor e da haixa complexidade do objeto.

Indicagao e/ou vedagao de marca/modelo/produto

4.3. Na presente contratagdo ndo ha vedacao de marca/modelo/produto

. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes de entrega

5.1. O prazo de entrega sera de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de Autorizagéo de Fornecimento.
5.2. Os bens deverdo ser entregues em remessa unica no seguinte enderego:

5.3. Rua dos Trés Poderes, 65 — Jardim Paulista — Suzano/SP — 08675-225

5.4. Horario de entrega: das 08h as 16h (horario oficial de Brasilia), de segunda a sexta-feira.

5.5. O objeto devera ser entregue pelo contratado no prazo maximo descrito no subitem 5.1, sendo gque a
autorizac&o de fornecimento (AF) indicara detalhadamente o quantitativo, tipo de material, local, data e horario
em que deverd ser realizada a entrega e sera emitida pelo Departamento de Compras e entregue a

Contratada, via mensagem eletrénica.
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5.6. A contratada fornecera os produtos conforme a marca e a especificagdo discriminada em sua proposta.

5.7. Os produtos seréo fornecidos em embalagens lacradas e sem apresentar sinais de violagdo, contendo a sua

discriminagao, prazo de validade, nome do fabricante, enderego e registro no orgéo competente.

Especificacdao da garantia
5.8. O prazo de garantia contratual dos materiais é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cadigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de fransicao e finalizagao do contrato

5.9. Nao serdo necessarios procedimentos de transic&o e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nesta contratag&o, sera utilizada a nota de empenho de despesa em substituicdo ao Termo de Contrato, em
conformidade com os incisos | e |l do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021. Tal medida se justifica por se
tratar de uma dispensa de licitagéo devido ao baixo valor e & natureza da entrega imediata e integral dos bens,

simplificando o processo de formalizagdo e assegurando a celeridade na aquisicao.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens ser&o recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacées constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poder&o ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em
desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 10(dez) dias corridos, a contar da notificagdo do Contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 1 (um) dia util, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controversia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, com a comunicagao
ao Contratado para emiss&o de Nota Fiscal/Fatura no que pertine & parcela incontroversa, para efeito de
liquidacao e pagamento.
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7.6. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da

nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragc&o durante a analise prévia

a liquidac&o de despesa, n&o sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos

bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugcao do contrato.

Liquidagcao

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para
fins de liquidagdo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.9. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao,

nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato,

7.10.5. o valor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentac&o da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia

que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

7.11.1. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.11.2. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuteng&o das condigbes de habilitag&o exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no &mbito do 6rgéo ou entidade, tais como a
proibigdo de contratar com a Administrag&o ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.11.3. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.
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7.11.4. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Forma de pagamento

7.11.5. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia eletrénica (TED) ou depésito bancario, em
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, ou boleto bancario.

7.11.6. Respeitando-se o prazo minimo estabelecido para efetivagdo do pagamento, @ Camara Municipal de
Suzano compromete-se a realizar o pagamento na data de vencimento indicada na fatura, desde que esta
data esteja devidamente especificada no campo designado para tal na Fatura/Nota Fiscal.

7.11.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem de pagamento.

7.11.8. Quando do pagamento, seré efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.11.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficaréd condicionado & apresentagdo de comprovagédo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de dispensa de licitagio, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei 14.133, de 2021.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto se dard com a entrega imediata e integral dos bens.

Exigéncias de habilitagao
8.3. O proponente melhor classificado devera apresentar, no momento do envio da proposta, os documentagao
relacionada abaixo que comprove:

8.3.1. ainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.3.2. ainscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede do participante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.3. a regularidade perante a Fazenda federal, estadual do domicilio ou sede do participante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.3.4. aregularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

8.3.5. aregularidade perante a Justica do Trabalho;

8.3.6. o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituico Federal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. As estimativas de valor encontram-se no item 1.2, obtidas a partir da Pesquisa de Pregos que compéem a

instrugdo processual.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes desta contratagéo estéo programadas em dotag&o orgamentaria propria, prevista
no orgamento da Camara Municipal de Suzano, para o exercicio de 2026 na dotagao
02.17.17.01.031.7040.4051.4.4.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente.

Suzano, 23 de setembro de 2026

Elaborado por:

—)
SIDNEI ROBERTO DA SILV
Encarregado’de Ser_vig/o egislativo——

.,//
CAMARA MUNICIPAL DE SUZANO
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