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TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE SERVICOS (TR)
DE SEGURO PREDIAL PARA O ARQUIVO PUBLICO E HISTORICO DO MUNICIPIO DE RIO CLARO (APHRC)

Este Termo de Referéncia (TR) tem por finalidade orientar os proponentes na formulagdo das propostas,

conforme especificagdes e condi¢des descritas a seguir.

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de seguro predial para os pavilhdes
de nimeros 11 e 12, do Nicleo Administrativo Municipal (NAM), situado a Rua 06, n2 3.265, bairro Alto
do Santana, na cidade de Rio Claro/SP, ocupados pelo Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio
Claro (APHRC), conforme especificagdes e disposicbes descritas neste Termo de Referéncia (TR), que

integra o Processo Administrativo n2 008/2024.

2. JUSTIFICATIVA

2.1.  Atender as necessidades de renovagdo de seguro predial, que resguarda o Arquivo Publico e
Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC) quanto a possiveis sinistros em suas estruturas prediais, no
caso, os pavilhées de nimeros 11 e 12, do Ntcleo Administrativo Municipal (NAM).

2.2. Complementar as agdes rotineiras de zeladoria predial dos pavilhGes de numeros 11 e 12, do
Nucleo Administrativo Municipal (NAM), ocupados pelo Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio
Claro (APHRC).

2.3.  Atender ao disposto no Art. 75, § 32 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021 — Lei de
Licitagbes e Contratos Administrativos -, abrindo-se o prazo legal para as empresas interessadas
manifestarem-se com a apresentagao de propostas para a prestagdo de servigos de seguro contra roubos

e danos materiais ao Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC).

3. ESPECIFICACOES E QUANTIDADE
3.1. Fornecimento de servigos de seguro predial para o Arquivo Publico e Histérico do Municipio de

Rio Claro (APHRC) por empresa especializada em seguro predial, conforme coberturas discriminadas no

quadro a seguir:
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COBERTURA PAVILHAO 11 LIMITE MAXIMO FRANQUIA
DE INDENIZACAO
Incéndio, inclusive decorrente de tumultos, RS 1.900.000,00 | Queda de raio - 10% dos
greves e lockout; queda de raio; queda de prejuizos indenizaveis, com o
aeronave; explosdao de qualquer natureza, e minimo de RS 1000,00.
implosao
Danos elétricos e/ou curto-circuito RS 30.000,00 | 10% dos prejuizos indenizaveis,
com o minimo de RS 1.000,00.
Fendmenos naturais, como vendaval, furacdo, RS 400.000,00 | 15% dos prejuizos indenizaveis,
ciclone, tornado, granizo, fumaga, enchentes, e com o minimo de RS 1.500,00.
impacto de veiculos terrestres
Roubo e/ou furto qualificado de bens RS 50.000,00 | Sem franquia
Despesas fixas perduraveis, decorrentes de RS 20.000,00 | 5 dias
incéndio; de tumultos, greves e lockout; queda
de raio; queda de aeronave; explosdo de
qualquer natureza, e implosdo. Periodo
indenitario 6 meses
Despesas de recomposigdo de registros e RS 50.000,00 | 10% dos prejuizos indenizéveis,
documentos com o minimo de RS 500,00.
Plano Bésico Sem franquia
Assisténcia empresarial 24h
COBERTURA PAVILHAO 12 LIMITE MAXIMO FRANQUIA
DE INDENIZAGAO
Incéndio, inclusive decorrente de tumultos, RS 2.200.000,00 | Queda de raio - 10% dos
greves e lockout; queda de raio; queda de prejuizos indenizdveis, com o
aeronave; explosdo de qualquer natureza, e minimo de RS 1000,00.
implosdo
Danos elétricos e/ou curto-circuito RS 30.000,00 | 10% dos prejuizos indenizaveis,
com o minimo de RS 1.000,00.
Fendmenos naturais, como vendaval, furacdo, RS 400.000,00 | 15% dos prejuizos indenizaveis,
ciclone, tornado, granizo, fumaca, enchentes, e com o minimo de RS 1.500,00.
impacto de veiculos terrestres
Roubo e/ou furto qualificado de bens RS 50.000,00 | Sem franquia
Despesas fixas perdurdveis, decorrentes de RS 20.000,00 | 5 dias
incéndio; de tumultos, greves e lockout; queda
de raio; queda de aeronave; explosio de
qualquer natureza, e implosdo. Periodo
indenitario 6 meses
Despesas de recomposicdo de registros e RS 50.000,00 | 10% dos prejuizos indenizdveis,
documentos com o minimo de RS 400,00.
Plano Basico Sem franquia

3.2,

Os quesitos para aceitacdo do seguro predial e para a concessdo de descontos sdo os seguintes:
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- 0 NAM, onde estdo localizados os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possui hidrantes
externos.

- O NAM, onde estdo localizados os pavilhGes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possui duas
portarias, com agentes em periodo de 24 horas.

- 0 NAM, onde estdo localizados os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possui sistema
de ronda noturna, com vigilantes e veiculos motorizados.

- Os pavilhdes de numeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possuem um s6 pavimento.

- Os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possuem extintores de incéndio, dentro do
prazo de validade, com recarga anual programada.

- Os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possuem detector de fumaca da area de acervo.
- Os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possuem sistema de alarme monitorado com
sensores.

- Os pavilhGes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possuem sistema de CFTV com gravagao de
imagens 24 horas.

- Os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possuem sistema de controle de acesso.

- Os pavilhGes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, possuem refletores externos.

- Os pavilhdes de numeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, guardam acervos arquivisticos produzidos em
papel.

- Os pavilhGes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, ndo possuem sprinklers ou chuveiros
automaticos.

- Os pavilhGes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, ndo possuem cofres embutidos.

- Os pavilhées de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, ndo possuem mais de 25% de madeira na
construgdo.

- Os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, ndo possuem local de armazenamento de
produtos inflamaveis.

- Os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, ndo se localizam em edificacdes tombadas pelo
patriménio municipal, estadual, federal ou mundial.

- Os pavilhdes de numeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, nao se localizam em Shopping Center,
mercados publicos e hipermercados.

- Os pavilhGes de numeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, ndo estdo em construcdo, reforma,

reconstrucdo ou demoligdo.
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- Os pavilhdes de numeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, ndo constam como desocupados.
- Os pavilhdes de nimeros 11 e 12, ocupados pelo APHRC, ndo dividem espago fisico com outra unidade

da administragdo municipal ou empresa com razao social distinta.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos servi¢os constantes do Contrato.

4.2, Arcar com todos os encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios previstos na legislagdo vigente em
decorréncia da sua condicdo de empregador para com seus funcionarios.

4.3. Manter seus empregados, quando em trabalho, devidamente identificados por uniformes e crachas
da empresa.

4.4. Reportar imediatamente ao responsavel designado pelo Contratante qualquer anormalidade, erro ou
irregularidades que possa comprometer a execucdo dos servigcos e 0 bom andamento das atividades do
Contratante.

4.5. Entregar os servigos dentro do prazo estipulado.

4.6. Aceitar nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem na aquisigdo
do objeto deste certame, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado, conforme o
disposto no Art. 125 da Lei Federal n2 14.133 de _19 de abril de 2021.

4.7. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto.

4.8. Assegurar a Contratante o direito de fiscalizar, sustar e/ou recusar os servigos que ndo estejam de
acordo com as condicdes estabelecidas no Contrato, ficando certo que, em nenhuma hipétese, a falta de
fiscalizagdo a exime das responsabilidades provenientes do Contrato.

4.9. Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens da Contratante, ou ainda
a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucdo do Contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pela Contratante.

4.10. Assumir todas as despesas decorrentes de substituicdo de qualquer material, servicos recusados

pelo Contratante.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Designar um representante denominado gestor, com competéncia legal para promover o

acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, sobre os aspectos quantitativos e qualitativos.
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5.2. Sem prejuizo de plena responsabilidade da empresa perante o Arquivo Publico e Histérico do
Municipio de Rio Claro (APHRC) ou a terceiros, 0s servicos estardo sujeitos as mais amplas e irrestritas
fiscalizagGes, a qualquer hora, em toda a area abrangida pela sua execuc¢do. A presenca da ﬁscalizagﬁo'
ndo diminuird a responsabilidade da empresa na execug¢do dos servicos.

5.3. Solicitar a substituicdo de qualquer empregado da empresa que comprometa a perfeita execugao dos
servigos; que crie obstaculos a fiscalizagdo; que ndo corresponda as técnicas ou as exigéncias disciplinares
do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC) ou aquele cujo comportamento ou
capacidade técnica a fiscalizagao julgue impréprio para a execugao dos servigos.

5.4. Permitir o acesso dos empregados da empresa as dependéncias do Arquivo Publico e Histérico do
Municipio de Rio Claro (APHRC), para os procedimentos de execucdo dos servicos contratados.

5.5. Receber provisoriamente os servigos mediante regular afericdo de qualidade, disponibilizando local,
data e horario.

5.6. Notificar o fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas nos
materiais e servicos fornecidos para que sejam corrigidos.

5.7. Efetuar o pagamento dos servicos nas condigdes e prazos estabelecidos na contratacdo publica, e no
Contrato a ser assinado com a empresa vencedora da contratacdo, desde que cumpridas todas as

formalidades e exigéncias das condi¢des e precos pactuados do Contrato.

6. ESTIMATIVA DE PRECOS

6.1. Para a contratacdo em tela estima-se um gasto médio de RS 3.903,73 (trés mil, novecentos e trés
reais e setenta e trés centavos).

6.2. O valor estimado foi determinado por meio de pesquisas de precos feitas com 3 (trés) empresas

especializadas.

7. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

7.1. Os servigos deverdo ser entregues com boa qualidade.

7.2. Se disser respeito a especificacado, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo,
sem prejuizo das penalidades cabiveis.

7.3. O prazo de entrega serd de imediatamente apds a assinatura contratual.

7.4. Caso seja verificada alguma divergéncia entre o servigo recebido e o servigo contratado, a Contratante

solicitara a Contratada a devida corre¢do no prazo de 07 (sete) dias corridos, a contar da data da
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notificagdo de corregdo, ficando o prazo de recebimento definitivo suspenso até que a divergéncia seja
sanada pela Contratada. A Contratada devera fazé-la em conformidade com a indicacdo do Contratante,
no prazo determinado, contados da notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado. |
7.5. A entrega dos servigos pela Contratada e sem o devido recebimento da Contratante ndo implica em

Sua aceitagao.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Gteis contados a partir o recebimento e atesto da
respectiva nota fiscal pelo gestor de Contrato, a ser designado pelo Arquivo Publico e Histérico do

Municipio de Rio Claro (APHRC).

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento, por parte da Contratada, das obrigacdes assumidas, ou a infringéncia dos

preceitos legais pertinentes ensejara a aplicagdo das sancdes previstas em lei.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. Ressaltamos que, se porventura alguma situagdo que ndo esteja prevista neste Termo de Referéncia
ocorrer, todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril
de 2021.

10.2. A empresa é responsavel pela fiel execugdo dos servigos compreendidos na presente especificacio,
assim como outros que durante a execugdo do Contrato poderdo advir, os quais serio adaptados de
acordo com a necessidade do Arquivo Publico e Histérico do Municipio de Rio Claro (APHRC) e
oficializados a empresa, independente de termo aditivo.

10.3. Toda orientacdo formal relativa aos servicos proveniente do Arquivo Publico e Histérico do
Municipio de Rio Claro (APHRC) passaré a fazer parte do Contrato e devera ser fielmente acatada pela
Contratada.

10.4. Ndo sera permitida a subcontratagdo dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia.

10.5. O objeto sera executado de acordo com as previsdes contidas neste Termo de Referéncia, Edital e

em seus anexaos.
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10.6. A prestagao dos servigos, o objeto deste Termo de Referéncia, estara restrita a completa observéncia
de suas disposi¢bes regulamentares, sendo fiscalizada pelo supervisor, sendo necessaria total anuéncia
de um servidor do Arquivo Publico e Histdrico do Municipio de Rio Claro (APHRC), gestor do contrato. |
10.7. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca dos
produtos/servigos, nem ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pelo Estatuto Licitatorio.

10.8. A execugdo do compromisso assumido, como os casos nele omissos, regular-se- @ pelos preceitos
de direito publico, aplicando-se a eles supletivamente, os principios da teoria geral de contratos e as
disposi¢oes do direito privado, na forma do art. 89 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Rio Claro/SP, 03 de abril de 2024.

(oo Tinar Szl

Carolina Hirai Suzuki

Presidente da Comissdo Permanente de Licitagdo




